STAROSTWO POWIATOWE W LESZNIE

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego

prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

sukcesywng dostawe materialow biurowych

Leszno, grudzien 2020 r.



I. Informacje o Zamawiajacym

Starostwo Powiatowe w Lesznie

64-100 Leszno, Plac Kosciuszki 4B

tel. 65 529-68-34, faks: 529-68-09

e-mail: k.tyczynska@powiat-leszczynski.pl,

strona internetowa: www.bip.powiat-leszczynski.pl
NIP: 697 19 52 864

Regon: 411102917

Znak postepowania: OR.V1.272.15.2020

W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego nalezy postugiwac si¢ tym znakiem.

IL.

Tryb udzielenia zamowienia

. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na

podstawie art. 39 i nastgpne ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (Dz.
U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawa Pzp” lub ,,Pzp”, o wartoSci ponizej kwot
okreslonych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

. W sprawach nieuregulowanych ustawa Pzp stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku

— Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r., poz. 1145 ze zm.).

III. Opis przedmiotu zamowienia

1.

2.

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa materiatdow biurowych, ktérych szczegotowy
wykaz zawiera zalagcznik nr 1 do SIWZ.

Artykuly biurowe dostarczane beda partiami wedlug potrzeb Zamawiajacego na podstawie
zamowien skladanych drogg elektroniczng Iub telefoniczng.

Wykonawca zobowigzany jest dostarcza¢ zamawiane artykuly biurowe swoim transportem w ciggu
3 dni roboczych od ztozenia zamowienia do siedziby Zamawiajacego, w godz. 8.00 — 16.00 —
poniedziatek, 7.00 — 15.00 — wtorek — pigtek.

. Na dostarczone artykulty Wykonawca udzieli gwarancji na okres 12 miesi¢cy od daty dostarczenia

ich do siedziby Zamawiajacego.

. W przypadku dostarczenia produktu o nieodpowiedniej jakosci, Wykonawca zobowigzany jest do

jego wymiany na produkt o odpowiedniej jakosci w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania
reklamacji od Zamawiajacego.

Podane przez Zamawiajacego w zatgczniku nr 1 do SIWZ ilo$ci materiatéw biurowych sg ilosciami
szacunkowymi, stuzgcymi do skalkulowania ceny oferty i poréwnania ofert, jaka Zamawiajacy
zamierza wykorzysta¢ w okresie trwania umowy. Wykonawcy, ktoremu udzielone zostanie
zamowienie publiczne nie przystuguje roszczenie o realizacj¢ dostawy w wielkosciach wskazanych
w zalgczniku nr 1. Zakupy dokonywane w czasie obowigzywania umowy moga dla poszczegdlnych
pozycji rozni¢ si¢ ilosciowo od wartosci podanych w zatgczniku nr 1. Laczna warto$¢ dostaw nie
przekroczy jednak catkowitej wartosci oferty wybranego Wykonawcy.

Gltowny przedmiot zamowienia wg Wspolnego Stownika Zamoéowien (CPV): 22990000-6, 30192000-
1, 22800000-8.

IV. Opis czeSci zaméwienia

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czg§ciowych.

V.

Informacje o ofertach wariantowych

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VI. Termin wykonania zaméwienia

Termin realizacji zamdwienia: okres 12 miesiecy, do dnia 31 grudnia 2021 r.



VII. Warunki udzialu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:

a) nie podlegaja wykluczeniu;
b) spelniaja warunki udziatu w postgpowaniu wskazane w pkt 2.

2. Warunki udzialu w postepowaniu.
O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy spelniajg warunki udziatu
w postepowaniu, dotyczace:

1)

2)

3)

kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow:

Zamawiajacy nie okresla warunku w tym zakresie.

sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie okresla warunku w tym zakresie.

zdolno$ci technicznej lub zawodowej

Wykonawca spetni warunek dotyczacy zdolnosci technicznej lub zawodowej, jezeli Wykonawca
wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w
tym okresie — wykonal co najmniej jedng dostawe materiatdw biurowych o wartosci co najmniej
50 000,00 zt brutto (zalacznik nr 5 do SIWZ).

W przypadku Wykonawcdw wspoélnie ubiegajacych si¢ o zamowienie, ww. warunek musi by¢
spelniony wspolnie przez Wykonawcow. Jezeli Wykonawca w celu potwierdzenia spelnienia
warunkow udziatu w postgpowaniu, okre§lonych powyzej, polega na zdolnosciach technicznych i
zawodowych innego podmiotu, powyzsze warunki zostang uznane za spelnione, jezeli spetnia je
ten podmiot.

3. Poleganie na zasobach innych podmiotéw [art. 22a ustawy Pzp]:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czgsci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych Iub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim
stosunkoéw prawnych.

Zamawiajacy jednocze$nie informuje, iz ,,stosowna sytuacja,” o ktorej mowa w ppkt 1
wystapi wylacznie w przypadku kiedy Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji
innych podmiotow udowodni Zamawiajacemu, ze realizujac zamoéwienie w sposob realny
bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow, w szczegoélnosci przedstawiajac
zobowiazanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby
realizacji zamowienia.

Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolno$ci techniczne
lub zawodowe Iub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez
Wykonawce spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec
tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13—-22 i art. 24 ust. 5
pkt 1 14 ustawy Pzp (w zakresie okreslonym wylacznie w pkt 4, 5 SIWZ).

Jezeli Wykonawca wykazujac spetnianie warunkow, o ktorych mowa w rozdziale VII SIWZ
powotluje si¢ na zasoby innych podmiotéw w celu wykazania braku istnienia wobec nich
podstaw wykluczenia oraz spelnienia, w zakresie w jakim powotuje si¢ na ich zasoby,
warunkow udzialu w postgpowaniu — zamieszcza informacje o tych podmiotach
w o$wiadczeniach (zatgcznik nr 3 1 4 do SIWZ).

Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢é wykonanie czeSci zamoéwienia podwykonawcom,
w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postgpowaniu
zamieszcza informacje o podwykonawcach w o§wiadczeniu (zatgcznik nr 4 do SIWZ).
Wykonawca moze polegac¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych innych podmiotow,
jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktorych te zdolno$ci sa wymagane.

Ze zobowigzania lub innych dokumentow potwierdzajgcych udostepnienie zasobdéw przez inne
podmioty musi bezspornie i jednoznacznie wynikaé¢ w szczegolnosci: zakres dostepnych
Wykonawcy zasobdw innego podmiotu; sposoéb wykorzystania zasobow innego podmiotu przez
Wykonawce przy wykonywaniu zamowienia; zakres 1 okres udzialu innego podmiotu przy
wykonywaniu zaméwienia publicznego; czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca
polega w odniesieniu do warunkow udzialu w postgpowaniu dotyczacych wyksztalcenia,



kwalifikacji zawodowych lub do$§wiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnos$ci
dotycza.

8) Wykonawca, ktéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow,
odpowiada solidarnie z podmiotem, ktory zobowigzat si¢ do udostgpnienia zasobow, za szkode
poniesiong przez Zamawiajacego powstala wskutek nieudostepnienia tych zasobow, chyba ze
za nieudostgpnienie zasobOw nie ponosi winy.

9) Jezeli zdolnos$ci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu, o
ktorym mowa w ppkt 1 nie potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkow udziatu w
postgpowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada,
aby Wykonawca w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego:

a) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowigzal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czeSci zamodwienia, jezeli
wykaze zdolno$ci techniczne lub zawodowe lub sytuacj¢ finansowa lub ekonomiczna,
o ktorych mowa w ppkt 1.

4. Zgodnie z art. 24 ust. 1 Pzp z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sig¢:

1) wykonawce, ktory nie wykazat spetniania warunkow udzialu w postepowaniu lub nie wykazat
braku podstaw wykluczenia;

2) wykonawce bedacego osoba fizyczna, ktdrego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

a) o ktorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art.
250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U.
7 2020 1., poz. 1444) Iub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie
(Dz. U. 22020 r. poz. 1133),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. - Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 769);

3) wykonawce, jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spolce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestgpstwo, o ktorym mowa w pkt 4 ppkt 2 SIWZ;

4) wykonawceg, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu Iub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkdéw, oplat
lub sktadek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawarl wigzgce porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

5) wykonawce, ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajacego w blad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia
warunki udzialu w postgpowaniu lub ktory zatail te informacje lub nie jest w stanie
przedstawi¢ wymaganych dokumentow;

6) wykonawceg, ktory w wyniku lekkomys$lno$ci lub niedbalstwa przedstawil informacje
wprowadzajace w blad zamawiajgcego, mogace mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane
przez zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

7) wykonawcg, ktory bezprawnie wptywat lub probowal wptyna¢ na czynnosci zamawiajgcego
lub pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postegpowaniu o udzielenie
zamoOwienia;

8) wykonawce, ktory brat udzial w przygotowaniu postegpowania o udzielenie zamdéwienia lub
ktérego pracownik, a takze osoba wykonujaca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto,
agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie ustug, bral udzial w przygotowaniu takiego
postgpowania, chyba ze spowodowane tym zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane
w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postgpowaniu;

9) wykonawce, ktory z innymi wykonawcami zawarl porozumienie majgce na celu zaktocenie
konkurencji migdzy wykonawcami w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, co zamawiajgcy
jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych srodkéw dowodowych;

10) wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktorego sad orzekt zakaz ubiegania si¢ o
zamoOwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o
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odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (Dz. U. z
2020 r. poz. 358);

11) wykonawcg, wobec ktorego orzeczono tytulem $rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania si¢ o
zamoOwienia publiczne;

12) wykonawcdw, ktérzy nalezac do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2019 r. poz. 369 ze zm.),
ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w
postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze istniejace miedzy nimi powigzania nie prowadza do
zaklocenia konkurencji w postegpowaniu o udzielenie zamoéwienia.

Na podstawie art. 24 ust. 5 Pzp z postepowania o udzielenie zaméwienia zamawiajacy wyklucza

réwniez wykonawce:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacjg, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w
postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2020 r. poz. 814) lub
ktérego upadto$¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadtosci zawart
uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje¢ majatku upadlego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje
jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadlosciowe
(Dz. U. 22020 r. poz. 1228);

2) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym
stopniu wcze§niejsza umowe Ww sprawie zamowienia publicznego Iub umowe konces;ji,
zawartg z zamawiajacym, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 Pzp, co doprowadzito do
rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowania.

VIII. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spelnianie warunkow udzialu

1.

w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu zamawiajacy zada od

wykonawcy ztozenia nastgpujacych oswiadczen i dokumentdéw aktualnych na dzien ich zlozenia:
1) o$wiadczenie wykonawcy dotyczace spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu sktadane
na podstawie art. 25a ust. 1 Pzp, ktorego wzor stanowi zalgcznik nr 3 do SIWZ;

2) wykaz dostaw wykonanych nie wcze$niej niz w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem

terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow na rzecz ktérych dostawy
zostaly wykonane oraz zalaczeniem dowodow, czy zostaly wykonane nalezycie przy czym
dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na
rzecz ktorego dostawy byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow — inne dokumenty
(zalacznik nr 5 do SIWZ).

3) dokument(-y), np. zobowigzanie podmiotéw, na zasobach ktérych Wykonawca bedzie polegat

w trybie art. 22a ,,uPzp”, do oddania mu do dyspozycji niezb¢dnych zasoboéw na potrzeby
realizacji zamdwienia, z tresci ktoérych musi wynika¢ w szczegdlnosci:
a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,
b) sposdb wykorzystania zasobow innego podmiotu przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia publicznego,
¢) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego,
d) czy podmiot, na zdolno$ciach ktorego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow
udzialu w postgpowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
o$wiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolnos$ci dotycza.

2. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w rozdziale VII pkt 4 i 5 SIWZ,

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce o§wiadczenia i dokumenty aktualne na dzien ich

ztozenia:

1) oSwiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postgpowania, ktorego wzér stanowi
zalacznik nr 4 do SIWZ;



2) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnosci gospodarczej,

jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 Pzp;
(w przypadku wykonawcy zarejestrowanego w polskim Krajowym Rejestrze Sagdowym lub
polskiej Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, zamawiajacy dla
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp,
skorzysta z dokumentoéw znajdujgcych si¢ w ogdlnodostepnych bazach danych).

3) o$wiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej,
o ktérej mowa w art. 22 ust. 1 pkt 23 Pzp sktadane w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie
internetowej informacji dotyczacych kwoty, jaka zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamoOwienia, firm oraz adres6w wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie, ceny, terminu
wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych w ofertach. Wzor
o$wiadczenia o przynalezno$ci lub braku przynalezno$ci do tej samej grupy kapitalowej stanowi
zalacznik nr 6 do SIWZ.

Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z
innym wykonawca nie prowadza do zaktocenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia.

3. Dokumenty podmiotéw zagranicznych:

1) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentdéw, o ktorych mowa w rozdziale VIII pkt 2 ppkt 2 SIWZ sktada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogloszono upadiosci — wystawione nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

2) Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych
mowa w ppkt 1, zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajagcym odpowiednio o$wiadczenie
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oso6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub
o$wiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzagdu zawodowego lub
gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy Iub
miejsce zamieszkania tej osoby. Dokumenty, o ktérych mowa w zdaniach poprzedzajacych
powinny by¢ wystawione w terminach odpowiednich dla dokumentow wymienionych w ppkt
1 niniejszego rozdziatu SIWZ.

3) W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwroci¢ si¢ do wlasciwych organow odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument
dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

4. Wykonawca nie jest obowigzany do zlozenia oswiadczen lub dokumentoéw potwierdzajacych
spetnianie warunkoéw udziatlu w postepowaniu i brak podstaw wykluczenia z postgpowania, jezeli
zamawiajacy posiada o$wiadczenia lub dokumenty dotyczace tego wykonawcy lub moze je uzyskac
za pomoca bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotow realizujacych
zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346).

5. Oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w
sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia, dotyczace Wykonawcy i innych podmiotéw, na ktorych zdolnosciach lub
sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy oraz dotyczace
podwykonawcow, skladane sg w oryginale.

6. Dokumenty, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu, inne niz o§wiadczenia, skladane sg w oryginale lub

kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

7. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktorego
zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentoéw, ktore kazdego z nich
dotycza.

8. Po$wiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej lub w formie elektroniczne;.



9. Zamawiajagcy moze zada¢ przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentoéw, o ktorych mowa w rozporzadzeniu, innych niz o§wiadczenia, wylacznie wtedy, gdy
ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

10. Jezeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie moze zlozy¢ dokumentéow dotyczacych sytuacji
finansowej lub ekonomicznej wymaganych przez zamawiajgcego, moze ztozy¢ inny dokument,
ktory w wystarczajacy sposob potwierdza spelnianie opisanego przez zamawiajacego warunku
udzialu w postgpowaniu lub kryterium selekcji.

11. Jezeli Wykonawca nie zlozyl oSwiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp,
o$wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1, lub
innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, oswiadczenia lub dokumenty
sa niekompletne, zawierajag bledy lub budza wskazane przez zamawiajacego watpliwosci,
zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupehienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w
terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupetienia lub poprawienia lub
udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania.

12. Jezeli Wykonawca nie ztozyl wymaganych pelnomocnictw albo ztozyt wadliwe pelnomocnictwa,
Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania.

13. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia

1) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia (np. konsorcjum)
ustanawiajg petnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w niniejszym postgpowaniu albo
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2) Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylacznie z pelnomocnikiem (liderem)
Wykonawcy wspolnie ubiegajgcego si¢ 0 zamowienie.

3) Wykonawcy dzialajacy wspolnie musza spetnia¢ warunki udziatu w postepowaniu okreslone w
czg$ci VII niniejszej SIWZ oraz ztozy¢ dokumenty i oswiadczenia potwierdzajace spetnianie
tych warunkoéw zgodnie z zapisami zawartymi w czesci VIII SIWZ.

4) W przypadku wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamdwienia, zaden
z wykonawcow nie moze podlega¢ wykluczeniu z powodu niespetniania warunkow, o ktorych
mowa w rozdziale VII pkt 4, 5 SIWZ.

5) Jezeli oferta Wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie zostanie wybrana,
Zamawiajacy zada zlozenia przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego -
umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

6) Wykonawcy dziatajacy wspodlnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

14. Ponadto do oferty nalezy dolaczy¢:

1) formularz ofertowy (zatacznik nr 2 do SIWZ),

2) kalkulacje cenowg (zatgcznik nr 1 do SIWZ),

3) o$wiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypelnienia obowiazkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO (zatacznik nr 9 do SIWZ),

4) pisemne zobowigzanie podmiotéw udostepniajagcych swoje zasoby do oddania Wykonawcy
do dyspozycji tych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia,
jesli Wykonawca bedzie polegaé na potencjale innych podmiotow (wzor stanowi zatgcznik
nr 10 do SIWZ),

5) pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy — jezeli zostalo ustanowione badz do
reprezentowania Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie, przedlozone w
formie oryginatu lub kopii poswiadczonej przez notariusza [dotyczy rowniez spotki

cywilnej].

IX. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami

1. W postegpowaniu komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy



W

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o

swiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2020 r., poz. 344), z zastrzezeniem pkt 3.

W korespondencji kierowanej do Zamawiajagcego Wykonawca winien poshugiwaé si¢ numerem

sprawy okreslonym w SIWZ.

Zastrzega si¢ forme pisemna dla oferty wraz z zalacznikami oraz pelnomocnictwa.

Zawiadomienia, o$§wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawcg pisemnie

winny by¢ sktadane na adres: Starostwo Powiatowe w Lesznie, Wydziatl Organizacyjny, Oswiaty i

Spraw Spotecznych, Pl. Kosciuszki 4B, 64 — 100 Leszno.

Zawiadomienia, o§wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce droga

elektroniczng winny by¢ kierowane na adres: k.tyczynska@powiat-leszczynski.pl, a faksem na nr

(65) 529-68-009.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, kazda ze

stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Osoba uprawniona przez Zamawiajgcego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

- Katarzyna Tyczynska — Wydzial Organizacyjny, O$wiaty i Spraw Spotecznych, tel. 65 529-68-
34, od poniedziatku do pigtku w godz. od 8.00 do 15.00.

Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania Wykonawcow.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci Specyfikacji Istotnych

Warunkéw Zamowienia, kierujagc wniosek na adres: Starostwo Powiatowe w Lesznie, Wydziat

Organizacyjny, Oswiaty i Spaw Spotecznych, Pl. Kosciuszki 4B, 64 — 100 Leszno. Zamawiajacy

prosi o przekazywanie pytan drogg elektroniczng (na adres wskazany w pkt 5 powyzej) w formie

edytowalnej, gdyz skroci to czas udzielania wyjasnien.

Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien na wszelkie zapytania zwigzane z trescig

Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem

terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych

Warunkéw Zamowienia wplynagl do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym

uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia wplynie po

uplywie terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,

Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Tre§¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat

Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia, bez ujawnienia zrodla zapytania oraz zamies$ci na

stronie internetowej, na ktdrej jest udostepniona Specyfikacja.

Pisemne odpowiedzi na ztozone zapytania stang si¢ integralng czegscia Specyfikacji Istotnych

Warunkéw Zamowienia. W przypadku rozbieznosci pomiedzy tre$cig niniejszej SWIZ a treScig

udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajacego pdzniejsze

o$wiadczenie lub wyjasnienie Zamawiajgcego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy, na podstawie art. 38 ust. 4 ustawy Pzp, moze przed

uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

Dokonang zmiang Specyfikacji Zamawiajacy udostepni na stronie internetowe;.

Jezeli w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana tresci

Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia prowadzi do zmiany tre$ci ogloszenia o

zamoOwieniu, Zamawiajacy zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zaméwien

Publicznych.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim, w zwigzku z czym wszelka korespondencja

sktadana w trakcie postgpowania mi¢dzy Zamawiajagcym a Wykonawcami musi by¢ sporzadzona w

jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ sktadane wraz z

thumaczeniem na jezyk polski.

Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy nie przewiduje niesienia wadium.



XI. Termin zwigzania ofertg

1.

2.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z
uplywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwigzania ofertg, zwrocic¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o
oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

XII. Opis sposobu przygotowania ofert

1.

nhkwbd

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg, przy czym tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci
SIWZ.

Oferte nalezy przygotowa¢ wedtug wymagan okreslonych w niniejszej SIWZ.

Oferte podpisuje osoba lub osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy.

Jezeli wykonawce reprezentuje petnomocnik wraz z ofertg sktada si¢ pelnomocnictwo.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem 1 zlozeniem oferty
z zastrzezeniem tresci art. 93 ust. 4 ustawy.

Oferta musi by¢ sporzgdzona:

a) w jezyku polskim [dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem

na jezyk polski],

b) w 1 egzemplarzu.

Wskazane jest, aby wszystkie zapisane strony oferty byly ponumerowane i trwale polgczone ze
soba.

Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca naniost poprawki lub zmiany wpisywanej
przez siebie treSci, (czyli wylacznie w miejscach, w ktorych jest to dopuszczone przez
Zamawiajacego) musza by¢ parafowane przez osobg (osoby) podpisujaca (podpisujace) oferte.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co, do ktérych Wykonawca
zastrzega, ze nie mogg by¢ udostgpniane innym uczestnikom postepowania, musza by¢ oznaczone
klauzula: ,,Informacje stanowigce tajemnice przedsicbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010)” i
dotgczone do oferty, zaleca si¢ aby byly trwale, oddzielnie spicte. Zgodnie z tym przepisem przez
tajemnice przedsigbiorstwa rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace
warto$¢ gospodarczg, co, do ktorych przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania
ich poufnosci. Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp: Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postgpowaniu, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone
informacje stanowia tajemnic¢ przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o
ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

XIII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1.

4.

Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 28 grudnia 2020 r. do godz. 10:00 w siedzibie Zamawiajacego w
Lesznie przy Pl. Kosciuszki 4B, pok6j 103 lub przesta¢ poczta na adres: Starostwo Powiatowe w
Lesznie, Pl. Kosciuszki 4B, 64-100 Leszno, pok. 103.

W przypadku przestania oferty poczta za termin jej ztozenia uznaje si¢ date 1 godzing
potwierdzenia odbioru przesytki przez Zamawiajacego.

Wykonawca winien umiesci¢ ofert¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa i adresem
Wykonawcy, zaadresowane: Starostwo Powiatowe w Lesznie, Pl. KoSciuszki 4B, 64-100 Leszno,
pok. 103 i oznaczone: ,,Oferta na dostawe materialow biurowych. Nie otwiera¢ przed dniem 28
grudnia 2020 r. godz. 10:15.”

Ztozone oferty podlegaja rejestracji przez Zamawiajacego.



10.

11.

Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert zostanie niezwlocznie zwrdcona
Wykonawcy.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte, pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie przed terminem skladania ofert.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych zasad jak sktadana
oferta, tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,ZMIANA”. Oferty oznaczone
»ZMIANA” zostang otwarte i odczytane w pierwszej kolejnosci.
Wykonawca ma prawo przed terminem skladania ofert wycofaé si¢ z postepowania poprzez
ztozenie pisemnego powiadomienia wg tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z
napisem na kopercie ,, WYCOFANIE”. Koperty z ofertami wycofanymi nie bedg otwierane.
Otwarcie ofert jest jawne 1 odbedzie si¢ w dniu 28 grudnia 2020 r. o godz. 10:15 w siedzibie
Zamawiajacego w Lesznie przy Pl. KoSciuszki 4B, pokoj 103.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.
Jezeli w ofercie Wykonawca poda ceng napisang stownie inng niz cena napisana cyfrowo podczas
otwarcia ofert zostanie podana cena napisana stownie.
Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamieSci na stronie internetowej informacije
dotyczace:
a) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
b) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,
c) ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w
ofertach.

XIV. Opis sposobu obliczenia ceny

1.

W

Wykonawca obowigzany jest zawrze¢ w cenie ofertowej wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamowienia.

Cena winna by¢ wyrazona cyframi w ztotych polskich oraz stownie, z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku.

Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca dokonywane beda w ztotych polskich.
Instrukcja wypelniania formularza kalkulacji cenowej (zalgcznik nr 1 do SIWZ):

1) w tabeli w kolumnie E w pozycjach od E1 do E214 Wykonawca wpisuje cen¢ jednostkowa
netto za 1 szt. wskazanego w danym wierszu artykutu biurowego,

2) w kolumnie F w pozycjach od F1 do F214 Wykonawca wpisuje 1gczng ceng netto za
wskazang w danym wierszu ilo$¢ poszczeg6lnych artykutow biurowych (tj. iloczyn warto$ci
poszczegblnych wierszy kolumny D 1 E),

3) taczna cena netto za realizacjg zamowienia (pozycja F215) jest sumg kwot z wszystkich
wierszy kolumny F, tj. suma pozycji od F1 do F212. Kwote ta Wykonawca wpisuje do
Formularza ofertowego w pozycji ,,cena netto”, po czym okresla stawke podatku VAT i
wysokos$¢ naleznego podatku VAT oraz ceng brutto. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty
Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal ceng brutto wyliczong przez Wykonawce w powyzszy
sposob.

XV.Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz

z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktdre nie podlegajg odrzuceniu na podstawie art. 89 ust. 1 Pzp.
2. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie oraz opis sposobu oceny ofert:

1) cena brutto oferty — 60% [P.]

Kryterium ,,cena brutto oferty” obejmuje cen¢ brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia
wyliczona przez Wykonawce w sposob okreslony w rozdziale XIV pkt. 4; punktowo bedzie
oceniane w skali 0-60 pkt; liczba punktow w powyzszym kryterium liczona bedzie wedtug
wzoru:
Ca
Py = - x 60 pkt
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Co

P, —oznacza punkty w kryterium ,,cena”
C. —najnizsza oferowana cena brutto
C, - cena brutto badanej oferty

2) ilo$¢ dostaw materialow biurowych do siedziby Zamawiajacego w ciggu tygodnia — 40 %
[Pe.]

Minimalna wymagana przez Zamawiajacego ilos¢ dostaw materiatdw biurowych do siedziby
Zamawiajgcego w ciggu tygodnia wynosi 1 raz w tygodniu, a maksymalna 3 razy w tygodniu.
Ilo$¢ dostaw nalezy zadeklarowaé poprzez wskazanie iloSci dni, w ktérych nastapi dostawa
materiatow biurowych na tydzien. Zamawiajacy przyzna punktacj¢ za powyzsze kryterium w
taki sposob, ze oferta z ilo§cig dostaw materiatow biurowych do siedziby Zamawiajacego w
ciggu tygodnia wynoszaca:
a) 3 dni i wigcej - otrzyma 40 pkt,
b) 2 dni - otrzyma 30 pkt,
c¢) 1 dzien - otrzyma 0 pkt
Wykonawca moze zadeklarowaé wigksza, niz wymagana minimalna ilo$¢ dostaw materialow
biurowych do siedziby Zamawiajgcego w ciggu tygodnia, ale nie przekraczajacg 3 dni.
Za zaoferowanie 1 dostawy materialdw biurowych do siedziby Zamawiajacego tygodniowo
Wykonawca nie otrzyma punktéw w tym kryterium oceny ofert [0 pkt].
Maksymalna liczba punktéw w ramach niniejszego kryterium wynosi 40.
Uwagi:
Brak deklaracji iloSci dostaw materialdéw biurowych do siedziby Zamawiajacego w ciagu
tygodnia w formularzu ofertowym, badz jego okreslenie ponizej wymaganego minimum [tj. 1
dostawa tygodniowo] skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty w trybie art. 89 ust. 1 pkt 2 Pzp.
Jezeli natomiast wykonawca zadeklaruje iloS¢ dostaw materiatdw biurowych do siedziby
Zamawiajacego w ciggu tygodnia powyzej okreslonego maksimum [tj. 3 dostawy tygodniowo]
dla celow poréwnania zlozonych ofert, przyjete zostang 3 dostawy tygodniowo, natomiast w
treSci umowy w sprawie zamowienia publicznego — zgodnie z deklaracjg zawartg w ofercie.

. Maksymalna liczba punktow jaka moze przyzna¢ Zamawiajacy Wykonawcy wynosi 100 pkt.

Calkowita ocena punktowa [O.,] zloZonej i niepodlegajacej odrzuceniu oferty sklada si¢ z dwoch
elementoéw, ktoére w przypadku otrzymania maksymalnej ilosci punktéw w kazdym z kryteriow
pozwalajg na uzyskanie 100 pkt:

Ocp = Pc]+ Pc2

Dla potrzeb oceny ofert, Zamawiajacy obliczy przyznane Wykonawcom punkty z doktadno$cig do
dwoch miejsc po przecinku.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiccej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert
wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre§lonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.

XVI. Podwykonawstwo

1.

2.

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci
zamowienia.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca

powotywat si¢, na zasadach okre§lonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania spetniania
warunkow udzialu w postegpowaniu lub kryteriow selekcji, Wykonawca jest obowigzany wykazac
Zamawiajagcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spehnia je w
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stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktorego zasoby Wykonawca powotywal si¢ w trakcie
postgpowania o udzielenie zamowienia.

XVII. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego

Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w ustawie Pzp oraz w niniejszej specyfikacji i zostata oceniona jako najkorzystniejsza
na podstawie kryteriow wyboru ofert okreslonych w SIWZ.

Zamawiajacy poinformuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imig¢ i nazwisko, siedzib¢ albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci wykonawcy, ktorego
ofert¢ wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i
adresy, jezeli s miejscami wykonywania dziatalno$ci wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a
takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

2) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,

3) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w
przypadkach, o ktérych mowa w art. 89 ust. 4 1 5, braku réwnowaznosci lub braku spelniania
wymagan dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci,

4) uniewaznieniu postgpowania

— podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
Zamawiajacy udostepni informacje, o ktorych mowa w pkt 2 ppkt 1) i 4) powyzej na swojej stronie
internetowej: www.bip.powiat-leszczynski.pl
Zamawiajacy zawrze umowe¢ w sprawie zamoéOwienia w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty droga elektroniczng.
Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia przed uptywem terminu, o ktorym mowa w pkt
4, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia zostanie ztozona tylko jedna oferta.
W przypadku, gdy do realizacji przedmiotu zaméwienia wybrana zostanie oferta Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, Wykonawca zobowigzany bedzie przediozy¢
Zamawiajgcemu przed zawarciem umowy w sprawie zamédwienia publicznego, umowe konsorcjum
lub spotki cywilne;j.
Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze sobg
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynika¢ z dokumentow zataczonych do oferty.

XVIII. Istotne dla stron postanowienia umowy

1.

2.

Zamawiajacy zawrze umowe¢ w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych we wzorze umowy,
ktory stanowi zatgcznik nr 7 do SIWZ.
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ istotnych zmian postanowien umowy dotyczacych:
1) zmiany z tytulu przeksztatcenia lub zmiany siedziby ktorejkolwiek ze stron umowy;
2) zmiany osOb reprezentujacych strony umowy;
3) dostosowania umowy do zmian powszechnie obowigzujacych przepisow prawa majacych
wplyw na realizacj¢ przedmiotu zaméwienia;
Warunki dokonania zmian:
1) Strona wyst¢pujaca o zmiang postanowien umowy zobowigzana jest do udokumentowania
zaistnienia okolicznos$ci, na ktére powotuje si¢, jako podstawe zmiany umowy,
2) wniosek o zmiang postanowien umowy musi by¢ sporzadzony na piSmie,
3) wniosek, o ktorym mowa w ppkt. 2 musi zawierac:
a) opis propozycji zmiany,
b) uzasadnienie zmiany,
¢) opis wptywu zmiany na warunki realizacji umowy.

XIX. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania

1.

0 udzielenie zaméwienia
Odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:
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a) okreslenia warunkow udzialu w postepowaniu;

b) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamoéwienia;

¢) odrzucenia oferty odwotujacego;

d) opisu przedmiotu zamoéwienia;

e) wyboru najkorzystniejszej oferty.
Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci podjetej przez niego lub zaniechaniu
czynnos$ci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktdre nie przystuguje odwotanie
na podstawie art. 180 ust. 2 Pzp.
Kwestia §rodkow ochrony prawnej uregulowana zostata w przepisach art. 179 - 198g Pzp.

XX. Informacja dodatkowe

1.

PNk LD

Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupehiajacych, o ktéorych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.
Zamawiajacy informuje, Ze nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.
Zamawiajacy informuje, Ze nie przewiduje aukcji elektronicznej.
Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.
Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postgpowaniu.
Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje wymagan, o ktorych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy.
Zamawiajacy informuje, zZe nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje mozliwosci udzielania zaliczek na poczet wykonania
zamoOwienia.
Zamawiajacy informuje, ze przed wszczg¢ciem przedmiotowego postgpowania przetargowego nie
przeprowadzono dialogu technicznego.

Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania procedury, o ktérej mowa w art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp.

XXI. Integralna cze$cig specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia sa nastepujace zalaczniki:

p—

Zalgcznik nr 1 — Wykaz artykuldéw biurowych/kalkulacja cenowa
Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zalacznik nr 3 — Wzoér oswiadczenia Wykonawcy dotyczacego spelniania warunkow udziatu
W postepowaniu
Zalacznik nr 4 — Wzdér os$wiadczenia Wykonawcy dotyczacego przestanek wykluczenia

Z postgpowania

Zatacznik nr 5 — Wykaz wykonanych dostaw

Zalacznik nr 6 — Wzor oswiadczenia o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do grupy
kapitatlowej

Zatacznik nr 7 — Wzoér umowy

Zalacznik nr 8 - Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajgcego
w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego

Zalacznik nr 9 - Wzor o$wiadczenia wymaganego od wykonawcy w zakresie wypehienia

obowiazkdéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 Iub art. 14 RODO

10. Zatacznik nr 10 — Wzor zobowigzania innego podmiotu do udostgpnienia Wykonawcy zasobow

niezbednych do realizacji zamowienia

Leszno, dnia 14 grudnia 2020 r.

Zatwierdzam:
Z up. STAROSTY

/-/ Maciej Wisniewski
Wicestarosta
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Zatacznik nr 2 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY

Dane dotyczace Wykonawcy

Nazwa:
Adres:
Nr telefonu/faksu:

e-mail:
nr NIP:
nr REGON:

Odpowiadajac na ogloszenie o przetargu niecograniczonym, ktérego przedmiotem jest sukcesywna
dostawa materialéw biurowych,, zobowigzujemy si¢ wykona¢ przedmiot zaméwienia zgodnie z
opisem zawartym w SIWZ za wynagrodzenie:

CENA NELEO .eeeeeieieieie et zt

(STOWIIE: 1ttt ettt sttt et et e e b e s teesbeestsesseessaessaesteasteesseassaessaessaessesnneenns )
podatek VAT........... 0y e et zt

cena brutto.......oceeeeeecevceveeeeeeennn. .zt

(STOWIIIE: 1.ttt ettt et e et e e e et e s bestessbees st essae s aessaesteasseessaessaesaesssesseanseenses )

Ilos¢ dostaw materiatdw biurowych do siedziby Zamawiajacego w ciggu tygodnia:

............................ (wpisa¢ liczbe dni tygodniowo)
1. Os$wiadczamy, ze oferowana cena brutto obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zamoOwienia.

2. Os$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z SIWZ i nie wnosimy do niej zadnych zastrzezen oraz
zdobylismy konieczne informacje do przygotowania oferty.

3. Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

4. Os$wiadczamy, ze przedmiot zamowienia zamierzamy wykonac:

sami bez udzialu podwykonawcoéw */ z udziatem podwykonawcow

(nazwa firmy podwykonawcy)

* - niepotrzebne skresli¢
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S.

Zawarte w SIWZ istotne postanowienia umowy zostaly przez nas zaakceptowane
i zobowigzujemy si¢ w przypadku udzielenia nam zamowienia do podpisania umowy w miejscu
i terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego.

Oswiadczamy, ze niniejsza oferta zawiera na stronach od ....... do ....... informacje stanowiace
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

7. Zalacznikami do niniejszej oferty sg (nalezy wymieni¢ wszystkie dokumenty dolgczone do oferty):

8. Czy wykonawca jest mikroprzedsiebiorstwem bgdz matym lub $rednim przedsigbiorstwem?

[] Tak
[ ] Nie
(wlasciwe zaznaczy¢)

Zgodnie z artykutem 2 zalacznika nr 1 do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17
czerwca 2014 r.:

1) do kategorii mikroprzedsicbiorstw oraz matych i $rednich przedsigbiorstw (,,MSP”) naleza
przedsigbiorstwa, ktére zatrudniaja mniej niz 250 pracownikow i ktorych roczny obroét nie
przekracza 50 milionéw EUR, Iub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR,

2) male przedsigbiorstwo definiuje si¢ jako przedsigbiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50
pracownikow i ktorego roczny obrot lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionow
EUR,

3) mikroprzedsigbiorstwo definiuje si¢ jako przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10
pracownikoéw 1 ktorego roczny obrot lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionow
EUR.

9. Ofert¢ niniejsza sktadamy na  kolejno ponumerowanych stronach.

(miejscowos¢, data) (podpis i pieczatka imienna Wykonawcy lub
osoby uprawnionej do jego reprezentowania)
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Zatacznik nr 3 do SIWZ

(piecze¢ Wykonawcy)

Oswiadczenie wykonawcy

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),
DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W _POSTEPOWANIU

I. INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na sukcesywng dostawe
materialow biurowych, prowadzonego przez Starostwo Powiatowe w Lesznie:

Os$wiadczam/my, ze spelniam/my warunki udzialtu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1b ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.) okre§lone przez Zamawiajacego w
ogloszeniu o zamowieniu oraz w SIWZ, dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika to z

odrebnych przepisow;
2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

Prawdziwos$¢ powyzszych danych potwierdzam(y) wiasnorgcznym(i) podpisem(ami) - §wiadom(i)
odpowiedzialno$ci karnej z art. 233 kodeksu karnego.

....................... (miejscowosc), dnia .................... T.

(podpis)

II. INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH
PODMIOTOW:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, okreslonych przez
zamawiajacego w ogloszeniu o zamowieniu oraz w SIWZ, polegam na zasobach nastgpujgacego/ych
podmiotu/ow:

(podpis)

III. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
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Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowosc), dnia .................... T.

(podpis)
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Zalacznik nr 4 do SIWZ

(piecze¢ Wykonawcy)

Oswiadczenie wykonawcy
skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),
DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

I. INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na sukcesywng dostawe
materialow biurowych, prowadzonego przez Starostwo Powiatowe w Lesznie:
1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na  podstawie
art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Pzp i art. 24 ust. 5 ustawy pkt 114 Pzp.

....................... (miejscowosc), dnia .................... T.

(podpis)

2. (Wypelni¢ jedynie w przypadku, gdy zachodza podstawy wykluczenia i w zwiazku z nimi
podjeto Srodki naprawcze)
Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na
podstawie art. ............. ustawy Pzp (podacé majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia
sposrod wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 pkt 1 i 4 ustawy Pzp).
Jednoczesnie o$wiadczam, ze w zwiazku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 24 ust. 8
ustawy Pzp podjatem nastepujace srodki naprawcze:

(podpis)

II. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY
POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastgpujacego/ych podmiotu/tdw, na ktérego/ych zasoby

(podaé pelng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie
zachodza podstawy wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia.

(podpis)
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I1II. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO
PODMIOTEM, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastgpujacego/ych podmiotu/tow, bedacego/ych podwykonawca/ami:
.......................................................................................... (podaé¢ petng nazwe/firme,
adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie zachodzg podstawy

wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia.

....................... (miejscowosé), dnia ...................... I.

(podpis)
IV. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACIJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelna $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowosé), dnia ...................... I.

(podpis)
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Zatacznik nr 5 do SIWZ

Wykaz wykonanych dostaw

Ja/my, nizej podpisany/i

Oswiadczam/my, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie wykonaliSmy nastepujgce dostawy:

L.p. | Przedmiot dostawy Odbiorca dostawy Data wykonania
dostawy
(dzien-miesigc-rok)

Wartos$¢ brutto

dostawy

Uwagi: do wykazu nalezy zataczy¢ dowody, ze dostawy zostaly wykonane nalezycie.

(podpis wykonawcy lub upowaznionego przedstawiciela)
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Zatacznik nr 6 do SIWZ

Pieczg¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE
o przynaleznosci lub braku przynaleznoS$ci do tej samej grupy kapitalowej

Ubiegajac si¢ o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego
na sukcesywng dostawe materialéw biurowych, dzialajac zgodnie z dyspozycja art. 24 ust. 11 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.),
o$wiadczam/my, ze:

1) nie nalez¢* do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2019 r., poz. 369 ze zm.), o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.).

2) nalez¢* do tej samej grupy kapitatlowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2019 r., poz. 369 ze zm.), o ktoérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.), co podmioty wymienione
ponizej:

L e e
(Nazwa i adres podmiotu)
2 e et

(Nazwa i adres podmiotu)

(Nazwa i adres podmiotu)
* niepotrzebne skreslié

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam(y) wlasnorgcznym(i) podpisem(ami) -§wiadom(i)
odpowiedzialnos$ci karnej z art. 233 kodeksu karnego.

Uwaga:

W przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej Wykonawca moze ztozyé wraz
z oswiadczeniem dokumenty bgdz informacje potwierdzajqce, zZe powigzania z innym Wykonawcg nie
prowadzq do zaklocenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

(podpis Wykonawcy)
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Zatacznik nr 7 do SIWZ

Wzoér umowy

W dniu ........... r. pomiedzy Powiatem Leszczynskim z siedzibg w Lesznie przy Pl. Kosciuszki 4B, zwanym
dalej Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

Staroste Leszczynskiego — Jarostawa Wawrzyniaka
Wicestaroste Leszczynskiego — Macieja Wisniewskiego
przy kontrasygnacie Skarbnika powiatu - dr Marcina Wydmucha

a

firmg ..

.,z siedzibg w....przyul. ....... , NIP:, zwang dalej Wykonawca, w ktorego imieniu dziata ........

po przeprowadzeniu postgpowania o zamdwienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie
art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) zostata
zawarta umowa, w ktorej postanawia si¢, co nastepuje:

§1.

Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa materiatlow biurowych, ktérych szczegdtowy wykaz
zawiera zalgcznik nr 1 do siwz, na podstawie zapotrzebowan skladanych przez Zamawiajacego, po
cenach jednostkowych netto wskazanych w kalkulacji cenowej do oferty ztozonej przez Wykonawce.
Podane przez Zamawiajacego w zalaczniku nr 1 do siwz iloSci materiatow biurowych sg ilo$ciami
szacunkowymi, stuzacymi do skalkulowania ceny oferty i pordwnania ofert, jaka Zamawiajacy zamierza
wykorzystaé w okresie trwania umowy. Wykonawcy, ktoremu udzielone zostanie zamowienie publiczne
nie przystuguje roszczenie o realizacj¢ dostawy w wielko$ciach wskazanych w zataczniku nr 1 do siwz.

§2.
Towar dostarczany bedzie $rodkiem transportu Wykonawcy, na jego koszt i ryzyko, sukcesywnie na
podstawie zgloszonego telefonicznie zapotrzebowania do siedziby Zamawiajacego.
Termin dostaw wynosi do 3 dni roboczych od zgloszenia Wykonawcy zapotrzebowania przez
Zamawiajgcego.
W przypadku dostarczenia produktu o nicodpowiedniej jakosci, Wykonawca zobowigzany jest do jego
wymiany na produkt o odpowiedniej jako$ci w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania reklamaciji
od Zamawiajacego. Wymiana nastagpi w siedzibie Zamawiajacego na koszt Wykonawcy w razie
stwierdzenia wad produktu.
Zamawiajacy zastrzega, ze ostatnie zapotrzebowanie moze zlozy¢ najpdzniej ostatniego dnia
obowigzywania umowy (31.12.2021 r.), a jego realizacja bedzie podlegala postanowieniom niniejszej
umowy. Zamawiajacy zastrzega, ze nie jest zobowigzany do wyczerpania w okresie obowigzywania
umowy swoimi zamowieniami kwot oraz ilosci asortymentu, na ktore zawarta jest niniejsza umowa. Ich
niewyczerpanie nie daje Wykonawcy podstaw do naliczenia kar umownych albo zadania odszkodowania.
Przedmiot danego zapotrzebowania uwaza si¢ za zrealizowany w dacie podpisania protokotu zdawczo-
odbiorczego dla tego zapotrzebowania.
Asortyment objety jednym zapotrzebowaniem jest traktowany jako jedna dostawa, niezaleznie od
faktycznego terminu dostarczenia poszczegdlnych skladnikéw. Powyzsze dotyczy w szczegolnosci
podstawy obliczenia kar umownych za op6znienie w realizacji zapotrzebowania.

§3.
Wykonawca oSwiadcza, ze begdzie sprzedawal Zamawiajagcemu materiaty biurowe zgodne z obowigzujacymi
normami.

§ 4.

1. Ceny jednostkowe netto materialdow biurowych okreslone w kalkulacji cenowej sg stale w okresie
obowigzywania umowy.

2. Zamawiajacy oswiadcza, ze bedzie dokonywal czgsciowego odbioru materiatow biurowych na podstawie
dostaw realizowanych przez Wykonawce .... razy w tygodniu.

3. Kazdorazowy odbiér materiatdéw biurowych odbywaé si¢ bedzie na podstawie wystawianych przez
Wykonawce dokumentow (np. WZ - wydanie zewngtrzne) okreslajacych rodzaj oraz ilo§¢ odebranych
przez Zamawiajgcego artykutow biurowych.

4. Zaptata nastgpowa bedzie przelewem, po kazdym miesigcznym zakupie na podstawie faktury
wystawionej przez Wykonawce.

5. Termin zaptaty wynosi¢ bedzie 14 dni od dnia otrzymania prawidlowo wystawionej faktury.

6. Datg spelienia §wiadczenia (zaplaty) jest data obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
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7. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu nalezytego wykonania umowy wynosi zgodnie
z oferta Wykonawey ..................... z} brutto.

8. Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie poinformowa¢ Zamawiajacego, gdy warto$¢ wynagrodzenia
Wykonawcy za dostarczony przedmiot zamdwienia osiggnie 90% kwoty podanej w ust. 7 powyze;j.

§5.

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne w przypadku:

1) nieuzasadnionego odstgpienia przez Wykonawce od wykonania umowy, w caloéci lub w czeSci, w
wysokosci 20 %, wartosci umowy lub odpowiednio 20 % wartosci dostaw od wykonania ktorych
odstgpiono,

2) stwierdzenia nieprawidtowego wykonania przez Wykonawce umowy Zamawiajacy moze pomniejszy¢
kwote wynagrodzenia o 10 % ceny brutto podanej w fakturze skierowanej do zaptaty. Nieprawidlowe
wykonanie umowy stwierdza i opisuje powotana komisja, w ktérej sktad wchodzi przedstawiciel
Wykonawcy i Zamawiajgcego,

3) przekroczenia terminu dostawy za kazdy rozpoczety dzien opdznienia w wysokosci 0,5% wartosci
dostawy, ktorej termin dostawy zostal przekroczony.

2. Kary o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 Wykonawca zaplaci na wskazany przez Zamawiajacego rachunek
bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia mu zadania Zamawiajgcego
zaplaty takiej kary umowne;.

3. Zamawiajacy jest uprawniony do potracenia kwoty kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, takze
wynagrodzenia przyszitego, na co Wykonawca niniejszym wyraza zgode.

4. Niezaleznie od w/w kar Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dochodzenia odszkodowania do wysokosci
faktycznie poniesionej straty w zwigzku z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem zamowienia.

§ 6.

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ istotnych zmian postanowien umowy w zakresie:
1) przeksztatcenia lub zmiany siedziby ktorejkolwiek ze stron umowy,
2) zmiany osOb reprezentujacych strony oraz innych osob z nazwiska wymienionych w umowie,
3) dostosowania umowy do zmian powszechnie obowiazujacych przepisow prawa majacych wptyw na
realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia.
2. Warunki dokonania zmian:
1) Strona wystgpujaca o zmian¢ postanowien umowy zobowigzana jest do udokumentowania zaistnienia
okolicznosci, na ktore powotuje sig, jako podstawe zmiany umowy,
2) wniosek o zmiang postanowien umowy musi by¢ sporzadzony na pismie,
3) wniosek, o ktorym mowa w ppkt. 2 musi zawierac:
a)  opis propozycji zmiany,
b) uzasadnienie zmiany,
¢) opis wplywu zmiany na warunki realizacji umowy.
3. Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowsg zastosowanie majg przepisy kodeksu cywilnego.

§8.

Niniejsza umowa obowigzuje od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2021 r.

§9.
Integralnymi czeSciami umowy s3:
1) oferta ztozona w przetargu nieograniczonym na sukcesywna dostawe materiatow biurowych (zatacznik nr 1
do umowy),
2) wykaz artykuléw biurowych z kalkulacja cenowg (zalacznik nr 2 do umowy).

§ 10.
Ewentualne spory mogace wynikna¢ na tle wykonania postanowien umowy strony poddaja rozstrzygnieciu

wlasciwym rzeczowo sagdom powszechnym wihasciwym dla siedziby Zamawiajgcego.

§11.
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik nr 8 do SIWZ

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajacego w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0soéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Leszczynski, Pl. Kosciuszki 4B, 64-
100 Leszno,

2) inspektor ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Lesznie - kontakt
iod@powiat-leszczynski.pl, 65 529-68-36";

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na sukcesywna dostawe
materialow biurowych, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dale;j
,ustawa Pzp”;

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postegpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

6) obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okre$lonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposodb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Panu:

9) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

10) nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora Iub podmiotu
przetwarzajqgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
o0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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Zatacznik nr 9 do SIWZ

Wzoér oswiadczenia wymaganego od wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypehilem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO"
wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu

ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postgpowaniu. *

) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wyltaczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie sklada
(usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zatgcznik nr 10 do SIWZ
WZOR — ZOBOWIAZANIE
innego podmiotu do udostepnienia Wykonawcy zasobéw niezbednych

do realizacji zamdowienia
Nazwa i adres WYKONAWCY:

(Nazwa Wykonawcy)
Zobowiazujemy si¢ do oddania do dyspozycji w/w Wykonawcy niezbednych zasobdéw w zakresie
zdolnos$ci technicznej lub zawodowej /lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej/* przy wykonywaniu

zamowienia publicznego na sukcesywna dostawe materialow biurowych, na nastgpujacych zasadach:

1. Zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw innego podmiotu:

2. Sposob wykKorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce przy wykonywaniu
zaméwienia publicznego:

4. Czy podmiot, na zdolnoscia ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow udzialu w
postepowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolno$ci dotyczg:

(Podpis upetnomocnionego przedstawiciela podmiotu sktadajacego zobowigzanie)

*) niepotrzebne skreslié

UWAGA: Niniejsze zobowiazanie nalezy zZtozy¢ jedynie w przypadku korzystania z potencjalu innego podmiotu przy
realizacji zaméwienia.
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