Starostwo Powiatowe w Lesznie
64-100 Leszno, P1. Kosciuszki 4B

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz.
U. z 2019 r., poz. 1282 t.j.) oglasza z dniem 23 pazdziernika 2020 r. otwarty i konkurencyjny
nabor kandydatow na wolne stanowisko urzednicze w pelnym wymiarze czasu pracy, w tym
Powiatowego Rzecznika Konsumentow W wymiarze 1/3 etatu oraz Sekretarza
Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepelnosprawnos$ci w wymiarze 2/3 etatu.
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Powiatowy Rzecznik Konsumentow w wymiarze 1/3 etatu.

Wymagania niezbe¢dne:

obywatelstwo polskie lub spelnienie wymagan okreslonych w art. 11 ust. 2 1 3 ustawy
o pracownikach samorzadowych,

petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
nieposzlakowana opinia,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

wyksztatcenie wyzsze, w szczegodlnosci na kierunku prawo lub ekonomia,

co najmniej pigcioletnig praktyke zawodowsa.

Wymagania dodatkowe:

doswiadczenie w pracy w administracji,

znajomos$¢ ustaw: 0 ochronie konkurencji i konsumentow, kodeks cywilny, kodeks
postgpowania cywilnego, kodeks postgpowania administracyjnego, o Inspekcji Handlowe;j,
umiejetnos¢ korzystania z przepisow prawa, umiejetnos¢ selekcji informacji, umiejetnosce
logicznego 1 analitycznego myslenia, umiej¢tnos¢ redagowania pism urzedowych,
umiejetnosci zwiazane z komunikacja interpersonalna,

dobra organizacja pracy,

umiejetnos¢ radzenia sobie z stresem,

umiejetnos¢ obstugi komputera, pakietu Office 1 urzadzen biurowych.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku m.in.:

zapewnienie bezplatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej w zakresie
ochrony interesow konsumentow,

sktadanie wnioskéw w sprawie stanowienia 1 zmiany przepisOw prawa miejscowego
w zakresie ochrony interesow konsumentow,

wystepowanie do przedsigbiorcow w sprawach ochrony praw i interesOw konsumentow,
wspotdziatanie z wilasciwymi miejscowo delegaturami Urzgdu Ochrony Konkurencji
1 Konsumentow, organami Inspekcji Handlowej oraz organizacjami konsumenckimi,
wytaczanie powodztw na rzecz konsumentéw oraz wstgpowanie, za ich zgoda, do
toczacych si¢ postepowan w sprawach o ochron¢ konsumentow,

przygotowywanie i sktadanie do 31 marca kazdego roku , staro$cie do zatwierdzenia
rocznego sprawozdania ze swej dziatalnosci w roku poprzednim oraz jego przekazanie
wlasciwej miejscowo delegaturze Urzedu,

wykonywanie innych zadan okreslonych w ustawie lub w odrebnych przepisach.
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. Sekretarz Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci — w wymiarze

2/3 etatu.

Wymagania niezbgdne:

obywatelstwo polskie lub spelnienie wymagan okreslonych w art. 11 ust. 2 1 3 ustawy
o pracownikach samorzadowych,

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
nieposzlakowana opinia,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

wyksztalcenie wyzsze magisterskie na kierunku prawo lub administracja.

Wymagania dodatkowe:

doswiadczenie w pracy w administracji,

znajomos$¢ aktualnych przepisow prawa, w tym: ustawy o rehabilitacji zawodowe;j
1 spotecznej oraz =zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, kodeksu postepowania
administracyjnego, ustawy prawo o ruchu drogowym, ustawy o ochronie danych
osobowych, ustawy o samorzadzie powiatowym, ustawy o pracownikach samorzadowych
oraz rozporzadzen: w sprawie orzekania o niepelnosprawnosci 1 stopniu
niepelnosprawnos$ci, w sprawie kryteriow oceny niepetnosprawnosci u osob w wieku do
16 roku zycia, w sprawie wzoru oraz trybu wydawania i zwrotu kart parkingowych, ustawy
o szczegélnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych.

komunikatywno$¢,

dobra organizacja pracy,

umiejetnos¢ radzenia sobie ze stresem,

umiejetnos¢ obstugi komputera, pakietu Office 1 urzadzen biurowych.

1. Wymagane dokumenty:
1. Wiasnorgcznie podpisane przez kandydata nastepujace dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

C) oswiadczenie dot. zgody na przetwarzanie danych osobowych wraz z klauzulg
informacyjna z RODO,

d) os$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

e) dokumenty potwierdzajace posiadane wyksztatcenie wymienione w pkt. 1. ppkt. 5 —
kserokopie (kserokopie powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez
kandydata),

f) dokumenty potwierdzajace staz pracy wymieniony w pkt. 1 ppkt 6 — kserokopie
Swiadectw pracy lub innych dokumentéw (kserokopie powinny by¢ potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginalem przez kandydata) lub oryginat za§wiadczenia o zatrudnieniu
w przypadku trwajacego zatrudnienia.

V. Warunki pracy na danym stanowisku:

1.

Miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Lesznie, P1. Kosciuszki 4B, 64-100 Leszno.



2. Rodzaj wykonywanej pracy: stanowisko urzgdnicze.

3. Wymiar czasu pracy: peten etat, w tym Powiatowy Rzecznik Konsumentéw w wymiarze 1/3
etatu oraz Sekretarza Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepelnosprawno$ci
w wymiarze 2/3 etatu.

4. Data rozpoczgcia pracy: styczen 2021 r.

V. Dokumenty nalezy sktada¢ w Punkcie Obstugi Klienta w Starostwie Powiatowym
w Lesznie lub przesta¢ w terminie do dnia 03 listopada 2020 r. do godz. 15.00 (termin dotyczy
takze ofert przestanych poczta) na adres:

STAROSTWO POWIATOWE
W LESZNIE

Plac Kosciuszki 4 budynek B
64-100 Leszno

z dopiskiem na kopercie ,, Oferta zatrudnienia na stanowisko: Powiatowego Rzecznika
Konsumentow w wymiarze 1/3 etatu oraz Sekretarza Powiatowego Zespofu ds. Orzekania
o Niepetnosprawnosci w wymiarze 2/3 etatu”.

Administratorem danych osobowych jest Starosta Leszczynski z siedziba w Lesznie,
przy pl. Kosciuszki 4B. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktorym
mozna si¢ kontaktowaé poprzez e-mail: iod@powiat-leszczynski.pl lub pisemnie na adres siedziby
Administratora.

Aplikacje, ktére wptyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie, jak réwniez nie beda
zawieraly wszystkich wymaganych dokumentow, nie b¢da rozpatrywane. Po uplywie terminu
sktadania dokumentow Komisja Rekrutacyjna dokona ich oceny formalnej. Kandydaci, ktorzy
nie beda spetnia¢ wymagan niezbednych nie przechodza do dalszego etapu rekrutacji.

Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktory zostanie wyloniony w procesie rekrutacji zostana
dotaczone do jego akt osobowych.

Informacja 0 wyniku naboru be¢dzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip.powiat-leszczynski.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Lesznie, P1. Kosciuszki 4B.

Informujemy, ze w miesigcu poprzedzajagcym dat¢ opublikowania ogloszenia wskaznik
zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Lesznie, w rozumieniu
przepisOw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych w
Starostwie Powiatowym w Lesznie byt wyzszy niz 6%.

Dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktorzy spetnili wymagania niezbedne 1 zakwalifikowali
si¢ do dalszego etapu rekrutacji oraz kandydatow, ktorzy nie spetnili wymagan niezbednych
i nie zakwalifikowali si¢ do dalszego etapu rekrutacji przechowuje si¢ w komorce
merytorycznej, tj. biurze kadr do momentu przekazania ich do archiwum zaktadowego,
w ktorym ww. dokumenty przechowuje si¢ zgodnie z instrukcja kancelaryjna.

STAROSTA
[-/ Jarostaw Wawrzyniak



