Starostwo Powiatowe w Lesznie
64-100 Leszno, P1. Kosciuszki 4B

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.
U.z2019r., poz. 1282 t.j.) ogtasza z dniem 23 wrzesnia 2020 r. otwarty i konkurencyjny nabor
kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze ds. obstugi finansowo-ksiegowej budzetu
Powiatu Starostwa w Wydziale Budzetowo-Finansowym, Planowania i Rozwoju.

I. Wymagania.
1. Wymagania niezbe¢dne:

1)

2)
3)
4)

5)
6)

~

obywatelstwo polskie lub spetnienie wymagan okre§lonych w art. 11 ust. 2 i 3 ustawy
o pracownikach samorzadowych,

petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
nieposzlakowana opinia,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

wyksztatcenie minimum s$rednie,

doswiadczenie zawodowe: minimum 3 lata, wymagane doswiadczenie w prowadzeniu
ksiagg rachunkowych.

Wymagania dodatkowe:

wymagana znajomos$¢ przepisoOw: ustawy o samorzadzie powiatowym, ustawy o finansach
publicznych, ustawy o rachunkowos$ci, rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczos$ci
budzetowej, rozporzadzenia w sprawie klasyfikacji budzetowej, zaktadowy plan kont,
znajomos¢ zasad ksiggowoscl,

umiejetnos¢ sprawnego dokonywania obliczen, analiz, redagowania pism,

umiejetnosci logicznego myslenia, kojarzenia faktow,

umiejetnos¢ stosowania odpowiednich przepisow.

. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Prowadzenie ksiag rachunkowych budzetu Powiatu zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa oraz uregulowaniami wewnetrznymi.

Prowadzenie ewidencji planu i wykonania dotacji, subwencji, udzialow w podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych 1 prawnych oraz pozostaltych dochodéw Powiatu.
Prawidltowego i1 terminowego dokonywania przekazu §rodkoéw finansowych do jednostek
organizacyjnych.

Dokonywanie okresowych uzgodnien z wydziatami 1 jednostkami organizacyjnymi
Powiatu w sprawie przekazywania srodkow finansowych.

Sporzadzanie okresowych informacji i sprawozdan z wykonania planu dochodow
1 wydatkow budzetu Powiatu zgodnie z obowigzujgcymi uregulowaniami w tym zakresie.
Wykonywanie czynno$ci i opracowywanie dokumentacji zwigzanych z zacigganiem
kredytow, emisjq obligacji, udzielaniem porgczen 1 gwarancji.

Wspotpraca z bankami obstugujacymi budzet Powiatu.

Wspotpraca w koordynacji prac zwigzanych z przygotowaniem projektow planow
budzetow wydziatow Starostwa i podlegtych jednostek.



9.  Wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z bankowg obstuga Starostwa.

10. Weryfikowanie statusu kontrahentéw Starostwa i wskazanych przez nich rachunkéw
bankowych na Bialej liscie podatnikow VAT.

11. Przygotowywania propozycji zmian uregulowan wewnetrznych —dotyczacych
prowadzenia ksigg rachunkowych.

12. Udzial w prowadzonych kontrolach wewnetrznych.

I1l. Wymagane dokumenty:
1. Wiasnorecznie podpisane przez kandydata nastepujace dokumenty:
a) list motywacyjny,
b) wypetiony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
C) oswiadczenie dot. zgody na przetwarzanie danych osobowych wraz z klauzulg
informacyjna z RODO,
d) oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
e) dokumenty potwierdzajace posiadane wyksztatcenie — kserokopie (kserokopie powinny
by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez kandydata),
f) dokumenty potwierdzajace staz pracy oraz doswiadczenie zawodowe wymienione
w pkt. 1 ppkt 6 — kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéow (kserokopie
powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez kandydata) lub oryginat
za$wiadczenia o zatrudnieniu w przypadku trwajacego zatrudnienia.

V. Warunki pracy na danym stanowisku:

1. Miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Lesznie, P1. Kosciuszki 4B, 64-100 Leszno.
2. Rodzaj wykonywanej pracy: stanowisko urzgdnicze

3. Wymiar czasu pracy: 1 etat.

4. Data rozpoczecia pracy: pazdziernik 2020 r.

V. Dokumenty nalezy sklada¢ w Punkcie Obstugi Klienta w Starostwie Powiatowym
w Lesznie lub przesta¢ w terminie do dnia 5 pazdziernika 2020 r. do godz. 13.00 (termin
dotyczy takze ofert przestanych poczta) na adres:

STAROSTWO POWIATOWE
W LESZNIE

Plac Kosciuszki 4 budynek B
64-100 Leszno

z dopiskiem na kopercie ,, Oferta zatrudnienia na stanowisko ds. obstugi finansowo-ksiggowej
budzetu Powiatu Starostwa w Wydziale Budzetowo-Finansowym, Planowania i Rozwoju.”.

Administratorem danych osobowych jest Starosta Leszczynski z siedzibg w Lesznie,
przy pl. Kosciuszki 4B. Administrator powotatl Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktorym
mozna si¢ kontaktowaé poprzez e-mail: iod@powiat-leszczynski.pl lub pisemnie na adres siedziby
Administratora.

Aplikacje, ktore wptyng do Starostwa po wyzej okre§lonym terminie, jak réwniez nie beda
zawieraly wszystkich wymaganych dokumentow, nie bgda rozpatrywane. Po uptywie terminu



sktadania dokumentéw Komisja Rekrutacyjna dokona ich oceny formalnej. Kandydaci, ktorzy
nie beda spelnia¢ wymagan niezbednych nie przechodza do dalszego etapu rekrutacji.

Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktory zostanie wytoniony w procesie rekrutacji zostang
dotaczone do jego akt osobowych.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip.powiat-leszczynski.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Lesznie, P1. Kosciuszki 4B.

Informujemy, ze w miesigcu poprzedzajacym date opublikowania ogloszenia wskaznik
zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Lesznie, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych w
Starostwie Powiatowym w Lesznie byt wyzszy niz 6%.

Dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktorzy spetnili wymagania niezbedne i zakwalifikowali
si¢ do dalszego etapu rekrutacji oraz kandydatow, ktorzy nie spelnili wymagan niezbednych
1 nie zakwalifikowali si¢ do dalszego etapu rekrutacji przechowuje si¢ w komorce
merytorycznej, tj. biurze kadr do momentu przekazania ich do archiwum zakladowego,
w ktorym ww. dokumenty przechowuje si¢ zgodnie z instrukcja kancelaryjna.

Starosta
/-] Jarostaw Wawrzyniak



