
Leszno, dnia 20 kwietnia 2020 r. 

OR.VI. 037.1.3.2020 

Zapytanie ofertowe 

I. Tryb udzielenia zamówienia 
 

1. Postępowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego, zgodnie z trybem 
przeznaczonym dla postępowań, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych 
równowartości 30 tys. euro, z zachowaniem zasad przejrzystości i uczciwej konkurencji. 

2. Niniejsze Zapytanie nie stanowi zobowiązania Starostwa Powiatowego w Lesznie do zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
 

II. Przedmiot zamówienia  
 

Przedmiotem zamówienia jest czyszczenie sprzętu komputerowego oraz dwóch pomieszczeń 
serwerowni  w budynku Starostwa przy Al. Jana Pawła II 23 po przeprowadzonym remoncie 
budowlanym w budynku. Zakres usługi obejmuje: 
- odpylanie ścian, elementów naściennych, sufitu, szaf serwerowych wewnątrz i na zewnątrz, sprzętu 

w szafach serwerowych, drzwi, okien, klimatyzatorów,  
- zmywanie podłogi, 
- wyłączenie sprzętu i odpylanie urządzeń wewnątrz. 
Usługa może zostać wykonana wyłącznie w  sobotę, kiedy jest możliwość wyłączenia serwerów. 

 
serwerownia nr 1 

- powierzchnia pomieszczenia: 5,58 m2, 
- wysokość pomieszczenia: 2,9 m 
- podłoga wyłożona  płytkami, ściany pomalowane farbą , 
- 1 szafa serwerowa, 
- 2 szafki sieciowe wiszące na ścianie, 
- 2 klimatyzatory, 
- 1 biurko, 
- ilość urządzeń: 32 (w tym: listwy zasilające, zasilacze, switche, serwery, itd.) 
 
 
serwerownia nr 2 
- powierzchnia pomieszczenia: 4 m2, 
- wysokość pomieszczenia: 2,5 m 
- podłoga wyłożona wykładziną PCV, ściany pomalowane farbą , 
- 2 szafy serwerowe, 
- 2 klimatyzatory, 
- ilość urządzeń 12 szt., 
 
Oferent zobowiązany jest do złożenia oferty na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do 
zapytania ofertowego.  

III. Termin wykonania zamówienia: 

Wykonawca zobowiązany jest wykonać przedmiot zamówienia w terminie 21 dni od dnia podpisania 
umowy. 
 



IV. Forma, termin składania ofert oraz sposób obliczenia ceny 
 

1. Ofertę należy przesłać na adres e-mail: k.tyczynska@powiat-leszczynski.pl do dnia 24 
kwietnia 2020 r. do godz. 12:00 wpisując w temacie: oferta na czyszczenie sprzętu 
komputerowego oraz serwerowni.   

2. Oferent zobowiązany jest do złożenia oferty  na formularzu ofertowym stanowiącym 
załącznik nr 2 do zapytania  ofertowego. 

3. Cena oferty brutto winna być podana w złotych polskich liczbowo i słownie.  
4. Każdy z wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę.  
 

 
V.  Kryteria wyboru oferty 

 
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie się kierował kryterium najniższej ceny 
brutto za realizację zamówienia. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podawania przyczyn. 

 

VI. Osoba do kontaktów w sprawie niniejszego zamówienia: 

Katarzyna Tyczyńska – w zakresie procedury - tel. 65 529-68-34 
Marcin Golembka – w zakresie przedmiotu zamówienia - tel. 65 529-68-48. 
 
 
VII. Klauzula Informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych  

 
1. Zgodnie z art.13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych  i  w  sprawie  swobodnego  przepływu  takich  danych  oraz  uchylenia  
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 
04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Leszczyński z siedzibą w 
Lesznie przy Pl. Kościuszki 4B. Z Administratorem, można się skontaktować poprzez 
adres e-mail: iod@powiat-leszczynski.pl, na adres siedziby administratora; 

2) Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się kontaktować w 
sprawach dotyczących Pani/Pana danych osobowych wysyłając email na adres: 
iod@powiat-leszczynski.pl, pisemnie na adres siedziby administratora (jak wyżej) lub 
telefonicznie: 65 529-68-36; 

3) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu prowadzenia przedmiotowego  
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawą 
prawną ich przetwarzania jest obowiązek prawny stosowania sformalizowanych procedur 
udzielania zamówień publicznych spoczywający na Starostwie Powiatowym Lesznie jako 
jednostce sektora finansów publicznych; 

4) Pani/ Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów 
przetwarzania, nie krócej niż okres wskazany w przepisach o archiwizacji tj. ustawie z dnia 
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach  (Dz. U. 2018 r. poz. 217 
ze zm.); 

5) przetwarzane dane osobowe mogą być pozyskiwane od wykonawców, których dane 
dotyczą lub innych podmiotów na których zasoby powołują się wykonawcy; 

6) przetwarzane dane osobowe obejmują w szczególności imię i nazwisko, adres, NIP, 
REGON, numer CEIDG, numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez osobę 



składającą ofertę i inną korespondencję wpływającą do Starostwa Powiatowego w Lesznie 
w celu udziału w postępowaniu o udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego; 

7) Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane i przekazywane: organom administracji 
publicznej i innym podmiotom, które na podstawie stosownych umów podpisanych ze 
Starostwem Powiatowym w Lesznie przetwarzają dane osobowe, dla których 
Administratorem jest Starosta Leszczyński; 

8) przysługuje Pani/ Panu prawo do żądania od administratora danych osobowych:  
a) dostępu do swoich danych osobowych, 
b) ich sprostowania, 
c) ograniczenia ich przetwarzania, 
d) przeniesienia danych do innego administratora danych osobowych, 
e) wniesienia sprzeciwu. 

9) W przypadku uznania, iż przetwarzanie przez Administratora Pani/Pana danych 
osobowych narusza przepisy prawa, przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do 
Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (na adres Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa); 
 

10) Pani/Pana dane osobowe nie będą udostępniane do państwa trzeciego ani organizacji 
międzynarodowej; 

11) Pani/Pana dane osobowe nie będą profilowane ani też nie będą podlegały 
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji. 

2. Jednocześnie Starostwo Powiatowe w Lesznie przypomina o ciążącym na Pani/Panu 
obowiązku informacyjnym wynikającym z art.14 RODO względem osób fizycznych, których 
dane przekazane zostaną Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które 
Zamawiający  pośrednio pozyska od wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że 
ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO.  

 

 

Z up. STAROSTY 

/-/ Maciej Wiśniewski 
   Wicestarosta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 

Formularz ofertowy  
Imię i nazwisko i / lub nazwa 

(firma) Wykonawcy / 

Wykonawców występujących wspólnie 
Adres Wykonawcy: 

kod, miejscowość, województwo:………………………………………………………............ 

...................................................................................................................................................... 

ulica, nr domu, nr lokalu:……………..…………….…………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………….………………. 

Nr telefonu: Nr faksu: 

NIP: REGON: 

Strona internetowa: e-mail: 

 

1. Odpowiadając na zapytanie ofertowe dotyczące czyszczenia sprzętu komputerowego oraz dwóch 
pomieszczeń serwerowni w budynku Starostwa przy Al. Jana Pawła II 23, oferujemy wykonanie 
zamówienia za wynagrodzenie: 

     cena brutto: ........................................................ zł   

     (słownie: ...............................................................................................................złotych) 

     cena netto ………………………………………….. zł 

     (słownie:…………………………………………………………….………………..złotych) 

     podatek VAT: …..……% 

   2.  Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia   składania ofert. 

3.   Załącznikami do niniejszej oferty są: 

          a) ……………………………………………… 

          b) ......................................................................... 

          c) ......................................................................... 

4.   Oferta została złożona na ................ponumerowanych stronach. 

 
……………………………...., dnia ................. 2020 r.  
            miejscowość 
 

………….......................................................................................................... 
podpis osoby (osób) uprawnionej do występowania w imieniu Wykonawcy 

                               (pożądany czytelny podpis albo pieczątka z imieniem i nazwiskiem) 


