. s AN Leszno, dnia 26 stycznia 2018 r. |
- OR:VI, 037.1.1.2018 |

Zapytanie ofertowe |

Starostwo Powiatowe w Lesznie zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu prowadzonym, ‘

na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.

z 2017 r., poz. 1579 ze zm.), w drodze zapytania ofertowego na sukcesywna dostawe materialéw |

biurowych, ktérych szczegétowy wykaz zawiera zalacznik nr | do zapytania ofertowego. ‘

1. Artykuly biurowe dostarczane begda partiami wedhug potrzeb Zamawiajacego na podstawie
telefonicznych zamowien.

2. Wykonawca zobowiagzany jest dostarcza¢ zamawiane artykuly biurowe swoim transportem
w ciagu 3 dni roboczych do siedziby Zamawiajacego, w godz. 8.00 — 16.00 — poniedziatek, 7.00 —
15.00 — wtorek — piatek.

3. Na dostarczone artykuly Wykonawca udzieli gwarancji na okres 12 miesiccy od daty
dostarczenia ich do siedziby Zamawiajacego.

4. W przypadku dostarczenia produktu o nieodpowiedniej jakosci, Wykonawca zobowiazany jest do
Jjego wymiany na produkt o odpowiedniej jakosci w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania
reklamacji od Zamawiajacego.

5. Podane przez Zamawiajacego w zalaczniku nr 1 do zapytania ofertowego ilosci materialow
biurowych sa ilosciami szacunkowymi, stuzacymi do skalkulowania ceny oferty i poréwnania
ofert, jaka Zamawiajacy zamierza wykorzystaé w okresie trwania umowy. Wykonawcy, ktéremu
udzielone zostanie zamdwienie publiczne nie przystuguje roszczenie o realizacje dostawy w
wielkosciach wskazanych w zalaczniku nr 1. Zakupy dokonywane w czasie obowigzywania
umowy moga dla poszczegolnych pozycji réni¢ sie ilosciowo od wartodei podanych
w zalgezniku nr 1. Laczna wartos¢ dostaw nie przekroczy jednak calkowitej wartosci oferty
wybranego Wykonawcy.

6. Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31. 12. 2018 r.

Oferent zobowigzany jest do zlozenia oferty na formularzu ofertowym stanowigeym zalacznik nr
2 do zapytania ofertowego. Do oferty nalezy dolaczy¢ kalkulacje cenows sporzadzona na formularzu
bedacym zalacznikiem nr | do zapytania ofertowego.

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego w Lesznie, Pl. Kosciuszki 4B, 64-100
Leszno, pok. 103 lub przestac poczta na wyzej podany adres do dnia 7 lutego 2018 r. do godz. 10:00.
Ofertg nalezy oznaczy¢: ,Oferta na sukcesywng dostawg materialow biurowych. Nie otwieraé przed
dniem 7 lutego 2018 r. godz. 10:15”,

Otwarcie ofert nastapi w dniu 7 lutego 2018 r. o godz. 10:15 w siedzibie Zamawiajacego
w pokoju nr 103. O wyborze oferty zadecyduje cena. Umowa, ktérej wzor stanowi zalaeznik nr 3 do
zapytania ofertowego zawarta zostanie z oferentem, ktory zaproponuje najnizsza cene brutto za
dostawe materialow biurowych.

Oferenci, ktorzy wezmg udziat w postgpowaniu zostana poinformowani o wyborze oferty.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewainienia postgpowania bez podawania przyezyn i
wyboru najkorzystniejszej oferty.

Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢ wraz z oferta aktualny odpis z wlasciwego rejestru, lub
centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uphrwem terminu skladania
ofert.

Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniona do reprezentowania
Wykonawcy. Jezeli oferte w imieniu Wykonawcy sklada pelnomocnik, do oferty nalezy dotaczyé
pelnomocnictwo.

Osoba upowazniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest Katarzyna Tyczynska,
Wydzial Organizacyjno-Prawny, Promocji i Obslugi Rady, Pl. Kosciuszki 4B, pok. 103, tel. 65 529-
68-34, od poniedziatku do piatku w godz. od 8.00 do 15.00.
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Katarzyna Tyczmska

Wydzial Organizacyjno-Prawny,
Promaocyi 1 Obstugi Rady

tel. 65 529-68-34

&
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Zalgeznik nr 3 do zapytania ofertowego

Wzir umowy

......... 2018 r. pomigdzy Powiatem Leszczynskim z siedziba w Lesznie przy Pl Kosciuszki 4B,

zwanym dalej Zamawiajacym, reprezenlowanym przez.

Staroste Leszezyniskiego — Jaroslawa Wawrzyniaka
Wicestaroste Leszczynskiego — Roberta Kasperczaka
przy kontrasygnacie Skarbnika powiatu - dr Marcina Wrydmucha

a

. Z siedziba w....._.... przy ul., zwang dalej Wykonawea, w ktérego imieniu dzialaja .......

W oparciu 0 wynik zapytania ofertowego zawarta zostala umowa. Umowe zawarto z pominieciem procedur
przewidzianych ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 poz. 1579 ze
zm.) - na podstawie art. 4 pkt 8 powolangj ustawy.

§1.

Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa materialow biurowych, ktérych szczegotowy wykaz
zawiera zalacznik nr | do zapytania ofertowego, na podstawie zapotrzebowan sktadanych przez
Zamawiajacego, po cenach Jednostkowych netto wskazanych w kalkulacji cenowej do oferty zlozonej
przez Wykonawce.

Podane przez Zamawiajacego w zalaczniku or 1 do zapytania ofertowego ilosci materialow biurowych
s3 1losciami szacunkowymi, shuizacymi do skalkulowania ceny oferty i pordwnania ofert, jaka
Zamawiajacy zamierza wykorzystaé w okresie trwania umowy. Wykonawcy, kidremu udzielone
zostanie zamowienie publiczne nie przystuguje roszczenie o realizacje dostawy w wielkosciach
wskazanych w zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego,

g2
Towar dostarczany bedzie srodkiem transportu Wykonawey, na jego koszt i rvzyko, sukcesywnie na
podstawie zgloszonego telefonicznie zapotrzebowania do siedziby Zamawiajacego.
Termin dostaw wynosi do 3 dni roboczych od zgloszenia Wykonawey zapotrzebowania przez
Zamawiajacego.
W przypadku dostarczenia produktu o nieodpowiedniej jakosci, Wykonawca zobowigzany jest do jego
wymiany na produkt o odpowiedniej jakosci w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania reklamaciji
od Zamawiajacego. Wymiana nastapi w siedzibie Zamawiajacego na koszt Wykonawcy w razie
stwierdzenia wad produktu,
Zamawiajgcy zastrzega, e ostatnie zapotrzebowanie moze zlozy¢ najpéiniej ostatniego dnia
obowigzywania umowy (31.12.2018 r.), a jego realizacja bedzie podlegala postanowieniom niniejszej
umowy. Zamawiajacy zastrzega, ze nie jest zobowigzany do wyczerpania w okresie obowiazywania
umowy swoimi zamowieniami kwot oraz ilosci asortymentu, na ktdre zawarta jest ninigjsza umowa. Ich
niewyczerpanie nie daje  Wykonawcy podstaw do naliczenia kar umownych albo 2adania
odszkodowania,
Przedmiot danego zapotrzebowania uwaza si¢ za zrealizowany w dacie podpisania protokotu zdawczo-
odbiorczego dla tego zapotrzebowania.
Asortyment objety jednym zapotrzebowaniem jest traktowany jako jedna dostawa, niezaleznie od
faktycznego terminu dostarczenia poszezegolnych skladnikéw. Powyzsze dotyczy w szczegdlnosci
podstawy obliczenia kar umownych za opéznienie w realizacji zapotrzebowania.

§3

Wykonawca oswiadcza, 7e bedzie sprzedawat Zamawigjacemu materialy biurowe zgodne z obowigzujacymi
normami.

§4.
Ceny jednostkowe netto materialéw biurowych okreslone w kalkulacji cenowej s3 state w okresie
obowiazywania umowy.
Zamawiajacy oswiadcza, e bedzie dokonywat co miesiac czgsciowego odbioru materialow biurowych,
Kazdorazowy odbi6r materialow biurowych odbywaé sie bedzie na podstawie wystawianych przez
Wykonawce dokumentéw (np. WZ - wydanie zewngtrzne) okreslajacych rodzaj oraz ilosé adebranych
przez Zamawiajacego artykulow biurowych.
Zaplata nastgpowa bedzie przelewem, po kazdym miesigcznym zakupie na podstawie fakaury
wyslawionej przez Wykonawce,
Termin zaptaty wynosi¢ bgdzie 14 dni od dnia otrzvmania prawidlowo wystawionej faktury.




6. Data spelnienia $wiadczenia (zaplaty) jest data obciazenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

7. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawey z tytulu nalezytego wykonania umowy wynosi zeodnie
z oferta Wykonawey .......cccovviiiiniiiiinninan, zl brutto.

8. Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie poinformowaé Zamawiajacego, gdy wartosé
wynagrodzenia Wykonawcy za dostarczony przedmiot zaméwienia osiagnie 90% kwoty podanej w ust.
7 powyiej.

§5.

1. Wykonawca zaplaci Zamawiajacernu kary umowne w przypadku:

1) nieuzasadnionego odstapienia przez Wykonawce od wykonania umowy, w calosci lub w czesci,
w wysokodei 20 %, wartosci umowy lub odpowiednio 20 % wartodci dostaw od wykonania ktérych
odstapiono,

2) stwierdzenia nieprawidlowego wykonania przez Wykonawce umowy Zamawiajacy moze pomnigjszyé
kwote wynagrodzenia o 10 % ceny brutto podanej w fakturze skierowanej do zaptaty. Nieprawidlowe
wykonanie umowy stwierdza i opisuje powolana komisja, w ktore] sktad wchodzi przedstawicizl
Wykonawcy i Zamawiajacego,

3) przekroczenia terminu dostawy za kazdy rozpoczety dzien opdinienia w wysokosci 0,5% wartosci
dostawy, ktdrej termin dostawy zostat przekroczony.

2. Kary o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 Wykonawca zaptaci na wskazany przez Zamawiajacego rachunek
bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgezenia mu zadania Zamawiajacego
zaptaty takiej kary umownej,

3. Zamawiajgcy jest uprawniony do potracenia kwoty kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, takze
wynagrodzenia przyszlego, na co Wykonawca niniejszym wyraza zoode,

4. Niezaleinie od w/w kar Zamawiajacy zastrzega sobie moiliwoéé dochodzenia odszkodowania do wysokosci
faktycznie poniesionej straty w zwigzku z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem zaméwienia.

§o.

Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja przepisy kodeksu cywilnego.

§8.
Niniejsza umowa obowigzuje od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2018 r.

§9.
Integralnymi czgsciami umowy sa:
1) oferta zbozona w wyniku zapytania ofertowego na sukcesywna dostawe mateniatéw biurowych (zalacznik
nr 1 do umowy),
2)  wykaz artykutow biurowych z kalkulacia cenowa (zalacznik nr 2 do umowy).

§ 10.

Ewentualne spory mogace wyniknaé na tle wykonania postanowienn umowy strony poddaja rozstrzygnieciu
wilasciwym rzeczowo sadom powszechnym whadciwym dla siedziby Zamawiajacego.

§11.
Umowg sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy Wykonawea




