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Zarzadzenie Nr........
Starosty Leszczynskiego
z dnia A6e... pazdziernika 2015 r.

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 26, 27 w zwiazku z art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994
roku o rachunkowosci ( Dz. U. z 2013 roku poz. 330 ze zmianami ) w zwigzku z art. 34 ust. 1
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 1. 0 samorzadzie powiatowym ( Dz. U. z 2015 r. poz. 1445)

zarzadzam

§1

Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikow majatkowych w Starostwie Powiatowym

w Lesznie w terminie do dnia 15 stycznia 2016 r. wedlug ,,Harmonogramu inwentaryzacji”
stanowiacego zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

W celu zapewnienia sprawnego i prawidlowego przeprowadzenia inwentaryzacji
powoluje¢ Komisjg Inwentaryzacyjna w nastgpujgcym skladzie:

1. Ryszard Przymencki - przewodniczacy
2. Justyna Matecka - z-ca przewodniczacego
3. Karol Kozak - czlonek

4. Katarzyna Kowalewska - czlonek

5. Gorwa Malgorzata - czlonek

6. Maciej Hampel - czlonek

7. Marcin Golembka - czlonek

8. Iwona Nawrocka - czlonek

9. Izabela Nowak - czlonek

10. Agnieszka Spiaczka - czlonek

11. Barbara Kustosz - czlonek

§3

Ustanawiam nastgpujace zespoly spisowe:

ZESPOL NR 1 1. Maciej Hampel

2. Katarzyna Kowalewska

3. Gorwa Malgorzata 5

4. Karol Kozak -
pomieszczenia Starostwa Powiatowego w Lesznie , Plac Kosciuszki 4, blok B i C
($rodki trwate, $rodki trwale w uzytkowaniu, oprogramowanie )




ZESPOL NR 2 1. Justyna Matecka

2. Marcin Golembka
3. Iwona Nawrocka

pomieszczenia Starostwa Powiatowego w Lesznie, ul. J. Pawta Il 23
($rodki trwale, $rodki trwale w uzytkowaniu, oprogramowanie )

ZESPOL NR 3 1. Izabela Nowak

2. Agnieszka Spigczka
3. Barbara Kustosz

kasa. druki $cistego zarachowania, tablice rejestracyjne i inne.

§4

Zobowiazuj¢ Komisje do:

|7

2

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych,

Przestrzegania ogélnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postepowania okre$lonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej,
Przekazanie dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydzialu Budzetowo-
Finansowego, Planowania i Rozwoju .

§5

Czlonkéw Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§6

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§7

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Harmonogram prac inwentaryzacyjnych
na rok 2015

w Starostwie Powiatowym w Lesznie

Inwentaryzacja w drodze
poréwnania z dokumentacja

Czynnos¢ Etap inwentaryzacji Termin Osoba odpowiedzialna

[Powotanie Komisji

Inwentaryzacyjnej pazdziernik 2015 _|Starosta

Przeszkolenie zespotow Przewodniczacy Komisji,

spisowych przygotowawczy pazdziernik 2015 |Glowny Ksiegowy

Przygotowanie dokumentow

inwentaryzacyjnych pazdziernik 2015 __|Przewodniczacy Komisiji

Przygotowanie pola spisowego pazdziernik 2015 |Osoby odpowiedzialna materialnie

Spis z natury do 31.12.2015r. |Czionkowie zespoléw spisowych
0d 31.12.2015 -  |Pracownik Wydziatu Budzetowo-

Wycena spisanych skiadnikow 11.01.2016 Finansowego

Inwentaryzacja w drodze 0d 01.12.2015 - |Pracownik Wydziatu Budzetowo-

uzgodnienia sald spisowy 15.01.2016 Finansowego

od 31.12.2015 -

Pracownik Wydziatu Budzetowo-

Podjecie decyzji w sprawie
rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych

|ecle roznic
inwentaryzacyjnych i ich
rozliczenie w ksiegach
rachunkowych

ksiegowa 15.01.2016 Finansowego

Protokét roznic od 31.12.2015 - |Pracownik Wydziatu Budzetowo-
inwentaryzacyjnych 15.01.2016 Finansowego

Wyjasnienie przyczyn roznic od 31.12.2015 -

inwentaryzacyjnych 15.01.2016 Przewodniczacy Komisji
Protokét rozliczenia réznic od 31.12.2015 -

inwentaryzacyjnych rozliczeniowy 15.01.2016 Przewodniczacy Komisji

do 15.01.2015

Starosta

do 15.01.2015

Pracownik Wydziatu Budzetowo-
Finansowego




