Zarzadzie Drég Powiatowych.

Zarzad Drog Powiatowych w Lesznie ogtasza z dniem 03.03.2015r.otwarty i
konkurencyjny nabor kandydatow na wolne stanowisko urzednicze -
miodszy specjalista ds. planowania i zamoéwien publicznych w Zarzadzie
Drog Powiatowych w wymiarze 72 etatu.

Zarzad Drog Powiatowych w Lesznie
64-100 Leszno, Pl. Kosciuszki 4

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 2008r. r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r. Nr
223, poz. 14) ogtasza z dniem 03 marca 2015 r. otwarty i konkurencyjny nabdér kandydatéw na
wolne stanowisko urzednicze - mtodszy specjalista ds. planowania i zamoéwien publicznych w
Zarzadzie Drog Powiatowych w wymiarze 2 etatu.

I. Wymagania.

1. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie, lub spetnienie wymagan okreslonych w art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o
pracownikach samorzgdowych,

b) petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

C) nieposzlakowana opinia,

d) niekaralnos$¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

2. Wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ ustawy Prawo zamowien publicznych,

b) minimum wyksztatcenie $rednie,

c) biegta znajomos$c¢ obstugi komputera,

d) umiejetnos¢ skutecznej komunikacji oraz pracy w zespole,

e) kreatywnos¢, samodzielno$é, dyspozycyjnosc i motywacja do pracy.

I1. Zakres zadan wykonywanych na ww. stanowisku obejmowac bedzie nastepujace
czynnosci:

Do obowigzkéw mtodszego specjalisty ds. planowania i zamdéwien publicznych nalezy:

1. Kontrolowanie na biezaco zgodnosci wydatkéw z planami rzeczowymi.
2. Przygotowanie merytorycznej czesci dokumentacji zwigqzanych z przeprowadzaniem
postepowania o udzielenie zamoéwien publicznych zgodnie z przepisami prawa zamowien
publicznych, a w szczegdlnosci:

- ustalenie wartosci zamowienia na ustugi i dostawy,

- opis przedmiotu zamédwienia,

- specyfikacje istotnych warunkéw zamodwienia,

- dokumenty wilasciwe dla prowadzonego postepowania; wyjasnienia dotyczace spraw
merytorycznych, modyfikacje.
3. Prowadzenie przetargdw.
4. Przechowywanie dokumentacji przeprowadzonych postepowan.
5. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przetozonych.



III. Oferty osob ubiegajacych sie o prace na ww. stanowisku urzedniczym powinny
zawierac:

. oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

. kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

. kopie dokumentéw potwierdzajace doswiadczenie zawodowe kandydata,

. kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie innych umiejetnosci,

. kandydaci mogq dotaczy¢ list motywacyjny i cv.

UuhWwWNRE

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych /Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm./ oraz
ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych / Dz. U. z 2008 r. Nr
223, poz. 1458/.

IV. Dokumenty nalezy sktadac osobiscie w siedzibie Zarzadu Drdg lub przesta¢ w terminie
do dnia 17 marca 2015 r. do godz. 15.00

Zarzad Drog Powiatowych
w Lesznie

Plac Kosciuszki 4

64-100 Leszno

z dopiskiem na kopercie ,Oferta zatrudnienia na stanowisko mtodszego specjalisty ds.
planowania i zamdwien publicznych w Zarzadzie Drég Powiatowych w Lesznie”.

Aplikacje, ktére wptyng do ZDP w Lesznie po wyzej okreslonym terminie, nie bedg
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej /www.bip.powiat-leszczynski.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w
siedzibie Zarzadu Drog Powiatowych w Lesznie, Pl. Kosciuszki 4.

Dokumenty aplikacyjne nie spetniajace kryteriow wymaganych w ogtoszeniu zostang po
zakonczeniu rekrutacji komisyjnie zniszczone, natomiast dokumenty oséb, ktére w procesie
rekrutacji zakwalifikowaty sie do dalszego etapu beda przechowywane zgodnie z instrukcjg
kancelaryjna.

Z-ca Kierownika
Zarzadu Drog Powiatowych
/-/ Szymon Cieslinski



