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POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE W LESZNIE

oglasza z dniem 13 lutego 2012 roku otwarty 1 kenkurencyjny nabor na stanowisko urzgdnicze — podinspektora.

Na podstawie art.11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008r. Nr
223, poz. 1458  ze zmianami) oglasza sie z dniem 13 lutego 2012 r. otwarty i konkurencyjny nabdr na wolne
stanowisko urzednicze Podinspektora w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie 64- 100 Leszno, Pl. Kodciuszki 4
B.

Informujemy, e w miesigen stveeniu 2012 r. wskaznik zatrudnienia osob niepelmosprawnych, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowe] i spoleczne] oraz zatrudnianiv oséb niepelnosprawnych w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie byl wyizszy niz 6 %4,

Zatrudnienic w wymiarze 1 etat,

L Wymapania.
1. wymagania niezbedne od kandvidata

a) obywatelstwo polskie, lub spelnienie wymagan okreslonych w ar.11 ust2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych.

b} pelna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie 2 pelni praw publicznych,

c) nieposzlakowana opinia,

d) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo scigane 2 oskarzenia publicznego lub
umysilne przestgpstwo skarbowe.

e) wyksztaleenie wyZsze ekonomicene,

fi  umiejgtnosé pracy z klientem ( umiejgtnodé diagnozowania potrzeb | rozwigzywania problemow).

g} komunikatywnosé,

2. Wymagania dodatkowe,

a) umigjeinosé pracy w zespole,

bl farwosd nawigzywania kontakidw,

o) kreatywnodc, obowigzkowose,

d) samodzielnosé, dobra organizacia pracy,

¢) sktommose do cigglego podnoszenia kwalifikacji,
1 latwodd uczenia sig,

gl prawo jazdy kat. B,

h)  minimum 2 letnie dodwiadczenie zawodowe,

11, Zakres zadan wykonywanych na stanowisku inspektara:

przygotowanie decyeji administracyjnych,

przygotowanie projektéw porozumien migdzy powiatami,

prvgotowanie umow z rodzicami zastgpezymi,

prowadzenie postepowania wyjasniajacepo oraz przygotowanie decyzji o odplatnosel rodzin biologicanych.
przygotowanie wyplaty wiadczen dla rodzin zastgpezych oraz wychowankdéw rodzin zastgpezych.
sprawozdawczost i rozliczanie érodkdw z innych powiatow.

przyeotowanie decyzja w sprawie odplatnodci za mieszkanie chronione.

obstuga komputera, programdw ( w tym platnik i kadrowy).

. naliczanie i sprawdzanie uprawnien do zasitkow i swiadczen ¢ ubezpieczenia spotecznego.

0. sporzadzanie ewidenci i dokumentacji ZUS oraz deklaracji podatkowych dla Urzedu Skarbowego,

1. sporzadzanie dla pracownikéw i rodzin raportéw miesigeznych odprowadzanych skladek na ubezpieczenie
RMLIA.

12. przygotowanie elektronicznyeh przelewdw.

13. prowadzenie ksiag inwentarzowych,

14. rozliczanie arkuszy inwentaryzacyjnych srodkiw trwalych, przedmiotdw nietrwatych | materialow.
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I11. Dferty osob ubiegajacych sie o pracg na ww. stanowisku urzgdniczym powinny zawierad:
1. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace] sig o zatrudnienie,




2. mile widziany list motywacyjny i cv,

3 kopie dokumentaw potwierdzajacych wyksztalcenie,

4 kapie dokumentow potwierdzajace doswiadezenie zawodowe kandydata,

3, kopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie innych umiejgtnosci,
f.odwiadezenie kandydata o korzystaniu z peini praw publicznych,
7.oéwiadezenie kandydata o nickaralnodei za przestepstwo popelnione umySinie.

Dokumenty aplikacyjne powinny byé opatrzone klauzuly;

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawarlych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednyeh do
realizacii procesu rekrutacii zgodnie 7 ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U = 1002
ENrl01, poz. 926 ze zmianami) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych ( Dz U =
2008 r. Nr 223 poz. 1458 ze zmianami).

Aplikacje, ktore wplyna do  Powiatowego Centrum Pomocy Rodeinie po wyzej okreslonym terminie, nie beda
rozpatrywane,

[nformacja o wynikach naboru bedzie umicszczona na stronie internctowe] Biuletynu Informacji Publiczne)
(www.bip.powiat-leszezynski.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Powiatowege Centrum Pomocy Rodzinie w
Lesznie Pl. Kodciuszki 48,

IV, Dokumenty nalezy skladaé osobiscie w siedzibie Powiatowego Centrum Pomecy Rodzinie lub przeslaé w terminie
do 24 lutego 2012 rdo godziny 15" na adres:

Powiatowe Centrum

Pomocy Rodzinie

w Lesznie

Pl. Koscivszki 4 budynek B pok. nr7

64-100 Leszno

Z dopiskiem na kopercie ,Oferta zatrudnicnia na stanowisko urzednicze- podinspektor  w Powiatowym Centrum
Fomocy Rodzinie w Lesznie.

V. Warunki pracy na danym stanowisku:

. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Lesznie, PI. Kosciuszki 4 B

. Stanowisko pracy urzednicze — podinspektor.

. Wymiar czasu pracy: pelen wymiar czasu pracy tj. caly etat.

. Na powyzszym stanowisku pracy, w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie dokenano pomiaru oceny ryzyka
zawodowego.
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Dokumenty aplikacyine nie spehniajgce kryteriow wymaganyeh w ogloszeniu zoslang po zakonczeniu rekrutacji
komisyjnie zniszezone, natomiast dokumenty osob, ktére w procesie rekrutacii zakwalifikowaly sie do dalszego etapu
beda przechowywane zgodnic z instrukeja kancelaryjna,
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