Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia NrdS/10
Starosty Leszezynskiego
z dniaZX. 2010,

ORGANIZACJA KONTROLI ZARZADCZEJ
W STAROSTWIE POWIATOWYM W LESZNIE
ORAZ ZASADY JEJ KOORDYNACIJI

§1
Ogdélne zasady kontroli zarzadczej

Ustalenia niniejszego regulaminu dotycza;

1)sposobu organizacji 1 zasad wykonywania kontroli zarzadczej w Starostwie Powiatowym
w Lesznie,

2) ustalenia zasad koordynacji kontroli zarzadezej.

§2

Celem kontroli zarzadezej jest zapewnienie w szczegolnosei:
1) zgodnodcei dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewngtrznymi,
2) skutecznosdci i efektywnosei dziatania,
3) wiarygodnosei sprawozdan,
4) ochrony zasobow,
5) przestrzepania i promowania zasad etycznepo postgpowania,
6) efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji,
7} zarzgdzania ryzykiem.

1)

§3
Kontrola zarzadcza sklada sig z nastgpujacych wzajemnie powigzanych elementow:
srodowisko wewngtrzne,
cele i zarzadzanie ryzykiem,

2)
3)
4)
5)

mechanizmy kontroli,
informacja i komunikacja,
monitoring i ocena.
§4
Srodowisko wewngtrzne

. Kierownik jednostki oraz pracownicy wykonujacy powierzone im zadania i obowigzki

kieruja si¢ osobista i zasadng uczciwoscia zgodnie z obowigzujacym w jednostee
Kodeksem Etyki oraz Standardami Obstogi Klienta.

Pracownicy posiadajg taki poziom wiedzy, umiejetnosci i doswiadczenia, ktory
pozwala im na skuteczne i efektywne wypelnienie powierzonych zadan.

Proces zatrudniania prowadzony jest w sposob zapewniajacy wybor najlepszego
kandydata na dane stanowisko zgodnie z Regulaminem naboru na wolne stanowisko
urzednicze.

Kierownik jednostki zapewnia rozwdj kompetencji zawodowych przez pracowmkéw
zgodnie z obowigzujacym Regulaminem szkoleni pracownikdw. W budzecie jednostki
corocznie nalezy uwzglednic srodki na w/w szkolenia pracownikéw.

Zakres zadan, uprawnien 1 odpowiedzialno$ci poszezegblnych komorek
organizacyjnych oraz zakres sprawozdawczosci jest okreslony w formie pisemnej




w sposob spojny i przejrzysty w Regulaminie organizacyjnym jednostki,

Kazdemu pracownikowi przedstawia sig na pismie zakres jego obowiazkow,
uprawniefi i odpowiedzialnodci. Przyjecie zakresu czynnodci jest potwierdzone przez
pracownika jego podpisem.

. W celu zapewnienia prawidlowego gospodarowania mieniem przyjgto Procedurg
kontroli gospodarowania mieniem w Starostwie Powiatowym w Lesznie.

&3
Zarzgdzanie ryzykiem

. Nalezy wskazaé cel isinienia jednostki w postaci krotkiego i synletycznego opisu
misji, zgodnie z zalgcznikiem nr 2.

W celu wskazania hierarchii celdw i zadan jednostki, nalezy je okresli¢ w co najmniej
rocznej perspektywie.

W celu identyfikacji ryzyka zwigzanego z realizacia celow i zadan jednostki
wyznaczono zadania wrazliwe, czynniki wystepujacego ryzyka oraz Srodki zaradcze w
celu ograniczenia wystapienia ryzyka (zatacznik nr 3).

Zarzadzanie ryzykiem obejmuje rozpoznanie 1 analiz¢ wewngtrznych ryzyk
zagrazajgcych realizacji celow na szczeblu danej dzialalnosci.

Kierownik systematycznie, nie rzadziej niZ raz w roku, dokonuje identyfikacji ryzyka
zwiazanego z poszezegdlnymi celami i zadaniami jednostki.

. Zidentyfikowane ryzyka poddawane sa analizie majacej na celu okreslenie skutkdw
i prawdopodobienstwa wystapienia danego ryzyka. Wobec zidentyfikowanych ryzyk
okresla si¢ rodzaj mozliwych reakcji (tolerowanie, przeniesienie, wycofanie sig,
dzialanie) oraz dzialania, ktore nalezy podjac w celu zmniejszenia danego ryzyka do
akceptowalnego poziomu.

. Koordynacje dzialaii w zakresic zarzadzania ryzykiem w Starostwie Powiatowym w
Lesznie, prowadzi Naczelnik Wydzialu Organizacyjno-Prawnego, Promocji 1 Obstugi
Rady.

§6
Mechanizmy kontroli

W celu zapewnienia prawidiowego mechanizmu kontroli realizacji zadan przyjeto
Regulamin kontroli wewngtrzne;.

W celu zapewnienia bezpieczenstwa danych i systemow informatycznych okreslono
procedure dokumentacji Administratora Systemu oraz Inspektora Bezpieczenstwa
Teleinformatycznego.

W celu zapewnienia mechanizmdw kontroli operacji finansowych opracowano zasady
(politvke) rachunkowosei obowiazujgce w Starostwie Powiatowym w Lesznie.

W celu zapewnienia mechanizmow kontroli zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej rownowartosci 14.000 euro, opracowano dokument notatka
stuzbowa z wyboru wykonawcy zamoéwienia publicznego o wartosei
nieprzekraczajacej rownowartosei 14.000 euro (zatjeznik nr 4).

. W celu zapewnienia mechanizméw kontroli zaméwien publicznych o wartosci
przekraczajace] rownowartosci 14.000 euro, opracowano Regulamin zamowien
publicznych.




§ 7
Merytoryczne kwestie z zakresu gospodarki finansowej w formie procedur kontroli sa
uregulowane odrgbnymi przepisami wewngtrznymi (Instrukcja obiegu kontroli dowodow
ksiegowych oraz szczegdlowych procedur dokonywania wydatkow, Instrukeja kasowa,
Instrukcja inwentaryzacyjna).

§8

Informacja i komunikacja

W celu zapewnienia pracownikom dostgpu do informacji niezbgdnych do
wykonywania przez nich obowiazkéw wykorzystywany jest program Elekironicznego
Systemu Obiegu Dokumentéw PROTON oraz System Outlook Express.

Umozliwiajg one przeplyw informacji wewnatrz jednostki, zaréwno w kierunku pionowym
jak i poziomym.

§9
Monitoring i ocena

1. Monitoring to proces oceny dziatania systemu w okreslonym czasie.
2. Starosta Leszczynski w ramach wykonywania biezacych obowigzkéw monitoruje
skutecznoéé kontroli zarzadezej i jej poszczegolnych elementow,
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