REGULAMIN ORGANIZACYJNY
ZARZADU DROG POWIATOWYCH W LESZNIE

§1
1.  Postanowienia ogolne

Zarzad Drog Powiatowych w Lesznie dziala na podstawie

¢ Rozporzadzenia Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej z 14 grudnia 1998 r w sprawie
dostosowania organizacji dyrekcji okregowych drég publicznych oraz bedacych ich
czgSciami zarzadow drogowych i drogowej stuzby liniowej do organizacji administracji
publicznej okreélonej przepisami o reformie administracji publicznej ( Dz. U. Nr 156
poz.1027 )

¢ Ustawy z dnia 24 lipca 1998 r 0 zmianie niektorych ustaw okreslajacych kompetencje
organéw administracji publicznej w zwiazku z reforma, ustrojows pafistwa ( Dz. U. Nr 106

— poz. 668 art.2] ust. 1)
e [Ustawy z dnia 21 marca 1985 r o.drogach publicznych (Dz. U Nrl14) E

§2
1. Zarzad Drog Powiatowych w Lesznie zwany da]ej ~ZDP” jest jednostka organizacyjng
Starostwa Powiatowego w Lesznie .
2. Terenem dziatania ZDP sg drogi powiatowe ma]dujqce na obszarze powiatu leszczynskiego .
§3
1.  ZDP podlega Staroécie Powiatu Leszczynskiego .
§4
1.  ZDP dziala jako jednostka budzetowa samorzadu powiatowego .
§5

| padstawowych zadan ZDP nalezy :
opracowanie projektow planow rozwoju sieci drogowe;j ,
¢ opracowanie projektéw planoéw finansowania budowy , utrzymania i ochrony drog oraz
obiektéw mostowych ,
¢ pelnienie funkcji inwestora ,
¢ utrzymanie nawierzchni , chodnikéw , obiektéw inzynierskich , urzadzen
zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwiazanych z droga ,
realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu ,
e przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie
innych zadan na rzecz obronnosci kraju ,
* koordynacja robot w pasie drogowym ,
e wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego , na zjazdy z drog , na przejazdy po
& drogach publicznych pojazdow z tadunkiem lub bez tadunku o masie , naciskach osi
lub wymiarach przekraczajacych wielkosci okreslone w odrebnych przepisach oraz
pobieranie oplat i kar pienieznych ,
e prowadzenie ewidencji drog i drogowych obiektéw mostowych ,
przeprowadzenie okresowych kontroli stanu drog i obiektéw mostowych ,
e wykonywanie robot interwencyjnych , robét utrzymaniowych i zabezpieczajacych ,



przeciwdnialame niszczemu drog przez ich vzytkownikow |

przeciwdzialanie niekorzystnym przeobrazeniom srodowiska mogacych powstac lub
powstajacych w nastgpstwie budowy 1 utrzymania drog .

wprowadzenie ograniczen badz zamykania drog 1 drogowych obiektow mostowych dla
ruchu oraz wyznaczenia objazdow | gdy wvstgpuje bezposrednie zagrozenie
bezpieczenstwa 0sob lub mienia |

dokonywanie okresowych pomiarow ruchu drogowego ,

sadzenie , utrzymanie oraz usuwanie drzew | krzewow oraz pielggnacja zieleni w pasie
drogowym poza obszarami zabudowanym: |

prowadzenie gospodarki gruntami i innymi nieruchomosciami pozostajgcymi w
zarzadzie organu zarzadzajacego droga

a6

I Dzialalnoscig Zarzadu drog powiatowych kieruje Kierownik powolywany przez Staroste
Powiatu .

I-3

Do zadan Kierownika Zarzadu Drog Powiatowych nalezy kierowanie dziatalnoscia jednostki i

zapewnienie jej prawidlowego funkcjonowania , a w szczegolnosci

sprawowanie nadzoru nad dzialalnoseig poszezegolnyeh komorek organizacyjnych-,
podejmowanie decyzji w zakresie caloksztaltu spraw zwiazanych z budows ,
modernizacjq 1 utrzymaniem drog ,

reprezentowanie ZDP wobec organow administracji , instytucji oraz osob trzecich ,
ustalenie wewngtrznej struktury organizacyjnej , regulaminu pracy i szczegotowych
zasad dzialania ZDP ,

zatrudnianie i zwalnianie pracownikow ZDP |

wydawanie w imieniu Starosty decyzji administracyjnych ,

wykonywanie innych zadan zleconych przez Staroste

§7

1. W sklad ZDP wchodza nastepujgce komorki organizacyjne

sekcja drog i techniczna ,

stanowisko ds. mostow ,

stanowisko ds. planowania i zamowien publicznych |
stanowisko ds. finansowych

stanowisko ds. administracyjno - kadrowvych

obwod drogowy

§8

Do zadan poszczegolnych komorek organizacyjnych ZDP nalezy
1. w zakresie sekcji drog i technicznej :

kontrola stanu drog ,

ewidencja drog 1 gospodarki gruntami ,

planowanie i koordynacja prac w zakresie utrzymania ,
planowanie 1 koordynacja prac w zakresie zimowego utrzymania ,
inZynieria i bezpieczenstwo ruchu ,

wydawanie decyzji w zakresie ochrony pasa drogowego

obstuga przejazdoéw pojazddéw ponadnormatywnych

informacja o stanie drog ,

sprawy obronne ,



e sprawy bhp
e utrzymanie zaplecza i gospodarka samochodami
2. w zakresie stanowiska ds. mostow
* Lontrola stanu mostow .
e ewidencja mostow ,
e planowanie i koordynacja prac w zakresie utrzymania mostow |
¢ technika mostowa i przygotowanie projektow budowlanych mostow
3. w zakresie stanowiska ds. planowania i zamowien publicznych:
¢ przygotowanie projektow planow rozwoju sieci |
e przygotowanie projektow planow finansowania budowy , utrzymania i ochrony drog i
maostow
uzgadnianie planow zagospodarowania przestrzennego .
przygotowania studiow i koncepcji rozwoju sieci
przygotowanie projektow budowlanych | z wyjatkiem mostow |
nabywanie gruntow pod budowe ,
uzyskiwanie zezwolen na budowe ,
funkcje inwestorskie |
przygotowanie procesu przetargowego dla utrzymania i budowy drog i mostow .
* prowadzenie przetargow .
4. w zakresie stanowiska ds. administracyjno - kadrowych:
s prowadzenie spraw osobowych pracownikow ZDP |, a w szczegolnosci |
- zalatwianie formalnosci zwiazanych z przejmowaniem , przenoszeniem , zwalnianiem
oraz wynagredzeniem pracownikow
- nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny pracy oraz prowadzenie ewidencji czasu pracy
e ewidencjonowanie i przechowywanie akt osobowych oraz obowigzujace) dokumentacji
osobowej pracownikow ZDP
opracowanie planow urlopow wypoczynkowych oraz ewidencja ich wykorzvstania ,
prowadzenie spraw socjalno- bytowych pracownikow
prowadzenie spraw zwiazanych z wykorzystaniem funduszu plac ZDP
zalatwianie spraw zwiazanych z uzyskaniem emerytur i rent przez pracownikow |
cztonkow ich rodzin
¢ sporzadzanie list plac i deklaracji podatkowych , rozliczanie podatkow ,
e prowadzenie spraw zwigzanych z ZUS |
» administracja i prowadzenie kancelarii , obsluga sekretariatu .
5. w zakresie stanowiska ds. finansowych
¢ prowadzenie biezacej ewidencji wydatkow budzetowych i kontrola dyscypliny
budzetowej ,
* kontrola formalna i rachunkowa dokumentow finansowych oraz organizowanie ich
prawidlowego obiegu ,
dekretacja calosci dokumentacji ksiegowej ,
rozliczanie inwentaryzacji zdawczo- odbiorczych i rocznych ,
prowadzenie ksiag inwentarzowych $rodkow trwalych | wyposazenia w uzyvtkowaniu ,
prowadzenie ewidencji oplat za przejete na cele nierolnicze grunty rolne i kontrola ich
realizacji ,
* opracowywanie wymaganej sprawozdawczosci ,
6. w zakresie obwodu drogowego :
s objazdy drog i kontrola stanu drog i mostow |
wykonywanie dziatan interwencyjnych na drogach i mostach ,
nadzor nad robotami utrzymaniowymi |
dzialania na rzecz bezpieczenstwa drogowego ,
czuwanie nad przestrzeganiem przepisow porzadkowych na drogach przez osoby
zajmujgce pas drogowy ,
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« ochrona drog ,
e prace przy zimowym utrzymaniu drog ,
« prowadzenie spraw z zakresu gospodarki sprzgtowo - transportowej i materialowe;

§0

Regulamin organizacyjny wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 1999 r



