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Zakladowy plan kont
Starostwa Powiatowego w Lesznie
oraz Powiatowych Funduszy Celowych

Wykaz kont ksiggi glownej
Zespol O ,Majatek trwaly”
011  Srodki trwale
013 Pozostale $rodki trwale w uzywaniu
020 Wartosci niematerialne i prawne
071  Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
08B0  Inwestycje

Zespl 1 ,Srodki pienigine i rachunki bankowe”

101

Kasa

130/1 Rachunek biezacy dochodow starostwa
130/2 Rachunek biczacy wydatkow starostwa

132
134
135
139
140

Rachunki $rodkéw inwestycyjnych

Kredyiy bankowe

Rachunki $rodkéw funduszy celowych

Inne rachunki bankowe

Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pienigzne

Zespol 2 ,Rozrachunki i roszczenia®

201
221
222
223
225
229
231
234
240

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych
Rozliczenie dochodéw budzetowych
Rozliczenie wydatkow budzetowych
Rozrachunki z budzetami

Pozostale rozrachunki publicznoprawne
Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
Pozostale rozrachunki z pracownikami '
Pozostale rozrachunki

Zespol 3 ,,Materialy i towary™

300
310

Rozliczenie zakupu
Materialy

Zespol 4 , Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

400

Koszty wedlug rodzajow



Zespol 7 ,Przychody i koszty ich uzyskania”
750 Przychody i koszty finansowe
760 Pozostale przychody i koszty

Zespol 8 ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800 Fundusz Starostwa

810  Srodki z budzetu na inwestycje

820 Rozliczenie wyniku finansowego

840 Rezerwy i przychody przyszlych okresow

851 Zaktadowy Fundusz $wiadczen socjalnych

853 Fundusze pozabudZetowe - celowe

860  Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Zasady funkcjonowania kont

Zespol 0 - ,Majatek trwaly”

Konta zespotu O , Majatek trwaly stuza do ewidencji:

- rzeczowego majatku trwalego, wartosci niematerialnych i prawnych,
- finansowego majatku trwalego,

- umorzenia majatku,

- inwestycji.

Konto 011 - ,Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu zwigkszefi i zmniejszen wartosci poczatkowej wlasnych
srodkow trwatych stuzacych.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia a na strome Ma - wszelkie zmniejszenia stanu
wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych, z wyjatkiem umorzenia, ktore ujmuje si¢ na koncie 071.
Na stronie Wn ujmuje sig:
- przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji w korespondencji z kontem 080,
- przychody nowo ujawnionych srodkdw trwalych, w korespondencji z kontem 244,
- nieodplatne przejecie srodkow trwatych ,w korespondencji z kontem 750,
- zwigkszenia Srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
- Na strome Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji lub zuzycia, sprzedazy oraz
nicodplatnego przekazania,
- ujawnione niedobory $rodkéw trwatych,
- zmniejszenia warlosci poczatkowej Srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
WYCENY.
- Ewidencjg szczegolowq srodkéw trwalych prowadzi si¢ w ksiggach inwentarzowych.
- Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw trwatych w wartosci
poczatkowej.

Konto 013 ,Pozostale $rodki trwale w uzywaniu”



Konto 013 sluzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostalych
srodkéw trwatych wydawanych do uzywania, ktére podlegajg umorzeniu w peinej wartosci w
miesigeu wydania do uzytkowania.
Na strome Wn konta 013 ujmuje sig:
- $rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
- nadwyzki srodkéw trwalych w uzywaniu,
- nieodplatne otrzymanie srodkéw trwalych.
- Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- Wycofanie érodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania.
- Ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzytkowaniu.
- Ewidencjg analityczng prowadzi si¢ w ksiggach inwentarzowych wyposazenia.
- Konto 013 wykazuje saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ srodkow trwatych znajdujacych sig w
uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne™

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i1 zmniejszen poczatkowe] wartosci
niematerialnych i prawnych do ktérych zalicza si¢ programy komputerowe o przewidywanym
okresie uzywania dtuzszym niz | rok, nabyte spoldzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu oraz
inne nabyte prawa majatkowe.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na
koncie 071.

Konto 071 - ,,Umorzenie $srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartoéci poczatkowej érodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.
Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia .

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych oraz wartoscei
niematerialnych i prawnych podlegajacych umorzeniu w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich
do uzytkowania, z tytutu dokonanego umorzenia.

Konto 080 - ,,Inwestycje"

Ma stronie Wn konta 080 ujmuje sig:

- poniesione koszty dotyczace inwestycji,

- poniesione koszty ulepszenia Srodka trwalego

- rozliczenie nadwyZki zyskow inwestycyjnych nad stratami.

- Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych

- wartos$¢ Srodkow trwatych,

- wartosci nicmaterialnych i prawnych,

- wartosci sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycii,

- rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

- Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji nie zakoriczonych.



Zespol 1 ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe”

Konto 101 - ,Kasa™

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sig wplywy gotdéwki oraz nadwyzki kasowe , a na stronie Ma -
rozchody gotowki i niedobory kasowe.
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotdwki w kasie.

Konto 130 - ,,Rachunek biezgey jednostek budizetowych™

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sig:

- wplyw srodkow budzetowych przekazanych przez dysponentéw wyzszego stopnia, a
przeznaczonych na wphywy srodkdéw z tytutu zrealizowanych dochodéw w korespondencji z
kontem 101, 221 lub 750.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym,

Zespol 2 - ,Rozrachunki i roszczenia™

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 sluzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszczen z tytutu dostaw, robdét i ustug.
Konto 201 obcigza sig za powstale naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie zobowiazan,
a uznaje za powstale zobowigzania oraz splatg i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wg kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 221 - ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Na strome Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone na dany rok naleznoscei z tytulu dochodéw
budzetowych i zwroty nadplat.

Na strome Ma ujmuje sie wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wg dluznikow i podzialek klasyfikacji budzetowe;,
Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleZnosci a saldo a stan
zobowiazan z tytulu nadplat w dochodach.

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Na strome Wn konta 225 ujmuje sig:

- wplaty do budzetu nadwyzek srodkéw obrotowych, w zakresie srodkow specjalnych i
zakladéw budZetowych oraz podzialu zysku w gospodarstwach pomocniczych,

- inne wplaty z tytutu zobowigzan wobec budzetu,

- naleznosci od budzetu z tytutu nadplat w rozliczeniach z budzetami.

Na strome Ma konta 225 ujmuje si¢ :

- zobowigzania wobec budzZetu z tytutu nadwyzek érodkéw obrotowych lub podziatu wyniku
finansowego,

- zobowigzania wobec budzetu z tytulu podatkdow,



- zobowigzania wobec budzetu z innych tytulow,

- zobowigzania budzetu z tytulu dotacji.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wg podzialek klasyfikacji budzetowe] oraz wg kazdego z
tytulow rozrachunkow z budizetem odrgbnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan wobec budZzetow.

Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Na strome Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splatg i zmniejszenie zobowiazan, a na
strome Ma - zobowiazania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg tytuléw rozrachunkdéw oraz instytuciji, z ktérymi
dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda .Saldo Wn oznacza stan naleznosci a saldo Ma - stan
zobowiazan.

Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen™

Na strome Wn konta 231 ujmuje sig¢:

- wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen,

- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

- wartosc swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

- potracenia wynagrodzen obcigZajace pracownika, dokonywane w liscie plac na mocy
ustawowych upowaznien jak podatek dochodowy od 0sdb fizycznych lub na podsiawie pisemnej
zgody pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sig¢ zobowiazania z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci a saldo Ma - stan
zobowigzan. Ewidencje analityczna prowadzi sie wg poszezegolnych skladnikow

wynagrodzenia.
Konto 234 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Na strome Wn konta 234 ujmuje sig:

- wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke,
- naleznosci od pracownikow z tytulu dokonywanych $wiadczen odplatnych,

- naleznosci z tytutu pozyczek zakladowego funduszu swiadczen socjalnych,

- naleznoéci i roszczenia od pracownikow z tytulu niedoboréw 1 szkod,

- zaplacone zobowigzania wobec pracownikdw.

Na stronie Ma ujmuje sig:

- wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

- rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienieznych,

- wplywy naleznosei od pracownikow.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg tytuloéw rozrachunkéw z poszezegoInymi
pracownikami.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowiazan wobec pracownikow.



Konto 300 - ,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, robot i uslug, a w szezegdlnoscei do
ustalenia:

- wartosci materialow, robot i ustug w drodze - saldo Wn powstajace po otrzymaniu faktury bez
rownoczesnej dostawy, '
- wartosci dostaw nie fakturowanych - saldo Ma powstajace po odbiorze bez rownoczesnej
faktury.

Ewidencje analityczna do konta 300 prowadzi si¢ wg tytutéw dostaw w drodze lub dostaw nic
fakturowanych.

Konto 300 moze wykazywac zardéwno salda Whn, jak i salda Ma, ktore nie podlegajg

kompensacie.

Konto 310 - ,Materialy"

Konto 310 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen zapaséw magazynowych
materiatow.

Ewidencje prowadzi si¢ wg cen zakupu. Koszty zwigzane z zakupem odnosi si¢ w cigzar konta
400 w miesiacu, w ktérym zostaly poniesione.

Ewidencja materialow prowadzona jest:

- ilosciowo

- ilosciowo-wartodciowo,

Konta materialowe prowadzi si¢ w magazynic. Zapiséw na kontach dokonuje si¢ na podstawie
dowodow przychodowych i rozchodowych. Materialy stanowigce wyposazenie pomieszczen, po
wydaniu do uzywania podlegajg objeciu ewidencja ilosciowa przez Wydzial Organizacyjny
odpowiedzialny za wlasciwe gospodarowanie nimi.

Podstawowe materialy biurowe mozna w momencie zakupu ksiegowac bezposrednio w koszty,
pod warunkiem korekty kosztow o stan zapaséw na koniec roku obrotowego. Spisanie odbywa
si¢ droga spisu z natury .Wycena stanu inwentaryzacyjnego nastgpuje wg cen ostatniego zakupu.
Konto 310 moze wykazywac saldo Wn wyrazajgce stan zapasow materialow w magazynach w
wartosci wg cen zakupu.

Konto 400 - ,,Koszty wedlug rodzajow”

Konto 400 stuiy do ewidencji kosztow wg rodzaju.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ poniesione koszty, a na strome Ma - ich zmniejszenia.
Ewidencjg analityczng kosztow prowadzi sig wg podzialek klasyfikacji budzetowej.

Konto 400 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢ poniesionych kosztéw. Saldo
konta 400 przenosi si¢ na koniec roku na konto 860 ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik
finansowy™.

Zespol 7 - ,Przychody i koszty ich uzyskania”

Konto 750 - ,,Przychody i koszty finansowe”

Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢ odpisy przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych oraz
koszty operacji finansowych .Na stronie Ma ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodow
budzetowych oraz kwoty nalezne z tytulu operacji finansowych.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg pozycji planu finansowego.

W koficu roku obrotowego przenosi sig:



- przychody z tytulu dochodow budizetowych oraz przychody finansowana strong Ma konta 860
/Wn konto 750/

- koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 /Ma konto 750/.

- Na koniec roku konto 750 nic wykazuje salda.

Zespol 8 - ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy™
Konto 800 ,,Fundusz jednostki"

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sig:

- przeksiggowanie straty bilansowej z roku ubieglego z konta 860,

- umorzenie podstawowych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
- roznice z aktualizacji sSrodkdw trwalych,

- warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych podstawowych srodkow trwatych i
inwestycji,

- wartos¢ nieodplatnie przekazanych $rodkow obrotowych jednostkom budzetowym

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sig:

- przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

- wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

- roznice z aktualizacji srodkow trwatych,

- umorzenie dotyczice sprzedanych i nieodplatnie przekazanych podstawowych srodkow
trwalych,

- nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych i inwestycji,

- nieodplatne otrzymanie $rodkow obrotowych od Jednostek budzetowych oraz z gospodarki
pozabudzetowej.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 800 winna umozliwic ustalenie przyczyn
zwiekszen | zmniejszen funduszu.

Konto 810 - ,,Dotacje budietowe oraz srodki z budietu na inwestycje"

Na strome Wn konta 810 ujmuje sig:

- dotacje przekazane na finansowanie sromow obrotowych i inwestycji oraz inne dotacje
przekazane z budzetu.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sig:

- zwroty dotacji przekazanych w tym samym roku budzetowym,

- przeksiggowanie w koficu roku obrotowego na konto 800 ,,Fundusz jednostki”, stanu dotacji
przekazanych.

- Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - ,Rezerwy i przychody przyszlych okresow™

Na strome Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie. Ponadto na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenia przychodow
przyszlych okresow, a na stronie Wn - rozliczenie przychodéw przysziych okresow przez ich
zaliczenie do przychoddw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 840 winna umozliwic ustalenie stanu rezerwy oraz przyczyn jej
zwickszen i zmniejszen oraz przychodéw przysziych okresow z poszezegdlnych tytutow.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i przychodow przyszlych
okresow.



Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych”

Srodki pienig¢zne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sig
na koncie 135.Pozistate srodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci
podstawowej jednostki z wyjatkiem kosztow i przychoddw podlegajacych sfinansowaniu z
funduszu.

Ewidencja analityczna powinna umozliwi¢ ustalenie stanu zwiekszen i zmniejszen zakltadowego
funduszu $wiadczen socjalnych z podzialem wg Zrodel zwigkszen i Kierunkow Zmniejszen oraz
wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodow przez poszezegolne
rodzaje dziatalnosci socjalnej. Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

Konto 853 - ,,Fundusze pozabudzetowe

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenie funduszy, a na
strome Ma -przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.
Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy pozabudzetowych.

Konto 860 - ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy™

Weiagu roku obrotowego na koncie tym ujmuje si¢ po strome Wn straty nadzwyczajne, a na
stronie Ma - zyski nadzwyczajne.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumg:

- poniesionych kosztoéw w korespondencji z kontem 400,

- kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 750.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koficu roku sumg:

- uzyskanych przychodow.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku wynik finansowy jednostki, saldo Wn - stratg netto, saldo
Ma - zysk netto Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego na konto 888 "Fundusz zasadniczy™



