Zalgcznik nr 1

do Uchwatly Nr XI11/89/04

z dnia 15 czerwca 2004 roku
Rady Powiatu Leszczynskiego

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO

W LESZNIE

ROZDZIAL 1

Postanowienia ogélne

§1.

Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Lesznie, zwany dalej ,.Regulaminem”,
okresla organizacj¢ 1 zasady dzialania Slarostwa Powiatowego w Lesznie, zwanego dalej
wStarostwem™ oraz zakresy spraw zalatwianych przez komorki organizacyjne.

§2.

Starostwo dziala na podstawie nastepujacych aktéw prawnych:

2.

Ustawy z dnia 5 czerwea 1998 roku o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 42,
poz. 1592 z¢ zm.).

Ustawy z dnia 24 lipca 1998 roku o zmianie niektdrych ustaw okreslajacych kompetencje
organéw administracji publicznej - w zwiazku z reforma ustrojowa panstwa (Dz. U. Nr
106, poz. 668 ze zm.).

Ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 roku - Przepisy wprowadzajace ustawy reformujace
admimistracjg publiczng (Dz. U, Nr 133, poz. 872 ze zm.).

Statutu Powiatu.

§ 3.

Starostwo jest jednostka budzetowa, przy pomocy ktérej Zarzad wykonuje zadania
Powiatu.
Siedzibg Starostwa Powiatowego jest Leszno.




§ 4.

Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow Starostwa jest Starosta. i

§ 5.

Starostwo Powiatowe wyKonuje:
I. Okreslone ustawami:
1) zadania publiczne o charakterze ponadgminnym,
2) zadania z zakresu administracji rzgdowej,
3) inne zadania.
2. Zadania powierzone w drodze porozumieri zawartych z organami administracji rzadowej
lub samorzadowej.
3. 7adania wynikajace z uchwat Rady lub Zarzadu.

ROZDZIAL 11 e

Organizacja Starostwa

§ 6.

1. Wewnetrznymi komérkami organizacyjnymi Starostwa sa wydzialy i réwnorzedne
komorki organizacyjne zwane dalej ,,wydzialami”.

2. Wydzialy, kazdy w zakresie okreslonym w Regulaminie, podejmuja dzialania i prowadzg
sprawy zwiazane z realizacja zadan Powiatu.

3. W celu realizacji okreslonych zadan w Starostwie moga by¢ powolane zespoly 1 komisje
zadaniowe, skladajace sie z pracownikow roznych jednostek organizacyjnych.

§7.

1. W sklad Starostwa wchodza nastepujace wydzialy, kidre przy oznakowaniu spraw = —
uzywaja symboli:

1) Wydzial Organizacyjno-Prawny, Promocji i Obstugi Rady OR
2) Wvdzial Budzetowo-Finansowy, Planowania i Rozwoju FN
3) Wydzial Komunikacji i Transportu KT
4) Wydzial Spraw Spolecznych WS
5) Wydzial Architektury i Budownictwa AB
6) Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa 0s
7) Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru GN
i Gospodarki Nieruchomosciami
8) Powiatowy Rzecznik Konsumentow PR _
9) Stanowisko ds. Kontroli Wewngtrznej SK N

2. Strukture organizacyjna Starostwa przedstawia zalacznik nr 1 do Regulaminu
organizacyjnego.



&8

Wydzialami kicruja Naczelnicy na zasadzie jednoosobowego kierownictwa zapewniajac

wiasciwe ich funkcjonowanie.

Naczelnicy wydzialow zapewniaja zgodne z prawem wykonywanie przypisanych

wydzialom zadan i w tym zakresie ponosza odpowiedzialnosé przed Starosta.

Naczelnicy wydzialow okreslaja ich strukturg wewnetrzng, ktora obejmuje:

1) zakres dzialania,

2) wykaz stanowisk pracy,

3) zakresy czynnosci pracownikéw,

Do zadarn, obowigzkow i uprawnien Naczelnikow wydzialow naley:

1) planowanie i organizowanic pracy oraz realizacji zadan wydzialu,

2) koordynowanic i nadzorowanie pracy,

3) wydawanie dyspozycji realizacyjnych,

4) zaznajamianic pracownikéw z zadaniami wydziatu,

5) przekazywanic informacji, polecen i dyspozycii,

6) dbalos¢ o rozwaj zawodowy podleglych pracownikow,

7) wspéludzial w opracowywaniu procedur i wytycznych do realizacji stalych zadan,

8) kontrola merytoryezna i formalna pracy Wydzialu,

9) dokonywanic okresowych ocen pracownikow,

10)opiniowanie doboru obsady osobowej wydzialu, wnioskowanie w sprawach
wynagradzania, nagrod i kar,

1 1) ustalanic i aktualizowanie szczegolowych zakresow czynnosci pracownikow,

12)podpisywanic pism i decyzji, stosownie do udzicloncgo upowaznicnia oraz
paratowanie pism zastrzezonych do podpisu Starosty.

ROZDZIAL 111

ity

Starosta, Wicestarosta, Czlonkowie Zarrgdu Powiatu,
Sekretarz Rawiatu, Skarbnik Powiatu, Geodeta Powiatowy,
Powiatowy Rzecznik Konsumentéw, Stanowisko ds. Kontroli Wewnetrznej

§9.

Starosta

" Mo zakresu zadan i kompetencji Starosty jako Kierownika Starostwa nalezy:

—1.
2,
3.
4.

Organizowanie pracy Starostwa i Zarzadu Powiatu.

Podejmowanie dzialan zapewniajgcych prawidlowa realizacje zadan.

Reprezentowanie Powiatu na zewnatrz.

Upowaznianie pracownikéw Starostwa do wydawania w jego imieniu decyzji
administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej.




ik

Realizacja polityki personalnej w Starostwie.

Wykonywanic uprawnicnia zwierzchnika sluzbowego wobec pracownikow Starostwa z
zakresu prawa pracy.

Wykonywanic innych zadan zastrzezonych dla Starosty ustawami, uchwalami Rady i
Zarzadu oraz wynikajacych =z postanowien Statutu Powiatu i Regulaminu
organizacyjnego Starostwa.

§ 10.

Wicestarosta

Wicestarosta wykonuje zadania i kompetencje w zakresic okreslonym przez Staroste.
W czasie nicobecnodci Starosty lub niemoznosei wykonywania przez Staroste swej funkeji,
zadania i kompetencje w zakresic kicrowania Starostwem wykonuje Wicestarosta.

I.

2.

§11.
Czlonkowic Zarzadu Powiatu
Czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy w stosunku do Przewodniczacego Zarzadu

wykonuje Przewodniczacy Rady.
Bezposrednim przelozonym stuzbowym etatowych czlonkéw Zarzadu jest Starosta.

§12.

Sckretarz Powiatu

Do zadan Sekretarza Powiatu nalezy:

1
2

L3

o

Czuwanie nad tokiem i terminowoscia wykonywanych zadar w Starostwie.
Koordynowanic prac zwigzanych z opracowywaniem projekiéw aktow regulujacych
struktury i zasady dzialania Starostwa i jego komoérek wewnetrznych.

Nadzorowanie toku przygotowywania projektow uchwal Zarzadu oraz prac zwigzanych z
organizacjg posicdzeii Zarzadu.

Koordynowanic prac dotyczacych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady
projektéw uchwat i innych materiatow przedstawianych przez FLarzad.

Orzanizowanic warunkow materialno-technicznych dla dzialalnogci Starostwa.
Nadzorowanie procesu informatyzacji, remontéw oraz gospodarki powicrzchnig
uzytkowa budynkéw wchodzacych w sklad siedzib Starostwa.

Usprawnianie organizacji, metod i form pracy wydziatéw oraz podejmowanie dziatai na
rzecz usprawnicnia pracy Starostwa.

Wykonywanic innych zadan powicrzonych przez Starostg.




§13.

Skarbnik Powiatu

Do zadan Skarbnika Powiatu nalezy:

1.
2,
3.

4,

ol

Zapcwnienie realizacji polityki finansowej Powiatu.

Wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowiazkéw w zakresie rachunkowodci.
Nadzorowanic prac zwigzanych z opracowywaniem i realizacja budetu powiatu i
zapewnienie biezacej kontroli jego wykonania.

Zapewnienie sporzadzania prawidlowej sprawozdawezosci budzetowe;j.
Kontrasygnowanie czynnosci  prawnych skutkujgeych powstawaniem zobowiazan
finansowych powiatu oraz udzielanic upowaznief; innym osobom do dokonywania
kontrasygnaty.

Sprawowanie nadzoru nad sluzbami finansowo ksiegowymi Starostwa.

§ 14,

Geodceta Powiatowy

Do zadan Geodety Powiatowego nalezy:

1.

Ly e led 2

~ o

Prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym ewidencji
gruntow i budynkow, gleboznawezej klasyfikacji gruntow i geodezyjnej ewidencji sieci
uzbrojenia tercnu oraz dysponowanie $rodkami powiatowego Funduszu Gospodarki
Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym.

Nadzor nad zespolem uzgadniania usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.
Zakladanic osndéw szezegdlowych.

Zakladanie i aktualizacja mapy zasadniczej.

Przeprowadzanic powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie i prowadzenie
map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci.

Ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych.

Prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w sklad krajowego systemu
informacji o terenie,

§ 15.

Powiatowy Rzeeznik Konsumentow +PR”

zajmuje si¢ ochrong interesow konsumentow w zakresic okreslonym ustawa oraz odrebnymi
przepisami.

Do zadan Powiatowego Rzecznika Konsumentéw w szczegilnosci nalezy:

2.

3.

Zapewnicnie bezplatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej w zakresic
ochrony intereséw konsumentow.

Skladanie wnioskéw w sprawie stanowienia i zmiany przepiséw prawa micjscowego w
zakresie ochrony interesow konsumentow.

Wystepowanie do przedsigbiorcéw w sprawach ochrony praw i intereséw konsumentow.




Wspoldzialanic z wlasciwymi micjscowo delegaturami Urzedu, organami Inspekcji
Handlowej oraz organizacjami konsumenckimi.

5. Prowadzenie cdukacji konsumenckicj lokalnej spolecznoscei, zwlaszeza w odniesicniu do
ucznidw szkol publicznych.

6. Wytaczanie powoddztw na rzecz konsumentow oraz wstgpowanie za ich zgoda do
postgpowai toczacych si¢ w sprawach o ochrong interesow konsumentow.

7. Wykonywanie funkeji oskarzycicla publicznego w sprawach o wykroczenia na szkodg
konsumentow.

8. Opracowywanic rocznego sprawozdania z dzialalnosci i przedstawianie go do
satwicrdzenia Radzie Powiatu w terminic do 30 marca kazdego roku za rok poprzedni.

9. Wykonywanic innych zadan okreslonych w ustawie lub przepisach odrebnych.

§ 16.
Stanowisko ds. Kontroli Wewngetrznej  ,SK”

I. Opracowywanie planéw kontroli.

2. Opracowywanic procedur kontroli wydatkow

3. Organizacja i prowadzenie kontroli wewngtrzne.

4. Opracowywanic analiz i sprawozdan z przeprowadzonych kontroli.

5. Prowadzenie ewidencji i dokumentacji kontrolnej.

6. Organizowanic i udziat w kontrolach zlecanych przez Zarzad Powiatu w jednostkach
organizacyjnych Powiatu.

7. Kontrola realizacji zaleceni pokontrolnych.

8. Wykonywanie innych zadan w zakresie kontroli zleconych przez Zarzad Powiatu lub
Staroslg.

ROZDZIAL 1V

Zadania wspélne wydzialow

§17.

Do wspolnych zadai wydzialow nalezy:

1.

el

Prowadzenie dzialalnosci przypisanej przepisami prawa do wlasciwosei Starosty i
Zarzadu Powiatu.

Przygotowywanie projektow uchwal, materialéw, sprawozdan i analiz na sesje Rady,
posiedzenia Zarzadu oraz dla potrzeb Starosty,

Realizacja zadan wynikajacych z uchwat Rady i Zarzadu Powiatu.

Wspéluczestniczenie w opracowywaniu zamierzen rozwojowych Powiatu.
Wspoldziatanie ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie opracowywania projektu budzetu.
Rozpatrywanie i zalatwianie w porozumicniu z Wydzialem Organizacyjno-Prawnym,
Promociji i Obslugi Rady interpelacji i wnioskéw radnych.

Prowadzenie postgpowan administracyjnych 1 przygotowywanie decyzji w sprawach
indywidualnych oraz wykonywanic zadan wynikajacych z przepisow o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji.




a

o

Wspolpraca w zakresie przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskaw.

9. Prowadzenie w zakresie ustalonym przez Starostg kontroli i instruktazu w jednostkach
organizacyjnych Powiatu,

10. Wspolpraca z komisjami Rady w zakresic zadan realizowanych przez Wydzialy.

1. Wspolpraca w zakresie programowania, planowania i nadzorowania realizacji inwestycji
1 remontow.

12. Wykonywanie zadai wynikajacych z ustawy o zaméwieniach publicznych.

13. Wspdlpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie klgsk zywiolowych.

14, Wspoldzialame w zakresie realizacji akeji kurierskie;j.

ROZDZIAL V

Podstawowe zakresy dzialania wydzialow

§18.
Wydzial Organizacyjno-Prawny, Promocji i Obslugi Rady  ,,OR”
zapewnia sprawng organizacj¢ 1 funkcjonowanie Starostwa, $wiadczenie pomocy prawnej,
obsluge administracyjng Rady Powiatu, Komisji Rady i Zarzadu, organizacje przyjmowania
obywateli w sprawic skarg i wnioskow, zalatwianic spraw kadrowych i szkoleniowych
pracownikow oraz prowadzi sprawy zwigzane z promocja Powiatu.

Do podstawowych zadai Wyzialu nalezy:

I. W zakresie organizacyjno-prawnym

1. Opracowywanie projektu Statutu Powiatu 1 jego nowelizacji.

2. Opracowywanic projektu Regulaminu organizacyjnego i Regulaminu pracy Starostwa

oraz kontrola ich realizacji.

Inicjowanie dziatan uspravmiajacych formy i metody pracy Starostwa.

Wdrazanie 1 nadzorowanic stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej i jednolitego

rzeczowego wykazu akt

Prowadzenie zbioru upowaznien do zalatwienia spraw w imieniu Starosty.

Prowadzenie zbioru porozumici spraw powierzonych innym jednostkom.

Opracowywanie i uzgadnianic projektow aktow prawnych Rady, Zarzadu i Starosty,

opiniowanie ich pod wzgledem redakeyjnym 1 prawnym.

8. Udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zarzadu,
Starosty i wydziatow.

9. Udzial w negocjowaniu warunkéw umow i porozumiefi zawieranych przez powiat,
opiniowanie projektow tych uméw 1 porozumien.

10. Wykonywanic zastgpstwa procesowego przed sadem w sprawach dotyczacych dzialania

Zarzadu oraz powiatowych jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowoséci

prawnej (w sprawach przekraczajacych zakres pelnomocnictw udzielonych tym

- jednostkom).

11. Wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucja naleznosci Starostwa i Skarbu Panstwa
oraz wspoldzialanie w podejmowaniu czynno$ci w  zakresic  postepowania
epzekucyjnego.
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14.
15.
16.

17
18.

20.

21

22.
23.

24
23,

30.
iy
32
33.
34,
35
36.

37.
8.

Informowanie Zarzadu, Starosty i naczelnikow wydzialow o zmianach w przepisach
prawnych dotyezacych dziatalnosci organow powiatu.

. Przekazywanic materialow do opublikowania w Dzienniku Urzedowym Wojewodziwa

Wielkopolskiego.

Obsluga posiedzen Zarzadu.

Prowadzenie sekretariatow Starosty | Wicestarosty.

Prowadzenie ewidencji kontroli dzialania wydziatow, jednostek organizacyjnych Powiatu
oraz powiatowych sluzb, inspekeji 1 strazy.

Prowadzenie rejestru skarg i wnioskow, opracowywanie analiz.

Przyjmowanie interesantow zptaszajacych skargi i wnioski oraz organizowanie
kontaktow ze Starosta, Wiceslarosta oraz naczelnikami wydzialow.

Prowadzenic i przechowywanic dokumentacji dotyczace] zawieranych przez Starostg
ponadzakiadowych ukladow zbiorowych pracy.

Prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikow Starostwa i kierownikow jednostek
organizacyjnych powolywanych przez Starostg.

Prowadzenie spraw socjalnych pracownikow.

Koordynowanic szkolen, doksztalcania i doskonalenia zawodowego pracownikow.
Planowanie i realizacja wydatkéw osobowych Starostwa.

Administrowanic budynkami Starostwa.

Zabezpicczanic  przestrzegania W Starostwie przepisow  dotyczacych porzadku,
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe].

. 7abezpieczanic mienia Starostwa. .
_ Prowadzenie spraw zwigzanych z zadaniami wynikajacymi_z _ustawy o0

ramowicniach publicznych, a do cymi Starostwa.

_ Prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materialowo-technicznym, remontami

oraz konserwacja wyposazenia Starostwa.

_ 7alatwianie caloksztaltu spraw zwiazanych z picczeciami urzedowymi, nagtowkowymi i

tablicami.

Gospodarowanic drukami 1 formularzami.
Gospodarowanic taborem samochodowym.
Wdrazanic postepu technicznego w pracy Starostwa.
}',al_:rg:zpig;:_:zanic informacji wizualnej dla interesantow.
Frowadzonie biblioteki oraz archiwum Starostwa.

. Znbezpicczanic tacznosci telefonicznej, faxowej i alarmowe).

Wykonywanie obstugi kancelaryjnej Starostwa.
Obsluga informatyczna Starostwa.
Wykonywanie zadan zwiazanych z wyborami.

11. W zakresie promocji:

B

U

Opracowywanie 1 rozpowszechnianie materialéw  promocyjno-informacyjnych o
powiecic. :

Promowanie potencjatu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego gmin powiatu w
kraju i za granica.

Koordynowanic dzialan zwigzanych ze wspolpracg zagraniczng.

Wspolpraca z mediami w zakresie promocji Powiatu.

Prowadzenie _spraw zwigzanych =z czlonkostwem powiatu leszezynskiego W
stowarzyszeniu dzialajacym na rzecz promocji i rozwoju turystyki pod nazwa
»Organizacja Turystyczna Leszno-Region”.




ITI. W zakresie obslugi Rady:

- Gromadzenie i przygotowywanie materialow niezbednych dla pracy Rady i Komisji.

Przygotowywanie materialéw na posicdzenia Rady i Komisji.

Protokolowanie obrad Rady i posiedzen Komisji.

Prowadzenie rejestru:

1) uchwal Rady,
2) wnioskdw 1 opinii Komisji,
3) interpelacji i wnioskow radnych.

3. Przckazywanic do realizacji odpisdw uchwal Rady, wnioskow Komisji i interpelacji
radnych zainteresowanym naczelnikom wydzialow oraz czuwanie nad terminowym ich
zatatwicniem.

6. Przedkladanie organom nadzoru uchwat Rady.

7. Udziclanic pomocy radnym w wypelnianiu obowiazkéw radnego.

1

2.
3.
4

§ 19.

Wydzial Budzetowo-Finansowy, Planowania i Rozwoju U

prowadzi sprawy zwigzane z opracowywanicm projektu budzetu Powiatu, zapewnia obstuge
finansowo-ksiggows, ~ Starostwa, organizuje i nadzoruje prawidlowosé prowadzenia
rachunkowosci przez jednostki organizacyjne Powiatu, sporzadza sprawozdania z realizacji
zadan budzetowych. Planuje i prowadzi powiatowe inwestveje oraz monitoruje
moizliwosci poryskiwania $rodkaow z Unii Europejskiej.

Do podstawowych zadan Wydzialu nalezy:

I. W zakresie budizetu i finansow:

I Opracowywanic projektu budzetu Powiatu oraz dokonywanie analiz wykonania budzetu.

2. Nadzorowanie prawidiowosci opracowywania i zatwierdzania planéw finansowych
jednostek powiatowych.

3. Opracowywanie projektow uchwat dotyczacych zmian budzetu Powiatu.
4. Windykacja naleznosci budzetowych Powiatu i Skarbu Pasistwa.
5.

Sporzadzanie sprawozdan finansowych jednostkowych i zbiorczych z wykonywania

budzetu Powiatu,

6. Prowadzenic rachunkowosei budzetu Powiatu oraz gospodarki finansowej Powiatu
zgodnic z obowiazujacymi przepisami i zasadami.

7. Prowadzenie rachunkowosci Starostwa oraz gospodarki finansowe] zgodnie z
obowiazujacymi przepisami i zasadami.

8. Prowadzenie dokumentacii placowej i $wiadczen z ubezpieczenia spolecznego.

9. Prowadzenie obslugi kasowej Starostwa.

10. Wspdludzial w przeprowadzaniu kontroli finansowej.

I1. Obsiuga finansowa Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i

Kartograficznym oraz Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki

Wodnej.



12. Obstuga finansowa srodkow  Panstwowego  Funduszu Rehabilitacji  Os6b
Niepelnosprawnych.

13. Wspoldziatanie z bankami i organami skarbowymi.

14. Opracowywanic projektow przepiséw wewngtrznych  dotyczacych prowadzenia
rachunkowoscl.

15. Opracowywanie projeklow przepisow dotyczacych zasad przeprowadzenia i rozliczenia
mwenlary£acy.

16. Obsluga finansowa zaopatrzenia materialowo-technicznego.

17. Obstuga finansowa srodkéw specjalnych prowadzonych przez Starostwo.

18. Nadzor nad przestrzeganiem przepisow o zamoéwieniach publicznych przez jednostki
organizacyjne Powiatu.

19. Gospodarka micniem ruchomym Starostwa.

11. W zakresie planowania:

1. Prowadzenie spraw zwiazanych z opracowaniem strategii rozwoju powiatu.

2. Opracowywanie wicloletnich planéw finansowych oraz programéw inwestycyjnych.

3. Koordynowanie prac__ planistycznych poszczegdlnych  jednostek  Powiatu i
monitorowanic realizacji strategii oraz planow.

111. W zakresie rozwoju:

1. Prowadzenie powiatowych inwestycji.

Dokonywanie analiz rynku 1 opracowan zbiorczych dotyczacych podmiotow
gospodarczych.

3. Podejmowanie dzialan wspicrajacych powiatowy rozwaoj malej przedsiebiorczosci, w
tym wspoéldzialanie i reprezentowanie Funduszu Rozwoju i Promocji Wijewédztwa
Wiclkopolskicgo S.A. w Poznaniu.

4. Przygolowywanic zezwolen na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie

drobnej wytworczosci przez zagraniczne osoby prawne i fizyczne.

Monitorowanie mozliwosci pozyskiwania srodkow z Unii Europejskicj.

6. Wspoldzialanic z wydziatami, jednostkami organizacyjnymi Powiatu oraz gminami
powiatu i innymi podmiotami w zakresic pozyskiwania i wykorzystywania Srodkow
strukturalnych z Unii Europejskie).

n

§ 20.

Wvdzial Komunikacji i Transportu e

zalatwia sprawy zwiazane Z rejestracia pojazdéw, wydawaniem i zatrzymywaniem
dokumentéw stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdami, zezwoleniami na
zarobkowy przewoz osob.

Do podstawowych zadan Wydzialu nalezy:

I. W zakresie ruchu drogowego:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z rcjestracjy pojazdow, wydawaniem dowodow 1 tablic
rejestracyjnych.

2. Prowadzenic spraw zwiazanych z czasows rejestracja pojazdow, wydawaniem pozwolei
czasowych oraz tymczasowych tablic rejestracyjnych z wyjatkiem przypadku wywozu
pojazdu za granice.
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10.
1.
12,

13.
14.

15.
16.

17.

18.
19.
20.

21.

Przyjmowanie pozwolen czasowych i tymezasowych tablic rejestracyjnych po uplywie
lerminu czasowe rejestracji.

Wpisywanic w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzezen o
szezegOlnych warunkach okreslonych przepisami prawa, od ktorych zalezy uZzywanic
pojazdu.

Dokonywanie wpisow w karcic pojazdu o nabyciu lub zbyciu pojazdu oraz zmian danych
w dowodzie rejestracyjnym.

Wyrejestrowywanie pojazdow w przypadku zniszczenia (kasacji) pojazdu, kradziezy
pojazdu, wywozu pojazdu z kraju, jezeli pojazd zostal zarejestrowany lub zbyty za
granice.

Kicrowanie pojazdow do dodatkowego badania technicznego w razie uzasadnionego
przypuszczenia, ze zagraza bezpieczefstwu ruchu lub narusza wymagania ochrony
srodowiska.

Sprawdzanie znajomodci topografii przez osoby kierujace taksoéwka osobowa.
Przygotowywanic decyzji o kontrolnym sprawdzaniu kwalifikacji do kierowania
pojazdem,

Przygotowanie decyzji o kierowaniu na badania lekarskic kierujacego pojazdem w
przypadkach nasuwajacych zastrzezenia co do stanu zdrowia.

Przyjmowanic od Policji oraz jednostki upowaznionej do przeprowadzania badan
techmcznych zatrzymancgo dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego).

Zwracanie dowodu rejestracyjnego (pozwolenia Czasowego) po ustaniu przyczyny
uzasadniajacej jego zatrzymanie.

Przyjmowanie od Policji zatrzymanego prawa jazdy.

Przyjmowanie zawiadomici o wydaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy przez
prokuratora 1 sad.

Przygotowywanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy.

Przygotowywanie decyzji o cofnigciu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym
oraz decyzji o przywréceniu kicrowey uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym
po ustaniu przyczyn, ktore spowodowaly jego cofhigcie.

Przyjmowanic zgloszen od wlascicieli pojazdow samochodowych, ciagnikéw rolniczych,
motorowerow i przyczep nie zarejestrowanych w ciagu 30 dni od dnia ich nabycia w celu
wprowadzenia do ewidencji.

Wydawanie mi¢dzynarodowych praw jazdy.

Wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami.

Przyjmowanic od kieroweéw zawiadomien i dokonywanie wpisdw w prawach jazdy o
zmianie miejsca zamieszkania.

Przyjmowanie od kicrowcow zawiadomien o zagubieniu prawa jazdy i wydawanic
wtomnikéw prawa jazdy, przyjmowanie wtérnikéw praw jazdy w przypadku odnalezienia
oryginatu.

. Wprowadzanie obowigzku wyposazenia pojazdow zaprzggowych w hamulec.
. Wydawanie kart pojazdéw dla pojazdéw sprowadzanych =z zagranicy i tam

zargjestrowanych.

- Wydawanie upowaznici do przeprowadzania badan technicznych dla siacji kontroli

pojazdow.

- Przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojazdow.

Wydawanie uprawnien diagnostom do wykonywania badan technicznych.

J. Wydawanic zezwolen dla jednostek prowadzacych szkolenia dla oséb ubiegajgcych sie o

uprawnicnia do kicrowania pojazdami.

. Dokonywanie wpiséw do ewidencji instruktoréw oraz wydawanie legitymacji

instruktordw.
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29,

Prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad szkoleniem instruktoréw.

I1. W zakresie transportu:

1.

Lad

9.

10.
11,

12.

14.

15.

17.

Koordynacja rozkladéw jazdy przewozZnikow wykonujacych zarobkowy przewdz osob

pojazdami samochodowymi w regularnym transporcic zbiorowym w zaleinodei od
przebiegu linii komunikacyjnej.

Ograniczanie obowigzku przewozu zc wzgledu na  potrzeby obronnosci lub

bezpieczenstwa panstwa badZz wypadku klgski zywiolowej

Wyrazanie zgody 1 okreslanic warunkow ograniczania obowiazkéw przewozu przez

przewoinika.

Nakladanie na przewoznika obowigzku zawarcia umowy o wykonanic zadania

przewozowego, gdy jest niezbgdne z uwagi na obronnosc lub bezpieczenstwo paistwa,

badz wypadku klgski zywiolowej.

Okreslanic przepisow porzadkowych zwigzanych 2z przewozem oséb i bagaZu

poszczepdlnymi rodzajami srodkoéw transportu.

Prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem przepisow porzadkowych w zakresie

koordynacji rozkltadow jazdy.

Prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem zezwolen na krajowy zarobkowy

przewoz osob pojazdami samochodowymi nie bedacymi taksdwkami w skali powiatu lub

powiatu sasiadujacego z powiatern wlasciwym dla siedziby przedsigbiorcy.

Uzgadnianie zezwolen na prowadzenie regularnych przewozow na linii komunikacyjnej

obejmujace] powiaty lub wojewddziwa sasiadujace.

Przygotowywanie decyzji przenoszacych uprawnicnia wynikajace z zezwolenia w razie:

1} émierci osoby fizycznej posiadajace] zezwolenic 1 wsigpienia na jej migjsce
spadkobiercy, w tym rownicz osoby fizycznej bedacej wspdlnikiem spotki cywilnej,
spOtki jawnej lub spotki komandytowej,

2) polaczenia, podzialu lub przckszialcenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami,
przedsicbiorcy posiadajacego zezwolenie,

3) przejecia wocalosci lub w czesei dzialalnosci w zakresie krajowego zarobkowego
przewozu 0sob przez innego przedsigbiorcow.

Przygotowywanie decyzji o usunigeiu drzew lub krzewow.

Przygotowywanie propozycii odszkodowan za usunigeie drzew lub krzewdw z braku

umowy strom.

Wspoldzialanic z organami powolanymi do przeprowadzania poszukiwan 1

organizowania akcji ratowniczej w razic zaginigeia lub innego wypadku statku

powietrznego, zagrozenia bezpieczenstwa powietrznego albo przymusowego ladowania

statku poza lotniskiem, a takze z organami powolanymi do przeprowadzama badan

okolicznosci i przyezyn wypadkéw lotniczych oraz brania udzialu w  akcji

zapobiegawcze] na wezwanie organow ruchu lotniczego w razie zagrozenia statku

powietrznego.

Przygotowywanic decyzji w sprawach udziclania, odmowy udzielenia, zmian lub

cofnigcia licencji do podejmowania i wykonywania dzialalnodci gospodarczej w zakresie

transportu drogowego.

Przygotowywanic decyzji i wydawanic zezwolei przewoznikom prowadzgcym

dziatalnosc ustugowsg na przewozy osob 1 rzeczy.

. Przygotowywanic decyzji i wydawanie zasSwiadczen podmiotom na przewdz osdb 1

rzeczy na potrzeby wlasne.
Prowadzenie kontroli okreslonych w ustawie o transporcie drogowym.
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§21.
Wydzial Spraw Spoelecznych »WS”

Realizuje zadania dotyczace spraw spoleczno-administracyjnych, wojskowych, nadzoru nad
stowarzyszeniami oraz ochrony zdrowia, zajmuje si¢ organizacja szkot ponadgimnazjalnych i
specjalnych, powiatowych bibliotck publicznych, upowszechnianiem i organizacjg kultury,
kultury fizycznej, sportu i turystyki oraz nadzorem nad stowarzyszeniami kultury fizycznej i

zwigzkoéw sportowych, a takie sprawami zwigzanymi z prowadzeniem Powiatowego

Zespolu ds. Orzekania o Niepelnosprawnogei.

Do pedstawowych zadar Wydzialu nalezy:

L. W zakresie ogéinym:

1. Zalatwianic spraw zwiazanych ze Zmiang imion i nazwisk, ich pisowni lub brzmienia.

2. Przygotowywanie pozwolen na przeprowadzenie zbidrek publicznych na obszarze

powiatu lub jego czgsci obejmujacej wigcej niz jedng gmine.

Zalatwianie spraw zwiazanych z organizowaniem imprez masowych.

Wykonywanie zadan z zakresu sprawowania nadzoru nad dzialalnoscig stowarzyszen.

Pomoc w uzyskiwaniu pracy przez inwalidéw wojennych i wojskowych.

Prowadzenic spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na rozwigzanic przez zaklad pracy

stosunku pracy z inwalida wojennym i wojskowym oraz kombatantem ; inng osobg

uprawniong w okresic 2 lat  praed osiggniceiem  wicku uprawniajacego do

WezZesnie]szego przejicia na emeryture.

7. Organizowanie i przeprowadzanic poboru.

Organizowanie akeji kuriersko-poslaficze;.

9. Przyjmowanie zgloszen o znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywanie tych rzeczy
oraz poszukiwanie 0s6b uprawnionych do ich odbioru.

10. Sprawewanic nadzoru nad przestrzeganiem (ajemnicy panstwowej i stuzbowe;j.

11. Obsluga Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

12. Obstuga Powiatowego Zespolu Reagowania Kryzysowego.

13. Prowadzenie kancelarii tajnej.

14. Udzielanie pomocy repatriantom.

o

(==

I1. W zakresie ochrony zdrowia:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, przeksztalcaniem i likwidacja publicznych
zakladow opieki zdrowotnej, nadawaniem statutu oraz sprawowaniem nadzoru.

2. Przygotowywanic propozycji wysokogci oplat za pobyt dziecka w zlobku wedlug cen
umownych.

3. Okredlanic przeznaczenia i standardu aparatury 1 sprzgtu medycznego oraz wyrazanic
zgody na dokonanie zakupu lub przyjecic darowizny takiego sprzetu przez zaklad opieki
zdrowotne;.

=~ 4.  Organizacja konkursu na stanowisko kierownika zakladu opieki zdrowotnej oraz zastepcy
kierownika zakladu, w zakladzie w ktorym kierownik nie jest lckarzem oraz
nawiazywanie stosunku pracy z osoba wybrana po zasiggnieciu opinii  komisji
konkursowej, jezeli w wyniku postepowania dwéch kolejnych konkurséw kandydat nie
zostal wybrany z przyczyn okreslonych w ustawie.

S.  Przygotowywanie projektu uchwaly o tworzeniu rady spolccznej.
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Prowadzenic spraw zwiazanych 2z gospodarowaniem mieniem Zakladéw Opicki
Zdrowoltnej.

7. Przygotowywanie projektow zarzadzei lub uchwat o zmianie formy gospodarki
finansowej samodzielnego zakladu lub o jego likwidacji.

8. Przygolowywanic projektow uméw zawicranych z rektorem pafstwowej uczelni
medycznej na udostgpnienic oddzialu szpitalnego (klinicznego), ktéry moze udzielac
swiadezen zdrowotnych o regionalnym obszarze dzialania.

9. Wykonywanie zadan zwigzanych z przewleklym leczeniem chorych na gruZlice.

10. Realizacja zadan zwigzanych z zapewnieniem kobictom w cigzy opicki socjalne,
medycznej 1 prawnej oraz ochrony zdrowia psychicznego.

11. Prowadzenie spraw zwiazanych z pokrywaniem kosztéw przewozu oséb podlegajacych
przymusowe] hospitalizacii.

12. Przygotowywanic projektow decyzji o powolaniu osoby do pracy przy zwalczaniu
cpidemii.

13. Opracowywanie decyzji o wydaniu zwlok szkolom wyzszym.

14. Powolywanie, z upowaZnicnia Starosty, osoby do stwierdzenia zgonu i jego przyczyn w
razie braku lekarza.

15. Przygotowywanic zezwolen na sprowadzenie zwlok i szczatkow z obcego panstwa.

16. Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganicm przepisow ustawy o cmentarzach i chowaniu
zmartych.

17. Wydawanie legitymacji potwierdzajacych uprawnienia - do nicstosowania si¢ do
nicktorych znakéw drogowych.

18. Przygotowywanic rozkladu godzin pracy aptek ogélnodostgpnych.

I11. W zakresie o$wiaty, kultury i sportu:

Oswiata:

Realizowanie zadan zwiazanych z zakladaniem i prowadzeniem publicznych szkél

I;

podstawowych specjalnych, gimnazjow, ponadgimnazjalnych, szkét sportowych i

mistrzostwa sportowego.

Wykonywanie zadan zwigzanych z zakladaniem i prowadzeniem:

1) specjalnych  ofrodkow  szkolno-wychowawczych — oraz specjalnych  osrodkéow
wychowawczych,

2) placowek ksztalcenia  ustawicznego i placowek ksztaleenia  praktycznego,
umozliwiajacych uzyskanie i uzupelnienic wiedzy ogolnej, umicjgtnosci 1 kwalifikacji
zawodowych,

3) poradni psychologiczno-pedagogicznych, w tym poradni specjalistycznych,

4) placowek zapewniajacych opicke i wychowanie uczniom w okresie pobicrania nauki
poza micjscem stalego zamieszkamia.

Prowadzenie spraw zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru w realizacji zadan:

1) zapewnicnia warunkéw dzialania szkoly lub placowki, w tym bezpiecznych i
higienicznych warunkéw nauki, wychowania i opicki, :

2) wykonywania remontow obiektéw szkolnych oraz dzialan inwestycyjnych w tym
zakresie,

3) zapewnienia obslugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej szkoly lub
placowki,

4) wyposazenia szkoly lub placowki w pomoce dydaktyczne i sprz¢t niezbgdny do peinej
realizacji programéw nauczania, wychowania i innych zadan statutowych.
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10.

11.

12.

14.

Przygotowywanic porozumiefi z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego
dotyczacych prz¢jmowania od tych jednostek pojedynczych szkét i placéwek lub ich
typow.

Wykonywanie zadan organizacyjnych w celu:

1) ustalenia i opracowania planu sieci publicznych szkaot ponadgimnazjalnych oraz szkét
specjalnych z uwzglednieniem  szkat majacych siedzib¢ na obszarze powiatu,
prowadzonych przez inne organy,

2) podpisania aktu zalozyciclskiego i nadania pierwszego statutu nowotworzonym i
zakladanym szkolom i placowkom odwiatowym,

3) powolanie rady odwiatowej dzialajacej przy radzie powiatu.

Realizowanic zadan zwigzanych z:

1) likwidowaniem samorzadowych szkél i placowek o$wiatowych oraz ich
przeksztalcaniem,

2) laczeniem w zespol szkél réznych typow lub placowek oswiatowych oraz ich
wylaczenia albo wlaezenia do zespotu juz istnicjacego poszczegblnych szkol, jak tez
rozwigzania zespolu za zgoda Kuratora Odwiaty,

3) tworzeniem zespolow, w kiorych sklad wchodzy szkoly lub placowki odwiatowe
prowadzone przez rézne organy.

Koordynacja realizacji sprawozdan =z placowek odwiatowych w  zakresie

sprawozdawczosci GUS 1 MENIS.

Obstuga komisji konkursowej wylaniajgcc kandydata na dyrektora szkoly lub placowki

oswiatowe].

Obsluga komisji ds. awansu zawodowego na stopieni nauczyciela mianowanego.

Przygotowywanic opinii w przypadkach:

I) powolania lub odwolania ze stanowiska dyrektora szkoly lub placowki o$wiatowej
0soby nie bedacej nauczycielem,

2) powierzenia nauczyciclowi stanowiska dyrektora szkoly lub placowki w trybie
konkursowym lub poza konkursowym,

3) powicrzenia obowiazkow dyrektora szkoly wicedyrektorowi badz nauczyciclowi tejze
szkoly do czasu powierzenia stanowiska dyrektora (nie dhuZzej niz 6 miesigey),

4) powierzenia lub odwolania przez dyrektora szkoly ze stanowiska wicedyrektora lub
osoby z innego stanowiska kicrowniczego,

5) przediuzenia powicrzenia stanowiska dyrektora na kolejny okres 5 letni lub krétszy,

6) wyrazenia zgody dyrekiorowi liceum profilowanego na ustalenic profili ksztalcenia
prowadzonego liceum,

7) wyrazenia zgody dyrcktorowi szkoty prowadzacej szkolenie zawodowe na ustalenie
zawodow, w ktorych ksztalei szkola.

Obstuga przyjmowania wnioskéw rady pedagogiczncj o odwolanie nauczycicla ze

stanowiska dyrektora i przeprowadzenie postgpowania wyjasniajacego.

Realizowanic zadan zwigzanych z zawicraniem umowy z zakladem opieki zdrowotnej

(albo jednostki opieki spolecznej) w sprawie warunkow korzystania przez szkole

specjalng funkcjonujacy w zakladzie z pomieszezen zakladu oraz ponoszenia kosztow i

ich utrzymania.

Prowadzenic spraw zwiazanych z przygotowaniem opinii o wyrazeniu zgody dyrektorowi

szkoly lub placowki na tre$é programu poprawy efektywnosci ksztaleenia lub

“ wychowania, opracowancgo na polecenie organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny.
_Realizowanie zadan zwiazanych z zawiadomieniem dyrektorow szkél i placéwek o

wstrzymaniu uchwal rady pedagogicznej niezgodnych z przepisami prawa.
Prowadzenie ewidencji szkot i placéwek nicpublicznych oraz dorgczenie zaswiadezen o
wpisie do ewidencji lub odmowie do wpisu.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21

22,

A

24,

Prowadzenic spraw zwiazanych z nadawaniem lub cofaniem szkolom niepublicznym

uprawnien szkoly publicznej.

Przygotowywanie propozycji przydzielania dotacji niepublicznym szkolom i placowkom

o$wiatowym.

Przygotowywanie zezwolen na zalozenie szkoly publicznej przez osob¢ prawna lub

fizyczna.

Realizowanic zadan zwiazanych z przyjmowaniem dokumentacji zlikwidowanej szkoly

lub placéwki publicznej prowadzonej przez Powiat Leszezyriski lub szkoly i placéwki

niepubliczne;j.

Prowadzenie spraw zwigzanych z:

1) przyjmowaniem informacji o zmianach danych zawartych w zgloszeniu do ewidencji
szkoty lub placéwki niepublicznej,

2) wykreslenie wpisu szkoly lub placowki nicpublicznej z ewidencji.

Wspéldziatanie z dyrekcjami szkol i placowek w kwestii organizacji i przebicgu prakiyk

nauczycielskich dla studentéw szkét wyiszych i kolegiéw nauczycielskich.

Realizowanie zadan zwigzanych z:

1) wspélorganizowaniem wczesncgo wspomagania rozwoju dziecka w przypadku
wykrycia niepelnosprawnosci,

2) zapewnienie dziecku odpowiedniej formy ksztalcenia specjalnego, jezeli wystepuja
zalecenia w stosownie wydanym orzeczeniu,

3) wydawaniem skierowan dzieciom do szkél specjalnych lub Specjalnego Osrodka
Szkolno-Wychowawczego.

Prowadzenie spraw zwiazanych ze wspéldzialaniem z miejscowym Kuratorem Oswiaty w

zakresie:

1) tworzenia i realizowania regionalnej i lokalnej polityki o$wiatowej, zgodnej z polityka
panstwa,

2) doskonalenia zawodowego nauczycieli,

3) kszialtowania i rozwoju bazy materialnej szké! 1 placowek,

4) warunkow rozwoju dzieci i mlodziezy.

Realizowanie zadan zwiazanych z obslugaq rozdzialu $rodkéw z budzetu panstwa i

powiatu na pomoc materialng dla uczniéw szkoét ponadgimnazjalnych.

Przygotowywanie do zatwierdzenia przez Zarzad Powiatu arkuszy organizacji szkét i

placéwek po uprzednim zaopiniowaniu przez Kuratora OSwiaty.

Kultura:

1.
s

&

il e

Umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakéw lub zapisow.
Przyjmowanie informacji od oséb prowadzacych roboty budowlane i ziemne w razie
ujawnienia przedmiotu, ktéry posiada cechy zabytku.

Zawiadamianie Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw o wykopalisku lub znalezisku
archeologicznym.

Przygotowywanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie ustanowienia
tymezasowego zajecia. =
Prowadzenie spraw zwiazanych z organizowaniem dziatalnosci kulturalnej oraz
tworzeniem i prowadzeniem powiatowych instytucji kultury.

Podejmowanie dzialan zapewniajacych rozwdj twérczoscei artystycznej, otaczanie opieka
amatorskiego ruchu artystycznego.

Prowadzenie spraw zwiazanych z tworzeniem muze6w oraz nabywanie muzealiow.

Zalatwianie spraw zwiazanych z organizowaniem i prowadzeniem bibliotek publicznych. -

Ustalanie zalozen programowo-artystycznych imprez - kulturalnych o zasiggu
powiatowym oraz nadzorowanie ich organizacji.
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10.

11.

12.
13.

Prowadzenie spraw zwigzanych z rozwojem zycia kulturalnego powiatu w zakresie
organizacyjno-prawnym, finansowym i kadrowym oraz prowadzenie rejestru
powiatowych instytucji kultury.

Przygotowywanic propozycji w zakresie finansowania biczacej dzialalnosci remontowej
instytucji kultury oraz kontrolowanie wykorzystania wydatkowanych na te cele frodkéw
budzetowych.

Prowadzenie spraw w zakresie wymiany kulturalnej.

Wspdldzialanie w organizacji $wiat, uroczystosci, imprez artystycznych i rozrywkowych.

Sport:

L.

2.
3.

Tworzenie warunkéw prawno-organizacyjnych i ckonomicznych dla rozwoju kultury

fizycznej.

Prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych.

Prowadzenie dzialalnosci zwigzanej ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalnoscig

stowarzyszen kultury fizycznej oraz zwiazkéw sportowych.

Wspieranie dzialalnosci Wodnego Ochotniczego Pogotowia Ratunkowego w zakresie

bezpieczenistwa na wodach.

Organizowanie dziatalnosci w dziedzinic rekreacji ruchowej i turystyki oraz tworzenie

odpowicdnich warunkéw materialno-technicznych dla ich rozZwoju, w tym:

1) popularyzacja waloréw rekreacii ruchowej i turystyki,

2) organizowanic zajec, zawoddéw i imprez sportowo-rekreacyjnych i turystycznych,

3) tworzenie, utrzymywanie i udostgpnianie bazy sportowo-rekreacyjnej oraz szlakéw
turystycznych rowerowych i pieszych,

4) wspdlpraca zc stowarzyszeniami kultury fizycznej w realizacji Ogélnopolskiego
Systemu Sportu Mlodziezowego.

Planowanie Srodkéw budzetowych z zakresu sportu i turystyki oraz kontrola dotacji dla

slowarzyszen.

IV. W zakresie orzekania o niepelnosprawnosci:

Orzekapip ¢ piepelnosprawnosci:

Prowadzenic Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci, ktérego zakres
dzialania obejmuje: R ®

1) realizacj¢ zadan z zakpesu administracji rzadowej dqtyczacych orzekania o

2)

3)

nicpelnosprawnosci i stoprijp niepetnosprawnoséci,
wydawanie orzeczen o: ;
a) miepelnosprawnosci oséb, ktére nie ukoriczyly 16 roku Zycia,

'b) stopniu niepelnosprawnosci 0s6b, ktére ukosiczyly 16 rok Zycia,

¢) wskazaniach do ulg i uprawnien os6b posiadajacych orzeczenia o inwalidztwie lub
niezdolnosci do pracy,

wspéldzialanie z organami administracji rzadowej i organami jednostek samorzadu

terytorialnego w sprawach:

a) pomocy spolecznej i rehabilitacji os6b niepelnosprawnych,

b) toczacych sig¢ postepowan przed organami rentowymi i instytucjami realizujgcymi
ubezpieczenia spoleczne.
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§ 22.
Wydzial Architektury i Budownictwa nAB”

wykonuje obowiazki administracji architektoniczno-budowlanej w zakresie udzielania

pozwolen na budowe i rozbiorke obicktéw budowlanych oraz zmian¢ sposobu

uzytkowania obiektow budowlanych , zgloszeti zamiaru wykonywania obiektéw i robét

budowlanych, a takze wykonuje czynnosci zwigzane z po§wiadczaniem samodzielnodci

lokali i powierzchni uzytkowej lokali mieszkalnych.

Przy wykonywaniu czynnosci okreslonych przepisami prawa sprawuje nadzér i kontrolg

nad przestrzeganiem przepisow prawa budowlanego, a w szczegolnosei w zakresie:

1) zgodnodci projektéw zagospodarowania dziatki lub terenu z miejscowymi planami
zagospodarowania przestrzennego oraz wymaganiami ochrony srodowiska,

2) posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkcje techniczne w budownictwie
uprawnien do pelnienia tych funkcji.

Do podstawowych zadan Wydzialu nalezy:

L

W zakresie pozwolen na budowg lub rozbiérke obiektéw budowlanych:

1. Sprawdzanic wnioskéw o pozwolenie na budowe obiektu budowlanego lub na

o

wykonywanie rob6t budowlanych w zakresie:
1) zgodnosci projektu zagospodarowania dziatki lub terenu z:

a) miejscowymi planami zagospodarowania przesirzennego,

b) wymaganiami decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

¢) przepisami, w tym techniczno-budowalnymi,
2) kompletnosci projektu budowlanego i posiadanie wymaganych opinii, uzgodnief,

pozwolen i sprawdzen,
3) wykonanie projektu przez osobeg posiadajaca wymagane uprawnienia budowlane,
Nakladanie obowiazku usunigcia nieprawidlowosci i uzupelnienia brakéw we wniosku o
pozwolenie na budowe lub o pozwolenie na rozbiérke obiektu budowlanego.
Wystgpowanie do wiasciwego wojewddzkiego konserwatora zabytkéw o uzgodnienie
rozwigzan projektowych zawartych we wniosku o pozwolenie na budowe lub rozbiérke
obiektu budowlanego, jesli obiekt ten znajduje si¢ na obszarze objetym ochrona
konserwatorska na podstawie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.
Przeprowadzenie postgpowania w sprawie oceny oddzialywania na $rodowisko w
sprawach dotyczacych pozwolenia na budowe lub rozbiérke obiektéw budowlanych
zaliczonych na podstawie przepisow odrebnych do przedsiewzigé mogacych ZNAaczaco
oddziatywac na srodowisko.
Przygotowywanie decyzji udzielajacych pozwolenia na budowe lub rozbiérke obiektu
budowlanego.
Przygotowanie decyzji odmawiajacych udzielenia pozwolenia na budowe obiektu
budowlanego, jezeli na terenie, ktérego dotyczy projekt zagospodarowania dziatki lub
terenu, znajduje sig obiekt budowlany, w stosunku do ktorego orzeczono nakaz rozbiérki.
Przygotowywanic decyzji zatwierdzajacych projekt budowlany.
Przygotowywanie decyzji o zmianie pozwolenia na budowe, zezwalajacych na istotne
odstapienic od zatwierdzonego projektu budowlanego lub innych warunkéw pozwolenia
na budowe.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

II.

L

Przygotowywanie decyzji o uchyleniu pozwolenia na budowe, w przypadku stwierdzenia
przez wlasciwy organ odstagpienia przez inwestora od zatwierdzonego projektu
budowlanego lub innych warunkéw pozwolenia na budowe. “
Przygotowywanic decyzji stwicrdzajacych wygasnigcie pozwolenia na budowe, jezeli
budowy nie rozpoczgto w terminie dwdch lat od dnia, w ktérym decyzja o pozwoleniu
stala si¢ ostateczna lub jezeli nastapila przerwa w budowie dhuzsza niz dwa lata.
Przygotowywanic decyzji przenoszacych pozwolenia na budowe na rzecz innego
podmiotu.

Wystgpowanie do ministra, ktéry ustanowil przepisy techniczno-budowlane, o udzielenie

upowaznienia do rozpatrzenia wniosku o zgode na odstepstwo od przepiséw techniczno-

budowlanych, a w przypadku uzyskania takiego upowaznienia przygotowywanie
postanowienia o udzieleniu badZ odmowie udzielenia zgody na odstgpstwo.

Przygotowywanie uzgodnien projektowanych rozwiazafi obiektéw budowlanych

usytuowanych na terenach zamknigtych w zakresie:

1) linii zabudowy oraz elewacji obicktéw budowlanych projektowanych od strony drbg,
ulic, placéw i innych miejsc publicznych,

2) przebiegu i charakterystyki technicznej drég, linii komunikacyjnych oraz sieci
uzbrojenia terenu, wyprowadzonych poza granice terenu zamknietego, a takze
podlaczen tych obiektéw do sieci uzytku publicznego.

Prowadzenie rejestréw wnioskéw o pozwolenic na budowe oraz rejestrow decyzji o

pozwoleniu na budowe. :

Zakladanie dziennikéw budowy dla obicktéw i robot budowlanych objetych ostatecznymi

decyzjami o pozwoleniu na budowe. ’

W zakresie zamiaru budowy obicktéw budowlanych i wykonywania robét
budowlanych nie wymagajacych uzyskania pozwolenia na budowe:

. Rozpatrywanic zgloszet zamiaru wykonania obicktéw budowlanych lub robét

budowlanych nie wymagajacych uzyskania przez inwestoréw decyzji o pozwoleniu na
budowe.

Whnoszenie sprzeciwu co do zamiaru wykonania robét lub obicktéw budowlanych, jezeli
zgloszenie nie spelnialo wymagan przepiséw prawa.

Wnoszenie sprzeciwu co do zgloszen zamiaru budowy obiektéw budowlanych Ilub
wykonania robét budowlanych, dla ktdrych wymagane jest uzyskanie pozwolenia na
budowe. ’

Wnoszenie sprzeciwu co do zamiaru wykonania robét lub obiektow budowlanych, ktére
naruszaja ustalenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub inne
PrZepisy.

Nakladanie obowiazku uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowe, jezeli realizacja
zgloszonego obiektu lub robét budowlanych moglaby naruszaé ustalenia migjscowego
planu  zagospodarowania przestrzennego lub mogla spowodowaé zagrozenie
bezpieczenstwa Zycia i mienia, pogorszenie stanu §rodowiska lub stanu zachowania
zabytkéw, pogorszenie warunkéw zdrowotno-sanitarnych lub wprowadzenie, utrwalenie,
badz zwickszenie ograniczen lub uciazliwosci dla terenéw sgsiednich,

- Nakladanic obowiazku uzyskania pozwolenia na rozbiérke obiektow budowlanych

podlegajacych zgloszeniu zamiaru rozbiérki, jezeli rozbiérka tych obiektéw moze
wplyna¢ na pogorszenie stosunkéw wodnych, warunkéw sanitarnych oraz stanu
Srodowiska lub wymaga zachowania szczegélnych warunkéw.
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III.W zakresie zmiany sposobu uZzytkowania obiektéw budowlanych lub ich czedei:’
Przygotowywanie decyzji zezwalajacych na zmiang sposobu uzytkowania obicktu
budowlanego lub jego czegéci.

IV.W zakresie zadan wynikajgcych z przepiséw dotyczacych planowania i
zagospodarowania przestrzennego:

1. Przygotowywanie  uzgodnien projektéw miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego w zakresie rozmieszczenia inwestycji celu publicznego o znaczeniu
powiatowym.

2. Przygotowywanic opinii dotyczacych rozwiazan przyjetych w projektach studiow

uwarunkowarl i kierunkow zagospodarowania przestrzennego gmin.

Przygotowywanie opinii o projekcie planu zagospodarowania przestrzennego

wojewodziwa wielkopolskiego.

4. Przygotowywanie uzgodnien decyzji ustalajacych warunki zabudowy w zakresie
rozmieszczenia inwestycji celu publicznego o znaczeniu powiatowym.

5. Koordynowanic prac Powiatowej Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej przy
Staroécie Leszezynskim.

Ll
B

V. Inne zadania:

1. Rozstrzyganie o niezbedno$ci wejécia do sasiedniego budynku, lokalu lub na tered
sasiedniej nieruchomosci, jezeli jest to niezbgdne dla wykonania prac przygotowawczych
lub rob6t budowlanych.

2. Uczestniczenie, na wezwanie organow nadzoru budowlanego, w czynnosciach

inspekcyjnych i kontrolnych tego organu.

Uczestniczenie w posiedzeniach Zespotu Uzgadniania Dokumentacji Projektowych.

Poswiadczanie, Zc lokale wskazane we wnioskach stanowia samodzielne lokale

mieszkalne badz uzytkowe w zwigzku z czynnosciami majacymi na celu ustanowienie

odrebnej wiasnosci lokali.

5. Poswiadczanie powierzchni uzytkowej i wyposazenia budynku jednorodzinnego lub
lokalu mieszkalnego w zwigzku z ubieganiem si¢ przez wmioskodawce o dodatek
mieszkaniowy.

6. Poswiadczanie oSwiadczen zamawiajacego wykonanie robot budowlanych dotyczacych
wykonywania infrastruktury technicznej towarzyszacej budownictwu mieszkaniowemu, w
zwiazku z ustalaniem podatku od towaréw 1 usiug.

B

§23.

Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i LeSnictwa »,08”
zajmuje si¢ realizacja zadan wynikajacych z zakresu prawa wodnego, geologicznego, uchmny
srodowiska, o odpadach, ochrony przyrody, rybactwa srodladowego, prawa lowieacklegn i
gospodarki lesnej.
Do podstawowych zadan Wydzialu nalezy:
I. W zakresie gospodarki wodnej:
1. Prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem linii brzegowej wéd.

2. Prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem wysokosci partycypacji w kosztach -
utrzymania wod lub urzadzen wodnych przez zaklady, ktore poprzez wprowadzanie
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10.

11.

12.

13.
14.

e ke

sciekéw albo w inny spos6b przyczynily sie do wzrostu kosztéw utrzymania tych wéd
lub urzadzen.

Ustanawianie na wniosek, strefy ochronnej ujecia wody obejmujacej wylacznie teren
ochrony bezposrednic;.

Przygotowywanie projektu uchwaly w celu wprowadzenia powszechnego korzystania z
wod powierzchniowych innych niz wody publiczne.

Ustalanie szczegbtowe zakresu i terminu utrzymania urzadzen melioracji wodnych
szczegdlowych.

Przygotowywanie nakazéw przywrécenia do stanu poprzedniego w przypadku
stwierdzenia czynnosci, ktére mogg utrudnié ochrong przed powodzig.

Przygotowywanie = nakazéw  usunigcia drzew lub  krzewdw  z waldw
przeciwpowodziowych.

Ustanawianie na wniosek stuzb paristwowych strefy ochronnej urzadzen pomiarowych.
Wydawanie pozwoleri wodnoprawnych w zakresie objetym ustawsg Prawo wodne z
wylaczeniem kompetencji zastrzezonych dla wojewody.

Wygaszanie, cofanic lub ograniczanie pozwolen wodnoprawnych, orzekanie o
przeniesieniu prawa wlasnosci urzadzenia wodnego na wiasnoéé wlasciciela wody.
Przeprowadzanie przegladu ustalet wodnoprawnych na pobér wéd lub wprowadzanie
sciekow do wéd, do ziemi lub urzadzen kanalizacyjnych, a takze realizacji tych pozwolen
co najmnicj raz na 4 lata. .
Prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem zaniedban w okreflonym terminie w
zakresie gospodarki wodnej, w wyniku ktérej moze powstaé stan zagrazajgcy Zyciu lub
zdrowiu ludzi albo zwierzat badz $rodowisku z wyjatkiem zaniedban, ktore dotycza
wprowadzania scickéw do wéd lub do ziemi przez zaklad.

Sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziatalnocig spétek wodnych,

Zatwierdzanie statutow spélek wodnych lub ich zmian, badz odmowa ich zatwierdzenia
w przypadku niezgodnosci z prawem.

- Przygotowywanie decyzji dotyczacych wigczenia zaktadu do spotki.

Przygotowywanie decyzji okreslajacych wysoko$é i rodzaj $wiadczen ponoszonych przez
osoby, nie bedace czlonkami spélek wodnych odnosza korzysci z urzadzen spoiki.

- Prowadzenie spraw zwiazanych z rozwiazaniem spétki.

W zakresie rybactwa frédlgdowego:

Wydawanie kart wedkarskich i kart lowiectwa podwodnego.

Przygotowanic zezwolei na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami
polowowymi wigcej niz polowy szerokosci lozyska wody plynacej nie zaliczanej do
$rodladowych wéd zeglownych.

Rejestracja sprz¢tu plywajacego stuzacego do potowu ryb.

Przygotowywanie wniosku o powolanie Spotecznej Strazy Rybackiej.

IIL. W zakresie gospodarki leSnej w lasach nie stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa i

1.

()

przeznaczania gruntéw rolnych do zalesienia:

Przygotowywanie zarzadzen o wykonaniu na koszt nadlesnictw zabiegéw zwalczajgcych
i ochronnych w lasach, w przypadku wystapienia organizméw szkodliwych w stopniu
grozacym trwalosci tych laséw., : ’
Prowadzenie spraw dotyczacych przyznawania grodkéw z budzetu pafistwa na
finansowanie Kosztéw przebudowy lub odnowienia drzewostanu laséw, w ktorych -
wystapily szkody spowodowane pylami lub gazami przemyslowymi bez mozliwosci
ustalenia winnego, wzglednie szkéd spowodowanych kleskami Zzywiolowymi.
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10.

1.

12.

Przygotowywanie propozycji przyznania dotacji na czgsciowe lub calkowite pokrycie
kosztéw zalesienia gruntéw nic stanowiacych wlasnosci Skarbu Panstwa.

. Cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach oraz wydawanic dokumentu

stwierdzajgcego legalnosé jego pozyskania.

Opracowywanie wnioskéw o uznanie lasu za ochronny.

Zlecanie wykonania uproszczonych planéw urzadzenia lasu i inwentaryzacji lasu oraz
rozpatrywanic wniesionych zastrzezen i wnioskow.

Nadzor nad wykonaniem uproszczonych plandw urzadzenia lasu.

Przygotowywanie decyzji na podstawie inwentaryzacji stanu lasu okre$lajacej zadania z
zakresu gospodarki lednej dla wlascicieli laséw niepanstwowych.

Przygotowanie decyzji nakazujacych wykonanie zadaf wiascicielom laséw w przypadku
nic wykonywania obowigzkéw w zakresie trwalego utrzymania lasu lub uproszezonego
planu lasu.

Przygotowywanie decyzji zezwalajgcej na pozyskanie drewna niezgodnie z uproszczonym
planem urzadzenia lasu.

Ustalanie 1 zlecanie miesigcznej wyplaty ekwiwalentu za wylgczenie gruntu z upraw
rolnych i prowadzenie uprawy lesnej.

Ocena udatnosci upraw.

IV. W zakresie lowiectwa:

1.
2;

3.
4.

Y.
1,
2.

3

e

Przygotowywanie zezwolen na chwytanie i przctrzym}"wame zwierzyny lowne;j.
Przygotowywanie zezwolen na posiadanie, hodowanie lub utrzymywanie chartéw
rasowych lub micszafncow.

Prowadzenie spraw zwiazanych z wydzierzawianiem polnych obwodéw lowieckich.
Przygotowywanie zezwolen na odlow lub odstrzal redukcyjny zwierzyny w przypadkach
zagrozenia prawidlowego funkcjonowania obiektow produkcyjnych i uZytecznosci
publicznej.

Ustalanie wysokosci czynszu dzierzawnego dla dzierzawcéw polnych obwodéw
lowieckich. Rozliczanie i przekazywanie naleinego czynszu miedzy nadlesnictwami i
g[l'l][lﬂ‘ﬂ'll_

W zakresie postgpowania z odpadami:

Przygotowywanie pozwolen na wytwarzanie odpadow.

Przypotowywanic  decyzji  zatwierdzajacych program  gospodarki odpadami
niebezpiecznymi.

Przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz sposobach gospodarowania
wytworzonymi odpadami.

Przygotowywanie zezwolei na prowadzenie dzialalnosci w zakresie odzysku lub
unieszkodliwiania odpadow.

Przygotowywanie zczwolenn na prowadzenie dzialalno$ci w zakresie zbierania lub
transportu odpadéw.

Prowadzenie rejestru odpadow ktdrych zbieranie, transport, odzysk lub unieszkodliwianie
nie wymaga uzyskania zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci.

Zatwierdzanie instrukcji eksploatacji skladowisk odpadéw.

Przygotowywanie decyzji wyrazajacej zgode na zamkniecie skladowiska odpadéw lub
jego wydzielonej czgsei.

Przygotowywanie zezwolen na skiadowanie odpadéw niebezpiecznych na W}rdz:clunych
czgséciach innych skladowisk odpadéw.
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V1. W zakresie ochrony srodowiska :

E

LA
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10.

11.

12.

Przygotowywanie opinii w zakresic ochrony $rodowiska, co do koniecznosci
sporzgdzania oraz zakresu raportu o oddzialywaniu przedsigwziecia mogacego znaczaco
oddzialywa¢ na srodowisko, dla ktérych sporzadzenie raportu moze byé wymagane.
Uzgadnianie zakresu ochrony Srodowiska dla planowanych przedsigwzigé na etapie przed
wydaniem decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu oraz pozwolenia
na budowe.

Przygotowywanie projektéw uchwal w celu ustanowienia obszaru ograniczonego
uzytkowania dla przedsigwzigcia mogacego znaczgco oddzialywaé na $rodowisko, dla
ktorych mimo =zastosowania dostgpnych rozwiazaf technicznych nie moga byé
dotrzymane standardy jakoéci $rodowiska.

Przyjmowanie wynikéw pomiardw wiclkosci emisji z instalacji.

Nakladanie obowiazku na prowadzacego instalacje lub uZytkownika urzadzenia
prowadzenia dodatkowych, w okreslonym czasie, pomiar6w wielkosci emisji.
Przyjmowanie zgloszen instalacji, z ktorych emisja nie wymaga pozwolenia.
Przygotowywanie decyzji w sprawic wymagah w zakresie ochrony $rodowiska
dotyczacych instalacji, dla kiérych nie jest wymagane pozwolenie na emisje o ile jest to
uzasadnione koniecznoscia ochrony srodowiska.

Przygotowywanie decyzji zobowiazujacej do prowadzenia dodatkowych pomiardw
substancji lub energii w $rodowisku, wprowadzanych w zwiazku z eksploatacja drog i
linii kolejowych.

Przygotowywanic pozwolen na wprowadzanic gazéw i pyléw do powietrza oraz na
emitowanie hafasu do srodowiska.

Przygotowywanie decyzji o wygasnigciu, cofnigciu oraz ograniczeniu pozwolenia na
wprowadzanie gazow i pylow do powietrza, emitowanie halasu do $rodowiska.
Nakladanie obowiazku sporzadzenia i przedlozenia przegladu ekologicznego w
przypadku negatywnego oddzialywania instalacji na srodowisko.

Przygotowywanie decyzji nakladajacej na podmiot negatywnic oddzialujacy na
srodowisko obowiazku ograniczenia oddzialywania na Srodowisko, badZ przywrbcenia

- srodowiska do stanu poprzedniego.

13.

14.

15.

16.

1.

Przygotowywanic decyzji na rekultywacje w sytuacji, jezeli podmiot — sprawca
zanieczyszczenia nie dysponuje prawem do powierzchni ziemi, a egzekucja okazata sig
bezskuteczna lub zanieczyszczenie wystapilo na skutek kleski zywiolowej.

Prowadzenie publicznie dostgpnego rejestru danych o $rodowisku.

Prowadzenie dokumentacji dotyczacej Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodne;j.

Podawanie do publiczne) wiadomosci zatwierdzonego prze Radg Powiatu zestawienia
przychodéw i wydatkéw PFOSIGW.

Sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie srodowiska w
zakresie objetym wlasciwoscia.

VII. W zakresie ochrony przyrody: ¢
Prowadzenie rejestru rodlin_i zwi t nal ch do gatunkéw legajgeych

ograniczeniom na podstawie przepiséw prawa Unii Europejskiej.

e

P

VIILI. W zakresie prawa geologicznego i gérniczego:

L

Przygotowywanie dokumentéw zwiazanych z wydawaniem koncesji na poszukiwanie,
rozpoznawanie i wydob)rwmue zi6z kopalin pospolitych na powierzchni do 2 ha i
wydobyciu do 20 000 m® rocznie bez uzycia materiatéw wybuchowych.
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2. Przygotowywanic decyzji zatwierdzajacych projekty prac geologicznych, ktbre nie
wymagajg koncesji.

3. Przygotowywanic decyzji nakladajacej na podmioty wykonujace prace geologiczne
obowizzek wykonania dodatkowych prac geologicznych.

4. Przyjmowanic dokumentacji geologicznych, hydrogeologicznych i geologiczno-
inzynierskich i innych.

3. Udostgpnianie dokumentacji geologicznej.

6. FPrzygotowywanie decyzji ustalajacej wysokosé oplaty eksploatacyjnej dla podmiot6w nie
posiadajacych koncesji lub naruszajacych warunki koncesji.

7. Przyjmowanic kwartalnych informacii z wydobycia kopalin.

8. Przygotowywanic decyzji ustalajacej opfate eksploatacyjng dla podmiotéw: nie
wywiazujacych si¢ z obowigzku przedlozenia informacji, skladajacych informacje
nasuwajace zastrzeZenia, nie wnoszacych oplat eksploatacyjnych.

9. Prowadzenie Powiatowego Archiwum Geologicznego oraz udostepnianie dokumentacji.

10. Sprawowanic nadzoru i kontroli w zakresie wykonywania przez przedsiebiorce
obowiazkow i uprawnien z tytulu uzyskanej koncesji.

11. Nadzér nad projektowaniem i wykonywaniem prac geologicznych oraz prawidlowym
sporzadzeniem dokumentacji geologicznej.

12. Opiniowanie raportéw oddzialywaniu przedsi¢wziccia na érodowisko z zakresu geologji.

I3. Opiniowanie projektow technicznych z zakresu geologii.

14. Przygotowywanie decyzji o cofnigciu koncesji lub stwierdzajaoych wygasniccie koncesji.

15. Przygotowywanie decyzji o przeniesieniu koncesji na rzecz innego podmiotu.

16. Uzgadnianie w ramach prowadzonego postepowania przez Wydzial Geodezii,
i_ao

Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomo$ciami projektéw d i

warunkach zabudowy terenéw zagrozonych osuwaniem sig mas ziemnych.

IX. W zakresie organizacii hodowli i razredu zwierzat gospodarskich:

Przygotowywanie decyzji dopuszczajgcych reproduktora do rozrodu naturalnego na punkt
kopulacyjny.

§ 24.

Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomo$¢iami ,.GN”
zajmuj¢ si¢ realizacjay zadan wynikajacych z przepisbw prawa geodezyjnego i
kartograficznego, gospodarowaniem nieruchomogciami, wywlaszczaniem nieruchomosci i
ochrong gruntéw rolnych. £
Do podstawowych zadain Wydzialu naleiy:

I. W zakresie geodezji, kartografii i katastru: :

1. Prowadzeni¢ powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego w ramach osrodka
dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej.
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2. Wydawanie zezwolen na rozpowszechnianie, rozprowadzanie oraz reprodukowanie w
celu rozpowszechniania i rozprowadzania map, materiatéw fotogrametrycznych,
teledetekeyjnych stanowiacych zaséb powiatowy. _

3. Kontrolowanie zgodno$ci wykonywania prac geodezyjnych i kartograficznych ze
standardami technicznymi.

4. Kontrolowanie wypelniania obowigzku zglaszania prac geodezyjnych i kartograficznych
oraz przekazywanie materiatéw i informacji uzyskanych w wyniku tych prac do zasobu.

5. Kontrolowanie posiadania uprawnief zawodowych przez osoby wykonujace samodzielne
funkcje w dziedzinie geodezii i kartografii. .

6. Klasyfikowanie i kwalifikowanie materialéw przeznaczonych do wylaczenia z zasobu

powiatowego.

Prowadzenie ewidencji gruntéw i budynkéw oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntéw.

Wydawanie wyrysow i wypiséw z operatu ewidencyjnego oraz udostgpnianie informacji.

9, Zapewnianic gminom i Agencji Restrukturyzacji i Modemizacji Rolnictwa w celu
zalozenia i prowadzenia krajowego systemu ewidenci gospodarstw rolnych i zwierzat
gospodarskich, nieodplatnego bezposredniego dostgpu do bazy danych ewidencji
gruntéw i budynkéw. _

10. Sporzadzanie gminnych i powiatowych zestawieni zbiorczych danych objetych ewidencjg
gruntéw i budynkdow.

11. Prowadzenie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie i prowadzenie
map i tabel taksacyjnych nieruchomosci. -

12. Prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w sklad krajowego systemu
informacji o terenie.

13. Prowadzenie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu.

14. Uzgadnianie przy pomocy zespolu uzgadniania dokumentacji projektowej usytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

15. Zakladanie i aktualizacja mapy zasadniczej.

16. Zakladanic osnéw szczegblowych. ,

17. Prowadzenic spraw zwiazanych z ochrong znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych 1
magnetycznych. :

18. Zarzadzanie nieruchomosciami, na ktérych usytuowane sa znaki geodezyjne.

19. Naliczanie oplat za czynnoéci zwiazane z prowadzeniem powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, z uzgadnianiem usytuowania projektowanych sieci
uzbrojenia terenu, udzielanie informacji i wykonywanie wyryséw i wypisoéw z operatu
ewidencyjnego.

20. Dysponowanie $rodkami Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i
Kartograficznym.

21. Prowadzenie spraw zwiazanych z nakiadaniem kary grzywny na osoby nie’
przestrzegajace przepisbw Prawa geodezyjnego i kartograficznego.

o

Il. W zakresie gospodarki nieruchomosciami Skarbu Paiistwa i Powiatu, . o

1. Tworzenie zasobu nieruchomosci Skarbu Pafistwa oraz zasobu powiatowego =

2. Prowadzenie spraw dotyczacych gospodarowania zasobem nieruchomosci Powiatu i
Skarbu Panstwa. :

3. Prowadzenie spraw zwiazanych z ustalaniem sposobu i terminu zagospodarowania

nieruchomoséci gruntowych. :

Naliczanie i aktualizacja oplat z tytulu uzytkowania wieczystego i trwalego zarzadu.

5. Opiniowanie podzialu nieruchomo$ci stanowiacych —wlasnosé Skarbu Paristwa
dokonywanych z urzedu.

g
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10.

11.

12

14.

15.
16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

24.

Prowadzenie postgpowania wywlaszczeniowego.

Przygotowywanie zezwolen na zakladanie i prowadzenie na nieruchomosci ciggéw
drenazowych, przewodéw i urzadzen shuzacych do przesylania plyndw, pary, gazbw i
energii elektrycznej oraz urzadzen lacznosci publicznej i sygnalizacji, a takze innych
podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektéw i urzadzefi niezbgdnych do
korzystania z tych przewodéw i urzadzen, jezeli wlasciciel, lub uzytkownik wieczysty nie
wyrazil na to zgody.

Przygotowywanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci polegajacej na poszukiwaniu,
rozpoznawaniu lub wydobywaniu kopalin stanowigcych wlasnos¢ Skarbu Paristwa, jezeli
wiasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazil na to zgody. o
Przygotowywanie zezwole na czasowe zajecie nieruchomosci w przypadku sily wyzszej
lub naglej potrzeby zapobieZenia powstaniu znacznej szkody.

Prowadzenie spraw zwiazanych ze zwrolem wywlaszczonych nieruchomosei, zwrotem
odszkodowania, w tym takZe nicruchomosci zamiennej oraz o rozliczeniach z tytutu
zwrotu i terminach zwrotu.

Zabezpieczenie wierzytelnosci Skarbu Pafstwa przez wpisanie w ksiedze wieczystej
hipoteki oraz wydawania zaswiadczen o splaceniu wierzytelnosci.

Whnioskowanie o sprostowanie oznaczenia nieruchomosei Skarbu Panstwa w ksiggach
wieczystych.

. Podejmowanie czynnosci zwigzanych z regulacjg prawna nieruchomosci Skarbu Paristwa

bedacych w posiadaniu oséb fizycznych i prawnych oraz jednostek organizacyjnych.
Skladanie wnioskéw o wpis do ksiggi wieczyste] prawa wlasnodci nieruchomosci
przejetych na cele reformy rolne;.

Przygotowywanic decyzji zwiazanych z wyrazaniem zgody na nadanie resztéwki.
Prowadzenie spraw zwiazanych z orzekaniem o nadaniu na wlasno$¢ nieruchomosci.
Prowadzenie spraw zwiazanych z nieodplatnym przekazywaniem Polskiemu Zwiazkowi
Dziatkowcow gnmtéw Skarbu Pafistwa przeznaczonych w miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego pod pracownicze ogrody dziatkowe.

Prowadzenic spraw zwigzanych ze stwierdzaniem o wygasnigciu dotychczasowych
decyzji o oddaniu nieruchomosci rolnych Skarbu Panstwa w uzytkowanie spéldzielniom,
osobom fizycznym, a takze innym niepafistwowym jednostkom organizacyjnym oraz o
przekazaniu tego mienia do Zasobu Wlasnosei Rolnej Skarbu Panstwa.

Prowadzenie spraw dotyczacych nieodplatnego przckazywania Lasom Panstwowym
gruntéw wchodzacych w sklad zasobu AWRSP przeznaczonych do zalesienia w
miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego albo w decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu.

Wystepowanie do Agencji Wlasnoéci Rolnej Skarbu Paiistwa o przekazanie nieodplatnie
nieruchomosci na cele zwiazane z inwestycjami infrastrukturalnymi shuzacymi
wykonywaniu zadan wlasnych Powiatu.

Przygotowywanie na wniosek osob fizycznych decyzji o przeksztalceniu prawa
uzytkowania wieczystego gruntéw Skarbu Paristwa w prawo wlasnosci.

Prowadzenie spraw zwiazanych z nicodplatnym przyznawaniem na wiasno$¢ dziatki
dozywotniej i dzialek pod budynkami osobie, ktéra przekazala gospodarstwo rolne
panstwu w zamian za rente.

Prowadzenie spraw zwiazanych z przekazywaniem na wniosek organu wojskowego
zarzadu gruntéw stanowiacych wiasno$é skarbu Paristwa bez pierwszej oplaty rocznej.
Przygotowywanic decyzji o przejeciu nieruchomosci lub jej czgéci pozostajacej w
zarzadzie organéw wojskowych, uznanej za zbgdng na cele obronnodei i bezpieczedstwa
panstwa,
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25. Prowadzenie spraw Zwiazanych z przekazywaniem w zarzad nadlesnictwu ‘gruntéw
Skarbu  Panstwa przeznaczonych do  zalesienia w miejscowych  planach
zagospodarowania przestrzennego  lub  decyzji o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu.

26. Wnioskowanie o przckazanic na rzecz Jednostek organizacyjnych budynkéw i budowli
bedacych w zarzadzie Laséw Panstwowych nieprzydatnych dla gospodarki lenej.

IIL. W zakresie ochrony gruntéw rolnych i leSnych oraz innych spraw zwigzanych z
gospodarkg nieruchomos$ciami:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z wylaczaniem gruntéw rolnych z produkeji.
2. Przygotowywanie decyzji nakiadajacej obowiazek zdjecia prochnicznej warstwy gleby
oraz jej wykorzystania,

wzgledu na ochrong gleb przed erozja.

4. Przygotowywanie decyzji nakladajacej na osob¢ powodujaca utratg lub ograniczenie
wartosci uzytkowej gruntow obowiazku ich rekultywagji.

5. Przeprowadzanie kontroli wykonywania przepiséw ustawy o ochronie gruntéw rolnych i
lesnych. _

6. Prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem podwyzszonych oplat w razie
stwierdzenia wylaczenia gruntéw z produkcji niezgodnie z przepisami ustawy lub bez
decyzji zezwalajacej na wylaczenie. X

7.  Prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem podwyzszonych oplat za nie zakoficzenie
rekultywacji gruntow zdewastowanych w okre$lonym terminie.
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11. Whnioskowanie o stwierdzenie niewaznosci nabycia nieruchomosci przez cudzoziemcéw,
W razie nabycia whrew Przepisom ustawy. _

12. Prowadzenie spraw zwigzanych ze scaleniem i wymiana gruntéw na podstawie ustawy z
dnia 26 marca 1982 roku o scalaniu i Wymianie gruntéw.

13. Orzekanie o wydzielaniu na wniosek czlonka rolniczej spétdzielni produkcyjnej gruntéw
odpowiadajacych jego udzialowi w nieruchomosci stanowigce] wkiad czlonkow
spoldziclni.
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ROZDZIAL VI
Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zafatwiania skarg i wnioskdéw

§ 25.

1. Starosta, Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik i naczelnicy wydzialéw przyjmuja obywateli »
w sprawach skarg i wnioskéw w poniedziatki, w godzinach pracy Starostwa. '

2. Pozostali pracownicy Starostwa przyjmuja obywateli w sprawach skarg i wnioskow
codziennic w godzinach pracy Starostwa.

3. W przypadku, gdy w poniedziatek przypada dzieft usiawowo wolny od pracy, Starosta,
Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik i naczelnicy wydzialéw przyjmuja obywateli w
sprawach skarg 1 wnioskOw w nastgpnym dniu roboczym.

4. Informacija o dniach i godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskéw winna
byé umieszezona w widocznym miejscu w gmachu Starostwa.

§ 26.

Pracownik przyjmujacy obywateli w ramach skarg i wnioskéw sporzadza protokét przyjecia
zawierajacy: :

1) datg przyjecia,

2) imig, nazwiske i adres skladajacego,

3) zwiezle okreslenie sprawy,

4) imie i nazwisko przyjmujacego,

5} podpis skladajacego.

§27.

Rejestr skarg i wnioskow prowadzi Wydzial Organizacyjno-Prawny, Promocji i Obstugi
Rady.

§ 28.
1. Starostwo stosuje typowe rejestry skarg 1 wnioskéw oznaczajac poszczegblne rodzaje
spraw symbolami:
1) S-skarga,
2) W - wniosek

2. Skargi i wnioski wnoszone przcz senatoréw, postéw lub radnych opatruje sie dodatkowo
litera ,,s”, ,,p~ Jub 1"

§29.

Skargi i wnioskl rozpatrujg Starosta, Wicestarosta, naczelnicy wydziatéw, a w przypadkach -
skomplikowanych zespoly powolane przez Staroste.
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§ 30.

Odpowiedzi na skargi i wnioski podpisuja Starosta, Wicestarosta lub upowazniony Naczelnik
Wydziahu.

§31.

o

Przyjmowanie, rozpatrywanie, zalatwianic i rejestrowanie skarg i wnioskéw koordynuje -

Wydzial Organizacyjno-Prawny, Promocji i Obslugi Rady, ktéry: =

1) czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg i wnioskéw oraz udzieleniem odpowiedzi,

2) udziela obywatelom zglaszajacym si¢ w sprawach skarg i wnioskéw niezbednych
informacji o toku zalatwiania sprawy, kieruje obywatela do wiasciwego wydziatu lub
organizuje przyjecie obywateli przez Staroste, Wicestarostg lub naczelnika wydziatu,

3) prowadzi kontrol¢ przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw w
wydziatach,

4) opracowuje okresowe analizy rozpatrywania i zatatwiania skarg i wniosk6w.

§32.

Naczelnicy wydzialéw odpowiedzialni sg za:

1) wszechstronne wyjasnienia i terminowe zalatwianie skarg i wnioskow,

2) niezwloczne i terminowe przekazywanie Wydzialowi Organizacyjno-Prawnemu,
Promocji i Obslugi Rady przygotowanych odpowiedzi na skargi i wnioski celem ich
przekazania wnoszacym.

ROZDZIAL VII

Organizowanie dzialalnosci kontrolnej
§ 33.

Celem kontroli jest:

1) zapewnianie Staroscie i Zarzadowi Powiatu informacji niezbednych do efektywnego
kierowania gospodarka Powiatu i podejmowania prawidlowych decyzji, ,

2) ocena stopnia wykonania zadarn, prawidtowodéci i legalnosei dziatania oraz skutecznodci
stosowanych metod i érodkéw,

3). doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych,

~” 4) wydawanie opinii o funkcjonujacych procedurach,

-5) analiza przyczyn stwierdzonych odstepstw i wskazanie ich trendéw.
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§ 34,

System kontroli obejmuje kontrolg wewngtrzna, a w szczegdlnosci kontrole wewnetrzng
funkcjonalna.

Czynnosci kontrolne w ramach kontroli wykonujg naczelnicy wydziatow i ich zastgpcy,
kierownicy oddzialéw oraz pracownicy zobowigzani do prowadzenia kontroli.

Zakres zadan kontrolnych pracownikéw wydzialéw okreslajg szczegdlowe zakmsy
czynnosci.

§ 35.

W ramach powierzonych zadan kontrolg wewngtrzng wykonuja: |

1)

2)
3)

4)
5)

RN

Wrydzial Organizacyjno-Prawny, Promocji i Obslugi Rady - w zakresic zgodnosci
dzialania z prawem, w sprawach organizacji i funkcjonowania wydziatéw oraz dyscypliny
pra{:}',

Wydzial Budzetowo-Finansowy, Planowania i Rozwoju - w zakresie prawidlowosci
gospodarowania $rodkami budzetowymi i kredytami oraz prowadzenia rachunkowosci,
Wydzial Spraw Spelecznych - w zakresie przestrzegania tajemnicy panstwowej i
stuzbowej,

Stanowisko ds. Kontroli Wewngtrznej — zgodnie z Regulaminem kontroli wewngtrznej,
dorazne zespoly powolywane przez Starost¢ 1 Zarzad Powiatu w zakresie spraw
szczegolnych.

§ 36.

Wydzialy prowadza dziatalnoéé kontrolna na podstawie rocznych planéw kontroli
zatwierdzonych przez Starostg lub na podstawie doraznego polecenia Starosty.

Plan kontroli okresla temat, zakres i termin przeprowadzenia kontroli.

Naczelnicy wydzialow sg odpowiedzialni za whasciwe przygotowanie i przeprowadzenie
kontroli, pramdlowe wykorzystanie wymk{}w kontroli oraz egzekwowanie wykonania
wnioskéw i zalecen z kontroli.

O sposobie wykorzystania dokumentéw kontrolnych, wnioskow 1 zaleceni pﬂkunu-uhlych
decyduje Starosta, a w sprawach szczegdlnych — Zarzad Powiatu.

ROZDZIAL VIII

Zasady podpisywania pism

§ 37.

1. Do podpisu Starosty zastrzezone sa:

1) pisma w sprawach nalezacych do jego wilasciwosci,

2) odpowiedzi na wystapienia Najwyzszej Izby Kontroli i Prokuratora,

3) decyzje w sprawach kadrowych pracownikéw Starostwa,

4) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Starost¢ do jego podpisu,
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1)

2

5) korespondencja kierowana do:

a) Prezydenta Rzeczpospolitej Polskiej, marszalkow Sejmu i Senatu oraz postow i
senatorow,

b) Prezesa i wiceprezesow Rady Ministrow,

¢) ministréw oraz kierownikéw urzeddéw centralnych,

d) wojewoddw,

¢} sejmikdw samorzgdowych wojewédztw,

f) starostow.

- W czasie nieobecnosci Starosty dokumenty okreslone w ust. | podpisuje Wicestarosta.

§ 38,

Naczelnicy wydzialéw:

1) aprobuja wstepnie pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty, -

2) podpisujg pisma w sprawach nalezgcych do zakresu dzialania wydzialow,

3) podpisuja pisma dotyczace urlopéw pracownikéw wydzialow.

Naczelnicy wydzialtow podpisuja na podstawie upowaznienia Starosty decyzje w
indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej.

Pracownicy opracowujacy pisma, parafujqg je swoim podpisem umicszczonym pod
tekstem z lewej strony.
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SCHEMAT ORGANIZACYJINY

Zalycznik nr |

do Regulaminu organizacyjnego
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