Zarzadzenie Nr ha.109
Starosty Leszezynskiego
z dnia 18 listopada 2009 r.

w sprawie: procedur kontroli gospodarowania mieniem
w Starostwie Powiatowym w Lesznie

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 ze zm.)zarzadzam, co nastgpuje:

1.

b

§1.

Ustalam ponizsze zasady zabezpieczenia mienia Starostwa Powiatowego w
Lesznie przed kradzieza, zniszczeniem i marnotrawstwem w budynkach przy P1.
Kosciuszki 4B, C i przy Al. Jana Pawla [T 23:

1) pomieszczenie stuzbowe, w ktorym chwilowo nie przebywa pracownik powinno
by¢ zamknigte na klucz, a klucze zabezpieczone,

2) po zakoniczeniu pracy budynki Starostwa, a takze wszystkie jego pomieszczenia
powinny by¢ zamknigte na klucz, okna pozamykane,

3) klucze od pomieszezen w budynkach przy Pl. Kosciuszki 4B i C powinny byé
oddane portierowi w budynku przy Pl Kosciuszki 4 sprawujgcemu
dwudziestoczterogodzinny dozor nad budynkami przy Pl. Kosciuszki 4,

4) klucze od pomieszczen w budynku przy Al Jana Pawla II 23 powinny byc
umieszczone w specjalnej gablocie w portierni tego budynku,

5) pracownik moze przebywaé na terenie Starostwa poza godzinami pracy
okreglonymi w Regulaminie Pracy Starostwa Powiatowego w Lesznie po
uzyskaniu zgody czlonka Zarzadu lub naczelnika wydziatu.

Odpowiedzialnymi za przestrzeganie powyz#szych zasad sa:

1) Naczelnik Wydzialu Organizacyjno-Prawnego, Promocji i Obslugi Rady
w zakresie dotyczacym budynku przy Pl. Kosciuszki 4B

2) Naczelnik Wydzialu Komunikacji i Transportu w zakresie budynku przy Pl
Kodeiuszki 4C,

3) Naczelnik Wydzialu Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami budynku przy Al. Jana Pawta [T 23.

Mienie Starostwa Powiatowego w Lesznie oraz mienie Skarbu Panstwa zarzadzane przez
Staroste Leszczyfiskiego nalezy ubezpieczyé w towarzystwie ubezpieczeniowym,
kierujac sie przy tym interesem Starostwa Powiatowego w Lesznie.

Odpowiedzialnym za ubezpieczenie mienia Starostwa jest Naczelnik Wydzialu
Organizacyjno-Prawnego, Promocji i Obslugi Rady.

§2.

. Ustalam norme:

1) 11 1/ 100 km zuzycia paliwa dla samochodu osobowego marki Skoda Octavia
o numerze rejestracyjnym PL45453,

2) 101/ 100 km zuzycia paliwa dla samochodu osobowego marki Skoda Fabia o numerze
rejestracyinym PL39166.

Powyzsze normy ustalone zostaly w drodze wewngtrznego badania zuzycia paliwa przez

samochody okreslone w ust. 1.




3. Odpowiedzialnym za rozliczenie powyzszego jest Naczelnik Wydziatu Organizacyjno-
Prawnego, Promocji i Obstugi Rady.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Powiatu i Naczelnikom Wydzialow.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




