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Zalgcznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 35/09
Starosty Leszczyriskiego
zdnia 18. X1.2009 .
Harmonogram prac inwentaryzacyjnych
na rok 2009
w Starostwie Powiatowym w Lesznie
Jls Czynnosé Etap inwentaryzacji Termin Osoba odpowiedzialna
Powotanie Komisji
Inwentaryzacyjnej listopad 2009 Starosta
Przeszkolenie zespolow Przewodniczacy Komisji, Glowna
spisowych przygotowawczy grudzien 2009 Ksiegowa
Przygotowanie dokumentdw
inwentaryzacyjnych grudzier 2008 Przewodniczacy Komisji
Przygolowanie pola spisowego grudzien 2009 Osoba odpowiedzialna materialnie
Spis z natury | grudzien 2009 Czionkowie zaspoldw spisowych
od 31.12.09 - Pracownik Wydziatu Budzetowo-
Whycena spisanych skiadnikdw 10.01.2010 Finansowego
Inwentaryzacja w drodze od 31.12.09 - Pracownik Wydzialu Budzetowo-
uzgednienia sald spisowy 15.01.2010 Finansowego
Inwentaryzacja w drodze
pordwnania z dokumentacjg od 31.12.09 - Pracownik Wydziatu Budzetowo-
ksiegowa 15.01.2010 Finansowego
Protokot roznic od 31.12.09 - Pracownik Wydziatu Budzetowo-
inwentaryzacyjnych 15.01.2010 Finansowego
Wyjasnienie przyczyn réznic od 31.12.09 -
inwentaryzacyjnych 15.01.2010 Przewodniczacy Komisji
Protokdt rozliczenia réznic od 31.12.09 -
inwentaryzacyjnych rozliczeniowy 15.01.2010 Przewodniczacy Komisji

Podjecie decyzji w sprawie
rozliczenia rdznic
inwentaryzacyjnych

Ujecie rdznic
inwentaryzacyjnych i ich
rozliczenie w ksiegach
rachunkowych

do 15.01.2010

Starosta

do 15.01.2010

Pracownik Wydziatu Budzetowo-

Finansowego




