Zalgcznik nr 1

do Uchwaly Nr 1V/30/03

z dnia 25 lutego 2003 roku
Rady Powiatu Leszczynskiego

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO

W LESZNIE

ROZDZIAL 1

Postanowienia ogé6lne

§1.

Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Lesznie, zwany dalej,
»,Regulaminem”, okreéla organizacje i zasady dzialania Starostwa Powiatowego w Lesznie,
zwanego dalej ,Starostwem” oraz zakresy spraw zalatwianych przez komorki
organizacyjne.

§ 2.

Starostwo dziala na podstawie nastgpujacych aktéw prawnych:

1. Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2001 r. Nr 42,
poz. 1592 ze zm.).

2. Ustawy z dnia 24 lipca 1998 roku o zmianie niektorych ustaw okreslajacych
kompetencje organéw administracji publicznej - w zwigzku z reformg ustrojowsa
panstwa (Dz.U. Nr 106, poz. 668 ze zm.).

3, Ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 roku - Przepisy wprowadzajace ustawy
reformujgce administracjg publiczng (Dz.U. Nr 133, poz. 872 ze zm.).

4. Statutu Powiatu.

§3.

1. Starostwo jest jednostkg budzetowa, przy pomocy ktorej Zarzad wykonuje zadania
Powiatu.
2. Siedzibg Starostwa Powiatowego jest Leszno.




§ 4.

Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Starostwa jest
Starosta.

§ 5.

Starostwo Powiatowe wykonuje:
1. Okre$lone ustawami:
1) zadania publiczne o charakterze ponadgminnym,
2) zadania z zakresu administracji rzadowe;j,
3) inne zadania.
2. Zadania powierzone w drodze porozumien zawartych z organami administracji rzadowej
lub samorzadowe;.
3. Zadania wynikajace z uchwal Rady lub Zarzadu.

ROZDZIAL 11

Organizacja Starostwa

§ 6.

1. Wewnetrznymi komorkami organizacyjnymi Starostwa sa wydzialy i réwnorzg¢dne
komorki organizacyjne zwane dalej ,,wydziatami”.

2. Wydzialy, kazdy w zakresie okreslonym w Regulaminie, podejmuja dziatania i.
prowadza sprawy zwiazane z realizacjq zadan Powiatu.

3. W celu realizacji okre$lonych zadan w Starostwie moga byé powolane zespoly i
komisje zadaniowe, sktadajace si¢ z pracownikéw réznych jednostek organizacyjnych.

§7.
. W sktad Starostwa wchodza nastgpujace wydzialy, ktére przy oznakowaniu spraw

uzywaja symboli:

1) Wydzial Organizacyjno-Prawny, Promocji i Obstugi Rady OR
2) Wydzial Finansow FN
3) Wydziat Komunikacji, Drég i Rozwoju KR
4) Wydziat Spraw Spotecznych WS
5) Wydzial Architektury i Budownictwa AB
6) Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa oS
7) Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru GN

i Gospodarki Nieruchomosciami

8) Powiatowy Rzecznik Konsumentow PR
9) Stanowisko ds. Kontroli Wewngtrznej SK

2. Struktufeg organizacyjna Starostwa przedstawia zatacznik nr 1 do Regulaminu
organizacyjnego.




§ 8.

Wydzialami kieruja Naczelnicy na zasadzie jednoosobowego kierownictwa

zapewniajac wlasciwe ich funkcjonowanie.

Naczelnicy wydzialbw zapewniaja zgodne z prawem wykonywanie przypisanych

wydziatom zadan i w tym zakresie ponosza odpowiedzialno$¢ przed Starosta.

Naczelnicy wydziatéw okreslajq ich struktur¢ wewnetrzna, ktéra obejmuje:

1) zakres dzialania,

2) wykaz stanowisk pracy,

3) zakresy czynnosci pracownikow.,

Do zadan, obowiazkéw i uprawnien Naczelnikéw wydzialow nalezy:

1) planowanie i organizowanie pracy oraz realizacji zadan wydziatu,

2) koordynowanie i nadzorowanie pracy,

3) wydawanie dyspozycji realizacyjnych,

4) zaznajamianie pracownikéw z zadaniami wydziatu,

5) przekazywanie informacji, polecen i dyspozycii,

6) dbalos¢ o rozwdj zawodowy podlegtych pracownikéw,

7) wspdludzial w opracowywaniu procedur i wytycznych do realizacji statych zadan,

8) kontrola merytoryczna i formalna pracy Wydziatu,

9) dokonywanie okresowych ocen pracownikow,

10) opiniowanie doboru obsady osobowej wydzialu, wnioskowanie w sprawach
wynagradzania, nagréod i kar,

11) ustalanie i aktualizowanie szczegoétowych zakreséw czynnosci pracownikow,

12) podpisywanie pism i decyzji, stosownie do udziclonego upowaznienia oraz
parafowanie pism zastrzezonych do podpisu Starosty.

ROZDZIAL III

Starosta, Wicestarosta, Czlonkowie Zarzadu Powiatu,

Sekretarz Powiatu, Skarbnik Powiatu

§9.

Starosta

Do zakresu zadan i kompetencji Starosty jako Kierownika Starostwa nalezy:

1.
2.
3
4

5.

Organizowanie pracy Starostwa i Zarzadu Powiatu.

Podejmowanie dzialan zapewniajacych prawidlowa realizacj¢ zadan.

Reprezentowanie Powiatu na zewnatrz.

Upowaznianie pracownikéw Starostwa do wydawania w jego imieniu decyzji
administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;.
Realizacja polityki personalnej w Starostwie. :




Wykonywanie uprawnienia zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Starostwa
z zakresu prawa pracy.

Wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty ustawami, uchwatami Rady i
Zarzadu oraz wynikajacych z postanowien Statutu Powiatu i Regulaminu
organizacyjnego Starostwa.

§ 10.

Wicestarosta

Wicestarosta wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okreslonym przez Staroste.
W czasie nieobecnoscei Starosty lub niemoznosci wykonywania przez Starostg swej funkcji,
zadania 1 kompetencje w zakresie kierowania Starostwem wykonuje Wicestarosta.
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§11.

Czlonkowie Zarzadu Powiatu

Czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy w stosunku do Przewodniczacego
Zarzadu wykonuje Przewodniczacy Rady.
Bezposrednim przelozonym stuzbowym etatowych czlonkéw Zarzadu jest Starosta.

§ 12.

Sekretarz Powiatu

Do zadan Sekretarza Powiatu nalezy:

L.
2.

Lh

Czuwanie nad tokiem i terminowoscia wykonywanych zadan w Starostwie.
Koordynowanie prac zwiazanych z opracowywaniem projektéw aktéw regulujacych
struktury i zasady dziatania Starostwa i jego komérek wewnetrznych.

Nadzorowanie toku przygotowywania projektéw uchwal Zarzadu oraz prac
zwiazanych z organizacja posiedzen Zarzadu.

Koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady
projektow uchwal i innych materialoéw przedstawianych przez Zarzad.

Organizowanie warunkéw materialno-technicznych dla dzialalnosci Starostwa.
Nadzorowanie procesu informatyzacji, remontéw oraz gospodarki powierzchnig
uzytkowa budynkéw wehodzacych w sklad siedzib Starostwa.




7. Usprawnianie organizacji, metod i form pracy wydziatéw oraz podejmowanie dziatar
na rzecz usprawnienia pracy Starostwa.
8. Wykonywanie innych zadari powierzonych przez Staroste.

§ 13.

Skarbnik Powiatu

Do zadan Skarbnika Powiatu nalezy:

1. Zapewnienie realizacji polityki finansowej Powiatu.

2. Wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowigzkéw w zakresie rachunkowosci.

3. Nadzorowanie prac zwigzanych z opracowywaniem i realizacjg budzetu powiatu i
zapewnienie biezacej kontroli jego wykonania.

4. Zapewnienie sporzadzania prawidlowej sprawozdawczosci budzetowe;.

5. Kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujacych powstawaniem zobowigzan
finansowych powiatu oraz udzielanie upowaznienn innym osobom do dokonywania
kontrasygnaty.

6. Sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo ksiegowymi Starostwa.

ROZDZIAL IV

Zadania wspélne wydzialow

§ 14.

Do wspélnych zadan wydzialéw nalezy:

1. Prowadzenie dzialalnosci przypisanej przepisami prawa do wlaéciwosci Starosty i
Zarzadu Powiatu.

2. Przygotowywanie projektéw uchwal, materiatléw, sprawozdan i analiz na sesje Rady,

posiedzenia Zarzadu oraz dla potrzeb Starosty,

Realizacja zadan wynikajacych z uchwat Rady i Zarzadu Powiatu.

4. Wspbluczestniczenie w opracowywaniu przez Wydziat Komunikacji, Drog i Rozwoju

zamierzen rozwojowych Powiatu.

Wspéldziatanie ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie opracowywania projektu budzetu.

6. Rozpatrywanie i zatatwianie w porozumieniu z Wydzialem Organizacyjno-Prawnym,
Promocji i Obstugi Rady interpelacji i wnioskéw radnych.

7. Prowadzenie postgpowan administracyjnych i przygotowywanie decyzji w sprawach

indywidualnych oraz wykonywanie zadan wynikajacych z przepiséw o postgpowaniu

egzekucyjnym w administracji.

Wspolpraca w zakresie przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow.

9. Prowadzenie w zakresie ustalonym przez Starostg kontroli i instruktazu w jednostkach
organizacyjnych Powiatu.
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10. Wspdlpraca z komisjami Rady w zakresie zadan realizowanych przez Wydzialy.

11. Wspolpraca w zakresie programowania, planowania i nadzorowania realizacji
inwestycji i remontow.

12. Wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o zaméwieniach publicznych.

13. Wspolpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie klgsk zywiotowych.

14. Wspobldziatanie w zakresie realizacji akcji kurierskiej.

ROZDZIAL V

Podstawowe zakresy dzialania wydzialow

§ 15.

Wydzial Organizacyjno-Prawny, Promocji i Obslugi Rady ,,OR”

zapewnia sprawng organizacje i funkcjonowanie Starostwa, Swiadczenie pomocy prawnej,
obstuge administracyjna Rady Powiatu, Komisji Rady i Zarzadu, organizacj¢
przyjmowania obywateli w sprawie skarg i wnioskéw, zalatwianie spraw kadrowych i
szkoleniowych pracownikéw oraz prowadzi sprawy zwigzane z promocja Powiatu.

Do podstawowych zadan Wydzialu nalezy:

1. Opracowywanie projektu Statutu Powiatu i jego nowelizacji.

2. Opracowywanie projektu Regulaminu organizacyjnego i Regulaminu pracy Starostwa

oraz kontrola ich realizacji.

Inicjowanie dziatan usprawniajacych formy i metody pracy Starostwa.

4, Wdrazanie i nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej i

jednolitego rzeczowego wykazu akt.

Prowadzenie zbioru upowazniefi do zatatwienia spraw w imieniu Starosty.

Prowadzenie zbioru porozumien spraw powierzonych innym jednostkom.

7. Opracowywanie i uzgadnianie projektéw aktéw prawnych Rady, Zarzadu i Starosty,
opiniowanie ich pod wzgledem redakcyjnym i prawnym.

8. Udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zarzadu,
Starosty i wydziatow.

9. Udziat w negocjowaniu warunkéw uméw i porozumieri zawieranych przez powiat,
opiniowanie projektow tych uméw i porozumien.

10. Wykonywanie zastgpstwa procesowego przed sadem w sprawach dotyczacych
dzialania Zarzadu oraz powiatowych jednostek organizacyjnych nie posiadajacych
osobowosci prawnej (w sprawach przekraczajacych zakres petnomocnictw
udzielonych tym jednostkom).
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12.

13.

14.
13,
16.

14
18.

19:

20.

21.
22.
23,
24.
25.

26.
27,

28.

29.
30.
L.
32.
33.
34.
35
36.
37.

Wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucjg naleznosci Starostwa i Skarbu
Panstwa oraz wspotdzialanie w podejmowaniu czynnoéci w zakresie postgpowania
gzekucyjnego.

Informowanie Zarzadu, Starosty i naczelnikéw wydzialéw o zmianach w przepisach
prawnych dotyczacych dziatalnosci organow powiatu.

Przekazywanie materialéw do opublikowania w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Wielkopolskiego.

Obstuga posiedzen Zarzadu.

Prowadzenie sekretariatow Starosty i Wicestarosty.

Prowadzenie ewidencji kontroli dzialania wydzialéw, jednostek organizacyjnych
Powiatu oraz powiatowych stuzb, inspekc;ji i strazy.

Prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw, opracowywanie analiz,

Przyjmowanie interesantéw zglaszajacych skargi i wnioski oraz organizowanie
kontaktow ze Starosta, Wicestarosta oraz naczelnikami wydziatow.

Prowadzenie i przechowywanie dokumentacji dotyczacej zawieranych przez Staroste
ponadzaktadowych uktadow zbiorowych pracy.

Prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikow Starostwa i kierownikéw jednostek
organizacyjnych powolywanych przez Staroste.

Prowadzenie spraw socjalnych pracownikow.

Koordynowanie szkolen, doksztalcania i doskonalenia zawodowego pracownikdw.
Planowanie i realizacja wydatkéw osobowych Starostwa.

Administrowanie budynkami Starostwa.

Zabezpieczanie przestrzegania w Starostwie przepisow dotyczacych porzadku,
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej.

Zabezpieczanie mienia Starostwa.

Prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materialowo-technicznym oraz
konserwacja wyposazenia Starostwa. )
Zalatwianie caloksztaltu spraw zwiazanych 2z pieczeciami urzedowymi,
naglowkowymi i tablicami.

Gospodarowanie drukami i formularzami.

Gospodarowanie taborem samochodowym.

Wdrazanie postgpu technicznego w pracy Starostwa.

Zabezpieczanie informacji wizualnej dla interesantow.

Prowadzenie biblioteki oraz archiwum Starostwa.

Zabezpieczanie tgcznosci telefonicznej, faxowej 1 alarmowe;.

Wykonywanie obstugi kancelaryjnej Starostwa.

Obstuga informatyczna Starostwa.

Wykonywanie zadan zwigzanych z wyborami.

I. W zakresie promocji:

L

2

3.

Opracowywanie i rozpowszechnianie materialtéw promocyjno-informacyjnych o
powiecie.

Promowanie potencjatu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego gmin powiatu w
kraju i za granicq.

Koordynowanie dzialan zwigzanych ze wspotpraca zagraniczna.

Wspblpraca z mediami w zakresie promocji Powiatu.




II. W zakresie obslugi Rady:

1. Gromadzenie i przygotowywanie materialéw niezbednych dla pracy Rady i Komisji.

2. Przygotowywanie materialéw na posiedzenia Rady i Komisji.

3. Protokolowanie obrad Rady i posiedzen Komisji.

4. Prowadzenie rejestru:

1) uchwat Rady,
2) wnioskéw i opinii Komisji,
3) interpelacji i wnioskow radnych.

5. Przekazywanie do realizacji odpiséw uchwat Rady, wnioskéw Komisji i interpelacji
radnych zainteresowanym naczelnikom wydziatléw oraz czuwanie nad terminowym
ich zalatwieniem.

6. Przedkladanie organom nadzoru uchwal Rady.

7. Udzielanie pomocy radnym w wypetnianiu obowiazkéw radnego.

§ 16.
Wydzial Finanséw »FN?

prowadzi sprawy zwigzane z opracowywaniem projektu budzetu Powiatu, zapewnia
obstuge finansowo-ksiggowa Starostwa, organizuje i nadzoruje prawidlowo$é prowadzenia
rachunkowosci przez jednostki organizacyjne Powiatu, sporzadza sprawozdania z realizacji
zadan budzetowych.

1

Do podstawowych zadan Wydzialu nalezy:

1. Opracowywanie projektu budzetu Powiatu oraz dokonywanie analiz wykonania
budzetu.

2. Nadzorowanie prawidlowosci opracowywania i zatwierdzania planéw finansowych
jednostek powiatowych.

3. Opracowywanie projektéw uchwat dotyczacych zmian budzetu Powiatu.

4. Windykacja naleznos$ci budzetowych Powiatu i Skarbu Parnstwa.

5. Sporzadzanie sprawozdan finansowych jednostkowych i zbiorczych z wykonywania
budzetu Powiatu.

6. Prowadzenie rachunkowodci budzetu Powiatu oraz gospodarki finansowej Powiatu
zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami.

7. Prowadzenie rachunkowosci Starostwa oraz gospodarki finansowej zgodnie z
obowiazujacymi przepisami i zasadami.

8. Prowadzenie dokumentacji ptacowej i $wiadczen z ubezpieczenia spolecznego.

9. Prowadzenie obstugi kasowej Starostwa.

10. Wspoéludziat w przeprowadzaniu kontroli finansowe;.

11. Obsluga finansowa Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i
Kartograficznym oraz Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodne;.

12. Obstuga finansowa $rodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b
Niepelnosprawnych.

13. Wspdldzialanie z bankami i organami skarbowymi.




14.

16.
17.
18.

Opracowywanie projektéw przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci.

. Opracowywanie projektéow przepiséw dotyczacych zasad przeprowadzenia i

rozliczenia inwentaryzacji.

Obstuga finansowa zaopatrzenia materialowo-technicznego.

Obstuga finansowa $rodkéw specjalnych prowadzonych przez Starostwo,

Nadzor nad przestrzeganiem przepiséw o zamoéwieniach publicznych przez jednostki
organizacyjne Powiatu.

Gospodarka mieniem ruchomym Starostwa.

§17.

Wydzial Komunikacji, Dréog i Rozwoju »KR”

Zalatwia sprawy zwigzane z rejestracja pojazdéw, wydawaniem i zatrzymywaniem
dokumentéw stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdami, zezwoleniami na
zarobkowy przew6z oséb oraz drogami powiatowymi, prowadzi powiatowe inwestycje i
sprawy zwigzane z wydawaniem zezwolen na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez
zagraniczne osoby prawne i fizyczne oraz monitoruje mozliwosci pozyskiwania srodkow z
Unii Europejskiej.

Do podstawowych zadan Wydzialu nalezy:

I. W zakresie ruchu drogowego: '

1.

2.

Prowadzenie spraw zwiazanych z rejestracjq pojazdéw, wydawaniem dowoddéw i
tablic rejestracyjnych.

Prowadzenie spraw zwiazanych z czasowa rejestracia pojazdéw, wydawaniem
pozwolen czasowych oraz tymczasowych tablic rejestracyjnych z wyjgtkiem
przypadku wywozu pojazdu za granicg.

Przyjmowanie pozwolen czasowych i tymczasowych tablic rejestracyjnych po uptywie
terminu czasowej rejestracji.

Wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzezen o
szczegolnych warunkach okreslonych przepisami prawa, od ktérych zalezy uzywanie
pojazdu.

Dokonywanie wpisdbw w karcie pojazdu o nabyciu lub zbyciu pojazdu oraz zmian
danych w dowodzie rejestracyjnym.

Wyrejestrowywanie pojazdéw w przypadku zniszczenia (kasacji) pojazdu, kradziezy
pojazdu, wywozu pojazdu z kraju, jezeli pojazd zostat zarejestrowany lub zbyty za
granicg.

Kierowanie pojazdéw do dodatkowego badania technicznego w razie uzasadnionego
przypuszczenia, Ze zagraza bezpieczenstwu ruchu lub narusza wymagania ochrony
$rodowiska.

Sprawdzanie znajomosci topografii przez osoby kierujace takséwka osobowa.
Wydawanie $wiadectw kwalifikacji potwierdzajacych spelnienie dodatkowych
wymagan osobom wymienionym w ustawie.




10.
11

12,

13.

14.

1
16.

17.
18.
19.
20.
2l
22

23
24,
25.
26.
27,
28.
29,
30.
31.
32.

33.

34,

Okreslanie miejsca egzaminu panstwowego na prawo jazdy kategorii T.
Przygotowywanie decyzji o kontrolnym sprawdzaniu kwalifikacji do kierowania
pojazdem.

Przygotowanie decyzji o kierowaniu na badania lekarskie kierujgcego pojazdem w
przypadkach nasuwajacych zastrzezenia co do stanu zdrowia.

Przyjmowanie od Policji oraz jednostki upowaznionej do przeprowadzania badari
technicznych zatrzymanego dowodu rej estracyjnego (pozwolenia czasowego).
Zwracanie dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego) po ustaniu przyczyny
uzasadniajacej jego zatrzymanie.

Przyjmowanie od Policji zatrzymanego prawa jazdy.

Przyjmowanie zawiadomien o wydaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy
przez prokuratora i sad.

Przygotowywanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy.

Przygotowywanie decyzji o cofnigciu uprawnienia do kierowania pojazdem
silnikowym oraz decyzji o przywroceniu kierowcy uprawnienia do kierowania
pojazdem silnikowym po ustaniu przyczyn, ktére spowodowaly jego cofniecie.
Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwoleri na przejazd pojazdéw o
wymiarach lub masie wigkszych od dopuszczalnych.

Prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem zezwole na wykorzystanie drog w
sposob szczegdlny.

Wprowadzanie zakazu pedzenia zwierzat na drogach.

Przyjmowanie zgloszen od wiascicieli pojazdow samochodowych, ciagnikéw
rolniczych, motorower6éw i przyczep nie zarejestrowanych w ciagu 30 dni od dnia ich
nabycia w celu wprowadzenia do ewidencji.

Wydawanie migdzynarodowych praw jazdy.

Wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami.

Przyjmowanie od kierowcow zawiadomieri i dokonywanie wpiséw w prawach jazdy o
Zmianie miejsca zamieszkania.

Przyjmowanie od kierowcéw zawiadomien o zagubieniu prawa jazdy i wydawanie
wtornikow  prawa jazdy, przyjmowanie wtornikéw praw jazdy w przypadku
odnalezienia oryginatu.

Wprowadzanie obowigzku wyposazenia pojazd6w zaprzggowych w hamulec.
Wydawanie kart pojazdow dla pojazdow sprowadzanych z zagranicy i tam
zarejestrowanych.

Wydawanie upowazniefi do przeprowadzania badan technicznych dla stacji kontroli
pojazdow.

Przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojazdéw.

Wydawanie uprawnien diagnostom do wykonywania badan technicznych.

Wydawanie zezwolef dla jednostek prowadzacych szkolenia dla oséb ubiegajacych sie
0 uprawnienia do kierowania pojazdami.

Dokonywanie wpiséw do ewidencji instruktoréw oraz wydawanie legitymacji
instruktoréw.

Prowadzenie spraw zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru nad szkoleniem
instruktoréw.




I1. W zakresie drég, kolei i prawa przewozowego:

L.

2

3.

10.

11.

13.

14,
15.

16.
17,
18.
19.

Prowadzenie spraw zwiazanych z planowaniem, budowa, modernizacja, utrzymaniem

i ochrong drég powiatowych.

Przygotowywanie projektéw zaliczania drég do kategorii drég powiatowych i ustalanie

ich przebiegu.

Przygotowywanie opinii w zakresie ustalania przebiegu drég krajowych,

wojewddzkich, gminnych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na zajgcie pasa drogowego.

Koordynacja rozkladéw jazdy przewoznikéw wykonujacych zarobkowy przewdz oséb

pojazdami samochodowymi w regularnym transporcie zbiorowym w zaleznosci od

przebiegu linii komunikacyjnej.

Ograniczanie obowiazku przewozu ze wazgledu na potrzeby obronnosci Ilub

bezpieczenstwa panstwa badz wypadku klgski zywiolowej

Wyrazanie zgody i okreslanic warunkéw ograniczania obowigzkéw przewozu przez

przewoznika.

Nakladanie na przewoznika obowigzku zawarcia umowy o wykonanie zadania

przewozowego, gdy jest niezbgdne z uwagi na obronno$¢ lub bezpieczenstwo panstwa,

badZz wypadku kleski zywiotowe;.

Okreslanie przepisow porzadkowych zwiazanych z przewozem oséb i bagazu

poszczegblnymi rodzajami Srodkow transportu.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem przepisow porzadkowych w zakresie

koordynacji rozkladow jazdy.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na krajowy zarobkowy

przewdz 0s6b pojazdami samochodowymi nie bedgcymi takséwkami w skali powiatu

lub powiatu sgsiadujacego z powiatem wiasciwym dla siedziby przedsigbiorcy.

Uzgadnianie zezwolen na prowadzenie regularnych przewozéw na linii

komunikacyjnej obejmujacej powiaty lub wojewodztwa sasiadujace. '

Przygotowywanie decyzji przenoszacych uprawnienia wynikajace z zezwolenia w

razie:

1) $mierci osoby fizycznej posiadajacej zezwolenie i wstapienia na jej miejsce
spadkobiercy, w tym rowniez osoby fizycznej bedacej wspolnikiem spotki
cywilnej, spotki jawnej lub spotki komandytowe;j,

2) polaczenia, podzialu lub przeksztalcenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami,
przedsigbiorcy posiadajgcego zezwolenie,

3) przejecia w catosei lub w czesci dziatalnosci w zakresie krajowego zarobkowego
przewozu 0s6b przez innego przedsigbiorcow.

Przygotowywanie decyzji o usunig¢ciu drzew lub krzewow.
Przygotowywanie propozycji odszkodowan za usunigcie drzew lub krzewdéw z braku
umowy stron.
Nieodplatne przejmowanic zb¢dnego mienia PKP,
Opiniowanie projektu likwidacji linii kolejowych lub ich czgsci.
Opiniowanie wniosku o udzielenie wskazan lokalizacyjnych.
Wspéldzialanie z organami powolanymi do przeprowadzania poszukiwan i
organizowania akcji ratowniczej w razie zaginigcia lub innego wypadku statku
powietrznego, zagrozenia bezpieczenistwa powietrznego albo przymusowego
ladowania statku poza lotniskiem, a takze z organami powolanymi do
przeprowadzania badan okolicznosci i przyczyn wypadkéw lotniczych oraz brania
udzialu w akcji zapobiegawczej na wezwanie organéw ruchu lotniczego w razie
zagrozenia statku powietrznego.
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20. Przygotowywanie decyzji w sprawach udzielania, odmowy udzielenia, zmian lub
cofnigcia licencji do podejmowania i wykonywania dziatalnosci gospodarczej w
zakresie transportu drogowego.

21. Przygotowywanie decyzji i wydawanie zezwolen przewoznikom prowadzacym
dziatalno$¢ ustugowsq na przewozy 0sob i rzeczy.

22. Przygotowywanie decyzji i wydawanie zaswiadczen podmiotom na przew6z oséb i
rzeczy na potrzeby wlasne.

23. Prowadzenie kontroli okreslonych w ustawie o transporcie drogowym.

II1. W zakresie rozwoju:

1. Prowadzenie powiatowych inwestycji.

2. Dokonywanie analiz rynku i opracowan zbiorczych dotyczacych podmiotéw
gospodarczych.

3. Podejmowanie dziatan wspierajacych powiatowy rozwoj malej przedsigbiorczoscei.

4. Przygotowywanie zezwolen na prowadzenie dzialalno$ci gospodarczej w zakresie
drobnej wytworczosci przez zagraniczne osoby prawne i fizyczne.

5. Monitorowanie mozliwosci pozyskiwania §rodkéw z Unii Europejskie;j.

6. Wspoldzialanie z wydziatami, jednostkami organizacyjnymi Starostwa oraz gminami
powiatu w zakresie wykorzystywania srodkéw strukturalnych z Unii Europejskie;j.

§ 18.

Wydzial Spraw Spolecznych »WS”

Realizuje zadania dotyczace spraw spofeczno-administracyjnych, wojskowych, nadzoru
nad stowarzyszeniami oraz ochrony zdrowia, zajmuje sie organizacjg szkét
ponadgimnazjalnych i  specjalnych,  powiatowych  bibliotek  publicznych,
upowszechnianiem i organizacjgq kultury, kultury fizycznej, sportu i turystyki oraz
nadzorem nad stowarzyszeniami kultury fizycznej i zwigzkow sportowych.

Do podstawowych zadan Wydzialu nalezy:

I. W zakresie ogélnym:

1. Zalatwianie spraw zwigzanych ze zmiang imion i nazwisk, ich pisowni lub brzmienia.
2. Przygotowywanie pozwolefn na przeprowadzenie zbiérek publicznych na obszarze
powiatu lub jego czgéci obejmujacej wigeej niz jedng gming.

Zatatwianie spraw zwigzanych z organizowaniem imprez masowych.

Wykonywanie zadan z zakresu sprawowania nadzoru nad dziatalno$cia stowarzyszen.
Pomoc w uzyskiwaniu pracy przez inwalidow wojennych i wojskowych.

Prowadzenie spraw zwiazanych z wyrazaniem zgody na rozwigzanie przez zakltad
pracy stosunku pracy z inwalida wojennym i wojskowym oraz kombatantem i inng
osoba uprawniong w okresie 2 lat przed osiagnigciem wieku uprawniajacego do
wczesniejszego przejscia na emeryture.

7. Organizowanie i przeprowadzanie poboru.

8. Organizowanie akcji kuriersko-postanczej.

v AW
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9.

10.
11.
12,
13.
14.

Przyjmowanie zgloszen o znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywanie tych
rzeczy oraz poszukiwanie 0s6b uprawnionych do ich odbioru.

Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem tajemnicy panstwowe;j i stuzbowe;.
Obstuga Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

Obstuga Powiatowego Zespotu Reagowania Kryzysowego.

Prowadzenie kancelarii tajnej.

Udzielanie pomocy repatriantom.

II. W zakresie ochrony zdrowia:

¥

12.

13.
14.

15.
16.

by
18.
19.

20.

Prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, przeksztalcaniem i likwidacjg
publicznych zakiadow opieki zdrowotnej, nadawaniem statutu oraz sprawowaniem
nadzoru.

Przygotowywanie propozycji wysokosci oplat za pobyt dziecka w zlobku wedlug cen
umownych.

Okreslanie przeznaczenia i standardu aparatury i sprz¢tu medycznego oraz wyrazanie
zgody na dokonanie zakupu lub przyjecie darowizny takiego sprzetu przez zaklad
opieki zdrowotne;.

Organizacja konkursu na stanowisko kierownika zakiadu opieki zdrowotnej oraz
zastgpey kierownika zaktadu, w zaktadzie w ktérym kierownik nie jest lekarzem oraz
nawigzywanie stosunku pracy z osoba wybrang po zasiggnigciu opinii komisji
konkursowej, jezeli w wyniku postgpowania dwoch kolejnych konkurséw kandydat
nie zostal wybrany z przyczyn okreslonych w ustawie.

Przygotowywanie projektu uchwaty o tworzeniu rady spoleczne;.

Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem mieniem Zakladéw Opieki
Zdrowotne;j.

Przygotowywanie projektow zarzadzen lub uchwat o zmianie formy gospodarki
finansowej samodzielnego zaktadu lub o jego likwidacji. '
Przygotowywanie projektéw uméw zawieranych z rektorem panstwowej uczelni
medycznej na udostepnienie oddziatu szpitalnego (klinicznego), ktéry moze udzielaé
$wiadczen zdrowotnych o regionalnym obszarze dzialania.

Wykonywanie zadan zwigzanych z przewlektym leczeniem chorych na gruzlice.

. Realizacja zadan zwiazanych z zapewnieniem kobietom w cigzy opieki socjalnej,

medycznej i prawnej oraz ochrony zdrowia psychicznego.

. Prowadzenie spraw zwigzanych 2z pokrywaniem kosztéw przewozu o0s6b

podlegajacych przymusowej hospitalizacji.

Przygotowywanie projektow decyzji o powolaniu osoby do pracy przy zwalczaniu
epidemii.

Opracowywanie decyzji o wydaniu zwiok szkolom wyzszym.

Powolywanie, z upowaznienia Starosty, osoby do stwierdzenia zgonu i jego przyczyn
w razie braku lekarza.

Przygotowywanie zezwolen na sprowadzenie zwlok i szczatkow z obcego panstwa.
Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow ustawy o cmentarzach i
chowaniu zmartych.

Wsp6lpraca z Powiatowym Zespotem Orzekajacym o Stopniu Niepetnosprawnosci.
Realizacja zadan w zakresie rehabilitacji zawodowej 0s6b niepelnosprawnych.
Wydawanie legitymacji potwierdzajacych uprawnienia do niestosowania si¢ do
niekt6rych znakéw drogowych.

Przygotowywanie rozkiadu godzin pracy aptek ogélnodostgpnych.
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ITI. W zakresie o$wiaty, kultury i sportu:

Oséwiata:

1

Realizowanie zadan zwigzanych z zakladaniem i prowadzeniem publicznych szkét
podstawowych specjalnych, gimnazjéw, ponadgimnazjalnych, szkét sportowych i
mistrzostwa sportowego.

Wykonywanie zadan zwigzanych z zakladaniem i prowadzeniem:

1) specjalnych o$rodkéw szkolno-wychowawczych oraz specjalnych osrodkéw
wychowawczych,

2) placowek ksztalcenia ustawicznego i placowek ksztalcenia praktycznego,
umozliwiajacych uzyskanie i uzupelnienie wiedzy ogélnej, umiejetnosci i
kwalifikacji zawodowych,

3) poradni psychologiczno-pedagogicznych, w tym poradni specjalistycznych,

4) placowek zapewniajacych opiekg i wychowanie uczniom w okresie pobicrania
nauki poza miejscem stalego zamieszkania.

Prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru w realizacji zadan:

1) zapewnienia warunkéw dzialania szkoly lub placéwki, w tym bezpiecznych i
higienicznych warunkéw nauki, wychowania i opieki,

2) wykonywania remontéw obiektéw szkolnych oraz dziatan inwestycyjnych w tym
zakresie,

3) zapewnienia obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej szkoly lub
placéwki,

4) wyposazenia szkoly lub placowki w pomoce dydaktyczne i sprzet niezbedny do
pelnej realizacji programéw nauczania, wychowania i innych zadan statutowych.

Przygotowywanie porozumiefi z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego

dotyczacych przejmowania od tych jednostek pojedynczych szkét i placowek lub ich

typow.

Wykonywanie zadan organizacyjnych w celu:

1) ustalenia i opracowania planu sieci publicznych szké! ponadgimnazjalnych oraz
szkot specjalnych z uwzglednieniem szk6l majacych siedzibe na obszarze
powiatu, prowadzonych przez inne organy,

2) podpisania aktu zalozycielskiego i nadania pierwszego statutu nowotworzonym i
zaktadanym szkotom i placéwkom o$wiatowym,

3) powolanie rady o$wiatowej dziatajacej przy radzie powiatu.

Realizowanie zadan zwigzanych z:

1) likwidowaniem samorzadowych szk6ét i placowek o$wiatowych oraz ich
przeksztalcaniem,

2) laczeniem w zespét szkét réznych typéw lub placéwek oéwiatowych oraz ich
wylaczenia albo wigczenia do zespotu juz istniejacego poszczegdlnych szkél, jak
tez rozwigzania zespotu za zgodg Kuratora Oswiaty,

3) tworzeniem zespoléw, w ktorych skiad wechodza szkoty lub placéwki o$wiatowe
prowadzone przez rézne organy.

Koordynacja realizacji sprawozdan 2z placowek o$wiatowych w zakresie

sprawozdawczosci GUS i MENIS.

Obstuga komisji konkursowej wylaniajacej kandydata na dyrektora szkoly lub

placowki oswiatowe;.

Obstuga komisji ds. awansu zawodowego na stopien nauczyciela mianowanego.
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10.

1.1

12.

13.

18.

19.

20.

21.

22,

Przygotowywanie opinii w przypadkach:

1) powolfania lub odwotania ze stanowiska dyrektora szkoty lub placéwki
o$wiatowej osoby nie bgdacej nauczycielem,

2) powierzenia nauczycielowi stanowiska dyrektora szkoly lub placéwki w trybie
konkursowym lub poza konkursowym,

3) powierzenia obowigzkow dyrektora szkoly wicedyrektorowi badZ nauczycielowi
tejze szkoly do czasu powierzenia stanowiska dyrektora (nie dluzej niz 6
miesigcy),

4) powierzenia lub odwolania przez dyrektora szkoly ze stanowiska wicedyrektora
lub osoby z innego stanowiska kierowniczego,

5) przedtuzenia powierzenia stanowiska dyrektora na kolejny okres 5 letni lub
krotszy,

6) wyrazenia zgody dyrektorowi liceum profilowanego na ustalenie profili
ksztalcenia prowadzonego liceum,

7) wyrazenia zgody dyrektorowi szkoly prowadzacej szkolenie zawodowe na
ustalenie zawodow, w ktorych ksztalci szkola.

Obsluga przyjmowania wnioskow rady pedagogicznej o odwolanie nauczyciela ze

stanowiska dyrektora i przeprowadzenie post¢gpowania wyjasniajgcego.

Realizowanie zadan zwigzanych z zawieraniem umowy z zakladem opieki zdrowotnej

(albo jednostki opieki spolecznej) w sprawie warunkéw korzystania przez szkole

specjalng funkcjonujacg w zakladzie z pomieszczen zakladu oraz ponoszenia kosztow

i ich utrzymania.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem opinii o wyrazeniu zgody

dyrektorowi szkoly lub placowki na tres¢ programu poprawy efektywnosci ksztalcenia

lub wychowania, opracowanego na polecenie organu sprawujgcego nadzor
pedagogiczny.

Realizowanie zadaf zwigzanych z zawiadomieniem dyrektoréw szkét i placéwek o

wstrzymaniu uchwat rady pedagogicznej niezgodnych z przepisami prawa.

. Prowadzenie ewidencji szkét i placéwek niepublicznych oraz dorgczenie zaswiadczen

o wpisie do ewidencji lub odmowie do wpisu.

. Prowadzenie spraw zwiazanych z nadawaniem lub cofaniem szkolom niepublicznym

uprawnien szkoty publiczne;j.

. Przygotowywanie propozycji przydzielania dotacji niepublicznym szkolom i

placowkom o$wiatowym.

Przygotowywanie zezwolen na zalozenie szkoly publicznej przez osobg prawng lub

fizyczna.

Realizowanie zadan zwigzanych z przyjmowaniem dokumentacji zlikwidowanej

szkoly lub placéwki publicznej prowadzonej przez Powiat Leszczynski lub szkotly i

placéwki niepubliczne;j.

Prowadzenie spraw zwigzanych z:

1) przyjmowaniem informacji o zmianach danych zawartych w zgloszeniu do
ewidencji szkoly lub placéwki niepublicznej,

2) wykreslenie wpisu szkoty lub placéwki niepublicznej z ewidencji.

Wspéldziatanie z dyrekcjami szkét i placowek w kwestii organizacji i przebiegu

praktyk nauczycielskich dla studentéw szkot wyzszych i kolegiow nauczycielskich.

Realizowanie zadan zwigzanych z:

1) wspo6torganizowaniem wczesnego wspomagania rozwoju dziecka w przypadku
wykrycia niepetnosprawnosci,




23,

24.

25,

2) zapewnienie dziecku odpowiedniej formy ksztalcenia specjalnego, jezeli
wystepujg zalecenia w stosownie wydanym orzeczeniu,

3) wydawaniem skierowan dzieciom do szkét specjalnych lub Specjalnego Osrodka
Szkolno-Wychowawczego.

Prowadzenie spraw zwigzanych ze wspéldziataniem z miejscowym Kuratorem

Oswiaty w zakresie:

1) tworzenia i realizowania regionalnej i lokalnej polityki o$wiatowej, zgodnej z
polityka panstwa,

2) doskonalenia zawodowego nauczycieli,

3) ksztaltowania i rozwoju bazy materialnej szkot i placowek,

4) warunkow rozwoju dzieci i mlodziezy.

Realizowanie zadan zwigzanych z obstugg rozdziatlu srodkéw z budzetu panstwa i

powiatu na pomoc materialng dla uczniéw szk6t ponadgimnazjalnych.

Przygotowywanie do zatwierdzenia przez Zarzad Powiatu arkuszy organizacji szkét i

placowek po uprzednim zaopiniowaniu przez Kuratora O$wiaty.

Kultura:

I
2.

10.

11,

12.
13.

Umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakéw lub zapiséw.
Przyjmowanie informacji od 0séb prowadzacych roboty budowlane i ziemne w razie
ujawnienia przedmiotu, ktory posiada cechy zabytku.

Zawiadamianie Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow o wykopallsku lub
znalezisku archeologicznym.

Przygotowywanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie ustanowienia
tymczasowego zaj¢cia.

Prowadzenie spraw zwiazanych z organizowaniem dzialalnoéci kulturalnej oraz’
tworzeniem i prowadzeniem powiatowych instytucji kultury.

Podejmowanie dziatan zapewniajacych rozwéj tworczosci artystycznej, otaczanie
opieka amatorskiego ruchu artystycznego.

Prowadzenie spraw zwiazanych z tworzeniem muzeéw oraz nabywame muzealiow.
Zalatwianie spraw zwigzanych 2z organizowaniem i prowadzeniem bibliotek
publicznych.

Ustalanie zalozen programowo-artystycznych imprez kulturalnych o zasiggu
powiatowym oraz nadzorowanie ich organizacji.

Prowadzenie spraw zwiagzanych z rozwojem zycia kulturalnego powiatu w zakresie
organizacyjno-prawnym, finansowym i kadrowym oraz prowadzenie rejestru
powiatowych instytucji kultury.

Przygotowywanie propozycji w zakresie finansowania biezacej dzialalnosci
remontowej instytucji kultury oraz kontrolowanie wykorzystania wydatkowanych na te
cele $rodkéw budzetowych.

Prowadzenie spraw w zakresie wymiany kulturalnej.

Wspéldzialanie w organizacji $wigt, uroczysto$ci, imprez artystycznych i
rozrywkowych.




Sport:

1.

2.
3.

Tworzenie warunkéw prawno-organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju kultury

fizycznej.

Prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych.

Prowadzenie dziatalnosci zwigzanej ze sprawowaniem nadzoru nad dzialalnos$cig

stowarzyszen kultury fizycznej oraz zwigzkéw sportowych.

Wspieranie dziatalno$ci Wodnego Ochotniczego Pogotowia Ratunkowego w zakresie

bezpieczenstwa na wodach.

Organizowanie dzialalno$ci w dziedzinie rekreacji ruchowej i turystyki oraz tworzenie

odpowiednich warunkéw materialno-technicznych dla ich rozwoju, w tym:

1) popularyzacja waloréw rekreacji ruchowej i turystyki,

2) organizowanie zaj¢é, zawodéw i imprez sportowo-rekreacyjnych i turystycznych,

3) tworzenie, utrzymywanie i udostgpnianic bazy sportowo-rekreacyjnej oraz
szlakéw turystycznych rowerowych i pieszych,

4) wspolpraca ze stowarzyszeniami kultury fizycznej w realizacji Ogdlnopolskiego
Systemu Sportu Miodziezowego.

Planowanie $rodkow budzetowych z zakresu sportu i turystyki oraz kontrola dotacji

dla stowarzyszen.

§ 19.

Wydzial Architektury i Budownictwa »AB”

prowadzi sprawy w zakresie udzielania pozwolefi na budowg i rozbidérke obiektow,
uzytkowanie i zmiane sposobu uzytkowania obiektdw oraz przyjmowania zgloszen
obiektow oddanych do uzytku, sprawowanie nadzoru specjalistycznego nad drogami
publicznymi.

Do podstawowych zadan Wydzialu nalezy:

1.

Realizowanie zadan zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru urbanistyczno-

budowlanego w zakresie zgodnoéci zagospodarowania terenu z ustaleniami

wynikajacymi z miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz
wymaganiami ochrony srodowiska.

Realizowanie zadan zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru techniczno-budowlanego

w zakresie zapewnienia warunkOéw bezpieczenstwa ludzi i mienia w projektach i przy

wykonywaniu robét budowlanych.

Wykonywanie zadan zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli w zakresie:

1) zgodnosci rozwigzan architektoniczno-budowlanych z przepisami techniczno-
budowlanymi, obowigzujacymi Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy
techniczne;j,

2) wlasciwego wykonywania samodzielnych funkeji technicznych w budownictwie,

3) wprowadzania do obrotu i stosowania wyrobéw budowlanych dopuszczonych do
obrotu i stosowania w budownictwie.

Prowadzenie ujednoliconej ewidencji rozpoczynanych i oddawanych do uzytkowania

obiektéw budowlanych.
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10.
X
12,
13
14.
15.

16.
1'%

18.

19.

20.
2l

22.
23.

24,
25,

26.

27,

28.
29.

30.

Kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkcje techniczne w

budownictwie, uprawnien do petnienia tych funkcji.

Prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem badZ odmowga zgody na odstgpstwo od

przepiséw techniczno-budowlanych.

Przygotowywanie decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego.

Przygotowywanie decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego i o pozwoleniu na

budowe.

Przyjmowanie zgloszen o zamiarze budowy oraz wykonywania robot budowlanych nie

objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe.

Zglaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykonywania robét i nakladanie

obowigzku uzyskania pozwolenia na budowe.

Przyjmowanie zgloszenia o rozbidrce nie objetej obowigzkiem uzyskania pozwolenia.

Naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na rozbiérke.

Nakfadanie obowigzku usunigcia nieprawidtowosci w projekcie budowlanym.

Stwierdzenie wygasnigcia decyzji o pozwoleniu na budowe,

Prowadzenie rejestru decyzji o pozwolenie na budowg i przechowywanie dokumentéw

objetych pozwoleniem na budoweg.

Przygotowywanie decyzji o przenoszeniu pozwolenia na budowe na rzecz innej osoby.

Naktadanie obowiazku geodezyjnego wyznaczania w terenie i wykonania geodezyjnej

inwentaryzacji powykonawczej w stosunku do obiektdw wymagajacych zgloszenia.

Rozstrzyganie o niezbgdnosci wejscia do sgsiedniego budynku, lokalu lub

nieruchomosci oraz warunkow korzystania z tego budynku, lokalu lub nieruchomosci.

Przyjmowanie zgloszenia o zamiarze przystapienia do uzytkowania obiektu

budowlanego, zglaszanie sprzeciwu oraz wydawanie pozwolenia na uzytkowanie.

Przygotowywanie pozwolen na zmiang sposobu uzytkowania obiektu uzytkowego.

Uzgadnianie rozwigzann projektowych obiektow usytuowanych na terenach

zamKknigtych w zakresie: '

1) linii zabudowy oraz elewacji obiektow budowlanych projektowanych od strony
drég, ulic, placéw i innych miejsc publicznych,

2) przebiegu i charakterystyki technicznej dr6g, linii komunikacyjnych oraz sieci
uzbrojenia terenu, wyprowadzonych poza granic¢ terenu zamknietego, a takze
podiaczen tych obiektow do sieci uzytku publicznego.

Przygotowywanie pozwolen na budoweg sktadowisk odpadow.

Prowadzenie analiz 1 studiow 2z zakresu zagospodarowania przestrzennego,

odnoszacych si¢ do obszaru powiatu i zagadnien jego rozwoju.

Opiniowanie projektow planéw zagospodarowania przestrzennego wojewédztwa.

Potwierdzanie spetnienia wymagan samodzielnego lokalu mieszkalnego dla celow

ustanowienia odrgbnej wiasnosci lokali.

Potwierdzanie powierzchni uzytkowej i wyposazenia technicznego domu

jednorodzinnego dla celow dodatku mieszkaniowego.

Poswiadczanie o$wiadczen zamawiajacego wykonanie robdt  dotyczacych

infrastruktury towarzyszacej budownictwu mieszkaniowemu dla celéw podatku od

towaréw i ustug.

Prowadzenie sprawozdawczosci z ruchu budowlanego.

Opracowywanie dla Zarzadu Powiatu opinii dotyczacych budowy na terenie gmin

powiatu leszczynskiego obiektow handlowych o powierzchni sprzedazowej powyzej

1.000 m*,

Uzgadnianie dokumentacji projektowych w ramach Zespolu Uzgadniania

Dokumentacji Projektowe;.
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§ 20.

Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa »O0S”

zajmuje si¢ realizacjg zadan wynikajacych z zakresu prawa wodnego, geologicznego,
ochrony srodowiska, o odpadach, ochrony przyrody, rybactwa $rédladowego, prawa
towieckiego i gospodarki lesne;.

Do podstawowych zadan Wydzialu nalezy:

I. W zakresie gospodarki wodnej:

18
2,

11.

12,

13.
14,

15.
16.

17.

Prowadzenie spraw zwiazanych z ustaleniem linii brzegowej wod.

Prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem wysokosci partycypacji w kosztach
utrzymania wod lub urzadzen wodnych przez zaklady, ktére poprzez wprowadzanie
$ciekdw albo w inny sposdb przyczynily si¢ do wzrostu kosztéw utrzymania tych wod
lub urzadzen.

Ustanawianie na wniosek, strefy ochronnej ujgcia wody obejmujacej wylacznie teren
ochrony bezposredniej.

Przygotowywanie projektu uchwaty w celu wprowadzenia powszechnego korzystania
z wod powierzchniowych innych niz wody publiczne.

Ustalanie szczegélowe zakresu i terminu utrzymania urzadzen melioracji wodnych
szczegotowych.

Przygotowywanie nakazéw przywrocenia do stanu poprzedniego w przypadku
stwierdzenia czynnosci, ktére mogg utrudni¢ ochrone przed powodzig.
Przygotowywanie  nakazow  usunigcia drzew lub  krzewow z  walow
przeciwpowodziowych.

Ustanawianie na wniosek stuzb panstwowych strefy ochronnej urzadzen
pomiarowych.

Wydawanie pozwolen wodnoprawnych w zakresie objgtym ustawa Prawo wodne z
wylaczeniem kompetencji zastrzezonych dla wojewody.

Wygaszanie, cofanie lub ograniczanie pozwolen wodnoprawnych, orzekanie o
przeniesieniu prawa wlasnoéci urzadzenia wodnego na wiasno$¢ wiasciciela wody.
Przeprowadzanie przegladu ustalen wodnoprawnych na pobér wod lub wprowadzanie
$ciekow do woéd, do ziemi lub urzadzen kanalizacyjnych, a takze realizacji tych
pozwolen co najmniej raz na 4 lata.

Prowadzenie spraw zwiazanych z usuwaniem zaniedban w okre$lonym terminie w
zakresie gospodarki wodnej, w wyniku ktérej moze powstac stan zagrazajacy zyciu lub
zdrowiu ludzi albo zwierzat badz $rodowisku z wyjatkiem zaniedban, ktére dotycza
wprowadzania $ciekéw do wod lub do ziemi przez zakiad.

Sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziatalno$cia spétek wodnych.

Zatwierdzanie statutow spdélek wodnych lub ich zmian, badz odmowa ich
zatwierdzenia w przypadku niezgodnosci z prawem.

Przygotowywanie decyzji dotyczacych wlaczenia zaktadu do spétki.

Przygotowywanie decyzji okreslajacych wysokos¢ i rodzaj swiadczen ponoszonych
przez osoby, nie begdace cztonkami spétek wodnych odnosza korzysci z urzadzen
spotki.

Prowadzenie spraw zwigzanych z rozwiazaniem spoiki.
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II. W zakresie rybactwa Srédladowego:

L.
2.

(%]

II1.

(VS ]

11.
12,
13:
14.
15,

16.

Wydawanie kart wedkarskich i kart owiectwa podwodnego.

Przygotowanie zezwoleni na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami
polowowymi wigcej niz potowy szerokosci lozyska wody plynacej nie zaliczanej do
srodladowych wod zeglownych.

Rejestracja sprzetu plywajacego stuzacego do potowu ryb.

Przygotowywanie wniosku o powotanie Spotecznej Strazy Rybackiej.

W zakresic gospodarki lesnej w lasach nie stanowigcych wlasnoéci Skarbu
Panstwa i przeznaczania gruntéw rolnych do zalesienia:

Przygotowywanie zarzadzen o wykonaniu na koszt nadlesnictw zabiegéw
zwalczajacych i ochronnych w lasach, w przypadku wystapienia organizméw
szkodliwych w stopniu grozacym trwaloéci tych laséw.,

Prowadzenie spraw dotyczacych przyznawania $rodkéw z budzetu panstwa na
finansowanie kosztéw przebudowy lub odnowienia drzewostanu laséw, w ktérych
wystapily szkody spowodowane pylami lub gazami przemystowymi bez mozliwodci
ustalenia winnego, wzglednie szkod spowodowanych klgskami zywiotowymi.
Wykonywanie czynnoéci zwiazanych ze zmiang lasu na uzytek rolny.
Przygotowywanie propozycji przyznania dotacji na czgsciowe lub catkowite pokrycie
kosztow zalesienia gruntow nie stanowiacych wiasnosci Skarbu Pafistwa.

Cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach  oraz wydawanie dokumentu
stwierdzajacego legalnosé jego pozyskania.

Opracowywanie wnioskow 0 uznanie lasu za ochronny.

Zlecanie wykonania uproszczonych planéw urzadzenia lasu i inwentaryzacji lasu oraz
rozpatrywanie wniesionych zastrzezen i wnioskéw.

Nadzor nad wykonaniem uproszczonych planéw urzadzenia lasu.

Przygotowywanie decyzji na podstawie inwentaryzacji stanu lasu okreslajacej zadania’
z zakresu gospodarki lesnej dla whascicieli lasow niepanstwowych.

- Przygotowanie decyzji nakazujacych wykonanie zadan wiascicielom laséw w

przypadku nie wykonywania obowiazkéw w zakresie trwalego utrzymania lasu lub
uproszczonego planu lasu.

Przygotowywanie decyzji zezwalajacej na pozyskanie drewna niezgodnie z
uproszczonym planem urzadzenia lasu.

Uzgadnianie i okreslanie rocznego limitu zalesienia.

Przygotowywanie decyzji zezwalajacej na przeznaczenie gruntu rolnego do zalesienia.
Przygotowywanie decyzji stwierdzajacej prowadzenie uprawy lesnej lub odmowe
wydania takiej decyzji. Obciazanie kosztami w przypadku winy umyslnej.

Ustalanie i zlecanic miesi¢cznej wyplaty ekwiwalentu za wylaczenie gruntu z upraw
rolnych i prowadzenie uprawy lesne;.

Ocena udatnosci upraw.

IV. W zakresie lowiectwa:

1.
2

3

Przygotowywanie zezwoleii na chwytanie i przetrzymywanie zwierzyny towne;.
Przygotowywanie zezwolen na posiadanie, hodowanie lub utrzymywanie chartéw
rasowych lub mieszancow.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydzierzawianiem polnych obwodéw towieckich.
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Przygotowywanie zezwolen na odléw lub odstrzal redukcyjny zwierzyny w
przypadkach zagrozenia prawidlowego funkcjonowania obiektéw produkcyjnych i
uzytecznosci publiczne;.

Ustalanie wysokosci czynszu dzierzawnego dla dzierzawcéw polnych obwodéw
lowieckich. Rozliczanie i przekazywanie naleznego czynszu migdzy nadle$nictwami i
gminami.

V. W zakresie post¢powania z odpadami:

1,
2,

3.

Przygotowywanie pozwolen na wytwarzanie odpadow.

Przygotowywanie decyzji zatwierdzajacych program gospodarki odpadami
niebezpiecznymi.

Przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz sposobach gospodarowania
wytworzonymi odpadami.

Przygotowywanie zezwolen na prowadzenie dzialalnosci w zakresie odzysku lub
unieszkodliwiania odpadow.

Przygotowywanie zezwolenn na prowadzenie dzialalnoéci w zakresie zbierania lub
transportu odpadow.

Prowadzenie rejestru  odpadow ktérych zbieranie, transport, odzysk lub
unieszkodliwianie nie wymaga uzyskania zezwolenia na prowadzenie dzialalnosci.
Zatwierdzanie instrukcji eksploatacji sktadowisk odpadow.

Przygotowywanie decyzji wyrazajacej zgode na zamknigcie sktadowiska odpadéw lub
jego wydzielonej czgscei.

Przygotowywanie zezwolen na skladowanie odpadow niebezpiecznych na
wydzielonych czesciach innych sktadowisk odpadéw.

VI. W zakresie ochrony $rodowiska :

L

Przygotowywanie opinii w zakresie ochrony $rodowiska, co do koniecznoéci
sporzadzania oraz zakresu raportu o oddzialywaniu przedsigwzigcia mogacego
znaczaco oddzialywaé na $rodowisko, dla ktorych sporzadzenie raportu moze by¢
wymagane.

Uzgadnianie zakresu ochrony $rodowiska dla planowanych przedsigwzigé na etapie
przed wydaniem decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu oraz
pozwolenia na budowg.

Przygotowywanie projektow uchwal w celu ustanowienia obszaru ograniczonego
uzytkowania dla przedsigwzigcia mogacego znaczaco oddziatywaé na srodowisko, dla
ktérych mimo zastosowania dostgpnych rozwigzan technicznych nie mogg byé
dotrzymane standardy jakosci srodowiska.

Przyjmowanie wynikéw pomiaréw wielkosci emisji z instalacji.

Nakladanie obowiazku na prowadzacego instalacj¢ lub uzytkownika urzadzenia
prowadzenia dodatkowych, w okreslonym czasie, pomiaréw wielkosci emisji.
Przyjmowanie zgltoszen instalacji, z ktorych emisja nie wymaga pozwolenia.
Przygotowywanie decyzji w sprawie wymagan w zakresie ochrony S$rodowiska
dotyczacych instalacji, dla ktorych nie jest wymagane pozwolenie na emisj¢ o ile jest
to uzasadnione koniecznoscig ochrony $rodowiska.

Przygotowywanie decyzji zobowiazujacej do prowadzenia dodatkowych pomiaréw
substancji lub energii w $rodowisku, wprowadzanych w zwiazku z eksploatacja drdg i
linii kolejowych.
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14.
15.

Iy 8

Przygotowywanie pozwolen na wprowadzanie gazéw i pyléw do powietrza oraz na
emitowanie hatasu do $rodowiska.

Przygotowywanie decyzji o wygasnigciu, cofnigeiu oraz ograniczeniu pozwolenia na
wprowadzanie gazéw i pyléw do powietrza, emitowanie hatasu do $rodowiska.

. Nakladanie obowiazku sporzadzenia i przedlozenia przegladu ekologicznego w

przypadku negatywnego oddziatlywania instalacji na $rodowisko.

. Przygotowywanie decyzji nakladajacej na podmiot negatywnie oddzialujacy na

srodowisko obowigzku ograniczenia oddzialywania na $rodowisko, badz
przywrécenia Srodowiska do stanu poprzedniego.

. Przygotowywanie decyzji na rekultywacj¢ w sytuacji, jezeli podmiot — sprawca

zanieczyszczenia nie dysponuje prawem do powierzchni ziemi, a egzekucja okazata
si¢ bezskuteczna lub zanieczyszczenie wystapito na skutek kleski zywiotowe;.
Prowadzenie publicznie dostgpnego rejestru danych o srodowisku.

Prowadzenie dokumentacji dotyczacej Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodne;.

Podawanie do publicznej wiadomosci zatwierdzonego prze Rade Powiatu zestawienia
przychoddw i wydatkéw PFOSIGW.

Sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepis6w o ochronie §rodowiska w
zakresie objetym wilasciwoscia.

VII. W zakresie ochrony przyrody:

2.
3.

Prowadzenie rejestru pomnikéw przyrody, stanowisk dokumentacyjnych, uzytkéw
ekologicznych oraz zespotow przyrodniczo-krajobrazowych.

Prowadzenie rejestru przetrzymywanych roslin i zwierzat chronionych.
Przygotowywanie opinii 0 zmianie przeznaczenia terendw, na ktoérych znajduje sig
starodrzew. '

Sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie przyrody w trakcie’

gospodarczego wykorzystywania zasobow i poszczegoélnych sktadnikéw przyrody.
Przygotowywanie dokumentéw do nadania osobom fizycznym uprawnien spotecznych
opiekunéw przyrody.

VIII. W zakresie prawa geologicznego i gérniczego:

I

Przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z wydawaniem koncesji na poszukiwanie,
rozpoznawanie i wydobywanie z16z kopalin pospolitych na powierzchni powyzej 2 ha
i wydobyciu do 20 000 m® rocznie bez uzycia materiatéw wybuchowych.
Przygotowywanie decyzji zatwierdzajacych projekty prac geologicznych, ktére nie
wymagaja koncesji.

Przygotowywanie decyzji nakladajacej na podmioty wykonujace prace geologiczne
obowiazek wykonania dodatkowych prac geologicznych.

Przyjmowanie dokumentacji geologicznych, hydrogeologicznych i geologiczno-
inzynierskich i innych.

Udostepnianie dokumentacji geologiczne;j.

Przygotowywanie decyzji ustalajacej wysokos¢ optaty eksploatacyjnej dla podmiotow
nie posiadajacych koncesji lub naruszajacych warunki konces;i.

Przyjmowanie kwartalnych informacji z wydobycia kopalin.
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8. Przygotowywanie decyzji ustalajacej oplatg¢ eksploatacyjng dla podmiotéw: nie
wywigzujacych si¢ z obowigzku przedlozenia informacji, skladajacych informacje
nasuwajace zastrzezenia, nie wnoszacych oplat eksploatacyjnych.

9. Prowadzenie Powiatowego Archiwum Geologicznego oraz  udostgpnianie
dokumentacji.

10. Sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresiec wykonywania przez przedsigbiorcg
obowiagzkéw i uprawnien z tytutu uzyskanej koncesji.

11. Nadzor nad projektowaniem i wykonywaniem prac geologicznych oraz prawidiowym
sporzadzeniem dokumentacji geologicznej.

12. Opiniowanie raportéw oddzialywaniu przedsigwzigcia na $rodowisko z zakresu
geologii.

13. Opiniowanie projektéw technicznych z zakresu geologii.

14. Przygotowywanie decyzji o cofnigciu koncesji lub stwierdzajacych wygasniecie
koncesji.

15. Przygotowywanie decyzji o przeniesieniu koncesji na rzecz innego podmiotu.

IX. W zakresie organizacji hodowli i rozrodu zwierzat gospodarskich:

Przygotowywanie decyzji dopuszczajacych reproduktora do rozrodu naturalnego na punkt
kopulacyjny.

§ 21.

Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomo$ciami ,,GN”

Zajmuje si¢ realizacja zadafn wynikajacych z przepisow prawa geodezyjnego i
kartograficznego, gospodarowaniem nieruchomosciami, wywlaszczaniem nieruchomosci i
ochrong gruntéw rolnych.

Do podstawowych zadan Wydzialu nalezy:

I. W zakresie geodezji, kartografii i katastru:

1. Prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego w ramach o$rodka
dokumentacji geodezyjnej i kartograficzne;j.

2. Wydawanie zezwolen na rozpowszechnianie, rozprowadzanie oraz reprodukowanie w
celu rozpowszechniania i rozprowadzania map, materialéw fotogrametrycznych,
teledetekcyjnych stanowiacych zaséb powiatowy (art. 18 pkt. 3 ust. prawo g. i k.).

3. Kontrolowanie zgodnoéci wykonywania prac geodezyjnych i kartograficznych ze
standardami technicznymi (art. 5 ust. 1 pkt. 4 rozporz. R.M. z 28.08.2001r. w sprawie
kontroli urzedéw... - Dz. U. Nr 101, poz. 1090).

4. Kontrolowanie wypelniania obowiazku zglaszania prac geodezyjnych i
kartograficznych oraz przekazywanie materialéw i informacji uzyskanych w wyniku
tych prac do zasobu (art.5 ust.1 pkt 4 j.w.).
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10.
11,
12.
13.
14.

15.
16.
g

18.
19.

20.

21

Kontrolowanie posiadania uprawniefi zawodowych przez osoby wykonujace
samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii (art.5, ust.1 pkt 4 j.w.).
Klasyfikowanie i kwalifikowanie materiatléw przeznaczonych do wytaczenia z zasobu
powiatowego (art.40 ust.4 ustawy pr. g. i k.).

Prowadzenie ewidencji gruntéw i budynkoéw oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntow
(art. 22 ust.1 ustawy pr. g. i k.- zmiana).

Wydawanie wyrysow i wypiséw z operatu ewidencyjnego oraz udostepnianie
informacji.

Zapewnianie gminom i Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w celu
zalozZenia i prowadzenia krajowego systemu ewidencji gospodarstw rolnych i zwierzat
gospodarskich, nieodplatnego bezposredniego dostgpu do bazy danych ewidencji
gruntow 1 budynkow (art.24 ust.4 ustawy pr. g, i k.- zmiana).

Sporzadzanie gminnych i powiatowych zestawie zbiorczych danych objetych
ewidencjg gruntow i budynkow.

Prowadzenie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie i prowadzenie
map i tabel taksacyjnych nieruchomosci.

Prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w skiad krajowego systemu
informacji o terenie.

Prowadzenie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu.

Uzgadnianie przy pomocy zespotu uzgadniania dokumentacji projektowej
usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu (art. 7d pkt 2 i art.28 ust. |
ustawy pr. g. 1 k. - zmiana).

Zakladanie i aktualizacja mapy zasadniczej.

Zakladanie osnow szczegétowych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrona znakow geodezyjnych, grawimetrycznych i
magnetycznych.

Zarzadzanie nieruchomosciami, na ktérych usytuowane sg znaki geodezyjne. )
Naliczanie opfat za czynnosci zwigzane z prowadzeniem powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, z uzgadnianiem usytuowania projektowanych sieci
uzbrojenia terenu, udzielanie informacji i wykonywanie wyrysow i wypiséw z operatu
ewidencyjnego (art. 40 ust. 3b ustawy pr. g. i k.).

Dysponowanie srodkami Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym
i Kartograficznym (art. 7d pkt 1 ustawy pr. g. i k.).

Prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem kary grzywny na osoby nie
przestrzegajace przepiséw Prawa geodezyjnego i kartograficznego.

II. W zakresie gospodarki nieruchomosciami Skarbu Panstwa i Powiatu.

1.
2

Tworzenie zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz zasobu powiatowego
Prowadzenie spraw dotyczacych gospodarowania zasobem nieruchomosci Powiatu i
Skarbu Panstwa.

Prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem sposobu i terminu zagospodarowania
nieruchomosci gruntowych.

Naliczanie i aktualizacja oplat z tytutu uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu.
Opiniowanie podziatlu nieruchomos$ci stanowigcych wilasno$¢ Skarbu Parnstwa
dokonywanych z urzedu.

Prowadzenie postgpowania wywlaszczeniowego.
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10.

il

12.

13.

14.

15.

16.
17.
18.

19

20.

21,

22.

Przygotowywanie zezwolen na zakladanie i prowadzenie na nieruchomosci ciggéw
drenazowych, przewodéw i urzadzen stuzacych do przesytania pltynéw, pary, gazéw i
energii elektrycznej oraz urzadzen lgcznoécei publicznej i sygnalizacji, a takze innych
podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektéw i urzadzen niezbednych do
korzystania z tych przewodéw i urzadzen, jezeli wiasciciel, lub uzytkownik wieczysty
nie wyrazil na to zgody.

Przygotowywanie zezwolen na prowadzenie dzialalnosci polegajacej na poszukiwaniu,
rozpoznawaniu lub wydobywaniu kopalin stanowiacych wilasno$¢ Skarbu Panstwa,
jezeli wlasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazil na to zgody.

Przygotowywanie zezwolen na czasowe zajgcie nieruchomosci w przypadku sity
wyzszej lub naglej potrzeby zapobiezenia powstaniu znacznej szkody.

Prowadzenie spraw zwiazanych ze zwrotem wywlaszczonych nieruchomosci, zwrotem
odszkodowania, w tym takze nieruchomos$ci zamiennej oraz o rozliczeniach z tytulu
zwrotu i terminach zwrotu.

Zabezpieczenie wierzytelno$ci Skarbu Panstwa przez wpisanie w ksiedze wieczystej
hipoteki oraz wydawania zaswiadczen o splaceniu wierzytelnosci.

Whnioskowanie o sprostowanie oznaczenia nieruchomoscei Skarbu Paristwa w ksiggach
wieczystych.

Podejmowanie czynnosci zwigzanych z regulacja prawng nieruchomos$ci Skarbu
Panstwa begdacych w posiadaniu osob fizycznych i prawnych oraz jednostek
organizacyjnych.

Zaliczanie wartosci mienia nieruchomego pozostawionego za granica na pokrycie
oplat za uzytkowanie wieczyste lub ceny sprzedazy dziatki budowlanej i polozonych
na niej budynkow lub lokali stanowigcych wiasnos¢ Skarbu Panstwa osobom, ktore w
zwigzku z wojng rozpoczeta w 1939r. pozostawity nieruchomosci na terenach nie
wchodzacych w skiad obecnego obszaru panstwa.,

Sktadanie wnioskow o wpis do ksiegi wieczystej prawa wiasno$ci nieruchomosci
przejgtych na cele reformy rolnej.

Przygotowywanie decyzji zwigzanych z wyrazaniem zgody na nadanie resztowki.
Prowadzenie spraw zwigzanych z orzekaniem o nadaniu na wlasnos¢ nieruchomosci.
Prowadzenie spraw zwigzanych z nicodplatnym przekazywaniem Polskiemu
Zwiazkowi Dziatkowcow gruntéw Skarbu Panstwa przeznaczonych w miejscowych
planach zagospodarowania przestrzennego pod pracownicze ogrody dziatkowe.
Prowadzenie spraw zwigzanych ze stwierdzaniem o wygasnigciu dotychczasowych
decyzji o oddaniu nieruchomos$ci rolnych Skarbu Panstwa w uzytkowanie
spotdzielniom, osobom fizycznym, a takze innym niepanstwowym jednostkom
organizacyjnym oraz o przekazaniu tego mienia do Zasobu Wiasnosci Rolnej Skarbu
Panstwa.

Prowadzenie spraw dotyczacych nieodplatnego przekazywania Lasom Pafstwowym
gruntéw wchodzacych w sklad zasobu AWRSP przeznaczonych do zalesienia w
miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego albo w decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu.

Wystepowanie do Agencji Wlasnosci Rolnej Skarbu Panstwa o przekazanie
nieodplatnie nieruchomos$ci na cele zwiagzane z inwestycjami infrastrukturalnymi
stuzacymi wykonywaniu zadan wiasnych Powiatu.

Przygotowywanie na wniosek osob fizycznych decyzji o przeksztalceniu prawa
uzytkowania wieczystego gruntéw Skarbu Pafistwa w prawo wiasnosci.
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23,

24.

25,

26.

21,

28.

II1.

10.

11.

12.

Prowadzenie spraw zwigzanych z nieodplatnym przyznawaniem na wlasnosé¢ dziatki
dozywotniej i dziatek pod budynkami osobie, ktéra przekazata gospodarstwo rolne
panstwu w zamian za rentg.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem na wniosek organu wojskowego
zarzadu gruntow stanowigcych wlasnos¢ skarbu Paristwa bez pierwszej oplaty rocznej.
Przygotowywanie decyzji o przejeciu nieruchomosci lub jej czgséci pozostajacej w
zarzadzie organow wojskowych, uznanej za zbedng na cele obronnodci i
bezpieczenstwa panstwa.

Wyrazanie zgody na zrzeczenie si¢ nieruchomosci przez wlasciciela na rzecz Skarbu
Panstwa.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem w zarzad nadle$nictwu gruntéw
Skarbu Panstwa przeznaczonych do zalesienia w miejscowych planach
zagospodarowania  przestrzennego lub decyzji o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu.

Whnioskowanie o przekazanie na rzecz jednostek organizacyjnych budynkéw i budowli
bedacych w zarzadzie Lasow Panstwowych nieprzydatnych dla gospodarki leéne;.

W zakresie ochrony gruntéw rolnych i le$nych oraz innych spraw zwigzanych z
gospodarkg nieruchomos$ciami,

Prowadzenie spraw zwiazanych z wylaczaniem gruntéw rolnych z produkcji.
Przygotowywanie decyzji nakladajacej obowiazek zdjecia prochnicznej warstwy gleby
oraz jej wykorzystania.

Prowadzenie spraw zwigzanych z nakazaniem wiascicielowi gruntéw zalesienia,
zadrzewienia, zakrzewienia lub zalozenia na nich trwatych uzytkéw zielonych ze
wzgledu na ochrong gleb przed erozja. _
Przygotowywanie decyzji nakladajacej na osobg powodujacqg utrate lub ograniczenie
wartosci uzytkowej gruntow obowiazku ich rekultywacji.

Przeprowadzanie kontroli wykonywania przepisow ustawy o ochronie gruntéw rolnych
i lesnych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem podwyzszonych oplat w razie
stwierdzenia wylaczenia gruntéw z produkeji niezgodnie z przepisami ustawy lub bez
decyzji zezwalajacej na wyltaczenie.

Prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem podwyzszonych oplat za nie
zakonczenie rekultywacji gruntéw zdewastowanych w okreslonym terminie.
Prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ustawy o ochronie gruntéw rolnych i
lesnych.

Ustalanie, ktore nieruchomosci stanowig wspélnote gruntowa badZz mienie
gromadzkie.

Ustalanie wykazu oséb uprawnionych do udzialu we wspdlnocie gruntowej oraz
wykazu obszaréw gospodarstw przez nich posiadanych i wielkosci przystugujacych im
udzialéw we wspdlnocie.

Wnioskowanie o stwierdzenie niewazno$ci nabycia nieruchomo$ci przez
cudzoziemcéw, w razie nabycia wbrew przepisom ustawy.

Prowadzenie spraw zwigzanych ze scaleniem i wymiang gruntéw na podstaw1e ustawy
z dnia 26 marca 1982 roku o scalaniu i wymianie gruntow,
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13. Orzekanie o wydzielaniu na wniosek czlonka rolniczej spéldzielni produkcyjnej

gruntéw odpowiadajacych jego udzialowi w nieruchomo$ci stanowiacej wkiad
czlonk6w spéldzielni.

§ 22.

Powiatowy Rzecznik Konsumentéw »PR”

zajmuje si¢ ochrong interesow konsumentéw w zakresie okreslonym ustawg oraz
odrebnymi przepisami.

Do zadan Powiatowego Rzecznika Konsumentéw w szczeg6lnosci nalezy:

L+

2.

3.

e By 2=

goy

Zapewnienie bezplatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej w
zakresie ochrony intereséw konsumentéw.

Skladanie wnioskOw w sprawie stanowienia i zmiany przepisOw prawa miejscowego
w zakresie ochrony interesdéw konsumentow.

Wystgpowanie do przedsigbiorcow w sprawach ochrony praw i intereséw
konsumentow,

Wspoldzialanie z wlasciwymi miejscowo delegaturami Urzgdu, organami Inspekcji
Handlowej oraz organizacjami konsumenckimi.

Prowadzenie edukacji konsumenckiej lokalnej spolecznosci, zwlaszcza w odniesieniu
do uczniow szkot publicznych.

Wytaczanie powodztw na rzecz konsumentow oraz wstgpowanie za ich zgoda do
postgpowan toczacych si¢ w sprawach o ochrong interesow konsumentow.
Wykonywanie funkcji oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia na szkodg
konsumentow.

Opracowywanie rocznego sprawozdania z dziatalnosci i przedstawianie go do
zatwierdzenia Radzie Powiatu w terminie do 30 marca kazdego roku za rok poprzedni.
Wykonywanie innych zadan okreslonych w ustawie lub przepisach odrgbnych.

§ 23.

Stanowisko ds. Kontroli Wewngtrznej ,,SK”

Opracowywanie plandéw kontroli.

Opracowywanie procedur kontroli wydatkéw

Organizacja i prowadzenie kontroli wewnetrzne;.

Opracowywanie analiz i sprawozdan z przeprowadzonych kontroli.

Prowadzenie ewidencji i dokumentacji kontrolnej.

Organizowanie i udzial w kontrolach zlecanych przez Zarzad Powiatu w jednostkach
organizacyjnych Powiatu.

Kontrola realizacji zalecen pokontrolnych.

Wykonywanie innych zadan w zakresie kontroli zleconych przez Zarzad Powiatu lub
Starostg.
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ROZDZIAL V1

Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskéw

§ 24.

I. Starosta, Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik i naczelnicy wydzialéw przyjmuja
obywateli w sprawach skarg i wnioskdw w poniedziatki, w godzinach pracy Starostwa.

2. Pozostali pracownicy Starostwa przyjmuja obywateli w sprawach skarg i wnioskéw
codziennie w godzinach pracy Starostwa.

3. W przypadku, gdy w poniedziatek przypada dzien ustawowo wolny od pracy, Starosta,
Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik i naczelnicy wydzialow przyjmuja obywateli w
sprawach skarg 1 wnioskow w nastepnym dniu roboczym.

4, Informacja o dniach i godzinach przyjeé obywateli w sprawach skarg i wnioskow
winna by¢ umieszczona w widocznym miejscu w gmachu Starostwa.

§ 25.

Pracownik przyjmujacy obywateli w ramach skarg i wnioskéw sporzadza protokot
przyjecia zawierajacy:

1) datg przyjecia,

2) imie, nazwisko i adres skladajacego,

3) zwigzle okreslenie sprawy,

4) imig i nazwisko przyjmujacego,

5) podpis sktadajacego.

§ 26.

Rejestr skarg i wnioskow prowadzi Wydzial Organizacyjno-Prawny, Promocji i Obstugi
Rady.

§ 27.
1. Starostwo stosuje typowe rejestry skarg i wnioskdw oznaczajac poszczegélne rodzaje
spraw symbolami:
1) S-skarga,
2) W - wniosek

2. Skargi i wnioski wnoszone przez senatoréw, postéw lub radnych opatruje sig¢
dodatkowo litera ,,s”, ,,p” lub ,,r”.
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§ 28.

Skargi i wnioski rozpatrujg Starosta, Wicestarosta, naczelnicy wydzialéw, a w przypadkach
skomplikowanych zespoly powolane przez Starosteg.

§29.

Odpowiedzi na skargi i wnioski podpisujg Starosta, Wicestarosta lub upowazniony
Naczelnik Wydziatu.

§ 30.

Przyjmowanie, rozpatrywanie, zalatwianie i rejestrowanie skarg i wnioskéw koordynuje

Wydzial Organizacyjno-Prawny, Promocji i Obstugi Rady, ktory:

1) czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg i wnioskow oraz udzieleniem
odpowiedzi,

2) udziela obywatelom zglaszajacym si¢ w sprawach skarg i wnioskéw niezbgdnych
informacji o toku zalatwiania sprawy, kieruje obywatela do whasciwego wydziatu lub
organizuje przyjecie obywateli przez Starost¢, Wicestarostg lub naczelnika wydziatu,

3) prowadzi Kkontrolg przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania skarg i
wnioskéw w wydzialach,

4) opracowuje okresowe analizy rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow.

§ 31.

Naczelnicy wydzialéw odpowiedzialni sg za:

1) wszechstronne wyjasnienia i terminowe zatatwianie skarg i wnioskow,

2) niezwloczne i terminowe przekazywanie Wydziatowi Organizacyjno-Prawnemu,
Promocji i Obshugi Rady przygotowanych odpowiedzi na skargi i wnioski celem ich
przekazania wnoszacym.

ROZDZIAL VII

Organizowanie dzialalnosci kontrolnej

§ 32.

Celem kontroli jest:
1) Zapewnianie Staroécie i Zarzadowi Powiatu informacji niezbgdnych do efektywnego
kierowania gospodarka Powiatu i podejmowania prawidlowych decyzji.
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2)

3)
4)

Ocena stopnia wykonania zadan, prawidlowosci i legalnosci dzialania oraz
skutecznosci stosowanych metod i srodkow.

Doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.
Wydawanie opinii o funkcjonujgcych procedurach.

Analiza przyczyn stwierdzonych odstgpstw i wskazanie ich trendow.

§ 33.

System kontroli obejmuje kontrolg wewngtrzna, a w szczegélnosci kontrole
wewngtrzng funkcjonalna.

Czynnosci kontrolne w ramach kontroli wykonujg naczelnicy wydziatéw i ich
zastgpcy, kierownicy oddzialéw oraz pracownicy zobowigzani do prowadzenia
kontroli.

Zakres zadan kontrolnych pracownikéw wydzialow okre$laja szczegélowe zakresy
czynnosci.

§ 34.

W ramach powierzonych zadan kontrolg wewnetrzng wykonuja:

D

2)
3)
4)

5)

Wydzial Organizacyjno-Prawny, Promocji i Obslugi Rady - w zakresie zgodnosci
dzialania z prawem, w sprawach organizacji i funkcjonowania wydzialéw oraz
dyscypliny pracy.

Wydzial Finanséw - w zakresie prawidlowosci gospodarowania $rodkami
budzetowymi i kredytami oraz prowadzenia rachunkowosci.

Wydzial Spraw Spolecznych - w zakresie przestrzegania tajemnicy panstwowej i
stuzbowe;.

Stanowisko ds. Kontroli Wewnetrznej — zgodnie z Regulaminem kontroli
wewnetrzne;j.

dorazne zespoly powolywane przez Starost¢ i Zarzad Powiatu w zakresie spraw
szczegdlnych.

§ 35.

Wydzialy prowadza dzialalno$¢ kontrolna na podstawie rocznych planéw kontroli
zatwierdzonych przez Starost¢ lub na podstawie doraznego polecenia Starosty.

Plan kontroli okresla temat, zakres i termin przeprowadzenia kontroli.

Naczelnicy wydziatéw s3 odpowiedzialni za wlasciwe przygotowanie i
przeprowadzenie kontroli, prawidlowe wykorzystanie wynikow kontroli oraz
egzekwowanie wykonania wnioskow i zalecen z kontroli.

sposobie wykorzystania dokumentéw kontrolnych, wnioskéw i zalecen pokontrolnych
decyduje Starosta, a w sprawach szczegdlnych — Zarzad Powiatu.
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ROZDZIAL VIII

Zasady podpisywania pism

§ 36.
1. Do podpisu Starosty zastrzezone sa:

1) pisma w sprawach nalezacych do jego wiasciwosci,
2) odpowiedzi na wystapienia Najwyzszej Izby Kontroli i Prokuratora,
3) decyzje w sprawach kadrowych pracownikéw Starostwa,
4) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Starost¢ do jego podpisu,
5) korespondencja kierowana do:
a) Prezydenta Rzeczpospolitej Polskiej, marszatkow Sejmu i Senatu oraz postow
i senatorow,
b) Prezesa i wiceprezeséw Rady Ministrow,
¢) ministrow oraz kierownikow urzgdow centralnych,
d) wojewodow,
¢) sejmikow samorzadowych wojewodztw,
f) starostow.

2. W czasie nicobecnosci Starosty dokumenty okreslone w ust. 1 podpisuje Wicestarosta.

§ 37.

1. Naczelnicy wydzialow:
1) aprobuja wstepnie pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty,
2) podpisuja pisma w sprawach nalezacych do zakresu dziatania wydziatow,
3) podpisujg pisma dotyczace urlopéw pracownikow wydziatow.

2. Naczelnicy wydzialéw podpisujg na podstawie upowaznienia Starosty decyzje w
indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;j.

3. Pracownicy opracowujacy pisma, parafujg je swoim podpisem umieszczonym pod
tekstem z lewej strony.
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Zalacznik nr 1

do Regulaminu organizacyjnego

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO W LESZNIE

/ STAROSTA

Wicestarosta

v

h 4

Skarbnik

i

Sekretarz

l

OR

Wydzial Organizacyjno-
Prawny, Promocji
i Obstugi Rady

FN Wydzial Finansow
KR Wydzial Komunikacji,
Drog i Rozwoju
Wydziat Architektury
AB : :
i Budownictwa
Wydziat Geodezji,
GN Kartografii, Katastru i
Gospodarki

Nieruchomo$ciami

¥

| PR Powiatowy Rzecznik
Konsumentéw
Wydziat Spraw

i Spotecznych

Wydziat Ochrony
> 0S Srodowiska, Rolnictwa i
Le$nictwa
Lyl sk Stanowisko d/s Kontroli

Wewnetrznej




