Zatgcznik do Uchwaty Nr 166/2020
Zarzadu Powiatu Leszczynskiego
z dnia 09 wrzesnia 2020 r.

Wytyczne do przygotowania materiatéw planistycznych
do projektu budzetu na 2021 r.
Przy pracach planistycznych nalezy kierowaé sie wytycznymi wskazanymi w dalszej czesci

niniejszego opracowania oraz podstawowymi wskaznikami makroekonomicznymi przyjetymi przy
opracowaniu zatozen do projektu ustawy budzetowej panstwa na 2021 r.:

- wzrost PKB 4,0 %,
- $rednioroczny wzrost cen towaréw i ustug konsumpcyjnych 1,8 %,
- minimalne wynagrodzenie za prace od dnia 1 stycznia 2020 r. 2 800,00 zi.

I. Metodyka przygotowywania materialéw planistycznych do projektu budzetu

1. Podstawg do przygotowania materiatdw planistycznych do projektu budzetu na 2021 r. jest
przewidywane wykonanie planu budzetu za 2020 r. (po zmianach wg stanu na dzieh 30 wrzesnia
2020 r.).

2.  Przy przygotowywaniu materiatdw nalezy bra¢ pod uwage ustalenia wynikajgce z Wieloletnigj
Prognozy Finansowej Powiatu Leszczynskiego na lata 2020-2023.

3. Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego przekaze swoje materiaty planistyczne zgodnie
z materiatami przekazanymi jednostce nadrzedne.

4. Materialy planistyczne sktadajg sie z czesci tabelarycznej i opisowej. Czes¢ opisowg stanowig
uzasadnienia do projektowanych kwot dochodéw i wydatkéw sporzgdzane dla kazdego dziatu
klasyfikacji budzetowej. Przyjete wielkosci w poszczegdlnych pozycjach powinny zawierac
dodatkowe uzasadnienie.

5. Placowki oswiatowe przekazg przygotowane materialy planistyczne do  Wydziatu
Organizacyjnego, Oswiaty i Spraw Spotecznych Starostwa Powiatowego w celu przeprowadzenia
weryfikacji zgodnosci wyliczonych kwot z zapisami obowigzujgcego prawa.

Il. Sposéb wyznaczania dochodéw

Przy ustalaniu planowanych dochoddw powiatu nalezy uwzgledni¢ m.in. wptywy z tyt.:
- subwencji ogdlnej,
- dotacji celowych, w tym:
a) dotacji celowej z budzetu panstwa — planowane kwoty winny by¢ przyjete w wysokosciach
wynikajgcych z zawiadomienia Wojewody Wielkopolskiego o przyznanych dotacjach
z budzetu panstwa,
b) pozostatych dotacji — planowane kwoty winny by¢ przyjete w wysoko$ciach wynikajgcych
z zawartych porozumien, umow i promes lub na podstawie uzgodnien z Dotujgcym,
- udziatéw w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych;
- udziatéw w podatku dochodowym od os6b prawnych;
- dochoddw z majatku powiatu.
Nalezy wypetni¢ tabele nr 1 2.

lll. Sposéb wyznaczania wielkosci wydatkéw biezacych, w tym ptacowych oraz wydatkéow
inwestycyjnych

1. Wydatki biezace

Wysokos¢ ogdlnych wydatkéw biezgcych (bez wynagrodzen i pochodnych) ustala sie w oparciu o ich

przewidywane wykonanie za 2020 rok pomniejszone o wydatki jednorazowe. Nie przewiduje sie

wzrostu wydatkéw biezgcych w stosunku do roku ubiegtego.

Ewentualne zwiekszenie wydatkow biezgcych ponad plan roku 2020 mozliwe jest tylko w przypadku
wskazania oszczednosci w identycznej wysokosci.

Nalezy wypehic tabele nr 3i 4.

2. Wydatki biezgce zwigzane z wynagrodzeniami i pochodnymi

Wysokos¢ wydatkéw przeznaczonych na wynagrodzenia i pochodne w 2021 r., ustala sie w oparciu
o ich przewidywane wykonanie za 2020 rok z uwzglednieniem $wiadczen wyptacanych jednorazowo.
Jednostki organizacyjne ustalajg wielkosci wydatkéow w zakresie wynagrodzeh i pochodnych bazujgc
na aktualnym stanie etatéw dla danej jednostki.



W przypadku zmiany stopnia awansu pracownikéw pedagogicznych informacje o tym fakcie nalezy
zamiesci¢ w kolumnie ,uwagi”.

W  przypadku pracownikdw zatrudnionych na pozostatych stanowiskach nalezy przyjgc, iz
wynagrodzenia zasadnicze w 2021 r. wzrosng miesiecznie o 200,00 zt brutto.

Nalezy wypehi¢ tabele nr 5.

W budzetach poszczegoélnych jednostek nalezy zaplanowaé fundusz nagrdéd dla pracownikéw
niepedagogicznych, jezeli regulamin wynagradzania przewiduje jego wystepowanie w wysokosci
3,00% planowanych rocznych wydatkéw na wynagrodzenia + obowigzkowe obcigzenia pracodawcy.

3. Odpis na ZFSS

Przy przygotowywaniu materiatéw planistycznych prosze przyjaé szacunkowg wysoko$c:
- odpisu na jednego pracownika niepedagogicznego - 1.550,00 zi,

- odpisu dla nauczyciela zatrudnionego w petnym wymiarze zaje¢ — 2.989,35 zt.

4. Dodatkowe wynagrodzenie roczne

Wydatki z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego kalkuluje sie w wysokosci 8,5 % sumy
wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 roku o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z 2018 poz. 1872 t.j.).

5. Wydatki wynikajgce z postanowien Karty Nauczyciela

Jednostki oswiatowe zobowigzane sg zaplanowac srodki na:

1) Specjalny fundusz nagréd w wysokosci 1% planowanych rocznych wynagrodzen osobowych
nauczycieli, z podziatem 40% przeznaczonych na nagrody przyznawane przez organ prowadzacy i
60% na nagrody przyznawane przez dyrektorow szkét — Uchwata nr X1/98/2015 Rady Powiatu
Leszczynskiego z dnia 22 grudnia 2015 r.

2) Dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli w wysokosci 0,8% planowanych rocznych
srodkéw przeznaczonych na wynagrodzenia osobowe nauczycieli.

3) Nagrody, o ktérych mowa w punkcie 1 w wysokosci 40% i kwoty na dofinansowanie doskonalenia
zawodowego nauczycieli, o ktérych mowa w punkcie 2 zostang ujete w planie wydatkéw organu
prowadzgcego.

6. Wptaty na PFRON

Whptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych uwzgledniajg pracodawcy
spetniajagcy zapisy ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych (Dz. U. z 2020 r., poz. 426 z pozn. zm.).

7. Wydatki remontowe i inwestycyjne

Przy zgtaszaniu zadah dotyczacych remontéw i inwestycji nalezy przedtozy¢ doktadng informacje
o planowanym zadaniu wraz z podaniem petnej kalkulacji kosztow i okresleniem mozliwych zrédet
finansowania.

Priorytetowe sg zadania wynikajgce z Wieloletniej Prognozy Finansowej Powiatu Leszczynskiego na
lata 2020-2023 oraz zadania jednoroczne, na ktére ztozono wnioski o dofinansowanie ze srodkéw
zewnetrznych.

Planowane limity wydatkéw na zadania wieloletnie winny byé ujmowane w wielkosciach okreslonych w
obowigzujgcej WPF. W przypadku koniecznosci ujecia w budzecie na rok 2021 innych wielkosci niz
okreslone w obowigzujgcej wieloletniej prognozie finansowej nalezy szczegdtowo uzasadnié réznice
pomiedzy wielkosciami wynikajgcymi z obowigzujgcej wieloletniej prognozy finansowej
a proponowanymi wielkosciami.

Nalezy wypetni¢ tabele nr6i 7.

Przedsiewziecia wieloletnie majgtkowe nalezy ujgé w tabeli nr 8.

Przedsiewziecia wieloletnie biezgce nalezy ujgé w tabeli nr 9.

Przedsiewziecia wieloletnie majgtkowe realizowane z dofinansowaniem unijnym nalezy ujgé w tabeli
nr 10.

Przedsiewziecia wieloletnie biezgce realizowane z dofinansowaniem unijnym nalezy ujgé w tabeli nr
11.

Integralng czes¢ wytycznych stanowig tabele od nr 1 do nr 11.



................................................... Tabela Nr 1

Dzial ......coueeveenvenennnnes
(nr, nazwa)
| 201771 /N
(nr, nazwa)
Materialy planistyczne do projektu dochodow budzetu powiatu na rok 2021
Projekt dochodow wlasnych powiatu
w ztotych
Rok 2020 Projekt Wskaznik w %
Wyszczegdlnienie § Plan planu
y g wg uchwaly | po zmianach| przewidyw. [ na 2021 r. 5.4 6:5
budzetowej | (30.09.2020) | wykonanie ) )
1 2 3 4 5 6 7 8
Ogolem 0 0 0 O| ittt | ettt
Z tego:

HHHHHIHHE #######l

HHHRHE #######"

HHHHHHHE #######"

HHHRHE #######"

HHHHHHHE #######"

HHHRHE #######"

HHHHHHHE #######"

HHHRHE #######"

HHHHHHHE #######"

HHHRHE #######"

HHHHHHHE #######"

HHHRHE #######"

HHHHHHHE #######"

HHHRHE #######"

HHHHHHHE #######"

HHHRHE #######"

HHHHHHHE #######"

HHHRHE #######"

HHHHHHHE #######"

s ||

(Data) (Sporzadzit) (Akceptowat)



................................................ Tabela Nr 2

(nr, nazwa)

) 2017/ V /U

(nr, nazwa)

Materialy planistyczne do projektu dochodéow budzetu powiatu na rok 2021
Projekt dochodow zwiazanych z realizacja zadan rzadowych

w zlotych
Rok 2020 Projekt Wskaznik w %
Wyszczegdlnienie § Plan planu
y g wg uchwaly | po zmianach| przewidyw. [ na 2021 r. 5.4 6:5
budzetowej | (30.09.2020) [ wykonanie ) )
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............................................... Tabela Nr 3

(nr, nazwa)

) 2017/ V /U

(nr, nazwa)

Materialy planistyczne do projektu wydatkéw budzetu powiatu na rok 2021

w zlotych
Rok 2020 Projekt Wskaznik w %
Wyszczegdlnienie § Plan planu
y g wg uchwaly | po zmianach| przewidyw. [ na 2021 r. 5.4 6:5
budzetowej | (30.09.2020) [ wykonanie ) )
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(nr, nazwa)

) 2017/ V /U

(nr, nazwa)

Tabela Nr 4

Materialy planistyczne do projektu wydatkéw budzetu powiatu na rok 2021
Projekt wydatkow zwiazanych z realizacja zadan rzadowych

w zlotych

Wyszczegdlnienie

Rok 2020

Plan

wg uchwaly
budzetowej

po zmianach
(30.09.2020)

przewidyw.
wykonanie

Projekt
planu
na 2021 r.

Wskaznik w %
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Dane i do wyptaty dla w2020 r. Tabela nr 5 - szkoly
Odprawa Nagroda
1 10 11 12 emerytalna Inne
[ Ogétem | - | [Razem = 8 8 B -
' | — i - - - - - -
[administracja | -] [administracja B 5 5 5 5 >
y - szkoly specjalne
Xxx - mozna wpisa¢ pierwsze litery nazwiska lub inny symbol
Odprawa Nagroda
Nazwisko i imig™ isko Stopien awansu Uwagi 1 10 11 12 emerytalna i Inne
1
2
y ji - szkoly specjalne
Odprawa Nagroda
Nazwisko i i © Uwagi 1 10 11 12 emerytalna i Inne
1
2
icy jiczni - szkoly pecjal
Odprawa Nagroda
Nazwisko i imig™ isko Stopien awansu Uwagi 1 10 11 12 emerytalna i Inne
1
2
icy administraci - szkoty specjalne
Odprawa Nagroda
Nazwisko i imig™ isko Uwagi 1 10 1 12 emerytalna i Inne
1
2
icy jiczni - liceum ogé pecjal
Odprawa Nagroda
Nazwisko i imig™ Stanowisko Stopien awansu Uwagi 1 10 1 12 emerytalna jubileuszowa Inne
1
2
y ji - liceum 0gé pecial
Odprawa Nagroda
Nazwisko i imig™ isko Uwagi 1 10 11 12 emerytalna i Inne
1
2
icy iczni - oddzialy
Odprawa Nagroda
Nazwisko i imig™ isko Stopien awansu Uwagi 1 10 1 12 emerytalna i Inne
1
2
icy administracii - oddziaty
Odprawa Nagroda
Nazwisko i imig™ isko Uwagi 1 10 1 12 emerytalna i Inne
1
2
Pracownicy pedagogiczni - SOSW
Odprawa Nagroda
Nazwisko i imig™ Stanowisko Stopien awansu Uwagi 1 10 1 12 emerytalna jubileuszowa Inne
1
2
Pracownicy administracji - SOSW
Odprawa Nagroda
Nazwisko i imig™ isko Uwagi 1 10 1 12 emerytalna i Inne
1
2
icy jiczni - wezesne rozwoju dziecka
Odprawa Nagroda
Nazwisko i Stanowisko Stopien awansu Uwagi 1 10 1 12 emerytalna jubileuszowa Inne
1
2
3

icy ini ji - wczesne rozwoju dziecka




Odprawa Nagroda
Nazwisko i imig™ Stanowisko Uwagi 10 1 12 emerytalna jubil Inne
i - Szkolne
Odprawa Nagroda
Nazwisko i imig™ Stanowisko Stopien awansu Uwagi 10 11 12 emerytalna jubileuszowa Inne
ji - szkolne
Odprawa Nagroda
Nazwisko i imig™ © Uwagi 10 11 12 emerytalna jubil Inne
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Tabela Nr 5

Nazwisko i imi¢™

Stanowisko

Uwagi

11

12

Odprawa
emerytalna

Ekwiwalent
za urlop

Nagroda
jubileuszowa

Inne

IR S EN RS D1 BN

"

12
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26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

42

43

44

45

46

47

48

49

50

51

52

53

54

55

56

57

58

Razem

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

XXX

mozna wpisaé np. pierwsze litery nazwiska lub inny symbol




(nazwa jednostki)

Tabela Nr 6

Materialy planistyczne do projektu wydatkéw remontowych budzetu powiatu na rok 2021

Planowane kwoty w z}
srodki
Dzial/Rozdzial Nazwa zadania, szczegélowy opis . . zewnetrzne/zro ,
Srodki wlasne |43, ogolem
pochodzenia
1 2 3 4 5
Data: Sporzadzit: Akceptowal:




(nazwa jednostki)

Tabela Nr 7

Materialy planistyczne do projektu wydatkow majatkowych budzetu powiatu na rok 2021

Planowane kwoty w z}

srodki
Dzial/Rozdzial Nazwa zadania i szczegélowy opis , . zewnetrzne/Zro .
Srodki wlasne | 43, ogolem
pochodzenia
1 2 3 4 5
a) inwestycje wieloletnie
b) inwestycje jednoroczne
¢) zakupy inwestycyjne
Data: Sporzadzit: Akceptowal:




Wydatki na przedsiewzigcia majatkowe

Tabela Nr 8

Poniesi Pl 202! Limi igzan
L . ©cel orzedsiowgicc Jedn?stka. Okres quzzr:’e Poniesione do 2020 oniesione (Planowane) w 2020 2021 P00 2023 2020 imit zobowiazan
it EHIAlC e B e OrANEAN| realizacji | o oY w tym: w tym: w tym: wtym: razem | wtym: w tym: w tym:
na finansowe razem razem razem razem razem razem
UE wiasne UE wiasne UE | wlasne UE | wiasne UE | wlasne UE | wiasne UE wiasne

1 0 0 0 0 0 0 0 0 0
2 0 0 0 0 0 0 0 0 0
3 0 0 0 0 0 0 0 0 0
4 0 0 0 0 0 0 0 0 0
5 0 0 0 0 0 0 0 0 0
0 0 0 0 0 0 0 0 0

0 0 0 0 0 0 0 0 0

0 0 0 0 0 0 0 0 0

Lacznie: 0 0 0 0 0 0| 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0




Wydatki na przedsiewziecia biezace

TabelaNr9

Limit wydatkéw w poszczegdlnych latach
X kiady fi iesi Limit zobowiazan
4czne nakiady finansowe d0 2020 T pon|es|one[p|anowanew 2021 2022 2023 Imit zobowigzan
. L Jednostka Okres 2020
Lp. Nazwa i cel przedsiewzigcia L o
organizacyjna realizacji w tym: w tym: w tym: w tym: wtym: w tym: wtym:
razem razem razem razem razem razem razem
UE | wlasne UE | wiasne UE wiasne UE wiasne UE wiasne UE wilasne UE wiasne
1 0 0
2 0 0
3 0 0
Lacznie: 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0




Finansowanie programoéw, projektow lub zadan realizowanych z udziatem srodkéw, o ktéorych mowa w art.5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy - majatkowe

Tabela Nr 10

Nazwa projektu

Dochody majgtkowe na
programy, projekty lub
zadania finansowane z
udziatem $rodkéw, o
ktérych mowa w art..5 ust

w tym:

Dochody majatkowe
na programy,
projekty lub zadania
finansowane z
udziatem srodkéw, o

w tym:

srodki okreslone
w art..5 ust 1 pkt

Wydatki majgtkowe na
programy, projekty lub
zadania finansowane z
udziatem $rodkéw, o
ktérych mowa w art.5

w tym:

Wydatki majatkowe na

programy, projekty lub

zadania finansowane z
udziatem $rodkéw, o

w tym:

finans. srodkami
okreslonymi w art.5

1 pkt 2 i 3 ustawy ktérych mowaw 12 ustawy ust.1pkt 2 3 ustawy | Ktérychmowawart5 [yst 1 pkt 2 ustawy
(1,2,3,4,5,6,7,8,9) art.5ust1pkt2  1(1578) (1,2,3,4,5,6,7,8,9) ust.1pkt 2 ustawy  |(1,5,7,8)
ustawy (1,2,5,6,7,8,9)
(1,2,5,6,7,8,9)
Rok 2021 9.2 9.2.1 9.2.1.1 9.4 9.4.1 9.4.1.1
Razem majatkowe roku 2021 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Rok 2022




Tabela Nr 11

Finansowanie programéw, projektow lub zadan realizowanych z udziatem srodkéw, o ktérych mowa w art.5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy - biezace

w tym:

w tym:

w tym: w tym:
Dotacje i srodki
Dochody biezace |° charakterze o
na prog?lamy biezacym na Wydatki biezagce na
: ' realiacje programy, projekty o
g;(()jj;l;t;l lub programu, lub zadania Wydatki blezgce na
finansowane z projektu lub R finansowane z Programy, projelc Iub -
' Nazwa projektu diatem Srodkew. |zadania $rodki udziatem srodkow, o| Zadania finansowane ffinansowane
P. u thI:a eT] sroakow, finansowanego [oKreslone W Iktorych mowa w art. |2 udziatem srodkéw, O|srodkami okreslonymi
oxloryehmowaw 1 - iatem art.5 ust 1 pkt 2 |5 yst. 1pkt 2 i 3 ktorych mowa w art. 5 |\ art.5 ust. 1 pkt 2
artt--5 ustTpkt2i3) kow o |ustawy (1,5,7,8)|ustawy ust.1pkt 2 ustawy  |ustawy (1,5,7,8)
usta ,
(1 2\2:); 5,67,89) |trych mowa (1,2,3,4,5,6,7,8,9) (1,2,56,7.8.9)
T lwaart..5 ust 1
pkt 2 ustawy
(1,2,5,6,7,8,9)
Rok 2021 9.1 9.1.1 9.1.1.1 9.3 9.3.1 9.3.1.1
]
2
3
4
Razem biezace 2021 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Rok 2022




