Starostwo Powiatowe w Lesznie
64-100 Leszno, P1. KoSciuszki 4B
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1282 t.J.) oglasza z dniem 03 marca 2020 roku
otwarty i konkurencyjny nabor kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze —
Naczelnik Wydziatu Komunikacji.

1. Wymagania niezb¢dne od kandydatow:

1) obywatelstwo polskie,

2) petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

4) nieposzlakowana opinia,

5) wyksztalcenie wyzsze magisterskie,

6) co najmniej 5-letni staz pracy,

7) znajomo$¢ ustaw: Prawo o ruchu drogowym, Kodeks postgpowania
administracyjnego, o samorzadzie powiatowym,

8) dobra znajomos¢ obstugi komputera — pakiet MS Office.

2.  Wymagania dodatkowe:

1) staz pracy na stanowiskach urzedniczych,

2) umiejetnos¢ skutecznej komunikacji, koordynacji dziatan, kierowania zespotem oraz
pracy w zespole,

3) samodzielno$¢, obowigzkowos$é, dobra organizacja pracy, umiej¢tnos¢ planowania
strategicznego kreatywnos¢, odporno$¢ na stres, wysoka kultura osobista,

4) umiejetnos$¢ stosowania 1 interpretowania przepisow.

3. Zakres czynnosci wykonywanych na stanowisku: Organizowanie, nadzorowanie
1 koordynowanie realizacji zadan przez Wydzial Komunikacji, wynikajacych
z obowiazujacych przepisow prawa oraz Regulaminu Organizacyjnego Starostwa.
Zapewnienie zgodnie z prawem wykonywanie przypisanych wydzialowi
1 stanowiskom zadan 1 w tym zakresie ponoszenie odpowiedzialno$¢ przed Starostg
oraz nadzor merytoryczny nad pracownikami Wydziatu Komunikacji.

4. Wymagane dokumenty:
1) wlasnorecznie podpisane przez kandydata nastepujgce dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie — do
pobrania ze strony www.bip.powiat-leszczynski.pl,

C) oswiadczenie dot. zgody na przetwarzanie danych osobowych wraz z klauzulg
informacyjng wynikajaca z RODO — do pobrania ze strony www.bip.powiat-
leszczynski.pl,

d) oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo S$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe - do pobrania ze strony www.bip.powiat-leszczynski.pl,

e) dokumenty poswiadczajgce posiadane wyksztatcenie — kserokopie,

f) dokumenty potwierdzajace staz pracy wymieniony w pkt 1 ppkt 6 — kserokopie
Swiadectw pracy, oryginatl lub kserokopia za§wiadczenia o zatrudnieniu.
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Kopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez
kandydata.

5. Warunki pracy na stanowisku:

1) miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Lesznie, Pl. Kosciuszki 4B, 64-100 Leszno,
2) rodzaj wykonywanej pracy: stanowisko urzednicze,

3) wymiar czasu pracy: 1 etat,

4) data rozpoczgcia pracy: 01 lipca 2020 r.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w Punkcie Obstugi Klienta w Starostwie
Powiatowym w Lesznie, Plac Ko$ciuszki 4 lub przesta¢ poczta tradycyjng na adres na adres
Urzedu z dopiskiem: ,,Oferta zatrudnienia na stanowisko urzg¢dnicze - Naczelnik Wydziatu
Komunikacji” do dnia 13 marca 2020 r. do godz. 15.00 (termin dotyczy takze ofert
przestanych poczta).

Aplikacje, ktore wplyng do Starostwa niekompletne (nie beda zawieraly wszystkich
wymaganych dokumentéw) lub po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane. PO
uplywie terminu sktadania dokumentéw Komisja Rekrutacyjna dokona ich oceny
formalnej. Kandydaci, ktorzy nie beda spetnia¢ wymagan niezbgdnych nie przechodza do
dalszego etapu rekrutacji.

Zastrzega si¢ mozliwo$¢ uniewaznienia rozstrzygnigcia konkursu bez podania przyczyny.

Informujemy, Ze w miesigcu poprzedzajacym dat¢ opublikowania ogloszenia wskaznik
zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Lesznie, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0sOb
niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Lesznie, byt wyzszy niz 6%.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.bip.powiat-leszczynski.pl) oraz na tablicy informacyjnej
w siedzibie Starostwa Powiatowego w Lesznie, P1. Kosciuszki 4B.

Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktory zostanie wytoniony w procesie rekrutacji zostang
dotaczone do akt osobowych.

Dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktérzy spelnili wymagania niezbedne
I zakwalifikowali si¢ do dalszego etapu rekrutacji oraz kandydatow, ktorzy nie spetnili
wymagan niezbednych i nie zakwalifikowali si¢ do dalszego etapu rekrutacji przechowuje
si¢ w komoérce merytorycznej, tj. biurze kadr do momentu przekazania ich do archiwum
zaktadowego, w ktorym ww. dokumenty przechowuje si¢ zgodnie z instrukcja
kancelaryjna.

STAROSTA

[-lJarostaw Wawrzyniak

Leszno, dnia 03.03.2020 r.



