Starostwo Powiatowe w Lesznie
64-100 Leszno, Pl. Kosciuszki 4B
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z 2016 r., poz. 902 ze zm.) oglasza z dniem 2 lutego 2018 roku otwarty
i konkurencyjny nabér kandydatéw na zastgpstwo na czas usprawiedliwionej
nieobecnosci pracownika na stanowisko urz¢dnicze — miodszy referent w Wydziale
Budietowo-Finansowym, Planowania i Rozwoju — specjalista ds. Funduszy
Europejskich w LPIFE™.

1. Wymagania.

1. Wymagania niezb¢dne od kandydatéw:

1) obywatelstwo polskie, lub spelnienie wymagan okre$lonych w art. 11 ust. 2 1 3 ustawy
o pracownikach samorzadowych,

2) pelna zdolnoé¢ do czynnosei prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

3) nieposzlakowana opinia.

4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysIne przestepstwo skarbowe,

5) wyksztalcenie minimum $rednie,

6) minimum 1 rok do$wiadczenia zawodowego w realizowaniu projektow finansowanych
z Funduszy Europejskich lub w udzielaniu informacji o Funduszach Europejskich.

2. Wymagania dodatkowe:

1) mile widziane wyksztalcenie kierunkowe zwiazane z realizacja projektow unijnych,

2) znajomo$¢ przepisow: Ustawy o samorzadzie powiatowym, programéw operacyjnych
i wytycznych instytucji zarzadzajacych programami operacyjnymi,

3) umiejetnosé sprawnego dokonywania analiz, redagowania pism, pozyskiwania
informacji,

4) prawo jazdy kat. B,

5) mile widziane do§wiadczenie zawodowe w administracji samorzadowej lub publicznej,

6) znajomosé obstugi komputera i pozostatych urzadzen biurowych,

7) znajomo$¢ obstugi programéw komputerowych, tj.: edytor tekstow, arkusz kalkulacyjny,
systemy informacji prawnej.

II. Zakres czynno$ci wykonywanych na stanowisku:

1. Ogolne informowanie na temat Funduszy Europejskich, poszczegdlnych Programow
i Dziatan.

7 Informowanic o mozliwoéci uzyskania dofinansowania w ramach Funduszy
Europejskich.

3. Informowanie, jak przygotowaé wniosek o wsparcie.

4. Informowanie, jak realizowac i rozliczy¢ projekt.

5. Informowanie o projektach — tj. przedstawienie aktualnej informacji nt. mozliwosci
udzialu w realizowanych przez innych beneficjentow, projektach wspotfinansowanych
z FE. a takze wskazaniu narzedzi do wyszukania interesujgcych go projektow, np.
internetowe bazy projektow.

6. Organizacja spotkan informacyjnych/szkolen dla beneficjentéw i potencjalnych
beneficjentéw w ciagu roku.

7. Organizacja Mobilnych Punktéw Informacyjnych.




8. Udzial w wymianie informacji pomiedzy wszystkimi punktami informacyjnymi
dzialajagcymi na terenie wojewodztwa.

9. Podnoszenie wiedzy poprzez udzial w szkoleniach.

10. Inne zadania zlecone przez koordynatora na potrzeby Sieci PIFE.

11. Inne zlecone przez Naczelnika Wydzialu Budzetowo-Finansowego, Planowania
i Rozwoju.

I11. Oferty oséb ubiegajacych sie o prace na ww. stanowisku urzedniczym powinny
zawierac:

1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

2) mile widziany list motywacyjny i cv,

3) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

4) kopie dokumentéw potwierdzajacych do$wiadczenie zawodowe kandydata,

5) kopie dokumentéw potwierdzajagcych minimum roczne dodwiadczenie zawodowe
w realizowaniu projektéw finansowanych z Funduszy Europejskich lub w udzielaniu
informacji o Funduszach Europejskich,

6) kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie innych umiejgtnosci,

7) o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych,

7) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwo popelnione umyslnie.

Dokument aplikacyjny powinien by¢ opatrzony klauzula:

. Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997
r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922) oraz ustawa z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. z 2016 r., poz. 902 ze zm.)".

IV. Dokumenty nalezy sklada¢ w Punkcie Obsiugi Klienta w Starostwie Powiatowym
w Lesznie lub przeslaé w terminie do dnia 15 lutego 2018 r. do godz. 15.00 na adres:

STAROSTWO POWIATOWE
W LESZNIE
Plac Kosciuszki 4 budynek B
64-100 Leszno

z dopiskiem na kopercie ,Oferta zatrudnienia na zastgpstwo na czas usprawiedliwionej
nieobecnodci pracownika na stanowisko urzednicze — milodszy referent w Wydziale
Budzetowo-Finansowym, Planowania i Rozwoju — specjalista ds. Funduszy Europejskich w
LPIFE”.

Aplikacje, ktore wplyna do Starostwa po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip.powiat-leszczynski.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Lesznie, Pl. Kosciuszki 4B.

Dokumenty aplikacyjne nie spelniajace kryteriow wymaganych w ogloszeniu zostang
po zakoficzeniu rekrutacji komisyjnie zniszczone, natomiast dokumenty osob, ktore
w procesie rekrutacji zakwalifikowaly si¢ do dalszego etapu, beda przechowywane zgodnie
z instrukcja kancelaryjna.




V. Warunki pracy na danym stanowisku:

1.
2.

e
4.
5

Starostwo Powiatowe w Lesznie, P1. Kosciuszki 4B, 64-100 Leszno.

Stanowisko pracy: urzednicze w Wydziale Budzetowo-Finansowym, Planowania
i Rozwoju.

Wymiar czasu pracy: 1/3 etatu z mozliwoscia zwigkszenia etatu do 2/3.

Przewidywany okres zatrudnienia — okoto 2 lata.

Dopuszcza si¢ mozliwo$é rownoleglego zatrudnienia na stanowisku mlodszego referenta
ds. planowania strategicznego i rozwoju powiatu (w ramach ogloszenia naboru z dnia
2 lutego 2018 r.).

Zgodnie ze standardami funkcjonowania sieci Punktéw Informacyjnych kazdy nowo
zatrudniony specjalista jest zobowiazany do wypelnienia testu wstgpnego.

Na powyzszym stanowisku pracy, w Starostwie Powiatowym w Lesznie dokonano oceny
ryzyka zawodowego.

Informujemy, ze w miesigcu styczniu 2018 r. wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych
w Starostwie Powiatowym w Lesznie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, byt wyzszy niz 6%.

e

Leszno, dnia 2.02.2018 .




