~ Zarzgdzenie Nr'!.... 12015
Starosty Leszczynskiego
z dnia J.. lipca 2015 r.

W sprawie wprdwadzenia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

Na podstawie Ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 397) oraz art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U.z2013 r., poz. 595 ze zmianami) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych, stanowiacy zatgeznik do niniejszego
~— zarzadzenia.

§ 2. 1. Biuro Rzeczy znalezionych prowadzi Wydzial Spraw Spolecznych Starostwa

Powiatowego w Lesznie.

2. Biuro przyjmuje strony w godzinach pracy Starostwa Powiatowego w Lesznie.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu Leszczynskiego

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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rostaw Wawrzyniak




Zalagcznik do

— Zarzadzenia Starosty Leszc Kiego
g Ne//52015

z dnia . lipca 2015 r.

REGULAMIN
BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH

§1.
Biuro Rzeczy Znalezionych, zwane dalej ,,Biurem”, prowadzi Wydziat Spraw Spotecznych

§2.
Przedmiotem dziatalnosci Biura jest:

1) przechowywanie rzeczy znalezionych na terenie Powiatu Leszczynskiego,

2) udzielanie informacji o posiadanych depozytach, zamieszczanie ogloszen o posiadanych
depozytach na stronie internetowej Powiatu Leszczynskiego a takze na tablicy ogloszen
Starostwa Powiatowego w Lesznie ,

3) likwidacja niepodjetych depozytow.

§3.
1. Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura przechowuje si¢ w magazynie, sejfie, kasie pancernej
lub w banku do czasu:
1) odbioru przez wiasciciela,
2) odbioru po spelnieniu przewidzianych prawem warunkéw przez znalazce,
3) sprzedazy,
4) likwidacji niepodjetego depozytu.
2. Starostwo Powiatowe w Lesznie nie ponosi odpowiedzialnosci za stan techniczny
wymienionych przedmiotow.

§4.
Do depozytu Biura przyjmuje si¢ przedmioty znalezione na terenie Powiatu Leszczynskiego, ktore
posiadajg warto$¢ przekraczajagca 100 zb, jak rowniez: pienigdze, papiery wartosciowe,
kosztownosci oraz rzeczy o wartosci historycznej, naukowej i artystycznej, sprzet lub ekwipunek
“~  wojskowy oraz dokumenty wystawione przez administracje wojskowa.

§5.
Biuro odmawia przyjecia w depozyt:
1) zwierzat, ktére zablgkaty sig lub uciekly,
2) rzeczy nieposiadajgcych zadnej wartosci lub posiadajg wartosé ponizej 100 zt,
3) rzeczy, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze zostaty porzucone z zamiarem wyzbycia si¢
wlasnosci,
4) rzeczy zaliczanych do produktow niebezpiecznych, fatwopalnych, zracych. i wybuchowych,
5) rzeczy, ktorych przechowywanie jest niemozliwe.

§ 6.
I. Przyjecie rzeczy znalezionej do depozytu stwierdza si¢ w sporzadzonym protokole zgodnie
z zalgcznikiem Nr 1 do niniejszego regulaminu i potwierdza si¢ wydaniem osobie przekazujacej
poswiadczenia przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo znalezieniu oraz przyjeciu
rzeczy.
~ 2. Kopig¢ wydanego poswiadczenia przechowuje si¢ w ewidencji.
Wzor poswiadczenia okresla zalgeznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.
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§7.

Biuro prowadzi ewidencje rzeczy przyjetych w depozyt wpisujgc je do ksiegi ewidencyjnej
zawierajgcej nastgpujace dane:

1) liczbg porzadkowsg sprawy,

2) datg odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy,

3) imie, nazwisko i adres znalazcy,

4) opis rzeczy znalezionej (rodzaj, ilo$¢, czas i miejsce znalezienia),

5) miejsce przechowywania rzeczy,

6) data wystania powiadomienia,

7) imig, nazwisko i adres osoby uprawnionej do odbioru rzeczy oraz data wydania rzeczy tej

osobie,

8) date przejscia rzeczy na wlasnos¢ znalazcy lub Skarbu Panstwa,

9) sposob i datg dokonania likwidacji rzeczy. ktére przeszty na wiasno$¢ Skarbu Panstwa,

10) uwagi.

§8.
Biuro prowadzi poszukiwania wiascicieli poprzez zamieszczanie ogloszen w Biuletynie Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Lesznie, na tablicy ogloszen.

§9.
W przypadkach, gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy jest znana, wzywa si¢ ja niezwlocznie do
odbioru rzeczy listem poleconym.

§ 10.
Wyroby z metali szlachetnych, monety, bizuteri¢ oraz papiery wartosciowe Biuro przechowuje
w sejfie, kasie pancernej lub w banku obstugujgcym Starostwo Powiatowe w Lesznie.

§ 11.
Pienigdze, papiery wartoéciowe, kosztowno$ci oraz rzeczy majgce warto$¢ naukowg lub
artystyczng, ktore nie zostang przez uprawnionego odebrane w ciggu roku od dnia wezwania go
przez wlasciwy organ, a w razie niemozno$ci wezwania - w ciggu dwoch lat od ich znalezienia,
stajg si¢ wlasnoscig Skarbu Panstwa. Inne rzeczy stajg si¢ po uplywie tych samych terminéw
wlasnoscig znalazcy, jezeli uczynit on zado$¢ swoim obowigzkom: jezeli rzeczy sg przechowywane
przez organ panstwowy, znalazca moze je odebra¢ za zwrotem kosztow.

§12.
1. Biuro wystepuje do wlasciwego miejscowo Sgdu Rejonowego z wnioskiem o wydanie
postanowienia o sprzedazy rzeczy przyjetej do depozytu w przypadku, gdy:
1) koszty przechowywania sg wyzsze od wartosci rzeczy,
2) przechowywanie rzeczy moze spowodowac jego znaczng badz catkowitg utratg wartosci,
3) rzecz przyjeta w depozyt ze wzgledu na swoje wiasciwosci jest trudna badz niemozliwa do
przechowywania.
2. Sprzedaz nastgpuje na podstawie postanowienia Sgdu w trybie okres§lonym przepisami kodeksu
postgpowania cywilnego o egzekucji z ruchomosci.

§ 13.
1. Pracownik Biura wydajgc z depozytu rzecz osobie uprawnionej do jej odbioru obowiazany jest
do:
1) sprawdzenia tozsamosci osoby uprawnionej do odbioru rzeczy,
2) przyjecia od osoby uprawnionej do odbioru, o§wiadczenia o zagubieniu rzeczy z podaniem
daty i miejsca utraty oraz szczegblowym opisem rzeczy z podaniem jej cech
charakterystycznych. O$wiadczenie stanowi zalgeznik Nr 3 do niniejszego regulaminu.
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3) poréwnania tresci zlozonego o$wiadczenia z zapisami w ksigdze magazynowe;j.

Z czynnosci zwigzanych z wydaniem rzeczy z depozytu osobie uprawnionej sporzadza sie
protoko6t wydania zawierajacy:

1) imig i nazwisko oraz adres zamieszkania osoby uprawnione;j,

2) cechy dokumentu na podstawie, ktérego sprawdzono tozsamo$é osoby uprawnionej,

3) opis wydanej rzeczy z podaniem liczby porzadkowej z ksiegi magazynowej,

4) imig i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe pracownika wydajacego rzecz z depozytu,

5) datg¢ wydania rzeczy z depozytu,

6) informacj¢ dodatkowe o prawach przystugujgcych znalazcy rzeczy.

. Wz6r protokotu wydania rzeczy z depozytu okresla zalgeznik Nr 4 do niniejszego regulaminu.

§ 14.

. Dokumenty nieodebrane przez ich wiascicieli w okresie jednego roku od zawiadomienia

0 koniecznosci ich odbiory podlegajg zwrotowi wystawcy.
W przypadku pisemnej odmowy odbioru dokumentéw zlozonej przez ich wlasciciela,
dokumenty podlegajg niezwlocznemu odestaniu wystawey dokumentu.

§ 15.

. Znalazce, ktory zastrzegl sobie wyplate znaleznego powiadamia si¢ o wydaniu rzeczy

uprawnionemu.

Dane osoby uprawnionej udostgpnia si¢ znalazcy w przypadku gdy:

1) osoba uprawniona do odbioru rzeczy wyrazita zgode na udostgpnienie tych danych,

2) po rozpatrzeniu pisemnego wniosku znalazcy o udostgpnieniu danych osobowych.
W przypadku odmowy udostgpnienia danych przez osobe uprawniong do odbioru rzeczy jej
dane moga by¢ udostgpnione znalazcy na jego pisemny wniosek. Wniosek podlega rozpatrzeniu
w sposob okreslony przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

§ 16.

. Po uptywie terminéw przechowywania rzeczy, Biuro przygotowuje wniosek do wlasciwego

miejscowo Sgdu Rejonowego o likwidacje rzeczy, zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia
18 pazdziernika 2006 r. o likwidacji niepojetych depozytow (Dz. U. z 2006 r. Nr 208, poz. 1537
ze zmianami)

Depozyty, ktére przeszly na wiasno$¢ Skarbu Panstwa, Biuro przekazuje wlasciwemu
miejscowo Naczelnikowi Urzedu Skarbowego.

. Srodki pienigzne, ktore przeszly na wiasno§é Skarbu Panstwa Biuro Rzeczy Znalezionych

przekazuje na konta depozytowe wskazane przez wlasciwego miejscowo Naczelnika Urzedu
Skarbowego.

§17.

W zakresie nie uregulowanym niniejszym zarzadzeniem zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia
20 lutego 2015 roku o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2015 r., poz.397).




Zalgcznik Nr 1
~ do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

STAROSTWO POWIATOWE W LESZNIE

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

............................................

(znak sprawy)
PROTOKOL PRZYJECIA RZECZY DO DEPOZYTU

D, 111 IO S przyjeto od.......cccceceeeennnnn

(imig i nazwisko)

legitymujacemu(ej) sig:
M dowodem 0SObIStym WYSIAWIONYIM PIZEZ: ....evvueeereenernseesueesssnsessnneesssssesssnssennnssssoessnnsssssomommms
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...............................................................................................................................

.......................................................................................................................................

ZBPISaNe POAPORYCIR o corinsismsssissiiominhioscsissmmrs i iR Rt w ewidencji rzeczy znalezionych.
P
/data i podpis pracownika przyjmujgcego rzecz/ /data i podpis przekazujgcego znaleziong rzecz/
f\
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Zalgcznik Nr 2
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

STAROSTWO POWIATOWE W LESZNIE

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

............................................

(znak sprawy)

POSWIADCZENIE PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU RZECZY
ALBO ZNALEZIENIU ORAZ PRZYJECIU RZECZY

(Zawiadomienie wypelnia znalazca i sklada wraz z rzeczg znaleziong w Starostwie Powiatowym w Lesznie)
Dath z2hoRenin ZaWISHOMIBNIA. cucuicrvivess dossanivinssss seeussoismsiimssss e dovats SEa ans v s s s F IO b r ot M e eces

Opis 22007y ZDAICZINES .« oo By es Mhsiunsicsisss s B OB cnassssisin v Dot s s sis T o T

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

Dane znalazcy:

Imig i nazwisko ................

Oswiadczam, Ze nie wiem kto jest uprawniony do odbioru znalezionej rzeczy i nie znam
miejsca zamieszkania osoby uprawnionej do odbioru znalezionej rzeczy.

Oswiadczam, ze za znalezione rzeczy zadam znaleznego tak/nie. (wlasciwe zakreslic)

...............................

/data i podpis znalazcy/
Decyzja o przyjgciu lub odmowie przyjecia rzeczy do biura rzeczy znalezionych

...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

...........................................................

/data i podpis odpowiedzialnego pracownika/
Kwituje odbiér zawiadomienia o znalezieniu rzeczy

..........................................

/data i podpis znalazcy/




Zalgcznik Nr 3
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

STAROSTWO POWIATOWE W LESZNIE

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

.........................................................
.........................................................
.........................................................

.........................................................

(dane osoby uprawnionej do odbioru rzeczy: imig, nazwisko, adres)

OSWIADCZENIE

.......................................................................................................................................

(Proszg o napisanic o$wiadczenia o zagubieniu rzeczy z podaniem daty i micjsca utraty
oraz szczegblowym opisem rzeczy z podaniem jej cech charakterystycznych)

/data i podpis sktadajacego o$wiadczenie/




Zalgcznik Nr 4
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

STAROSTWO POWIATOWE W LESZNIE

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
(znak sprawy)

PROTOKOL WYDANIA RZECZY Z DEPOZYTU

(imig i nazwisko)

legitymujgcemu(ej) sig:
dowoden OsobIStYM WYSHIWIONYIN PIZEZ .. «....ss:0055ss s s5msasassssnsonibasnnssanesa Hane senbasonsisaiaansss aatiboiiasssos

SETIR vz seses s MIMNICT s vttt voss et tosees

...............................................................................................................................

.......................................................................................................................................

ZAPISANE PO POZYCIA . ..vveerverreersrresensaeaeseaessssesesssssesssessesssesesensessessssesesssesses w ewidencji rzeczy znalezionych.
Oswiadczam, ze jestem osobg uprawniong do odbioru rzeczy.
Uiszczono oplate w wysokosci*...............

zwolniono zoplaty® ............ccovvniiiiiiiiiinnane.

*(niewlasciwe skreslié)

........................................................................................................................




