STAROSTWO POWIATOWE W LESZNIE

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego

prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

na potrzeby Starostwa Powiatowego w Lesznie

Leszno, grudzien 2013 r.



I. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Starostwo Powiatowe w Lesznie

64-100 Leszno, Plac Kosciuszki 4B

tel. 65 529-68-34, faks: 529-68-09

e-mail: k.tyczynska@powiat-leszczynski.pl,

strona internetowa: www.bip.powiat-leszczynski.pl
NIP: 697 19 52 864

Regon: 411102917

Znak postepowania: OR.V1.272.37.2012

W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego nalezy postugiwac si¢ tym znakiem.

II.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie art. 39 i nastgpne ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 22013 r., poz. 907), zwanej dalej ,,ustawa Pzp” lub ,,Pzp”.

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcéw w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz. U. Nr 16, poz. 93 ze zm.), jezeli przepisy ustawy Pzp nie stanowig inaczej.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

2.

Przedmiotem zamowienia jest S$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dorgczania przesytek pocztowych i ich
ewentualnych zwrotow, w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2013 r. (Dz. U.
z 2012 r., poz. 1529) oraz dorgczanie i odbior przesytek do/z siedziby zamawiajacego.

Zasady korzystania z ustug, a takze odpowiedzialno§¢ Wykonawcy z tytulu niewykonania lub
nienalezytego ich wykonania okreslone sa w:

a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529),

b) rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 roku w sprawie
reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu
pocztowego (Dz. U. z 2003r., Nr 183 poz. 1795 z p6zn. zm.),

¢) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie
warunkow wykonywania ushug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z
2013r., poz. 545).

Ustlugi w zakresie dorgczania wszystkich przesytek musza by¢ $wiadczone z uwzglednieniem
zasad wynikajacych z przepisow nastepujacych ustaw:

a) z dnia 29 sierpnia 1997 roku — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012 r., poz 749 z p6zn. zm.),

b) z dnia 14 czerwca 1960 roku — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013r.,
poz. 267).

¢) z dnia 06 czerwca 1997 roku — Kodeks postgpowania karnego (Dz. U. z 1997 1., Nr 86 poz.
555 z p6zn. zm.).

d) z dnia 04 sierpnia 1964 roku — Kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U. Nr 43 poz. 296 z
pozn. zm.),

e) z dnia 30 sierpnia 2002 roku — Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi (Dz.
U. 22002 r., poz. 2702 z p6ézn. zm.)

Zamawiajacy zwraca uwagg, ze czgs¢ przesylek, bedzie nadawana w trybie art. 57 § 5 k.p.a., art. 12
§ 6 pkt 2 Ordynacji podatkowe;j, art. 165 § 2 k.p.c., art. 83 § 3 ustawy Prawo o postepowaniu przed
sadami administracyjnymi, art. 124 k.p.k., czyli za posrednictwem operatora wyznaczonego.
Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wg. wspolnego stownika zamowien CPV: 64110000 — 0
(ushugi pocztowe), 64112000 — 4 (uslugi pocztowe dotyczace listow), 64113000 — 1 (uslugi pocztowe
dotyczace paczek).

5. Poprzez przesytki pocztowe begdace przedmiotem zamowienia rozumie sig:
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1) przesyiki listowe o wadze do 2 000 g(gabaryt A i B):

a) zwykte — przesylki nierejestrowane niebgdace przesytkami najszybszej kategorii,

b) zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii,

¢) polecone — przesylki rejestrowane, przemieszczane 1 dorgczane W  sposdb
zabezpieczajacy przed utrata, ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane najszybszej kategorii, przemieszczane
i dorgczane w sposob zabezpieczajacy przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki rejestrowane,
przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki
rejestrowane najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone
za pokwitowaniem odbioru,

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:
- minimum- wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- maksimum — zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, szerokosci 230 mm

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

minimum — jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysoko§¢ 20 mm lub dhugos¢ 325 mm lub
szeroko$¢ 230 mm,

maksimum — suma dhugosci, szerokosci i wysokos$ci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy
czym najwigkszy z tych wymiaréw (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

2) paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (gabaryt A i B):
a) zwykte — paczki pocztowe niebgdace paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe - paczki pocztowe najszybszej kategorii,
¢) ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — paczki pocztowe ekonomiczne i priorytetowe,
przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A — to paczka o wymiarach:

- minimum- wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

- maksimum — zaden z wymiaro6w nie moze przekroczy¢ dlugosci 600 mm, wysokosci 300 mm,
szerokosci 500 mm

Gabaryt B — to paczka o wymiarach:

minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaré6w przekracza dlugos¢ 600 mm, szeroko§¢ 500 mm,
wysoko$¢ 300 mm,

maksimum — suma dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dhugos¢ —
3 000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1 500 mm.

Wykonawca zobowigzany jest w ramach przedmiotu zamoéwienia do dostarczania i odbioru
przesytek do/z siedziby Zamawiajacego przy Pl. Kosciuszki 4B w Lesznie (Punkt Obstugi Klienta)
oraz do nadania tych przesylek w wyznaczonej placowce nadawczej. Wykonawca zobowiazany jest
dostarcza¢ przesylki codziennie (od poniedziatku do piatku) w godzinach od 7:00 do 9:00. Odbior
przesylek odbywac si¢ bedzie codziennie (od poniedziatku do piatku) w godz. 13:30 — 14:30.

Koszty odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego przez Wykonawceg ponosi Zamawiajacy.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyltki
listowej lub paczki nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okre$lenia rodzaju przesytki (zwykla,
polecona, priorytet, ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) oraz oznaczenia (pieczatki)
zwierajacego pelng nazwe i adres zamawiajacego.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzania
zestawien dla przesytek:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do zestawienia przesylek w
pocztowej ksiazce nadawczej, sporzadzanego w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat
przeznaczony bedzie dla wykonawcy do celow rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,
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b) dla przesytek zwyklych — nierejestrowanych — przygotowanie zestawienia ilosciowego wg
poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzanego dla celow rozliczeniowych w dwodch
egzemplarzach, z ktorych oryginat przeznaczony bedzie dla wykonawcy, a kopia stanowic¢
bedzie dla zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

10. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za przygotowanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajacym wykonawcy ich dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z
adresem przeznaczenia.

11. Wykonawca zapewni dorgczanie przesytek nadanych przez Zamawiajacego na calym terenie
Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami (nie tylko na terenie Unii Europejskiej), zgodnie
z obowiazujacymi przepisami migdzynarodowymi.

12. Wykonawca begdzie doreczatl do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata ,,zwrotne
potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dorgczeniu przesytki. W przypadku nieobecnos$ci
adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie dostarczenia przesytki
(awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesylke (takze drugie awizo)

stosownie do przepisow wskazanych w pkt 3 niniejszego rozdziatu SIWZ. Po uptywie terminu
odbioru przesytka (w przypadku jej nieodebrania przez adresata) niezwlocznie zwracana jest
Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata. W przypadku przesytek
w obrocie zagranicznym obowiazywac beda zasady okre§lone w przepisach migdzynarodowych.

13. Przedmiot zamowienia obejmuje takze zwrot Zamawiajacemu niedorgczonych przesyltek
niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia.

14. Ushluge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonang jezeli dor¢czenie
przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej dorgczenia nie nastapito w terminie 14 dni

od dnia nadania. Do biegu terminu nie wlicza si¢ dni ustawowo wolnych od pracy.

15. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie i
inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo
pocztowe (Dz. U. 22012 r., poz. 1529).

16. Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy po uptywie
14 dni od nadania przesylki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12 miesigey od ich nadania.

17. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania
reklamacji z zastrzezeniem, ze w przypadku przesytek w obrocie zagranicznym stosuj¢ si¢ przepisy
danego kraju.

18. Wykonawca bedzie dorgczat przesytki krajowe zaliczone do powszechnych ustug pocztowych z
zachowaniem wskaznikow terminowosci dorgczen przesylek w obrocie krajowym wskazanym w
Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie
warunkow wykonywania uslug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013r.,
poz. 545).

19. Zamawiajacy bedzie korzystat wyltacznie ze swojego opakowania przesytek.

20. Wykonawca dostarcza¢ bedzie do siedziby Zamawiajacego bezptatne druki zwrotnego
potwierdzenia odbioru (ZPO) dla przesytek krajowych i zagranicznych z zastrzezeniem, ze druki za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru na podstawie ustawy Ordynacja podatkowa, Kodeks
postepowania administracyjnego Zamawiajacy zapewni sobie we wlasnym zakresie.

21. W przypadku uszkodzenia przesylki Wykonawca ma obowiazek zabezpieczy¢ oraz nanie$c¢
adnotacje z informacja o osobie dokonujacej zabezpieczenia.

22. Uiszczanie optat za nadane przez Zamawiajacego przesylki oraz za §wiadczenie ustugi platnego
odbioru korespondencji z siedziby Zamawiajacego bedzie nastgpowato w formie optaty z dotu po
zakonczeniu okresu rozliczeniowego. Zamawiajacy bedzie umieszczal oznaczenie potwierdzajace
whniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczgci o tresci ustalonej z
Wykonawca.

23. Podstawa rozliczen finansowych bedzie suma oplat za przesylki faktycznie nadane oraz
ewentualnie zwrocone do Zamawiajacego w okresie jednego miesiaca, stwierdzone na podstawie
dokumentéw nadawczych i oddawczych.

24. Wskazane przez zamawiajacego ilosci przesytek sa wielkosciami orientacyjnymi, przyjetymi w
celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z ktorym zamawiajacy
zawrze umowe nie przystuguje roszczenie o realizacje ushugi w wielkosciach wskazanych w tabeli
(pkt. 25).

25. Przewidywana ilos¢ oraz rodzaj przesytek:



Lp. Rodzaj przesylki Waga przesytki Ho$¢ przesylek
(sztuki)
A B C D
1. Przesyiki nierejestrowane do 50 g gabaryt A 6 500
niebedace przesytkami najszybszej do 50 g gabaryt B 20
kategorii w obrocie krajowym ponad 50 g do 100 g gabaryt A 20
(zwykle) ponad 50 g do 100 g gabaryt B 70
ponad 100 g do 350 g gabaryt A 15
ponad 100 g do 350 g gabaryt B 60
ponad 350 g do 500 g gabaryt A 2
ponad 350 g do 500 g gabaryt B 5
ponad 500 g do 1000 g gabaryt A 2
ponad 500 g do 1000 g gabaryt B 60
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 2
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 2
2. Przesytki nierejestrowane do 50 g gabaryt A 700
najszybszej kategorii w obrocie do 50 g gabaryt B 10
krajowym (priorytetowe) ponad 50 g do 100 g gabaryt A 50
ponad 50 g do 100 g gabaryt B 20
ponad 100 g do 350 g gabaryt A 70
ponad 100 g do 350 g gabaryt B 30
ponad 350 g do 500 g gabaryt A 2
ponad 350 g do 500 g gabaryt B 20
ponad 500 g do 1000 g gabaryt A 2
ponad 500 g do 1000 g gabaryt B 2
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 2
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 2
3. Przesylki nierejestrowane do50g 1
niebedace przesytkami najszybszej ponad 50 g do 100 g 1
kategorii w obrocie zagranicznym ponad 100 g do 350 g 1
obszar Europy (zwykle) ponad 350 g do 500 g 1
ponad 500 g do 1000 g g 1
ponad 1000 g do 2000 g 1
4. Przesylki nierejestrowane do50g 1
niebgdace przesylkami najszybszej ponad 50 g do 100 g 1
kategorii w obrocie zagranicznym ponad 100 g do 350 g 1
Iz(z)ifyi];szirtgfl;g)y ponad 350 g do 500 g 1
ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000 g do 2000 g 1
5. Przesylki rejestrowane niebgdace do 50 g gabaryt A 15 500
przesytkami najszybszej kategorii do 50 g gabaryt B 150
ze zwrotnym potwierd;eniem ponad 50 g do 100 g gabaryt A 300
odbioru w obrocie krajowym ponad 50 g do 100 g gabaryt B 200
(polecone ZPO) ponad 100 g do 350 g gabaryt A 90
ponad 100 g do 350 g gabaryt B 300
ponad 350 g do 500 g gabaryt A 10
ponad 350 g do 500 g gabaryt B 90
ponad 500 g do 1000 g gabaryt A 5
ponad 500 g do 1000 g gabaryt B 40
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 2
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 20
6. Przesylki rejestrowane najszybszej do 50 g gabaryt A 60
kategorii ze zwrotnym do 50 g gabaryt B 15




potwierdzeniem odbioru w obrocie ponad 50 g do 100 g gabaryt A 6
krajowym (priorytetowe polecone ponad 50 g do 100 g gabaryt B 8
ZPO) ponad 100 g do 350 g gabaryt A 2
ponad 100 g do 350 g gabaryt B 15
ponad 350 g do 500 g gabaryt A 2
ponad 350 g do 500 g gabaryt B 5
ponad 500 g do 1000 g gabaryt A 2
ponad 500 g do 1000 g gabaryt B 2
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 2
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 5
7. Przesylki nierejestrowane do50¢g 1
najszybs;ej kategorii w obrocie ponad 50 g do 100 g 1
zagranicznym tolt)szar Europy ponad 100 g do 350 g 1
(priorytetowe) ponad 350 g do 500 g 1
ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000 g do 2000 g 1
8. Przesylki rejestrowane niebgdace do 50 g gabaryt A 400
przesytkami najszybszej kategorii do 50 g gabaryt B 8
w obrocie krajowym (polecone) ponad 50 g do 100 g gabaryt A 30
ponad 50 g do 100 g gabaryt B 15
ponad 100 g do 350 g gabaryt A 6
ponad 100 g do 350 g gabaryt B 10
ponad 350 g do 500 g gabaryt A 2
ponad 350 g do 500 g gabaryt B 2
ponad 500 g do 1000 g gabaryt A 2
ponad 500 g do 1000 g gabaryt B 2
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 2
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 2
9. Przesylki rejestrowane najszybszej do 50 g gabaryt A 80
kategorii w obrocie krajowym do 50 g gabaryt B 6
(priorytetowe polecone) ponad 50 g do 100 g gabaryt A 8
ponad 50 g do 100 g gabaryt B 5
ponad 100 g do 350 g gabaryt A 3
ponad 100 g do 350 g gabaryt B 3
ponad 350 g do 500 g gabaryt A 1
ponad 350 g do 500 g gabaryt B 1
ponad 500 g do 1000 g gabaryt A 1
ponad 500 g do 1000 g gabaryt B 1
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 1
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 1
10. Przesylki rejestrowane najszybszej do50¢g 1
kategorii w obrocie Z.agranicznym ponad 50 g do 100 g 1
obszar Eum{)y (priorytetowe ponad 100 g do 350 g 1
polecone) ponad 350 g do 500 g 1
ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000 g do 2000 g 1
11. Przesylki rejestrowane najszybszej do50g 40
' kategqrii ze zwrotnym ' ponad 50 g do 100 g 2
potwwrd;emem odtl)noru Ev obrocie ponad 100 g do 350 g )
zagranicznym obszar Europy
> ponad 350 g do 500 g 2
(priorytetowe polecone ZPO) ponad 500 g do 1000 g 3
ponad 1000 g do 2000 g 2
12. Paczki pocztowe ekonomiczne w od 2 kg do 5 kg gabaryt A 6
obrocie krajowym od 2 kg do 5 kg gabaryt B 1
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od 5 kg do 10 kg gabaryt A 5
od 5 kg do 10 kg gabaryt B 1
13. Paczki pocztowe priorytetowe w od 2 kg do 5 kg gabaryt A 1
obrocie krajowym od 2 kg do 5 kg gabaryt B 1
od 5 kg do 10 kg gabaryt A 1
od 5 kg do 10 kg gabaryt B 1
14. Ustuga ,,zwrot przesytki listowej 1
ekonomicznej rejestrowanej do 350
g, gabaryt A do siedziby
zamawiajacego” w obrocie
krajowym
15. Ustuga ,,zwrot przesytki 1
rejestrowanej priorytetowej do 50 g
strefa A do siedziby
zamawiajacego” w obrocie
zagranicznym
16. Ustuga ,,zwrot paczki pocztowej 1

ekonomicznej do 1 kg, gabaryt A
do siedziby zamawiajacego” w
obrocie krajowym

17. Ustuga ,,zwrot przesyiki listowej 270
rejestrowanej ekonomicznej gabaryt
A z potwierdzeniem odbioru do 350
g do siedziby zamawiajacego” w
obrocie krajowym

18. Miesigezny koszt odbioru przesytek z 12
siedziby zamawiajacego (Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwo$¢ rezygnacji z
ustugi odbioru przesytek 12 miesigcy
W czasie trwania umowy)

IV. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert czgsciowych.

V. INFORMACJE O OFERTACH WARIANTOWYCH
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamdwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2014 r.

VII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPEELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie Zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy speitniaja warunki udzialu
w postgpowaniu wynikajace z art. 22 ust. lustawy Pzp:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;
Warunek ten begdzie spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze posiada uprawnienia do
wykonywania dziatalno$ci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r.,
poz. 1529).

2) posiadaja wiedzg i doswiadczenie do wykonania zamdéwienia;
Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za speliony jezeli Wykonawca wykaze, ze
wykonal/ wykonuje w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie co najmniej
jedno zamdwienie polegajace na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i
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o

zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek
pocztowych o wartosci nie mniejszej niz 80.000,00 zt brutto (stownie: osiemdziesiat
tysigey). Przez jedno zamowienie Zamawiajacy rozumie wykonanie jednej ustugi na
rzecz jednego podmiotu/Zamawiajacego w ramach jednego kontraktu (umowy,
zlecenia) trwajacego minimum 12 miesigcy. Jezeli kontrakt jest aktualnie
wykonywany (niezakonczony) to jego zrealizowana czg¢§¢ musi dotyczy¢ minimum 12
miesigcy (np. od grudnia 2012 r., do grudnia 2013 r.).
3) dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;
Wykonawca potwierdza spetnianie warunku poprzez zlozenie oswiadczenia o
spetianiu warunkow udzialu w postepowaniu wynikajacych z art. 22 ust. 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych (zatacznik nr 2 do SIWZ).
4) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia.
Wykonawca potwierdza spelnianie warunku poprzez zlozenie o$wiadczenia o
spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu wynikajacych z art. 22 ust. 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych (zatacznik nr 2 do SIWZ).
W  postgpowaniu moga wzia¢ udziat Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunek udzialu
w postgpowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego ~ w okolicznos$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp
(zatacznik nr 3 do SIWZ).
W  postegpowaniu moga wzia¢ udziat Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunek udziatu
w postgpowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego w okolicznos$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp
(zatacznik nr 5 do SIWZ).

. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamodwienia, warunki

okreslone w pkt. 1 winien spetnia¢ przynajmniej jeden z Wykonawcow lub wszyscy Wykonawcy
wspolnie. Natomiast warunki okreslone w pkt. 2 1 3 musi spetlnia¢ kazdy z Wykonawcow
samodzielnie.

Wykonawca powotujacy sig przy wykazywaniu spelnienia warunkow udziatu w postgpowaniu na
potencjal innych podmiotow, ktore beda braly udziat w realizacji cze¢sci zamowienia, przedktada
pisemne zobowiazanie innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na
okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdowienia.

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu zostanie dokonana wedtug formuty "spetnia"
- "nie spetnia" na podstawie ztozonych o$wiadczen i dokumentéw okreslonych w rozdziale VIII
SIWZ.

VIILWYKAZ OSWIADCZEN 1 DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

W celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art, 22
ust. 1 ustawy Pzp do oferty nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodno$é
z oryginalem przez Wykonawceg lub upowazniona osobg:

1) dokument potwierdzajacy aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzony przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2013
roku — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz. 1529) w =zakresie uprawniajacym do
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym,

2) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych roéwniez
wykonywanych, glownych dostaw lub ushug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktoérych
dostawy lub ustugi zostaly wykonane oraz zataczeniem dowodoéw, czy zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie (zalacznik nr 6 do SIWZ),

3) oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych w
art. 22 ust. 1 ustawy Pzp (zatacznik nr 2 do SIWZ).
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W przypadku oferty skladanej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia dokumenty, o ktorych mowa w pkt. 1 sktada przynajmniej jeden z Wykonawcow lub
wszyscy Wykonawcy wspdlnie.

2. W celu wykazania warunku udziatu w postgpowaniu dotyczacego braku podstaw do wykluczenia
z postgpowania o udzielenie zamowienia wykonawcy w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art.
24 ust. 1 ustawy Pzp nalezy ztozy¢ nastepujace dokumenty w formie oryginalu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub upowazniona osobe:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania z powodu niespelnienia
warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, wg wzoru stanowiacego zatacznik nr
4 do SIWZ;

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu na

potencjat innych podmiotow, ktore beda braty udzial w realizacji czg¢$ci zamowienia, przedktada

takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy, okreslonym

w pkt 2 ppkt 1-2.

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu sklada kazdy z
Wykonawcow oddzielnie.

3. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt 2 ppkt 2 sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadto$ci, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. Jezeli w kraju zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentu, o ktorym mowa w ust. 3, zastgpuje si¢ je dokumentem
zawierajacym o$wiadczenie, w ktorym okresla si¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji
wykonawcy, ztozone przed wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub

kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem -
wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert.

5. W celu wykazania warunku udziatu w postepowaniu dotyczacego braku podstaw do wykluczenia
z postepowania o udzielenie zamowienia wykonawcy w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art.
24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawce lub upowazniona osobg liste podmiotéw nalezacych do tej samej
grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp lub informacje o tym, ze
Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej (zatacznik nr 5 do SIWZ).

6. Dowodami, o ktérych mowa ust. 1 pkt 2 niniejszej SIWZ sa:

— poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych uslug okresowych Iub
ciaglych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesiace przed uptywem
terminu sktadania ofert,

— w przypadku zamdwien na ustugi — oswiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych
przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ poswiadczenia, o
ktorym mowa powyze;.

Wykonawca w niniejszym postepowaniu, w miejsce poswiadczen, o ktorych mowa powyzej moze

przedktada¢ dokumenty (np. referencje, protokot odbioru) potwierdzajace nalezyte wykonanie

ustug, okreslone w §1 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia

2009 roku — w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy

oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2009 r., Nr 226 poz. 1817).

7. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z tlumaczeniami na jezyk
polski, poswiadczonymi przez Wykonawce.



IX. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

X.

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

1. Postgpowanie prowadzi si¢ w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej.

Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postgpowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie lub faksem,
lub droga elektroniczna, a nast¢pnie potwierdzaja pisemnie.

3. Wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje sktadane przez
Zamawiajacego i Wykonawce za pomoca faksu lub droga elektroniczna uwazaé si¢ bedzie za
ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotrze do adresata przed uptywem terminu. Kazda ze
stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawcg, przyjmuje si¢
domniemanie, ze pismo wystane przez Zamawiajacego na numer faksu lub adres e-mailowy
podany przez Wykonawce zostalo mu dorgczone w sposdb umozliwiajacy zapoznanie sig
Wykonawcy z tre§cig pisma.

5. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przesyta¢ odpowiednio:

- na adres Zamawiajacego — Starostwo Powiatowe w Lesznie, Wydziatl Organizacyjno-
Prawny, Promocji i Obstugi Rady, Pl. Kosciuszki 4B, 64 — 100 Leszno;

- faksem- nr faksu: 65 529-68-09;

- k.tyczynska@powiat-leszczynski.pl

WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

Osoba upowazniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Katarzyna Tyczynska - Wydzial Organizacyjno-Prawny, Promocji i Obslugi Rady, PL
Kosciuszki 4B, pok. 103, tel. 65 529-68-34, od poniedziatku do piatku w godz. od 8.00 do
15.00.

XI. WYJASNIENIA I ZMIANY W TRESCI SIWZ

1.

3.

Wykonawca w trakcie postgpowania moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
niniejszej SIWZ. Pisemna prosbg nalezy przekaza¢ Zamawiajacemu nie p6zniej niz do konca dnia,
w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Zamawiajacy ma prawo nie
rozpatrywa¢ zapytan otrzymanych po wskazanym terminie. Zamawiajacy odpowie na wniosek
niezwlocznie, nie p6zniej jednak niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy
jednocze$nie przekaze tre§¢ wyjasnienia wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, jak
roOwniez zamiesci je na stronie internetowej: www.bip.powiat-leszczynski.pl Udzielajac wyjasnien
Zamawiajacy nie ujawni zrodla zapytania.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, przed uplywem terminu do
sktadania ofert, zmieni¢ tre$¢ specyfikacji. Dokonana w ten sposoéb zmiang specyfikacji
Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ oraz
zamiesci na stronie internetowej www.bip.powiat-leszczynski.pl

Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich Wykonawcow w celu wyjasnienia
tresci SIWZ.

XII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.
2.
3.

Wykonaweca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwiazania oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

XIII.OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
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10.

11.

12.
13.

Oferta winna by¢ sporzadzona, pod rygorem niewaznos$ci, w formie pisemnej, w jezyku polskim,
w formie zapewniajacej petna czytelnos¢ jej tresci.

Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy.

Jezeli ofert¢ w imieniu Wykonawcy sktada pelnomocnik, do oferty nalezy dotaczy¢
pelmomocnictwo, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentéw ztozonych
wraz z oferta. Tre§¢ pelnomocnictwa musi jednoznacznie okresla¢ czynnosci, co do wykonywania
ktorych pelnomocnik jest upowazniony. Pelnomocnictwo musi by¢ przedstawione w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem. Wykonawcy moga wspdlnie
ubiegaC sig¢ o udzielenie zamowienia. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ Wykonawcow o
udzielenie zamowienia, Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawcy wskazali w ofercie podmiot ich
reprezentujacy oraz dofaczyli do oferty dokument ustanawiajacy pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy
W sprawie zamowienia.

W przypadku, gdy oferte podpisuje jeden ze wspolnikdw spdtki cywilnej, do oferty nalezy
dotaczy¢ pelmomocnictwo udzielone przez pozostatych wspolnikow do zlozenia oferty
W niniejszym postgpowaniu.

Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia cze¢sci zamowienia podwykonawcy/om,
Wykonawca wskazal w ofercie, ktora cz¢s¢ zamoéwienia bedzie powierzona podwykonawcy/om.
Dokumenty sktadajace si¢ na ofert¢ moga by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii potwierdzone;j
za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy przedstawi¢ wraz z ich thumaczeniem
na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwo$ci uznaje sig, ze wersja
polskojegzyczna jest wersja wiazaca.

Strony oferty zawierajace jakakolwiek tres¢ winny by¢ kolejno ponumerowane oraz trwale
potaczone ze soba.

Zaleca sig, aby wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniost zmiany, byly parafowane przez
osobg podpisujaca oferte.

W przypadku gdyby oferta zawierala informacje stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktéorych Wykonawca
zastrzega, ze nie moga by¢ udostepniane innym uczestnikom post¢powania, nalezy oznaczy¢ je
klauzula: ,,Informacje stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa” oraz trwale 1 oddzielnie spiac.
Koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Na oferte sktadaja sig:

1) formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do SIWZ),

2) os$wiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu (wzor
stanowi zatacznik nr 2 do SIWZ),

3) oswiadczenie Wykonawcy dotyczace braku podstaw do wykluczenia (zatacznik nr 3
do SIWZ),

4) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert,

5) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych, gléwnych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy
— w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotow, na rzecz ktorych dostawy lub ustugi zostaly wykonane oraz zataczeniem
dowodow, czy zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie (zatacznik nr 6 do
SIWZ),

6) kalkulacja cenowa (zalacznik nr 4 do SIWZ),

7) lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp lub informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy
kapitatowej (zalacznik nr 5 do SIWZ),

8) pisemne zobowiazanie podmiotdw udostepniajacych swoje zasoby do oddania
Wykonawcy do dyspozycji tych zasobow na okres korzystania z nich przy
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wykonywaniu zamoéwienia, jesli Wykonawca bedzie polegaé na potencjale innych
podmiotow,

9) pelmomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w przypadku zlozenia oferty przez
pelnomocnika.

XIV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1.

11.

12.

XV.

1.

Oferty nalezy zlozy¢ do dnia 27 grudnia 2013 roku do godz. 10:00 w siedzibie Zamawiajacego
w Lesznie przy Pl. Kosciuszki 4B, pokéj 103 lub przesta¢ poczta na adres: Starostwo Powiatowe
w Lesznie, Pl. Kosciuszki 4B, 64-100 Leszno, pok. 103.

W przypadku przestania oferty poczta za termin jej ztozenia uznaje si¢ dat¢ i godzing
potwierdzenia odbioru przesytki przez Zamawiajacego.

Wykonawca winien umiesci¢ ofert¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie
zawarto$ci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa i adresem
Wykonawcy, zaadresowane: Starostwo Powiatowe w Lesznie, Pl. Kosciuszki 4B, 64-100 Leszno,
pok. 103 i oznaczone: ,,Oferta na $§wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na potrzeby Starostwa Powiatowego w Lesznie. Nie otwiera¢ przed dniem 27
grudnia 2013 r. godz. 10:15.”

Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert zostanie niezwlocznie
zwrdcona Wykonawcy bez otwierania.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

Pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty nalezy zlozy¢ zgodnie
z zasadami okre$lonymi w pkt. 2 i oznaczy¢ dodatkowo ,,zmiana” lub ,,wycofanie”.

Koperty oznaczone napisem ,,zmiana” zostana otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory
wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian zostana
dolaczone do oferty.

Koperty oznaczone napisem ,,wycofanie” beda otwierane w pierwszej kolejnosci i po stwierdzeniu
poprawnosci postepowania, koperty ofert wycofanych nie beda otwierane.

Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 27 grudnia 2013 roku o godz. 10:15 w siedzibie
Zamawiajacego w Lesznie przy Pl. Kosciuszki 4B, pokoj 103.

Otwarcie ofert jest jawne.

. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwoteg, jaka zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci
zawartych w ofertach.

Na wniosek Wykonawcow, ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, Zamawiajacy niezwlocznie
przekaze informacje, o ktorych mowa w pkt. 10, 11.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Wykonawca obowiazany jest zawrze¢ w cenie ofertowej wszystkie koszty zwigzane z realizacjq
przedmiotu zamowienia.

Cena brutto za realizacj¢ zaméOwienia zostanie wyliczona przez Wykonawcg na podstawie
kalkulacji cenowej stanowiacej zatacznik nr 4 do SIWZ.

Ceny jednostkowe brutto podane przez Wykonawcg na formularzu kalkulacji cenowej (zatacznik nr
4 do SIWZ) zostana uznane za obowiazujace w catym okresie trwania umowy i nie beda podlegaty
zmianie, z zastrzezeniem ust. 4,5.
Majac na wzgledzie przepisy ustawy z dnia ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2012r., poz. 1529) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany tych cen pod warunkiem
zatwierdzenia ich przez Prezesa Urz¢du Komunikacji Elektronicznej lub w sposob dopuszczony
przez przywotana wyzej ustawe.

W przypadku zmiany przepisow okreslajacych wysoko$¢ naleznego podatku VAT na ushugi
pocztowe w czasie trwania umowy, wykonawca zastosuje obowiazujacy podatek VAT, co
skutkowa¢ bedzie zmiang cen jednostkowych przesytek.

Uslugi nie ujete w zataczniku nr 4 do SIWZ (kalkulacja cenowa) beda $wiadczone z optata
obowiazujaca w dniu nadania/zwrotu przesyltek.

Cena winna by¢ wyrazona cyframi w zlotych polskich oraz stownie.

Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca dokonywane bgda w zlotych polskich.
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XVI. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd ofert niepodlegajacych
odrzuceniu w oparciu o nastgpujace kryterium:
cena —100%

kryterium ,,cena” obejmuje ceng brutto za realizacje calego przedmiotu zamoéwienia wyliczona
przez Wykonawce w sposob okreslony w rozdziale XV; punktowo bedzie oceniane w skali 0-
100 pkt; liczba punktow w powyzszym kryterium liczona bgdzie wedlug wzoru:

cena brutto oferty
najtanszej
cena brutto badane;j
oferty

x 100 pkt.

2. Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza ofert¢ z najnizsza cena brutto.
3. Dla potrzeb oceny ofert, Zamawiajacy obliczy przyznane Wykonawcom punkty z doktadnoscia
do dwoch miejsc po przecinku.

XVIL UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w ustawie Pzp oraz w niniejszej specyfikacji i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza na podstawie kryterium wyboru ofert okreslonego w SIWZ.

2. Niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zamieszcza informacje, o ktérych
mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp na swojej stronie internetowej: www.bip.powiat-
leszczynski.pl oraz na tablicy ogloszen w swojej siedzibie.

3. Zamawiajacy zawrze umowe¢ w sprawie zamoOwienia w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty faksem. W przypadku, gdy Wykonawca nie posiada
faksu, zawiadomienie zostanie przestane droga elektroniczna.

4. Zamawiajacy zawrze umowg¢ w sprawie zamowienia przed uptywem terminu, o ktorym mowa w
pkt. 3, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia zostanie ztozona tylko jedna oferta.

XVIII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

W przypadku udzielenia zamoéwienia konsorcjum (wykonawcy w rozumieniu art. 23 ust. 1 ustawy)

Zamawiajacy przed podpisaniem umowy zazada ztozenia umowy regulujacej wspotprace tych

Wykonawcow.

XIX. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XX. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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XXI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dor¢czania przesytek pocztowych i ich
ewentualnych zwrotow oraz dorgczanie i odbidr przesytek do/z siedziby zamawiajacego.

2. Szczegodtowy opis przedmiotu umowy okreslony zostal w siwz, ktéra wraz z oferta wykonawcy
stanowi integralna czg$¢ umowy.

W

Umowa obowiazuje od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2014 r.

4. Zasady korzystania z ustug, a takze odpowiedzialnos¢ Wykonawcy z tytulu niewykonania lub
nienalezytego ich wykonania okreslone sa w:
a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz. 1529),
b) rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 roku w sprawie

reklamacji

powszechnej ushugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu

pocztowego (Dz. U. z 2003r., Nr 183 poz. 1795 z p6zn. zm.),
¢) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie
warunkow wykonywania ushug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z
2013r., poz. 545).
5. Ushlugi w zakresie dorgczania wszystkich przesylek musza by¢ §wiadczone z uwzglednieniem
zasad wynikajacych z przepisdOw nastepujacych ustaw:
a) z dnia 29 sierpnia 1997 roku — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012r., poz 749 z p6zn. zm.),
b) z dnia 14 czerwca 1960 roku — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013r.,
poz. 267).
¢) z dnia 06 czerwca 1997 roku — Kodeks postgpowania karnego (Dz. U. z 1997r., Nr 86 poz.
555 z pézn. zm.).
d) z dnia 04 sierpnia 1964 roku — Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. Nr 43 poz. 296 z
pozn. zm.),
e) z dnia 30 sierpnia 2002 roku — Prawo o postgpowaniu przed sadami administracyjnymi (Dz.
U. z2002r., poz. 2702 z p6ézn. zm.).
Zamawiajacy zwraca uwagg, ze czes$¢ przesylek, bedzie nadawana w trybie art. 57 § 5 k.p.a., art. 12
§ 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej, art. 165 § 2 k.p.c., art. 83 § 3 ustawy Prawo o postgpowaniu przed
sadami administracyjnymi, art. 124 k.p.k., czyli za posrednictwem operatora wyznaczonego.
6. Poprzez przesylki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sig:
1) przesyiki listowe wadze do 2 000 g(gabaryt A i B):

a)
b)
c)

e)

g)
h)

zwykte — przesyltki nierejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii,
zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii,

polecone — przesytki rejestrowane, przemieszczane i dorgczane W sposoOb
zabezpieczajacy przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

polecone priorytetowe — przesyltki rejestrowane najszybszej kategorii, przemieszczane
i dorgczane w sposob zabezpieczajacy przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki rejestrowane,
przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru,

polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesyitki
rejestrowane najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone
za pokwitowaniem odbioru,

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:
- minimum- wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, szerokosci 230 mm

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

- minimum — jesli cho¢ jeden z wymiardow przekracza wysoko$¢ 20 mm lub dlugos¢ 325 mm lub
szeroko$¢ 230 mm,

- maksimum — suma dlugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy
czym najwigkszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

2) paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (gabaryt A 1 B):
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a) zwykte — paczki pocztowe niebe¢dace paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe - paczki pocztowe najszybszej kategorii,

¢) ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — paczki pocztowe ekonomiczne i priorytetowe,
przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A — to paczka o wymiarach:

- minimum- wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

- maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dhugosci 600 mm, wysokosci 300 mm,
szerokosci 500 mm

Gabaryt B — to paczka o wymiarach:

- minimum — je$li cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dlugos¢ 600 mm, szeroko$¢ 500 mm,
wysokos$¢ 300 mm,

- maksimum — suma dlugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dlugos¢ —
3 000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1 500 mm.

7. Wykonawca zobowiazany jest w ramach przedmiotu zamoéwienia do dostarczania i odbioru
przesytek do/z siedziby Zamawiajacego przy Pl. Kosciuszki 4B (Punkt Obstugi Klienta) oraz do
nadania tych przesylek w wyznaczonej placowce nadawczej. Wykonawca zobowiazany jest
dostarcza¢ przesytki codziennie (od poniedziatku do piatku) w godzinach od 7:00 do 9:00. Odbidr
przesytek odbywaé si¢ bedzie codziennie (od poniedziatku do piatku) w godz. 13:30 — 14:30.
Koszty odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego przez Wykonawce ponosi Zamawiajacy.

8. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki
listowej lub paczki nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okreslenia rodzaju przesylki (zwykla,
polecona, priorytet, ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) oraz oznaczenia (pieczatki)
zwierajacego pelng nazwe i adres zamawiajacego.

9. Maksymalne wynagrodzenie wykonawcy z tytulu nalezytego wykonania umowy wynosi zgodnie
z oferta wykonawcy........ zt brutto.

10. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzania
zestawien dla przesyltek:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do zestawienia przesytek w
pocztowe] ksiazce nadawczej, sporzadzanego w dwodch egzemplarzach, z ktorych
oryginat przeznaczony bedzie dla wykonawcy do celow rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyklych — nierejestrowanych — przygotowanie zestawienia iloSciowego
wg poszczegolnych kategorii wagowych sporzadzanego dla celow rozliczeniowych w
dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal przeznaczony bedzie dla wykonawcy, a kopia
stanowi¢ bedzie dla zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

11. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za przygotowanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajacym wykonawcy ich dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z
adresem przeznaczenia.

12. Wykonawca zapewni dorgczanie przesylek nadanych przez Zamawiajacego na calym terenie
Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami (nie tylko na terenie Unii Europejskie;j).

13. Wykonawca begdzie dorgeczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowanie przez adresata ,,zwrotne
potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dorgczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci
adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie dostarczenia przesytki
(awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesylke (takze drugie awizo)
stosownie do przepisow wskazanych w pkt 5 niniejszego rozdzialu SIWZ. Po uptywie terminu
odbioru przesytka (w przypadku jej nieodebrania przez adresata) niezwlocznie zwracana jest
Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata. W przypadku przesytek
w obrocie zagranicznym obowiazywac¢ beda zasady okreslone w przepisach migdzynarodowych.

14. Przedmiot zamowienia obejmuje takze zwrot Zamawiajacemu niedorgczonych przesylek
niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia.

15. Ustuge pocztowa w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonang jezeli dorgczenie
przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastapito w terminie 14 dni
od dnia nadania. Do biegu terminu nie wlicza si¢ dni ustawowo wolnych od pracy.
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16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.
29.

30.

31.

32.

33.

34.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zaméwienia Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie i
inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529).

Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zgtosi¢c do Wykonawcy po uplywie
14 dni od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesigcy od ich nadania.
Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania
reklamacji z zastrzezeniem, ze w przypadku przesytek w obrocie zagranicznym stosuj¢ si¢ przepisy
danego kraju.

Wykonawca bedzie dorgczatl przesytki krajowe zaliczone do powszechnych ustug pocztowych z
zachowaniem wskaznikéw terminowosci dorgczen przesytek w obrocie krajowym wskazanym w
Rozporzadzeniu Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie
warunkow wykonywania uslug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013r.,
poz. 545).

Zamawiajacy bedzie korzystal wyltacznie ze swojego opakowania przesytek.

Wykonawca dostarcza¢ bedzie do siedziby Zamawiajacego bezplatne druki zwrotnego
potwierdzenia odbioru (ZPO) dla przesylek krajowych i zagranicznych z zastrzezeniem, ze druki za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru na podstawie ustawy Ordynacja podatkowa, Kodeks
postgpowania administracyjnego Zamawiajacy zapewni sobie we wlasnym zakresie.

W przypadku uszkodzenia przesylki Wykonawca ma obowiazek zabezpieczy¢ oraz nanies$¢
adnotacje z informacja o osobie dokonujacej zabezpieczenia.

Uiszczanie oplat od przesyltek listowych bedzie nastgpowato z dotu w formie optaty skredytowane;.
Zamawiajacy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za ustluge w postaci
napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca.

Podstawa rozliczen finansowych bedzie suma oplat za przesytki faktycznie nadane oraz
ewentualnie zwrocone do Zamawiajacego w okresie jednego miesiaca, stwierdzone na podstawie
dokumentéw nadawczych i oddawczych.

Wskazane przez zamawiajacego ilosci przesytek sa wielkoSciami orientacyjnymi, przyjetymi w
celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z ktorym zamawiajacy
zawrze umowe nie przyshuguje roszczenie o realizacje ustugi w wielkosciach wskazanych w
rozdziale 111 SIWZ.
Calkowite wynagrodzenie wykonawcy wynika¢ bedzie z rzeczywistej ilosci przesytek
pomnozonej przez ceny jednostkowe brutto okreslone w ofercie wykonawcy.
Miesigczna nalezno$¢ za wustugi realizowane w ramach umowy bedzie uwzgledniata
wynagrodzenie wykonawcy wynikajace z ilo$ci nadanych danym miesiacu przesytek oraz
miesigcznej oplaty za odbidr przesylek z siedziby Zamawiajacego, jesli Zamawiajacy bedzie
korzystat z ustugi odbioru przesylek przez Wykonawceg .
Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesiac kalendarzowy.
Za przyjete przesylki i zwroty przesyltek oraz ushugi odbioru przesytek, jesli Zamawiajacy bedzie
korzystat z ustugi odbioru przesylek przez Wykonawce, Zamawiajacy zobowiazuje si¢ zaptaci¢
Wykonawcy kwotg nalezna za poprzedni miesiac kalendarzowy.
Wynagrodzenie platne bedzie na podstawie faktury VAT, w terminie 14 dni od daty wystawienia
faktury przez wykonawce. Naleznosci wynikajace z faktur platne beda przelewem, na konto
wskazane na fakturze.
Za dzien zaplaty uwaza si¢ dzien uznania rachunku bankowego wykonawcy kwota wplaty. Za
opoznienie zaptaty faktury zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zaptaty na rzecz wykonawcy odsetek
w wysokos$ci ustawowej za kazdy dzien zwloki.
Podstawa obliczenia nalezno$ci bgdzie suma optat za przesytki faktycznie nadane i zwrocone z
powodu braku mozliwosci ich dorgczenia lub wydania w okresie rozliczeniowym, potwierdzona
co do ilosci i wagi na podstawie dokumentow nadawczych lub oddawczych, przy czym
obowiazywac¢ beda ceny jednostkowe podane przez wykonawce w ofercie, z zastrzezeniem pkt.
33.
W przypadku zmiany przepisow okreslajacych wysoko$¢ naleznego podatku VAT na ushugi
pocztowe w czasie trwania niniejszej umowy, wykonawca zastosuje obowiazujacy podatek VAT,
co skutkowa¢ bedzie zmiang cen jednostkowych przesytek.
Ilo$¢, waga i rodzaj przyjetych przesylek stwierdzana bedzie na podstawie sporzadzanego przez
zamawiajacego zestawienia przesylek przekazanych do nadania.
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35. Ilos¢, waga i rodzaj zwréconych przesylek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia
sporzadzonego przez wykonawce w dwoch egzemplarzach. Kopi¢ otrzymywaé bedzie
zamawiajacy.

36. Wskazane przez zamawiajacego ilosci przesylek sa wielko$ciami orientacyjnymi, przyjetymi w
celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z ktorym zamawiajacy
zawrze umowg nie przystuguje roszczenie o realizacje ustugi w wielkosciach wskazanych w
rozdziale III siwz. Ustugi nie ujete w zalaczniku nr 4 do SIWZ (kalkulacja cenowa) beda
$wiadczone z optata obowiazujaca w dniu nadania/zwrotu przesytek.

37. W czasie obowiazywania umowy ilosci poszczegolnych przesylek moga roznié sig ilosciowo od
warto$ci podanych przez Zamawiajacego w rozdziale III siwz. W takiej sytuacji nie jest konieczne
podpisanie aneksu do umowy. Laczna warto§¢ umowy nie przekroczy jednak catkowitej wartosci
oferty wybranego Wykonawcy.

38. Strony zobowiazuja si¢ do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach danych, ktére moga
wpltywaé¢ na wystawianie i obieg faktur oraz ich ksiggowanie i rozliczanie dla celow
podatkowych., takich jak nazwa firmy, adres, numer konta, numer NIP, itp.

39. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub
uszkodzenia przesytki, zamawiajacemu przyshuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na
zasadach i wysokos$ci okre$lonych w ustawie Prawo pocztowe.

40. W przypadku nieterminowego obioru przesylek przygotowanych do wyekspediowania,
zamawiajacemu przystuguje prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 0,5% miesigcznej
kwoty za ustuge odbioru przesytek z siedziby zamawiajacego za kazdy dzien zwloki.

41. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego, przepisy dotyczace §wiadczenia ustug pocztowych i ustawy Prawo zamowien
publicznych.

42. Ewentualne spory mogace wynikna¢ w zwiazku z realizacja niniejszej umowy strony beda
rozstrzyga¢ polubownie, a jesli nie bedzie to mozliwe rozstrzyga¢ je bedzie sad powszechny
wiasciwy dla siedziby zamawiajacego.

43. Osobami wyznaczonymi do uzgodnien i koordynacji realizacji przedmiotu niniejszej umowy sa:
ze strony zamawiajacego: .......... 17<) fax. .......... ,e-mail: ...
ze strony wykonawcy: .............. tel. oo fax. .......... ,e-mail: ...

45.Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ istotnych zmian postanowien umowy w zakresie:

1) przeksztatcenia lub zmiany siedziby ktorejkolwiek ze stron umowy,

2) zmiany 0s6b reprezentujacych strony oraz innych osob z nazwiska wymienionych w umowie,

3) zmiany cen jednostkowych brutto za przesyiki pocztowe, w przypadku zmiany przepisow
okreslajacych wysoko$¢ naleznego podatku VAT na ustugi pocztowe w czasie trwania
niniejszej umowy,

4) zmiany cen jednostkowych brutto za przesylki pocztowe pod warunkiem zatwierdzenia ich
przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez ustawe z
dnia ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz. 1529),

5) rezygnacji z ustugi odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego w czasie trwania umowy,

6) dostosowania umowy do zmian powszechnie obowigzujacych przepisow prawa majacych

wplyw na realizacje przedmiotu zamoéwienia.

XXII. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamodwien uzupelniajacych,
o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

XXIII. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
XXIV. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

XXV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
1. Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia
publicznego doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajacego
przepisOw ustawy Prawo zamowien publicznych, na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp,
przystuguje odwotanie wylacznie wobec czynnosci:
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1) wykluczenia odwotujacego z postegpowania o udzielenie zaméwienia,

2) odrzucenia oferty odwotujacego,

3) opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udzialu w
postepowaniu.

2. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci podjetej przez niego lub zaniechaniu
czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie przystuguje
odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 Pzp.

XXVI. Integralng czescia specyfikacji istotnych warunkow zamowienia sa nastepujace
zalaczniki:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zakacznik nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu
Zakacznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia

Zatacznik nr 4 — Kalkulacja cenowa

Zakacznik nr 5 — Informacja o przynaleznosci lub braku przynaleznos$ci do grupy kapitatowe;j
Zatacznik nr 6 — Wykaz wykonanych ustug

AR S

Leszno, dnia 18 grudnia 2013 r.

Zatwierdzam:

Zup. STAROSTY
/-/ Jarostaw Wawrzyniak
Wicestarosta
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Zatacznik nr 1 do SIWZ
FORMULARZ OFERTOWY

Dane dotyczace Wykonawcy

Nazwa:

Adres:

Nr telefonu/faksu:
nr NIP:
nr REGON:

adres e-mail

Odpowiadajac na ogloszenie o przetargu nieograniczonym, ktoérego przedmiotem jest
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i1 zagranicznym na potrzeby Starostwa
Powiatowego w Lesznie sktadamy ofert¢ wykonania zamowienia publicznego zgodnie
z wymogami okreslonymi w SIWZ.

Zobowiazujemy si¢ wykona¢ caly przedmiot zamodwienia zgodnie z opisem zawartym
w SIWZ za wynagrodzenie:

cena brutto™........ccooeveevieviiiies ezt

(SEOWIIIC: ..ot ettt et e et e e s ta e e e teeeeateeesaaaeeeaseeesseeensseesssseesnseeenns )

*(faczna warto$¢ zamdwienia brutto stanowiaca sume¢ wszystkich wierszy w kolumnie F,

wynikajaca z wypelnionej przez Wykonawcg kalkulacji cenowej bedacej zatacznikiem nr 4 do

SIWZ)

1. Os$wiadczamy, ze oferowana cena brutto obejmuje wszystkie koszty zwiazane z realizacja
zaméwienia.

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z SIWZ i nie wnosimy do niej zadnych zastrzezen
oraz zdobyliSmy konieczne informacje do przygotowania oferty.

3. Uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.
4. Oswiadczamy, ze przedmiot zamowienia zamierzamy wykonaé:

sami bez udziatu podwykonawcéw */ z udzialem podwykonawcow

(opis czgsci zamoOwienia powierzanej podwykonawcom)
* - niepotrzebne skresli¢

5. Zawarte w SIWZ istotne postanowienia umowy zostaly przez nas zaakceptowane i
zobowiazujemy si¢ w przypadku udzielenia nam zamoéwienia do podpisania umowy z
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uwzglednieniem tych postanowien w miejscu 1 terminie okreSlonym przez
Zamawiajacego.

Oswiadczamy, ze niniejsza oferta zawiera na stronach od ....... do ....... informacje
stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa ~ w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

7. Zatacznikami do niniejszej oferty sa (nalezy wymieni¢ wszystkie dokumenty dotaczone do

oferty):

8. Ofertg niniejsza sktadamy na  kolejno ponumerowanych stronach.

(miejscowosé, data) (podpis i pieczatka imienna Wykonawcy lub
osoby wystepujacej w jego imieniu)
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Zatacznik nr 2 do SIWZ

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
ztozone zgodnie z wymogami art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien

publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907)

My, nizej podpisani

oswiadczamy, ze:

1. posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci Iub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

2. posiadamy wiedze¢ i doswiadczenie do wykonania zamowienia;

3. dysponujemy odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

4. znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie

zamoOwienia.

(miejscowos¢, data) (podpis i pieczatka imienna Wykonawcy lub
osoby uprawnionej do jego reprezentowania)
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Zatacznik nr 3 do SIWZ

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

My, nizej podpisani

oswiadczamy, iz nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na

podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

(miejscowos¢, data) (podpis i pieczatka imienna Wykonawcy lub
osoby uprawnionej do jego reprezentowania)
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Zalacznik nr 5 do SIWZ

Lista podmiot6w nalezgcych do tej samej grupy kapitalowej/
Informacja o braku przynaleznosci do grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5
ustawy Prawo zamdwien publicznych*

Ubiegajac si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu
niecograniczonego na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Lesznie,

zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2013 r., poz. 907)

1. sktadam/my list¢ podmiotow, z ktorymi nalezymy do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 1. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331 ze
zm.).

Nazwa podmiotu Adres podmiotu

w5

(miejscowos¢, data) (podpis i pieczatka imienna Wykonawcy lub
osoby uprawnionej do jego reprezentowania)

2. informuj¢/emy, ze nie naleze¢/ymy do grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5
Prawo zamowien publicznych.

(miejscowosc, data) (podpis i pieczatka imienna Wykonawcy lub
osoby uprawnionej do jego reprezentowania)

*niepotrzebne skresli¢
Nalezy wypei¢ pkt. 1 lub pkt 2.
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