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I. INFORMACJE O ZAMAWIAJĄCYM 

    

  Starostwo Powiatowe w Lesznie 

64-100 Leszno, Plac Kościuszki 4B 

tel. 65 529-68-34, faks: 529-68-09 

e-mail: k.tyczynska@powiat-leszczynski.pl,  

strona internetowa: www.bip.powiat-leszczynski.pl  

NIP: 697 19 52 864 

Regon: 411102917 

Znak postępowania: OR.VI.272.37.2012 

       W korespondencji kierowanej do Zamawiającego naleŜy posługiwać się tym znakiem. 

   

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na 

podstawie art. 39 i następne ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2013 r., poz. 907), zwanej dalej „ustawą Pzp” lub „Pzp”. 

2. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny 

(Dz. U. Nr 16, poz. 93 ze zm.), jeŜeli przepisy ustawy Pzp nie stanowią inaczej. 

 

III.   OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i   

zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczania przesyłek pocztowych i ich 

ewentualnych zwrotów, w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2013 r. (Dz. U. 

z 2012 r., poz. 1529) oraz doręczanie i odbiór przesyłek do/z siedziby zamawiającego.  

2. Zasady korzystania z usług, a takŜe odpowiedzialność Wykonawcy z tytułu niewykonania lub 

nienaleŜytego ich wykonania określone są w: 

a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku – Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529), 

b) rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003 roku w sprawie 

reklamacji  powszechnej usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu 

pocztowego (Dz. U. z 2003r., Nr 183 poz. 1795 z późn. zm.), 

c) rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie 

warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 

2013r., poz. 545).  

3. Usługi w zakresie  doręczania wszystkich przesyłek muszą  być świadczone z uwzględnieniem 

zasad wynikających z przepisów następujących ustaw: 

a) z dnia 29 sierpnia 1997 roku – Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012 r., poz 749 z późn. zm.), 

b) z dnia 14 czerwca 1960 roku – Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2013r., 

poz. 267). 

c) z dnia 06 czerwca 1997 roku – Kodeks postępowania karnego (Dz. U. z 1997 r., Nr 86 poz. 

555 z późn. zm.). 

d) z dnia 04 sierpnia 1964 roku – Kodeks postępowania cywilnego (Dz. U. Nr 43 poz. 296 z 

późn. zm.), 

e) z dnia 30 sierpnia 2002 roku – Prawo o postępowaniu przed sądami administracyjnymi (Dz. 

U. z 2002 r., poz. 2702 z późn. zm.) 

Zamawiający zwraca uwagę, Ŝe część przesyłek, będzie nadawana w trybie art. 57 § 5 k.p.a., art. 12 

§ 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej, art. 165 § 2 k.p.c., art. 83 § 3 ustawy Prawo o postępowaniu przed 

sądami administracyjnymi, art. 124 k.p.k., czyli za pośrednictwem operatora wyznaczonego.  

4. Oznaczenie przedmiotu zamówienia wg. wspólnego słownika zamówień CPV: 64110000 – 0 
(usługi pocztowe), 64112000 – 4 (usługi pocztowe dotyczące listów), 64113000 – 1 (usługi pocztowe 
dotyczące paczek). 

5. Poprzez przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się: 
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1) przesyłki listowe o wadze do 2 000 g(gabaryt A i B): 

a) zwykłe – przesyłki nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii, 

b) zwykłe priorytetowe - przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii, 

c) polecone – przesyłki rejestrowane, przemieszczane i doręczane w sposób 

zabezpieczający przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem, 

d) polecone priorytetowe – przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii, przemieszczane 

i doręczane w sposób zabezpieczający przed utratą, ubytkiem zawartości lub 

uszkodzeniem, 

e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłki rejestrowane, 

przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru, 

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłki 

rejestrowane najszybszej kategorii, przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone 

za pokwitowaniem odbioru, 

 

Gabaryt A – to przesyłka o wymiarach: 

- minimum- wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niŜ 90 x 140 mm, 

- maksimum – Ŝaden z wymiarów nie moŜe przekroczyć wysokości 20 mm, szerokości 230 mm 

 

Gabaryt B – to przesyłka o wymiarach: 

 - minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość 325 mm lub 

szerokość 230 mm,  

-  maksimum – suma długości, szerokości i wysokości nie moŜe być większa niŜ 900 mm, przy 

czym największy z tych wymiarów (długość) nie moŜe przekroczyć 600 mm. 

 

2) paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (gabaryt A i B): 

a) zwykłe – paczki pocztowe niebędące paczkami najszybszej kategorii, 

b) priorytetowe - paczki pocztowe najszybszej kategorii, 

c) ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru – paczki pocztowe ekonomiczne i priorytetowe, 

przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru. 

 

Gabaryt A – to paczka o wymiarach: 

- minimum- wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niŜ 90 x 140 mm, 

- maksimum – Ŝaden z wymiarów nie moŜe przekroczyć długości 600 mm, wysokości 300 mm, 

szerokości 500 mm 

 

Gabaryt B – to paczka o wymiarach: 

 - minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm, szerokość 500 mm, 

wysokość 300 mm, 

-  maksimum – suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niŜ długość – 

3 000 mm, przy czym największy wymiar nie moŜe przekroczyć 1 500 mm. 

 

7. Wykonawca zobowiązany jest w ramach przedmiotu zamówienia do dostarczania i odbioru 

przesyłek do/z siedziby Zamawiającego przy Pl. Kościuszki 4B w Lesznie (Punkt Obsługi Klienta) 

oraz do nadania tych przesyłek w wyznaczonej placówce nadawczej. Wykonawca zobowiązany jest 

dostarczać przesyłki codziennie (od poniedziałku do piątku) w godzinach od 7:00 do 9:00. Odbiór 

przesyłek odbywać się będzie codziennie (od poniedziałku do piątku) w godz. 13:30 – 14:30.  
Koszty odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego przez Wykonawcę ponosi Zamawiający. 

8. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczania na stronie adresowej kaŜdej nadawanej przesyłki 

listowej lub paczki nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, określenia rodzaju przesyłki (zwykła, 

polecona, priorytet, ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) oraz oznaczenia (pieczątki) 

zwierającego pełną nazwę i adres zamawiającego. 

9. Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek oraz sporządzania 

zestawień dla przesyłek: 

a) dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie kaŜdej przesyłki do zestawienia przesyłek w 

pocztowej ksiąŜce nadawczej, sporządzanego w dwóch egzemplarzach, z których oryginał 

przeznaczony będzie dla wykonawcy do celów rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla 

zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek, 
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b) dla przesyłek zwykłych – nierejestrowanych – przygotowanie zestawienia ilościowego wg 

poszczególnych kategorii wagowych sporządzanego dla celów rozliczeniowych w dwóch 

egzemplarzach, z których oryginał przeznaczony będzie dla wykonawcy, a kopia stanowić 

będzie dla zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek. 

10.  Zamawiający jest odpowiedzialny za przygotowanie przesyłek listowych i paczek w stanie 

umoŜliwiającym wykonawcy ich doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z 

adresem przeznaczenia. 

11. Wykonawca zapewni doręczanie przesyłek nadanych przez Zamawiającego na całym terenie 

Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami (nie tylko na terenie Unii Europejskiej), zgodnie 

z obowiązującymi przepisami międzynarodowymi. 

12. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata „zwrotne 

potwierdzenie odbioru” niezwłocznie po doręczeniu przesyłki. W przypadku nieobecności 

adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o próbie dostarczenia przesyłki 

(awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moŜe odebrać przesyłkę (takŜe drugie awizo) 

stosownie do przepisów wskazanych w pkt 3 niniejszego rozdziału SIWZ. Po upływie terminu 

odbioru przesyłka (w przypadku jej nieodebrania przez adresata) niezwłocznie zwracana jest 

Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata. W przypadku przesyłek 

w obrocie zagranicznym obowiązywać będą zasady określone w przepisach międzynarodowych. 

13. Przedmiot zamówienia obejmuje takŜe zwrot Zamawiającemu niedoręczonych przesyłek 

niezwłocznie po wyczerpaniu moŜliwości ich doręczenia.  

14. Usługę pocztową w zakresie przesyłki rejestrowanej uwaŜa się za niewykonaną jeŜeli doręczenie 

przesyłki rejestrowanej lub zawiadomienie o próbie jej doręczenia nie nastąpiło w terminie 14 dni 

od dnia nadania. Do biegu terminu nie wlicza się dni ustawowo wolnych od pracy. 

15. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź niewykonania lub nienaleŜytego 

wykonania przedmiotu zamówienia Wykonawca zapłaci Zamawiającemu naleŜne odszkodowanie i 

inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziału 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku – Prawo 

pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529). 

16. Reklamacje z tytułu niewykonania usługi Zamawiający moŜe zgłosić do Wykonawcy po upływie 

14 dni od nadania przesyłki rejestrowanej, nie później jednak niŜ 12 miesięcy od ich nadania. 

17. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamację nie moŜe przekroczyć 30 dni od dnia otrzymania 

reklamacji z zastrzeŜeniem, Ŝe w przypadku przesyłek w obrocie zagranicznym stosuję się przepisy 

danego kraju. 

18. Wykonawca będzie doręczał przesyłki krajowe zaliczone do powszechnych usług pocztowych z 

zachowaniem wskaźników terminowości doręczeń przesyłek w obrocie krajowym wskazanym w 

Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie 

warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013r., 

poz. 545). 

19. Zamawiający będzie korzystał wyłącznie ze swojego opakowania przesyłek.  

20. Wykonawca dostarczać będzie do siedziby Zamawiającego bezpłatne druki zwrotnego 

potwierdzenia odbioru (ZPO) dla przesyłek krajowych i zagranicznych z zastrzeŜeniem, Ŝe druki za 

zwrotnym potwierdzeniem odbioru na podstawie ustawy Ordynacja podatkowa, Kodeks 

postępowania administracyjnego Zamawiający zapewni sobie we własnym zakresie. 

21. W przypadku uszkodzenia przesyłki Wykonawca ma obowiązek zabezpieczyć oraz nanieść 

adnotację z informacją o osobie dokonującej zabezpieczenia. 

22. Uiszczanie opłat za nadane przez Zamawiającego przesyłki oraz za świadczenie usługi płatnego 

odbioru korespondencji z siedziby Zamawiającego będzie następowało w formie opłaty z dołu po 

zakończeniu okresu rozliczeniowego. Zamawiający będzie umieszczał oznaczenie potwierdzające 

wniesienie opłaty za usługę w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczęci o treści ustalonej z 

Wykonawcą. 

23. Podstawą rozliczeń finansowych będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane oraz 

ewentualnie zwrócone do Zamawiającego w okresie jednego  miesiąca, stwierdzone na podstawie 

dokumentów nadawczych i oddawczych. 

24.   Wskazane przez zamawiającego ilości przesyłek są wielkościami orientacyjnymi, przyjętymi w 

celu porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z którym zamawiający 

zawrze umowę nie przysługuje roszczenie o realizację usługi w wielkościach wskazanych w tabeli 

(pkt. 25). 

25. Przewidywana ilość oraz rodzaj przesyłek: 
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Lp. Rodzaj przesyłki Waga przesyłki Ilość przesyłek 

(sztuki) 
A B C D 
1. Przesyłki nierejestrowane 

niebędące przesyłkami najszybszej 

kategorii w obrocie krajowym 

(zwykłe) 

do 50 g gabaryt A 6 500 
do 50 g gabaryt B 20 

ponad 50 g do 100 g gabaryt A 20 
ponad 50 g do 100 g gabaryt B 70 

ponad 100 g do 350 g  gabaryt A 15 
ponad 100 g do 350 g  gabaryt B 60 
ponad 350 g do 500 g gabaryt A 2 
ponad 350 g do 500 g gabaryt B 5 

ponad 500 g do 1000 g gabaryt A 2 
ponad 500 g do 1000 g gabaryt B 60 

ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 2 
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 2 

2. Przesyłki nierejestrowane 

najszybszej kategorii w obrocie 

krajowym (priorytetowe) 

do 50 g gabaryt A 700 
do 50 g gabaryt B 10 

ponad 50 g do 100 g gabaryt A 50 
ponad 50 g do 100 g gabaryt B 20 

ponad 100 g do 350 g gabaryt A 70 
ponad 100 g do 350 g gabaryt B 30 
ponad 350 g do 500 g gabaryt A 2 
ponad 350 g do 500 g gabaryt B 20 

ponad 500 g do 1000 g gabaryt A 2 
ponad 500 g do 1000 g gabaryt B 2 

ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 2 
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 2 

3. Przesyłki nierejestrowane 

niebędące przesyłkami najszybszej 

kategorii w obrocie zagranicznym 

obszar Europy (zwykłe) 

do 50 g  1 
ponad 50 g do 100 g  1 

ponad 100 g do 350 g  1 
ponad 350 g do 500 g  1 

ponad 500 g do 1000 g g 1 
ponad 1000 g do 2000 g  1 

4. Przesyłki nierejestrowane 

niebędące przesyłkami najszybszej 

kategorii w obrocie zagranicznym 

poza obszar Europy  

(zwykłe –strefa D) 

do 50 g  1 
ponad 50 g do 100 g  1 

ponad 100 g do 350 g  1 
ponad 350 g do 500 g  1 
ponad 500 g do 1000 g  1 

ponad 1000 g do 2000 g  1 
5. Przesyłki rejestrowane niebędące 

przesyłkami najszybszej kategorii 

ze zwrotnym potwierdzeniem 

odbioru w obrocie krajowym 

(polecone ZPO) 

do 50 g gabaryt A 15 500 
do 50 g gabaryt B 150 

ponad 50 g do 100 g gabaryt A 300 
ponad 50 g do 100 g gabaryt B 200 

ponad 100 g do 350 g gabaryt A 90 
ponad 100 g do 350 g gabaryt B 300 
ponad 350 g do 500 g gabaryt A 10  
ponad 350 g do 500 g gabaryt B 90 

ponad 500 g do 1000 g gabaryt A 5 
ponad 500 g do 1000 g gabaryt B 40 

ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 2 
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 20 

6. Przesyłki rejestrowane najszybszej 

kategorii ze zwrotnym 

do 50 g gabaryt A 60 
do 50 g gabaryt B 15 



 

6 

 

potwierdzeniem odbioru w obrocie 

krajowym (priorytetowe polecone 

ZPO) 

ponad 50 g do 100 g gabaryt A 6 
ponad 50 g do 100 g gabaryt B 8 

ponad 100 g do 350 g gabaryt A 2 
ponad 100 g do 350 g gabaryt B 15 
ponad 350 g do 500 g gabaryt A 2 
ponad 350 g do 500 g gabaryt B 5 

ponad 500 g do 1000 g gabaryt A 2 
ponad 500 g do 1000 g gabaryt B 2 

ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 2 
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 5 

7. Przesyłki nierejestrowane 

najszybszej kategorii w obrocie 

zagranicznym obszar Europy 

(priorytetowe) 

do 50 g  1 
ponad 50 g do 100 g  1 

ponad 100 g do 350 g  1 
ponad 350 g do 500 g  1 
ponad 500 g do 1000 g 1 

ponad 1000 g do 2000 g  1 
8. Przesyłki rejestrowane niebędące 

przesyłkami najszybszej kategorii 

w obrocie krajowym (polecone) 

do 50 g gabaryt A 400 
do 50 g gabaryt B 8 

ponad 50 g do 100 g gabaryt A 30 
ponad 50 g do 100 g gabaryt B 15 

ponad 100 g do 350 g gabaryt A 6 
ponad 100 g do 350 g gabaryt B 10 
ponad 350 g do 500 g gabaryt A 2 
ponad 350 g do 500 g gabaryt B 2 

ponad 500 g do 1000 g gabaryt A 2 
ponad 500 g do 1000 g gabaryt B 2 

ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 2 
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 2 

9. Przesyłki rejestrowane najszybszej 

kategorii w obrocie krajowym 

(priorytetowe polecone) 

do 50 g gabaryt A 80 
do 50 g gabaryt B 6 

ponad 50 g do 100 g gabaryt A 8 
ponad 50 g do 100 g gabaryt B 5 

ponad 100 g do 350 g gabaryt A 3 
ponad 100 g do 350 g gabaryt B 3 
ponad 350 g do 500 g gabaryt A 1 
ponad 350 g do 500 g gabaryt B 1 

ponad 500 g do 1000 g gabaryt A 1 
ponad 500 g do 1000 g gabaryt B 1 

ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 1 
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 1 

10. Przesyłki rejestrowane najszybszej 

kategorii w obrocie zagranicznym 

obszar Europy (priorytetowe 

polecone) 

do 50 g  1 
ponad 50 g do 100 g  1 

ponad 100 g do 350 g  1 
ponad 350 g do 500 g  1 
ponad 500 g do 1000 g  1 

ponad 1000 g do 2000 g  1 
11. Przesyłki rejestrowane najszybszej 

kategorii ze zwrotnym 

potwierdzeniem odbioru w obrocie 

zagranicznym obszar Europy 

(priorytetowe polecone ZPO) 

do 50 g  40 
ponad 50 g do 100 g  2 

ponad 100 g do 350 g  2 
ponad 350 g do 500 g  2 
ponad 500 g do 1000 g  2 

ponad 1000 g do 2000 g  2 
12. Paczki pocztowe ekonomiczne w 

obrocie krajowym  

od 2 kg  do 5 kg gabaryt A 6 
od 2 kg  do 5 kg gabaryt B 1 
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 od 5 kg  do 10 kg gabaryt A 5 
od 5 kg  do 10 kg gabaryt B 1 

13. Paczki pocztowe priorytetowe w 

obrocie krajowym 

od 2 kg  do 5 kg gabaryt A 1 
od 2 kg  do 5 kg gabaryt B 1 

od 5 kg  do 10 kg gabaryt A 1 
od 5 kg  do 10 kg gabaryt B 1 

14. Usługa „zwrot przesyłki listowej 

ekonomicznej rejestrowanej do 350 

g, gabaryt A do siedziby 

zamawiającego” w obrocie 

krajowym 

 1 

15. Usługa „zwrot przesyłki 

rejestrowanej priorytetowej do 50 g 

strefa A do siedziby 

zamawiającego” w obrocie 

zagranicznym 

 1 

16. Usługa „zwrot paczki pocztowej 

ekonomicznej do 1 kg, gabaryt A 

do siedziby zamawiającego” w 

obrocie krajowym 

 1 

17. Usługa „zwrot przesyłki listowej 

rejestrowanej ekonomicznej gabaryt 

A z potwierdzeniem odbioru do 350 

g do siedziby zamawiającego” w 

obrocie krajowym 

 270 

18. Miesięczny koszt odbioru przesyłek z 

siedziby zamawiającego (Zamawiający 

zastrzega sobie moŜliwość rezygnacji z 

usługi odbioru przesyłek  

w czasie trwania umowy) 

12 miesięcy 
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IV. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA 

Zamawiający nie dopuszcza moŜliwości składania ofert częściowych. 

 

V.   INFORMACJE O OFERTACH WARIANTOWYCH 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Termin wykonania zamówienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2014 r. 

 

VII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA   
OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW 

 

1. O udzielenie Zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału                   

w postępowaniu wynikające z  art. 22 ust. 1ustawy Pzp: 

1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeŜeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 

Warunek ten będzie spełniony, jeśli Wykonawca wykaŜe, Ŝe posiada uprawnienia do 

wykonywania działalności pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorów 

pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, 

zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., 

poz. 1529).  

2) posiadają wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia;  

Zamawiający uzna powyŜszy warunek za spełniony jeŜeli Wykonawca wykaŜe, Ŝe 

wykonał/ wykonuje w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania 

ofert, a jeŜeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie co najmniej 

jedno zamówienie polegające na świadczeniu usług pocztowych w obrocie krajowym i 
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zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek 

pocztowych o wartości nie mniejszej niŜ 80.000,00 zł brutto (słownie: osiemdziesiąt 

tysięcy). Przez jedno zamówienie Zamawiający rozumie wykonanie jednej usługi na 

rzecz jednego podmiotu/Zamawiającego w ramach jednego kontraktu (umowy, 

zlecenia) trwającego minimum 12 miesięcy. JeŜeli kontrakt jest aktualnie 

wykonywany (niezakończony) to jego zrealizowana część musi dotyczyć minimum 12 

miesięcy (np. od grudnia 2012 r., do grudnia 2013 r.). 

3) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia;  

Wykonawca potwierdza spełnianie warunku poprzez złoŜenie oświadczenia o 

spełnianiu warunków udziału w postępowaniu wynikających z art. 22 ust. 1 ustawy 

Prawo zamówień publicznych (załącznik nr 2 do SIWZ). 

4) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia. 

Wykonawca potwierdza spełnianie warunku poprzez złoŜenie oświadczenia o 

spełnianiu warunków udziału w postępowaniu wynikających z art. 22 ust. 1 ustawy 

Prawo zamówień publicznych (załącznik nr 2 do SIWZ). 

2. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału                        

w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego   w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp 

(załącznik nr 3 do SIWZ). 

3. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału                        

w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego   w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp 

(załącznik nr 5 do SIWZ). 

4. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunki 

określone  w pkt. 1 winien spełniać przynajmniej jeden z Wykonawców lub wszyscy Wykonawcy 

wspólnie. Natomiast warunki określone w pkt. 2 i 3 musi spełniać kaŜdy z Wykonawców 

samodzielnie. 

5.   Wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełnienia warunków udziału  w postępowaniu na 

potencjał innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji części zamówienia, przedkłada 

pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na 

okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 

6.   Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana według formuły "spełnia" 

- "nie spełnia" na podstawie złoŜonych oświadczeń i dokumentów określonych w rozdziale VIII 

SIWZ.  

 

VIII. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ 
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU 
W POSTĘPOWANIU 

 

1. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa  w art. 22 

ust. 1 ustawy Pzp do oferty naleŜy złoŜyć w formie oryginału lub kopii potwierdzonej za zgodność 

z oryginałem przez Wykonawcę lub upowaŜnioną osobę: 

1) dokument potwierdzający aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzony przez 

Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2013 

roku – Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz. 1529) w zakresie uprawniającym do 

przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym, 

2) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych równieŜ 

wykonywanych, głównych dostaw lub usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem 

terminu składania ofert, a jeŜeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, 

wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów na rzecz których 

dostawy lub usługi zostały wykonane oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są 

wykonywane naleŜycie (załącznik nr 6 do SIWZ), 

3) oświadczenie Wykonawcy  o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych w 

art. 22 ust. 1 ustawy  Pzp (załącznik nr 2 do SIWZ). 
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W przypadku oferty składanej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie   

zamówienia dokumenty, o których mowa w pkt. 1 składa przynajmniej jeden z Wykonawców lub 

wszyscy Wykonawcy wspólnie.  

2. W celu wykazania warunku udziału w postępowaniu dotyczącego braku podstaw do wykluczenia 

z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 

24 ust. 1 ustawy Pzp naleŜy złoŜyć następujące dokumenty w formie oryginału lub kopii 

poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub upowaŜnioną osobę: 

1) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania z powodu niespełnienia 

warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, wg wzoru stanowiącego załącznik nr 

4 do SIWZ; 

 2) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej,  jeŜeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu 

wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, 

wystawiony nie wcześniej niŜ 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

 Wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełniania warunków udziału w postępowaniu na 

potencjał innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji części zamówienia, przedkłada 

takŜe dokumenty dotyczące tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy, określonym 

w pkt 2 ppkt 1-2. 

         W przypadku oferty składanej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia dokumenty potwierdzające, Ŝe Wykonawca nie podlega wykluczeniu  składa kaŜdy z 

Wykonawców oddzielnie.  

3. JeŜeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt 2 ppkt  2 składa dokument lub dokumenty 

wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, Ŝe nie 

otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, wystawiony nie wcześniej niŜ 6   miesięcy 

przed upływem terminu składania ofert. 

4. JeŜeli w kraju zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania, nie wydaje się dokumentu, o którym mowa w ust. 3, zastępuje się je dokumentem 

zawierającym oświadczenie, w którym określa się takŜe osoby uprawnione do reprezentacji 

wykonawcy, złoŜone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem 

samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub 

kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem - 

wystawione nie wcześniej niŜ 6   miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

5. W celu wykazania warunku udziału w postępowaniu dotyczącego braku podstaw do wykluczenia 

z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 

24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp naleŜy złoŜyć w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność 

z oryginałem przez Wykonawcę lub upowaŜnioną osobę listę podmiotów naleŜących do tej samej 

grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp lub informację o tym, Ŝe 

Wykonawca nie naleŜy do grupy kapitałowej (załącznik nr 5 do SIWZ). 

6. Dowodami, o których mowa ust. 1 pkt 2 niniejszej SIWZ są: 

− poświadczenie, z tym Ŝe w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub 

ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niŜ na 3 miesiące przed upływem 

terminu składania ofert, 

− w przypadku zamówień na usługi – oświadczenie Wykonawcy – jeŜeli z uzasadnionych 

przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o 

którym mowa powyŜej.  

Wykonawca w niniejszym postępowaniu, w miejsce poświadczeń, o których mowa powyŜej  moŜe 

przedkładać dokumenty (np. referencje, protokół odbioru) potwierdzające naleŜyte wykonanie 

usług, określone w §1 ust. 1 pkt 3 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 

2009 roku – w sprawie rodzajów dokumentów, jakich moŜe Ŝądać Zamawiający od Wykonawcy 

oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2009 r., Nr 226 poz. 1817).   

7.  Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złoŜone wraz z tłumaczeniami na język 

polski, poświadczonymi przez Wykonawcę. 
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IX. INFORMACJA   O    SPOSOBIE    POROZUMIEWANIA     SIĘ       ZAMAWIAJĄCEGO  
Z  WYKONAWCAMI  ORAZ  PRZEKAZYWANIA  OŚWIADCZEŃ I  DOKUMENTÓW 

 

1.   Postępowanie prowadzi się w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej. 

2. Zamawiający informuje, Ŝe w niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, 

zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują  pisemnie lub faksem, 

lub drogą elektroniczną,  a następnie potwierdzają pisemnie. 

3. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje składane przez 

Zamawiającego i Wykonawcę za pomocą faksu lub drogą elektroniczną uwaŜać się będzie za 

złoŜone  w terminie, jeŜeli ich treść dotrze do adresata przed upływem terminu. KaŜda ze 

stron  na Ŝądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, przyjmuje się 

domniemanie, Ŝe pismo wysłane przez Zamawiającego na numer faksu lub adres e-mailowy 

podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umoŜliwiający zapoznanie się 

Wykonawcy z treścią pisma. 

5.   Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje naleŜy przesyłać odpowiednio: 

-  na adres Zamawiającego – Starostwo Powiatowe w Lesznie, Wydział Organizacyjno-

Prawny, Promocji i Obsługi Rady, Pl. Kościuszki 4B, 64 – 100 Leszno; 

-   faksem- nr faksu: 65 529-68-09; 

-   k.tyczynska@powiat-leszczynski.pl 

 

X. WSKAZANIE  OSÓB   UPRAWNIONYCH   DO    POROZUMIEWANIA    SIĘ                               
Z WYKONAWCAMI 

     

Osoba upowaŜniona do porozumiewania się z Wykonawcami: 

-  Katarzyna Tyczyńska - Wydział Organizacyjno-Prawny, Promocji   i Obsługi Rady, Pl. 

Kościuszki 4B, pok. 103, tel. 65 529-68-34, od poniedziałku do piątku   w godz. od 8.00 do 

15.00. 

 

XI. WYJAŚNIENIA I ZMIANY W TREŚCI SIWZ 
 

1. Wykonawca w trakcie postępowania moŜe zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści 

niniejszej SIWZ. Pisemną prośbę naleŜy przekazać Zamawiającemu nie później niŜ do końca dnia,    

w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Zamawiający ma prawo nie 

rozpatrywać zapytań otrzymanych po wskazanym terminie. Zamawiający odpowie na wniosek 

niezwłocznie, nie później jednak niŜ 2 dni przed upływem terminu składania ofert.  Zamawiający 

jednocześnie przekaŜe treść wyjaśnienia wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, jak 

równieŜ zamieści je na stronie  internetowej: www.bip.powiat-leszczynski.pl Udzielając wyjaśnień 

Zamawiający nie ujawni źródła zapytania.  

2. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający moŜe, przed upływem terminu do 

składania ofert, zmienić treść specyfikacji. Dokonaną w ten sposób zmianę specyfikacji 

Zamawiający przekaŜe niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz 

zamieści na stronie internetowej www.bip.powiat-leszczynski.pl 

3. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia 

treści SIWZ. 

XII. TERMIN ZWIĄZANIA  OFERTĄ 

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni.  

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego moŜe przedłuŜyć termin związania 

ofertą, z tym Ŝe Zamawiający moŜe tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu 

związania ofertą, zwrócić się do Wykonawcy o wyraŜenie zgody na przedłuŜenie tego terminu o 

oznaczony okres, nie dłuŜszy jednak niŜ 60 dni. 

 

XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

1. Wykonawca moŜe złoŜyć tylko jedną ofertę. 
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2. Oferta winna być sporządzona, pod rygorem niewaŜności, w formie pisemnej, w języku polskim, 

w formie zapewniającej pełną czytelność jej treści. 

3. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę upowaŜnioną do reprezentowania 

Wykonawcy. 

4. JeŜeli ofertę w imieniu Wykonawcy składa pełnomocnik, do oferty naleŜy dołączyć 

pełnomocnictwo, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentów złoŜonych 

wraz z ofertą. Treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie określać czynności, co do wykonywania 

których pełnomocnik jest upowaŜniony. Pełnomocnictwo musi być przedstawione w formie 

oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. Wykonawcy mogą wspólnie 

ubiegać się o udzielenie zamówienia. W przypadku wspólnego ubiegania się Wykonawców o 

udzielenie zamówienia, Zamawiający zaleca, aby Wykonawcy wskazali w ofercie podmiot ich 

reprezentujący oraz dołączyli do oferty dokument ustanawiający pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy 

w sprawie zamówienia. 

5. W przypadku, gdy ofertę podpisuje jeden ze wspólników spółki cywilnej, do oferty naleŜy 

dołączyć pełnomocnictwo udzielone przez pozostałych wspólników do złoŜenia oferty                 

w niniejszym postępowaniu. 

6. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcy/om, 

Wykonawca wskazał w ofercie, która część zamówienia będzie powierzona podwykonawcy/om. 

7. Dokumenty składające się na ofertę mogą być złoŜone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej 

za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 

8. Wszystkie dokumenty sporządzone w języku obcym naleŜy przedstawić wraz z ich tłumaczeniem 

na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. W razie wątpliwości uznaje się, Ŝe wersja 

polskojęzyczna jest wersją wiąŜącą. 

9. Strony oferty zawierające jakąkolwiek treść winny być kolejno ponumerowane oraz trwale 

połączone ze sobą.  

10. Zaleca się, aby wszelkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany, były parafowane przez 

osobę podpisującą ofertę. 

11. W przypadku gdyby oferta zawierała informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca 

zastrzega, Ŝe nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, naleŜy oznaczyć je 

klauzulą: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa” oraz trwale i oddzielnie spiąć.  

12. Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca. 

13. Na ofertę składają się: 

1) formularz ofertowy (załącznik nr 1 do SIWZ), 

2) oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (wzór 

stanowi załącznik nr 2 do SIWZ), 

3) oświadczenie Wykonawcy dotyczące braku podstaw do wykluczenia (załącznik nr 3 

do SIWZ), 

4) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o 

działalności gospodarczej,  jeŜeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 

ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 

pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wcześniej niŜ 6 miesięcy przed upływem terminu 

składania ofert, 

5) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych równieŜ 

wykonywanych, głównych dostaw lub usług, w okresie ostatnich trzech lat przed 

upływem terminu składania ofert, a jeŜeli okres prowadzenia działalności jest krótszy 

– w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i 

podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane oraz załączeniem 

dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane naleŜycie (załącznik nr 6 do 

SIWZ), 

6) kalkulacja cenowa (załącznik nr 4 do SIWZ), 

7) lista podmiotów naleŜących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 

ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp lub informacja o tym, Ŝe Wykonawca nie naleŜy do grupy 

kapitałowej (załącznik nr 5 do SIWZ), 

8) pisemne zobowiązanie podmiotów udostępniających swoje zasoby do oddania 

Wykonawcy do dyspozycji tych zasobów na okres korzystania z nich przy 
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wykonywaniu zamówienia, jeśli Wykonawca będzie polegać na potencjale innych 

podmiotów,  

9) pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w przypadku złoŜenia oferty przez 

pełnomocnika. 

 

XIV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 
1. Oferty naleŜy złoŜyć do dnia 27 grudnia 2013 roku do godz. 10:00 w siedzibie Zamawiającego             

w Lesznie przy Pl. Kościuszki 4B, pokój 103 lub przesłać pocztą na adres: Starostwo Powiatowe       

w Lesznie, Pl. Kościuszki 4B, 64-100 Leszno, pok. 103.  

               W przypadku przesłania oferty pocztą za termin jej złoŜenia uznaje się datę i godzinę  

potwierdzenia odbioru przesyłki przez Zamawiającego. 

2. Wykonawca winien umieścić ofertę w zamkniętym opakowaniu, uniemoŜliwiającym odczytanie 

zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno być oznaczone nazwą i adresem 

Wykonawcy, zaadresowane: Starostwo Powiatowe w Lesznie, Pl. Kościuszki 4B, 64-100 Leszno, 

pok. 103 i oznaczone: „Oferta na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i 

zagranicznym na potrzeby Starostwa Powiatowego w Lesznie.  Nie otwierać przed dniem  27 

grudnia 2013 r. godz. 10:15.”   

3. Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostanie niezwłocznie 

zwrócona Wykonawcy bez otwierania. 

4. Wykonawca moŜe przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. 

5. Pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty naleŜy złoŜyć zgodnie               

z zasadami określonymi w pkt. 2 i oznaczyć dodatkowo „zmiana” lub „wycofanie”. 

6. Koperty oznaczone napisem „zmiana” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który 

wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian zostaną 

dołączone do oferty. 

7. Koperty oznaczone napisem „wycofanie” będą otwierane w pierwszej kolejności i po stwierdzeniu 

poprawności postępowania, koperty ofert wycofanych nie będą otwierane.  

8. Otwarcie ofert odbędzie się w dniu 27 grudnia 2013 roku o godz. 10:15 w siedzibie 

Zamawiającego   w Lesznie przy Pl. Kościuszki 4B, pokój 103. 

9. Otwarcie ofert jest jawne. 

10. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

11. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy oraz adresy Wykonawców, a takŜe informacje 

dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności 

zawartych w ofertach. 

12. Na wniosek Wykonawców, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, Zamawiający niezwłocznie 

przekaŜe informacje, o których mowa w pkt. 10, 11. 

 

XV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 
1. Wykonawca obowiązany jest zawrzeć w cenie ofertowej wszystkie koszty związane  z realizacją 

przedmiotu zamówienia. 

2. Cena brutto za realizację zamówienia zostanie wyliczona przez Wykonawcę na podstawie 

kalkulacji cenowej stanowiącej załącznik nr 4 do SIWZ. 

3. Ceny jednostkowe brutto podane przez Wykonawcę na formularzu kalkulacji cenowej (załącznik nr 

4 do SIWZ) zostaną uznane za obowiązujące w całym okresie trwania umowy i nie będą podlegały 

zmianie, z zastrzeŜeniem ust. 4,5.  

4. Mając na względzie przepisy ustawy z dnia ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku – Prawo pocztowe 

(Dz. U. z 2012r., poz. 1529) Zamawiający dopuszcza moŜliwość zmiany tych cen pod warunkiem 

zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej lub w sposób dopuszczony 

przez przywołaną wyŜej ustawę. 

5. W przypadku zmiany przepisów określających wysokość naleŜnego podatku VAT na usługi 

pocztowe w czasie trwania umowy, wykonawca zastosuje obowiązujący podatek VAT, co 

skutkować będzie zmianą cen jednostkowych przesyłek. 

6. Usługi nie ujęte w załączniku nr 4 do SIWZ (kalkulacja cenowa) będą świadczone z opłatą 

obowiązująca w dniu nadania/zwrotu przesyłek.  

7. Cena winna być wyraŜona cyframi w złotych polskich oraz słownie. 

8. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą w złotych polskich. 
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XVI. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KIEROWAŁ SIĘ   PRZY 
WYBORZE   OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I 
SPOSOBU OCENY OFERT 

 

1. Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty spośród ofert niepodlegających     

odrzuceniu  w oparciu o następujące kryterium: 

cena  – 100%   

 

      kryterium „cena” obejmuje cenę brutto za realizację całego przedmiotu zamówienia wyliczoną  

przez Wykonawcę w sposób określony w rozdziale XV; punktowo będzie oceniane w skali 0-

100 pkt; liczba punktów  w   powyŜszym kryterium liczona będzie według wzoru: 

 

cena brutto oferty 

najtańszej 
x 100 pkt. 

cena brutto  badanej 

oferty 

 

2.  Zamawiający uzna za najkorzystniejszą ofertę z najniŜszą ceną brutto.  

3.  Dla potrzeb oceny ofert, Zamawiający obliczy przyznane Wykonawcom punkty  z   dokładnością   

do dwóch miejsc po przecinku. 

 

XVII. UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 
 

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom określonym w ustawie Pzp oraz w niniejszej specyfikacji i została oceniona jako 

najkorzystniejsza na podstawie kryterium wyboru ofert  określonego w SIWZ.  

2.  Niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający zamieszcza informacje, o których 

mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp na swojej stronie internetowej: www.bip.powiat-

leszczynski.pl oraz na tablicy ogłoszeń w swojej siedzibie. 

3. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia w terminie nie krótszym niŜ 5 dni od dnia 

przekazania zawiadomienia o wyborze oferty faksem. W przypadku, gdy Wykonawca nie posiada 

faksu, zawiadomienie zostanie przesłane drogą elektroniczną. 

4. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia przed upływem terminu, o którym mowa w 

pkt. 3, jeŜeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia zostanie złoŜona tylko jedna oferta. 

 

XVIII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE 
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY  W SPRAWIE 
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

 

W przypadku udzielenia zamówienia konsorcjum (wykonawcy w rozumieniu art. 23 ust. 1 ustawy) 

Zamawiający przed podpisaniem umowy zaŜąda złoŜenia umowy regulującej współpracę tych 

Wykonawców. 

 

XIX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 
XX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEśYTEGO WYKONANIA UMOWY 
 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia naleŜytego wykonania umowy. 
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XXI.  ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i   

zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczania przesyłek pocztowych i ich 

ewentualnych zwrotów oraz doręczanie i odbiór przesyłek do/z siedziby zamawiającego.  

2. Szczegółowy opis przedmiotu umowy określony został w siwz, która wraz z ofertą wykonawcy 

stanowi integralną część umowy. 

3. Umowa obowiązuje od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2014 r.  

4. Zasady korzystania z usług, a takŜe odpowiedzialność Wykonawcy z tytułu niewykonania lub 

nienaleŜytego ich wykonania określone są w: 

a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku – Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz. 1529), 

b) rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003 roku w sprawie 

reklamacji  powszechnej usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu 

pocztowego (Dz. U. z 2003r., Nr 183 poz. 1795 z późn. zm.), 

c) rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie 

warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 

2013r., poz. 545).  

5. Usługi w zakresie  doręczania wszystkich przesyłek muszą  być świadczone z uwzględnieniem 

zasad wynikających z przepisów następujących ustaw: 

a) z dnia 29 sierpnia 1997 roku – Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012r., poz 749 z późn. zm.), 

b) z dnia 14 czerwca 1960 roku – Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2013r., 

poz. 267). 

c) z dnia 06 czerwca 1997 roku – Kodeks postępowania karnego (Dz. U. z 1997r., Nr 86 poz. 

555 z późn. zm.). 

d) z dnia 04 sierpnia 1964 roku – Kodeks postępowania cywilnego (Dz. U. Nr 43 poz. 296 z 

późn. zm.), 

e) z dnia 30 sierpnia 2002 roku – Prawo o postępowaniu przed sądami administracyjnymi (Dz. 

U. z 2002r., poz. 2702 z późn. zm.). 

Zamawiający zwraca uwagę, Ŝe część przesyłek, będzie nadawana w trybie art. 57 § 5 k.p.a., art. 12 

§ 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej, art. 165 § 2 k.p.c., art. 83 § 3 ustawy Prawo o postępowaniu przed 

sądami administracyjnymi, art. 124 k.p.k., czyli za pośrednictwem operatora wyznaczonego.  

6. Poprzez przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się: 

1) przesyłki listowe wadze do 2 000 g(gabaryt A i B): 

a) zwykłe – przesyłki nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii, 

b) zwykłe priorytetowe - przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii, 

c) polecone – przesyłki rejestrowane, przemieszczane i doręczane w sposób 

zabezpieczający przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem, 

e) polecone priorytetowe – przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii, przemieszczane 

i doręczane w sposób zabezpieczający przed utratą, ubytkiem zawartości lub 

uszkodzeniem, 

g) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłki rejestrowane, 

przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru, 

h) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłki 

rejestrowane najszybszej kategorii, przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone 

za pokwitowaniem odbioru, 

 

Gabaryt A – to przesyłka o wymiarach: 

- minimum- wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niŜ 90 x 140 mm, 

- maksimum – Ŝaden z wymiarów nie moŜe przekroczyć wysokości 20 mm, szerokości 230 mm 

 

Gabaryt B – to przesyłka o wymiarach: 

 - minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość 325 mm lub 

szerokość 230 mm,  

-  maksimum – suma długości, szerokości i wysokości nie moŜe być większa niŜ 900 mm, przy 

czym największy z tych wymiarów (długość) nie moŜe przekroczyć 600 mm. 

 

2) paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (gabaryt A i B): 
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a) zwykłe – paczki pocztowe niebędące paczkami najszybszej kategorii, 

b) priorytetowe - paczki pocztowe najszybszej kategorii, 

c) ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru – paczki pocztowe ekonomiczne i priorytetowe, 

przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru. 

 

Gabaryt A – to paczka o wymiarach: 

- minimum- wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niŜ 90 x 140 mm, 

- maksimum – Ŝaden z wymiarów nie moŜe przekroczyć długości 600 mm, wysokości 300 mm, 

szerokości 500 mm 

 

Gabaryt B – to paczka o wymiarach: 

 - minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm, szerokość 500 mm, 

wysokość 300 mm, 

-  maksimum – suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niŜ długość – 

3 000 mm, przy czym największy wymiar nie moŜe przekroczyć 1 500 mm. 

 

7. Wykonawca zobowiązany jest w ramach przedmiotu zamówienia do dostarczania i odbioru 

przesyłek do/z siedziby Zamawiającego przy Pl. Kościuszki 4B (Punkt Obsługi Klienta) oraz do 

nadania tych przesyłek w wyznaczonej placówce nadawczej. Wykonawca zobowiązany jest 

dostarczać przesyłki codziennie (od poniedziałku do piątku) w godzinach od 7:00 do 9:00. Odbiór 

przesyłek odbywać się będzie codziennie (od poniedziałku do piątku) w godz. 13:30 – 14:30. 

Koszty odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego przez Wykonawcę ponosi Zamawiający. 

8. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczania na stronie adresowej kaŜdej nadawanej przesyłki 

listowej lub paczki nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, określenia rodzaju przesyłki (zwykła, 

polecona, priorytet, ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) oraz oznaczenia (pieczątki) 

zwierającego pełną nazwę i adres zamawiającego. 

9. Maksymalne wynagrodzenie wykonawcy z tytułu naleŜytego wykonania umowy wynosi zgodnie 

z ofertą wykonawcy…….. zł brutto. 

10. Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek oraz sporządzania 

zestawień dla przesyłek: 

a) dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie kaŜdej przesyłki do zestawienia przesyłek w 

pocztowej ksiąŜce nadawczej, sporządzanego w dwóch egzemplarzach, z których 

oryginał przeznaczony będzie dla wykonawcy do celów rozliczeniowych, a kopia 

stanowić będzie dla zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek, 

b) dla przesyłek zwykłych – nierejestrowanych – przygotowanie zestawienia ilościowego 

wg poszczególnych kategorii wagowych sporządzanego dla celów rozliczeniowych w 

dwóch egzemplarzach, z których oryginał przeznaczony będzie dla wykonawcy, a kopia 

stanowić będzie dla zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek. 

11. Zamawiający jest odpowiedzialny za przygotowanie przesyłek listowych i paczek w stanie 

umoŜliwiającym wykonawcy ich doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z 

adresem przeznaczenia. 

12. Wykonawca zapewni doręczanie przesyłek nadanych przez Zamawiającego na całym terenie 

Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami (nie tylko na terenie Unii Europejskiej). 

13. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowanie przez adresata „zwrotne 

potwierdzenie odbioru” niezwłocznie po doręczeniu przesyłki. W przypadku nieobecności 

adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o próbie dostarczenia przesyłki 

(awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moŜe odebrać przesyłkę (takŜe drugie awizo) 

stosownie do przepisów wskazanych w pkt 5 niniejszego rozdziału SIWZ. Po upływie terminu 

odbioru przesyłka (w przypadku jej nieodebrania przez adresata) niezwłocznie zwracana jest 

Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata. W przypadku przesyłek 

w obrocie zagranicznym obowiązywać będą zasady określone w przepisach międzynarodowych. 

14. Przedmiot zamówienia obejmuje takŜe zwrot Zamawiającemu niedoręczonych przesyłek 

niezwłocznie po wyczerpaniu moŜliwości ich doręczenia.  

15. Usługę pocztową w zakresie przesyłki rejestrowanej uwaŜa się za niewykonaną jeŜeli doręczenie 

przesyłki rejestrowanej lub zawiadomienie o próbie jej doręczenia nie nastąpiło w terminie 14 dni 

od dnia nadania. Do biegu terminu nie wlicza się dni ustawowo wolnych od pracy. 
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16. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź niewykonania lub nienaleŜytego 

wykonania przedmiotu zamówienia Wykonawca zapłaci Zamawiającemu naleŜne odszkodowanie i 

inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziału 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku – Prawo 

pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529). 

17. Reklamacje z tytułu niewykonania usługi Zamawiający moŜe zgłosić do Wykonawcy po upływie 

14 dni od nadania przesyłki rejestrowanej, nie później jednak niŜ 12 miesięcy od ich nadania. 

18. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamację nie moŜe przekroczyć 30 dni od dnia otrzymania 

reklamacji z zastrzeŜeniem, Ŝe w przypadku przesyłek w obrocie zagranicznym stosuję się przepisy 

danego kraju. 

19. Wykonawca będzie doręczał przesyłki krajowe zaliczone do powszechnych usług pocztowych z 

zachowaniem wskaźników terminowości doręczeń przesyłek w obrocie krajowym wskazanym w 

Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie 

warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013r., 

poz. 545). 

20. Zamawiający będzie korzystał wyłącznie ze swojego opakowania przesyłek.  

21. Wykonawca dostarczać będzie do siedziby Zamawiającego bezpłatne druki zwrotnego 

potwierdzenia odbioru (ZPO) dla przesyłek krajowych i zagranicznych z zastrzeŜeniem, Ŝe druki za 

zwrotnym potwierdzeniem odbioru na podstawie ustawy Ordynacja podatkowa, Kodeks 

postępowania administracyjnego Zamawiający zapewni sobie we własnym zakresie. 

22. W przypadku uszkodzenia przesyłki Wykonawca ma obowiązek zabezpieczyć oraz nanieść 

adnotację z informacją o osobie dokonującej zabezpieczenia. 

23. Uiszczanie opłat od przesyłek listowych będzie następowało z dołu w formie opłaty skredytowanej. 

Zamawiający będzie umieszczał oznaczenie potwierdzające wniesienie opłaty za usługę w postaci 

napisu, nadruku lub odcisku pieczęci o treści ustalonej z Wykonawcą. 

24. Podstawą rozliczeń finansowych będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane oraz 

ewentualnie zwrócone do Zamawiającego w okresie jednego  miesiąca, stwierdzone na podstawie 

dokumentów nadawczych i oddawczych. 

25. Wskazane przez zamawiającego ilości przesyłek są wielkościami orientacyjnymi, przyjętymi w 

celu porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z którym zamawiający 

zawrze umowę nie przysługuje roszczenie o realizację usługi w wielkościach wskazanych w  

rozdziale III SIWZ. 

26. Całkowite wynagrodzenie wykonawcy wynikać będzie z rzeczywistej ilości przesyłek 

pomnoŜonej przez ceny jednostkowe brutto określone w ofercie wykonawcy. 

27. Miesięczna naleŜność za usługi realizowane w ramach umowy będzie uwzględniała 

wynagrodzenie wykonawcy wynikające z ilości nadanych danym miesiącu przesyłek oraz 

miesięcznej opłaty za odbiór przesyłek z siedziby Zamawiającego, jeśli Zamawiający będzie 

korzystał z usługi odbioru przesyłek przez Wykonawcę . 

28. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. 

29. Za przyjęte przesyłki i zwroty przesyłek oraz usługi odbioru przesyłek,  jeśli Zamawiający będzie 

korzystał z usługi odbioru przesyłek przez Wykonawcę, Zamawiający zobowiązuje się zapłacić 

Wykonawcy kwotę naleŜną za poprzedni miesiąc kalendarzowy. 

30. Wynagrodzenie płatne będzie na podstawie faktury VAT, w terminie 14 dni od daty wystawienia 

faktury przez wykonawcę. NaleŜności wynikające z faktur płatne będą przelewem, na konto 

wskazane na fakturze. 

31. Za dzień zapłaty uwaŜa się dzień uznania rachunku bankowego wykonawcy kwotą wpłaty. Za 

opóźnienie zapłaty faktury zamawiający zobowiązuje się do zapłaty na rzecz wykonawcy odsetek 

w wysokości ustawowej za kaŜdy dzień zwłoki. 

32. Podstawą obliczenia naleŜności będzie suma opłat  za przesyłki faktycznie nadane i zwrócone z 

powodu braku moŜliwości ich doręczenia lub wydania w okresie rozliczeniowym, potwierdzona 

co do ilości i wagi na podstawie dokumentów nadawczych lub oddawczych, przy czym 

obowiązywać będą ceny jednostkowe podane przez wykonawcę w ofercie, z zastrzeŜeniem pkt. 

33. 

33. W przypadku zmiany przepisów określających wysokość naleŜnego podatku VAT na usługi 

pocztowe w czasie trwania niniejszej umowy, wykonawca zastosuje obowiązujący podatek VAT, 

co skutkować będzie zmianą cen jednostkowych przesyłek. 

34. Ilość, waga i rodzaj przyjętych przesyłek stwierdzana będzie na podstawie sporządzanego przez 

zamawiającego zestawienia przesyłek przekazanych do nadania. 
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35. Ilość, waga i rodzaj zwróconych przesyłek stwierdzona będzie na podstawie zestawienia 

sporządzonego przez wykonawcę w dwóch egzemplarzach. Kopię otrzymywać będzie 

zamawiający. 

36. Wskazane przez zamawiającego ilości przesyłek są wielkościami orientacyjnymi, przyjętymi w 

celu porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z którym zamawiający 

zawrze umowę nie przysługuje roszczenie o realizację usługi w wielkościach wskazanych w 

rozdziale III siwz. Usługi nie ujęte w załączniku nr 4 do SIWZ (kalkulacja cenowa) będą 

świadczone z opłatą obowiązująca w dniu nadania/zwrotu przesyłek.  

37. W czasie obowiązywania umowy ilości poszczególnych przesyłek mogą  róŜnić się ilościowo od 

wartości podanych przez Zamawiającego w rozdziale III siwz. W takiej sytuacji nie jest konieczne 

podpisanie aneksu do umowy. Łączna wartość umowy nie przekroczy jednak całkowitej wartości 

oferty wybranego Wykonawcy. 

38. Strony zobowiązują się do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach danych, które mogą 

wpływać na wystawianie i obieg faktur oraz ich księgowanie i rozliczanie dla celów 

podatkowych., takich jak nazwa firmy, adres, numer konta, numer NIP, itp. 

39. W przypadku niewykonania lub nienaleŜytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub 

uszkodzenia przesyłki, zamawiającemu przysługuje odszkodowanie oraz inne roszczenia na 

zasadach i wysokości określonych w ustawie Prawo pocztowe. 

40. W przypadku nieterminowego obioru przesyłek przygotowanych do wyekspediowania, 

zamawiającemu przysługuje prawo do naliczenia kary umownej w wysokości 0,5% miesięcznej 

kwoty za usługę odbioru przesyłek z siedziby zamawiającego za kaŜdy dzień zwłoki. 

41. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy 

Kodeksu cywilnego, przepisy dotyczące świadczenia usług pocztowych i ustawy Prawo zamówień 

publicznych. 

42. Ewentualne spory mogące wyniknąć w związku z realizacją niniejszej umowy strony będą 

rozstrzygać polubownie, a jeśli nie będzie to moŜliwe rozstrzygać je będzie sąd powszechny 

właściwy dla siedziby zamawiającego. 

43. Osobami wyznaczonymi do uzgodnień i koordynacji realizacji przedmiotu niniejszej umowy są: 

ze strony zamawiającego: ……….tel. …………………fax. ………., e-mail: …………………. 

ze strony wykonawcy: ….……….tel. …………………fax. ………., e-mail: …………………. 

45. Zamawiający przewiduje moŜliwość istotnych zmian postanowień umowy w zakresie: 

1) przekształcenia lub zmiany siedziby którejkolwiek ze stron umowy, 

2) zmiany osób reprezentujących strony oraz innych osób z nazwiska wymienionych w umowie, 

3) zmiany cen jednostkowych brutto za przesyłki pocztowe, w przypadku zmiany przepisów 

określających wysokość naleŜnego podatku VAT na usługi pocztowe w czasie trwania 

niniejszej umowy, 

4) zmiany cen jednostkowych brutto za przesyłki pocztowe pod warunkiem zatwierdzenia ich 

przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej lub w sposób dopuszczony przez ustawę z 

dnia ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku – Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz. 1529), 

5) rezygnacji z usługi odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego w czasie trwania umowy, 

6) dostosowania umowy do zmian powszechnie obowiązujących przepisów prawa mających 

wpływ na realizację przedmiotu zamówienia. 

 

XXII. Zamawiający nie przewiduje moŜliwości udzielenia zamówień uzupełniających,               
o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt  6 ustawy. 

 
XXIII. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

 

XXIV. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
 
XXV. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH   

WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 
1. Wykonawcom, a takŜe innym osobom, jeŜeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia 

publicznego doznał lub moŜe doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiającego 

przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp, 

przysługuje odwołanie wyłącznie wobec czynności: 
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1) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia, 

2) odrzucenia oferty odwołującego, 

3) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w 

postępowaniu. 

2. Wykonawca moŜe w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować 

zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu 

czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje 

odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 Pzp. 

 

XXVI. Integralną częścią specyfikacji istotnych warunków zamówienia są następujące 
załączniki: 

 
1. Załącznik nr 1  – Formularz  ofertowy  

2. Załącznik nr 2 –  Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

3. Załącznik nr 3 –  Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia 

4. Załącznik nr 4 – Kalkulacja cenowa 

5. Załącznik nr 5 – Informacja o przynaleŜności lub braku przynaleŜności do grupy kapitałowej 

6. Załącznik nr 6 – Wykaz wykonanych usług 

 

 

 

Leszno, dnia 18 grudnia 2013 r.                  

         

Zatwierdzam: 
 

    

     Z up.  S T A R O S T Y 

                       /-/ Jarosław Wawrzyniak                

                                                                                                                    Wicestarosta 
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Załącznik nr 1 do SIWZ  
FORMULARZ OFERTOWY   

 

Dane dotyczące Wykonawcy 

Nazwa:  

Adres:  

Nr telefonu/faksu:  

nr NIP:  

nr REGON:  

adres e-mail  

 

 

Odpowiadając na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym, którego przedmiotem jest  

świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Starostwa 

Powiatowego w Lesznie składamy ofertę wykonania zamówienia publicznego zgodnie 

z wymogami określonymi w SIWZ. 
 

Zobowiązujemy się wykonać cały przedmiot zamówienia zgodnie z opisem zawartym            

w SIWZ za wynagrodzenie: 

 

cena brutto*............................. ………………..zł  

(słownie: ...................................................................................................................................) 

*(łączna wartość zamówienia brutto stanowiąca sumę wszystkich wierszy w kolumnie F,  

wynikająca z wypełnionej przez Wykonawcę kalkulacji cenowej będącej załącznikiem nr 4 do 

SIWZ)   

1. Oświadczamy, Ŝe oferowana cena brutto obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją 

zamówienia. 

 

2. Oświadczamy, Ŝe zapoznaliśmy się z SIWZ i nie wnosimy do niej Ŝadnych zastrzeŜeń 

oraz zdobyliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty. 

 

3. UwaŜamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu 

składania ofert.   

  

4. Oświadczamy, Ŝe przedmiot zamówienia zamierzamy wykonać: 

sami bez udziału podwykonawców */ z udziałem podwykonawców 

 

…………………………………………………………………………………………… 

(opis części zamówienia powierzanej podwykonawcom) 

* - niepotrzebne skreślić 

5. Zawarte w SIWZ istotne postanowienia umowy zostały przez nas zaakceptowane i 

zobowiązujemy się w przypadku udzielenia nam zamówienia do podpisania umowy z 



 

20 

 

uwzględnieniem tych postanowień w miejscu i terminie określonym przez 

Zamawiającego. 

6. Oświadczamy, Ŝe niniejsza oferta zawiera na stronach od ……. do …….informacje 

stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa  w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji.  

7.  Załącznikami do niniejszej oferty są (naleŜy wymienić wszystkie dokumenty dołączone do 

oferty):  

1) ........................................................................... 

2 )........................................................................... 

3 )........................................................................... 

4 )........................................................................... 

5 )…........................................................................ 

6 )…........................................................................ 

7)…........................................................................ 

 

8.   Ofertę niniejszą składamy na ___ kolejno ponumerowanych stronach. 

 

 

 

   

(miejscowość, data)  (podpis i pieczątka imienna Wykonawcy lub 

osoby występującej w jego imieniu) 
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Załącznik nr 2 do SIWZ 

 

 

 

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

złoŜone zgodnie z wymogami art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907) 

 

 

My, niŜej podpisani  

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

działając w imieniu i na rzecz  (nazwa /firma/ i adres Wykonawcy)  

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

 

oświadczamy, Ŝe: 

 

1. posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeŜeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 

2. posiadamy wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia;  

3. dysponujemy odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia;  

4. znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia. 

 

 

 

 

 

 

   

(miejscowość, data)  (podpis i pieczątka imienna Wykonawcy lub 

osoby uprawnionej do jego reprezentowania)  
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Załącznik nr 3 do SIWZ 

 

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA 

 

 

My, niŜej podpisani  

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

działając w imieniu i na rzecz  (nazwa /firma/ i adres Wykonawcy)  

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

 

 

 

oświadczamy, iŜ nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na 

podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

(miejscowość, data)  (podpis i pieczątka imienna Wykonawcy lub 

osoby uprawnionej do jego reprezentowania)  
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Załącznik nr 5  do SIWZ 

 

 

Lista podmiotów naleŜących do tej samej grupy kapitałowej/ 
Informacja o braku przynaleŜności do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 

ustawy Prawo zamówień publicznych* 
 

Ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu 

nieograniczonego na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby 

Starostwa Powiatowego w Lesznie, 

 
zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 

2013 r., poz. 907) 

 

1. składam/my listę podmiotów, z którymi naleŜymy do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331 ze 

zm.). 

 

Lp. Nazwa podmiotu Adres podmiotu 
1.   

2.   

3.   

   

 

 

   

(miejscowość, data)  (podpis i pieczątka imienna Wykonawcy lub 

osoby uprawnionej do jego reprezentowania)  

 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

 

2. informuję/emy, Ŝe nie naleŜę/ymy do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 

Prawo zamówień publicznych. 

 

 

 

   

(miejscowość, data)  (podpis i pieczątka imienna Wykonawcy lub 

osoby uprawnionej do jego reprezentowania)  

 

 

*niepotrzebne skreślić 
NaleŜy wypełnić pkt. 1 lub pkt 2. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


