Zalacznik
do uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej
z dnia 4 pazdziernika 2010 r.

(POZ. oo )

WYTYCZNE DLA KOMISARZY WYBORCZYCH I OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH,
DOTYCZACE TRYBU I ZASAD PRZEKAZYWANIA PANSTWOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ
DANYCH O LICZBIE OSOB UPRAWNIONYCH DO GEOSOWANIA ORAZ O LICZBIE
WYBORCOW, KTORYM WYDANO KARTY DO GEOSOWANIA, W TRAKCIE GEOSOWANIA
W WYBORACH DO RAD GMIN, RAD POWIATOW I SEIMIKOW WOJEWODZTW,
RADY M. ST. WARSZAWY I RADDZIELNIC M. ST. WARSZAWY
ORAZ W WYBORACH WOJTOW, BURMISTRZOW I PREZYDENTOW MIAST
ZARZADZONYCH NA DZIEN 21 LISTOPADA 2010 r.

1. Obwodowe komisje wyborcze przekazuja Panstwowej Komisji Wyborczej w trakcie
glosowania w wyborach do rad gmin, rad powiatéw 1 sejmikow wojewodztw, Rady
m. st. Warszawy i rad dzielnic m. st. Warszawy oraz w wyborach wojtow, burmistrzow
1 prezydentdw miast zarzadzonych na dzien 21 listopada 2010 r. dane o liczbie os6b
uprawnionych do glosowania oraz o liczbie wyborcéw, ktorym wydano karty

do gltosowania.

2. Liczbg 0so6b uprawnionych do glosowania stanowi liczba os6b umieszczonych w spisie
wyborcow, tacznie z osobami dopisanymi przez komisje¢ w trakcie glosowania,
natomiast liczbg wyborcow, ktorym wydano karty do glosowania, stanowi suma
podpisow wyborcéw potwierdzajacych otrzymanie karty do glosowania, lacznie
z adnotacjami dotyczacymi odmowy podpisu oraz odmowy przyjecia ktorejs z kart
do gltosowania; liczby te dalej zwane begda ,,danymi”. W ponownym glosowaniu liczbe
uprawnionych do glosowania stanowi liczba os6b umieszczonych w spisie wyborcow

po jego aktualizacji, tacznie z osobami dopisanymi przez komisj¢ w dniu gtosowania.

3. Obwodowe komisje wyborcze w dniu glosowania dane przekazuja trzykrotnie —
wedlug stanu na godzing: 10%, 15% i 19%, zwane dalej ,,godzinami spra-

wozdawczymi”;



. Organizacje 1 sposob przekazywania danych o liczbie osob uprawnionych do glo-
sowania 1 liczbie wyborcow, ktorym wydano karty do gtosowania, ustalaja komisarze
wyborczy na obszarze swej wlasciwosci terytorialnej przy uwzglednieniu

nastepujacych zasad:

1) komisarze wyborczy lub osoby przez nich upowaznione szczegétowo omowia na
szkoleniach cztonkéw obwodowych komisji wyborczych sposdb przekazywania

danych;

2) obwodowe komisje wyborcze przekazuja dane komisarzom wyborczym za
posrednictwem ustanowionych pelnomocnikéw, zwanych dalej ,,pelnomocnikami”,
upowaznionych do telefonicznego ich przyjecia od wskazanych komisji

obwodowych;

3) przekazywanie danych przez petnomocnikow odbywa si¢ za posrednictwem systemu
informatycznego, o ktérym mowa w uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia
27 wrzesnia 2010 r. w sprawie okre§lenia warunkow 1 sposobu wykorzystania
techniki elektronicznej w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikoéw
wojewodztw, Rady m. st. Warszawy i rad dzielnic m. st. Warszawy oraz wojtow,

burmistrzéw 1 prezydentéw miast (M. P. Nr ..., poz. ...);

4) komisarze  wyborczy utworza grupy komisji obwodowych powiazane
z pelnomocnikami i informacje o tym przekaza wiasciwym obwodowym komisjom

wyborczym,;

5) informacja, ktéra otrzymuje kazda z komisji obwodowych wchodzacych w sktad

grupy, powinna zawierac:

a) 1imi¢ i nazwisko pelnomocnika, jego numer telefonu i adres;
b) wskazanie godziny, do ktdérej dane sa przyjmowane przez petnomocnikow
(do godz. 10°°, 15%° 1 19%°);

c) opis sposobu przekazywania danych z komisji obwodowej pelnomocnikowi;
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d) numer telefonu do komisarza wyborczego przeznaczony wylacznie
do przyjmowania informacji o sytuacjach awaryjnych, a nie do przekazania
danych,;

e) przypomnienie o konieczno$ci zachowania dyscypliny przy przekazywaniu
danych; telefoniczne przekazywanie danych powinno by¢ krotkie i rzeczowe,

by nie blokowac¢ telefonu.

. Do godziny 9° w dniu wyboréw pelnomocnicy skontaktuja si¢ telefonicznie

z komisjami obwodowymi wchodzacymi w sklad grupy, w celu potwierdzenia
sprawnosci potaczen telefonicznych i poprawnosci informacji o numerach telefonow.
Jesli cztonkowie obwodowych komisji posiadaja telefony komdrkowe, wskazane jest
przekazanie ich numeréw pelnomocnikowi, w przypadku potrzeby awaryjnego ich
wykorzystania (np. w razie awarii telefonu stacjonarnego). W razie trudnosci z
nawiazaniem kontrolnych potaczen telefonicznych nalezy niezwtocznie powiadomic o

tym wojta (burmistrza, prezydenta miasta) oraz gminna komisj¢ wyborcza.

. Pelnomocnik sporzadza arkusz z informacjami o komisjach obwodowych, od ktérych

otrzyma dane, z wolnymi rubrykami do wpisania tych danych.

. W celu ulatwienia sumowania otrzymanych danych pelnomocnik powinien by¢

wyposazony w komputer z odpowiednim oprogramowaniem (arkusz kalkulacyjny) lub

w kalkulator.

Obwodowe komisje wyborcze, w miar¢ mozliwosci, przystepuja do ustalenia danych

jeszcze przed uptywem godzin sprawozdawczych.

Niezwlocznie po uptywie godzin sprawozdawczych komisje obwodowe ustalaja dane

1 przekazuja je pelnomocnikom.

Dane przekazywane przez komisje obwodowe pelnomocnikom powinny zawierac:
1) numer obwodu,

2) adres komisji obwodowe;j,



11.

12.

13.

14.

3) imi¢ 1 nazwisko przewodniczacego komisji obwodowej (jesli informacje
przekazuje zastgpca przewodniczacego lub inny cztonek komisji, podaje on imi¢
1 nazwisko przewodniczacego oraz wilasne),

4) liczbg oséb uprawnionych do gtosowania w formie: ,,liczba uprawnionych: jeden,
zero, dwa, cztery; powtarzam: tysiac dwadziescia cztery”,

5) liczbg wyborcow, ktorym wydano karty do glosowania, w formie: ,liczba

wydanych kart: cztery, pigc, jeden; powtarzam: czterysta pigcdziesiat jeden”.

Pelnomocnik, przyjmujac dane, sprawdza zgodno$¢ elementéw identyfikujacych
komisj¢ przekazujaca (numer obwodu, adres komisji oraz imi¢ 1 nazwisko
przewodniczacego komisji), a nastgpnie wpisuje w odpowiednich rubrykach
przekazane mu dane. Po zakonczeniu przyjmowania danych z wszystkich obwodow
grupy petnomocnik podpisuje arkusz z wpisanymi danymi i1 przekazuje go
komisarzowi wyborczemu, z uwzglednieniem pkt 14.

W celu potwierdzenia tozsamosci osoby przekazujacej dane komisarz wyborczy moze
okresli¢ jednakowa dla catej grupy wymagana kolejnos¢ podania danych
wymienionych w pkt 10 ppkt 1-3 (np. adres komisji, imi¢ 1 nazwisko
przewodniczacego, numer obwodu). W razie watpliwosci co do tozsamos$ci osoby,
ktora przekazala dane, pelnomocnik powinien potaczy¢ si¢ telefonicznie z komisja,
ktora je przekazywala i uzyskac potwierdzenie przyjetych danych.

Pelnomocnik oczekuje na dane z komisji obwodowych nie dtuzej niz 30 minut po
uplywie godziny sprawozdawczej (do godziny 10, 15°° i 19°). Jesli w tym terminie
petnomocnik nie otrzyma danych od ktorej§ z komisji obwodowych, ustala
telefonicznie przyczyng nieprzekazania danych.

Jezeli nie byloby mozliwosci polaczenia si¢ telefonicznego lub z innych przyczyn
uzyskanie danych z komisji obwodowej do godziny 10%, 15* i19%, pelomocnik

dokonuje podsumowania danych z pominigciem obwodu, z ktérego ich nie otrzymat.
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Pelnomocnik sumuje otrzymane z obwoddéw dane o osobach uprawnionych
do glosowania, a nastgpnie o wyborcach, ktéorym wydano karty do glosowania;
w przypadku nieuzyskania danych z jednego badz wigkszej liczby obwodoéw
odnotowuje liczbe tych obwodow.
Przekazanie danych przez pelnomocnika do komisarza wyborczego nastepuje za
posrednictwem systemu elektronicznego, o ktorym mowa w uchwale wymienionej w
pkt 2 ppkt 3
W przypadku braku mozliwo$ci uzycia systemu dane przekazuje si¢ na wskazany
numer telefonu, podajac:

1) nazwe gminy;

2) imig 1 nazwisko petnomocnika;

3) liczbe obwoddéw z ktorych uzyskano dane;

4) sumg liczb os6b uprawnionych do gltosowania w obwodach wchodzacych w sktad
grupy — w formie jak w pkt 10 ppkt 4;

5)sumeg liczb wyborcéw, ktorym wydano karty do glosowania w obwodach
wchodzacych w sktad grupy — w formie jak w pkt 10 ppkt 5;

6) ewentualnie wskazanie numerow i siedzib komisji obwodowych, ktore nie przekazaty

danych.

. Jesli na obszarze gminy powotano wigcej niz jednego pelnomocnika, komisarz

wyborczy wyznacza sposrod nich osobe odpowiedzialng za ustalenie 1 wprowadzenie
do systemu zbiorczych danych za gming. Pozostali pelnomocnicy przekazuja tej osobie
informacje w sposob 1 w zakresie okreslonym w pkt 17

W  przypadku niemozliwosci przekazania danych systemem elektronicznym
petnomocnik przekazuje je telefonicznie lub telefaksem na numer, wskazany wcze$niej
przez komisarza wyborczego, podajac:

1) nazwe gminy,

2) imi¢ 1 nazwisko pelnomocnika,

3) sumg liczb os6b uprawnionych do glosowania oraz sume liczb wyborcow, ktorym

wydano karty do glosowania — w formie jak w pkt 7 ppkt 41 5,



4) ewentualne numery i siedziby komisji obwodowych, ktore nie przekazaty danych.

20. Petnomocnik przekazuje dane komisarzowi wyborczemu do godz. 107, 157 i 197

21.

22.

Jezeli do tego czasu komisarz nie otrzyma danych od ktorego$ z pelnomocnikéw,
przekazuje zbiorcze dane z obszaru tej gminy z pomini¢ciem obwodow brakujacych.
Komisarz wyborczy po otrzymaniu danych z obwodéw na obszarze swojej
wiasciwosci, sumuje je i przekazuje niezwlocznie do Panstwowej Komisji Wyborczej
za posrednictwem sieci elektronicznego przekazywania danych, nie pdzniej jednak niz
o godzinie 11%°, 16" i 20.

Komisarz wyborczy przekazuje dane z podzialem na gminy, podajac roéwniez
informacj¢ o liczbie obwodow ogétem w gminie oraz o liczbie obwodow, z ktorych

dane nie zostaty uzyskane.



