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Zatacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 20/02
Starosty Leszezynskiego
z dnia 4 grudnia 2002 r.

INFORMATYCZNY SYSTEM PRZETWARZANIA

DANYCH

EWIDENCJA FINANSOWO-KSIEGOWA

. Przystapienie uzytkownika do pracy.

1.1. Identyfikacja uzytkownika poprzez kod maksymalnie 3 znakowy.
1.2. Sprawdzenie hasla dostgpu.

1.3. Wybor ksiggi glowne].

1.4. Zapis do logu pracy.

Ksigga.

2.1. Zmiana ksiegi glownej.
Konta.
Wykaz kont w ukladzie tabeli, funkcje:

Aska

wyswietlenie kont wedtug rodzaju (wynikowe, pozabilan sowe),

selekeja kont (wszystkie, rozrachunkowe, poza rozrachunkowe),

dodaj konto syntetyczne, analityczne, rozrachunkowe,

popraw nazwg konta,

skasuj konto bez obrotow,

wyswietlenie grupy kont rozrachunkowych w ukladzie miesigcznym,
wy$wietlenie obrotéw  wskazanego konta w ukladzie miesigcznym;
wyswietlenie obrotow, wyswietlenie PK,

wydruk obrotow konta.

_Badanie obrotéw i sald, opcje wyboru:

okres miesigczny,

rodzaj sald: zerowe i niezerowe, tylko niezerowe, tylko zerowe,

rodzaj kont,

obroty narastajace z BO,

obroty narastajace bez BO,

uklad zestawienia: analityczny, syntetyczny,

rodzaj dowodow: wszystkie, tylko zatwierdzone, tylko nie zatwierdzone,
ograniczenie kont do zespoldw kont (0.1,2,3,4,5,6,7.8).

wydruk zestawienia obrotéw i sald w ukladzie: symbol konta, nazwa konta,
BO [Wn/Ma}, obroty miesiaca [Wn/Ma], obroty od poczatku okresu
[Wn/Ma}, salda [Wn/Ma].

_Badanie obrotéw i sald grup kontrahentow, opcje wyboru:
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- dowody ksiggowe: wszystkie, zatwierdzone, nie zatwierdzone,

- wszystkie okresy miesigczne,

- dana grupa kontrahentow strony dostawcow i odbiorcow,

- wyswietlenie grupy kont rozrachunkowych w ukladzie analitycznym (suma
Wn. suma Ma, saldo Wn, saldo Ma)

- wyéwietlenie obrotow wskazanego konta analitycznego w ukladzie
miesigcznym; wyswietlenie obrotow, wyswietlenie PK,

- wydruk obrotéw konta analitycznego w wybranym ukladzie miesigca.

Wydruk obrotéw na koncie, opcje wyboru:

- dowolne konto lub maska,

- dowolny zakres dat zgodny z definicja ksiggi glowney,

- zerowe obroty, bez zerowych obrotow.

. Cech (zgodnie z definicja. w tym Cache Flow):

- badanie cech,
- zestawienie cech.

4. Dowody ksiggowe.

4.1.

Ksiegowanie reczne, opcje wyboru:

- dostep tylko do zdefiniowanych dokumentow danego operatora,

- nieograniczona ilos¢ pozycji dowodu ksiegowego zawierajacych: symbol
konta, kwote Wn, kwote Ma oraz znacznik,

. zestawienie znacznikéw: FA faktura dostawey/odbiorcy. ZA  zaplata
dostawey/odbiorcy, PR przedplata dostawcy/odbiorcy, RsFa faktura lub
korekta odbiorey z automatycznym zapisem do Rejestru Zakupow Vat,

- Rs Rejestr Sprzedazy Vat dla kont poza rozrachunkowych, RZ Rejestr
Zakupow Vat dla kont poza rozrachunkowych,

- Automatyczne parowanie faktur i zaplat dla kont rozrachunkowych,

. umieszczenie dowodu ksiggowego dokonczonego lub niedokonczonego w tak
zwanym schowku dokumentéw do poiniejszej edycji dokumentu,

- iloéé¢ dowodow w schowku dowolna,

- dostep do calego zakladowego planu kont w czasie specyfikacji dowodu;
wybor konta poprzez symbol lub nazwg konta; mozliwosé zalozenia nowego
dowolnego konta w trakcie specyfikacji dowodu ksiggowego,

. mozliwos¢ wyéwietlania obrotow dowolnych kont w trakcie specyfikac)i
dowodu ksiggowego.

. mozliwosé automatycznego wiazania jednej zaplaty z wieloma fakturami
jednoczesnie.

Lista dokumentow zatwierdzonych, dostgpne funkcje:

. zestawienie wedlug: Lp., nazwa, numer, data, suma Wn. suma Ma, obroty
narastajace Wn i Ma.

. zestawienie dokumentéw wszystkich lub wybranego,

- wyswietlenie szczegblowo wybranego PK. korekta nr dodatkowego PK,
korekta tresci PK, korekta cechy (w tym Cache Flow).

. Dokumenty nie zatwierdzone, dostgpne funkcje:

- zestawienie wedlug: Lp., nazwa, numer, data, suma Wn, suma Ma, obroty
narastajace Wn i Ma,
_ zestawienie dokumentow wszystkich lub wybranego.
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4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

- wyéwietlenie szczegblowo wybranego PK, korekta nr dodatkowego PK,
korekta treéci PK, korekta cechy (w tym Cache Flow), korekta daty PK,
poprawienie PK, wycofanie ostatniego dokumentu do schowka.

Zatwierdzenie dokumentow, dostepne funkcje:

_ zestawienie wedlug: Lp., nazwa, numer, data, suma Wn, suma Ma, obroty
narastajace Wn i Ma, '

_ zestawienie dokumentow wszystkich lub wybranego,

- wyswietlenie szczegélowo wybranego PK, korckta nr dodatkowego PK,
korekta tresci PK, korekta cech (w tym Cache Flow), korekta daty PK,
poprawienie PK, wycofanie ostatniego dokumentu do schowka,

. zaiwierdzanie PK wybranymi dokumentami,

. zatwierdzanie globalne: wybranymi dokumentami oraz datg koncowa.

Poszukiwania dokumentow, dostgpne opeje:

- wybrane dokumenty (jeden, kilka, wszystkie).

- dowolny zakres dat,

- rodzaj dokumentow: wszystkie, zatwierdzone, nie zatwierdzone,

. szezegdlowe poszukiwania wedlug: numer, nr dodatkowego, operatora,
zadanego zakresu kwot.

Dziennik w postaci ..Raportu kasowego” lub ,Rejestru bankowego™

- opcje: wedlug numerdw raportu lub w zakresie dowolnych dat, konto/maska,
rodzaj dokumentu.

Dziennik w postaci opeji wybiérezych:

- opcje: wedlug numerow dokumentu lub w zakresie dowolnych dat,
konto/maska, wybrane rodzaje dokumentow (jeden, kilka, wszystkie).

Dziennik rodzajami dokumentow:

- opcje: dowolny zakres dat. konto/maska, wybrany jeden rodzaj dokumentu.

Zestawienie dziennikow:

- opcje: daty w ukladzie miesigcy, wybrane rodzaje dokumentow (jeden, kilka,
wszystkie).

4.10. Nastepny miesiac, dostgpne opcje:

. otwarcie nastepnego miesiaca tylko dla operatora posiadajacego odpowiednie
uprawnienia,

. odwolanie otwarcia nastgpnego miesiaca W przypadku spelnienia warunku:
brak dowodow ksiggowych w otwartym miesiacu.

4.11. Wykaz przeksiggowan na koniec okresu obrachunkowego.

. dowolna iloéé¢ dokumentow, rodzaj, numer, data,
- mozliwo$¢ wprowadzania korekt w specyfikacji wykazu.
- wydruk listy przeksiggowan w postaci dziennika.

Uwaga: funkcja niezbgdna dla sporzadzenia prawidlowego Rachunku Wynikow™
za caly okres obrachunkowy programem Bs-Wynik 5.0).

Kontrahenci.
5.1.

Lista kontrahentow, opcje:
- wybor kontrahenta przez dowolny cigg znakow dotyczacy nazwy, nazwy2,
nazwy handlowej, nazwy ulicy, nazwy miejscowosci, NIP,



- dopisanie kontrahenta,

- korekta danych kontrahenta,

- kasowanie danych kontrahenta w przypadku brak obrotdw, braku konta, itp.,

- nielimitowana ilo$¢ kontrahentow,

- dodatkowe informacje oprocz podstawowych: powiat, wojewddztwo, kontakty
(nazwiska i imiona, nr telefondw, E-Miail), wykaz bankdw i kont bankowych,
znacznikl, znacznik2, uwagi)

5.2 Saldo rozrachunkow wskazanego kontrahenta:

- wyb6r kontrahenta poprzez: dowolny ciag snakow W nazwie, nazwie
handlowej, nazwy miejscowosci, ulicy i NIP,

- wybér rodzaju kontrahenta Dostawca / Odbiorca, jesli posiada dwie strony
rozrachunkow,

- wys$wietlane informacje grupami kontrahentow (jesli istnieja): nazwa grupy,
symbol konta, suma faktur, suma zaptat (suma zaplat + suma pobraf z
przedplat), przedplaty niewykorzystane, saldo,

- wyswietlenie obrotow w ukladzie miesigcznym, wykaz dokumentow, PK.

5.3. Wydruki:

- niezaplacone naleznosci,

- niezaplacone zobowigzania,

- spodziewane platnosci dostawcow,

- spodziewane platnosci odbiorcow,

- stan rozrachunkéw z dostawcami,

- stan rozrachunkéw z odbiorcami,

opcje wyboru: jedne, kilka, wszyscy kontrahenci, jedna kilka, wszystkie grupy

kontrahentéw, stan na dowolny dzien, wielkosc przctenninowania, od dowolne do

dowolnej kwoty, definiowany zakres symboli faktur lub wszystkie symbole faktur,
definiowany zakres dat wystawienia faktur, definiowany zakres termindw zaplat,

- zestawienia zaplat dostawcow,

- zestawienia zaplat odbiorcow,

opcje wyboru: jeden, kilka, wszyscy kontrahenci, jedna kilka. wszystkie grupy

kontrahentow, dowolny zakres daty zaptat, wybrane rodzaje faktury wedlug

symboli faktur lub wszystkie faktury,

- potwierdzenia sald dostawcow,

- potwierdzenia sald odbiorcow,

opcje wyboru: jeden, kilka, wszyscy kontrahenci, jedna kilka, wszystkie grupy

kontrahentow, bank, konto, wzorzec potwierdzenia, stan na dowolny dzien,

wybrane rodzaje faktury wediug symboli faktur lub wszystkie faktury,

- wezwania do zaplat,

- noty odsetkowe,

opcje wyboru: jeden, kilka, wszyscy kontrahenci, jedna kilka, wszystkie grupy

kontrahentow. definiowany zakres przeterminowania i kwot, wybrane rodzaje

faktury wedlug symboli faktur lub wszystkie faktury, rodzaj faktur: nierozliczone,
nadplacone, wszystkie.
6. Rejestry VAT.



6.1.

6.3.

6.4.

6.3.

6.6.

6.7.

Rejestr sprzedazy VAT, funkcje:

- pozycje rejestru sa umieszczane automatycznie z chwila wprowadzenia
dowodu ksiggowego i zgodnie z PK,

- wyswietlanie rejestru: sortowanie i poszukiwania wedlug: rodzaju rejestru
(ilogé¢ rejestrow i typ dowolny), daty sprzedazy, daty wystawienia, numer
faktury, numer faktury korygujacej, nazwa kontrahenta, suma Vat, '

. .Dokument” — szczegolowe wyswietlenie pozycji PK,

. _7obacz” - szczegdltowe wyswietlenie pozycji rejestru,

- korekty pozycji rejestru wylacznie dla operatora posiadajacego odpowiednie
uprawnienie (nie ma ograniczen operacji korekty: dodaj, popraw, skasuj),

- wydruk rejestru za dowolne zakres dat.

. Rejestr zakupow WAT, funkcje:

pozycje rejestru sa umieszczane automatycznie z chwila wprowadzenia
dowodu ksiggowego i zgodnie z PK,

- wyswietlanie rejestru: sortowanie i poszukiwania wediug: rodzaju rejestru
(ilos¢ rejestrow i typ dowolny), miesigca do rozliczenia, daty wplywu, daty
wystawienia, numer faktury, numer faktury korygujacej, nazwa kontrahenta,
suma Vat,

- .Dokument” — szczegdtowe wyswietlenie pozycji PK,

. .7obacz” — szczegblowe wyswietlenie pozycji rejestru,\

- korekty pozycji rejestru wylacznie dla operatora posiadajacego odpowiednie
uprawnienie (nie ma ograniczen operacji korekty, dodaj, popraw, skasuj),

- wydruk rejestru za dowolny zakres dat.

Wydruki rejestrow, funkgje:

- Rejestr Sprzedazy Vat: wediug rodzaju rejestru wedlug stawek Vat, oraz
wybranego miesiaca rozliczen Vat.

- Rejestr Zakupow Vat: wedlug rodzaju rejestru wediug stawek Vat lub
klasyfikacja zakupow oraz wybranego miesigca rozliczen Vat.

7Zestawienia rejestrow sprzedazy i zakupow, funkcje:

- Dowolny okres, wybrane rodzaje rejestru, do wyboru: wszystkie stawki Vat
lub stawki Vat posiadajace obroty.

Uzgodnienia rejestrow sprzedazy i zakupdw z PK, funkcje:

- dowolny zakres dat dokumentéw PK lub numeracji PK,

- wybrane rodzaju rejestru (jeden, kilka, wszystkie).

Raport ksiggi glownej:

- nazwa ksiegi glownej: D E M O (2000-01-01 - 2000-12-31),

. calkowita ilog¢ kont. w tym kont syntetyeznych.

. iloé¢ kont, ktérych nazwy pochodza z bazy danych kontrahentow,

- ilo$é nazw kont niezgodnych z baza danych kontrahentow,

. suma Wn wszystkich dowodow ksiggowych zgodnych,

. suma Ma wszystkich dowodow ksiggowych zgodnych,

- wykaz ilosci dowodow zatwierdzonych / nie zatwierdzonych dla kazdego
rodzaju dokumentu.

Informacja o programie.



- npazwa jednostki autorskiej (ZLECENIOBIORCA), numer wersji programu,
data wersji programu.

ADMINISTRACJA GRUPA PROGRAMOW FINANSOWO-KSIEGOWYCH

1. Wybor ksiggi.
1.1. Wykaz ksiag glownych, funkcje
- dodanie, korekta ksiggi,
_ minimalny zakres danych: data poczatkowa i data koncowa okresu
obrachunkowego, nazwa ksiegi,
- opcjonalny zakres danych: pelna nazwa uzytkownika, adres, nazwisko
glownego ksiggowego, informacje o organie rejestrowym, uwagi,
- ilogé ksiag gléwnych nie jest limitowana.
1.2. Dostep operatorow do ksiag gléwnych, funkcje
- dodanie, korekta danych operatora: Kod, Nazwisko i imig,
- udzielenie lub zdjecie uprawnien do danej ksiegi glownej.
1.3. Hasto administratora: zmiana hasla administratora.
2. Ksigga
2.1. Uzytkownicy i ich uprawnienia, funkeje:
- uprawnienia glowne, zakres:

zakladanie kont, modyfikacja kont, usuwanie kont, sporzadzanie zestawienia
obrotow i sald, drukowanie zestawienia obrotow i sald, ,reczne” operacje na
rozrachunkach, ,reczne™ operacje na rejestrach zakupow VAT, .reczne” operacje
na rejestrach sprzedazy VAT, drukowanie zestawien z rejestrow zakupow VAT,
drukowanie zestawien z rejestrow sprzedazy VAT, obsluga programu Bs-Kasa 5.0,
obstuga programu Bs-Bank 5.0, obstuga programu Bs-Zakupy 5.0, zezwolenie na
otwarcie nowego miesiaca, zezwolenie na aktualizacje dat ksiggowania, korekta
Cechy na PK, korekta Nr Dodatkowego na PK, korekta Tresci na PK, wycofanie
do schowka ostatniego PK, korekta daty PK, opcja dostgpna dla przedstawicieli
Boma-Soft.

- dokumenty: wiaczenie lub wylaczenie operowaniem wskazanym dokumentem,

- cechy: wlaczenie lub wylaczenie operowaniem wskazanym dokumentem,

. rozrachunki: wiaczenie lub wylaczenie operowaniem wskazanym dokumentem
indywidualnie w zakresie: faktur, korekt, zaplat, przedpfat w wskazanej grupie
dostawcow / odbiorcow,

- Rejestr Sprzedazy Vat: whaczenie lub wylaczenie operowaniem wskazanym
rodzajem dokumentu i rodzajem rejestru,

- Rejestr Sprzedazy Vat: wlaczenie lub wylaczenie operowaniem wskazanym
rodzajem dokumentu i rodzajem rejestru



22

23
2.4.
2.5,

2.6.

2.1,

Badanie zgodnosci nazw kont 2 nazwami kontrahentow dla kont rozrachunkowych
oraz dostgp do funkcji automatycznej zmiany nazwy konta rozrachunkowego w
przypadku roznic nazw.

Wycofanie ostatniej sesji zatwierdzania dokumentow. Po wykonaniu tej funkeji
przedostatnia sesja staje sie ostatnia, ktorg tez mozna wycofag, itd.

Ustalanie aktualnych i maksymalnych dat ksiggowania poszczegdinych rodzajow
dokumentdw.

K asowanie blokady ksiggowania wycofanym dokumentem.

Operacje na kontach:

- przeksztalcanie grup kont,

. kasowanie kont nie posiadajacych zadnych obrotow.

Otwieranie nowego okresu obrachunkowego.

3. Slowniki.

£ 5

3.2

Stowniki:

- rodzaju dokumentow ksiggowych,

- definicja grup dostawcow,

- definicja grup odbiorcow,

- podatkow Vat,

- form zapfaty,

- edycja odsetek ustawowych w stosunku rocznym (program zawiera historig
tych odsetek od 1965 roku do roku 2000,

- edycja wielu formularzy potwierdzenia sald,

- edycja wielu formularzy wezwan do zaplaty,

- edycja wielu formularzy not odsetkowych,

- edycja nazw bankow i kont ZLECENIODAWCY (brak limitu ilosci),

- Rodzaje Rejestrow Sprzedazy Vat (kod, nazwa),

- Rodzaje Rejestrow Zakupow Vat (kod, nazwa).

Definicje i redefinicje dekretow do automatycznej dekretacji dokumentow:

- Kkasa,

- Zakupy,

- Sprzedaz,

= Magal}m1

- Rejestr Bankowy.

4. Archiwum.

n

o

4.1.

6.1.

Sporzadzanie archiwizacji bazy danych do pliku tekstowego. Dotyczy tylko grupy
programow finansowo-ksiegowych.

47 Ladowanie archiwum do bazy danych. Dotyczy tylko grupy programow
finansowo-ksiggowych.
Log pracy.
5.1. Log pracy administratora i operatoréw. Funkeje: wyswietlanie i drukowanie.
Funkcje specjalne.

Funkcje specjalne:



Sprawdzanie zbieznosei zaplat rozrachunkéw: faktury, korekty, zaplaty,
pobieranie przedplat i przedplaty.

PLANOWANIE ORAZ BADANIE WYKONANIA KOSZTOW I WYDATKOW

I. Przystapienie uzytkownika do pracy.
I.1.Identyfikacja uzytkownika poprzez kod maksymalnie 3 znakowy.
1.2.Sprawdzenie hasla dostepu.
1.3. Automatyczny wybor okresu obrachunkowego.
1.4.Zapis do logu pracy.
2. Klasyfikacja.
2.1. Definiowanie klasyfikacji, opcje:

- dowolny uklad wielopoziomowy, zgodny ze struktura klasyfikacji budzetowe;
(DZIAL, ROZDZIAL, PARAGRAF, PODPARAGRAF).

- edycja struktury z mozliwoscia wprowadzenia nazw od 1 do 50 znakow
kazdego z poziomow niezaleznie od symbolu konta,

- ilo$¢ pozioméw struktury limitowana do 10

3. Badanie wykonania planu.
3.1. Badanie wykonania planu, funkcje:

- wyswietlanie i drukowanie calosci wykonania planu zgodnie z zalozona
struktura w ukladzie: nazwa poziomu, plan w zt, wykonanie w zi, wykonanie
w %, dla wybranego miesigca okresu obrachunkowego,

- automatyczne sumowanie kwot planu, wykonania planu oraz procentowego
wykonania planu z pozioméw niZszych w strong wyzszych, tak ze na poziomie
najwyzszym znajduja si¢ sumy struktury wewngtrznej niezaleznie od
glebokosci.

4. Planowanie.
4.1.Planowanie, edycja nowego planu budzetowego i mechanizmy jego zatwierdzania,
funkcje:

- iloéé projektow w projektowaniu dowolna — wariantowosc,

- zakres projektu zgodny z zalozong struktura: konto/maska, nazwa, plan
dotychczasowy, projekt zmiany w kwocie dodatniej lub ujemnej, tekst uwag
do 30 znakow.

- wydruk projektu planu budzetowego do zatwierdzenia lub prébny,

- zatwierdzenie planu budzetowego, funkcja zatwierdzenia planu automatycznie
aktualizuje plan dotychczasowy.,

- ilos¢ projektow oraz daty zatwierdzanych planow dowolna,

- rejestr projektow zatwierdzonych w ukladzie: nazwa planu, plan aktualny, plan
po zmianach, data zatwierdzenia, ilos¢ pozycji zmian.

5. Analizy tabelaryczne i graficzne.



5.1.Analizy tabelaryczne i graficzne:

- dynamika wykonania planu w okresie obrachunkowym w ukladzie tabeli i

wykresu graficznego.



