Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Starosty Leszczynhskiego
nr 2/09 z dnia 7 stycznia 2009 r.

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

§ 1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Powiatu Leszczynskiego oraz Starostwa Powiatowego w Lesznie prowadzone sg

w siedzibie jednostki w Lesznie, przy ul. Plac Ko$ciuszki 4B.

§ 2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

Najkrétszym okresem sprawozdawczym sg poszczegolne miesigce.

§ 3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Ksiegi rachunkowe Powiatu i Starostwa prowadzone sg za pomoca komputera

2. Ksiegi rachunkowe obejmujq zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald, ktére tworza:

1) dziennik,

2) ksiege gidéwna,

3) ksiegi pomocnicze,

4) zestawienia: obrotéw i sald ksiegi giéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,
5) wykaz sktadnikéw aktywéw i pasywow (inwentarz).

3. Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:

1) zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane s3a w nim
chronologiczne,

2) dokument ksiegowy jest ewidencjonowany zgodnie z datg wystawienia z wyjatkiem sytuac;ji
gdy dokument wpltynie do jednostki po dniu poprzedzajgcym dzien sporzadzenia sprawozdan
za dany okres. Woéwczas jest on ewidencjonowany pod datg wptywu do jednostki.

3) zapisy sg kolejno numerowane, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi
i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

4) sumy zapisOw (obroty) liczone sg w sposaéb ciagty,

5) jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej



Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzgdzane jest zestawienie obrotéw i sald.
4. Ksiega gtdéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajacy nastepujace zasady:
1) podwdjnego zapisu,
2) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasadg
memoriatowg, z wyjatkiem dochodoéw i wydatkéw, ktére ujmowane sg w terminie do zaptaty,
niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza,

3) powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

5. Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegoétawiajgce dla wybranych kont
ksiegi gtéwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasadag zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta

gtéwnego.

6. Konta pozabilansowe petnig funkcje wytacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach aktywéw i pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowiagzuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani

innym urzadzeniem ewidencyjnym.

7. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen
z budzetem panstwa i z ZUS, do ktérych jednostki zostaty zobowigzane.
Do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy Foka autorstwa

firmy Sputnik Software Sp. z 0.0.

8. Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej i kont ksigg pomocniczych sporzgdza sie na koniec
kazdego miesigca. Zawiera ono:
1) symbole i nazwy kont,
2) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i
narastajgco od poczatku roku,

3) salda na koniec okresu sprawozdawczego.

§ 4. Metody i terminy inwentaryzowania skltadnikow majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzania inwentaryzacji oraz zasady jej dokonywania i rozliczania réznic
inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowos$ci oraz z zaktadowej instrukcji

inwentaryzacyjne;.

W jednostce wystepujq trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:
1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, ogladzie rzeczowych skfadnikéw majatku i poréwnaniu

stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie réznic inwentaryzacyjnych,



2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych kontrahentom wtasnych
skfadnikéw aktywéw drogg potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazanego w ksiegach
jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic,

3) porownanie danych zapisanych w ksiegach jednostki z odpowiednimi dokumentami

i weryfikacja realnej wartosci tych skfadnikéw.

Terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych okreslaja  przepisy ustawy

o rachunkowo$ci oraz wewnetrzna instrukcja inwentaryzacyjna.

§ 5. Zaktadowy plan kont

Dla Powiatu prowadzone sg ksiegi rachunkowe (zalacznik nr 3 do zarzadzenia) opracowane na
podstawie Planu kont stanowigcego zatacznik nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28
lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz. U. Nr 142, poz. 1020 ze zm.)

Starostwo Powiatowe prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zaktadowy plan kont (zatacznik nr 4 do
zarzadzenia) opracowane na podstawie Planu kont stanowigcego zatacznik nr 2 do Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek

sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 ze zm.)

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gtéwnej oraz opis przyjetych przez jednostke zasad
klasyfikacji zdarzen.

Ksiegi pomocnicze tworzy sie w zaleznos$ci od potrzeb.

§ 6. Inne postanowienia

1. ZASADY UJMOWANIA PRZYCHODOW BUDZETU POWIATU NIEUJETYCH W PLANACH
FINANSOWYCH INNYCH JEDNOSTEK

Do przychodoéw Starostwa Powiatowego zalicza sie przychody budzetu Powiatu, ktére nie zostaty
ujete w planach finansowych innych jednostek organizacyjnych Powiatu.

Przychody ujmuje sie na koniec kazdego miesigca na koncie 750 ,Przychody i koszty finansowe”
w powigzaniu z kontem 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych” i rownoczesnie na koncie 130
»Rachunki biezace jednostek budzetowych” w powigzaniu z kontem 222 ,Rozliczenie dochodéw
budzetowych”.

Podstawg dokonania ksiegowania jest dokument PK.



2. ZALICZKI

1) W Starostwie Powiatowym w Lesznie dopuszcza sie mozliwosé udzielania pracownikom
zaliczek na pokrycie wydatkéw niezbednych dla prawidtowego funkcjonowania urzedu.

2) Zaliczka udzielana jest na wniosek ztozony na stosownym formularzu zaakceptowany przez
0soby upowaznione.

3) Pracownik zobowigzany jest do rozliczenia sie z pobranej zaliczki w terminie 7 dni od daty jej
pobrania.



Zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia Starosty Leszczynhskiego
nr 2/09 z dnia 7 stycznia 2009 r.

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW
ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywow wynikaja z:

1) Ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694
z pdzn. zm. ),

2) Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.),

3) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegoélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz.
1020), zmienionego rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 15 kwietnia 2008 r. (Dz. U. Nr
72 poz. 422),

1. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow

1) Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedlug zasad okreslonych w ustawie o
rachunkowosci oraz w przepisach szczegolnych, wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

Przy sprzedazy zbednych sktadnikéw majatku ruchomego i nieruchomego ich wyceny
dokonuje sie wg wartosci rynkowe;.
Przy nieodptatnym przekazaniu innej jednostce oraz darowiznie sktadnikéw majatku wyceny

dokonuje sie wg wartosci ewidencyjne;j.

2) Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
a) Srodki trwate
b) Pozostate srodki trwate

c) Inwestycje (w tym srodki trwate w budowie)

3) Srodki trwale to skfadniki aktywoéw zdefiniowane w np. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy o

rachunkowosci oraz srodki trwate stanowigce wtasnos¢ Skarbu Panstwa.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
a) w przypadku zakupu- wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie

stanowig istotnej warto$ci,



b) w przypadku wytworzenia we witasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, za w
przypadku trudnosci z ustaleniem kosztéw wytworzenia- wedtug wyceny dokonanej przez
rzeczoznawce,

c) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokument z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwe;j,

d) w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

e) w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

f) w przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany srodka niesprawnego — w wysoKoSci

wynikajgcej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego srodka,

Na dzien bilansowy srodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktoérych sie nie umarza) wycenia sie

w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych, ustalonych na dzieh bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:
a) podstawowe $rodki trwate na koncie 011 ,Srodki Trwate”,

b) pozostate srodki trwate na koncie 013 ,Pozostate Srodki trwate w uzywaniu”.

Podstawowe s$rodki trwate finansuje sie ze $Srodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych i wydanego na ich podstawie rozporzgdzenia Ministra Finansow
w sprawie szczegodlnej klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychoddéw i rozchodéw oraz
Srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych i umarzane sg (z wyjatkiem gruntéw)
stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedtug stawek amortyzacyjnych
ustalonych na podstawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych ze stawkami amortyzacyjnymi

i wspotczynnikami podwyzszajacymi te stawki wskazanymi w stosownym Rozporzgdzeniu

Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczawszy od miesigca nastepujgcego po miesigcu

przyjecia srodka trwatego do uzywania

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 401 ,Amortyzacja” na koniec roku.
W jednostce przyjeto metode liniowg dla wszystkich srodkoéw trwatych.
Pozostate srodki trwate o wartodci powyzej 500 zi. ujmuje sie w ewidencji iloSciowo-

wartosciowej na koncie 013 ,Pozostate srodki trwate w uzywaniu” i umarza sie je w 100% w

miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie



pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z

kontem 400 ,Koszty wedtug rodzajow”

Pozostate $rodki trwate o wartosci przekraczajgcej 100 zi. i nie wyzszej niz 500 zt. ujmuje sie

w pozaksiegowej ewidenc;ji ilosciowej, spisujgc w koszty pod datg zakupu.

Dla wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci powyzej 3.500 zt prowadzi sie ksiegi
inwentarzowe. Podlegajg one amortyzacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Wartosci niematerialne i prawne, ktérych wartos¢ jest nizsza niz okreslona wyzej zaliczane sg

w koszty. Dla nich prowadzi sie ewidencje ilosciowa.

Inwestycje (srodki trwate w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych srodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone
do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym réwniez :

a) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,

b) koszt obstugi zobowigzan zaciagnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi

réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

c) optaty notarialne, sgdowe np.,

d) odszkodowania dla oso6b fizycznych i prawnych wynikie do zakohczenia budowy.
Do kosztéw wytworzenia podstawowych srodkéw trwatych nie zalicza sie kosztow ogodlnego
zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamoéwien zwigzanych z realizowang

inwestycja, tj. kosztow przetargdw, ogtoszen i innych.

Naleznosci dtugoterminowe, ktérych termin spfaty przypada w okresie dtuzszym niz rok od
dnia bilansowego wyceniane sg w kwocie wymagajacej wyptaty, a wiec facznie z naleznymi
odsetkami, pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujgce ich wartos¢ (zasada ostroznosci)

zgodnie z np. 35 b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Dilugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumienie zgodne z ustawg jako

inwestycja dlugoterminowa).

Obejmujg w szczegodlnosci:

a) akcje i udzialy w obcych podmiotach,

b) akcje i inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty

dtugoterminowe.

Na dzieh przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub w cenie zakupu jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.
Na dzieh bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje diugoterminowe
wyceniane sg w :

a) cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu utraty trwatej wartosci,



10)

b) wartosci godziwej,
c) cenie rynkowej bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.
Ewidencja szczegdtowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowej (netto)

poszczegolnych rodzajéw diugoterminowych aktywow finansowych.

Zapasy

Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego (zakupione materiaty przekazywane sg
bezposrednio do zuzycia w dziatalnoSci) za wyjatkiem drukéw i tablic rejestracyjnych
nabywanych na potrzeby Wydziatu Komunikacji i Transportu. W tym przypadku przyjecie
materiatdw do magazynu nastepuje w rzeczywistych cenach zakupu natomiast rozchdd wycenia

sie metodq szczegodtowej identyfikacji cen.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krétszym od jednego roku od
dnia bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej tagcznie z podatkiem VAT, na dzien
bilansowy w wysoko$ci wymaganej zaptaty, czyli tgcznie z wymagalnymi odsetkami
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o warto$¢
ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (np. 35 b ust. 1

ustawy o rachunkowosci).

Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych, z wyjatkiem naleznosci zahipotekowanych,

ujmowane sg na koncie 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”.

Naleznoéci dlugoterminowe budzetu ujmowane sg na koncie 226 ,Dlugoterminowe naleznosci
budzetowe”, w szczegdlnosci sg to naleznodci z tytulu prywatyzacji i naleznosci

zahipotekowane.

Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje sie jako zobowigzania wobec tych

jednostek.

Odpisy aktualizujgce naleznoéci dokonywane sg najpdzniej na dzien bilansowy.

Odsetki od naleznosci, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace
zobowigzah podatkowych, ujmuje sie w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartatu w

wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie pdzniej niz na koniec kwartatu wedtug

zasad obowigzujacych na dzien bilansowy.

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci nominalne;.
Walute obcg na dzieh bilansowy wycenia sie wedtug kursu sredniego danej waluty ustalonego

przez Prezesa NBP na ten dzien.



W ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty naleznosci lub
zobowigzan wycenia sie po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug korzysta

jednostka.

11) Kroétkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy, lub
ktérych termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce,
obligacje obce, bony skarbowe i inne dtuzne papiery wartosciowe, np. weksle o terminie

wykupu powyzej 3 miesiecy, a krotszym od jednego roku).

Krétkoterminowe papiery wartosciowe wycenia sie na dzien bilansowy w cenie rynkowej.

12) Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczace
przysztych okreséw sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartosci

nominalne;.

W jednostce rozliczenia miedzyokresowe czynne majg nieistotng wartos¢ i dlatego nie sg

rozliczane w czasie, lecz od razu powiekszajg koszty dziatalnosci.

13) Zobowiagzania z tytulu dostaw wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty, czyli tacznie z

odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw.

14) Zobowigzania wyrazone w walucie obcej wycenia sie nie pdzniej niz na koniec kwartatu
wedtug zasad obowigzujgcych na dzien bilansowy.
Odsetki od zobowigzan w tym takze tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace zobowigzan
podatkowych, ujmowane sg w momencie ich zapfaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatu

w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

15) Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych uméw, decyzji i innych
postanowien, ktdra spowoduje wykonanie wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym
jednostki budzetowej danego roku oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw

budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku.

2. Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy Starostwa ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zysku i strat
na koncie 860 ,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”.

Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wedtug rodzajéw
kosztéw i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Na wynik finansowy sktada sie:

1)  wynik ze sprzedazy,



wynik z dziatalnos$ci operacyjnej,

)
3)  wynik z dziatalno$ci gospodarcze;j,
) wynik brutto,

)

obowigzkowa wptata do budzetu nadwyzki srodkéw obrotowych dochodéw wiasnych.

Wynik z wykonania budzetu Powiatu (niedobdr lub nadwyzka budzetu) wykazane w bilansie z
wykonania budzetu ustalane jest na koncie 961 ,Niedobdr lub nadwyzka budzetu” wedlug zasady
kasowej poprzez poréwnywanie zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkéw budzetowych
oraz wydatkow niewykonanych, niewygasajgcych z korncem roku, ujmowanych na odrebnych kontach:
901 ,Dochody budzetowe”, 902 ,Wydatki budzetowe” oraz 903 ,Niewykonane wydatki’, z wyjatkiem
operacji szczegolnych, okreslonych w odrebnych przepisach.

W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego przez organ stanowigcy jednostki,
saldo tego konta przeksiegowywane jest na konto 960 ,Skumulowana nadwyzka lub niedobor
budzetu”.

Wynik wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym Rb — NDS ustalany jest

wedtug przepiséw rozporzgdzenia Ministra Finanséw.



Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Starosty Leszczynhskiego

nr 2/09 z dnia 7 stycznia 2009 r.

PLAN KONT DLA BUDZETU POWIATU LESZCZYNSKIEGO

§ 1. Wykaz kont

1. Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

134 — Kredyty bankowe

137 — Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych
138 — Rachunki srodkéw na prefinansowanie
139 — Inne rachunki bankowe

140 — Inne $rodki pieniezne

222 — Rozliczenie dochodoéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw
227 — Rozliczenie dochoddéw ze srodkéw funduszy pomocowych
228 — Rozliczenie wydatkéw ze srodkoéw funduszy pomocowych
240 — Pozostate rozrachunki

250 — Naleznosci finansowe

257 — Naleznosci z tytutu prefinansowania

260 — Zobowigzania finansowe

268 — Zobowiazania z tytutu prefinansowania
290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajgce wydatki

907 — Dochody z funduszy pomocowych

908 — Wydatki z funduszy pomocowych

909 — Rozliczenia miedzyokresowe

960 — Skumulowana nadwyzka lub niedobdr na zasobach budzetu

961 — Niedobdr lub nadwyzka budzetu
962 — Wynik na pozostatych operacjach
967 — Fundusze pomocowe

968 — Prywatyzacja



2. Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu

993 — Rozliczenia z innymi budzetami

§ 2. Opis kont

1. Konta bilansowe

1) Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wylgcznie na podstawie dowodoéw bankowych i muszg by¢
zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym ksieguje
sie sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice wynikajacq z btedu odnosi sie na konto 240, jako
»,sumy do wyjasnienia”. Roéznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego
zawierajgcego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w tym
réwniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wptywy kredytow
przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondenc;ji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta
133) oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondenciji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie réwniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu oraz srodki
na niewygasajgce wydatki.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta

133 — kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.



Typowe zapisy strony Wn konta 133 ,,Rachunek budzetu”

L.p. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Udziaty we wptywach dochodéw budzetu panstwa oraz dochody z
tytutu podatkéw i optat pobieranych na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego poprzez urzedy skarbowe:
a) wplyw dochodéw w miesigcach styczen, kwiecieh, lipiec i
pazdziernik naleznych za te miesiace 224 |lub 901
b) wptyw dochoddéw w lutym, marcu, maju, czerwcu, sierpniu,
wrzeéniu, listopadzie i grudniu-naleznych za te miesigce i | 224 lub 901
miesigc poprzedzajacy
c) wplyw dochoddw w styczniu, kwietniu, lipcu i pazdzierniku —
naleznych za miesigc poprzedni 224
2. | Wplyw udziatéw w podatku dochodowym od o0séb fizycznych 224
3. | Subwencja ogdina:
a) wplyw subwencji ogolnej (z wytaczeniem subwencji | 901
oswiatowe] otrzymanej w grudniu za styczen nastepnego
roku)
b) wptyw subwencji oswiatowej w grudniu za styczeh | 224 lub 909
nastepnego roku
4. | Dotacje celowe z budzetu panstwa na zadania z zakresu | 901
administracji rzgdowej zlecone jednostce samorzadu terytorialnego
oraz inne zadania zlecone ustawami
5. | Dotacje celowe =z budzetu panstwa na finansowanie Iub
dofinansowanie zadan wtasnych jednostki samorzadu terytorialnego:
a) nalezne za dany rok budzetowy 901
b) otrzymane w grudniu za styczen roku nastepnego 224 1ub 909
6. | Dotacje celowe realizowane na podstawie porozumiehh z organami | 901
administracji rzadowej lub innymi jednostkami samorzadu
terytorialnego
7. | Dotacje celowe z budzetu panstwa na usuwanie zagrozen dla | 901
bezpieczenstwa i dla porzadku publicznego
8. | Dotacje z funduszéw celowych 901
9. | Wptyw $rodkébw na dofinansowanie zadan wilasnych jednostek | 901
samorzadu terytorialnego otrzymane z innych zrodet
10. | Odsetki od lokat terminowych oraz $rodkéw gromadzonych na | 901
rachunku podstawowym i rachunku s$rodkéw na wydatki
niewygasajace
11. | Odsetki od pozyczek udzielonych 901
12. | Wplywy z tytutu kredytéw bankowych 134
13. | Wplywy z tytutu zaciggnietych pozyczek 260
14. | Wplywy z tytutu emisji papieréw wartosciowych 260
15. | Sptaty pozyczek udzielonych 250
16. | Wplywy z prywatyzaciji 968
17. | Wplyw srodkéw na rachunek lokat terminowych (np. konto analit.133- | 133 (133-01), 140
02)
18. | Zwrot s$rodkéw z rachunku lokat terminowych na rachunek | 133(133-2),140
podstawowy (analityka np.133-01)
19. | Zwrot niewykorzystanych srodkéw z rachunku $rodkéw na wydatki | 133(133-3),140
niewygasajace na rachunek podstawowy (analityka np.133-01)
20. | Okresowe przelewy dochodéw realizowanych przez urzad i inne | 222
jednostki budzetowe
21. | Zwroty $rodkdéw przekazanych na wydatki urzedu i innych jednostek | 223
budzetowych
22. | Bfedne zapisy w wyciggach bankowych dotyczgce wplywow 240
23. | Wpltyw $rodkéw z tytutu refundacji wydatkéw poniesionych na | 137

realizacje  projektu  finansowanego ze $rodkéw  funduszy
pomocowych




Typowe zapisy strony Ma konta 133 ,,Rachunek budzetu”

L.p. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

—_—

Wydatki objete planem wydatkéw niewygasajacych zrealizowane | 904
bezposrednio z subkonta srodkéw na wydatki niewygasajace

2. | Wyptaty pozyczek udzielonych 250

3. | Sptata kredytéw bankowych 134

4. | Wykup wyemitowanych papieréw wartosciowych 260

5. | Przekazanie srodkéw z rachunku podstawowego na rachunki lokat | 133(133-02),140
terminowych (np. analityka 133-01)

6. | Zwrot $rodkéw z rachunku lokat terminowych na rachunek | 133(133-01),140

podstawowy (analityka 133-2)

7. | Przekazanie s$rodkéw =z rachunku podstawowego na subkonto | 133(133-03),140
Srodkéw na wydatki niewygasajace (analityka133-01)

8. | Zwrot niewykorzystanych srodkéw na wydatki niewygasajgce na | 133(133-01),140
rachunek podstawowy (analityka 133-03)

9. | Okresowe przelewy na wydatki urzedu i innych jednostek | 223
budzetowych
10. | Srodki budzetu przekazane na rachunek srodkéw pomocowych 137

11. | Przelewy z subkonta srodkéw na wydatki niewygasajgce na rachunki | 225
biezace jednostek budzetowych realizujgcych plan wydatkow
niewygasajacych

12. | Zwroty dotacji celowych 901 lub 224

13. | Btedne zapisy w ksiegowo$ci banku dotyczace wypfat 240

2) Konto 134 — , Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidenciji kredytow bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od
kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce stan kredytu przeznaczonego na

finansowanie budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 134 ,,Kredyty bankowe”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Sptata kredytu bankowego zaciggnietego w ztotych 133
2 Sptata kredytu bankowego zaciggnietego w walutach obcych (wg | 133

kursu z dnia sptaty)

3. | Dodatnie roznice kursowe od sptaconej kwoty kredytu w walucie | 962
obcej

4. | Dodatnie rdznice kursowe wyliczone na koniec kwartatu od kredytow | 962
zaciggnietych w walutach obcych

Umorzenie kredytéw bankowych 962

oo

Spfata kredytéw pomostowych zaciggnietych na realizacje projektéw | 137
realizowanych z udziatem $rodkéw z funduszy unijnych




Typowe zapisy strony Ma konta 134 ,,Kredyty bankowe”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Kredyty bankowe zaciagniete w ziotych przekazane na rachunek | 133, 137
budzetu lub rachunek $rodkéw funduszy pomocowych
2. | Kredyty bankowe zaciggniete w walutach obcych przekazane na | 133
rachunek budzetu (wg kursu z dnia uruchomienia kredytu)
3. | Ujemne roznice kursowe ustalone od sptacanej kwoty kredytu w | 962
walucie obcej
4. | Ujemne roznice kursowe ustalane na koniec kwartatu od kredytéw | 962

zaciggnietych w walutach obcych

3) Konto 137 — ,,Rachunki srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 137 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych otrzymanych w ramach realizacji zadan

z funduszy pomocowych, w zakresie ktdrych umowa lub przepis okreslajg koniecznos¢ wydzielenia

srodkéw pomocowych na odrebnym rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje sie wptywy srodkéw, a na stronie Ma — wyptaty srodkow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkéw kazdego

wyodrebnionego funduszu pomocowego, z ewentualnym dalszym podziatem wptywéw i wydatkéw

oraz stanéw srodkéw wedtug zasad wynikajacych dla danego funduszu pomocowego.

pomocowych na rachunkach bankowych.

Konto 137 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pochodzgcych z funduszy

Typowe zapisy strony Wn konta 137 ,,Rachunki sSrodkéw pomocowych”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wplywy Srodkéw pomocowych na finansowanie projektow lub z tytutu | 907
refundacji wydatkéw poniesionych przez jednostke samorzadu
terytorialnego a dotyczacych tej czesci projektu, ktéra jest
finansowana ze srodkéw zagranicznych (w walutach obcych wedtug

kursu z dnia wptywu)
2. | Odsetki dopisane do wyodrebnionego rachunku s$rodkow
pomocowych (tylko od $srodkéw zagranicznych):
a) podlegajace przekazaniu do instytucji pomocowej 240
b) zwiekszajace dochody ze srodkéw funduszy pomocowych 907
3. | Wptywy srodkéw wiasnych jednostki samorzadu terytorialnego na
wydatki refundowane, gdy =zaliczkowe finansowanie projektéw
finansowanych ze $rodkéw zagranicznych odbywa sie ze $rodkéw
wilasnych budzetu:
a) przelanych z podstawowego rachunku bankowego budzetu 133
b) z wyemitowanych obligacji i zaciggnietych pozyczek | 260
pomostowych
C) z zaciggnietych pomostowych kredytéw bankowych 134
4. | Wplywy srodkéw wtasnych na wydatki dotyczace tej czesci projektu,
ktéra zgodnie z umowg jest finansowana ze $rodkéw jednostki
samorzadu terytorialnego:
a) przekazanych z podstawowego rachunku bankowego | 140
budzetu
b) z wyemitowanych obligacji i zaciggnietych pozyczek 260
c) z zaciggnietych kredytéw bankowych 134




Zwrot przez jednostki niewykorzystanych srodkéw pomocowych 228

i

Wptyw dochodoéw zrealizowanych przez jednostki realizujace zadania | 227
finansowane ze $rodkéw pomocowych

7. | Dodatnie réznice kursowe wynikajgce z wyceny walut obcych | 967
otrzymanych przed zaptatg zobowigzan lub na koniec kwartatu

8. | Dodatnie réznice kursowe wyceny walut obcych, gdy $rodki | 962
pomocowe wptynety po dokonaniu ptatnosci z witasnych Srodkow,
a ich przewalutowanie i przekazanie na rachunek budzetu nie
nastapito w dniu wptywu srodkéw pomocowych

Typowe zapisy strony Ma konta 137 ,,Rachunki srodkéw pomocowych”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przelewy na rachunki biezace jednostek realizujgcych projekty
finansowane ze srodkéw funduszy pomocowych
a) objete planem wydatkéw budzetowych 228
b) objete planem wydatkéw niewygasajacych 225

2. | Odsetki dopisane do rachunkéw srodkéw pomocowych oraz inne | 240
dochody podlegajace przekazaniu do instytucji pomocowej przelane
na jej rachunek

3. | Przekazanie niewykorzystanych srodkéw pomocowych na rachunek
instytucji pomocowej:
a) w roku biezacym 907
b) w roku nastepnym 967

4. | Przekazanie otrzymanych srodkéw pomocowych z tytutu refundac;i
wydatkéw poniesionych uprzednio za srodkéw wiasnych:

a) na rachunek budzetu 140
b) na wykup obligacji i sptate pozyczek pomostowych 260
c) na sptate pomostowych kredytéw bankowych 134

5. | Wydatki urzedu jednostki samorzadu terytorialnego dotyczace | 902
projektow w czesci podlegajacej finansowaniu ze srodkéw wiasnych

6. | Przelewy na rachunki biezace jednostek realizujgcych projekty
srodkéw wilasnych nie podlegajgcych refundacji ze Srodkow

pomocowych
a) objete planem wydatkéw budzetowych 223
b) objete planem wydatkéw niewygasajacych 225

7. | Uiemne roznice kursowe wynikajagce z wyceny walut obcych | 967
otrzymanych przed zaptatg zobowigzan lub na koniec kwartatu

8. | Ujemne réznice kursowe z wyceny walut obcych, gdy ptatnosc¢ | 962
zostata dokonana z wtasnych $rodkéw, a otrzymane w formie
refundacji srodki pomocowe zostaty przewalutowane i przekazane na
rachunek budzetu pdzniej niz w dniu wptywu $rodkéw pomocowych.

4) Konto 138 —,,Rachunki srodkéw na prefinansowanie”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na wyodrebnionych
rachunkach bankowych otwartych na potrzeby operacji finansowych dotyczacych prefinansowania
w ramach pozyczek zaciggnietych z budzetu panstwa na finansowanie zadan realizowanych
z udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.

Na koncie 138 ujmuje sie operacje dotyczace w szczegdlnosci:

1) wptywu pozyczek zaciagnietych z budzetu panstwa;
2) wykorzystania pozyczek;

3) zwrotu pozyczek.




Na koncie 138 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dowoddéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw konta 138 miedzy ksiegowoscig jednostki
a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje sie wplywy zaciggnietych pozyczek oraz srodki przeznaczone na
ich sptate.

Na stronie Ma konta 138 ujmuje sie wyptaty na cele okreslone w umowie pozyczki oraz zwroty
pozyczek.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 138 powinna zapewnié¢ podziat srodkéw wedtug
rachunkoéw bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 138 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkoéw pienieznych znajdujgcych sie

na wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na prefinansowanie.

Typowe zapisy strony Wn konta 138 ,,Rachunki sSrodkéw na prefinansowanie”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wplywy pozyczek zaciggnietych z budzetu panstwa 268
2. | Wplywy srodkéw pomocowych z budzetu Unii Europejskiej 907
3. | Zwroty srodkéw od jednostek, ktérym Srodki na realizacje wydatkéw | 228

w ramach projektow przekazano z rachunku $rodkéw na
prefinansowanie

Typowe zapisy strony Ma konta 138 ,,Rachunki sSrodkéw na prefinansowanie”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Srodki z pozyczek na prefinansowanie przekazane jednostkom | 228
realizujacym projekty finansowane z budzetu Unii Europejskiej

2. | Spfaty pozyczek na prefinansowanie 268

5) Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych wydzielonych zgodnie z odrebnymi
przepisami Srodkéw pienieznych innych niz $rodki budzetu i $rodki pochodzace z funduszy
pomocowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych srodkéw pienieznych.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podziat wydzielonych
Srodkéw na ich rodzaje.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkoéw pienieznych znajdujgcych sie
na innych rachunkach bankowych.




Typowe zapisy strony Wn konta 139 ,,Inne rachunki bankowe”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wplywy $rodkéw na inne rachunki bankowe 240
2. | Odsetki od srodkéw na innych rachunkach bankowych 240
Typowe zapisy strony Ma konta 139 ,,Inne rachunki bankowe
L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wyptaty srodkéw z innych rachunkéw bankowych 240
2. | Koszty obstugi innych rachunkéw bankowych 240

6) Konto 140 — ,,Inne srodki pieniezne”

Konto 140 stuzy do ewidencji Srodkow pienieznych w drodze, w tym:

Srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaty przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego
okresu sprawozdawczego;

kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytutu
dochoddéw budzetowych, w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastepnym okresie
sprawozdawczym;

przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu w nastepnym
okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania $rodki pieniezne w drodze mogg byé

ewidencjonowane biezgco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie kwoty srodkdéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma —

wptyw srodkow pienieznych w drodze na rachunek budzetu.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan Srodkéw pienieznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 140 ,,Inne srodki pieniezne”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przekazane pod koniec okresu sprawozdawczego dochody | 224
zrealizowane przez urzedy skarbowe na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego
2. | Przelewy srodkéw z rachunku bankowego budzetu na inny rachunek | 133, 137 lub 139

bankowy budzetu




Typowe zapisy strony Ma konta 140 ,,Inne srodki pieniezne”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wplyw srodkéw pienieznych w drodze na bankowy rachunek budzetu | 133
w roku nastepnym(wyciag bankowy z dnia wptywu)

2. | Wplyw $rodkéw na rachunki bankowe budzetu z innych rachunkéw | 133, 137 lub 139
budzetu

7) Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez
te jednostki dochoddéw budzetowych oraz z urzedami obstugujacymi organy podatkowe z tytutu
realizowanych przez nie dochodéw budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
i urzedy obstugujace organy podatkowe w wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych
jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujgce organy podatkowe, w korespondenc;ji
z kontem 133.

Ewidencje szczego6towa do konta 222 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujgcymi organy
podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujgce organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych

okresowymi sprawozdaniami.

Typowe zapisy strony Wn konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe na | 901
podstawie okresowych sprawozdan tych jednostek

Typowe zapisy strony Ma konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Okresowe przelewy na rachunek budzetu dochodéw budzetowych | 133
zrealizowanych przez urzad i inne jednostki budzetowe




8) Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczeh z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondenciji z kontem 902.

Ewidencje szczego6towa do konta 223 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki srodkéw
budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych s$rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Okresowe przelewy na wydatki urzedu i innych jednostek | 133
budzetowych z rachunku podstawowego budzetu

Typowe zapisy strony Ma konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w wysokosci | 902
wynikajgcej z okresowych sprawozdanh budzetowych

2. | Zwrot $rodkéw niewykorzystanych na wydatki danego roku | 133
budzetowego

3. | Przeksiegowanie niewykorzystanych srodkéw przekazanych w roku | 225
budzetowym na wydatki budZzetowe dotyczace projektow
realizowanych z udziatem $rodkow pomocowych na wydatki
niewygasajace w zakresie udziatu wtasnego

9) Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegoélnosci:
1) rozliczen dochoddw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego,
2) rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw,
3) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwenciji,
4) rozrachunkoéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegdétowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci
i zobowigzanh wedtug poszczegdlnych tytutdw oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzan budzetu
z tytutu pozostatych rozrachunkow.




Typowe zapisy strony Wn konta 224 ,,Rozrachunki budzetu”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przypis udziatbw we wptywach dochodéw budzetu panstwa oraz | 901
dochodow z tytutu podatkéw i optat pobieranych na rzecz jednostek
samorzadu terytorialnego za marzec, czerwiec, wrzesien i grudzien
otrzymanych w nastepnym miesigcu

2. | Przypis otrzymanych udziatbw w podatku dochodowym od oséb | 901
fizycznych na dochody poprzedniego miesigca

3. | Przeniesienie otrzymanej w grudniu subwencji oswiatowej za styczen | 909
roku nastepnego na rozliczenia miedzyokresowe

4. | Przeniesienie otrzymanej w grudniu dotacji celowej za styczen roku | 909
nastepnego na rozliczenia miedzyokresowe

5. | Przypis w grudniu naleznej subwencji o$wiatowej za styczen | 909
nastepnego roku, ktéra nie wptyneta w grudniu na rachunek budzetu

6. | Przypis w grudniu wymagalnych dotacji celowych za styczen | 909
nastepnego roku, ktére nie wptynety w grudniu na rachunek budzetu

7. | Naliczone odsetki z tytutu nieterminowych wptat dochoddéw | 909
budzetowych z tytutu udziatbw w podatkach, subwencji i dotac;ji
celowych

8. | Przekazanie naleznych budzetowi panstwa dochodéw zwigzanych z | 133
realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostce samorzadu terytorialnego

9. | Zwrot niewykorzystanej dotacji celowej 133

Typowe zapisy strony Ma konta 224 ,,Rozrachunki budzetu”

L.p. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. | Wplyw w styczniu, kwietniu, lipcu i pazdzierniku dochodéw naleznych | 133
za poprzedni miesigc z tytutlu udziatdw we wptywach dochodéw
budzetu panstwa oraz dochodéw =z tytutu podatkow i optat
pobieranych przez urzedy skarbowe

2. | Wplyw udziatéw w podatku dochodowym od oséb fizycznych 133
3 Wptyw subwencji oswiatowej w grudniu za styczen nastepnego roku | 133
(zapis rownolegly : Wn 224, Ma 909 )

4. | Wplyw dotacji celowych w grudniu za styczen nastepnego roku | 133
(zapis rownolegty: Wn 224 ,Ma 909

5. | Niewykorzystane dotacje celowe przypisane do zwrotu 901

6. | Wptyw z opdznieniem naleznych za styczen, ale wymagalnych w | 133
grudniu poprzedniego roku dotacji celowych i subwencji oswiatowej

7. | Przeksiegowanie uprzednio naliczonych odsetek z tytulu | 909
nieterminowego przekazywania dochodéw przez budzet panstwa i
urzedy skarbowe w momencie ich zaptaty

10) Konto 225 — ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez
te jednostki niewygasajgcych wydatkéw.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz

przelewy srodkéw niewykorzystanych.




Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu

rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im srodkéw na realizacje

niewygasajacych wydatkéw.

Konto 225 moze wykazywaé¢ saldo Wn,

ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkow

przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Okresowe przelewy na wydatki objete planem wydatkow | 133
niewygasajacych z subkonta rachunku podstawowego budzetu
2. | Okresowe przelewy na wydatki niewygasajgce urzedu i innych
jednostek budzetowych przeznaczone na programy i projekty
realizowane przy udziale srodkéw pomocowych
a) dotyczace wydatkoéw finansowanych ze $rodkéw wiasnych | 133 lub 137
lub z dotacji z budzetu panstwa
b) dotyczace wydatkéw finansowanych ze s$rodkéw funduszy | 133 lub 137
pomocowych
3. | Przeksiegowanie niewykorzystanych srodkéw przekazanych w roku
budzetowym na wydatki budZzetowe dotyczace projektow
realizowanych z udziatem $rodkbw pomocowych na wydatki
niewygasajace :
a) w zakresie udziatu wtasnego 223
b) w zakresie finansowanym z funduszy pomocowych 228
Typowe zapisy strony Ma konta 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”
L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wydatki objete planem wydatkéw niewygasajacych zrealizowanych | 904
w urzedzie lub innej jednostce samorzadowej na podstawie ich
sprawozdan
2. | Wydatki niewygasajace przeznaczone na programy i projekty
realizowane przy udziale $rodkéw pomocowych dokonane w
urzedzie lub innej samorzadowej jednostce budzetowej w wysokosci
wynikajacej z wewnetrznych sprawozdan lub informaciji :
a) w zakresie udziatu wtasnego 904
b) w zakresie finansowanym z funduszy pomocowych 967
2. | Zwrot srodkéw niewykorzystanych na wydatki objete planem
wydatkéw niewygasajacych :
a) na subkonto rachunku podstawowego budzetu 133
c) w zakresie udziatu wiasnego realizowanych projektéw 133 lub 137
b) w zakresie finansowanym z funduszy pomocowych 133 lub 137

11) Konto 227 — ,,Rozliczenie dochodéw ze sSrodkéw funduszy pomocowych”

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutu zrealizowanych dochodow
dotyczacych funduszy pomocowych.
Na stronie Wn konta 227 ujmuje sie dochody zrealizowane przez jednostke w wysokosci

wynikajgcej z okresowych sprawozdan jednostek, w korespondencji z kontem 907.



Na stronie Ma konta 227 ujmuje sie przelewy dochoddéw na rachunek $rodkéw funduszy
pomocowych, dokonane przez jednostki, ktére zrealizowaty dochody, w korespondencji z kontem 137.

Ewidencje szczego6towa do konta 227 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlinymi jednostkami z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow.

Konto 227 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 227 oznacza stan dochoddw zrealizowanych przez jednostki i objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek srodkéw funduszy pomocowych.

Saldo Ma konta 227 oznacza stan dochodow przekazanych przez jednostki na rachunek srodkow

funduszy pomocowych, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Typowe zapisy strony Wn konta 227 ,,Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy
pomocowych”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Dochody zrealizowane przez jednostki korzystajace ze $rodkéw | 907
budzetowych pochodzacych z pomocy zagranicznej na podstawie
sprawozdanh przedktadanych przez te jednostki

Typowe zapisy strony Ma konta 227 ,,Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy
pomocowych”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Okresowe przelewy dochodéw zwigzanych ze $rodkami | 137
pomocowymi zrealizowane przez jednostki budzetowe na
wyodrebniony rachunek srodkéw pomocowych

12) Konto 228 — ,,Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczeh z jednostkami z tytutu dokonywanych przez te jednostki
wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje sie srodki przelane z rachunkéw $rodkéw funduszy pomocowych
na pokrycie wydatkéw jednostek w korespondenciji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki w wysokosci wynikajacej
z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 908.

Ewidencje szczegoétowg do konta 228 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z tytutu przelanych na rachunki srodkéw przeznaczonych na
pokrycie realizowanych przez nie wydatkow ze $rodkéw funduszy pomocowych.

Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanych $rodkéw funduszy pomocowych na rachunki

jednostek, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw.




Typowe zapisy strony Wn konta 228 ,,Rozliczenie wydatkéw ze sSrodkéw funduszy

pomocowych”
L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Okresowe przelewy na wydatki budzetowe jednostek budzetowych | 137
realizowane ze srodkéw pomocowych z wyodrebnionego rachunku
$rodkéw pomocowych
Typowe zapisy strony Ma konta 228 ,,Rozliczenie wydatkéw ze sSrodkéw funduszy
pomocowych”
L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przeksiegowanie na podstawie sprawozdan okresowych Rb-28S | 908
wydatkéw budzetowych sfinansowanych przez jednostki budzetowe
srodkami pomocowymi
2. | Zwroty $rodkéw pomocowych niewykorzystanych przez jednostki | 137
budzetowe na realizacje wydatkéw budzetowych
3. | Przeksiegowanie niewykorzystanych srodkéw przekazanych w roku | 225
budzetowym na wydatki budzetowe dotyczace projektow
realizowanych z udziatem $rodkéw pomocowych na wydatki
niewygasajace w zakresie finansowanym z funduszy pomocowych

13) Konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu, z wyjgtkiem
rozrachunkéw i rozliczeh ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 227, 228, 250, 260.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedtug
poszczegolnych tytutéw oraz wedtug kontrahentéw.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 — stan zobowigzan z tytutu

pozostatych rozrachunkdow.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 ,,Pozostate rozrachunki”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Btedne obcigzenia i korekty nieprawidlowych uznah w wyciggach | 133, 137, 139
bankowych

2. | Naleznosci od instytucji posredniczacych z tytutu wydatkéow | 909

sfinansowanych ze s$rodkéw wiasnych i pozyczek na
prefinansowanie podlegajace refundacji ze srodkéw unijnych

Typowe zapisy strony Ma konta 240 ,,Pozostate rozrachunki”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Btedne uznania i korekty nieprawidtowych obcigzeh wynikajace z | 133, 137, 139




wyciagow bankowych

Odsetki dopisane do rachunkéw prowadzonych w ramach konta 139 | 139

@

Wyksiegowanie naleznosci od funduszy pomocowych w dacie | 909
refundacji poniesionych wydatkéw ze srodkéw unijnych

14) Konto 250 — ,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w
szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych, a na
stronie Ma — ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci z poszczegolinymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo

Ma — stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 250 ,,Naleznosci finansowe”

L.p. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Wyptaty pozyczek udzielonych 133
2 Odsetki zwiekszajgce kwote pozyczek udzielonych 909

3. | Naleznosci z tytutu sptat za dtuznikbw w zwigzku z udzielonymi | 909
poreczeniami i gwarancjami

Typowe zapisy strony Ma konta 250 ,,Naleznosci finansowe”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Splaty udzielonych pozyczek 133
2. | Umorzenie udzielonych pozyczek 962
3. | Przeksiegowanie odsetek od udzielonych pozyczek w momencie ich | 909

zaptaty lub umorzenia

4. | Przeksiegowanie kwot wierzytelnosci odzyskanych od dtuznikéw z | 909
tytutu poreczen i gwaranc;ji

5. | Odpisanie naleznosci z tytulu sptat za dtuznikow w zwigzku z | 909
udzielonymi poreczeniami i gwarancjami

6. | Odpisanie niesciggalnych, umorzonych i przedawnionych naleznosci | 290
z tytutu udzielonych pozyczek do wysokosci uprzednio dokonanych
odpisow aktualizacyjnych

7. | Odpisanie niesciggalnych, umorzonych i przedawnionych naleznosci | 290
dotyczacych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych do
wysoko$ci uprzednio dokonanych odpiséw aktualizacyjnych

8. | Zmniejszenie wartosci odpisu aktualizacyjnego w zwigzku z ustaniem | 290
powodu uzasadniajgcego jego dokonanie dotyczgce nalezno$ci z
tytutu dochoddéw budzetowych




15) Konto 257 — ,,Naleznosci z tytutu prefinansowania”

Konto 257 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa
w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskie;.

Na stronie Wn konta 257 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci w ramach
prefinansowania, a na stronie Ma — ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 257 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci z poszczegolinymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Konto 257 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu pozyczek
udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma — stan nadptat w naleznosciach z tytutu pozyczek

dotyczacych prefinansowania.

16) Konto 260 — ,,Zobowiazania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych
instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartos¢ sptaconych zobowigzanh finansowych, a na stronie
Ma ujmuje sie wartos¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegodtowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan

finansowych, a saldo Ma — stan zaciggnietych zobowigzanh finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 260 ,,Zobowigzania finansowe”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Sptata zaciggnietych pozyczek 133
2. | Umorzenie zaciggnietych pozyczek 962
3. | Sptata zaciggnietych pozyczek pomostowych 137
4. | Potragcenie pozyczki zaciggnietej z budzetu panstwa w ramach | 901

postepowan ostroznosciowych Ilub naprawczych z naleznej
subwenciji ogdlnej, w przypadku niesptacenia pozyczki w terminie

5. | Wykup wyemitowanych instrumentow finansowych (wg wartosci | 133 lub 137
nominalnej)

6. | Przeksiegowanie odsetek od wyemitowanych instrumentéw | 909
finansowych w dacie ich zapfaty

7. | Przeksiegowanie w dacie zaptaty dyskonta od wyemitowanych | 909
instrumentéw finansowych




Typowe zapisy strony Ma konta 260 ,,Zobowigzania finansowe”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wplyw zaciggnietych pozyczek na rachunek budzetu lub rachunek | 133 lub 137
srodkéw pomocowych
2. | Wplyw s$rodkédw na rachunek budzetu lub rachunek s$rodkow | 133 lub 137
pomocowych z tytutu wyemitowanych instrumentéw finansowych w
wartosci nominalnej i w wartosci nominalnej pomniejszonej o
dyskonto
3. | Wplyw S$rodkéw na rachunek budzetu z tytutu instrumentéw
finansowych w wartosci wyzszej niz warto§¢ nominalna:
a) wartos¢ nominalna 133
b) powyzej wartosci nominalnej-ksieguje sie Wn 133, Ma 962 -
4. | Dyskonto od wartosci nominalnej wyemitowanych instrumentow | 909
finansowych
5. | Odsetki od wyemitowanych instrumentéw finansowych ustalone na | 909
koniec kwartatu

17) Konto 268 — ,,Zobowigzania z tytutu prefinansowania”

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowigzan z tytulu pozyczek otrzymanych z budzetu panstwa
w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udziatem srodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskie;.

Na stronie Wn konta 268 ujmuje sie wartos¢ sptaconych zobowigzan zaciagnietych z tytutu
pozyczek w ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmuje sie warto$¢ zaciggnietych zobowigzan
z tytutu pozyczek w ramach prefinansowania.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 268 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
zobowigzan z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowigzan.

Konto 268 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
z tytulu pozyczek zaciggnietych w ramach prefinansowania, a saldo Ma — stan zaciggnietych

zobowigzan z tytutu pozyczek na prefinansowanie.

Typowe zapisy strony Wn konta 268 ,,Zobowigzania z tytutu prefinansowania”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Splata pozyczki po otrzymaniu srodkéw z budzetu Unii Europejskiej 138
2. | Spfata pozyczki dokonana z witasnych srodkéw jednostki samorzadu | 133
terytorialnego
3. | Potragcenie pozyczki z czesci nieprawidtowo wykorzystanej, w | 224 lub 901

przypadku niedotrzymania terminu(7 dni) jej zwrotu z naleznej
jednostce samorzadu terytorialnego subwencji lub udziatbw w
podatkach

Typowe zapisy strony Ma konta 268 ,,Zobowigzania z tytutu prefinansowania”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Uruchomienie pozyczki poprzez przekazanie srodkéw finansowych | 138
na rachunek bankowy wskazany w dyspozycjach przelewow

dostarczonych przez pozyczkobiorce




18) Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci, a
na stronie Ma wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Odpisanie niesciggalnych, umorzonych i przedawnionych naleznosci | 250
z tytutu udzielonych pozyczek do wysokosci uprzednio dokonanych
odpiséw aktualizacyjnych

2. | Odpisanie niesciggalnych, umorzonych i przedawnionych naleznosci | 250
dotyczacych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych do
wysokosci uprzednio dokonanych odpiséw aktualizacyjnych

3. | Zmniejszenie wartosci odpisu aktualizacyjnego w zwigzku z ustaniem
powodu uzasadniajgcego jego dokonanie:
a) w odniesieniu do pozyczek 962
b) w odniesieniu do naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych | 250

Typowe zapisy strony Ma konta 290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Odpisy aktualizujgce naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek 962
2. | Odpisy aktualizujgce naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych 909

19) Konto 901 — ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnietych dochodéw budzetu.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w kohAcu roku, sumy osiggnietych dochodéw
budzetu na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, a w zakresie dochodow budzetu
panstwa rowniez na podstawie sprawozdan budzetowych urzedéw obstugujacych organy
podatkowe, w korespondencji z kontem 222,

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodoéw budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, w korespondenciji z kontem 224,

3) inne dochody budzetowe, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,

4) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem
224,

5) wiasne, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegdtowa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegodlnych

dochodoéw budzetu wedtug podziatek klasyfikaciji.




Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnietych dochodéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta 901 ,,Dochody budzetu”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Niewykorzystane dotacje celowe zwrécone w roku budzetowym 133
2. | Niewykorzystane dotacje celowe zwrécone w roku nastepnym 224
3. | Inne zmniejszenia dochoddéw budzetowych realizowanych za | 133

posrednictwem rachunku budzetu (np. zwroty nadptat)
4. | Przeniesienie salda konta 901 pod datg ostatniego dnia roku | 961
budzetowego
Typowe zapisy strony Ma konta 901 ,,Dochody budzetu”
L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Udziaty we wptywach dochodéw budzetu panstwa oraz dochody z
tytutu podatkéw i optat pobieranych przez urzedy skarbowe na rzecz
jednostek samorzadu terytorialnego:
a) wplyw dochodéw w miesigcach styczen-grudzieh naleznych | 133
za te miesigce
b) wplyw dochoddéw w lutym, marcu, maju, czerwcu, sierpniu, | 133
wrzesdniu, listopadzie i grudniu naleznych za poprzednie
miesigce (np. w maju za kwiecien)
c) przypis dochodoéw za marzec, czerwiec, wrzesien i grudzien | 224
otrzymanych w nastepnym miesigcu
2. | Przypis otrzymanych udziatéw w podatku dochodowym od oséb | 224
fizycznych na dochody poprzedniego miesigca
3. | Wptyw subwencji ogolnej (z wytaczeniem subwencji oswiatowej | 133
otrzymanej w grudniu za styczen roku nastepnego)
4. | Wplyw dotacji celowych z budzetu panstwa naleznych za dany rok 133
5. | Przypis w styczniu subwencji oswiatowej otrzymanej w grudniu a | 909
naleznej za styczen nastepnego roku
6. | Przypis w styczniu dotacji celowych otrzymanych w grudniu a | 909
naleznych za styczen nastepnego roku
7. | Wptyw dotacji z funduszy celowych i od innych jednostek samorzadu | 133
terytorialnego
8. | Wptyw $rodkéw na dofinansowanie zadan wiasnych z innych Zrodet 133

9. | Odsetki od lokat bankowych i od srodkéw na rachunku bankowym 133

10. | Odsetki od pozyczek udzielonych 133

11. | Zwroty niewykorzystanych dotacji przekazanych innym jednostkom | 133

samorzadu terytorialnego w latach poprzednich na podstawie
porozumien

12. | Niewykorzystane srodki na wydatki niewygasajace 904

13. | Dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe na | 222

podstawie okresowych sprawozdan tych jednostek

14. | Potracenie nieprawidtowo  wykorzystanych pozyczek na | 268

prefinansowanie z naleznych subwengcji lub udziatéw w podatkach

15. | Potracenie pozyczki zaciagnietej z budzetu panstwa w ramach | 260

postepowan ostrozno$ciowych Ilub naprawczych z naleznej
subwenc;ji lub udziatéw w podatkach




20) Konto 902 - ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji z kontem
223,
2) ztytutu rozrachunkéw z innymi budzetami, w korespondenciji z kontem 224,
3) wiasne, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych wydatkéw
budzetowych na konto 961.
Ewidencja szczegdtowa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegodlnych
wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikaciji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta 902 ,,Wydatki budzetu”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Wydatki  zrealizowane przez jednostki budzetowe w wysoko$ci | 223
wynikajgcej z okresowych sprawozdan budzetowych

Typowe zapisy strony Ma konta 902 ,,Wydatki budzetu”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie salda konta 902 pod datg ostatniego dnia roku | 961
budzetowego

21) Konto 903 — ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie wartos¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych w korespondenciji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta 903 ,,Niewykonane wydatki”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w | 904

latach nastepnych
2. Wartos$¢ niewykonanych wydatkéw budzetowych przeznaczonych na | 904

programy i projekty z udziatem srodkéw pomocowych




Typowe zapisy strony Ma konta 903 ,,Niewykonane wydatki”

L.p.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Przeniesienie salda konta 903 pod data ostatniego dnia roku
budzetowego

961

22) Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkow, na

podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondenciji z kontem 225,

przeniesienie rownowartosci wydatkow dokonanych z wyodrebnionych rachunkéw srodkéw

finansowych  funduszy pomocowych objetych  planem

w korespondenciji z kontem 960,

przeniesienie niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.

niewygasajacych

wydatkow,

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywac¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow

lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.”,

Typowe zapisy strony Wn konta 904 ,,Niewygasajace wydatki”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Wydatki objete planem wydatkéw niewygasajacych zrealizowanych | 225

w urzedzie lub innej jednostce samorzadowej na podstawie ich

sprawozdan
2. Przeniesienie  $rodkéw  niewykorzystanych na realizacje | 901

niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe
3. Przeniesienie  rownowartosci  wydatkbw z  wyodrebnionych | 960

rachunkow srodkow finansowych funduszy pomocowych objetych

planem niewygasajgcych wydatkow
4. Przeniesienie rownowartosci wydatkow finansowanych ze Srodkéw

funduszy pomocowych objetych planem niewygasajacych wydatkéw:

a) dokonanych 960
b) niezrealizowanych 960
Typowe zapisy strony Ma konta 904 ,,Niewygasajace wydatki”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w | 903

latach nastepnych
2. Warto$¢ niewykonanych wydatkéw budzetowych na programy i | 903

projekty z udziatem $rodkéw pomocowych
3. Dodatnie réznice kursowe od dokonanych wydatkéw projektow | 960

finansowanych z funduszy pomocowych w walutach obcych objetych
planem wydatkéw niewygasajgcych




23) Konto 907 — ,,Dochody z funduszy pomocowych”

Konto 907 stuzy do ewidencji osiggnietych dochodoéw z tytutu realizacji funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 907 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy osiggnietych dochodéw
na konto 967.

Na stronie Ma konta 907 ujmuje sie dochody osiggniete z tytutu realizacji funduszy pomocowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 907 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegodinych

dochoddéw poszczegdlnych funduszy wedtug ich rodzajéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 907 ,,Dochody z funduszy pomocowych”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie w koncu roku otrzymanych $rodkéw pomocowych i | 967
osiggnietych dochodéw przy realizacji projektéw z udziatem tych
srodkéw na wynik na operacjach realizowanych z udziatem srodkéw
zagranicznych

Typowe zapisy strony Ma konta 907 ,,Dochody z funduszy pomocowych”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Srodki otrzymane w ramach bezzwrotnej pomocy zagranicznej na | 137

realizacje projektow finansowanych ze srodkéw pomocowych
2. Srodki pomocowe z budzetu Unii Europejskiej otrzymane w formie | 138

refundacji wydatkéw finansowanych ze zrédet zagranicznych, ktére
zostaly sfinansowane pozyczka na prefinansowanie

3. Srodki pomocowe otrzymane w formie refundacji wydatkéw | 137
zrealizowanych ze s$rodkéw wiasnych jednostki samorzadu
terytorialnego

4. Odsetki od srodkéw na rachunku bankowym zwigkszajgce Srodki | 137
pomocowe
5. Dochody realizowane w zwigzku z realizacjg projektéw zwiekszajgce

srodki pomocowe:
a) bezposrednio poprzez rachunek sSrodkéw pomocowych | 137
budzetu

b) poprzez jednostki realizujgce projekty 227

24) Konto 908 — ,,Wydatki z funduszy pomocowych”

Konto 908 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkéw w ciezar srodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 908 ujmuje sie wydatki na podstawie sprawozdan jednostek z realizacji
wydatkow ze Srodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 908 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych wydatkéw na
konto 967.

Ewidencja szczegotowa do konta 908 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
wydatkéw z poszczegdélnych funduszy pomocowych.




Typowe zapisy strony Wn konta 908 ,,Wydatki z funduszy pomocowych”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Wydatki wynikajace ze sprawozdan jednostek, ktérym przekazano z | 228
rachunku srodkéw pomocowych Ilub z rachunku $rodkéw na
prefinansowanie  $rodki na wydatki dotyczgce  projektéw
finansowanych z bezzwrotnych srodkéw zagranicznych

Typowe zapisy strony Ma konta 908 ,,Wydatki z funduszy pomocowych”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie w koncu roku zrealizowanych wydatkéw dotyczacych | 967
projektow finansowanych ze $rodkow pomocowych na wynik
ustalany na operacjach realizowanych z udziatem tych srodkow

25) Konto 909 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczeh miedzyokresowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 909 powinna umozliwiaC ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Typowe zapisy strony Wn konta 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przypis w styczniu otrzymanej w grudniu a zaliczanej do dochoddéw | 901
stycznia subwencji oswiatowe;j
2. Przypis w styczniu otrzymanych w grudniu a zaliczonych do | 901
dochoddéw stycznia dotacji celowych
3. Przeksiegowanie uprzednio naliczonych odsetek z tytutu | 224

nieterminowego przekazywania dochodoéw z budzetu panstwa i
urzeddéw skarbowych w momencie ich zaptaty

4. Przeksiegowanie odsetek od udzielonych pozyczek w momencie | 250
zaptaty lub umorzenia

5. Przeksiegowanie w dacie wplywu refundacji wydatkéow ze Srodkéw | 240
funduszy pomocowych

6. Przeksiegowanie w dacie wptywu $rodkéw z refundacji i wydatkéw | 224
projektow finansowanych z budzetu panstwa w formie dotacji celowej

7. Odpisy aktualizujgce naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 290

Typowe zapisy strony Ma konta 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Otrzymana w grudniu subwencja o$wiatowa za styczen nastepnego | 133 lub 224
roku

2. Otrzymane w grudniu dotacje celowe bedace dochodami | 133 Iub 224
wykonanymi stycznia nastepnego roku




3. Przeksiegowanie odsetek od zaciggnietych kredytéow w momencie | 134
zaptaty lub umorzenia

4. Przeksiegowanie odsetek od zaciggnietych pozyczek w momencie | 260
zaptaty lub umorzenia

5. Zarachowane odsetki od udzielonych pozyczek 250

6. Naliczone odsetki od nieterminowego przekazywania dochodow | 224
przez budzet pahstwa i urzedy skarbowe

7. Réwnowarto$¢ wydatkow sfinansowanych ze $rodkéw wtasnych lub | 240

zaciggnietych kredytow i pozyczek podlegajacych refundacji z
funduszy pomocowych

8. Réwnowartosé wydatkow projektu sfinansowanych ze $rodkow | 224
wiasnych lub zaciggnietych kredytéw i pozyczek podlegajacych
refundacji z budzetu panstwa w formie dotacji celowych

26) Konto 960 — ,,Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetéw z lat
ubiegtych.

W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwiekszenia skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu.

W szczegoélnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma konta 960 —

stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 960 ,,Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach

budzetu”
L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przeksiegowanie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania | 961
budzetu za rok poprzedni, niedoboru z wykonania budzetu za rok
poprzedni
2. Przeniesienie na skumulowany wynik budzetu wydatkéw | 967

poniesionych w poprzednim roku i zaliczonych do wydatkdow
finansowanych ze $rodkéw pomocowych, w przypadku odmowy ich
refundaciji

3. Dodatnie réznice kursowe od dokonanych wydatkéw projektow | 904
finansowanych z funduszy pomocowych w walutach obcych objetych
planem wydatkéw niwygasajacych

Typowe zapisy strony Ma konta 960 ,,Skumulowana nadwyzka lub niedob6r na zasobach

budzetu”
L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przeksiegowanie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania | 961
budzetu za rok poprzedni, nadwyzki z wykonania budzetu za rok
poprzedni
2. Przeniesienie réwnowartosci wydatkéw finansowanych ze $rodkow
funduszy pomocowych objetych planem wydatkéw niewygasajacych:




a) dokonanych 904
b) niezrealizowanych 904
3. Ujemne réznice od  wydatkow finansowanych ze $rodkéw | 904
pomocowych w walutach obcych objetych planem wydatkow
niwygasajacych
4. Wydatki poniesione w latach poprzednich (w paragrafach z czwartg | 967
cyfrg 0), ujete we wniosku o pfatnos¢ jako wydatki kwalifikowane
projektu i zrefundowane przez instytucje posredniczaca

27) Konto 961 — ,,Niedobor lub nadwyzka budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki, z wyjatkiem
czesci dotyczacej finansowania programéw ze srodkéw pomocowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu, w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych
wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodoéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodta zwiekszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma — stan nadwyzZzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961

przenosi sie na konto 960.

Typowe zapisy strony Wn konta 961 ,,Niedobér lub nadwyzka budzetu”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie po datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania | 960
budzetu za poprzedni rok, nadwyzki budzetu zrealizowanej w roku
poprzednim (bez operacji z udziatem Srodkéw pomocowych)

2. Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych wydatkéw budzetowych | 902

3. Przeniesienie na koniec roku niewykonanych  wydatkéw | 903
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych

Typowe zapisy strony Ma konta 961 ,,Niedobér lub nadwyzka budzetu”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie po datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania | 960
budzetu za poprzedni rok, deficytu budzetu z poprzedniego roku (bez
operacji z udziatem srodkéw pomocowych

2. Przeksieggowanie na koniec roku zrealizowanych dochodéw | 901
budzetowych




28) Konto 962 — ,,Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajgcych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegoélnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na
konto 960.

Typowe zapisy strony Wn konta 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Umorzenie udzielonych pozyczek 250
2. Ujemne roznice kursowe od kredytéw zaciggnietych w walutach | 134
obcych
3. Odpisy aktualizujgce naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek 290

Typowe zapisy strony Ma konta 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Umorzenie zaciagnietych kredytéw bankowych 134
2. Dodatnie roznice kursowe od kredytow zaciggnietych w walutach | 134
obcych
3. Umorzenie zaciggnietych pozyczek 260
4. Przeniesienie srodkdéw z prywatyzacji, w czesci wykorzystanej na | 968
wydatki budzetowe danego roku
5. Sptata pozyczek do wysokosci dokonanych odpiséw aktualizujacych | 290
naleznosci

29) Konto 967 — ,,Fundusze pomocowe”

Konto 967 stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budZzetowego na stronie Wn konta 967 ujmuje sie saldo konta 908,
a na stronie Ma — saldo konta 907.

Ewidencje szczegotowa do konta 967 prowadzi sie dla poszczegdlnych funduszy pomocowych
wedtug zasad okreslonych w przepisach dotyczacych kazdego funduszu.

Konto 967 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma oznaczajgce stan zaangazowania funduszy

pomocowych.




Typowe zapisy strony Wn konta 967 ,,Fundusze pomocowe”

L.p. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. Ujemne roéznice kursowe od s$rodkéw otrzymanych w walutach | 137
obcych przed ptatnoscig zobowigzan
2. Przeniesienie w koncu roku wydatkéw sfinansowanych ze srodkow | 908
pomocowych lub podlegajacych refundaciji wydatkow

sfinansowanych ze srodkéw wtasnych

3. Wydatki dokonane objete planem wydatkéw niewygasajgcych | 137
dotyczace programow i projektéw realizowanych z udziatem $srodkéw
pomocowych w zakresie finansowanym z funduszy pomocowych

4. Ujemne réznice kursowe wynikajace z wyceny otrzymanych $rodkéw | 137
pomocowych w walutach obcych wykorzystanych na finansowanie
projektow objetych planem wydatkéw niwygasajacych

5. Wydatki niewygasajgce przeznaczone na programy i projekty | 225
realizowane przy udziale srodkéw pomocowych dokonane w
urzedzie lub innej samorzadowej jednostce budzetowej w wysokosci
wynikajacej z wewnetrznych sprawozdan lub informacji w zakresie
finansowanym z funduszy pomocowych

6. Wydatki poniesione w latach poprzednich (w paragrafach z czwartg | 960
cyfrg 0), ujete we wniosku o pfatnos¢ jako wydatki kwalifikowane
projektu i zrefundowane przez instytucje posredniczaca

Typowe zapisy strony Ma konta 967 ,,Fundusze pomocowe”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Dodatnie réznice kursowe $rodkéw otrzymanych w walutach obcych | 137

przed ptatnoscig zobowigzan
2. Przeksiegowanie ujemnych réznic kursowych, gdy pfatno$¢ | 962

zobowigzahn nastgpita ze Srodkéw wtasnych, przed wptywem
Srodkéw pomocowych

3. Przeksiegowanie na skumulowany wynik budzZetu, jezeli instytucja | 960
posredniczaca odméwi refundacji wydatkédw poniesionych ze
srodkéw wiasnych lub z pozyczek na prefinansowanie w roku

poprzednim

4. Przeniesienie w koncu roku otrzymanych w danym roku s$rodkéw | 907
pomocowych i dochoddéw zwiekszajgcych te srodki

5. Dodatnie réznice kursowe wynikajagce z wyceny otrzymanych | 137

Srodkéw pomocowych w walutach obcych wykorzystanych na
finansowanie projektéw objetych planem wydatkéw niewygasajacych

6. Przeniesienie na skumulowany wynik budzetu wydatkéow | 960
poniesionych w roku poprzednim i zaliczonych do wydatkow
finansowanych ze srodkéw pomocowych, w przypadku odmowy ich
refundaciji

30) Konto 968 — ,,Prywatyzacja”

Konto stuzy do ewidencji przychoddw i rozchodéw dotyczacych prywatyzaciji.

Na stronie Wn ujmuje sie rozchody pokryte srodkami z prywatyzaciji, a na stronie Ma — przychody
z tytutu prywatyzaciji.

Ewidencje szczegétowg do konta 968 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji i tytutdw
prywatyzaciji.

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce stan $rodkéw z prywatyzacji.




Typowe zapisy strony Wn konta 968 ,,Prywatyzacja”

L.p. Tres¢ operaciji Konto

przeciwstawne

Przeksiegowanie rozchodowanych na wydatki budzetowe $rodkéw z | 962
prywatyzacji na przychody finansowe

Typowe zapisy strony Ma konta 968 ,,Prywatyzacja”

L.p. Tres¢ operacji Konto

przeciwstawne

Wptyw Srodkdéw z prywatyzaciji 133

Konta pozabilansowe

1) Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Wn
konta 991.

2) Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidenciji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetu lub
wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Ma
konta 992.

3) Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczeh z innymi budzetami w ciggu roku, ktére nie

podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.




Na stronie Wn ujmuje sie nalezno$ci od innych budzetéw oraz sptate zobowigzan wobec innych
budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wptaty naleznoci
otrzymane od innych budzetéw.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 — stan

zobowigzan.



Zatgcznik nr 4
do Zarzadzenia Starosty Leszczynhskiego
nr 2/09 z dnia 7 stycznia 2009 r.

PLAN KONT DLA STAROSTWA POWIATOWEGO W LESZNIE

§ 1. Wykaz kont

1. Konta bilansowe

Zespot 0 - Majatek trwaty

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate $rodki trwate

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

080 - Inwestycje (srodki trwate w budowie)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunki biezace jednostek budzetowych

132 - Rachunki dochodéw wtasnych jednostek budzetowych
135 - Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
137 - Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych

138 - Rachunki srodkéw na prefinansowanie

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne

Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 - Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

227 - Rozliczenie dochoddéw ze srodkéw funduszy pomocowych
228 - Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne



231 - Rozrachunki z tytutlu wynagrodzenh
234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki

257 - Naleznosci z tytutu prefinansowania
268 - Zobowigzania z tytutu prefinansowania

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 - Materialy i towary
310 - Materiaty

Zespot 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Koszty wedtug rodzajéw

401 - Amortyzacja

Zespo6t 6 - Produkty

640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespot 7 - Przychody i koszty ich uzyskania
750 - Przychody i koszty finansowe

760 - Pozostate przychody i koszty

761 - Pokrycie amortyzacji

Zespo6t 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje
820 - Rozliczenie wyniku finansowego

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

853 - Fundusze pozabudzetowe

860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

870 - Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

996 - Zaangazowanie dochodéw witasnych jednostek budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

§ 2. Opis kont



1. Konta bilansowe
1) Zesp6bt 0 - "Majatek trwaty"

Konta zespotu 0 "Maijatek trwaty" stuzg do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego,
) wartosci niematerialnych i prawnych,
) finansowego majatku trwatego,

4) umorzenia majatku,
)

inwestycji.
2) Konto 011 - "Srodki trwate"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegajg ujeciu na koncie 013.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjagtkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktére ujmuje sie na koncie
071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegodlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych $rodkéw
trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszeh zwiekszajgcych wartos¢ poczatkowg srodkow
trwatych,

2) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych,

4) zwiekszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich

wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy oraz nieodpfatnego przekazania,
2) ujawnione niedobory $rodkdw trwatych,
3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich

wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:
1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkéw trwatych,
2) ustalenie osob lub komadrek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzaciji.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci poczatkowe;.

Typowe zapisy strony Wn konta 011 ,,Srodki trwate”



Tresé operacji

Konta przeciwstawne

1. Przyjecie do eksploatacji Srodkow trwatych uzyskanych w wyniku:
- zakupu gotowych srodkéw trwatych niewymagajgcych montazu | 080,240
(w cenie nabycia),
- nabycia gruntu, 240
- zakonczonej inwestycji rozliczanej we wtasnym zakresie, 080
- zakonczonej inwestycji przejetej od inwestora zastepczego, 240
- zakonczonej inwestycji wspolnej realizowanej przez innego | 240
inwestora,
- otrzymania od innej jednostki, na podstawie decyzji wlasciwego
organu ( w dotychczasowej wartosci poczatkowej ):
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) warto$¢ nieumorzona, 800
- nieodptatnego otrzymania z tytutu darowizny, spadku, 800
- ujawnienia nadwyzek ( w wartosci godziwe;j ), 240
- oftrzymania w wyniku zamiany w okresie gwarancji srodka | 240
niesprawnego na srodek sprawny.
2. | Wartos¢ ulepszenia w obcych srodkach trwatych. 080
3. | Zwiekszenie wartosci poczatkowej posiadanego srodka trwatego o 080
koszty ulepszenia.
4. | Zwiekszenie wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych w wyniku 800
urzedowej aktualizacji wyceny.
Typowe zapisy strony Ma konta 011 ,,Srodki trwate”
Lp. Tres¢é operaciji Konta przeciwstawne
1. Wycofanie srodkéw trwatych z eksploatacji z tytutu:
- postawienia w stan likwidacji na skutek zuzycia lub zdarzenia
losowego:
a) wartos$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) wartos$¢ nieumorzona, 800
- zwrotu dostawcy w okresie gwaranciji, 240
- sprzedazy ( pod datg wydania kupujgcemu):
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071
b) warto$¢ nieumorzona. 800
2. Zmniejszenie wartosci poczatkowej srodka trwatego na skutek
czesciowej likwidacji ( wartos¢ dotyczgca likwidowanej czesci):
- dotychczasowe umorzenia, 071
- warto$¢ nieumorzona, 800
3. Nieodptatne przekazanie srodkéw trwatych ( na podstawie decyzji
wilasciwego organu i pokwitowania odbioru )
- dotychczasowe umorzenia, 071
- warto$¢ nieumorzona. 800
4. Obnizenie wartosci poczatkowej srodka trwatego na skutek 800
urzedowej aktualizacji wyceny.
5. Rozchdd niedoborow:
- wartos¢ netto ( nieumorzona), 240
-dotychczasowe umorzenie. 071
6. Rozchdod wartos¢ ulepszen w obcych srodkach trwatych, ktére po
wygasnieciu umowy sg zwracane:
- dotychczasowe umorzenie, 071
- warto$¢ nieumorzona. 800

Konto 013 - "Pozostate srodki trwate"




Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszeh wartosci poczatkowej pozostatych
Srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrebnionej, ktére podlegajg

umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostatych srodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjgtkiem umorzenia

ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegodlnosci:
1) s$rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu,

3) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy,
nieodpfatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej,

2) ujawnione niedobory $rodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb lub komérek organizacyjnych, u ktérych znajdujg
sie Srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkow trwatych znajdujacych sie

w uzywaniu w wartoSci poczatkowe;j.

Typowe zapisy strony Wn konta 013 ,,Pozostate srodki trwate”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przyjecie pozostatych srodkow trwatych:
- bezposrednio z zakupu, 101,201
- z inwestycji ( pierwsze wyposazenie obiektéw inwestycyjnych), 080
- Z magazynu . 310
2. Ujawnione nadwyZzki. 240
3. Otrzymanie nieodptatne uzywanych srodkow:
- od jednostek i zakladéw budzetowych oraz gospodarstw 072
pomocniczych na podstawie decyzji wtasciwego organu*,
- darowizny od innych jednostek i 0sob. 760
4. Otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia nowe pozostate 800
Srodki trwate.

Typowe zapisy strony Ma konta 013 ,,Pozostate sSrodki trwate”

Lp. Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. Rozchdd pozostatych srodkow trwatych na skutek:

- zuzycia lub sprzedazy, 072

- niedoboréw i szkod. 240




Nieodptatne przekazanie srodkéw uzywanych.

072

Wi

Rozchdd pozostatych srodkéw trwatych w zwigzku z wytgczeniem

ich z ewidencji iloSciowo-wartosciowe;.

072

Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci

niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia

stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego
na koncie 071 i 072.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia

wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw lub oséb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych

w wartosci poczatkowe;j.

Typowe zapisy strony Wn konta 020 ,, Wartosci niematerialne i prawne”

Lp. Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. Zakup warto$ci niematerialnych i prawnych. 201,240
2. Otrzymane nieodptatnie wartosci niematerialne i prawne:

- umarzane stopniowo:

a) od innych jednostek i zaktadéw budzetowych na podstawie

decyzji administracyjnej ( w dotychczasowej wartosci

poczatkowej):

- warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071

- warto$¢ nieumorzona, 800

b) z tytutu daréw (wg wyceny w wartosci rynkowej (godziwej) na 800

dzien otrzymania),

- umarzane w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania:

a) od jednostek i zaktadéw budzetowych ( w dotychczasowej

wartosci):

- howe 760

- uzywane 072

b) od innych jednostek i 0séb prawnych (dary) w wartosci 760

rynkowej (godziwej) na dzieh otrzymania.
3. Nowe pozostate wartosci niematerialne i prawne otrzymane w 800

ramach centralnego zaopatrzenia
4. Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych w zwigzku z 080

zakonczeniem inwestyciji.

Typowe zapisy strony Ma konta 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Rozchod wartosci niematerialnych i prawnych gdy okreslone

prawa wygasty lub sg gospodarczo nieprzydatne:

a) podstawowych umarzanych stopniowo,

- warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071

- wartos¢ nieumorzona, 800

b) pozostatych umorzonych w 100%. 072
2. Nowe pozostate wartosci niematerialne i prawne przekazane w 800

ramach centralnego zaopatrzenia




5) Konto 030 - "Dilugoterminowe aktywa finansowe™

Konto 030 stuzy do ewidenciji dlugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegélnosci:
1) akgciji i udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych,
2) akcji i innych dtugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty o terminie
wykupu dtuzszym niz rok,

3) innych dtugotrwatych aktywow finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegodlnych sktadnikéw dtugoterminowych aktywéw finansowych wedtug tytutdw.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych aktywow

finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 030 ,,Diugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. Nabycie dtugoterminowych papieréw wartosciowych i innych 101, 130, 240
aktywow za srodki ptatnicze.
2. Warto$¢ nominalna udziatéw objetych za: 101, 130, 240
-$rodki ptatnicze, 800

- wktady niepieniezne w postaci mienia ze zlikwidowanych jednostel
(warto$¢ ujmowana na koncie 015 po wycenie).

3. Podwyzszenie wartosci udziatéw (akcji) w wyniku przeznaczenia 750
kapitatu zapasowego lub rezerwowego na kapitat udziatowy lub
akcyjny jednostki, w ktérej dana jednostka posiada udziaty (akcje).

4. Kapitalizowane odsetki od obligacji i innych dtuznych 750
dtugoterminowych papieréw warto$ciowych.

Typowe zapisy strony Ma konta 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Sprzedaz akgji i udziatdw (wartos¢ w cenie sprzedazy ksieguje sie | 750

Wn 100,130,240 Ma 750)
2. Rozchod wykupionych przez emitenta lub sprzedanych obligaciji 750

posiadanych (wartos¢ ewidencyjna z uwzglednieniem naliczonych
odsetek ) (wptyw srodkéw Wn 101,130 Ma 750)

3. Uzyskane w wyniku likwidacji spotki, w ktérej jednostka posiadata
udziaty (akcje), sktadniki masy likwidacyjnej lub upadtosciowej w
postaci:
- Srodkow pienieznych, 101, 130
- srodkow trwatych (w wartosci wg wyceny), 011
- pozostatych Srodkéw trwatych, 013
- materiatéw. 310
4. Przekwalifikowanie dtugoterminowych aktywow finansowych do 140

krotkoterminowych aktywéw finansowych.

6) Konto 071 - "Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"




Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwatych oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondenc;ji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdtowg do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do kont

011 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencje szczegotowa.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 071 ,,Umorzenie $srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”

Lp. Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych
srodkéw trwatych oraz podstawowych wartosci niematerialnych i
prawnych wycofanych z eksploataciji
- w wyniku:
a) postawienia srodkow trwatych w stan likwidacji na skutek 011
zniszczenia lub zuzycia,
b) rozchodowania podstawowych wartosci niematerialnych i 020
prawnych,
- z tytutu sprzedazy lub nieodptatnego przekazania:
a) srodkow trwatych, 011
b) wartosci niematerialnych i prawnych, 020
- z tytutu rozchodowania niedoboréw:
a) srodkéw trwatych, 011
b) wartosci niematerialnych i prawnych. 020
2. Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia wskutek zmniejszenia | 800
warto$ci srodkéw trwatych w wyniku aktualizaciji

Typowe zapisy strony Ma konta 071 ,,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Naliczone za okres umorzenie podstawowych srodkéw trwatych 401
oraz podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych.

2. | Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji
organu od innej jednostki lub zaktadu budzetowego:

- podstawowych srodkéw trwatych, 011
- podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych. 020

3. Urzedowe zwiekszenie umorzenia w zwigzku z podwyzszeniem z | 800
tytutu aktualizacji warto$ci poczatkowej podstawowych Srodkow
trwatych podlegajacych stopniowemu umarzaniu.




7) Konto 072 — ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu
wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondenciji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia warto$ci
poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodpfatnie oraz zdjetych z ewidenciji syntetycznej, a takze stanowiacych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajagce odpowiednie koszty, dotyczace
nadwyzek Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej warto$ci w miesigcu wydania

ich do uzywania.

Typowe zapisy strony Wn konta 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych”

Lp. Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne

1. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych
srodkéw trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i
prawnych rozchodowanych z tytutu:

- likwidacji, sprzedazy, 013, 020
- nieodpfatnego przekazania, 013, 020
- niedoboru lub szkody, 240

- wytgczenia z ewidencji ksiegowej ilosciowo-warto$ciowe;. 013, 020

Typowe zapisy strony Ma konta 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”

Lp. Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne

1. Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania nowych
pozostatych srodkow trwatych wtgczonych do ewidencji ksiegowej,
zbioréw bibliotecznych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i
prawnych (sfinansowanych ze $rodkéw na wydatki biezace lub
otrzymanych nieodptatnie) do:

-dziatalnos$ci operacyjnej, 400

- dziatalnosci funduszy celowych oraz innych funduszy 851, 853
specjalnego przeznaczenia.




2. Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, otrzymanych jako 800
pierwsze wyposazenie nowego obiektu sfinansowanych ze
Srodkéw na inwestycje.

3. | Odpisy umorzeniowe naliczone od przyjetych do uzywania daréw i | 400
ujawnionych nadwyzek oraz otrzymanych w ramach centralnego
zaopatrzenia pozostatych srodkéw trwatych, zbiorow
bibliotecznych oraz pozostatych warto$ci niematerialnych i
prawnych.

4. Umorzenie dotychczasowe pozostatych srodkéw trwatych oraz 013,020
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych na
podstawie decyzji administracyjnej od innej jednostki lub zaktadu
budzetowego.

8) Konto 080 - "Inwestycje (Srodki trwate w budowie)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztéw inwestycji na
uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych wykonawcow, jak
i we wtasnym zakresie,
2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do uzywania,
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych
w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej,
3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja
lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego,

4) rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,
a w szczegolnosci:
1) srodkéw trwatych,
2) wartosci niematerialnych i prawnych,
3) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji,
4) rozliczenie nadwyZzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.
Na koncie 080 mozna ksiegowacC rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupdéw gotowych

Srodkow trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztow inwestycji wedtug poszczegdlnych rodzajéw efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakohczonych.




Typowe zapisy strony Wn konta 080 ,,Inwestycje (Srodki trwate w budowie)”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacjg, 101,240,
inwestycji wykonane przez zewnetrznych kontrahentéw (tgcznie z
niepodlegajgcym odliczeniu VAT)

2. | Zakup od innych jednostek $rodkéw trwatych w budowie lub 240
obiektéw wymagajacych ulepszenia.

3. Nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych w budowie. 800

4. Réwnowarto$¢ pierwotnie odpisanej, a nastepnie wykorzystanej 800
dokumentaciji projektowej wznowionej inwestycji.

5. Réwnowarto$¢ nieodptatnych swiadczen na rzecz realizowanych 800
inwestycji (np. czynéw spotecznych).

6. Pobranie materiatéw inwestycyjnych i urzadzeh z magazynu 310
jednostki.

7. | Zakup materiatbw wydanych bezposrednio na plac budowy 101,240,

8. Zakup maszyn i urzadzen przekazanych bezposrednio do 101, 240,
budowanych obiektéw wymagajacych montazu lub stanowigcych
ich pierwsze wyposazenie oraz wartosci niematerialnych i
prawnych zwigzanych z inwestycja.

9. | Opfaty za nabyte grunty w okresie budowy, z tytutu uzyskania 101,225,240
lokalizacji pod budowe oraz sgdowe i notarialne.

10. | Wynagrodzenia oséb fizycznych zatrudnionych doraznie do prac 231
zwigzanych z inwestycjg

11. | Straty zwigzane z usuwaniem skutkéw wydarzen losowych 101,234,240
dotyczacych srodkéw trwatych w budowie (np. spowodowane
powodzig, huraganem itp.)

12. | Wyptacone odszkodowania dla oséb fizycznych i jednostek 101,130,
gospodarczych zwigzanych z wykonywang budowa (np. za 132,139,240
zasadzenie wieloletnie, utracone plony, za dostarczone obiekty
zastepcze itp.)

13. | Koszty likwidacji budynkoéw oraz obiektéw inzynierii lgdowej i 240
wodnej na terenie przeznaczonym pod nowg zabudowe

14. | Clo i inne optaty zwigzane z nabyciem sktadnikéw lub praw 225,240
zwigzanych z inwestycjami.

15. | Naliczone w czasie trwania inwestycji dodatnie réznice kursowe 240
od zaciggnietych zobowigzan dewizowych zwigzanych z zakupem
lub budowag srodkéw trwatych oraz odsetki za zwtoke w zaptacie
zobowigzan naliczone do zakonczenia zadania inwestycyjnego.

16. | Rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami. 800

Typowe zapisy strony Ma konta 080 ,,Inwestycje (Srodki trwate w budowie)”

Lp. Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne

1. Przyjecie do uzywania srodkow trwatych oraz wartosci 011,013,020
niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku inwestyciji.

2. Rozliczenie kosztow ulepszenia wiasnych srodkéw trwatych. 011

3. Rozliczenie kosztdw ulepszenia obcych obiektow 011

4. Rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami inwestycyjnymi. 800

5. Nieodptatne przekazanie srodkéw trwatych w budowie 800

6. Niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach srodkéw trwatych w | 240
budowie

7. Rozliczenie kosztow inwestycji wspdlnej w przypadku przejecia 240
czesci efektéw przez wspdtinwestora.

8. | Rozliczenie inwestycji bez efektéw majatkowych. 800




9. | Wyksiegowanie kosztow poniesionych na sprzedane srodki trwate | 800
w budowie.

10. | Przekazanie do magazynu pozostatosci materiatéw niezuzytych 310
do robdt inwestycyjnych i materiatéw z odzysku

11. | Przyznane odszkodowania z tytutu wydarzenh losowych dotyczace | 240
niezakonczonych srodkow trwatych w budowie (zyski
nadzwyczajne).

12. | Odpisanie kosztéw inwestycji niepodjetej (np. niewykorzystane;j 800
dokumentaciji projektowej) lub inwestycji zaniechanej.

13. | Dodatnie réznice kursowe od zobowigzan w walutach obcych w 240

okresie realizacji budowy (ustalone na koniec kwartatu lub na
dzien bilansowy).

9) Zespét 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuzg do ewidenciji:

krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach,
krotkoterminowych papieréw wartosciowych,

krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych,

innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkéw pienieznych

oraz krotkoterminowych papierow warto$ciowych.

10) Konto 101 - "Kasa"

Konto 101 stuzy do ewidenciji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujgcej sie w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -

rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Warto$¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczace gotéwki w obcej walucie.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1)
2)

3)

stanu gotéwki w walucie polskiej,

wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotdwki w walucie zagranicznej, z podziatem na
poszczegolne waluty obce,

wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.




Typowe zapisy strony Wn konta 101 ,,Kasa”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Podjecie gotéwki z banku:
- z rachunku biezacego jednostki budzetowej, 130,140
- z rachunku dochodéw wiasnych jednostek budzetowych, 132
- z rachunku srodkéw funduszy celowych i specjalnego 135,140
przeznaczenia,
- z rachunku $rodkow funduszy pomocniczych, 137
- z rachunku srodkéw na prefinansowanie, 138
- z innych rachunkéw bankowych. 139,140
2. Wptyw $rodkdéw pienieznych w drodze. 140
3. | Wptaty z tytutu nalezno$ci ujetych na kontach rozrachunkow. 201,221,231,234,240
4. | Wptaty przychoddw nieprzypisanych na kontach rozrachunkéw z
tytutu:
- finansowych dochodoéw budzetowych, 750
- sprzedazy materiatow, srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, 760
- otrzymanych kar i odszkodowan, 760
- otrzymanych darowizn gotéwki. 760
5. | Wptaty sum depozytowych (w tym z tytutu zabezpieczenia jakosci i | 240
kaucji) i sum na zlecenie.
6. | Whptaty z tytutu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrotu 201, 231, 234, 240
nadmiernych wydatkéw.
7. | Wptaty naleznosci z tytutu niedobordw i szkod. 234, 240
8. NadwyZzki srodkéw pienieznych w kasie. 240
9. | Wptaty z tytutu zwrotu kosztéw nieujetych uprzednio jako 400
naleznosci od kontrahentow (z wyjatkiem finansowanych z
funduszy celowych lub specjalnego przeznaczenia).
10. | Wpfaty z tytutu nieprzypisanych optat lub zwrotu kosztéw 851,853
zwigzanych z dziatalno$cig finansowang z ZFSS lub innych
funduszy specjalnego przeznaczenia i funduszy celowych.
11. | Wplaty z tytutu zwrotu pozyczek i innych przypisanych naleznosci | 234, 240
dotyczacych ZFSS.
12. | Wplaty z tytutu nieprzypisanych kar i grzywien:
- dziatalnosci eksploatacyjne;j, 760
- dziatalnosci socjalnej, 851
- funduszy specjalnego przeznaczenia i pozostatych funduszy 853
celowych.
13. | Wplaty z tytutu zyskéw nadzwyczajnych ( nieujetych uprzednio 860
jako naleznosci).
14. | Przedptaty na poczet przychoddéw zaliczanych do przysztych 840
okresow (np. z gory pobrane opfaty za przyszie ustugi)
15. | Przyjecie gotdéwki za zrealizowany w banku obcy czek gotowkowy | 140
lub wykupiony weksel obcy.
16. | Wpfaty z tytutu daréw pienieznych na:
- dziatalnosc¢ operacyjna, 760
- dziatalnos¢ inwestycyjna, 800
- dziatalnos¢ socjalna, 851
- fundusze celowe pozostate i specjalnego przeznaczenia. 853
17. | Wplaty sum na zlecenie, zabezpieczenia przetargowego i kaugiji. 240
18. | Dodatnie réznice kursowe w walutach obcych znajdujacych siew | 750

kasie, powstate w zwigzku z wyceng na koniec kwartatu.




Typowe zapisy strony Ma konta 101 ,,Kasa”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Wyptata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenie. 231
2. | Wyptata ekwiwalentdw za uzycie wtasnej odziezy, pranie odziezy, | 231, 234
Srodki higieny osobistej oraz uzywanie wtasnego sprzetu.
3. | Wypfata zasitkéw rodzinnych i innych pokrywanych przez ZUS 229,231
4. Woyptata zaliczek do rozliczenia. 234,240
5. | Zapfata gotdwka zobowiazan wynikajacych z faktur lub rachunkéw
nieujetych na kontach rozrachunkéw z tytutu:
- zakupu
a) srodkoéw trwatych umarzanych stopniowo, 011
b) srodkéw trwatych w budowie, 080
c) pozostatych srodkéw trwatych, 013
d) materiatéw, 310, 400, 851, 853
- towaréw,
a) operacyjnej, 400, 760
b) inwestycyjnej (Srodkéw trwatych w budowie), 080
c) finansowej z funduszy celowych i funduszy specjalnego 851,853
przeznaczenia.
6. | Wypfaty z tytutu pokrycia zobowigzan ujetych na kontach 201, 234, 240
rozrachunkéw.
7. Wyptaty na pokrycie strat nadzwyczajnych:
- $rodkow trwatych w budowie, 080
- dziatalnosci operacyjnej, 860
- dziatalnosci funduszy celowych i funduszy specjalnego 851, 853
przeznaczenia.
8. | Wypfaty pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych. | 234,240
9. | Wypftaty z tytutu kar i grzywien:
- dziatalnosci operacyjnej, 760
- dziatalnosci ZFSS, 851
- pozostatych funduszy celowych i funduszy specjalnego 853
przeznaczenia.
10. | Odprowadzenia gotéwki na wtasne rachunki bankowe (wszystkie 140
lub tylko te, ktore sg przekazywane za posrednictwem innych
bankéw lub poczty).
11. | Wpflaty gotowki do banku na wtasne rachunki bankowe
(nieujmowane za posrednictwem konta 140):
- biezacy jednostki budzetowej (dochody budzetowe i zwrot 130
wydatkéw),
- dochodéw wiasnych, 132
- srodkow funduszy celowych i specjalnego przeznaczenia, 135
- inne rachunki bankowe. 139
12. | Niedobory kasowe. 240
13. | Wyptaty sum depozytowych, kaucji i zabezpieczeh nalezytego 240
wykonania oraz z sum na zlecenie.
14. | Wyptaty z tytutu zwrotu nadptat dochodéw budzetowych. 221
15. | Ujemne réznice kursowe gotdéwki w walutach obcych powstate w 750
zwigzku z wyceng na dzien sprawozdawczy.
16. | Fatszywe znaki pieniezne zatrzymane przez policje lub 240

przekazane do ekspertyzy NBP.




11) Konto 130 - "Rachunki biezace jednostek budzetowych"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu Srodkéw budZzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki budzetowej z tytulu wydatkéw i dochodéw (wptywow) budzetowych objetych planem

finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkéw budzetowych:
1) otrzymanych na realizacje wydatkbw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,
2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke budzetowg dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem

101, 221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w tym
réwniez Srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja szczeg6towa
wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z wtasciwymi kontami
zespotu 1, 2, 3,4, 7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondenciji z kontem 222,

3) okresowe przelewy $rodkéw budzetowych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegbtowa wedtug dysponentéw, ktorym przelano srodki budzetowe), w korespondenciji
z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggdw bankowych, w zwigzku z czym musi

zachodzi¢ petna zgodnosc¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze do btednych

zapisow, zwrotdw nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych bezposrednio
z rachunku biezgcego budzetu. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega
okresowemu przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800,

a w zakresie dochoddw - na strone Wn konta 800.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, kidére oznacza stan $rodkéw budzetowych na rachunku

biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji

szczegobtowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé saldo
Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkéw

budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,



2) dochodoéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac saldo

ktére do konhca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu,

Whn, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych,

1) srodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223,

2) do budzetu dochoddéw budzetowych pobranych,

w korespondenciji z kontem 222.

lecz nie przelanych do konca

roku,

Typowe zapisy strony Wn konta 130 Rachunek biezacy jednostek budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
A. Wydatki
1. | Wplywy $rodkéw budzetowych ( od dysponenta wyzszego stopnia | 223
lub z budzetu samorzadu terytorialnego) przeznaczonych na
wydatki jednostki.
2. | Wplywy srodkéw budzetowych od dysponenta wyzszego stopnia 223
przeznaczonych dla podporzgdkowanych dysponentow nizszego
stopnia.
3. | Zwroty od dysponentéw nizszego stopnia srodkéw na wydatki 223
budzetowe niewykorzystanych do ko kornca roku budzetowego.
4. Sumy zwrdcone na rachunek wydatkéw budzetowych w roku ich
dokonania:
- z kasy, 101, 140
- z innych rachunkéw jednostek, 132, 135, 137, 139
- z sum pienieznych w drodze, 140
- przelewem od diuznikéw z tytutu zwrotu wydatkow:
a) dotyczacych naleznosci ujetych na kontach rozrachunkéw, 201, 225, 229, 231, 234,
240
b) dotyczacych zmniejszenia uprzednio zaksiegowanych kosztéw. | 400
5. | Zwroty pozostatosci akredytywy budzetowej oraz srodkéw na 139
niezrealizowane czeki potwierdzone, ktére byty sfinansowane ze
Srodkéw na wydatki.
6. | Wptywy z tytutu korekt omytek bankowych i niewtasciwe 240
obcigzenia bankowe.
7. | Zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym roku. 224, 810
B. Dochody
8. | Whptaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochoddw
budzetowych:
- z kasy (bez posrednictwa konta 140), 101
- z sum pienieznych w drodze, 140
- z innych rachunkéw bankowych jednostki, 131, 132, 135, 139, 140
- z tytutu naleznosci przypisanych 221
- z tytutu naleznosci nieprzypisanych. 750, 760
9. Réwnowarto$¢ dochoddéw budzetowych urzeddéw jednostek 221,750,760
samorzadu terytorialnego, ktére wptacone zostaty bezposrednio
na konto budzetu j.s.t.- zapis wtérny na podstawie polecenia
ksiegowania.
10. | Przypisane przez banki oprocentowanie srodkéw na rachunku 750
biezacym samorzadowych jednostek budzetowych.
11. | Wplata bezgotéwkowa odsetek za zwtoke w zaptacie naleznosci. 201, 221, 240, 750




12. | Wplyw réwnowartosci wykupionego przez bank obcego czeku 140
rozrachunkowego z tytutu wptaty dochodéw.
13. | Wplywy z tytutu przekazania oprocentowania srodkow na 139,240
rachunkach pomocniczych jednostek budzetowych, ktére na
podstawie przepisow podlega zarachowaniu na dochody
budzetowe.
14. | Okresowe przeksiegowanie rownowartosci wydatkéw 800
budzetowych urzedéw jednostek samorzadu terytorialnego, ktére
byly dokonywane bezposrednio z konta 133 ( rachunek biezacy
budzetu), a na koncie 130 sg ksiegowane jako zapis wtorny.
Typowe zapisy strony Ma konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”
Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. | Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem
wilasnej dziatalnosci w formie:
- pobrania gotoéwki z banku do kasy, 101, 140
- pobrania gotoéwki za posrednictwem innego banku, 140
- przelewoéw z tytutu zaptaty zobowigzan ujetych na kontach 201, 225, 229, 231, 234,
rozrachunkowych (dotyczacych dziatalnosci biezace;j i 240
inwestycyjnej),
- przelewdw z tytutu optat ksiegowanych bezposrednio w ciezar 400, 080
kosztéw z pominieciem kont rozrachunkowych,
- wyptaconych przelewami i czekami kwot do rozliczenia, 234,240
- przelewéw réwnowartosci odpiséw na ZFSS, 240,400
- przelewu srodkéw na otwarty rachunek akredytywy budzetowe;j, 139
-przelewdéw na wyodrebniony rachunek réwnowartosci wiasnych 139
czekow potwierdzonych,
- przelewéw na rachunek dochoddéw wtasnych ( z tytutéw zwrotu 132
wytozonych z dochodéw wiasnych wydatkéw budzetowych
jednostki),
- przelewéw refundacyjnych na rachunek $rodkéw funduszy 135, 240
specjalnego przeznaczenia
- zapfaty kar, grzywien, odszkodowan i kosztow sgdowych:
a) obcigzajacych pozostate koszty operacyjne, 240, 760
b) obcigzajgce pracownikéw lub inne osoby, 234,240
- zapfaty odsetek za zwioke w zaptacie zobowigzan. 201,225,229,240,750
2. Przekazanie dotacji budzetowych. 224
3. Przelew srodkéw budzetowych dla dysponentéw nizszego stopnia. | 223
4. | Omytkowe obcigzenia bankowe. 240
5. | Opfaty za ustugi bankowe pobrane przez banki komercyjne. 400
6. | Zwroty nadptat w dochodach budzetowych. 221,750,760
7. | Okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych 222,225
odprowadzanych odpowiednio na centralny rachunek biezacy
budzetu pahstwa lub rachunek biezgcy budzetu samorzadu
terytorialnego.
8. | W samorzadowej jednostce budzetowej zwrot niewykorzystanych | 223
srodkéw budzetowych na wydatki na rachunek biezacy budzetu
samorzadu terytorialnego.
9. | Okresowe przeksiegowanie rownowartosci dochodéw urzedu 800

jednostki samorzadu terytorialnego, ktére wptynety bezposrednio
na rachunek budzetu (133), a na koncie 130 byty ujete jako zapis
wtorny.




12) Konto 132 - "Rachunki dochodéw wiasnych jednostek budzetowych"

Konto 132 stuzy do ewidencji $rodkdéw pienieznych gromadzonych na rachunkach bankowych
dochodow wiasnych jednostek budzetowych.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje sie wptywy srodkéw pobranych tytutem dochodéw wiasnych na
rachunek bankowy, a na stronie Ma - wyptaty srodkéw z rachunku bankowego na realizacje wydatkow

finansowanych dochodami wtasnymi jednostki budzetowe;j.
Ewidencja szczegétowa do konta 132 powinna zapewnia¢ podziat $rodkéw wedtug rachunkéw
bankowych oraz wedtug pozycji klasyfikacyjnych planu finansowego kazdego tytutu dochoddéw

wiasnych.

Konto 132 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych na rachunkach
bankowych dochodow wiasnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 132 ,,Rachunki dochodéw witasnych jednostek

budzetowych”
Lp. Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. | Wptaty srodkéw zaliczanych do dochodéw wiasnych z tytutu:
- zapfaty naleznosci przypisanych na kontach rozrachunkoéw, 201, 225, 229, 231, 234,
- przychodow nieujetych wczesniej jako naleznosci, 240

- odprowadzania z kasy wptat gotéwkowych.

2. | Wplywy $rodkdw pienieznych w drodze i z tytutu wykupu czekdéw 140
obcych.

3. | Obcigzenia z tytutu btedéw w ewidencji bankowej oraz ich korekt 240
na wyciggach bankowych.

4. | Wptaty z tytutu daréw Srodkéw pienieznych 760
5. | Wptaty odszkodowanh za utracone lub uszkodzone mienie. 240, 760, 860
6. Naliczone przez bank oprocentowanie srodkéw na rachunkach 750

dochoddéw wiasnych.




Typowe zapisy strony Ma konta 132 ,,Rachunki dochodéw wtasnych jednostek

budzetowych”
Lp. Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. | Przelewy z tytutu zaptaty zobowigzan finansowanych z dochodéw
wilasnych:
- ujetych na kontach rozrachunkéw, 201, 225, 229, 231, 234,
240
- nieewidencjonowanych na kontach rozrachunkéw z tytutu:
a) kosztow zwigzanych z uzyskiwaniem dochoddéw wiasnych 400
dziatalnosci operacyjne;j,
b) odsetek z tytutu nieterminowej zaptaty zobowigzan. 750
2. Pobranie gotéwki z banku do kasy. 101, 140
3. Przelew srodkéw na rachunek czekéw potwierdzonych. 139
4. | Wykup przez bank czekdw niepotwierdzonych stanowigcych 201, 240
pokrycie zobowigzan.
5. | Wptaty do budzetu odpowiednio nadwyzki dochodéw wiasnych lub | 225, 820
nadwyzki srodkéw obrotowych oraz czesci dochodow
uzyskiwanych z wpisow i wpfat z tytutu postepowan
odwotawczych.
6. | Obcigzenia bankowe z tytutu optat za prowadzenie rachunku. 400
7. Uznania z tytutu omytek bankowych i ich korekty. 240
8. | Odprowadzenie na dochody budzetowe pozostatosci z dochodéw | 820
wihasnych, ktore zostaty zlikwidowane.

13) Konto 135 - "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegolnosci
zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych, funduszy celowych i innych funduszy, ktérymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma - wyptaty
Srodkéw z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu Srodkéw kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdéw pienieznych na rachunkach

bankowych funduszy.

Typowe zapisy strony Wn konta 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Lp. Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. | Wptata réwnowartosci odpiséw na wtasny zaktadowy fundusz 240, 851
swiadczen socjalnych.
2. | Wplywy naleznosci za $wiadczenia dziatalnosci finansowej z
funduszy specjalnego przeznaczenia:
- przypisanych, 201, 234, 240,
- nieprzypisanych. 851, 853
3. Przypisane odsetki od srodkéw funduszy specjalnego 851, 853
przeznaczenia znajdujacych sie na rachunkach bankowych (jesli
nie podlegajg odprowadzeniu na dochody budzetowe).




4. | Wptaty gotdwki z kasy. 101, 140

5. | Zwroty Srodkdéw przelanych uprzednio na rachunek czekéw 139
potwierdzonych.

6. | Otrzymane dotacje z budzetéw, dobrowolne wpfaty i darowizny 851, 853
pieniezne na rzecz funduszy specjalnego przeznaczenia .

7. Czes¢ dochodéw budzetu panstwa wptacona na rachunek 853
funduszu motywacyjnego .

8. | Wptywy Srodkow z tytutu rozliczeh miedzy poszczegolinymi 135
funduszami specjalnego przeznaczenia.

9. Przelewy z tytutu zwrotu zaliczek i pozyczek wraz z naleznymi 234, 240
odsetkami ujetymi jako naleznosci.

10. | Obcigzenia z tytutu bteddéw i omytek bankowych oraz ich korekty. 240

11. | Wplywy srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia na rachunki | 135
lokat terminowych.

12. | Wplyw srodkow z tytutu refundacji optat za ustugi bankowe 240
pobranych przez bank z rachunku ZFSS.

13. | Wplaty odsetek za zwioke w zaptacie naleznosci funduszy
specjalnego przeznaczenia:
- przypisanych, 240
- nieprzypisanych. 851, 853

Typowe zapisy strony Ma konta 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Podjecie gotéwki do kasy na wypfaty. 101, 140

2. Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw i ustug na rzecz | 201, 231, 234,240
dziatalnosci finansowanej z funduszy specjalnego przeznaczenia
oraz z tytutu udzielonych zaliczek i pozyczek z ZFSS na cele
mieszkaniowe.

3. Przelewy srodkow zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych 240, 851
przekazanych poza jednostke (np. na finansowanie wspdlnych
urzadzen kulturalnych, ogrédkow dziatkowych itp.).

4, Przelewy srodkow z rachunku jednego funduszu na rachunek 135
innego funduszu.

5. Przelew z tytutu refundacji wydatkéw pokrytych z innych 130, 132, 139, 240
rachunkéw bankowych

6. Przekazanie srodkéw do innego banku na potrzeby 135
zamiejscowych placéwek tej dziatalnosci.

7. | Przelewy na rachunek czekéw potwierdzonych funduszy 139
specjalnego przeznaczenia.

8. Przekazanie zobowigzan wobec budzetu (np. tytutu zaliczek na 225, 851, 853
podatek dochodowy od 0s6b fizycznych, optat lokalnych).

9. Przekazanie zobowigzan wobec ZUS i PFRON. 229

10. | Zaptacone kary, grzywny, optaty sadowe i inne dotyczace 851, 853
dziatalnosci funduszy specjalnego przeznaczenia.

11. | Wykup wtasnych czekéw rozrachunkowych niepotwierdzonych 201, 240
pokrywanych ze srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia.

12. | Zwrot niewykorzystanych srodkéw otrzymanych do rozliczenia na | 240, 851, 853
okre$lone zadania zlecone i inne.

13. | Przekazanie srodkow funduszy specjalnych na rachunki lokat 135
terminowych.

14. | Obcigzenia bankowe z tytutu optat za ustugi bankowe. 240

15 | Btedy w wyciggach bankowych i ich sprostowania. 240




14) Konto 137 - "Rachunki srodkéw funduszy pomocowych"

Konto 137 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych otrzymanych w walucie polskiej lub obcej na
realizacje wyodrebnionych zadan, projektdow lub programéw, a w szczegdlnosci sSrodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych $rodkéw pochodzacych ze Zzrédet

zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wydzielonych na odrebnych rachunkach bankowych.

Na koncie 137 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dowoddéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw konta 137 miedzy ksiegowos$cig jednostki a
ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje sie wptywy srodkéw, a na stronie Ma - wyptaty srodkéw.

Ewidencja szczegotowa do konta 137 powinna zapewni¢ podziat srodkéw wedlug rachunkéw

bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 137 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pochodzacych z funduszy

pomocowych na wyodrebnionych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 137 ,,Rachunki srodkéw funduszy pomocowych”

Lp. Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne

1. Wptyw srodkéw pomocowych niepodlegajacych zwrotowi 228
przeznaczonych na sfinansowanie zadan realizowanych przez
jednostki budzetowe.

2. Naliczone przez bank oprocentowanie srodkéw na rachunku 227
(podlegajace odprowadzeniu do instytucji przekazujacej srodki lub
zarachowaniu na zwiekszenie srodkéw pomocowych).

Typowe zapisy strony Ma konta 137 ,,Rachunki sSrodkéw funduszy pomocowych”

Lp. Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne

1. | Zaptata zobowigzah wobec dostawcow i innych kontrahentéw 201, 231, 240
dotyczacych realizowanych zadan finansowych ze srodkow
funduszy pomocowych.

2. Przelew srodkéw pomocowych do innych jednostek realizujacych | 228
zadania.

3. | Odprowadzenie zrealizowanych dochodéw dotyczacych srodkéw 227
funduszy pomocowych (art. z tytutu oprocentowania srodkéw na
rachunku bankowym).

4, Pobrane przez bank prowizje za prowadzenie rachunku. 240, 400

5. | Zwrot niewykorzystanych srodkéw pomocowych. 228

15) Konto 138 — ,,Rachunki srodkéw na prefinansowanie”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na wyodrebnionych rachunkach

bankowych otwartych na potrzeby operacji finansowych dotyczacych prefinansowania w ramach




pozyczek zaciggnietych z budzetu panstwa na finansowanie zadan realizowanych z udziatem srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.
Na koncie 138 ujmuje sie operacje dotyczace w szczegdlnosci:

1) wplywu pozyczek zaciggnietych z budzetu panstwa;

2) wykorzystania pozyczek;

3) zwrotu pozyczek.

Na koncie 138 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dowoddéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw konta 138 miedzy ksiegowo$cig jednostki a
ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje sie wptywy zaciagnietych pozyczek oraz srodki przeznaczone na ich
spfate.

Na stronie Ma konta 138 ujmuje sie wyptaty na cele okreslone w umowie pozyczki oraz zwroty
pozyczek.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 138 powinna zapewni¢ podziat $rodkéw wedtug
rachunkow bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 138 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych znajdujgcych sie na

wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na prefinansowanie.

16) Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkdéw pienieznych wydzielonych na innych

rachunkach bankowych niz rachunki biezgce i specjalnego przeznaczenia.

W szczegolnosci na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:
1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetowa,
czekoéw potwierdzonych,
sum depozytowych,
sum na zlecenie,

Srodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytacznie na podstawie dowoddw bankowych, z zwigzku
z czym musi zachodzi¢ peina zgodnos¢ zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscig jednostki

a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych srodkéw pienieznych z rachunkéw
biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty Srodkdéw pienieznych dokonane z wydzielonych

rachunkéw bankowych.



Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnié¢ podziat wydzielonych srodkéw
na rodzaje, a takze wedtug kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych znajdujagcych sie na

innych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 139 ,,iInne rachunki bankowe”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. | Wplywy srodkéw z tytutu otwartej akredytywy budzetowe;j. 130, 140
2. | Wplyw na rachunek pomocniczy réwnowartosci wstrzymanych 240

kaucji gwarancyjnych przy zaptacie za ustugi remontowo-
budowlane wykonane dla jednostek budzetowych.

3. | Wptata na pomocniczy rachunek bankowy jednostek budzetowych | 240
sum depozytowych, z tytutu: kaucji, wadidw i zabezpieczenia
pienieznego.

4. Odprowadzenie z kasy przyjetych w gotéwce kauciji i 101, 140
zabezpieczenia pienieznego, a w koncu roku takze niepobranych
w terminie wynagrodzen pracownikéw jednostek budzetowych.

5. | Wptyw $rodkdéw na pokrycie potwierdzonych czekéw 130, 132, 135
rozrachunkowych.

6. | Wptyw $rodkdéw na zadania zlecone. 240

7. Bfedy w wyciggach bankowych i ich sprostowania. 240

8. | Odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie stanowigcych 240

wiasnosc¢ osoéb fizycznych, prawnych i innych jednostek
organizacyjnych (z wyjatkiem panstwowych jednostek
budzetowych i ich gospodarstw pomocniczych).

9. | Odsetki naliczone przez bank od sum depozytowych i sum na 225
zlecenie przekazanych przez panstwowe jednostki budzetowe i
panstwowe zaktady budzetowe.

Typowe zapisy strony Ma konta 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Lp. Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne

1. Pokrycie zobowigzan rozrachunkowym czekiem potwierdzonym 201, 231, 240
jednostki budzetowej.

2. Pokrycie zobowigzanh z akredytywy budzetowe;. 201, 231, 240
3 Pobranie gotdéwki z kasy z sum na zlecenia i na niepojete w 101, 140
terminie wynagrodzenia pracownikéw jednostek budzetowych.
4. | Przelewy z tytutu zwrotu kaucji, wadidow, sum zabezpieczenia i 231, 240
innych sum depozytowych.
5. | Zwrot niewykorzystanych srodkéw na zadania zlecone. 240
6. | Zwrot niewykorzystanych srodkéw na wydatki niewygasajgce. 130, 225
7. Btedy w wyciggach bankowych i ich sprostowania. 240
8. | Obcigzenia bankowe z tytutu kosztéw prowadzenia rachunku i
optat za operacje:
- dotyczace obcych sum, 240
- dotyczgce otwartych akredytyw budzetowych i innych 400
wyodrebnionych srodkéw jednostek budzetowych.
9. Odprowadzenie do budzetu oprocentowania sum depozytowych i 225

sum na zlecenie ztozonych przez panstwowe jednostki budzetowe
i panstwowe zaklady budzetowe.

10. | Wplata na dochody budzetowe z tytutu wygasniecia prawa 240
wiasciciela do depozytu.




17) Konto 140 - "Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne"

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych papierédw wartosciowych i innych $rodkéw

pienieznych, ktérych warto$¢ wyrazona jest zaréwno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (w tym

czeki i weksle obce), a takze srodkoéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu krétkoterminowych papieréw wartosciowych

i innych srodkéw pienieznych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu krotkoterminowych papierow

warto$ciowych i innych srodkow pienieznych.

Ewidencja szczegoétowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1)

2)

3)

poszczegolnych skfadnikéw krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkow
pienieznych,

wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdlnych krotkoterminowych papieréw
warto$ciowych i innych srodkéw pienieznych z podziatem na poszczegdlne waluty obce,

warto$ci krétkoterminowych papieréow wartosciowych i innych srodkéw pienieznych powierzonych

poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych papieréw

wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych.

Typowe zapisy strony Wn konta 140 ,,Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki

pieniezne”
Lp. Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. | Zakup obcych papieréw wartosciowych przeznaczonych do obrotu | 101, 135
(w cenie nabycia).
2. Czeki obce otrzymane na pokrycie:
- nalezno$ci ujetych na kontach rozrachunkow, 750, 760, 851, 853
- nalezno$ci z tytutu przychoddéw nieujetych na kontach
rozrachunkéw.
3. Przyjecie weksla obcego na pokrycie naleznosci (przed terminem
jego ptatnosci):
- wartosc¢ netto, tj. po potraceniu dyskonta, 201, 221, 240
- dyskonto. 750
4. | Zwrot weksli obcych przez bank lub kontrahenta 140
5. Dokonywane za posrednictwem innych bankéw lub wszystkie:
-wptaty z kasy na rachunki bankowe, 130, 132, 135, 139
- pobrania z rachunkéw bankowych do kasy.
6. Przelewy srodkow miedzy rachunkami bankowymi jednostki 130, 132, 135, 139
(konieczne w przypadku otrzymania dowodéw bankowych z
réznymi datami).
7. Przekazanie czeku obcego do banku w celu jego wykupu ( Wn 140
140- sumy pieniezne w drodze, Ma 140- czeki obce).
8. Przywrécenie poprzedniej wartosci krétkoterminowych papieréw 750

wartosciowych w przypadku ustgpienia przyczyn jej obnizenia.




Typowe zapisy strony Ma konta 140 ,,Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki

pieniezne”
Lp. Tresé operacji Konta przeciwstawne
1. | Wartos¢ sprzedanych krétkoterminowych papierow 750

wartosciowych( w wartosci na dzien sprzedazy).

2. Realizacja czekéw obcych przez bank (wptyw srodkéw na 130, 132, 135, 139
rachunek bankowy).

3. | Zwrot z banku niewykupionego czeku obcego (Wn 140- czeki 140
obce, Ma 140- sumy pieniezne w drodze).

4, | Zwrot wystawcom czekdw niezrealizowanych przez bank (Ma 201,221,234,240
140- czeki obce).

5. | Wykup weksli przez diuznika lub bank. 101, 130, 132, 135, 139

6. Zaptata innemu kontrahentowi wekslem obcym lub przekazanie
weksla obcego do skupu:

- wartos¢ netto (po potraceniu dyskonta), 201, 240
- dyskonto. 750
7. Niedobory inwentaryzacyjne krétkoterminowych papieréw 240

warto$ciowych lub innych $rodkéw pienieznych.

8. | Wptywy srodkdw pienieznych w drodze:

- do kasy, 101
- na rachunki bankowe. 130, 132, 135, 139
9. | Odpisanie weksli obcych przedawnionych lub niesciggalnych. 760, 851, 853
10. | Wplyw Srodkéw za zgtoszony do wykupu czek obcy Ma 140 130, 132, 135, 139
(,sumy pieniezne w drodze”)
11. | Zmniejszenie wartosci krotkoterminowych papieréw 750

wartosciowych na dzien bilansowy z tytutu utraty warto$ci.

18) Zespot 2 — ,,Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i roszczenia” stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz roszczeh.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczehh $rodkéw budzetowych, wynagrodzen, rozliczen
niedoboréw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami
i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢é wyodrebnienie
poszczegolnych grup rozrachunkdw, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen
oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentow

oraz, jesli dotyczg rozliczen w walutach obcych — wedtug poszczegdinych walut.

19) Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robét i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych,
a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci
jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz spfate i zmniejszenie zobowigzan,

a uznaje za powstate zobowigzania oraz spfate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.




Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci
i zobowigzanh krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentéw.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan

zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Naleznosci z tytutu sprzedazy (na podstawie wystawionych faktur

VAT i faktur korygujacych VAT lub rachunkéw) warto$¢ w cenie

sprzedazy:

- produktéw dziatalnosci funduszy celowych oraz funduszy 851, 853

specjalnego przeznaczenia, 760

oraz dodatkowo w jednostkach bedacych ptatnikiem VAT:
- VAT nalezny od dokonanej sprzedazy naliczony w fakturach VAT | 225
i fakturach korygujacych.

2. Objete fakturg VAT kwoty zaliczek na poczet przysztych dostaw i

ustug:
- przychody przysztych okresow (suma faktury pomniejszona o 840
VAT),
- VAT nalezny od fakturowanej zaliczki. 225

3. Naleznosci od odbiorcéw i dostawcow wynikajace z
prawomocnych tytutdw egzekucyjnych, ktére nie podlegajgq
zaliczeniu do dochodéw budzetowych:

- suma podstawowa, 240
- zasgdzone koszty postepowania spornego, 290
- odsetki za zwtoke 290

4. Naliczone réznice kursowe walut obcych zwiekszajgce wartos¢
naleznosci od odbiorcéw wyrazonych w walutach obcych i
zmniejszajgce wartos¢ zobowigzan wobec dostawcow:

- dziatalnosci operacyjnej, 750

- dziatalnosci inwestycyjnej (Srodkéw trwatych w budowie) do 080
czasu rozliczenia zadania,

- dziatalnosci funduszy celowych i funduszy specjalnego 851, 853

przeznaczenia.

5. Wartosc niedobordw i szkdéd w dostawach, za ktére odpowiada 080, 310, 400, 851, 853
dostawca oraz inne tytuly zmniejszenia zobowigzan wobec
dostawcow (np. uznane przez dostawce reklamacje jednostki).

6. | Wartos¢ niedoborow i szkdd w zapasach znajdujgcych sie w
obcych magazynach lub obcym przerobie:

- w cenie zakupu lub nabycia albo po koszcie wytworzenia, 310
- przewyzka dochodzonego odszkodowania nad wartoscig w cenie | 400
zakupu lub kosztem wytworzenia. 290

7. | Zaakceptowane przez dtuznikéw naleznosci od dostawcow z tytutu | 760
kar i odszkodowan umownych zwigzanych z dostawami.

8. Naliczone naleznosci od odbiorcéw z tytutu wymagalnych odsetek | 750
za zwloke w zaptacie.

9. | Faktura korygujaca zmniejszajaca kwote zobowigzania wobec
dostawcy (np. z tytutu uznanej reklamacji, korekty btedu,
udzielenia rabatu czy bonifikaty).

a)wartos¢ dostawy w cenie sprzedazy lub facznie z VAT
niepodlegajacym odliczeniu dotyczaca:

- dziatalnos$ci eksploatacyjne;j, 013, 310, 400
- dziatalnosci funduszy celowych i funduszy specjalnego 851, 853
przeznaczenia,
b) zmniejszenie uprzednio naliczonego VAT do odliczenia. 225
10. | Zaptata zobowigzan za dostawy i ustugi. 101, 130, 132, 135, 137,

138, 139




11. | Pokrycie zobowigzan z akredytywy lub czekiem potwierdzonym. 139
12. | Odpisanie zobowigzan (przedawnionych i umorzonych):
- dziatalnosci eksploatacyjne;j:
* z tytutu odsetek, 750
* z pozostatych tytutdw, 760
- dziatalnosci finansowanej z funduszy celowych i funduszy 851, 853
specjalnego przeznaczenia,
- dziatalnosci inwestycyjnej (Srodkéw trwatych w budowie) w 080
okresie realizacji zadania.
13. | Kompensata naleznosci ze zobowigzaniami. 201
14. | W jednostkach budzetowych rownowartos¢ potraconej przy 240
zaptacie zobowigzan kaucji gwarancyjnej, ktora jest przelewana z
konta 130 na rachunek pomocniczy sum depozytowych
15. | Nalezno$ci zaktadéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych z | 225
tytutu czynszu w zwigzku z umowg najmu lub dzierzawy, ktére
podlegajg odprowadzeniu na dochody budzetowe do 15.
nastepnego miesigca.
Typowe zapisy strony Ma konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Lp. Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. | Zobowigzania wynikajgce z faktur VAT lub rachunkoéw z tytutu
dostaw robét i ustug:
- wartosci w cenie zakupu i niepodlegajacy odliczeniu VAT
dotyczace:
- dziatalno$ci eksploatacyjne;j, 013, 310, 400
- sum na zlecenie, 240
- dziatalnosci finansowanej z funduszy celowych i funduszy 013,310, 330, 851, 853
specjalnego przeznaczenia,
- wartosci naliczonego w fakturach VAT podlegajacego odliczeniu | 225,
(w catosci lub w czesci) od VAT naleznego.
2. | Zobowigzania wobec dostawcoéw z tytutu wymagalnych odsetek i
kar umownych:
- dziatalnos$ci eksploatacyjne;j:
a) kary, 760
b) odsetki za zwtoke w zaptacie, 750
- dziatalnosci inwestycyjnej (kary umowne i odsetki za zwioke) do | 080
czasu zakonczenia zadania,
- dziatalnosci finansowanej z funduszy celowych i funduszy 851, 853
specjalnego przeznaczenia.
3. | Wptaty naleznosci oraz zaliczek od odbiorcéw do kasy lub na 101, 130, 132, 135
rachunki bankowe.
4. Odpisanie naleznosci umorzonych przedawnionych lub

nieistotnych, na ktore:

a)nie dokonano odpisu aktualizujgcego:

- dziatalnos$ci eksploatacyjne;j,

- dziatalnosci finansowanej z funduszy celowych i funduszy
specjalnego przeznaczenia,

b) dokonano odpis aktualizujacy.

760
851, 853

290




5. Uznane reklamacje zlozone przez odbiorcéw i korekty
zmniejszajgce naleznosci z tytutu sprzedazy produktow
a)wartos¢ w cenie sprzedazy na podstawie faktur korygujacych:

— dziatalnosci finansowanej z funduszy celowych i funduszy | 851,853
specjalnego przeznaczenia.
b) VAT naliczony przy sprzedazy. 225

6. Naliczone réznice kursowe walut obcych zmniejszajace naleznosci
od odbiorcow i zwiekszajgce zobowigzania wobec dostawcéw:

- dziatalnosci operacyjnej, 750

- dziatalnosci funduszy celowych i funduszy specjalnego 851, 853
przeznaczenia,

- dziatalnosci inwestycyjnej (srodkow trwatych w budowie) do 080

czasu zakonczenia zadania.

20) Konto 221 - "Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidenc;ji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, z wyjatkiem naleznosci
zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wiasciwe
organy. Zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).

Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktérych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzah jednostki budzetowej z tytutu nadptat w dochodach

budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

Naleznosci jednostek budzetowych:

- za sprzedane s$rodki trwate, wartosci niematerialne i prawne, 760

inwestycje oraz materiaty,

- z tytutu podatkéw i optat administracyjnych, 750

- tytutu odsetek za zwtoke w zaptacie naleznosci przypisanych, 750

- z tytutu kar i grzywien. 760
2. Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetu panstwa zwigzanych z 225

realizacjg przez samorzadowg jednostke budzetowg zadan
zleconych (objetych sprawozdaniem Rb 2777).

3. | Zwroty dochoddéw budzetowych nienaleznie wptaconych lub 101, 130
orzeczonych do zwrotu i nadptat oraz wyptat oprocentowania za
nieterminowy zwrot nadpfat.

4. Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do 226
krotkoterminowych.

5. Przypisanie do zwrotu dotacji uprzednio rozliczonej w organie | 750
dotujgcym.




Typowe zapisy strony Ma konta 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. | Wpfiata naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych:
- do kasy 101
- czekiem rozrachunkowym, 140
- do banku jednostki, 130

2. | Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci 750, 760
dotyczacych dochodéw budzetowych.

3. Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z tytutu 750
nieterminowego zwrotu nadpfat podatku.

4. Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych oraz
nieistotnych:
- objetych odpisem aktualizujgcym, 290
-nieobjetych odpisem aktualizujgcym. 750, 760

5. | Zaplata przez przeniesienia wiasnosci rzeczy Ilub praw | 011, 020, 310
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.

6. Przeniesienie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych na 226
naleznosci dtugoterminowe w zwigzku z zahipotekowaniem.

21) Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowg dochodéw

budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondenciji
z kontem 130.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiegowania

zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochoddéw budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu.
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw

budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kornca roku, w korespondenciji z kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne

1. Przelew pobranych przez jednostke dochodéw budzetowych 130
odpowiednio na rachunek budzetu panstwa lub na rachunek
budzetu panstwa lub na rachunek budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego.

Typowe zapisy strony Ma konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne

1. Przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego 800
sprawozdania budzetowego sumy zrealizowanych dochodow

budzetowych




22) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych™

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowg wydatkéw

budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:
1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800,
2) okresowe przelewy srodkéw budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie wydatkow

budzetowych, w korespondenciji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe wptywy srodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia,

w korespondenc;ji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan Srodkéw budzetowych otrzymanych na

pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego

stopnia srodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. | Zwrot dysponentowi wyzszego stopnia niewykorzystanych do 130

konca roku srodkéw na wydatki budzetowe.
2. Roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan budzetowych 800

zrealizowanych wydatkow budzetowych jednostek.

Typowe zapisy strony Ma konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. | Wplywy srodkéw budzetowych otrzymanych od dysponenta 130
wyzszego stopnia ( na pokrycie wlasnych wydatkéw budzetowych
jednostki oraz przeznaczonych do przekazania dysponentom
nizszego stopnia).




23) Konto 224 - "Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”

Konto 224 stuzy do ewidenciji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a na stronie
Ma - warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondenc;ji z kontem 810.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniaé mozliwo$¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotaciji
naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujgcy zalicza do dochodéw budzetowych,

s$g ujmowane na koncie 221.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”

Lp. Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne

1. Przelew przyznanych dotacji budzetowych. 130

Typowe zapisy strony Ma konta 224 ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. | Uznanie dotacji za rozliczone. 810
2. | Zwrot dotacji w roku jej przekazania. 130

24) Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegdlno$ci z tytutu dotacji, podatkow,

nadwyzek srodkéw obrotowych, wptaty zysku do budzetu, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania
wobec budzetow i wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wedilug kazdego z tytutdéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan

wobec budzetow.




Typowe zapisy strony Wn konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. | Wplaty z tytutu odprowadzenia nadwyzki dochodéw wiasnych 132
jednostek budzetowych.
2. | Przelewy z tytutu innych zobowigzan wobec budzetu
finansowanych ze Srodkéw:
- budzetowych, 130
- dochodéw wiasnych jednostek budzetowych, 132
- funduszy celowych i innych funduszy specjalnego 135
przeznaczenia,
- Zleceniodawcow. 139
3. Naleznosci od budzetu z tytutu nadptat podatkéw uprzednio
naliczonych:
- dotyczace kosztéw dziatalnosci eksploatacyjnej, 400
- dotyczace kosztéw dziatalnosci finansowanej i funduszy 851, 853
celowych i innych funduszy specjalnego przeznaczenia,
- wptaconych w imieniu pracownikéw (np. podatku dochodowego 231
od oséb fizycznych).
4. | Obcigzenie z tytutu nadptaty odprowadzonych zaliczek
dotyczacych:
- nadwyzek Srodkoéw obrotowych zaktadéw budzetowych, 820
5. | VAT Naliczony w fakturach i w fakturach korygujacych dostawcow | 201, 240
oraz naliczony w dowodach SAD i pobrany przez urzad celny, jesli
w catosci lub w czeéci podlega odliczeniu od VAT naleZznego.
Typowe zapisy strony Ma konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”
Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. | Zobowigzania wobec budzetu z tytutu:
- nadwyzek Srodkoéw obrotowych zaktadéw budzetowych i 820
nadwyzek dochodéw wiasnych jednostek budzetowych,
2. Naliczone zobowigzania podatkowe, cta i optaty obcigzajace 080, 400, 851, 853
koszty lub fundusze.
3 Naliczony i potrgcony na listach ptac podatek dochodowy od os6b | 231
fizycznych.
4, Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu zwtoki w zaptacie 080, 750, 851, 853
zobowigzan.
5 Wptywy naleznosci z tytutu rozrachunkéw z budzetem (zwrot 130,132, 135
nadptat i naleznych za ubiegty rok dotacji).
6. | VAT nalezny od sprzedazy:
- wynikajacy z wystawionych dla odbiorcow faktur i faktur 201, 221
korygujacych,
- wedtug kasy fiskalne;. 101
7. VAT nalezny z tytutu przekazania rzeczowych sktadnikéw majatku
oraz nieodptatnych swiadczen i ustug (dokumentowany fakturg
wewnetrzng):
- ha potrzeby reprezentaciji i reklamy, 400, 851, 853,
- na deputaty pracownicze, 231
- od darowizn oraz bezpfatnych $wiadczen i ustug. 760, 851, 853




8. | VAT nalezny od otrzymanych zaliczek, zaktadéw i przedptat na 201
podstawie wystawionych faktur

9. | VAT nalezny od importu ustug. 020, 080, 400, 853

10. | Faktury korygujace VAT zmniejszajgce sumy podatku naliczonego | 201, 240
przy zakupach dotyczacych dziatalno$ci objetej VAT.

11. | Zwrot bezposredni podatku naliczonego. 130,132, 135, 139

12. | Przeksiegowanie VAT naliczonego, w czesci niepodlegajacej 011, 013, 020, 080, 400,
zwrotowi lub odliczeniu od VAT naleznego budzetowi. 640, 851, 853

13. | Sanacyjny podatek VAT naliczony na podstawie decyzji wtadz 760
skarbowych.

25) Konto 226 - "Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych nalezno$ci lub dtugoterminowych rozliczen

z budzetem, a w szczegolnosci naleznosci z tytutu prywatyzacji oraz naleznosci zahipotekowanych.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu:
1) dochodéw budzetowych przeksiegowanych do zahipotekowanych, w korespondenciji z kontem
221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie:
1) ustanie hipoteki i przeksiegowanie naleznosci do naleznosci z tytulu dochodoéw budzetowych,

w korespondenc;ji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ naleznosci zaliczanych do

dtugoterminowych."

Typowe zapisy strony Wn konta 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Lp. Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne

1. Zahipotekowane naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych. 221

Typowe zapisy strony Ma konta 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Ustalenie hipoteki z tytutu: 011
- sptacenia naleznosci,
- przejecia nieruchomosci w zamian za naleznosci

26) Konto 227 - "Rozliczenie dochodéw ze $rodkow funduszy pomocowych”

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochoddéw dotyczacych
funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje sie przelewy dochodéw na odpowiednie rachunki srodkow
funduszy pomocowych lub zaliczenie dochodéw na zwigekszenie srodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje sie zrealizowane przez jednostke dochody dotyczace funduszy

pomocowych.




Ewidencje szczeg6towa do konta 227 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen dla poszczegdlnych programéw pomocowych z tytutu zrealizowanych dochodow.

Konto 227 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochoddéw zrealizowanych przez
jednostki.

Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu zrealizowanych dochodéw na
rachunek srodkéw funduszy pomocowych lub zaliczeniu dochoddéw na zwiekszenie srodkéw funduszy

pomocowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 227 ,,Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy

pomocowych”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. | Odprowadzenie zrealizowanych dochodéw na odpowiedni 137

rachunek srodkéw funduszy pomocowych.

2. | Zarachowanie zrealizowanych dochodéw na zwiekszenie srodkow | 228
funduszy pomocowych.

Typowe zapisy strony Ma konta 227 ,,Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy

pomocowych”
Lp. Tres¢é operaciji Konta przeciwstawne
1. Naliczone przez bank oprocentowanie srodkéw funduszy 137

pomocowych znajdujacych sie na rachunkach bankowych.

27) Konto 228 - "Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych™

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkow dokonanych przez jednostke ze Srodkéw
funduszy pomocowych lub $rodkéw otrzymanych tytutem prefinansowania lub innych $rodkéw,
z ktérych dokonane wydatki podlegajg refundacji ze $rodkéw funduszy pomocowych,
a w szczegolnosci z budzetu Unii Europejskiej albo ze $rodkéw pochodzacych ze ZzZrédet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje sie okresowe lub roczne przeksiegowanie wydatkow
dokonanych, w korespondencji z kontem 800, oraz $rodki przekazane innym jednostkom,
w korespondenc;ji z kontem 137 lub 138.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie $rodki otrzymane na pokrycie wydatkéw dokonywanych
przez jednostke na realizacje programu oraz przeznaczonych dla innych jednostek.

Ewidencje szczego6towa do konta 228 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen $rodkéw poszczegdlnych funduszy pomocowych.

Konto 228 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan otrzymanych $srodkéw z funduszy
pomocowych tytutem prefinansowania lub innych na wyodrebnione rachunki jednostki, lecz jeszcze

niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.




Typowe zapisy strony Wn 228 ,,Rozliczenie wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. | Przeksiegowanie sumy rocznych wydatkéw dokonanych z tytutu 800
finansowania kosztéw realizacji programu, ktére podlegaja
refundacji ze $rodkéw funduszy pomocowych.

2. Przelew srodkéw funduszy pomocowych do innych jednostek. 137
3. Przelew srodkéw na prefinansowanie z jednostki posredniczace;j 138
do jednostki realizujgcej wyodrebnione zadania.
Typowe zapisy strony Ma 228 ,,Rozliczenie wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych”
Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. | Wplywy Srodkdw otrzymanych na pokrycie wydatkéw wiasnych
jednostki realizujacej program oraz przeznaczonych dla innych

jednostek:
a) na rachunek $rodkéw funduszy pomocowych, 137
b) na rachunek $rodkéw na prefinansowanie 138

2. | Zarachowanie zrealizowanych dochodow na zwiekszenie Srodkow | 227
funduszy pomocowych.

28) Konto 229 - "Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnoéci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi dokonywane sg
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Lp. Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne

1. Przelewy sktadek do ZUS- na Fundusz Ubezpieczeh Spotecznych | 130, 135, 139
i Fundusz Pracy oraz do PFRON.

2. | Wyptata zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktore ujeto na listach 231

wynagrodzen.
3. | Wyplaty $wiadczen ZUS nieobjetych listg wynagrodzen. 101, 130,135
4. Naliczone naleznosci z tytutu inkasa sktadek. 760
5. Odpisanie zobowigzan przedawnionych. 760, 851, 853




Typowe zapisy strony Ma konta 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Naliczone skfadki ptacone przez pracodawce na Fundusz
Ubezpieczen Spotecznych i na Fundusz Pracy oraz PFRON od
wynagrodzen:
- dziatalnosci operacyjnej, 400
- dziatalnosci finansowanej z funduszy celowych i innych funduszy | 851, 853
specjalnego przeznaczenia,
- pokrywanych z sum na zlecenie. 240
2. Sktadki na Fundusz Ubezpieczeh Spotecznych ptacone przez 231
pracownika, ktore sg potragcane z wynagrodzen.
3. Otrzymane przelewy z ZUS z tytutu zwrotu przewyzki wyptaconych | 130, 135
swiadczen ponad sktadki na FUS i FP oraz zwrotu nadptaty
skfadek.
4, Odpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych. 760, 851, 853

29) Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen™”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami

fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i sSwiadczeh rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi

przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie

stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej.

W N =
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Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:
wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

warto$¢ wydanych Swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzeh.

Typowe zapisy strony Wn konta 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Lp.

Tresé operaciji

Konta przeciwstawne

Wypftata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen, zasitkow
chorobowych oraz zasitkdw rodzinnych i innych pokrywanych ze
srodkow ZUS, oraz ujetych na listach ptac: ekwiwalentu
pienieznego za deputaty, ekwiwalentu za uzywanie wiasnej
odziezy roboczej, materiatéw i narzedzi:

- gotéwka z kasy

- przelewem na konta pracownikéw.

101
130,132, 135, 139




2. Potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu:
- podatku dochodowego od o0séb fizycznych, 225
- sktadek na Fundusz Ubezpieczeh Spotecznych ptaconych przez | 229
pracownikow z wtasnych srodkéw,
- sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe, 240
- sktadek i zwrotu pozyczek do pracowniczej kasy zapomogowo- 240
pozyczkowej oraz potracen z tytutu alimentéw i innych zobowigzan
pracownikow,

- nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od pracownikow, 234
- optat za $wiadczenia dziatalnosci socjalnej (nieprzypisanych). 851
3. Przekazane $wiadczenia rzeczowe, zaliczane do wynagrodzen:
- z zakupu, 201
- Z materiatéw, 310
- VAT naliczony od wydanych produktow. 225
4. | Odpisanie przedawnionych zobowigzan z tytutu wynagrodzen
dotyczacych:
- dziatalnosci operacyjnej, 760
- dziatalnosci funduszy celowych i innych funduszy specjalnego 851, 853

przeznaczenia.

5. | Obcigzenia z tytutu nadptaty wynagrodzen:
- dziatalnosci operacyjnej, 400

- dziatalnosci funduszy celowych i innych funduszy specjalnego 851, 853
przeznaczenia.

Typowe zapisy strony Ma konta 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Lp. Tres¢é operaciji Konta przeciwstawne
1. | Naliczone w listach wynagrodzenia brutto obcigzajgce:

- koszty dziatalnosci operacyjnej, 400

- koszty inwestycji (Srodkow trwatych w budowie), 080

- straty nadzwyczajne dziatalnosci operacyjnej, 860

- fundusze celowe i inne fundusze specjalnego przeznaczenia. 851, 853

2. | Naliczone zasitki rodzinne i inne (ktére pokrywa ZUS) wyptacane 229
na podstawie listy wynagrodzen.

3. Naliczenie kosztéw z tytutu Swiadczeh rzeczowych naleznych
pracownikom:

- dziatalnosci operacyjnej, 400

- dziatalnosci funduszy celowych i innych funduszy specjalnego 851, 853
przeznaczenia.

4. | Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych:

- dziatalnosci operacyjnej, 760
- dziatalnosci funduszy celowych i innych funduszy specjalnego 851, 853
przeznaczenia.
5. Przeksiegowanie roszczen spornych dotyczgcych wynagrodzeh. 240
6. | Wynagrodzenia pokrywane ze srodkow otrzymanych do wyptaty 240
od innych jednostek (z sum na zlecenie).
7. | Wartos¢ naleznego pracownikowi umundurowania. 400

30) Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytutdéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,
2) naleznosci od pracownikdow z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych,

3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczeh socjalnych,




4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkdd,
5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienieznych,
3) wptywy naleznosci od pracownikow.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia,
w réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytutéw rozrachunkéw.
Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo

Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

Typowe zapisy strony Wn konta 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Lp. Tres¢ operaciji Konta
przeciwstawne

1. | Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek) i sptata zobowigzan wobec
pracownikow:

- gotowka 101

- z rachunkéw bankowych 130, 132, 135, 139

2. Naleznosci z tytutu:
- sprzedazy wyrobdw, ustug, towaréw i sktadnikow majatkowych
dziatalnosci operacyjne;:

a) przychod ze sprzedazy, 760
b) nalezny VAT naliczony w fakturach, 225
- Swiadczen odptatnych dziatalnosci zaktadowego funduszu 851
Swiadczen socjalnych,
- wyptaty pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen 101, 135
socjalnych,
- naliczonych odsetek od pozyczek mieszkaniowych z ZFSS 851
(wymagalnych).
3. Naleznosci z tytutu niedoboréw i szkod. 240
4. | Odpisanie zobowigzan przedawnionych:
- dziatalnosci eksploatacyjne;j, 760
- dziatalnosci funduszy celowych i innych funduszy specjalnego 851, 853

przeznaczenia.

5. Naleznosci z tytutu roszczen spornych zasadzonych na rzecz
jednostki:

- roszczenie podstawowe, 240
- zasgdzone naleznosci dodatkowe. 290




Typowe zapisy strony Ma konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wtasnych
srodkow:
- koszty:
a) dziatalnosci operacyjnej, 400
b) inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie), 080
c) dziatalnosci funduszy celowych i innych funduszy specjalnego 851, 853
przeznaczenia,
d) dziatalnosci finansowanej przez inne jednostki (z sum na 851, 853
Zlecenie),
- materiaty przyjete do magazynu, 310
- naliczony przy zakupach VAT podlegajacy rozliczeniu (w 225
jednostkach bedacych podatnikiem VAT).

2. | Wplaty sum niewykorzystanych zaliczek oraz na pokrycie
naleznosci od pracownikéw z pozostatych tytutow:
- do kasy, 101
- na rachunki bankowe. 130,132, 135, 139

3. | Zobowigzania z tytutu ekwiwalentow za uzywanie przez
pracownikow wtasnej odziezy, materiatow i sprzetu do:
- dziatalnosci operacyjnej, 400
- inwestycji (Srodkow trwatych w budowie), 080
- dziatalnosci funduszy celowych i innych funduszy specjalnego 851, 853
przeznaczenia.

4, Naleznosci od pracownikdw potrgcone na liscie wynagrodzen. 231

5. Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub o
nieistotnej wartosci:
- dziatalnosci operacyjnej, 760
- dziatalnosci funduszy celowych i innych funduszy specjalnego 851, 853
przeznaczenia.

6. Skierowanie roszczen do sadu. 240

7. | Odpisanie naleznosci, na ktére uprzednio ksiegowano odpis 290

aktualizujacy naleznosci w ciezar pozostatych kosztow
operacyjnych lub kosztéw finansowych.

31) Konto 240 - "Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz zobowigzan

nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji

pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko- i dtugoterminowych naleznosci funduszy

celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie

zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i

roszczen.

roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytutow.

stan zobowigzan.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié ustalenie rozrachunkow,

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -




Typowe zapisy strony Wn konta 240 ,,Pozostate rozrachunki”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

1. | Faktury VAT lub rachunki za dostawy i ustugi finansowane z sum 201, 234, 300
na zlecenie lub sum depozytowych.

2. | Wynagrodzenia obcigzajace sumy na zlecenie. 231

3. | Sktadki na FUS i Fundusz Pracy naliczone od wynagrodzen 229
wyptacanych z sum na zlecenie (w czesci obowigzujacej
Zleceniodawce)

4. | Zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie, kaucji, sum 101,139
zabezpieczenia oraz wyptata sum depozytowych.

5. | Obcigzenie wtascicieli kaucji i kwot zabezpieczenia nalezytego 139, 400
wykonania umowy kosztami zaptaconymi przez jednostke, ale
pokrywanymi z tych kwot.

6. Udzielone pozyczki mieszkaniowe z ZFSS osobom niebedacym 101, 135
pracownikami (emerytom i rencistom).

7. | Naliczone wymagalne odsetki od udzielonych pozyczek ZFSS (np. | 851
emerytom).

8. | Wyptacone zaliczki na inwestycje wspodlne realizowane przez 130
innych inwestorow.

9. | Wypfacone inwestorom zastepczym s$rodki na sfinansowanie 130
zleconej im inwestycji, ktérg sami rozliczaja.

10. | Naleznosci od jednostek i 0séb fizycznych niebedacych 101, 130, 135
pracownikami z tytutu zwrotu poniesionych w ich imieniu
wydatkéw.

11. | Ujawnione niedobory i szkody:
- gotdwki, 101
- materiatdw w magazynie i przerobie, 310
- pozostatych srodkow trwatych (warto$¢ nieumorzona), 011
- krétkoterminowych papierow wartosciowych i innych srodkéw 030, 140

pienieznych, 080

- inwestycji (Srodkow trwatych w budowie), 201, 240

12. | Kompensata nadwyzek z niedoborami. 240

13. | Zmniejszenie kosztéw z tytutu nadwyzek uznanych za korygujgce | 400
zuzycie materiatow.

14. | Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych i zbiorow 760
bibliotecznych.

15. | Rozliczenie nadwyzek débr kultury. 800

16. | Rozliczenie nadwyzki $rodkow trwatych umarzanych stopniowo 800
oraz inwestycji (Srodkéw w budowie).

17. | Nadwyzki srodkow obrotowych zaliczone do pozostatych 760
przychoddéw operacyjnych.

18. | Wyksiegowanie nadwyzek pozornych. 011,101, 310

19. | Roszczenia z tytutu niedoboréw:
- wartos¢ ewidencyjna niedoboru (netto), 240
- dodatnia réznica miedzy wartoscig ewidencyjng netto a wartoscig | 290
roszczenia.

20. | Roszczenia sporne:
- z tytutu dostaw i sprzedazy, 201
- z tytutu naleznosci od pracownikow. 231,234

21. | Zasgdzone naleznosci (koszty postepowania i odsetki). 290

22. | Nalezna od spétki dywidenda. 750

23. | Wyplaty z kasy dotyczace sum na zlecenie i depozytowych. 101




24. | Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych 130,132, 135, 137, 138,
139
25. | Faktura korygujaca zmniejszajgca kwote zobowigzania wobec
dostawcy (np. z tytutu uznania reklamacji, korekty btedu,
Udzielenia rabatu lub bonifikaty) dotyczaca inwestyciji:
- warto$¢ taczna z VAT niepodlegajacym odliczeniu, 011, 020, 080
- zmniejszenie uprzednio naliczonego VAT do odliczenia ( w 225
catosci lub w czesci).

26. | Naleznosci z tytutu odszkodowan przyznanych przez 760, 860

ubezpieczyciela.
27. | Odpisanie zobowigzan przedawnionych dotyczacych dziatalnosci:
- operacyjnej, 760
- inwestycyjnej- nierozliczonych srodkéw trwatych w budowie, 080
- funduszy celowych. 851, 853
Typowe zapisy strony Ma konta 240 ,,Pozostate rozrachunki”
Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. | Wptaty nalezno$ci. 101, 130, 135, 139
2. | Otrzymane sumy na zlecenie, kwoty kaucji, wadiow i
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz wptaty sum
depozytowych: 101
- do kasy 139
- na inne rachunki jednostki budzetowej,

3. | Zobowigzania z tytutu potrgcen dokonanych na listach ptac na 231
rzecz jednostek innych niz budzet i ZUS.

4. | Wplyw naleznej dywidendy. 130
5. | Zobowigzania z tytutu zaciggnietych pozyczek i naliczonych 851, 853

wymagalnych odsetek na dziatalnos¢ funduszy celowych i innych
funduszy specjalnego przeznaczenia.
6. Umorzenie naleznosci oraz odpisanie naleznosci przedawnionych
lub nieistotnych obcigzajace:
- pozostate koszty operacyjne, 760
- koszty dziatalnosci funduszy celowych i innych funduszy 851, 853
specjalnego przeznaczenia.
7. | Wptywy naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z ZSFSS. 101, 135
8. Ujawnione nadwyzki:
- gotéwki w kasie, 101
- materiatow, 310
- Srodkow trwatych umarzanych stopniowo 011
- pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu, 013
- inwestycji (Srodkow trwatych w budowie). 080
9. | Przyjecie efektéw inwestycji wspdlnych od innego inwestora. 011, 020

10. | Zobowigzania wynikajgce z faktur VAT lub rachunkéw z tytutu 011, 020, 080

dostaw, roboét i ustug dotyczacych dziatalno$ci inwestycyjne;.

11. | Naliczone odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan dotyczgcych

inwestycji:
- przed rozliczeniem inwestyciji 080
- po zakonczeniu inwestycji. 750




12. | Przyjecie srodkow trwatych uzyskanych w wyniku inwestycji 011, 013, 020
prowadzone;j i rozliczanej przez inwestora zastepczego ( na
podstawie faktury).
13. | Rozliczenie niedobordw i szkdd w wyniku:
- kompensaty z nadwyzkami, 240
- uznania za straty, 080, 851, 853
- uznania za pozostate koszty operacyjne, 760
- uznania za zwigkszajgce koszty dziatalnosci, 080, 400, 851, 853
- uznania za zmniejszajgce fundusz jednostki (niedobory 800
podstawowych srodkéw trwatych w wartosci nieumorzonej),
- obcigzenia os6b i jednostek odpowiedzialnych, jesli wyrazity na 234, 240
to zgode.
14. | Roszczenia oddalone przez sad, na ktére uprzednio dokonano 290
odpisu aktualizujacego.
15. | Wyksiegowanie réznicy miedzy sumag roszczenia a wartoscig 290
niedoboru w zwigzku z oddaleniem roszczenia przez sad lub
uznaniem za nie$ciggalne.
16. | Niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych. 130, 132, 135, 137, 138,
139
17. | Zwiekszenie zobowigzah zwigzanych z depozytami pienieznymiz | 139

tytutu oprocentowania obcych srodkéw pienieznych na rachunku
bankowym

32) Konto 257 - "Naleznosci z tytutu prefinansowania"

Konto 257 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa

w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych

z budzetu Unii Europejskie;.

Na stronie Wn konta 257 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci w ramach

prefinansowania, a na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 257 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu

naleznosci z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Konto 257 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu pozyczek

udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan nadptat w naleznosciach z tytutu pozyczek

dotyczacych prefinansowania.

Typowe zapisy strony Wn konta 257 ,,Naleznosci z tytu prefinansowania”

Lp.

Tresé operaciji

Konta przeciwstawne

1.

Przelewy srodkéw budzetowych na prefinansowanie na podstawie
umow pozyczki

130

Typowe zapisy strony Ma konta 257 ,,Naleznosci z tytu prefinansowania”

Lp.

Tresé operaciji

Konta przeciwstawne

Whptata z tytutu zwrotu pozyczki na prefinansowanie

130




33) Konto 268 - "Zobowiazania z tytutu prefinansowania"

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowigzan z tytutu pozyczek otrzymanych z budzetu panstwa
w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udziatem $rodkdéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskie;.

Na stronie Wn konta 268 ujmuje sie wartos¢ sptaconych zobowigzan zaciggnietych tytutem
pozyczek w ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmuje sie wartos¢ zaciagnietych zobowigzan
z tytutu pozyczek w ramach prefinansowania.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 268 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
zobowigzan z poszczegdlinymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowigzan.

Konto 268 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
z tytulu pozyczek zaciggnietych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan zaciggnietych

zobowigzan z tytutu pozyczek na prefinansowanie.

34) Konto 290 - "Odpisy aktualizujagce naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe i odsetek od
naleznosci przypisanych, a niewptaconych.
Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci oraz warto$¢ naleznych,

a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentéw jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 290 ,,Odpisy aktualizujagce naleznosci”

Lp. Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne

1. Zmniejszenie odpisu aktualizujagcego w zwigzku z zaptata;:
- naleznosci dotyczacych:

a) dziatalnosci eksploatacyjnej, 760

b) operacji finansowych oraz finansowych dochodéw 750
budzetowych,

c¢) funduszy celowych i innych funduszy specjalnego 851, 853
przeznaczenia,

d) zobowigzan wobec innych jednostek, 225, 240, 750

- odsetek zwioki dziatalno$ci operacyjnej,
- odsetek zwioki funduszy celowych i innych funduszy specjalnego | 851, 853
przeznaczenia.

2. | Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego kwote roszczenia spornego 240
w przypadku przegrania sprawy w sadzie.

3. | Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigazku z umorzeniem 201, 221, 234, 240
oraz z odpisaniem naleznosci przedawnionych lub niesciggalnych.
4. | Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w zwigzku z 750, 760

ustaniem przyczyn dokonania tego odpisu.




Typowe zapisy strony Ma konta 290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Lp. Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. Odpis aktualizujgcy watpliwe nalezno$ci:
a) jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych, gospodarstw
pomocniczych:
- zwigzanych z dziatalno$cig eksploatacyjna, 760
- zwigzanych z operacjami finansowymi oraz z finansowymi 750
dochodami budzetowymi,
b) funduszy celowych i innych funduszy specjalnego 851, 853
przeznaczenia,
c) realizowanych na rzecz innych jednostek. 225, 240
2. | Wartos¢ przypisanych, ale niezaptaconych do dnia bilansowego
odsetek od naleznosci:
- dziatalnosci eksploatacyjne;j, 750
- dziatalnosci funduszy celowych, 851, 853
- realizowanych na rzecz innych jednostek. 225, 240
3. Przewyzka roszczenia z tytutu niedoboru sktadnikéw majatkowych | 240
ponad wartos¢ bilansowg brakujacych sktadnikow.
4. Przypis zasadzonych nalezno$ci w wyniku postepowania 201, 221, 234, 240

sadowego (koszty postepowania i odsetki).

35) Konto 310 - "Materiaty"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatdw, w tym takze opakowan i odpadkoéw,

znajdujacych sie w magazynach wiasnych i obcych oraz we wtasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwigkszenie iloci i wartosci stanu zapasu materiatow, a na

stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatéw w cenach zakupu,

nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 310 ,,Materiaty”

Lp. Tres¢é operaciji Konta przeciwstawne
1. Przychéd materiatow:
- z zakupu od zewnetrznych dostawcow (przy imporcie facznie z 101, 201, 225, 234
podatkiem akcyzowym, ctem, optatami manipulacyjnymi),
2. Przychéd odpadéw uzytkowych z:
- produkcji, 400
- przerobu, 310
- likwidacji majatku trwatego, 760
- rozbidrek zwigzanych z inwestycjami, 080
- likwidacji skutkbw zdarzen zaliczonych do strat. 860
3. Nadwyzki zapaséw w magazynie. 240
4. | Nieodptatne otrzymanie materiatow. 760
5 Zwrot materiatébw wydanych do:
- dziatalnosci eksploatacyjne;j, 400
- inwestyciji, 080
- dziatalnosci finansowanej z funduszy specjalnego 851, 853
przeznaczenia.
6 Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku lub okresu 400, 851, 853

rozliczeniowego wartos¢ materiatow, ktore byty rozchodowane i
ksiegowane w ciezar kosztéw, a nie zostaty zuzyte.




7 Przyjecie materiatdéw do przerobu:
- Z magazynow wiasnych, 310
- bezpos$rednio z zakupu. 101, 201, 234
8 Koszty przerobu obcego 101, 201, 234
9 Odpadki pokonsumpcyjne zuzyte dla zywca hodowlano- 400
ubojowego (konto przeréb materiatow)
10 | Przychéwek i przyrost wartosci zwierzgt w ramach produkcji na 310
wyzywienie podopiecznych (z materiatéw w przerobie).
11 | Zwierzeta przyjete do uboju (w ramach przerobu). 310
12 | Rdznica miedzy wartoscig materiatow wedtug ich cen 400
ewidencyjnych zwigkszonych o koszty przerobu obcego a
wartoscig wedtug cen ewidencyjnych materiatéw otrzymanych z
przerobu.
Typowe zapisy strony Ma konta 310 ,,Materiaty”
Lp. Tres¢é operaciji Konta przeciwstawne
1. Rozchdd z magazynu materiatdéw przeznaczonych do zuzycia:
- w dziatalno$ci eksploatacyjnej, 400
- w dziatalno$ci inwestycyjnej, 080
- w dziatalnosci finansowanej z funduszy specjalnego 851, 853
przeznaczenia.
2. Rozchod materiatéw z tytutu:
- przekazania do przerobu, 310
- sprzedazy, 760
- niedoboréw (w magazynach wiasnych i obcych), 240
- wydania deputatéw pracowniczych, 231
- wydarzen losowych zaliczanych do strat. 860
3 Obnizenie wartosci zapasow na skutek uszkodzenia, uptywu daty | 240, 760
przydatnosci itp.
4 Nieodptatne przekazanie. 760
5 Materiaty uzyskane z przerobu:
- przekazane do magazynu, 310
- zuzyte do dziatalnosci podstawowej, 400
- zuzyte do inwestycji, 080
- zuzyte w dziatalnosci finansowanej z funduszy specjalnego 851, 853
przeznaczenia,
- sprzedane, 760
- przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia. 800
6 Niedobory i szkody dotyczace przerobu. 240
7 Przewyzka wartosci materiatdw wydanych do przerobu i ustug 400

obcych nad wartoscig wedtug cen ewidencyjnych materiatéw
otrzymanych z przerobu.

36) Zespot 4 - "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie"

rodzajowym i ich rozliczenia.

budzetowych.

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie" stuzg do ewidenc;ji kosztéw w ukfadzie

Na kontach zespotu 4 ujmuje sie rowniez koszty finansowane z dochodéw wiasnych jednostek

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych - zgodnie z odrebnymi przepisami

- z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztow

operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.




37) Konto 400 - "Koszty wedtug rodzajéw"

Konto 400 stuzy do ewidenciji kosztéw prostych wedtug rodzaju.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia.

Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie wedtug pozyciji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Konto 400 moze wykazywaé¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, kitdére wyraza wysokosé

poniesionych kosztow. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 400 ,,Koszty wedtug rodzajéw”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Koszty w wartosci umorzenia wydanych do uzywania pozostatych | 072
Srodkéw trwatych oraz zbioréw bibliotecznych (umarzanych w
100% w miesigcu oddania do uzywania).

2. | Wydane do zuzycia materiaty do dziatalno$ci eksploatacyjne;j:

- bezposrednio z zakupu, 101, 201, 234
- Z magazynu. 310
3. Niedobory i szkody materiatédw uznane za zwiekszajgce koszty . 240

4. | Zuzycie energii:
- wedtug faktur:
a) zaptaconych gotéwka, 101

b) do rozliczenia bezgotéwkowego, 201, 234

5. | Odebrane ustugi:

- zapfacone gotoéwka, 101
- do zaptacenia przelewem. 201, 234
6. | Naliczone wynagrodzenia tacznie z wartoscig przystugujacych 231

Swiadczen w naturze zaliczanych do wynagrodzen.

7. Naliczone sktadki na:

-ubezpieczenia spoteczne (ptacone przez pracodawce), 229
- Fundusz Pracy, 229
- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych. 229
8. | Warto$¢ przelanych lub naliczonych odpiséw na ZFSS. 130,240
9. Podatki, optaty: administracyjne, za trwaty zarzad 101, 130, 132, 225

nieruchomosciami, za wieczyste uzytkowanie gruntéw i inne oraz
cta obcigzajace koszty dziatalnoSci operacyjne;.

10. | Naliczone ekwiwalenty dla pracownikéw za zuzycie do celéw
stuzbowych wtasne materiaty, odziez i sprzet oraz za pranie

odziezy:
- poza listg ptac, 234
- na liscie ptac. 231

11. | Koszty podrézy stuzbowych oraz za przejazdy stuzbowe
samochodami stanowigcymi wtasnos¢ osoby delegowane;:
- zapfacone, 101, 130, 132
- naliczone zobowigzania. 234, 240

12. | Optaty za ubezpieczenia majatkowe, za gospodarcze uzytkowanie | 101, 130, 132, 225, 240
Srodowiska itp.




Typowe zapisy strony Ma konta 400 ,,Koszty wedtug rodzajéow”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. | Zmniejszenia kosztow z tytutu:
- korekty obnizajgcej wartos¢ w cenie zakupu (tacznie z 201
niepodlegajgcymi odliczeniu VAT) ustug lub materiatéw wydanych
bezposrednio do zuzycia (na podstawie korygujgcych dowoddéw
sprzedazy otrzymanych od dostawcéw),
- zwrotu materiatow i odpadkéw uzytkowych do magazynu 310
(pobranych do dziatalnosci eksploatacyjnej),
- sprzedazy materiatow, ktorych warto$¢ ksiegowano w koszty 760
bezposrednio po przyjeciu od dostawcy,
- warto$¢ odpadkoéw wydanych do sprzedazy bezposrednio z 760
produkcji.
2. Nadwyzka materiatdw uznana za zmniejszajaca koszty. 240
3. | Warto$¢ materiatéw wydanych do zuzycia, ale nieuzytych (wedtug | 310
spisu odpowiednio na koniec okresu rozliczania podatku
dochodowego lub roku).
4. | Zmniejszenia kosztéw z tytutu zaliczenia ich do dziatalnosci 240, 851, 853
finansowanej z funduszy specjalnego przeznaczenia lub funduszy
celowych.
5. | Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow. 860

38) Konto 401 - "Amortyzacja"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma - przeniesienie
kosztéw amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 401 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi sie w korncu roku obrotowego na konto
860.

Typowe zapisy strony Wn konta 401 ,,Amortyzacja”

Lp. Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne

1. Naliczona amortyzacja 071

Typowe zapisy strony Ma konta 401 ,,Amortyzacja”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. | Zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztéw 071

amortyzaciji.
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztéw amortyzadji. 860

39) Konto 640 - "Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw"

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw na

wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne).




Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i zlozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przyszltych okreséw, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw oraz
zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach poprzednich.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwic¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztéw zakupu, ktére podlegaja rozliczeniu w czasie;
2) wysokosci innych rozliczeh miedzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem wedtug ich tytutéw.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma - rezerwy na wydatki

przysztych okreséw.

Typowe zapisy strony Wn konta 640 ,, Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Koszty poniesione w danym okresie, a przewidziane do rozliczenia | 490
w przysziych okresach.
2. Réwnowarto$¢ poniesionych w okresie kosztow dziatalnosci 490

dotyczacych wczesniej ujetych biernych rozliczen
miedzyokresowych (rezerwy na prawdopodobne zobowigzania).

3. Odpisanie nadwyzki biernych rozliczen miedzyokresowych po 490
uptywie okresu, w ktérym planowane koszty mogty wystapic.

Typowe zapisy strony Ma konta 640 ,, Rozliczenia miedzyokresowe kosztéow”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Odpisanie rozliczanych w czasie kosztéw zakupu przypadajacych | 240
na niedobory i szkody.
2. Odpisanie kosztdéw rozliczanych w czasie w jednostkach 490
nierozliczajacych kosztéw na kontach zespotu 5.
3. Odpisanie kosztéw rozliczonych w czasie w czesci obcigzajacej 860
straty nadzwyczajne.

40) Zespot 7 - "Przychody i koszty ich uzyskania”

Konta zespotu 7 "Przychody i koszty ich uzyskania" stuzg do ewidenciji:

1) przychoddw i kosztéw ich uzyskania z tytutu sprzedazy produktow, towardw, przychodow

i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych,

2) podatkéw nieujetych na koncie 400,
3) dotac;ji i subwenc;ji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Na kontach zespotu 7 ujmuje sie réwniez przychody realizowane przez jednostki budzetowe
w ramach dochoddéw wtasnych.

Za moment sprzedazy w kraju uwaza sie date wykonania $wiadczenia zgodnie z umowg kupna-
sprzedazy (a w szczegélnosci wysytki, odbioru ustugi), a w eksporcie wyroboéw i towaréw - date
przewiezienia ich przez granice, potwierdzong przez graniczny urzad celny.

Ewidencje szczegotowg prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do

potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.




41) Konto 750 - "Przychody i koszty finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych oraz operacji
finansowych i kosztu operacji finansowych.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje sie odpisy przychodow z tytutu dochodéw budzetowych oraz
koszty operacji finansowych, a w szczegdlnoéci warto$¢ sprzedanych udziatdw, akcji i papierow
wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytdw i pozyczek, odsetki za zwloke w zaptacie
zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych, ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajgcych
inwestycje w okresie realizacji.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz kwoty
nalezne z tytutlu operacji finansowych, a w szczegdlnosci przychody ze sprzedazy papierow
wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek,
dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papierow wartoSciowych oraz odsetki za zwioke
w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Dochody finansowe, ktérych ewidencja jest prowadzona wedtug przepiséw o rachunkowosci
podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych, moga by¢ ujmowane na koncie 750
okresowo, na podstawie danych z ewidencji podatkowe.

Ewidencja szczegotowa do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytutu
dochodoéw budzetowych wedtug pozyciji planu finansowego lub:

1) w zakresie przychoddéw finansowych - przychody z tytutu udziatbw w innych podmiotach
gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwioke od
naleznosci,

2) w zakresie kosztow operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke
od zobowigzan.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochoddéw budzetowych ewidencja szczegdétowa
prowadzona jest wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegolowg stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W korcu roku obrotowego przenosi sie:

1) przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz przychody finansowe na strone Ma konta 860
(Wn konto 750),

2) koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.



Typowe zapisy strony Wn konta 750 ,,Przychody i koszty finansowe”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

1. | Odpisy lub zmniejszenia nalezno$ci z tytutu podatkéw i optat oraz | 221, 240
naleznosci z operaciji finansowych.

2. Nalezne podatnikowi odsetki z tytutu nieterminowego zwrotu 221
nadpfaty podatku.

3. | Warto$¢ bilansowa sprzedanych aktywéw finansowych 030, 140

4. | Dyskonto przy sprzedazy weksli i czekéw obcych . 140

5. Zaptacone odsetki od zobowigzan. 101, 130, 132

6. | Ujemne réznice kursowe wyliczane na koniec kwartatu dotyczace:
- nalezno$ci, 201, 240
- Srodkéw pienieznych w walutach obcych. 101, 139

7. Naliczone na koniec kwartatu wymagalne odsetki od 240
niezaptaconych w terminie zobowigzan.

8. | Odpisy aktualizujace naleznosc¢i dotyczace przychodow 290
finansowych.

9. | Warto$¢ naliczonych a niezaptaconych do dnia bilansowego 290
odsetek od naleznosci.

10. | Zmniejszenie wartosci krétkoterminowych papieréw 140
wartosciowych.

11. | Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodoéw 860

finansowych.

Typowe zapisy strony Ma konta 750 ,,Przychody i koszty finansowe”

Lp. Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. Przychody z tytutu finansowych dochodéw budzetowych:
- przypisanych jako naleznosci, 221
- wptaconych do kasy lub banku (nieprzypisanych uprzednio na 101, 130
koncie 221)
2. | Przychody ze sprzedazy aktywéw finansowych (w cenie 101, 130, 240
sprzedazy).
3. Dywidendy z tytutu udziatéw w obcych podmiotach. 130, 221
4. | Otrzymane lub przypisane odsetki z tytutu zwloki w zaptacie 130, 201, 221, 240
naleznosci.
5. Odsetki od papieréw wartosciowych:
- skapitalizowane, 030, 140
- otrzymane. 101, 130
6. | Oprocentowanie wtasnych srodkéw na rachunkach bankowych (o | 130,132, 139
ile szczegodlne przepisy nie stanowig inaczej)
7. Dyskonto przy zakupie weksli i czekéw obcych. 140
8. Dodatnie réznice kursowe naliczone na koniec kwartatu. 101, 139, 201, 240
9. Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu. | 201, 221, 225, 229, 240
10. | Zmniejszenia odpiséw aktualizujgcych naleznosci dotyczacych 290
przychoddw finansowych.
11. | Przywrocenie wartosci krétkoterminowych aktywow finansowych w | 140
razie ustgpienia przyczyn ich obnizenia.
12. | Przeniesienie na koniec roku kosztéw operacji finansowych. 860




42) Konto 760 - "Pozostate przychody i koszty"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow i kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwyktg
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach
750.

W szczegdlnosci na koncie 760 ujmuje sie:

1) na stronie Ma przychody ze sprzedazy materiatdw, a na stronie Wn koszty osiagniecia tych
przychodow, w tym warto$¢ w cenach zakupu lub nabycia tych materiatow,

2) na stronie Ma przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
i inwestycji w jednostkach budzetowych, a w zaktadach budzetowych i gospodarstwach
pomocniczych przychody ze sprzedazy tych sktadnikéw w czesci niepodlegajacej przekazaniu do
budzetu,

3) na stronie Ma pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny i nieodptatnie
otrzymane s$rodki obrotowe, a na stronie Wn pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza sie
w szczegoélnosci kary, grzywny, odpisane przedawnione, umorzone i nie$ciggalne naleznosci,
utworzone rezerwy na naleznosci od diuznikéw, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego
oraz nieodptatnie przekazane srodki obrotowe.

Konto 760 stuzy réwniez - w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach 400, 490 oraz
zespotu 5 - do ewidencji zapiséw uzupetniajgcych, dokonanych na kontach zespotu 5 i 6 z tytutu
zwiekszen badz zmniejszen stanu produktéw (w tym takze rozliczen miedzyokresowych kosztow),
w korespondenciji z innymi kontami niz konto 490, konta zespotu 5 lub 6 oraz konta kosztu wtasnego
sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta 760 (w korespondencji ze strong Ma konta 490) ujmuje
sie zwiekszenie stanu produktéw, a na stronie Ma konta 760 (w korespondenciji ze strong Wn konta
490) ujmuje sie zmniejszenie stanu produktow.

W konhcu roku obrotowego przenosi sie:

1) na strone Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedazag sktadnikow majatku, jezeli
zostaly ujete na koncie 760, w korespondenciji ze strong Ma konta 760,

2) na strone Wn konta 860 - wartos¢ sprzedanych materiatdbw w cenach zakupu lub nabycia oraz
pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 760,

3) na strone Ma konta 860 - przychody ze sprzedazy skfadnikow majatkowych ujmowanych na
koncie 760 oraz pozostate przychody operacyjne, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 760 ,,Pozostale przychody i koszty”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. | Wartos$¢ sprzedanych materiatdw (w cenie ewidencyjnej). 310, 400
2 Warto$¢ darowizn i przekazanych nieodpfatnie rzeczowych
aktywéw obrotowych.
- warto$¢ ewidencyjna, 310
- nalezny VAT. 225
3. Niezawinione niedobory aktywow obrotowych. 240




4. | Zaptacone lub naliczone kary, grzywny, odszkodowania i koszty 101, 130, 132, 201, 225,
postepowania spornego. 234, 240
5. | Odpisane, przedawnione, umorzone naleznosci inne niz zwigzane | 201, 231, 234, 240
z przychodami finansowymi lub funduszami celowymi, jezel
wczesniej nie dokonano odpisu aktualizujgcego.
6. | Odpisanie weksli obcych przedawnionych lub niesciggalnych. 140
7. Korekty zmniejszajgce przychody ze sprzedazy materiatéw, 201, 221, 234, 240
Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie).
8. Zapisy uzupetniajace z tytutu nadwyzek inwentaryzacyjnych 490
produktéw.
9. | Odpisy aktualizujace nalezno$ci watpliwe (z wyjatkiem naleznosci | 290
z tytutu przychoddw finansowych).
10. | Koszty likwidacji sSrodkow trwatych (z wyjatkiem likwidacji 101, 130, 201, 234
zwigzanych z prowadzong inwestycjq).
11. | Obnizenie wartosci zapasow materiatéw w wyniku uszkodzenia, 310
zepsucia, utraty przydatnosci itp.
12. | Rezerwy na przewidywane zobowigzania. 840
13. | Koszty zwigzane ze sprzedazg srodkéw trwatych i inwestyciji. 101, 130, 201
14. | Przeniesienie na koniec roku wartosci pozostatych przychodoéw. 860
Typowe zapisy strony Ma konta 760 ,,Pozostate przychody i koszty”
Lp. Tres¢é operaciji Konta przeciwstawne
1. Przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci 101, 130, 201, 221, 240
niematerialnych i prawnych, inwestycji, materiatéw i odpadow po
likwidacji sktadnikdw majatkowych oraz z najmu i dzierzawy
jednostek budzetowych.
2. Korekty zmniejszajgce uprzednio zaksiegowane pozostate koszty. | 130, 132, 201, 225, 240,
310
3. | Zapisy uzupetniajace z tytutu niedoboru lub przekazywania 490
nieodpfatnego produktéw.
4. | Odpisanie przedawnionych zobowigzan. 201, 231, 234, 240
5. | Otrzymane lub nalezne odszkodowania, kary i grzywny oraz 101, 130, 132, 201, 234,
uprzednio odpisane naleznosci. 240
6. Otrzymane darowizny oraz nieodptatnie przejete materiaty i srodki | 101,132, 310
pieniezne do dziatalnosci operacyjnej.
7. | Otrzymane nieodptatnie z tytutu darowizny pozostate srodki trwate | 013
(w aktualnej warto$ci wedtug wyceny).
8. Rozliczone nadwyzki aktywow obrotowych, jesli nie uznano ich za | 240
korygujace uprzednio ujete koszty zuzycia.
9. | Odpisanie rownowartosci catosci lub czesci uprzednio 290
dokonanego odpisu aktualizujgcego wartos$¢ naleznosci wobec
ustania przyczyn ich dokonania (z wyjatkiem dotyczacych
naleznosci z tytutu przychodow finansowych).
10. | Rozwigzanie uprzednio utworzonej rezerwy na przyszie 840
zobowigzania wobec ustania przyczyn jej dokonania.
11. | Przyjete do magazynu odpfaty z likwidacji majatku trwatego. 310
12. | Przypadek otrzymanego wadium. 240
13. | Przesadzone koszty postepowania spornego. 240
14. | PrzewyZka roszczenia ponad wartos¢ netto niedoboru. 240
15. | Nalezne jednostce wynagrodzenie ptatnika podatku dochodowego | 225, 229
i skladek ZUS (potrgcone w sktadanych deklaracjach).
16. | Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztéw operacyjnych. 860




43) Konto 761 - "Pokrycie amortyzacji"

Konto 761 stuzy do ewidencji warto$ci amortyzacji ujetej na koncie 401.
Na stronie Wn konta 761 ujmuje sie przeniesienie salda konta na wynik finansowy, a na stronie
Ma - réwnowarto$¢ amortyzacji ujetej na koncie 401, w korespondenciji z kontem 800.

W konhcu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi sie na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 761 ,,Pokrycie amortyzacji”

Lp. Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne

1. Przeniesienie salda w koricu roku. 860

Typowe zapisy strony Ma konta 761 ,,Pokrycie amortyzac;ji”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Roéwnowartos¢ naliczonej amortyzaciji (pod data ujecia na koncie 800
401)

44) Zespot 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji
z budzetu, rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

45) Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych
z konta 222,

3) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, rozliczenia
wyniku finansowego z konta 820,

4) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych

wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

5) pokrycie amortyzacji podstawowych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
6) réznice z aktualizacji Srodkéw trwatych,

7) wartos¢ sprzedanych i nieodpfatnie przekazanych podstawowych srodkéw trwatych i inwestycji,
8) pasywa przejete od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek,

9) wartos¢ srodkoéw obrotowych przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.




Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych
z konta 223,

wptyw dotaciji i Srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

A W

réznice z aktualizacji Srodkéw trwatych,
nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych i inwestycji,

D O
D N

aktywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek,

~

wartos¢ srodkow obrotowych otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki. W przypadku prowadzenia scentralizowane;j
ksiegowosci obejmujacej rézne jednostki, dla ktérych ustala sie odrebnie wynik finansowy i wedtug
odmiennych zasad dokonuje sie jego podziatu, ewidencje szczegotowg prowadzi sie rowniez wedtug
poszczegodlnych jednostek.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 800 ,,Fundusz jednostki”

Lp. Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. | Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego 860

Przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke dochoddéw 222

budzetowych (pod datg okresowego sprawozdania budzetowego o

dochodach)
3. Przeksiegowanie réwnowartosci przekazanych w danym roku 810

dotacji budzetowych, ktdére zostaty uznane za wykorzystane lub
rozliczone, oraz srodkéw budzetowych wydatkowanych na
sfinansowanie inwestycji wlasnych jednostek budzetowych (pod
datg 31 grudnia).

4. | Wartos¢ nieumorzona srodkéw trwatych wycofanych z eksploatacji | 011
na skutek zuzycia (pod datg postawienia srodkéw trwatych w stan

likwidacii).

5. | Wartos¢ nieumorzona sprzedanych srodkéw trwatych (pod datg 011
rozchodu tych srodkéw)

6. | Wyksiegowanie kosztéw sprzedanych inwestycji (Srodkow 080

trwatych w budowie).

7. Nieodptatne przekazanie:

- srodkoéw trwatych (warto$¢ nieumorzona) 011
- inwestycji (Srodkow trwatych w budowie). 080
8. | Przeksiegowanie rozliczenia wyniku finansowego. 820
9. | Warto$¢ nieumorzona $rodkéw trwatych uznanych za niedobory 240
niezawinione.
10. | Pokrycie amortyzacji podstawowych srodkéw trwatych oraz 761
wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo.
11. | Zwiekszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z 071

podwyzszeniem wartosci poczatkowej srodkow trwatych w
zwigzku z aktualizacjg ich wartosci poczatkowej.




12. | Zmniejszenie wartosci ewidencyjnej srodkéw trwatych na skutek 011
zarzadzonej aktualizacji wyceny (warto$¢ brutto)

13. | Wyksiegowanie poniesionych kosztéw na zaniechane inwestycje 080
(Srodki trwate w budowie)

14. | Pasywa przyjete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek. 201, 231, 234, 240

15. | Srodki obrotowe (materiaty) przekazane w ramach centralnego 310
zaopatrzenia.

Typowe zapisy strony Ma konta 800 ,,Fundusz jednostki”

Lp. Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne

1. Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego. 860

2 Przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkéw 223
budzetowych (pod datg okresowego sprawozdania budzetowego o
wydatkach).

3. | Okresowe lub roczne przeksiegowanie wydatkéw dokonanych 228
przez jednostke ze srodkéw funduszy pomocowych.

4. Réwnowarto$¢ wydatkéw budzetowych jednostki budzetowej na 810
sfinansowanie wtasnych inwestycji (zapis dodatkowy na dowodzie
zaptaty).

5. | Otrzymane nieodptatnie z tytutu darowizny:
- srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne (podstawowe) | 011,020
— w wartosci wynikajacej z wyceny,
- inwestycje (koszty wykazane w dowodzie przekazujgcego lub 080
wedtug wyceny).

6. Roéwnowartos¢ inwestycji jednostek budzetowych sfinansowanych | 840
z dochoddéw wilasnych oraz inwestycji zaktadow budzetowych
sfinansowanych:
- z utworzonych rezerw na przyszite wydatki inwestycyjne. 840

7. Otrzymanie nieodptatnie od jednostek budzetowych i ich
gospodarstw pomocniczych oraz zaktadéw budzetowych:
- Srodkow trwatych (warto$¢ dotychczasowa netto), 011
- inwestyciji, 080
- warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo 020
(dotychczasowa wartos¢é netto)

8. Zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych na skutek 011
zarzadzonej aktualizacji wyceny (warto$¢ brutto).

9. Przyjete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek:
- srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne (wartos$¢ netto) 011, 020, 080
oraz inwestycje,
- $rodki pieniezne, 135, 139
- naleznosci, Rézne konta zespotu 2
- materialy. 310

10. | Otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia srodki obrotowe:
- materiaty, 310, 400
- pozostate srodki trwate. 013

46) Konto 810 - "Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidenciji:

1) dotacji przekazanych z budzetu przez dysponentéw s$rodkéw budzetu w czesci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone,

2) rownowartosci wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na

finansowanie inwestyciji.




Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie dotacje przekazane przez dysponentéow srodkow budzetu

w czedci uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz rownowartos¢ Srodkéw budzetowych

wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810

na konto 800 "Fundusz jednostki".

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 810 ,,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na

inwestycje”

Lp. Tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

Dotacje dla zaktadéw budzetowych, gospodarstw pomocniczych
jednostek budzetowych oraz na inne cele wskazane w ustawie o
finansach publicznych, ktére na podstawie odrebnych przepiséw
zostaty uznane za wykorzystane lub rozliczone.

224

2. | Réwnowarto$¢ dokonanych wydatkow na sfinansowanie inwestycji | 800
(srodkéw trwatych w budowie) wtasnych jednostki budzetowe;.
Typowe zapisy strony Ma konta 810 ,,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na
inwestycje”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Przeksiegowanie w koncu roku rocznej sumy dotacji uznanych za

wykorzystane lub rozliczone oraz wydatkéw na sfinansowanie
wihasnych inwestycji jednostki budzetowe;j

800

47) Konto 820 - "Rozliczenie wyniku finansowego"

Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego gospodarstw pomocniczych

pozostajacego do ich dyspozycji oraz nadwyzki $rodkéw obrotowych w zaktadach budzetowych

i nadwyzki dochodéw wiasnych jednostek budzetowych.

Na stronie Wn konta 820 ujmuje sie podziat wyniku finansowego oraz nalezne lub dokonane

wptaty do budzetu z tytutu nadwyzki Srodkéw obrotowych zaktadéw budzetowych i nadwyZzki

dochodow wiasnych jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 820 ujmuje sie przeniesienie salda konta w roku nastepnym, pod datg

przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Typowe zapisy strony Wn konta 820 ,,Rozliczenie wyniku finansowego”

Lp. Tres¢ operaciji

Konta przeciwstawne

1. | Odpisy z zysku gospodarstw pomocniczych na wtasny fundusz

jednostki.

800




Typowe zapisy strony Ma konta 820 ,,Rozliczenie wyniku finansowego”

Lp. Tresé operacji Konta przeciwstawne

1. Naliczona w koncu roku naleznosé od budzetu z tytutu nadptaty 225
zaliczek ponad rzeczywistg nadwyzke Srodkéw obrotowych
zaktadu budzetowego.

2. Przeksiegowanie w roku nastepnym (pod datg zatwierdzenia
sprawozdania finansowego) rownowartosci:

- odpisu z zysku gospodarstwa pomocniczegdo, 800
- wartosci nadwyzki srodkéw obrotowych zakfadu budzetowego. 800
- nadwyzki dochodéw wtasnych panstwowych jednostek 800
budzetowych,
- nadwyzki srodkéw obrotowych samorzadowych jednostek 800
budzetowych.

48) Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie rowniez powstanie i zwiekszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodow roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznosc¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigekszen i zmniejszen,
2) rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszczegodinych tytutdbw oraz przyczyn ich zwiekszen

i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczeh miedzyokresowych

przychodow.

Typowe zapisy strony Wn konta 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Lp. Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. Rozwigzanie lub zmniejszenie rezerwy na skutek:

- ujecia zobowigzan, 201, 234, 240

- wygas$niecia przyczyn utworzenia rezerwy. 750, 760

2. | Zarachowanie przychoddw przysztych okreséw do przychodéw ze | 750, 760
sprzedazy danego okresu.

3. Rozwigzanie rezerwy utworzonej z tytutu przeznaczenia srodkow 800
wiasnych zaktadoéw budzetowych lub dochodéw wiasnych na
sfinansowanie planowanych inwestycji w zwigzku ze
sfinansowaniem tych inwestycji.

4. Koszty napraw gwarancyjnych pokrytych z uzyskanych na ich 101, 201
sfinansowanie rabatéw lub ryczattéw od dostawcow.
5. | Odpisanie po uptywie okresu gwarancji przewyzki uzyskanego 760

ryczattu ponad poniesione koszty napraw gwarancyjnych.




Typowe zapisy strony Ma konta 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

Lp. Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. Utworzenie rezerw na przyszte zobowigzania w ciezar :
- pozostatych kosztéw, 760
- kosztow finansowych, 750
- strat nadzwyczajnych. 860

2. | Wpfaty z tytutu przychoddw zaliczonych do przysztych okresow 101, 132
(np. za ustugi, ktére bedg wykonywane w nastepnych okresach).

3. Fakturowane zaliczki i przedptaty dotyczgce przysztych dostaw lub | 201, 234, 240
ustug wykonywanych przez podatnikow VAT.

4, Ryczatty od dostawcéw uzyskane na pokrycie kosztow 201, 240
ewentualnych napraw gwarancyjnych.

49) Konto 851 - "Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszeh i zmniejszen zakladowego funduszu
Swiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie
na koncie 135 "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate srodki majatkowe
ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow
i przychoddw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem wedtug
zrodet zwiekszen i kierunkdw zmniejszen,

2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychoddéw przez poszczegodline
rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 851 ,,Zakltadowy fundusz swiadczen socjalnych”

Lp. Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne

1. Przelew dla innych jednostek $rodkéw ZFSS na finansowanie 135, 240
wspolnej dziatalnosci socjalnej lub z tytutu udziatu w pokryciu
kosztéw dziatalnos$ci socjalnej prowadzonej przez inng jednostke.




Koszty zwigzane z prowadzong przez jednostke dziatalnoscig
socjalng;

- zapftacone bez ujmowania na kontach rozrachunkoéw,

- Ujete jako zobowigzania z tytutu:

a) dostaw i ustug, 201
b) naliczonych wynagrodzen, 231
c) sktadek na ubezpieczenia spoteczne pokrywanych przez 229
pracodawce,
d) zwrotu pracownikom réwnowartosci pokrytych przez nich 234
kosztow dziatalnosci socjalnej,
- Swiadczenia wtasnej dziatalnosci eksploatacyjnej, 240
- zuzycia materiatéw i artykutéw spozywczych:
a) pobranych z wyodrebnionych zapasoéw dziatalnosci socjalnej, 310
b) pobranych z magazynu dziatalnosci podstawowej lub 310, 400
zaliczonych w koszty dziatalnosci eksploatacyjnej w chwili zakupu,
¢) z tytutu niedoboru materiatow tej dziatalnosci uznanych za 240
mieszczgce sie w granicach norm.
3. Koszty z tytutu:
- Swiadczenia urlopowego wyptaconego nauczycielom w 101
wysokosci odpisu podstawowego,
- zapfaconych lub naliczonych kar i odsetek za nieterminowg 101, 135, 201, 240
zaptate zobowigzan,
- sprzedazy lub likwidacji srodkéw trwatych stuzacych dziatalnosci | 201, 240
socjalnej,
- przedawnienia lub odpisania naleznosci. 201, 234, 240
4. | Zmniejszenia funduszu z tytutu umorzenia pozyczek lub innych 234, 240
naleznosci.
5. | Odpisy aktualizujgce naleznosci watpliwe tego funduszu 290
(dokonywane na dzien bilansowy).
Typowe zapisy strony Ma konta 851 ,,Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. | Wptyw $rodkéw z tytutu odpisu na ZFSS. 135, 240
2 Wptyw $rodkéw do kasy lub na rachunek ZFSS z tytutu 101, 135
nieprzypisanych wczesniej naleznosci.
3. | Srodki otrzymane od innych jednostek z tytutu ich udziatu w 135, 240
pokrywaniu kosztow wspdlnej dziatalnosci socjalnej.
4. | Odsetki bankowe naliczone od srodkéw zaktadowego funduszu 135
Swiadczen socjalnych.
5. Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele 234, 240
mieszkaniowe i innych nalezno$ci (wymagalne na dzien
bilansowy).
6. | Przychody z tytutu optat za Swiadczone ustugi lub sprzedane
produkty wtasnej dziatalno$ci socjalne;j:
- wptacone bez uprzedniego przypisania naleznosci 101, 135
- Ujete jako naleznosci 201, 234, 240
7. Przychody dziatalnosci socjalnej z tytutu:
- sprzedazy, dzierzawy, likwidacji sSrodkéw trwatych zaktadowej 201, 240
dziatalnosci socjalne;j,
- nadwyzki srodkow pienigznych zaktadowej dziatalnosci socjalnej, | 240

- otrzymanych lub naleznych odsetek, odszkodowan i kar
dotyczacych ZFSS.

101, 135, 201, 240




8. Réwnowartos¢ swiadczen dziatalnosci socjalnej na rzecz 135, 240
dziatalnosci eksploatacyjne;.

9. | Darowizny srodkéw obrotowych na rzecz dziatalno$ci socjalnej. 101, 135, 310, 851

10. | Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w przypadku 290
ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu.

50) Konto 853 - "Fundusze pozabudzetowe"

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen funduszy celowych, funduszy
motywacyjnych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na
stronie Ma - przychody oraz pozostate zwiekszenia funduszy.

Ewidencja szczegétowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwiekszen i zmniejszen
oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych, funduszy motywacyjnych oraz innych

funduszy specjalnego przeznaczenia.

Typowe zapisy strony Wn konta 853 ,,Fundusze pozabudzetowe”

Lp. Tres¢é operaciji Konta przeciwstawne

1. Koszty dziatalnosci oraz nadzwyczajne straty obcigzajace
poszczegodlne fundusze:

- sfinansowane bez ewidencjonowania zobowigzan, 101, 135

- Ujete jako zobowigzania z tytutu:

a) dostaw i ustug, 201, 300

b) wynagrodzen, 231

c¢) sktadek na ubezpieczenia spoteczne, pokrywanych przez 229

pracodawce,

d) rozrachunkéw z budzetami, 225

e) pozostatych rozrachunkoéw. 234, 240
2. | Zuzycie materiatéw pobranych z magazynéw dziatalnosci 311, 400

podstawowej do dziatalnosci finansowanej z funduszy.

3. Koszty zuzycia pozostatych srodkéw trwatych sfinansowanych ze | 072
Srodkéw funduszy (réwnowarto$¢ ich umorzenia).

4. Koszty z tytutu:

- odpisania przedawnionych, umorzonych lub nieistotnych 201, 234, 240
naleznosci funduszy,

- uznania za niezawinione niedoborow i szkod w aktywach 240
obrotowych funduszy,

- kar i odsetek obcigzajacych fundusze. 101, 135, 240
Odpis aktualizujgcy watpliwe naleznosci funduszy. 290

oo

Dotacje przelane na finansowanie zadan przekazanych do
realizacji innym jednostkom lub na dofinansowanie celéw
wskazanych w ustawie o danym funduszu.

7. Przelew pozostatosci srodkow likwidowanego funduszu. 135




Typowe zapisy strony Ma konta 853 ,,Fundusze pozabudzetowe”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. | Wplywy na rachunek bankowy srodkéw przeznaczonych na 135, 240
zwiekszenie funduszy z innych tytutdw niz przychody z
dziatalnosci.
2. | Przychody z dziatalno$ci realizowanej w ramach funduszy
pozabudzetowych:
- wptacone bez uprzedniego przypisania naleznosci, 101, 135
- nalezne na podstawie dowodow sprzedazy lub z innych tytutéw 201, 234, 240
3. Niewyjasnione nadwyZzki sktadnikéw aktywow obrotowych 240
funduszy.
4. | Oprocentowanie srodkéw poszczegolnych funduszy znajdujgcych | 135
sie na rachunkach bankowych.
5. Odpisanie przedawnionych zobowigzan 201, 231, 234
6. Nalezne odsetki i kary umowne zwigzane z dziatalnoscig
finansowang ze srodkéw funduszy:
- wptacone bez przypisania naleznosci, 101, 135
- przypisane odsetki wymagalne. 201, 240
7. | Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w przypadku 290

ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu.

51) Konto 860 - "Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidenc;ji strat i zyskow

nadzwyczajnych.

W ciggu roku obrotowego jednostki ujmujg na stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne, a na

stronie Ma - zyski nadzwyczajne.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

poniesionych kosztéw, w korespondenc;ji z kontem 400 i 401,

zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondenc;ji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto,

wartos¢ materiatow, w korespondenc;ji z kontem 760,

kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 750, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondenciji z kontem 760,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w kohcu roku obrotowego sume:

uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

zwiekszen stanu produktéw oraz rozliczeh miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondenciji z kontem 490,

pokrycia kosztéw amortyzacji, w korespondenciji z kontem 761.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate

netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, pod datg przyjecia

sprawozdania finansowego, na konto 800.




Typowe zapisy strony Wn konta 860 ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

A. Obroty w ciggu roku.

1. | Straty w skladnikach majatku obrotowego spowodowane 101, 240, 310
zdarzeniami trudnymi do przewidzenia i niezwigzane z ogélnym
ryzykiem prowadzenia dziatalno$ci.

2. | Straty zwigzane z usuwaniem skutkéw wyzej wymienionych 101, 130,132, 201, 231,
zdarzen 234, 240, 310
3. B. W kohcu roku obrotowego:
- przeniesienie poniesionych kosztoéw dziatalnosci (wedtug 400
rodzaju),
- przeniesienie kosztow amortyzacji, 401

- zmniejszenie stanu produktéw oraz rozliczerh miedzyokresowych | 490
w stosunku do stanu na poczatku roku,
- przeniesienie wartosci w cenie zakupu lub nabycia sprzedanych:

Materiatow 760
- przeniesienie kosztoéw operacji finansowych, 750
- przeniesienie pozostatych kosztéw operacyjnych, 760

C. Przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku netto) | 800
za rok ubiegty (pod datg przyjecia sprawozdania finansowego).

Typowe zapisy strony Ma konta 860 ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
A. Obroty w ciggu roku.

1. | Otrzymane wptaty na pokrycie strat. 132

2 Przyznane odszkodowanie z tytutu strat. 240
B. Ustalenie wyniku finansowego w kohcu roku obrotowego:
- przeniesienie przychodoéw finansowych, 750
- przeniesienie pozostatych przychodéw operacyjnych 760
- przeniesienie pokrycia amortyzaciji, 761
- przeksiegowanie réwnowartosci zwiekszen stanu produktéw i 490
rozliczen miedzyokresowych wystepujacych na koniec roku w
stosunku do stanu na poczatku roku.
C. Przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) 800
za rok ubiegly (pod datg przyjecia sprawozdania finansowego).

2. Konta pozabilansowe
1) Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw
budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
1) réwnowartosc¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych,
2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym,
3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.




2) Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:
1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkédw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych,
2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygastej.
Ewidencje szczegdtowg do konta 981 prowadzi sie w szczegodtowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie powinno wykazywa¢ salda na koniec roku.

3) Konto 996 - "Zaangazowanie dochodow wiasnych jednostek budzetowych"

Konto 996 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania dochoddéw wiasnych jednostek
budzetowych, niezaleznie od tego, w ktérym roku budzetowym nastgpi wydatek finansowany
dochodami wtasnymi.

Na koncie 996 ewidencjonuje sie rownowartos¢ zawartych uméw, porozumien lub wydanych
decyzji, ktorych realizacja spowoduje wydatkowanie dochodéw wtasnych.

Na stronie Wn konta 996 ujmuje sie réwnowarto$s¢ wydatkdw sfinansowanych dochodami
witasnymi.

Na stronie Ma konta 996 ujmuje sie zaangazowanie dochodoéw witasnych, czyli wartos¢ umow,
decyzji i innych porozumieh lub postanowien, ktérych wykonanie spowoduje wykorzystanie dochodow
wiasnych na cele wskazane w przepisie lub umowie.

Ewidencja szczegdétowa do konta 996 powinna umozliwi¢ ustalenie zaangazowania dochodow
wlasnych z podziatem na lata finansowania i wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego
wydatkéw.

Na koniec roku konto 996 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie dochodow

wiasnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 996 ,,Zaangazowanie dochodéw witasnych jednostek
budzetowych”

Lp. Tres$¢ operaciji

1. Réwnowarto$¢ wydatkéw z rachunku bankowego dochodéw
wiasnych (zapis operacji na rachunkach bankowych wg dowodéw
bankowych lub na podstawie miesiecznego zestawienia tych
dowoddw).




Typowe zapisy strony Ma konta 996 ,,Zaangazowanie dochodéw wiasnych jednostek
budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji

1. | Wartos¢ przysztych dostaw, robét i ustug wynikajaca z zawartych
umoéw (pod datg zawarcia umowy).

2. | Warto$¢ przysztych ptatnosci wynikajacych z wydanych decyzji,
postanowien oraz zawartych porozumien (pod datg powstania
prawnego zaangazowania)

3. | Zwiekszenie lub zmniejszenie (zapisem ujemnych) uprzednio
zaewidencjonowanych kwot zaangazowania.

Réwnowartosé dokonanych wydatkéw zwigzanych z operacjami
niepoprzedzonymi umowami czy decyzjami i wobec tego
wczesniej niezaewidencjonowanymi na tym koncie (na podstawie
miesiecznych zestawien takich operacji — np. wartos¢ drobnych
zakupow i ustug oraz optat).

4) Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych roku biezagcego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
2) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkoéw, czyli wartos¢ umow, decyzji
i innych postanowien, ktdrych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych
w roku biezacym.

Ewidencja szczegdétowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku

biezacego”
Lp. Tres¢ operacji
1. Réwnowartosé zrealizowanych w danym roku wydatkow

budzetowych

2. Przewyzka zaangazowania ponad zrealizowane wydatki danego
roku — soldo Ma konta 998, ktére 31 grudnia przeksiegowuje sie
na 999

Typowe zapisy strony Ma konta 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezacego”

Lp. Tresé operacji

1. | Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiegowane z konta 999 na
poczatku roku.

2. | Zaangazowanie wynikajgce z zawartych uméw o dostawy i ustugi,
ktoérych termin ptatnosci przypada na dany rok.

3. | Zaangazowanie wynikajace z wydanych decyzji i innych
postanowien z terminem ptatnosci w dany rok.




4. | Zaangazowanie wydatkow wynikajgce z zawartych uméw o prace
lub decyzji o zatrudnieniu oraz umow o dziefo lub zlecenia; ptatne
do 31 grudnia danego roku.

5. | Zaangazowanie wydatkéw z tytutu pochodnych od wynagrodzen
wymagalnych w danym roku.

6. | Zwiekszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio
zaksiegowanego zaangazowania wydatkéw danego roku w wyniku
aneksu do umowy lub zmiany decyzji, w tym takze z tytutu
przesuniecia terminu wykonania lub ptatnosci na rok nastepny.

7. | Zaangazowanie w wysokosci dokonanych wydatkéw zwigzanych z
operacjami niepoprzedzonymi umowami lub decyzjami, a wiec
niezaewidencjonowanymi na tym koncie.

8. | Zobowigzania wystepujace na koniec kwartatu a niewynikajace z
wczesniej ujetych na tym koncie uméw lub decyzji (np. kosztow
podrézy stuzbowych, doraznych dostaw i ustug, odsetek za zwitoke
w zaptacie zobowigzan, kar umownych i odszkodowan).

5) Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszitych lat
oraz niewygasajgcych wydatkéw, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan
finansowy niewygasajgcych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezgacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow

budzetowych lat przysztych.

Typowe zapisy strony Wn konta 999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych
lat”

Lp. Tres¢ operacji

1. Réwnowarto$¢ zaangazowania wydatkéw zaewidencjonowanych
w latach poprzednich, kitére przechodzg do zaangazowania
wydatkéw roku biezgcego (przeksiegowanie na poczatku danego
roku na konto 998)

Typowe zapisy strony Ma konta 999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych
lat”

Lp. Tres¢ operacji

1. | Zaangazowanie wynikajgce z zawartych uméw o dostawy, roboty i
ustugi oraz umoéw o dzieto i umoéw zlecenia, ktérych termin
ptatno$ci przypada w przysztych latach.

2. Zobowigzania wynikajgce z wydanych decyzji i innych
postanowien, ktérych termin ptatnosci przypada w przysztych
latach.




Saldo konta 998 (przewyzka zaangazowania roku konczacego sie
nad suma dokonanych wydatkow) podlegajace przeksiegowaniu
na to konto pod datg 31.12.

Zwiekszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio
zaksiegowanego zaangazowania wydatkéw przysztych lat w
wyniku aneksu do umowy lub zmiany decyzji.

Warto$¢ niewygasajacych wydatkéw budzetowych, ktére na
podstawie ustawy o finansach publicznych (art.157 ust.2 i 3 oraz
art. 191 ust. 2 i 3) moga by¢ realizowane w latach nastepnych).




Zatgcznik nr 5
do Zarzadzenia Starosty Leszczynhskiego
nr 2/09 z dnia 7 stycznia 2009 r.

WYKAZ ZBIOROW TWOARZACYCH KSIEGI RACHUNKOWE

W systemie przetwarzania danych Starostwa Powiatowego i Powiatu Leszczynskiego stosowane sa
nastepujace aplikacje:

aoRrwb=

System finansowo-ksiegowy Foka firmy Sputnik Software Sp. z 0.0.
Program SRODKI TRWALE firmy Sputnik Software Sp. z o.0.
Program KASA firmy SebSoft

Program Superpface firmy ANZASOFT

program PLATNIK



Zatgcznik nr 6
do Zarzadzenia Starosty Leszczynhskiego
nr 2/09 z dnia 7 stycznia 2009 r.

DOKUMENTACJA ADMINISTRATORA | UZYTKOWNIKA APLIKACJI



Zatacznik nr 7
do Zarzadzenia Starosty Leszczynhskiego
nr 2/09 z dnia 7 stycznia 2009 r.

SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE

1.  Ochrona zbiorow ksiegowych

Szczegdlnej ochronie poddane sg :
1) sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiegowym,
2) ksiegowy system informatyczny,
3) kopie zapisdw ksiegowych,
4) dowody ksiegowe,
5) dokumentacja inwentaryzacyjna,
6) sprawozdania budzetowe i finansowe,
7) dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

Dokumenty ksiegowe w wersji papierowej przechowywane sg w szafach znajdujacych sie
w pomieszczeniach Wydziatlu Budzetowo-Finansowego, Planowania i Rozwoju. Zaréwno szafy jak
i pomieszczenia Wydzialu wyposazone sg w zamki uniemozliwiajagce dostep osobom

nieupowaznionym.

Ksiegi w wersji elektronicznej umieszczone sg na odrebnych serwerach znajdujgcych sie
w specjalnym pomieszczeniu (serwerowni) z catkowicie ograniczonym dostepem dla 0soéb

nieupowaznionych.

Kopie zapasowe wykonywane sg w okresach nie rzadszych niz miesigc i przechowywane na serwerze
oraz w pomieszczeniach zajmowanych przez Informatyka w sposéb umozliwiajacy zabezpieczenie

przed ich zniszczeniem.

Dla prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje sie:
1) regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa, tzw. Backupdw na ptyty CD oraz inne dyski
twarde na koniec kazdego miesigca pracy,
2) odpowiedni poziom zarzadzania dostepem do danych pracownikbw na réznych

stanowiskach (imienne konta uzytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi hastami



dostepu, mozliwos¢ réznicowania dostepu do baz danych i dokumentéw w zaleznosci od
zakresu obowigzkow danego pracownika),
3) odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

4) systemy podirzymywania napiecia w razie awarii sieci energetyczne;.

Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sa nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego. Za
zrownowazone z wydrukiem uznaje sie przeniesienie ksiegi ksigg rachunkowych na inny komputerowy

nosnik danych, zapewniajgc trwatos¢ zapisu informacji, przez okres nie krétszy niz 5 lat.

2. Przechowywanie zbioréw.

W sposoéb trwaty (nie krétszy niz 50 lat) przechowywane sg zatwierdzone sprawozdania finansowe
a takze dokumentacja ptacowa (listy ptac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie ktérych
nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od dnia, w ktérym pracownik
przestat pracowaé u danego pfatnika sktadek na ubezpieczenia spoteczne (art. 125 a ust. 4 ustawy
z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z FUS, tj. Dz. U. z 2004 r. Nr 39, poz. 353 z pdzn.

zm.)

Okresowemu przechowaniu podlegaja;:

1) dowody ksiegowe dotyczace pozyczek, kredytéw i innych uméw, roszczeh dochodzonych
w postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lat od poczatku roku
nastepujacego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i postepowanie zostaty
ostatecznie zakohczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione,

2) dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci przez okres nie krétszy niz 5
lat od uptywu ich waznosci,

3) dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — rok po terminie uptywu rekojmi lub rozliczeniu
reklamacji,

4) ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiegowe

i dokumenty — przez okres 5 lat.

Powyzsze terminy oblicza sie od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego dane

zbiory (dokumenty) dotycza.



