
  

 
Załącznik nr 1 

do Zarządzenia Starosty Leszczyńskiego  
nr 2/09  z dnia 7 stycznia 2009 r.  

 
 
 
 
 

OGÓLNE ZASADY PROWADZENIA KSIĄG RACHUNKOWYCH  

 

 

§ 1.   Miejsce prowadzenia ksiąg rachunkowych 

 

Księgi rachunkowe Powiatu Leszczyńskiego oraz Starostwa Powiatowego w Lesznie prowadzone są 

w siedzibie jednostki w Lesznie, przy ul. Plac Kościuszki 4B. 

 

§ 2.   Określenie roku obrotowego oraz okresów sprawozdawczych 

 

Rokiem obrotowym jest okres roku budżetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia. 

Najkrótszym okresem sprawozdawczym są poszczególne miesiące.  

 

§ 3.   Technika prowadzenia ksiąg rachunkowych 

 

1.  Księgi rachunkowe Powiatu i Starostwa prowadzone są za pomocą komputera 

 

2.  Księgi rachunkowe obejmują zbiory zapisów księgowych, obrotów i sald, które tworzą: 

1)    dziennik, 

2)    księgę główną, 

3)    księgi pomocnicze, 

4)   zestawienia: obrotów i sald księgi głównej oraz sald kont ksiąg pomocniczych, 

5)    wykaz składników aktywów i pasywów (inwentarz). 

 

3.   Dziennik prowadzony jest w sposób następujący:  

1)   zdarzenia, jakie nastąpiły w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane są w nim 

chronologiczne, 

2)  dokument księgowy jest ewidencjonowany zgodnie z datą wystawienia z wyjątkiem sytuacji 

gdy dokument wpłynie do jednostki po dniu poprzedzającym dzień sporządzenia sprawozdań 

za dany okres. Wówczas  jest on ewidencjonowany pod datą wpływu do jednostki. 

3)  zapisy są kolejno numerowane, co pozwala na ich jednoznaczne powiązanie ze sprawdzonymi               

i zatwierdzonymi dowodami księgowymi, 

4) sumy zapisów (obroty) liczone są w sposób ciągły, 

 5)   jego obroty są zgodne z obrotami zestawienia obrotów i sald kont księgi głównej 

 



  

Na koniec każdego okresu sprawozdawczego sporządzane jest zestawienie obrotów i sald. 

4.   Księga główna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposób spełniający następujące zasady: 

1) podwójnego zapisu, 

2) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzeń gospodarczych zgodnie z zasadą 

memoriałową, z wyjątkiem dochodów i wydatków, które ujmowane są w terminie do zapłaty, 

niezależnie od rocznego budżetu, którego dotyczą, 

3) powiązania dokonywanych w niej zapisów z zapisami w dzienniku. 

 

5.   Księgi pomocnicze (konta analityczne) stanowią zapisy uszczegóławiające dla wybranych kont 

księgi głównej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane są zgodnie z zasadą zapisu 

powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za każdym razem do przedmiotu ewidencji konta 

głównego. 

 

6. Konta pozabilansowe pełnią funkcję wyłącznie informacyjno-kontrolną. Zdarzenia na nich 

rejestrowane nie powodują zmian w składnikach aktywów i pasywów. Na kontach 

pozabilansowych obowiązuje zapis jednokrotny, który nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani 

innym  urządzeniem ewidencyjnym. 

 

7.   Księgi rachunkowe prowadzi się w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do 

sporządzenia sprawozdań budżetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczeń               

z budżetem państwa i z ZUS, do których jednostki zostały zobowiązane.  

      Do prowadzenia ksiąg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy Foka autorstwa 

firmy Sputnik Software Sp. z o.o.  

 

8.   Zestawienie obrotów i sald kont księgi głównej i kont ksiąg pomocniczych sporządza się na koniec 

każdego miesiąca. Zawiera ono:  

1) symbole i nazwy kont,  

2) salda kont na dzień otwarcia ksiąg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i 

narastająco od początku roku, 

3) salda na koniec okresu sprawozdawczego. 

 

 

§ 4.   Metody i terminy inwentaryzowania składników majątkowych 

 

Sposoby i terminy przeprowadzania inwentaryzacji oraz zasady jej dokonywania i rozliczania różnic 

inwentaryzacyjnych wynikają z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowości oraz z zakładowej instrukcji 

inwentaryzacyjnej. 

 

W jednostce występują trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji: 

1) spis z natury, polegający na: zliczeniu, oglądzie rzeczowych składników majątku i porównaniu 

stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie różnic inwentaryzacyjnych, 



  

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami należności oraz powierzonych kontrahentom własnych 

składników aktywów drogą potwierdzenia zgodności ich stanu wykazanego w księgach 

jednostki oraz wyjaśnienie i rozliczenie ewentualnych różnic, 

3) porównanie danych zapisanych w księgach jednostki z odpowiednimi dokumentami                 

i weryfikacja realnej wartości tych składników. 

 

Terminy inwentaryzowania składników majątkowych określają przepisy ustawy                        

o rachunkowości oraz wewnętrzna instrukcja inwentaryzacyjna. 

 

§ 5.   Zakładowy plan kont 

 

Dla Powiatu prowadzone są księgi rachunkowe (załącznik nr 3 do zarządzenia) opracowane na 

podstawie Planu kont stanowiącego załącznik nr 2 do Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 

lipca 2006 r.  w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, 

budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych 

(Dz. U. Nr 142, poz. 1020 ze zm.)  

 

Starostwo Powiatowe prowadzi księgi rachunkowe w oparciu o zakładowy plan kont (załącznik nr 4 do 

zarządzenia) opracowane na podstawie Planu kont stanowiącego załącznik nr 2 do Rozporządzenia 

Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów 

kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek 

sektora finansów publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 ze zm.)  

                                        

Zakładowy plan kont zawiera wykaz kont księgi głównej oraz opis przyjętych przez jednostkę zasad 

klasyfikacji zdarzeń. 

Księgi pomocnicze tworzy się w zależności od potrzeb.  

 

§ 6.   Inne postanowienia 

 

1. ZASADY UJMOWANIA PRZYCHODÓW BUDŻETU POWIATU NIEUJĘTYCH W PLANACH     

FINANSOWYCH INNYCH JEDNOSTEK 

 

Do przychodów Starostwa Powiatowego zalicza się przychody budżetu Powiatu, które nie zostały 

ujęte w planach finansowych innych jednostek organizacyjnych Powiatu. 

Przychody ujmuje się na koniec każdego miesiąca na koncie 750 „Przychody i koszty  finansowe” 

w powiązaniu z kontem 222 „Rozliczenie dochodów budżetowych” i równocześnie na koncie 130 

„Rachunki bieżące jednostek budżetowych” w powiązaniu z kontem 222 „Rozliczenie dochodów 

budżetowych”. 

Podstawą dokonania księgowania jest dokument PK. 

 

 



  

2.    ZALICZKI  

 

1) W Starostwie Powiatowym w Lesznie dopuszcza się możliwość udzielania pracownikom 

zaliczek na pokrycie wydatków niezbędnych dla prawidłowego funkcjonowania urzędu. 

2) Zaliczka udzielana jest na wniosek złożony na stosownym formularzu zaakceptowany przez 

osoby upoważnione. 

3) Pracownik zobowiązany jest do rozliczenia się z pobranej zaliczki w terminie 7 dni od daty jej 

pobrania. 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

Załącznik nr 2 
do Zarządzenia Starosty Leszczyńskiego  

nr 2/09  z dnia 7 stycznia 2009 r.  
 
 

 
 
 
 

OBOWIĄZUJĄCE METODY WYCENY AKTYWÓW I PASYWÓW  
ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO 

 
 
 
Stosowane przez jednostkę zasady wyceny aktywów i pasywów wynikają z: 

1) Ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t. j. Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694        

z późn. zm. ), 

2) Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.),  

3) Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczególnych zasad 

rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetu jednostek samorządu 

terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 

1020), zmienionego rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 15 kwietnia 2008 r. (Dz. U. Nr 

72 poz. 422), 

  

 

1. Obowiązujące zasady wyceny aktywów i pasywów 

 

1) Aktywa i pasywa jednostki wycenia się według zasad określonych w ustawie o 

rachunkowości oraz w przepisach szczególnych, wydanych na podstawie ustawy o finansach 

publicznych według niżej przedstawionych zasad. 

              Przy sprzedaży zbędnych składników majątku ruchomego i nieruchomego ich wyceny   

dokonuje się wg wartości rynkowej.  

             Przy nieodpłatnym przekazaniu innej jednostce oraz darowiźnie składników majątku wyceny 

dokonuje się wg wartości ewidencyjnej. 

 

2) Rzeczowe aktywa trwałe obejmują: 

a) Środki trwałe 

b) Pozostałe środki trwałe 

c) Inwestycje (w tym środki trwałe w budowie) 

 

3) Środki trwałe to składniki aktywów zdefiniowane w np. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy o 

rachunkowości oraz środki trwałe stanowiące własność Skarbu Państwa. 

 

Środki trwałe w dniu przyjęcia do użytkowania wycenia się: 

a) w przypadku zakupu- według ceny nabycia lub ceny zakupu, jeśli koszty zakupu nie 

stanowią   istotnej wartości, 



  

b) w przypadku wytworzenia we własnym zakresie – według kosztu wytworzenia, za w 

przypadku trudności z ustaleniem kosztów wytworzenia- według wyceny dokonanej przez 

rzeczoznawcę,  

c) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji – według posiadanych dokument z 

uwzględnieniem zużycia, a przy ich braku według wartości godziwej, 

d) w przypadku spadku lub darowizny – według wartości godziwej z dnia otrzymania lub 

niższej wartości określonej w umowie o przekazaniu, 

e) w przypadku otrzymania w sposób nieodpłatny od Skarbu Państwa lub jednostki samorządu 

terytorialnego – w wysokości określonej w decyzji o przekazaniu, 

f) w przypadku otrzymania środka na skutek  wymiany środka niesprawnego –  w wysokości 

wynikającej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczególnych nowego środka,  

 

Na dzień bilansowy środki trwałe (z wyjątkiem gruntów, których się nie umarza) wycenia się                

w wartości netto, tj. z uwzględnieniem odpisów umorzeniowych, ustalonych na dzień bilansowy. 

 

Środki trwałe ewidencjonuje się w podziale na: 

a) podstawowe środki trwałe na koncie 011 „Środki Trwałe”, 

b) pozostałe środki trwałe na koncie 013 „Pozostałe środki trwałe w używaniu”. 

 

 

4) Podstawowe środki trwałe finansuje się ze środków na inwestycje w rozumieniu ustawy        

o finansach publicznych i wydanego na ich podstawie rozporządzenia Ministra Finansów           

w sprawie szczególnej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz 

środków pochodzących ze źródeł zagranicznych i umarzane są (z wyjątkiem gruntów) 

stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji według stawek amortyzacyjnych 

ustalonych na podstawie Klasyfikacji Środków Trwałych ze stawkami amortyzacyjnymi                

i współczynnikami podwyższającymi te stawki wskazanymi  w stosownym Rozporządzeniu 

 

Odpisów umorzeniowych dokonuje się począwszy od miesiąca następującego po miesiącu 

przyjęcia środka trwałego do używania 

 

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 „Umorzenie środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciąża konto 401 „Amortyzacja” na koniec roku. 

 

W jednostce przyjęto metodę liniową dla wszystkich środków trwałych. 

 

 

Pozostałe środki trwałe o wartości powyżej 500 zł. ujmuje się w ewidencji ilościowo-

wartościowej na koncie 013 „Pozostałe środki trwałe w używaniu” i umarza się je w 100% w 

miesiącu przyjęcia do używania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 „Umorzenie 



  

pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych” w korespondencji z 

kontem 400 „Koszty według rodzajów” 

 

Pozostałe środki trwałe o wartości przekraczającej 100 zł. i nie wyższej niż 500 zł. ujmuje się               

w pozaksięgowej ewidencji ilościowej, spisując w koszty pod datą zakupu. 

 

Dla  wartości niematerialnych i prawnych o wartości powyżej 3.500 zł prowadzi się księgi 

inwentarzowe. Podlegają one amortyzacji zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

Wartości niematerialne i prawne, których wartość jest niższa niż określona wyżej zaliczane są             

w koszty.  Dla nich prowadzi się ewidencję ilościową. 

 

5) Inwestycje (środki trwałe w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montażu, 

przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych środków trwałych oraz koszty nabycia 

pozostałych środków trwałych stanowiących pierwsze wyposażenie nowych obiektów zliczone 

do dnia bilansowego lub do dnia zakończenia inwestycji, w tym również : 

a) niepodlegający odliczeniu podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, 

b) koszt obsługi zobowiązań zaciągniętych w celu ich sfinansowania i związane z nimi 

różnice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytułu, 

c) opłaty notarialne, sądowe np., 

d) odszkodowania dla osób fizycznych i prawnych wynikłe do zakończenia budowy. 

Do kosztów wytworzenia podstawowych środków trwałych nie zalicza się kosztów ogólnego 

zarządu oraz kosztów poniesionych przed udzieleniem zamówień związanych z realizowaną 

inwestycją, tj. kosztów przetargów, ogłoszeń i innych. 

 

6) Należności długoterminowe, których termin spłaty przypada w okresie dłuższym niż rok od 

dnia bilansowego wyceniane są w kwocie wymagającej wypłaty, a więc łącznie z należnymi 

odsetkami, pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujące ich wartość (zasada ostrożności) 

zgodnie z np. 35 b ust. 1 ustawy o rachunkowości. 

 

7) Długoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumienie zgodne z ustawą jako 

inwestycja długoterminowa).  

 

Obejmują w szczególności: 

a) akcje i udziały w obcych podmiotach, 

b) akcje i inne długoterminowe papiery wartościowe traktowane jako lokaty 

długoterminowe. 

Na dzień przyjęcia do ewidencji wyceniane są w cenie nabycia lub w cenie zakupu jeżeli koszty 

przeprowadzenia transakcji nie są istotne. 

Na dzień bilansowy udziały w innych jednostkach oraz inne inwestycje długoterminowe 

wyceniane są w : 

a) cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytułu utraty trwałej wartości, 



  

b) wartości godziwej, 

c) cenie rynkowej będącej wynikiem przeszacowania ceny nabycia. 

Ewidencja szczegółowa powinna zapewnić ustalenie wartości bilansowej (netto) 

poszczególnych rodzajów długoterminowych aktywów finansowych. 

 

8) Zapasy  

Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materiałowego (zakupione materiały przekazywane są 

bezpośrednio do zużycia w działalności) za wyjątkiem druków i tablic rejestracyjnych 

nabywanych na potrzeby Wydziału Komunikacji i Transportu. W tym przypadku przyjęcie 

materiałów do magazynu następuje w rzeczywistych cenach zakupu natomiast rozchód wycenia 

się metodą szczegółowej identyfikacji cen. 

 

9) Należności krótkoterminowe to należności o terminie spłaty krótszym od jednego roku od 

dnia bilansowego. Wyceniane są w wartości nominalnej łącznie z podatkiem VAT, na dzień 

bilansowy w wysokości wymaganej zapłaty, czyli łącznie z wymagalnymi odsetkami                    

z zachowaniem zasady ostrożnej wyceny, tj. wysokości netto, czyli po pomniejszeniu o wartość 

ewentualnych odpisów aktualizujących dotyczących należności wątpliwych (np. 35 b ust. 1 

ustawy o rachunkowości). 

 

Należności z tytułu dochodów budżetowych, z wyjątkiem należności zahipotekowanych, 

ujmowane są na koncie 221 „Należności z tytułu dochodów budżetowych”.  

 

Należności długoterminowe budżetu ujmowane są na koncie 226 „Długoterminowe należności 

budżetowe”, w szczególności są to należności z tytułu prywatyzacji i należności 

zahipotekowane. 

 

Należności realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje się jako zobowiązania wobec tych 

jednostek. 

 

Odpisy aktualizujące należności dokonywane są najpóźniej na dzień bilansowy.  

 

Odsetki od należności, w tym również tych, do których stosuje się przepisy dotyczące 

zobowiązań podatkowych, ujmuje się w momencie ich zapłaty lub na koniec kwartału w 

wysokości odsetek należnych na koniec tego kwartału. 

 

Należności wyrażone w walutach obcych wycenia się nie później niż na koniec kwartału według 

zasad obowiązujących na dzień bilansowy. 

 

10) Środki pieniężne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia się według wartości nominalnej. 

Walutę obcą na dzień bilansowy wycenia się według kursu średniego danej waluty ustalonego 

przez Prezesa NBP na ten dzień.  



  

W ciągu roku operacje sprzedaży i kupna walut oraz operacje zapłaty należności lub 

zobowiązań wycenia się po kursie kupna lub sprzedaży banku, z którego usług korzysta 

jednostka. 

 

11) Krótkoterminowe papiery wartościowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedaży, lub 

których termin wykupu jest krótszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, 

obligacje obce, bony skarbowe i inne dłużne papiery wartościowe, np. weksle o terminie 

wykupu powyżej 3 miesięcy, a krótszym od jednego roku). 

 

Krótkoterminowe papiery wartościowe wycenia się na dzień bilansowy w cenie rynkowej. 

  

12) Rozliczenia międzyokresowe czynne kosztów to koszty już poniesione, ale dotyczące 

przyszłych okresów sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartości 

nominalnej. 

 

W jednostce rozliczenia międzyokresowe czynne mają nieistotną wartość i dlatego nie są 

rozliczane  w czasie, lecz od razu powiększają koszty działalności. 

 

13) Zobowiązania z tytułu dostaw wycenia się w kwocie wymagającej zapłaty, czyli łącznie z 

odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentów. 

 

14) Zobowiązania wyrażone w walucie obcej wycenia się nie później niż na koniec kwartału 

według zasad obowiązujących na dzień bilansowy. 

Odsetki od zobowiązań w tym także tych, do których stosuje się przepisy dotyczące zobowiązań 

podatkowych, ujmowane są w momencie ich zapłaty lub pod datą ostatniego dnia kwartału                 

w wysokości odsetek należnych na koniec tego kwartału. 

 

15) Zaangażowanie to sytuacja prawna wynikająca z podpisanych umów, decyzji i innych 

postanowień, która spowoduje wykonanie wydatków budżetowych ujętych w planie finansowym 

jednostki budżetowej danego roku oraz w planie finansowym niewygasających wydatków 

budżetowych przewidzianych do realizacji w danym roku. 

 

 

2. Ustalanie wyniku finansowego 

 

Wynik finansowy Starostwa ustalany jest zgodnie z wariantem porównawczym rachunku zysku i strat 

na koncie 860 „Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”. 

Ewidencja kosztów działalności podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. według rodzajów 

kosztów i jednocześnie w podziałkach klasyfikacji budżetowej wydatków. 

Na wynik finansowy składa się: 

1) wynik ze sprzedaży, 



  

2) wynik z działalności operacyjnej, 

3) wynik z działalności gospodarczej, 

4) wynik brutto, 

5) obowiązkowa wpłata do budżetu nadwyżki środków obrotowych dochodów własnych. 

 

Wynik z wykonania budżetu Powiatu (niedobór lub nadwyżka budżetu) wykazane w bilansie z 

wykonania budżetu ustalane jest na koncie 961 „Niedobór lub nadwyżka budżetu” według zasady 

kasowej poprzez porównywanie zrealizowanych w danym roku dochodów      i wydatków budżetowych 

oraz wydatków niewykonanych, niewygasających z końcem roku, ujmowanych na odrębnych kontach: 

901 „Dochody budżetowe”, 902 „Wydatki budżetowe” oraz 903 „Niewykonane wydatki”, z wyjątkiem 

operacji szczególnych, określonych w odrębnych przepisach. 

 

W roku następnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budżetowego przez organ stanowiący jednostki, 

saldo tego konta przeksięgowywane jest na konto 960 „Skumulowana nadwyżka lub niedobór 

budżetu”. 

 

Wynik wykonania budżetu wykazywany w sprawozdaniu budżetowym Rb – NDS ustalany jest 

według przepisów rozporządzenia Ministra Finansów. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 
Załącznik nr 3 

do Zarządzenia Starosty Leszczyńskiego  
nr 2/09  z dnia 7 stycznia 2009 r.  

 

 

PLAN KONT DLA BUDŻETU POWIATU LESZCZYŃSKIEGO 

 

§ 1.    Wykaz kont 

1. Konta bilansowe 

 
133 – Rachunek budżetu 

134 – Kredyty bankowe 

137 – Rachunki środków funduszy pomocowych 

138 – Rachunki środków na prefinansowanie 

139 – Inne rachunki bankowe 

140 – Inne środki pieniężne 

222 – Rozliczenie dochodów budżetowych 

223 – Rozliczenie wydatków budżetowych 

224 – Rozrachunki budżetu 

225 – Rozliczenie niewygasających wydatków 

227 – Rozliczenie dochodów ze środków funduszy pomocowych 

228 – Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych 

240 – Pozostałe rozrachunki 

250 – Należności finansowe 

257 – Należności z tytułu prefinansowania 

260 – Zobowiązania finansowe 

268 – Zobowiązania z tytułu prefinansowania 

290 – Odpisy aktualizujące należności 

901 – Dochody budżetu 

902 – Wydatki budżetu 

903 – Niewykonane wydatki 

904 – Niewygasające wydatki 

907 – Dochody z funduszy pomocowych 

908 – Wydatki z funduszy pomocowych 

909 – Rozliczenia międzyokresowe 

960 – Skumulowana nadwyżka lub niedobór na zasobach budżetu 

961 – Niedobór lub nadwyżka budżetu 

962 – Wynik na pozostałych operacjach 

967 – Fundusze pomocowe 

968 – Prywatyzacja 



  

 

2. Konta pozabilansowe 

 

991 – Planowane dochody budżetu 

992 – Planowane wydatki budżetu 

993 – Rozliczenia z innymi budżetami 

 

§ 2.    Opis kont 

1. Konta bilansowe 

 
1)    Konto 133 – „Rachunek budżetu” 
 
Konto 133 służy do ewidencji operacji pieniężnych dokonywanych na bankowych rachunkach 

budżetu. 

Zapisy na koncie 133 dokonywane są wyłącznie na podstawie dowodów bankowych i muszą być 

zgodne z zapisami w księgowości banku. W razie stwierdzenia błędu w dowodzie bankowym księguje 

się sumy zgodnie z wyciągiem, natomiast różnicę wynikającą z błędu odnosi się na konto 240, jako 

„sumy do wyjaśnienia”. Różnicę tę wyksięgowuje się na podstawie dokumentu bankowego 

zawierającego sprostowanie błędu. 

Na stronie Wn konta 133 ujmuje się wpływy środków pieniężnych na rachunek budżetu, w tym 

również spłaty dotyczące kredytu udzielonego przez bank na rachunku budżetu oraz wpływy kredytów 

przelanych przez bank na rachunek budżetu, w korespondencji z kontem 134. 

Na stronie Ma konta 133 ujmuje się wypłaty z rachunku budżetu, w tym również wypłaty 

dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budżetu (saldo kredytowe konta 

133) oraz wypłaty z tytułu spłaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budżetu,                        

w korespondencji z kontem 134. 

Na koncie 133 ujmuje się również lokaty dokonywane ze środków rachunku budżetu oraz środki 

na niewygasające wydatki. 

Konto 133 może wykazywać saldo Wn lub saldo Ma. 

Saldo Wn konta 133 oznacza stan środków pieniężnych na rachunku budżetu, a saldo Ma konta 

133 – kwotę wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budżetu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

Typowe zapisy strony Wn konta 133 „Rachunek budżetu” 
 
 
L.p. 
 

 
Treść operacji 

 
Konto przeciwstawne 

1. Udziały we wpływach dochodów budżetu państwa oraz dochody z 
tytułu podatków i opłat pobieranych na rzecz jednostek samorządu 
terytorialnego poprzez urzędy skarbowe: 

a) wpływ dochodów w miesiącach styczeń, kwiecień, lipiec i  
październik należnych za te miesiące 

b) wpływ dochodów w lutym, marcu, maju, czerwcu, sierpniu, 
wrześniu, listopadzie i grudniu-należnych za te miesiące i  
miesiąc poprzedzający 

c) wpływ  dochodów  w styczniu, kwietniu, lipcu i październiku –
należnych za miesiąc poprzedni 

 
 
 
 
224 lub 901 
 
224 lub 901 
 
 
224 

2. Wpływ udziałów w podatku dochodowym od osób fizycznych 224 
3. Subwencja ogólna: 

a) wpływ subwencji ogólnej (z wyłączeniem subwencji 
oświatowej otrzymanej w grudniu za styczeń następnego 
roku) 

b) wpływ subwencji oświatowej w grudniu za styczeń 
następnego roku 

 
901 
 
 
224 lub 909 

4. Dotacje celowe z budżetu państwa na zadania z zakresu 
administracji rządowej zlecone jednostce samorządu terytorialnego 
oraz inne zadania zlecone  ustawami 

901 

5. Dotacje celowe z budżetu państwa na finansowanie lub 
dofinansowanie zadań własnych jednostki samorządu terytorialnego: 

a) należne za dany rok budżetowy 
b) otrzymane w grudniu za styczeń roku  następnego 

 
 
901 
224 lub 909 

6. Dotacje celowe realizowane na podstawie porozumień z organami 
administracji rządowej lub innymi jednostkami samorządu 
terytorialnego 

901 

7. Dotacje celowe z budżetu państwa na usuwanie zagrożeń dla 
bezpieczeństwa i dla porządku publicznego 

901 

8. Dotacje z funduszów celowych 901 
9. Wpływ środków na dofinansowanie zadań własnych jednostek 

samorządu terytorialnego otrzymane z innych źródeł  
901 

10. Odsetki od lokat terminowych oraz środków gromadzonych  na 
rachunku podstawowym i rachunku środków na wydatki 
niewygasające  

901 

11. Odsetki od pożyczek udzielonych 901 
12. Wpływy z tytułu kredytów bankowych 134 
13. Wpływy z tytułu zaciągniętych pożyczek 260 
14. Wpływy z tytułu emisji papierów wartościowych 260 
15. Spłaty pożyczek udzielonych 250 
16. Wpływy z prywatyzacji 968 
17. Wpływ środków na rachunek lokat terminowych (np. konto analit.133-

02) 
133 (133-01), 140 

18. Zwrot środków z rachunku lokat terminowych na rachunek 
podstawowy (analityka np.133-01) 

133(133-2),140 

19. Zwrot niewykorzystanych środków z rachunku środków na wydatki 
niewygasające na rachunek podstawowy (analityka np.133-01) 

133(133-3),140 

20. Okresowe przelewy dochodów realizowanych przez urząd i inne 
jednostki budżetowe 

222 

21. Zwroty środków przekazanych na wydatki urzędu i innych jednostek 
budżetowych 

223 

22. Błędne zapisy w wyciągach bankowych dotyczące wpływów 240 
23. Wpływ środków z tytułu refundacji wydatków poniesionych na 

realizację projektu finansowanego ze środków funduszy 
pomocowych 

137 

 



  

Typowe zapisy strony Ma konta 133 „Rachunek budżetu” 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Wydatki objęte planem wydatków niewygasających zrealizowane 
bezpośrednio z subkonta środków na wydatki niewygasajace 

904 

2. Wypłaty pożyczek udzielonych 250 
3. Spłata kredytów bankowych 134 
4. Wykup wyemitowanych papierów wartościowych 260 
5. Przekazanie środków z rachunku podstawowego na rachunki lokat 

terminowych (np. analityka 133-01) 
133(133-02),140 

6. Zwrot środków z rachunku lokat terminowych na rachunek 
podstawowy (analityka 133-2) 

133(133-01),140 

7. Przekazanie środków z rachunku podstawowego na subkonto 
środków na wydatki niewygasające (analityka133-01) 

133(133-03),140 

8. Zwrot niewykorzystanych środków na wydatki niewygasające na 
rachunek podstawowy (analityka 133-03) 

133(133-01),140 

9. Okresowe  przelewy na wydatki urzędu i innych jednostek 
budżetowych 

223 

10. Środki budżetu przekazane na rachunek środków pomocowych 137 
11. Przelewy z subkonta środków na wydatki niewygasające na rachunki 

bieżące jednostek budżetowych realizujących plan wydatków 
niewygasających 

225 

12. Zwroty dotacji celowych 901 lub 224 
13. Błędne zapisy w księgowości banku dotyczące wypłat 240 
 
 
2)   Konto 134 – „Kredyty bankowe” 

 
Konto 134 służy do ewidencji kredytów bankowych zaciągniętych na finansowanie budżetu. 

Na stronie Wn konta 134 ujmuje się spłatę lub umorzenie kredytu. 

Na stronie Ma konta 134 ujmuje się kredyt bankowy na finansowanie budżetu oraz odsetki od 

kredytu bankowego. 

Konto 134 może wykazywać saldo Ma oznaczające stan kredytu przeznaczonego na 

finansowanie budżetu. 

 
Typowe zapisy strony Wn konta 134 „Kredyty bankowe” 

 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Spłata kredytu bankowego zaciągniętego w złotych 133 
2. Spłata kredytu bankowego zaciągniętego w walutach obcych (wg 

kursu z dnia spłaty) 
133 

3. Dodatnie różnice kursowe od spłaconej kwoty kredytu w walucie 
obcej 

962 

4. Dodatnie różnice kursowe wyliczone na koniec kwartału od kredytów 
zaciągniętych w walutach obcych 

962 

5. Umorzenie kredytów bankowych 962 
6. Spłata kredytów pomostowych zaciągniętych na realizację projektów 

realizowanych z udziałem środków z funduszy unijnych 
137 

 
 
 
 
 
 



  

 
Typowe zapisy strony Ma konta 134 „Kredyty bankowe” 

 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Kredyty bankowe zaciągnięte w złotych przekazane na rachunek 
budżetu lub rachunek środków funduszy pomocowych 

133, 137 

2. Kredyty bankowe zaciągnięte w walutach obcych przekazane na 
rachunek budżetu (wg kursu z dnia uruchomienia kredytu) 

133 

3. Ujemne różnice kursowe ustalone od spłacanej kwoty kredytu w 
walucie obcej 

962 

4. Ujemne różnice kursowe ustalane na koniec kwartału od kredytów 
zaciągniętych w walutach obcych 

962 

 
 

3)    Konto 137 – „Rachunki środków funduszy pomocowych” 
 
Konto 137 służy do ewidencji środków pieniężnych otrzymanych w ramach realizacji zadań          

z funduszy pomocowych, w zakresie których umowa lub przepis określają konieczność wydzielenia 

środków pomocowych na odrębnym rachunku bankowym. 

Na stronie Wn konta 137 ujmuje się wpływy środków, a na stronie Ma – wypłaty środków. 

Ewidencja szczegółowa do konta 137 powinna umożliwić ustalenie stanu środków każdego 

wyodrębnionego funduszu pomocowego, z ewentualnym dalszym podziałem wpływów i wydatków 

oraz stanów środków według zasad wynikających dla danego funduszu pomocowego. 

Konto 137 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pochodzących z funduszy 

pomocowych na rachunkach bankowych. 

 
Typowe zapisy strony Wn konta 137 „Rachunki środków pomocowych” 

 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Wpływy środków pomocowych na finansowanie projektów lub z tytułu 
refundacji wydatków poniesionych przez jednostkę samorządu 
terytorialnego a dotyczących tej części projektu, która jest 
finansowana ze środków zagranicznych (w walutach obcych według 
kursu z dnia wpływu) 

907 

2. Odsetki dopisane do wyodrębnionego rachunku środków 
pomocowych (tylko od środków zagranicznych): 

a) podlegające przekazaniu do instytucji pomocowej 
b) zwiększające dochody ze środków funduszy pomocowych 

 
 
240 
907 

3. Wpływy środków własnych jednostki samorządu terytorialnego na 
wydatki refundowane, gdy zaliczkowe finansowanie projektów  
finansowanych ze środków zagranicznych odbywa się ze środków 
własnych budżetu: 

a) przelanych z podstawowego rachunku bankowego budżetu 
b) z wyemitowanych obligacji i zaciągniętych pożyczek 

pomostowych 
c) z zaciągniętych pomostowych kredytów bankowych 

 
 
 
 
133 
260 
 
134 

4. Wpływy środków własnych na wydatki dotyczące tej części projektu, 
która zgodnie z umową jest finansowana ze środków jednostki 
samorządu terytorialnego: 

a) przekazanych z podstawowego rachunku bankowego 
budżetu 

b) z wyemitowanych obligacji i zaciągniętych pożyczek 
c) z zaciągniętych kredytów bankowych 

 
 
 
140 
 
260 
134 



  

5. Zwrot przez jednostki niewykorzystanych środków pomocowych 228 
6. Wpływ dochodów zrealizowanych przez jednostki realizujące zadania 

finansowane ze środków pomocowych 
227 

7. Dodatnie różnice kursowe wynikające z wyceny walut obcych 
otrzymanych przed zapłatą zobowiązań lub na koniec kwartału 

967 

8. Dodatnie różnice kursowe wyceny walut obcych, gdy środki 
pomocowe wpłynęły po dokonaniu płatności z własnych środków,     
a ich przewalutowanie i przekazanie na rachunek budżetu nie 
nastąpiło w dniu wpływu środków pomocowych 

962 

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 137 „Rachunki środków pomocowych” 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Przelewy na rachunki bieżące jednostek realizujących projekty 
finansowane ze środków funduszy pomocowych 

a) objęte planem wydatków budżetowych 
b) objęte planem wydatków niewygasających 

 
 
228 
225 

2. Odsetki dopisane do rachunków środków pomocowych oraz inne 
dochody podlegające przekazaniu do instytucji pomocowej przelane 
na jej rachunek 

240 

3. Przekazanie niewykorzystanych środków pomocowych na rachunek 
instytucji pomocowej: 

a) w roku bieżącym 
b) w roku następnym 

 
 
907 
967 

4. Przekazanie otrzymanych środków pomocowych z tytułu refundacji 
wydatków poniesionych uprzednio za środków własnych: 

a) na rachunek budżetu 
b) na wykup obligacji i spłatę pożyczek pomostowych 
c) na spłatę pomostowych kredytów bankowych 

 
 
140 
260 
134 

5. Wydatki urzędu jednostki samorządu terytorialnego dotyczące 
projektów w części podlegającej finansowaniu ze środków własnych 

902 

6. Przelewy na rachunki bieżące jednostek realizujących projekty 
środków własnych nie podlegających refundacji ze środków 
pomocowych 

a) objęte planem wydatków budżetowych 
       b)   objęte planem wydatków niewygasających 

 
 
 
223 
225 

7. Ujemne różnice kursowe wynikające z wyceny walut obcych 
otrzymanych przed zapłatą zobowiązań lub na koniec kwartału 

967 

8. Ujemne różnice kursowe  z wyceny walut obcych, gdy płatność 
została dokonana z własnych środków, a otrzymane w formie 
refundacji środki pomocowe zostały przewalutowane i przekazane na 
rachunek budżetu później niż w dniu wpływu środków pomocowych. 

962 

 
 
4) Konto 138 – „Rachunki środków na prefinansowanie” 
 
Konto 138 służy do ewidencji operacji pieniężnych dokonywanych na wyodrębnionych 

rachunkach bankowych otwartych na potrzeby operacji finansowych dotyczących prefinansowania     

w ramach pożyczek zaciągniętych z budżetu państwa na finansowanie zadań realizowanych               

z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej. 

Na koncie 138 ujmuje się operacje dotyczące w szczególności: 

 1) wpływu pożyczek zaciągniętych z budżetu państwa; 

 2) wykorzystania pożyczek; 

 3) zwrotu pożyczek. 



  

Na koncie 138 dokonuje się księgowań wyłącznie na podstawie dowodów bankowych, w związku 

z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów konta 138 między księgowością jednostki                  

a księgowością banku. 

Na stronie Wn konta 138 ujmuje się wpływy zaciągniętych pożyczek oraz środki przeznaczone na 

ich spłatę. 

Na stronie Ma konta 138 ujmuje się wypłaty na cele określone w umowie pożyczki oraz zwroty 

pożyczek. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 138 powinna zapewnić podział środków według 

rachunków bankowych oraz sposobu ich wykorzystania. 

Konto 138 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych znajdujących się 

na wydzielonych rachunkach bankowych pożyczek na prefinansowanie. 

 

 

 
Typowe zapisy strony Wn konta 138 „Rachunki środków na prefinansowanie” 

 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Wpływy pożyczek zaciągniętych z budżetu państwa 268 
2. Wpływy środków pomocowych z budżetu Unii Europejskiej 907 
3. Zwroty środków od jednostek, którym środki na realizację wydatków 

w ramach projektów przekazano z rachunku środków na 
prefinansowanie 

228 

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 138 „Rachunki środków na prefinansowanie” 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Środki z pożyczek na prefinansowanie przekazane jednostkom 
realizującym projekty finansowane z budżetu Unii Europejskiej 

228 

2. Spłaty pożyczek na prefinansowanie 268 
 
 
5) Konto 139 – „Inne rachunki bankowe” 
 
Konto 139 służy do ewidencji operacji dotyczących wydzielonych zgodnie z odrębnymi 

przepisami środków pieniężnych innych niż środki budżetu i środki pochodzące z funduszy 

pomocowych. 

Na stronie Wn konta 139 ujmuje się wpływy wydzielonych środków pieniężnych. 

Na stronie Ma konta 139 ujmuje się wypłaty środków pieniężnych dokonane z wydzielonych 

rachunków bankowych. 

 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnić podział wydzielonych 

środków na ich rodzaje. 

Konto 139 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych znajdujących się 

na innych rachunkach bankowych. 



  

Typowe zapisy strony Wn konta 139 „Inne rachunki bankowe” 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Wpływy środków na inne rachunki bankowe 240 
2. Odsetki od środków na innych rachunkach bankowych 240 

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 139 „Inne rachunki bankowe 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Wypłaty środków z innych rachunków bankowych 240 
2. Koszty obsługi innych rachunków bankowych 240 

 
 
6) Konto 140 – „Inne środki pieniężne” 
 
Konto 140 służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze, w tym: 

 1) środków otrzymanych z innych budżetów w przypadku, gdy środki te zostały przekazane             

w poprzednim okresie sprawozdawczym i są objęte wyciągiem bankowym z datą następnego 

okresu sprawozdawczego; 

 2) kwot wpłacanych przez inkasentów za pośrednictwem poczty lub bezpośrednio do banku z tytułu 

dochodów budżetowych, w przypadku potwierdzenia wpłaty przez bank w następnym okresie 

sprawozdawczym; 

 3) przelewów dochodów budżetowych zrealizowanych przez bank płatnika w okresie 

sprawozdawczym i objętych wyciągami bankowymi z rachunku bieżącego budżetu w następnym 

okresie sprawozdawczym. 

Stosownie do przyjętej techniki księgowania środki pieniężne w drodze mogą być 

ewidencjonowane bieżąco lub tylko na przełomie okresów sprawozdawczych. 

Na stronie Wn konta 140 ujmuje się kwoty środków pieniężnych w drodze, a na stronie Ma – 

wpływ środków pieniężnych w drodze na rachunek budżetu. 

Saldo Wn konta 140 oznacza stan środków pieniężnych w drodze. 

 

Typowe zapisy strony Wn konta 140 „Inne środki pieniężne” 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Przekazane pod koniec okresu sprawozdawczego dochody 
zrealizowane przez urzędy skarbowe na rzecz jednostek samorządu 
terytorialnego 

224 

2. Przelewy środków z rachunku bankowego budżetu na inny rachunek 
bankowy budżetu 

133, 137 lub 139 

 
 
 
 
 
 
 



  

Typowe zapisy strony Ma konta 140 „Inne środki pieniężne” 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Wpływ środków pieniężnych w drodze na bankowy rachunek budżetu 
w roku następnym(wyciąg bankowy z dnia wpływu) 

133 

2. Wpływ środków na rachunki bankowe budżetu z innych rachunków  
budżetu 

133, 137 lub 139 

  
 
7) Konto 222 – „Rozliczenie dochodów budżetowych” 
 
Konto 222 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu zrealizowanych przez 

te jednostki dochodów budżetowych oraz z urzędami obsługującymi organy podatkowe z tytułu 

realizowanych przez nie dochodów budżetu państwa. 

Na stronie Wn konta 222 ujmuje się dochody budżetowe zrealizowane przez jednostki budżetowe 

i urzędy obsługujące organy podatkowe w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań tych 

jednostek, w korespondencji z kontem 901. 

Na stronie Ma konta 222 ujmuje się przelewy dochodów budżetowych na rachunek budżetu, 

dokonane przez jednostki budżetowe i urzędy obsługujące organy podatkowe, w korespondencji         

z kontem 133. 

Ewidencję szczegółową do konta 222 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu 

rozliczeń z poszczególnymi jednostkami budżetowymi oraz urzędami obsługującymi organy 

podatkowe z tytułu zrealizowanych przez nie dochodów budżetowych. 

Konto 222 może wykazywać dwa salda. 

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodów budżetowych objętych okresowymi 

sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budżetu. 

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodów budżetowych przekazanych przez jednostki 

budżetowe i urzędy obsługujące organy podatkowe na rachunek budżetu, lecz nieobjętych 

okresowymi sprawozdaniami. 

 
 

Typowe zapisy strony Wn konta 222 „Rozliczenie dochodów budżetowych” 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Dochody budżetowe zrealizowane przez jednostki budżetowe na 
podstawie okresowych sprawozdań tych jednostek 

901 

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 222 „Rozliczenie dochodów budżetowych” 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Okresowe przelewy na rachunek budżetu dochodów budżetowych 
zrealizowanych przez urząd i inne jednostki budżetowe 

133 

 
 
 



  

8) Konto 223 – „Rozliczenie wydatków budżetowych” 
 
Konto 223 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu dokonanych przez te 

jednostki wydatków budżetowych. 

Na stronie Wn konta 223 ujmuje się środki przelane z rachunku budżetu na pokrycie wydatków 

jednostek budżetowych, w korespondencji z kontem 133. 

Na stronie Ma konta 223 ujmuje się wydatki dokonane przez jednostki budżetowe w wysokości 

wynikającej z okresowych sprawozdań tych jednostek, w korespondencji z kontem 902. 

Ewidencję szczegółową do konta 223 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu 

rozliczeń z poszczególnymi jednostkami budżetowymi z tytułu przelanych na ich rachunki środków 

budżetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatków budżetowych. 

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych środków na rachunki bieżące jednostek 
budżetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatków budżetowych. 

 
 

Typowe zapisy strony Wn konta 223 „Rozliczenie wydatków budżetowych” 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Okresowe przelewy na wydatki urzędu i innych jednostek 
budżetowych z rachunku podstawowego budżetu 

133 

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 223 „Rozliczenie wydatków budżetowych” 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Wydatki  zrealizowane przez jednostki budżetowe w wysokości 
wynikającej z okresowych sprawozdań budżetowych  

902 

2. Zwrot środków niewykorzystanych na wydatki danego roku 
budżetowego 

133 

3. Przeksięgowanie niewykorzystanych środków przekazanych w roku 
budżetowym na wydatki budżetowe dotyczące projektów 
realizowanych z udziałem środków pomocowych na wydatki 
niewygasające w zakresie udziału własnego 

225 

 
 
9) Konto 224 – „Rozrachunki budżetu” 
 
Konto 224 służy do ewidencji rozrachunków z innymi budżetami, a w szczególności: 

 1) rozliczeń dochodów budżetowych realizowanych przez urzędy skarbowe na rzecz budżetu 

jednostki samorządu terytorialnego, 

 2) rozrachunków z tytułu udziałów w dochodach innych budżetów, 

 3) rozrachunków z tytułu dotacji i subwencji, 

 4) rozrachunków z tytułu dochodów pobranych na rzecz budżetu państwa. 

Ewidencja szczegółowa do konta 224 powinna umożliwić ustalenie stanu należności                     

i zobowiązań według poszczególnych tytułów oraz według poszczególnych budżetów. 

Konto 224 może wykazywać dwa salda. 

Saldo Wn konta 224 oznacza stan należności, a saldo Ma konta 224 – stan zobowiązań budżetu 

z tytułu pozostałych rozrachunków. 



  

Typowe zapisy strony Wn konta 224 „Rozrachunki budżetu” 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Przypis udziałów we wpływach dochodów budżetu państwa oraz 
dochodów z tytułu podatków i opłat pobieranych na rzecz jednostek 
samorządu terytorialnego za marzec, czerwiec, wrzesień i grudzień 
otrzymanych w następnym miesiącu 

901 

2. Przypis otrzymanych udziałów w podatku dochodowym od osób 
fizycznych na dochody poprzedniego miesiąca 

901 

3. Przeniesienie otrzymanej w grudniu subwencji oświatowej za styczeń 
roku następnego na rozliczenia międzyokresowe 

909 

4. Przeniesienie otrzymanej w grudniu dotacji celowej za styczeń roku 
następnego na rozliczenia międzyokresowe 

909 

5. Przypis w grudniu należnej subwencji oświatowej za styczeń 
następnego roku, która nie wpłynęła w grudniu na rachunek budżetu 

909 

6. Przypis w grudniu wymagalnych dotacji celowych za styczeń 
następnego roku, które nie wpłynęły w grudniu na rachunek budżetu 

909 

7. Naliczone odsetki z tytułu nieterminowych wpłat dochodów 
budżetowych z tytułu udziałów w podatkach, subwencji i dotacji 
celowych 

909 

8. Przekazanie należnych budżetowi państwa dochodów związanych z 
realizacją zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań 
zleconych jednostce samorządu terytorialnego 

133 

9. Zwrot niewykorzystanej dotacji celowej 133 
 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 224 „Rozrachunki budżetu” 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Wpływ w styczniu, kwietniu, lipcu i październiku dochodów należnych 
za poprzedni miesiąc z tytułu udziałów we wpływach dochodów 
budżetu państwa oraz dochodów z tytułu podatków i opłat 
pobieranych przez urzędy skarbowe 

133 

2. Wpływ udziałów w podatku dochodowym od osób fizycznych 133 
3. Wpływ subwencji oświatowej w grudniu za styczeń następnego roku 

(zapis równoległy : Wn 224, Ma 909 ) 
133 

4. Wpływ dotacji celowych w grudniu za styczeń następnego roku 
(zapis równoległy: Wn 224 ,Ma 909 

133 
 

5. Niewykorzystane dotacje celowe przypisane do zwrotu 901 
6. Wpływ z opóźnieniem należnych za styczeń, ale wymagalnych w 

grudniu poprzedniego roku dotacji celowych i subwencji oświatowej 
133 

7. Przeksięgowanie uprzednio naliczonych odsetek z tytułu 
nieterminowego przekazywania dochodów przez budżet państwa i 
urzędy skarbowe w momencie ich zapłaty 

909 

 
 

10)  Konto 225 – „Rozliczenie niewygasających wydatków” 
 
Konto 225 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu zrealizowanych przez 

te jednostki niewygasających wydatków. 

Na stronie Wn konta 225 ujmuje się środki przelane z rachunku budżetu na pokrycie 

niewygasających wydatków jednostek budżetowych. 

Na stronie Ma konta 225 ujmuje się wydatki zrealizowane przez jednostki budżetowe oraz 

przelewy środków niewykorzystanych. 



  

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu 

rozliczeń z poszczególnymi jednostkami budżetowymi z tytułu przekazanych im środków na realizację 

niewygasających wydatków. 

Konto 225 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan nierozliczonych środków 

przekazanych jednostkom budżetowym na realizację niewygasających wydatków. 

 

Typowe zapisy strony Wn konta 225 „Rozliczenie niewygasających wydatków” 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Okresowe przelewy na wydatki objęte planem wydatków 
niewygasających z subkonta rachunku podstawowego budżetu 

133 

2. Okresowe przelewy na wydatki niewygasające urzędu i innych 
jednostek budżetowych przeznaczone na programy i projekty 
realizowane  przy udziale środków pomocowych 

a) dotyczące wydatków finansowanych ze środków własnych 
lub z dotacji z budżetu państwa 

b) dotyczące wydatków finansowanych ze środków funduszy 
pomocowych 

 
 
 
133 lub 137 
 
133 lub 137 

3. Przeksięgowanie niewykorzystanych środków przekazanych w roku 
budżetowym na wydatki budżetowe dotyczące projektów 
realizowanych z udziałem środków pomocowych na wydatki 
niewygasające : 

a) w zakresie udziału własnego 
b) w zakresie finansowanym z funduszy pomocowych 

 
 
 
 
223 
228 

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 225 „Rozliczenie niewygasających wydatków” 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Wydatki objęte planem wydatków niewygasajacych zrealizowanych 
w urzędzie lub innej jednostce  samorządowej na podstawie  ich 
sprawozdań 

904 

2. Wydatki niewygasające przeznaczone na programy i projekty 
realizowane przy udziale środków pomocowych dokonane w 
urzędzie lub innej samorządowej jednostce budżetowej w wysokości 
wynikającej z wewnętrznych sprawozdań lub informacji : 

a) w zakresie udziału własnego 
b) w zakresie finansowanym z funduszy pomocowych 

 
 
 
 
904 
967 

2. Zwrot środków niewykorzystanych na wydatki objęte planem 
wydatków niewygasających : 

a) na subkonto rachunku podstawowego budżetu 
c) w zakresie udziału własnego realizowanych projektów 
b) w zakresie finansowanym z funduszy pomocowych 

 
 
133 
133 lub 137 
133 lub 137 
 

 
 
 
11) Konto 227 – „Rozliczenie dochodów ze środków funduszy pomocowych” 
 
Konto 227 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami z tytułu zrealizowanych dochodów 

dotyczących funduszy pomocowych. 

Na stronie Wn konta 227 ujmuje się dochody zrealizowane przez jednostkę w wysokości 

wynikającej z okresowych sprawozdań jednostek, w korespondencji z kontem 907. 



  

Na stronie Ma konta 227 ujmuje się przelewy dochodów na rachunek środków funduszy 

pomocowych, dokonane przez jednostki, które zrealizowały dochody, w korespondencji z kontem 137. 

Ewidencję szczegółową do konta 227 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu 

rozliczeń z poszczególnymi jednostkami z tytułu zrealizowanych przez nie dochodów. 

Konto 227 może wykazywać dwa salda. 

Saldo Wn konta 227 oznacza stan dochodów zrealizowanych przez jednostki i objętych 

okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek środków funduszy pomocowych. 

Saldo Ma konta 227 oznacza stan dochodów przekazanych przez jednostki na rachunek środków 

funduszy pomocowych, lecz nieobjętych okresowymi sprawozdaniami. 

 
 

Typowe zapisy strony Wn konta 227 „Rozliczenie dochodów ze środków funduszy 
pomocowych” 

 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Dochody zrealizowane przez jednostki korzystające ze środków 
budżetowych pochodzących z pomocy zagranicznej na podstawie 
sprawozdań przedkładanych przez te jednostki 

907 

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 227 „Rozliczenie dochodów ze środków funduszy 
pomocowych” 

 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Okresowe przelewy dochodów związanych ze środkami 
pomocowymi zrealizowane przez jednostki budżetowe na 
wyodrębniony rachunek środków pomocowych 

137 

 
 
12) Konto 228 – „Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych” 
 
Konto 228 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami z tytułu dokonywanych przez te jednostki 

wydatków ze środków funduszy pomocowych. 

Na stronie Wn konta 228 ujmuje się środki przelane z rachunków środków funduszy pomocowych 

na pokrycie wydatków jednostek w korespondencji z kontem 137. 

Na stronie Ma konta 228 ujmuje się wydatki dokonane przez jednostki w wysokości wynikającej    

z okresowych sprawozdań tych jednostek, w  korespondencji z kontem 908. 

Ewidencję szczegółową do konta 228 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu 

rozliczeń z poszczególnymi jednostkami z tytułu przelanych na rachunki środków przeznaczonych na 

pokrycie realizowanych przez nie wydatków ze środków funduszy pomocowych. 

Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanych środków funduszy pomocowych na rachunki 

jednostek, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatków. 

 

 

 



  

Typowe zapisy strony Wn konta 228 „Rozliczenie wydatków ze środków funduszy 
pomocowych” 

 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Okresowe przelewy na wydatki budżetowe jednostek budżetowych 
realizowane ze środków pomocowych z wyodrębnionego rachunku 
środków pomocowych 

137 

 
 
 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 228 „Rozliczenie wydatków ze środków funduszy 
pomocowych” 

 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Przeksięgowanie na podstawie sprawozdań okresowych Rb-28S 
wydatków budżetowych sfinansowanych przez jednostki budżetowe 
środkami pomocowymi 

908 

2. Zwroty środków pomocowych niewykorzystanych przez jednostki 
budżetowe na realizację wydatków budżetowych 

137 

3. Przeksięgowanie niewykorzystanych środków przekazanych w roku 
budżetowym na wydatki budżetowe dotyczące projektów 
realizowanych z udziałem środków pomocowych na wydatki 
niewygasające w zakresie finansowanym z funduszy pomocowych 

225 

 
 
13) Konto 240 – „Pozostałe rozrachunki” 
 
Konto 240 służy do ewidencji innych rozrachunków związanych z realizacją budżetu, z wyjątkiem 

rozrachunków i rozliczeń ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 227, 228, 250, 260. 

Ewidencja szczegółowa do konta 240 powinna umożliwić ustalenie stanu rozrachunków według 

poszczególnych tytułów oraz według kontrahentów. 

Konto 240 może wykazywać dwa salda. 

Saldo Wn konta 240 oznacza stan należności, a saldo Ma konta 240 – stan zobowiązań z tytułu 

pozostałych rozrachunków. 

 
Typowe zapisy strony Wn konta 240 „Pozostałe rozrachunki” 

 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Błędne obciążenia i korekty nieprawidłowych uznań w wyciągach 
bankowych 

133, 137, 139 

2. Należności od instytucji pośredniczących z tytułu wydatków 
sfinansowanych ze środków własnych i pożyczek na 
prefinansowanie podlegające refundacji ze środków unijnych 

909 

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 240 „Pozostałe rozrachunki” 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Błędne uznania i korekty nieprawidłowych obciążeń wynikające z 133, 137, 139 



  

wyciągów bankowych 
2. Odsetki dopisane do rachunków prowadzonych w ramach konta 139 139 
3. Wyksięgowanie należności od funduszy pomocowych w dacie 

refundacji poniesionych wydatków ze środków unijnych 
909 

 
 
14) Konto 250 – „Należności finansowe” 
 
Konto 250 służy do ewidencji należności zaliczanych do należności finansowych, a w 

szczególności z tytułu udzielonych pożyczek. 

Na stronie Wn konta 250 ujmuje się powstanie i zwiększenie należności finansowych, a na 

stronie Ma – ich zmniejszenie. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 250 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu 

należności z poszczególnymi kontrahentami według tytułów należności. 

Konto 250 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności finansowych, a saldo 

Ma – stan nadpłat z tytułu należności finansowych. 

 
 

Typowe zapisy strony Wn konta 250 „Należności finansowe” 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Wypłaty pożyczek udzielonych 133 
2. Odsetki zwiększające kwotę pożyczek udzielonych 909 
3. Należności z tytułu spłat za dłużników w związku z udzielonymi 

poręczeniami i gwarancjami 
909 

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 250 „Należności finansowe” 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Spłaty udzielonych pożyczek 133 
2. Umorzenie udzielonych pożyczek 962 
3. Przeksięgowanie odsetek od udzielonych pożyczek w momencie ich 

zapłaty lub umorzenia 
909 

4. Przeksięgowanie kwot wierzytelności odzyskanych od dłużników z 
tytułu poręczeń i gwarancji 

909 

5. Odpisanie należności z tytułu spłat za dłużników w związku z 
udzielonymi poręczeniami i gwarancjami 

909 

6. Odpisanie nieściągalnych, umorzonych i przedawnionych należności 
z tytułu udzielonych pożyczek do wysokości uprzednio dokonanych 
odpisów aktualizacyjnych 

290 

7. Odpisanie nieściągalnych, umorzonych i przedawnionych należności 
dotyczących należności z tytułu dochodów budżetowych do 
wysokości uprzednio dokonanych odpisów aktualizacyjnych 

290 

8. Zmniejszenie wartości odpisu aktualizacyjnego w związku z ustaniem 
powodu uzasadniającego jego dokonanie dotyczące należności z 
tytułu dochodów budżetowych 

290 

 
 
 
 
 
 



  

15) Konto 257 – „Należności z tytułu prefinansowania” 
 

Konto 257 służy do ewidencji należności z tytułu pożyczek udzielonych z budżetu państwa          

w ramach prefinansowania na finansowanie zadań realizowanych z udziałem środków pochodzących 

z budżetu Unii Europejskiej. 

Na stronie Wn konta 257 ujmuje się powstanie i zwiększenie należności w ramach 

prefinansowania, a na stronie Ma – ich zmniejszenie. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 257 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu 

należności z poszczególnymi kontrahentami według tytułów należności. 

Konto 257 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności z tytułu pożyczek 

udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma – stan nadpłat w należnościach z tytułu pożyczek 

dotyczących prefinansowania. 

 
 
16) Konto 260 – „Zobowiązania finansowe” 
 
 
Konto 260 służy do ewidencji zobowiązań zaliczanych do zobowiązań finansowych, z wyjątkiem 

kredytów bankowych, a w szczególności z tytułu zaciągniętych pożyczek i wyemitowanych 

instrumentów finansowych. 

Na stronie Wn konta 260 ujmuje się wartość spłaconych zobowiązań finansowych, a na stronie 

Ma ujmuje się wartość zaciągniętych zobowiązań finansowych. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu 

zobowiązań z poszczególnymi kontrahentami według tytułów zobowiązań. 

Konto 260 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadpłaconych zobowiązań 

finansowych, a saldo Ma – stan zaciągniętych zobowiązań finansowych. 

 

Typowe zapisy strony Wn konta 260 „Zobowiązania finansowe” 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Spłata zaciągniętych pożyczek 133 
2. Umorzenie zaciągniętych pożyczek 962 
3. Spłata zaciągniętych pożyczek pomostowych 137 
4. Potrącenie pożyczki zaciągniętej z budżetu państwa w ramach 

postępowań ostrożnościowych lub naprawczych z należnej 
subwencji ogólnej, w przypadku niespłacenia pożyczki w terminie 

901 

5. Wykup wyemitowanych instrumentów finansowych (wg wartości 
nominalnej) 

133 lub 137 

6. Przeksięgowanie odsetek od wyemitowanych instrumentów 
finansowych w dacie ich zapłaty 

909 

7. Przeksięgowanie w dacie zapłaty dyskonta od wyemitowanych 
instrumentów finansowych 

909 

 
 
 
 
 
 
 



  

Typowe zapisy strony Ma konta 260 „Zobowiązania finansowe” 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Wpływ zaciągniętych pożyczek na rachunek budżetu lub rachunek 
środków pomocowych 

133 lub 137 

2. Wpływ środków na rachunek budżetu lub rachunek środków 
pomocowych z tytułu wyemitowanych instrumentów finansowych w 
wartości nominalnej i w wartości nominalnej pomniejszonej o 
dyskonto 

133 lub 137 

3. Wpływ środków na rachunek budżetu z tytułu instrumentów 
finansowych w wartości wyższej niż wartość nominalna: 

a) wartość nominalna 
b) powyżej wartości nominalnej-księguje się Wn 133, Ma 962 

 
 
133 
- 

4. Dyskonto od wartości nominalnej wyemitowanych instrumentów 
finansowych 

909 

5. Odsetki od wyemitowanych instrumentów finansowych ustalone na 
koniec kwartału 

909 

 
 
17) Konto 268 – „Zobowiązania z tytułu prefinansowania” 
 
Konto 268 służy do ewidencji zobowiązań z tytułu pożyczek otrzymanych z budżetu państwa       

w ramach prefinansowania na finansowanie zadań realizowanych z udziałem środków pochodzących 

z budżetu Unii Europejskiej. 

Na stronie Wn konta 268 ujmuje się wartość spłaconych zobowiązań zaciągniętych z tytułu 

pożyczek w ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmuje się wartość zaciągniętych zobowiązań    

z tytułu pożyczek w ramach prefinansowania. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 268 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu 

zobowiązań z poszczególnymi kontrahentami według tytułów zobowiązań. 

Konto 268 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadpłaconych zobowiązań          

z tytułu pożyczek zaciągniętych w ramach prefinansowania, a saldo Ma – stan zaciągniętych 

zobowiązań z tytułu pożyczek na prefinansowanie. 

 

Typowe zapisy strony Wn konta 268 „Zobowiązania z tytułu prefinansowania” 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Spłata pożyczki po otrzymaniu środków z budżetu Unii Europejskiej 138 
2. Spłata pożyczki dokonana z własnych środków jednostki samorządu 

terytorialnego 
133 

3. Potrącenie pożyczki z części nieprawidłowo wykorzystanej, w 
przypadku niedotrzymania terminu(7 dni) jej zwrotu z należnej 
jednostce samorządu terytorialnego subwencji lub udziałów w 
podatkach 

224 lub 901 

 
Typowe zapisy strony Ma konta 268 „Zobowiązania z tytułu prefinansowania” 

 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Uruchomienie pożyczki poprzez przekazanie środków finansowych 
na rachunek bankowy wskazany w dyspozycjach przelewów 
dostarczonych przez pożyczkobiorcę 

138 



  

 
 
18)  Konto 290 – „Odpisy aktualizujące należności” 
 
Konto 290 służy do ewidencji odpisów aktualizujących należności. 

Na stronie Wn konta 290 ujmuje się zmniejszenie wartości odpisów aktualizujących należności, a 

na stronie Ma wartość odpisów aktualizujących należności. 

Saldo Ma konta 290 oznacza wartość odpisów aktualizujących należności. 

 

Typowe zapisy strony Wn konta 290 „Odpisy aktualizujące należności” 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Odpisanie nieściągalnych, umorzonych i przedawnionych należności  
z tytułu udzielonych pożyczek  do wysokości uprzednio dokonanych 
odpisów aktualizacyjnych 

250 

2. Odpisanie nieściągalnych, umorzonych i przedawnionych należności 
dotyczących należności z tytułu dochodów budżetowych do 
wysokości uprzednio dokonanych odpisów aktualizacyjnych 

250 

3.  Zmniejszenie wartości odpisu aktualizacyjnego w związku z ustaniem 
powodu uzasadniającego jego dokonanie: 

a) w odniesieniu do pożyczek 
b) w odniesieniu do należności z tytułu dochodów budżetowych 

 
 
962 
250 

 
Typowe zapisy strony Ma konta 290 „Odpisy aktualizujące należności” 

 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Odpisy aktualizujące należności z tytułu udzielonych pożyczek 962 
2. Odpisy aktualizujące należności z tytułu dochodów budżetowych 909 

 
 
19) Konto 901 – „Dochody budżetu” 
 
Konto 901 służy do ewidencji osiągniętych dochodów budżetu. 

Na stronie Wn konta 901 ujmuje się przeniesienie, w końcu roku, sumy osiągniętych dochodów 

budżetu na konto 961. 

Na stronie Ma konta 901 ujmuje się dochody budżetu: 

 1) na podstawie sprawozdań budżetowych jednostek budżetowych, a w zakresie dochodów budżetu 

państwa również na podstawie sprawozdań budżetowych urzędów obsługujących organy 

podatkowe, w korespondencji z kontem 222, 

 2) na podstawie sprawozdań innych organów w zakresie dochodów budżetów jednostek samorządu 

terytorialnego, w korespondencji z kontem 224, 

 3) inne dochody budżetowe, w szczególności subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133, 

 4) z tytułu rozrachunków z innymi budżetami za dany rok budżetowy, w korespondencji z kontem 

224, 

 5) własne, w korespondencji z kontem 133. 

Ewidencja szczegółowa do konta 901 powinna umożliwiać ustalenie stanu poszczególnych 

dochodów budżetu według podziałek klasyfikacji. 



  

Saldo Ma konta 901 oznacza sumę osiągniętych dochodów budżetu za dany rok. 

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 901 przenosi się na konto 961. 

 

Typowe zapisy strony Wn konta 901 „Dochody budżetu” 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Niewykorzystane dotacje celowe zwrócone w roku budżetowym 133 
2. Niewykorzystane dotacje celowe zwrócone  w roku następnym  224 
3. Inne zmniejszenia dochodów budżetowych realizowanych za 

pośrednictwem rachunku budżetu (np. zwroty nadpłat) 
133 

4. Przeniesienie salda konta 901 pod datą ostatniego dnia roku 
budżetowego 

961 

 
 

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 901 „Dochody budżetu” 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Udziały we wpływach dochodów budżetu państwa oraz dochody z 
tytułu podatków i opłat pobieranych przez urzędy skarbowe na rzecz 
jednostek samorządu terytorialnego: 

a) wpływ dochodów w miesiącach styczeń-grudzień należnych 
za te miesiące 

b) wpływ dochodów w lutym, marcu, maju, czerwcu, sierpniu, 
wrześniu, listopadzie i grudniu należnych za poprzednie 
miesiące (np. w maju za kwiecień) 

c) przypis dochodów za marzec, czerwiec, wrzesień i grudzień 
otrzymanych w następnym miesiącu 

 
 
 
133 
 
133 
 
 
224 

2. Przypis otrzymanych udziałów w podatku dochodowym od osób 
fizycznych na dochody poprzedniego miesiąca 

224 

3. Wpływ subwencji ogólnej (z wyłączeniem subwencji oświatowej 
otrzymanej w grudniu za styczeń roku następnego) 

133 

4. Wpływ dotacji celowych z budżetu państwa należnych za dany rok 133 
5. Przypis w styczniu subwencji oświatowej otrzymanej w grudniu a 

należnej za styczeń następnego roku 
909 

6. Przypis w styczniu dotacji celowych otrzymanych w grudniu a 
należnych za styczeń następnego roku 

909 

7. Wpływ dotacji z funduszy celowych i od innych jednostek samorządu 
terytorialnego 

133 

8. Wpływ środków na dofinansowanie zadań własnych z innych źródeł 133 
 9. Odsetki od lokat bankowych i od środków na rachunku bankowym 133 
10. Odsetki od pożyczek udzielonych 133 
11. Zwroty niewykorzystanych dotacji przekazanych innym jednostkom 

samorządu terytorialnego w latach poprzednich na podstawie 
porozumień 

133 

12. Niewykorzystane środki na wydatki niewygasające 904 
13. Dochody budżetowe zrealizowane przez jednostki budżetowe na 

podstawie okresowych sprawozdań tych jednostek 
222 

14. Potrącenie nieprawidłowo wykorzystanych pożyczek na 
prefinansowanie z należnych subwencji lub udziałów w podatkach 

268 

15. Potrącenie pożyczki zaciągniętej z budżetu państwa w ramach 
postępowań ostrożnościowych lub naprawczych z należnej 
subwencji lub udziałów w podatkach 

260 

 



  

 
20) Konto 902 – „Wydatki budżetu” 
 
Konto 902 służy do ewidencji dokonanych wydatków budżetowych budżetu. 

Na stronie Wn konta 902 ujmuje się wydatki: 

 1) jednostek budżetowych na podstawie ich sprawozdań finansowych, w korespondencji z kontem 

223, 

 2) z tytułu rozrachunków z innymi budżetami, w korespondencji z kontem 224, 

 3) własne, w korespondencji z kontem 133. 

Na stronie Ma konta 902 ujmuje się przeniesienie, w końcu roku, sumy dokonanych wydatków 

budżetowych na konto 961. 

Ewidencja szczegółowa do konta 902 powinna umożliwiać ustalenie stanu poszczególnych 

wydatków budżetu według podziałek klasyfikacji. 

Saldo Wn konta 902 oznacza sumę dokonanych wydatków budżetu za dany rok. 

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 902 przenosi się na konto 961. 

 
Typowe zapisy strony Wn konta 902 „Wydatki budżetu” 

 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Wydatki  zrealizowane przez jednostki budżetowe w wysokości 
wynikającej z okresowych sprawozdań budżetowych 

223 

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 902 „Wydatki budżetu” 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Przeniesienie salda konta 902 pod datą ostatniego dnia roku 
budżetowego 

961 

 
 
21) Konto 903 – „Niewykonane wydatki” 
 
Konto 903 służy do ewidencji niewykonanych wydatków zatwierdzonych do realizacji w latach 

następnych. 

Na stronie Wn konta 903 ujmuje się wartość niewykonanych wydatków zatwierdzonych do 

realizacji w latach następnych w korespondencji z kontem 904. 

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 903 przenosi się na konto 961. 

 

Typowe zapisy strony Wn konta 903 „Niewykonane wydatki” 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Wartość niewykonanych wydatków zatwierdzonych do realizacji w 
latach następnych 

904 

2. Wartość niewykonanych wydatków budżetowych przeznaczonych na 
programy i projekty z udziałem środków pomocowych 

904 

 



  

 
Typowe zapisy strony Ma konta 903 „Niewykonane wydatki” 

 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Przeniesienie salda konta 903 pod data ostatniego dnia roku 
budżetowego 

961 

 
 
22) Konto 904 – „Niewygasające wydatki” 
 
Konto 904 służy do ewidencji niewygasających wydatków. 

Na stronie Wn konta 904 ujmuje się: 

 1) wydatki jednostek budżetowych dokonane w ciężar planu niewygasających wydatków, na 

podstawie ich sprawozdań budżetowych, w korespondencji z kontem 225, 

 2) przeniesienie równowartości wydatków dokonanych z wyodrębnionych rachunków środków 

finansowych funduszy pomocowych objętych planem niewygasających wydatków,                       

w korespondencji z kontem 960, 

 3) przeniesienie niewygasających wydatków na dochody budżetowe. 

Na stronie Ma konta 904 ujmuje się wartość planu niewygasających wydatków. 

Konto 904 może wykazywać saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasających wydatków  

lub do czasu wygaśnięcia planu niewygasających wydatków.”, 

 
Typowe zapisy strony Wn konta 904 „Niewygasające wydatki” 

 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Wydatki objęte planem wydatków niewygasajacych zrealizowanych 
w urzędzie lub innej jednostce  samorządowej na podstawie  ich 
sprawozdań 

225 

2. Przeniesienie środków niewykorzystanych na realizację 
niewygasajacych wydatków na dochody budżetowe 

901 

3. Przeniesienie równowartości wydatków z wyodrębnionych 
rachunków środków finansowych funduszy pomocowych objętych 
planem niewygasających wydatków 

960 

4. Przeniesienie równowartości wydatków finansowanych ze środków 
funduszy pomocowych objętych planem niewygasających wydatków: 

a) dokonanych 
b) niezrealizowanych 

 
 
960 
960 

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 904 „Niewygasające wydatki” 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Wartość niewykonanych wydatków zatwierdzonych do realizacji w 
latach następnych 

903 

2. Wartość niewykonanych wydatków budżetowych na programy i 
projekty z udziałem środków pomocowych 

903 

3. Dodatnie różnice kursowe od dokonanych wydatków projektów 
finansowanych z funduszy pomocowych w walutach obcych objętych 
planem wydatków niewygasających 

960 

 



  

 
23) Konto 907 – „Dochody z funduszy pomocowych” 
 
Konto 907 służy do ewidencji osiągniętych dochodów z tytułu realizacji funduszy pomocowych. 

Na stronie Wn konta 907 ujmuje się przeniesienie, w końcu roku, sumy osiągniętych dochodów 

na konto 967. 

Na stronie Ma konta 907 ujmuje się dochody osiągnięte z tytułu realizacji funduszy pomocowych. 

Ewidencja szczegółowa do konta 907 powinna umożliwiać ustalenie stanu poszczególnych 

dochodów poszczególnych funduszy według ich rodzajów. 

 
Typowe zapisy strony Wn konta 907 „Dochody z funduszy pomocowych” 

 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Przeniesienie w końcu roku otrzymanych środków pomocowych i 
osiągniętych dochodów przy realizacji projektów z udziałem tych 
środków na wynik na operacjach realizowanych z udziałem środków 
zagranicznych 

967 

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 907 „Dochody z funduszy pomocowych” 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Środki otrzymane w ramach bezzwrotnej pomocy zagranicznej na 
realizację projektów finansowanych ze środków pomocowych 

137 

2. Środki pomocowe z budżetu Unii Europejskiej otrzymane w formie 
refundacji wydatków finansowanych ze źródeł zagranicznych, które 
zostały sfinansowane pożyczką na prefinansowanie 

138 

3. Środki pomocowe otrzymane w formie refundacji wydatków 
zrealizowanych ze środków własnych jednostki samorządu 
terytorialnego 

137 

4. Odsetki od środków na rachunku bankowym zwiększające środki 
pomocowe 

137 

5. Dochody realizowane w związku z realizacją projektów zwiększające 
środki pomocowe: 

a) bezpośrednio poprzez rachunek środków pomocowych 
budżetu 

b) poprzez jednostki realizujące projekty 

 
 
137 
 
227 

 
 
 
24) Konto 908 – „Wydatki z funduszy pomocowych” 
 
Konto 908 służy do ewidencji dokonywanych wydatków w ciężar środków funduszy pomocowych. 
Na stronie Wn konta 908 ujmuje się wydatki na podstawie sprawozdań jednostek z realizacji 

wydatków ze środków funduszy pomocowych. 
Na stronie Ma konta 908 ujmuje się przeniesienie, w końcu roku, sumy dokonanych wydatków na 

konto 967. 
Ewidencja szczegółowa do konta 908 powinna umożliwiać ustalenie stanu poszczególnych 

wydatków z poszczególnych funduszy pomocowych. 
 
 
 
 
 



  

 
Typowe zapisy strony Wn konta 908 „Wydatki z funduszy pomocowych” 

 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Wydatki wynikające ze sprawozdań jednostek, którym przekazano z 
rachunku środków pomocowych lub z rachunku środków na 
prefinansowanie środki na wydatki dotyczące projektów 
finansowanych z bezzwrotnych środków zagranicznych 

228 

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 908 „Wydatki z funduszy pomocowych” 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Przeniesienie w końcu roku zrealizowanych wydatków dotyczących 
projektów finansowanych ze środków pomocowych na wynik 
ustalany na operacjach realizowanych z udziałem tych środków 

967 

 
 
 
25) Konto 909 – „Rozliczenia międzyokresowe” 
 
Konto 909 służy do ewidencji rozliczeń międzyokresowych. 
Ewidencja szczegółowa do konta 909 powinna umożliwiać ustalenie stanu rozliczeń 

międzyokresowych według ich tytułów. 
Konto 909 może wykazywać saldo Wn i Ma. 
 
 

Typowe zapisy strony Wn konta 909 „Rozliczenia międzyokresowe” 
 

 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Przypis w styczniu otrzymanej w grudniu a zaliczanej do dochodów 
stycznia subwencji oświatowej 

901 

2. Przypis w styczniu otrzymanych w grudniu a zaliczonych do 
dochodów stycznia dotacji celowych 

901 

3. Przeksięgowanie uprzednio naliczonych odsetek z tytułu 
nieterminowego przekazywania dochodów z budżetu państwa i 
urzędów skarbowych w momencie ich zapłaty 

224 

4. Przeksięgowanie odsetek od udzielonych pożyczek w momencie  
zapłaty lub umorzenia 

250 

5. Przeksięgowanie w dacie wpływu refundacji wydatków ze środków 
funduszy pomocowych 

240 

6. Przeksięgowanie w dacie wpływu środków z refundacji i wydatków 
projektów finansowanych z budżetu państwa w formie dotacji celowej 

224 

7. Odpisy aktualizujące należności z tytułu dochodów budżetowych 290 
 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 909 „Rozliczenia międzyokresowe” 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Otrzymana w grudniu subwencja oświatowa za styczeń następnego 
roku 

133 lub 224 

2. Otrzymane w grudniu dotacje celowe będące dochodami 
wykonanymi stycznia  następnego roku 

133 lub 224 



  

3. Przeksięgowanie odsetek od zaciągniętych kredytów w momencie 
zapłaty lub umorzenia 

134 

4. Przeksięgowanie odsetek od zaciągniętych pożyczek w momencie 
zapłaty lub umorzenia 

260 

5. Zarachowane odsetki od udzielonych pożyczek 250 
6. Naliczone odsetki od nieterminowego przekazywania dochodów 

przez budżet państwa i urzędy skarbowe 
224 

7. Równowartość wydatków sfinansowanych ze środków własnych lub 
zaciągniętych kredytów i pożyczek podlegających refundacji z 
funduszy pomocowych 

240 

8. Równowartość wydatków projektu sfinansowanych ze środków 
własnych lub zaciągniętych kredytów i pożyczek podlegających 
refundacji z budżetu państwa w formie dotacji celowych 

224 

 
 
 
26) Konto 960 – „Skumulowana nadwyżka lub niedobór na zasobach budżetu” 
 
Konto 960 służy do ewidencji stanu skumulowanych niedoborów lub nadwyżek budżetów z lat 

ubiegłych. 

W ciągu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczących zmniejszenia lub 

zwiększenia skumulowanych niedoborów lub nadwyżek budżetu. 

W szczególności na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje się, pod datą zatwierdzenia 

sprawozdania z wykonania budżetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. 

Konto 960 może wykazywać saldo Wn lub saldo Ma. 

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budżetu, a saldo Ma konta 960 – 

stan skumulowanej nadwyżki budżetu. 

 
Typowe zapisy strony Wn konta 960 „Skumulowana nadwyżka lub niedobór na zasobach 

budżetu” 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Przeksięgowanie pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania 
budżetu za rok poprzedni, niedoboru z wykonania budżetu za rok 
poprzedni 

961 

2. Przeniesienie na skumulowany wynik budżetu wydatków 
poniesionych w poprzednim roku i zaliczonych do wydatków 
finansowanych ze środków pomocowych, w przypadku odmowy ich 
refundacji 

967 

3. Dodatnie różnice kursowe od dokonanych wydatków projektów 
finansowanych z funduszy pomocowych w walutach obcych objętych 
planem wydatków niwygasających 

904 

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 960 „Skumulowana nadwyżka lub niedobór na zasobach 
budżetu” 

 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Przeksięgowanie pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania 
budżetu za rok poprzedni, nadwyżki z wykonania budżetu za rok 
poprzedni 

961 

2. Przeniesienie równowartości wydatków finansowanych ze środków 
funduszy pomocowych objętych planem wydatków niewygasających: 

 
 



  

a) dokonanych 
b) niezrealizowanych 

904 
904 

3. Ujemne różnice  od  wydatków finansowanych ze środków 
pomocowych w walutach obcych objętych planem wydatków 
niwygasających 

904 

4. Wydatki poniesione w latach poprzednich (w paragrafach z czwartą 
cyfrą 0), ujęte we wniosku o płatność jako wydatki kwalifikowane 
projektu i zrefundowane przez instytucje pośredniczącą 

967 

 
 
27) Konto 961 – „Niedobór lub nadwyżka budżetu” 
 
Konto 961 służy do ewidencji wyniku wykonania budżetu, czyli deficytu lub nadwyżki, z wyjątkiem 

części dotyczącej finansowania programów ze środków pomocowych. 

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje się przeniesienie 

poniesionych w ciągu roku wydatków budżetu, w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych 

wydatków, w korespondencji z kontem 903. 

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje się przeniesienie 

zrealizowanych w ciągu roku dochodów budżetu, w korespondencji z kontem 901. 

W ewidencji szczegółowej do konta 961 wyodrębnia się źródła zwiększeń i rodzaje zmniejszeń 

wyniku wykonania budżetu stosownie do potrzeb sprawozdawczości. 

Na koniec roku konto 961 może wykazywać saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu 

budżetu, a saldo Ma – stan nadwyżki. 

W roku następnym, pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budżetu, saldo konta 961 

przenosi się na konto 960. 

 
Typowe zapisy strony Wn konta 961 „Niedobór lub nadwyżka budżetu” 

 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Przeniesienie po datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania 
budżetu za poprzedni rok, nadwyżki budżetu zrealizowanej w roku 
poprzednim (bez operacji z udziałem środków pomocowych) 

960 

2. Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych wydatków budżetowych 902 
3. Przeniesienie na koniec roku niewykonanych wydatków 

zatwierdzonych do realizacji w latach następnych 
903 

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 961 „Niedobór lub nadwyżka budżetu” 
 

 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Przeniesienie po datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania 
budżetu za poprzedni rok, deficytu budżetu z poprzedniego roku (bez 
operacji z udziałem środków pomocowych 

960 

2. Przeksięgowanie na koniec roku zrealizowanych dochodów 
budżetowych 

901 

 
 
 
 
 
 



  

28) Konto 962 – „Wynik na pozostałych operacjach” 
 
Konto 962 służy do ewidencji pozostałych operacji niekasowych wpływających na wynik 

wykonania budżetu. 

Na stronie Wn konta 962 ujmuje się w szczególności koszty finansowe oraz pozostałe koszty 

operacyjne związane z operacjami budżetowymi. 

Na stronie Ma konta 962 ujmuje się w szczególności przychody finansowe oraz pozostałe 

przychody operacyjne związane z operacjami budżetowymi. 

Na koniec roku konto 962 może wykazywać saldo Wn oznaczające nadwyżkę kosztów nad 

przychodami lub saldo Ma oznaczające nadwyżkę przychodów nad kosztami. 

Pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budżetu saldo konta 962 przenosi się na 

konto 960. 

 
 

Typowe zapisy strony Wn konta 962 „Wynik na pozostałych operacjach” 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Umorzenie udzielonych pożyczek 250 
2. Ujemne różnice kursowe od kredytów zaciągniętych w walutach 

obcych 
134 

3. Odpisy aktualizujące należności z tytułu udzielonych pożyczek 290 
 

 
Typowe zapisy strony Ma konta 962 „Wynik na pozostałych operacjach” 

 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Umorzenie zaciągniętych kredytów bankowych 134 
2. Dodatnie różnice kursowe od kredytów zaciągniętych w walutach 

obcych 
134 

3. Umorzenie zaciągniętych pożyczek 260 
4. Przeniesienie środków z prywatyzacji, w części wykorzystanej na 

wydatki budżetowe danego roku 
968 

5. Spłata pożyczek do wysokości dokonanych odpisów aktualizujących 
należności 

290 

 
 
29) Konto 967 – „Fundusze pomocowe” 
 
Konto 967 służy do ewidencji stanu funduszy pomocowych. 

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego na stronie Wn konta 967 ujmuje się saldo konta 908, 

a na stronie Ma – saldo konta 907. 

Ewidencję szczegółową do konta 967 prowadzi się dla poszczególnych funduszy pomocowych 

według zasad określonych w przepisach dotyczących każdego funduszu. 

Konto 967 może wykazywać saldo Wn lub Ma oznaczające stan zaangażowania funduszy 

pomocowych. 

 
 
 
 



  

Typowe zapisy strony Wn konta 967 „Fundusze pomocowe” 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto 
przeciwstawne 

1. Ujemne różnice kursowe od środków otrzymanych w walutach 
obcych przed płatnością zobowiązań 

137 

2. Przeniesienie w końcu roku wydatków sfinansowanych ze środków 
pomocowych lub podlegających refundacji wydatków 
sfinansowanych ze środków własnych 

908 

3.  Wydatki dokonane objęte planem wydatków niewygasających 
dotyczące programów i projektów realizowanych z udziałem środków 
pomocowych w zakresie finansowanym z funduszy pomocowych 

137 

4. Ujemne różnice kursowe wynikające z wyceny otrzymanych środków 
pomocowych w walutach obcych wykorzystanych na finansowanie 
projektów objętych planem wydatków niwygasających 

137 

5. Wydatki niewygasające przeznaczone na programy i projekty 
realizowane przy udziale środków pomocowych dokonane w 
urzędzie lub innej samorządowej jednostce budżetowej w wysokości 
wynikającej z wewnętrznych sprawozdań lub informacji w zakresie 
finansowanym z funduszy pomocowych 

225 

6. Wydatki poniesione w latach poprzednich (w paragrafach z czwartą 
cyfrą 0), ujęte we wniosku o płatność jako wydatki kwalifikowane 
projektu i zrefundowane przez instytucje pośredniczącą 

960 

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 967 „Fundusze pomocowe” 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto przeciwstawne 

1. Dodatnie różnice kursowe środków otrzymanych w walutach obcych 
przed płatnością zobowiązań 

137 

2. Przeksięgowanie ujemnych różnic kursowych, gdy płatność 
zobowiązań nastąpiła ze środków własnych, przed wpływem 
środków pomocowych 

962 

3. Przeksięgowanie na skumulowany wynik budżetu, jeżeli instytucja 
pośrednicząca odmówi refundacji wydatków poniesionych ze 
środków własnych lub z pożyczek na prefinansowanie w roku 
poprzednim 

960 

4. Przeniesienie w końcu roku otrzymanych w danym roku środków 
pomocowych i dochodów zwiększających te środki 

907 

5. Dodatnie różnice kursowe wynikające z wyceny otrzymanych 
środków pomocowych w walutach obcych wykorzystanych na 
finansowanie projektów objętych planem wydatków niewygasających 

137 

6. Przeniesienie na skumulowany wynik budżetu wydatków 
poniesionych w roku poprzednim i zaliczonych do wydatków 
finansowanych ze środków pomocowych, w przypadku odmowy ich 
refundacji 

960 

 
 
30) Konto 968 – „Prywatyzacja” 
 
Konto służy do ewidencji przychodów i rozchodów dotyczących prywatyzacji. 

Na stronie Wn ujmuje się rozchody pokryte środkami z prywatyzacji, a na stronie Ma – przychody 

z tytułu prywatyzacji. 

Ewidencję szczegółową do konta 968 prowadzi się według podziałek klasyfikacji i tytułów 

prywatyzacji. 

Konto 968 może wykazywać saldo Ma oznaczające stan środków z prywatyzacji. 



  

Typowe zapisy strony Wn konta 968 „Prywatyzacja” 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto 
przeciwstawne 

1. Przeksięgowanie rozchodowanych na wydatki budżetowe środków z 
prywatyzacji na przychody finansowe 

962 

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 968 „Prywatyzacja” 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konto 
przeciwstawne 

1. Wpływ środków z prywatyzacji 133 
 
 
 
 
2. Konta pozabilansowe 
 
 

1) Konto 991 – „Planowane dochody budżetu” 
 
Konto 991 służy do ewidencji planu dochodów budżetowych oraz jego zmian. 

Na stronie Wn konta 991 ujmuje się zmiany budżetu zmniejszające plan dochodów budżetu. 

Na stronie Ma konta 991 ujmuje się planowane dochody budżetu oraz zmiany budżetu    

zwiększające planowane dochody. 

Saldo Ma konta 991 określa w ciągu roku wysokość planowanych dochodów budżetu. 

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego sumę równą saldu konta ujmuje się na stronie Wn 

konta 991. 

 
 
2) Konto 992 – „Planowane wydatki budżetu” 
 
 
Konto 992 służy do ewidencji planu wydatków budżetu oraz jego zmian. 

Na stronie Wn konta 992 ujmuje się planowane wydatki budżetu oraz zmiany budżetu 

zwiększające planowane wydatki. 

Na stronie Ma konta 992 ujmuje się zmiany budżetu zmniejszające plan wydatków budżetu lub 

wydatki zablokowane. 

Saldo Wn konta 992 określa w ciągu roku wysokość planowanych wydatków budżetu. 

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego sumę równą saldu konta ujmuje się na stronie Ma 

konta 992. 

 

 
3) Konto 993 – „Rozliczenia z innymi budżetami” 
 
 
Konto 993 służy do pozabilansowej ewidencji rozliczeń z innymi budżetami w ciągu roku, które nie 

podlegają ewidencji na kontach bilansowych. 



  

Na stronie Wn ujmuje się należności od innych budżetów oraz spłatę zobowiązań wobec innych 

budżetów. 

Na stronie Ma konta 993 ujmuje się zobowiązania wobec innych budżetów oraz wpłaty należności 

otrzymane od innych budżetów. 

Konto 993 może wykazywać dwa salda. 

Saldo Wn konta 993 oznacza stan należności od innych budżetów, a saldo Ma konta 993 – stan 

zobowiązań. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

Załącznik nr 4 
do Zarządzenia Starosty Leszczyńskiego  

nr 2/09  z dnia 7 stycznia 2009 r.  
 
 

 

PLAN KONT DLA STAROSTWA POWIATOWEGO W LESZNIE 

 

§ 1.    Wykaz kont 

1. Konta bilansowe 

 

Zespół 0 - Majątek trwały 

011 - Środki trwałe 

013 - Pozostałe środki trwałe 

020 - Wartości niematerialne i prawne 

030 - Długoterminowe aktywa finansowe 

071 - Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych 

072 - Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych 

080 - Inwestycje (środki trwałe w budowie) 

 

Zespół 1 - Środki pieniężne i rachunki bankowe 

101 - Kasa 

130 - Rachunki bieżące jednostek budżetowych 

132 - Rachunki dochodów własnych jednostek budżetowych 

135 - Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia 

137 - Rachunki środków funduszy pomocowych 

138 - Rachunki środków na prefinansowanie 

139 - Inne rachunki bankowe 

140 - Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki pieniężne 

 

Zespół 2 - Rozrachunki i roszczenia 

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 

221 - Należności z tytułu dochodów budżetowych 

222 - Rozliczenie dochodów budżetowych 

223 - Rozliczenie wydatków budżetowych 

224 - Rozliczenie udzielonych dotacji budżetowych 

225 - Rozrachunki z budżetami 

226 - Długoterminowe należności budżetowe 

227 - Rozliczenie dochodów ze środków funduszy pomocowych 

228 - Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych 

229 - Pozostałe rozrachunki publicznoprawne 



  

231 - Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń 

234 - Pozostałe rozrachunki z pracownikami 

240 - Pozostałe rozrachunki 

257 - Należności z tytułu prefinansowania 

268 - Zobowiązania z tytułu prefinansowania 

290 - Odpisy aktualizujące należności 

 

Zespół 3 - Materiały i towary 

310 - Materiały 

 

Zespół 4 - Koszty według rodzajów i ich rozliczenie 

400 - Koszty według rodzajów 

401 - Amortyzacja 

 

Zespół 6 - Produkty 

640 - Rozliczenia międzyokresowe kosztów 

 

Zespół 7 - Przychody i koszty ich uzyskania 

750 - Przychody i koszty finansowe 

760 - Pozostałe przychody i koszty 

761 - Pokrycie amortyzacji 

 

Zespół 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy 

800 - Fundusz jednostki 

810 - Dotacje budżetowe oraz środki z budżetu na inwestycje 

820 - Rozliczenie wyniku finansowego 

840 - Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów 

851 - Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych 

853 - Fundusze pozabudżetowe 

860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy 

870 - Podatki i obowiązkowe rozliczenia z budżetem obciążające wynik finansowy 

 

 

2. Konta pozabilansowe 

980 - Plan finansowy wydatków budżetowych 

981 - Plan finansowy niewygasających wydatków 

996 - Zaangażowanie dochodów własnych jednostek budżetowych 

998 - Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego 

999 - Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat 

§ 2.    Opis kont 



  

1. Konta bilansowe 

 

1) Zespół 0 - "Majątek trwały" 

 

Konta zespołu 0 "Majątek trwały" służą do ewidencji: 

 1) rzeczowego majątku trwałego, 

 2) wartości niematerialnych i prawnych, 

 3) finansowego majątku trwałego, 

 4) umorzenia majątku, 

 5) inwestycji. 

 

2) Konto 011 - "Środki trwałe" 

 

Konto 011 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej środków 

trwałych związanych z wykonywaną działalnością jednostki, które nie podlegają ujęciu na koncie 013. 

Na stronie Wn konta 011 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartości 

początkowej środków trwałych, z wyjątkiem umorzenia środków trwałych, które ujmuje się na koncie 

071. 

Na stronie Wn konta 011 ujmuje się w szczególności: 

 1) przychody nowych lub używanych środków trwałych pochodzących z zakupu gotowych środków 

trwałych lub inwestycji oraz wartość ulepszeń zwiększających wartość początkową środków 

trwałych, 

 2) przychody środków trwałych nowo ujawnionych, 

 3) nieodpłatne przyjęcie środków trwałych, 

 4) zwiększenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji ich 

wyceny. 

 

Na stronie Ma konta 011 ujmuje się w szczególności: 

 1) wycofanie środków trwałych z używania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub 

zużycia, sprzedaży oraz nieodpłatnego przekazania, 

 2) ujawnione niedobory środków trwałych, 

 3) zmniejszenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji ich 

wyceny. 

 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 011 powinna umożliwić: 

 1) ustalenie wartości początkowej poszczególnych obiektów środków trwałych, 

 2) ustalenie osób lub komórek organizacyjnych, którym powierzono środki trwałe, 

 3) należyte obliczenie umorzenia i amortyzacji. 

 

Konto 011 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków trwałych w wartości początkowej. 

 
Typowe zapisy strony Wn konta 011 „Środki trwałe” 



  

 
Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Przyjęcie do eksploatacji środków trwałych uzyskanych w wyniku: 

- zakupu gotowych środków trwałych niewymagających montażu      
(w cenie nabycia), 
- nabycia gruntu, 
- zakończonej inwestycji rozliczanej we własnym zakresie, 
- zakończonej inwestycji przejętej od inwestora zastępczego, 
- zakończonej inwestycji wspólnej realizowanej przez innego 
inwestora, 
- otrzymania od innej jednostki, na podstawie decyzji właściwego 
organu ( w dotychczasowej wartości początkowej ): 
a) wartość dotychczasowego umorzenia, 
b) wartość nieumorzona, 
- nieodpłatnego otrzymania z tytułu darowizny, spadku, 
- ujawnienia nadwyżek ( w wartości godziwej ), 
- otrzymania w wyniku zamiany w okresie gwarancji środka 
niesprawnego na środek sprawny. 
 

 
080,240 
 
240 
080 
240 
240 
 
 
 
071 
800 
800 
240 
240 

2. Wartość ulepszenia w obcych środkach trwałych. 080 
3. Zwiększenie wartości początkowej posiadanego środka trwałego o 

koszty ulepszenia. 
080 

4. Zwiększenie wartości początkowej środków trwałych w wyniku 
urzędowej aktualizacji wyceny. 

800 

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 011 „Środki trwałe” 
 
Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Wycofanie środków trwałych z eksploatacji z tytułu: 

- postawienia w stan likwidacji na skutek zużycia lub zdarzenia 
losowego: 
a) wartość dotychczasowego umorzenia, 
b) wartość nieumorzona, 
- zwrotu dostawcy w okresie gwarancji, 
- sprzedaży ( pod datą wydania kupującemu): 
a) wartość dotychczasowego umorzenia 
b) wartość nieumorzona. 

 
 
 
071 
800 
240 
 
071 
800 

2. Zmniejszenie wartości początkowej środka trwałego na skutek 
częściowej likwidacji ( wartość dotycząca likwidowanej części): 
- dotychczasowe umorzenia, 
- wartość nieumorzona, 

 
 
071 
800 
 

3. Nieodpłatne przekazanie środków trwałych ( na podstawie decyzji 
właściwego organu i pokwitowania odbioru ) 
- dotychczasowe umorzenia, 
- wartość nieumorzona. 

 
 
071 
800 

4. Obniżenie wartości początkowej środka trwałego na skutek 
urzędowej aktualizacji wyceny. 

800 

5. Rozchód niedoborów: 
- wartość netto ( nieumorzona), 
-dotychczasowe umorzenie. 

 
240 
071 

6. Rozchód wartość ulepszeń w obcych środkach trwałych, które po 
wygaśnięciu umowy są zwracane: 
- dotychczasowe umorzenie, 
- wartość nieumorzona. 

 
 
071 
800 

 
 

 

3) Konto 013 - "Pozostałe środki trwałe" 



  

 

Konto 013 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej pozostałych 

środków trwałych, niepodlegających ujęciu na koncie 011, wydanych do używania na potrzeby 

działalności podstawowej jednostki lub działalności finansowo wyodrębnionej, które podlegają 

umorzeniu w pełnej wartości w miesiącu wydania do używania. 

 

Na stronie Wn konta 013 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartości 

początkowej pozostałych środków trwałych znajdujących się w używaniu, z wyjątkiem umorzenia 

ujmowanego na koncie 072. 

 

Na stronie Wn konta 013 ujmuje się w szczególności: 

 1) środki trwałe przyjęte do używania z zakupu lub inwestycji, 

 2) nadwyżki środków trwałych w używaniu, 

 3) nieodpłatne otrzymanie środków trwałych. 

 

Na stronie Ma konta 013 ujmuje się w szczególności: 

 1) wycofanie środków trwałych z używania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zużycia, sprzedaży, 

nieodpłatnego przekazania oraz zdjęcia z ewidencji syntetycznej, 

 2) ujawnione niedobory środków trwałych w używaniu. 

 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 013 powinna umożliwić ustalenie wartości początkowej 

środków trwałych oddanych do używania oraz osób lub komórek organizacyjnych,  u których znajdują 

się środki trwałe. 

Konto 013 może wykazywać saldo Wn, które wyraża wartość środków trwałych znajdujących się        

w używaniu w wartości początkowej. 

 
 

Typowe zapisy strony Wn konta 013 „Pozostałe środki trwałe” 
 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Przyjęcie pozostałych środków trwałych: 

- bezpośrednio z zakupu, 
- z inwestycji ( pierwsze wyposażenie obiektów inwestycyjnych), 
- z magazynu . 

 
101,201 
080 
310 

2. Ujawnione nadwyżki. 240 
3. Otrzymanie nieodpłatne używanych środków: 

- od jednostek i zakładów budżetowych oraz gospodarstw 
pomocniczych na podstawie decyzji właściwego organu*, 
- darowizny od innych jednostek i osób. 

 
072 
 
760 

4. Otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia nowe pozostałe 
środki trwałe. 

800 

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 013 „Pozostałe środki trwałe” 
   
Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Rozchód pozostałych środków trwałych na skutek: 

- zużycia lub sprzedaży, 
- niedoborów i szkód.  

 
072 
240 



  

2. Nieodpłatne przekazanie środków używanych. 072 
3. Rozchód pozostałych środków trwałych w związku z wyłączeniem 

ich z ewidencji ilościowo-wartościowej. 
072 

 
 
 

4) Konto 020 - "Wartości niematerialne i prawne" 

 

Konto 020 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej wartości 

niematerialnych i prawnych. 

Na stronie Wn konta 020 ujmuje się wszelkie zwiększenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia 

stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych, z wyjątkiem umorzenia ujmowanego 

na koncie 071 i 072. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 020 powinna umożliwić należyte obliczanie umorzenia 

wartości niematerialnych i prawnych, podział według ich tytułów lub osób odpowiedzialnych. 

Konto 020 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan wartości niematerialnych i prawnych         

w wartości początkowej. 

 
Typowe zapisy strony Wn konta 020 „ Wartości niematerialne i prawne” 

 
Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Zakup wartości niematerialnych i prawnych. 201,240 
2. Otrzymane nieodpłatnie wartości niematerialne i prawne: 

- umarzane stopniowo: 
a) od innych jednostek i zakładów budżetowych na podstawie 
decyzji administracyjnej ( w dotychczasowej wartości 
początkowej): 
- wartość dotychczasowego umorzenia, 
- wartość nieumorzona, 
b) z tytułu darów (wg wyceny w wartości rynkowej (godziwej) na 
dzień otrzymania), 
- umarzane w 100% w miesiącu przyjęcia do używania: 
a) od jednostek i zakładów budżetowych ( w dotychczasowej 
wartości): 
- nowe 
- używane  
b) od innych jednostek i osób prawnych (dary) w wartości 
rynkowej (godziwej) na dzień otrzymania.  

 
 
 
 
 
071 
800 
800 
 
 
 
 
760 
072 
760 
 

3. Nowe pozostałe wartości niematerialne i prawne otrzymane w 
ramach centralnego zaopatrzenia 

800 

4. Przyjęcie wartości niematerialnych i prawnych w związku z 
zakończeniem inwestycji. 

080 

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 020 „Wartości niematerialne i prawne” 
 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Rozchód wartości niematerialnych i prawnych gdy określone 

prawa wygasły lub są gospodarczo nieprzydatne: 
a) podstawowych umarzanych stopniowo, 
- wartość dotychczasowego umorzenia, 
- wartość nieumorzona, 
b) pozostałych umorzonych w 100%. 

 
 
 
071 
800 
072 

2.  Nowe pozostałe wartości niematerialne i prawne przekazane w 
ramach centralnego zaopatrzenia  

800 
 



  

 
 

5) Konto 030 - "Długoterminowe aktywa finansowe" 

 

Konto 030 służy do ewidencji długotrwałych aktywów finansowych, a w szczególności: 

 1) akcji i udziałów w obcych podmiotach gospodarczych, 

 2) akcji i innych długoterminowych papierów wartościowych, traktowanych jako lokaty o terminie 

wykupu dłuższym niż rok, 

 3) innych długotrwałych aktywów finansowych. 

 

Na stronie Wn konta 030 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu 

długoterminowych aktywów finansowych. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnić ustalenie wartości 

poszczególnych składników długoterminowych aktywów finansowych według tytułów. 

Konto 030 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość długoterminowych aktywów 

finansowych. 

 
Typowe zapisy strony Wn konta 030 „Długoterminowe aktywa finansowe” 

 
Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Nabycie długoterminowych papierów wartościowych i innych 

aktywów za środki płatnicze. 
101, 130, 240 

2. Wartość nominalna udziałów objętych za: 
-środki płatnicze, 
- wkłady niepieniężne w postaci mienia ze zlikwidowanych jednostek ( 
(wartość ujmowana na koncie 015 po wycenie). 

101, 130, 240 
800 

3. Podwyższenie wartości udziałów (akcji) w wyniku przeznaczenia 
kapitału zapasowego lub rezerwowego na kapitał udziałowy lub 
akcyjny jednostki, w której dana jednostka posiada udziały (akcje). 

750 

4. Kapitalizowane odsetki od obligacji i innych dłużnych 
długoterminowych papierów wartościowych. 

750 

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 030 „Długoterminowe aktywa finansowe” 
 
Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Sprzedaż akcji i udziałów  (wartość w cenie sprzedaży księguje się 

Wn 100,130,240 Ma 750) 
750 

2. Rozchód wykupionych przez emitenta lub sprzedanych obligacji 
posiadanych (wartość ewidencyjna z uwzględnieniem naliczonych 
odsetek ) (wpływ środków Wn 101,130 Ma 750) 

750 

3. Uzyskane w wyniku likwidacji spółki, w której jednostka posiadała 
udziały (akcje), składniki masy likwidacyjnej lub upadłościowej w 
postaci: 
- środków pieniężnych, 
- środków trwałych (w wartości wg wyceny), 
- pozostałych środków trwałych, 
- materiałów. 

 
 
 
101, 130 
011 
013 
310 

4. Przekwalifikowanie długoterminowych aktywów finansowych do 
krótkoterminowych aktywów finansowych. 

140 

 
 

6) Konto 071 - "Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych" 



  

 

Konto 071 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych, które podlegają umorzeniu według stawek amortyzacyjnych stosowanych 

przez jednostkę. 

Odpisy umorzeniowe są dokonywane w korespondencji z kontem 401. 

Na stronie Ma konta 071 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartości 

początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. 

Ewidencję szczegółową do konta 071 prowadzi się według zasad podanych w wyjaśnieniach do kont 

011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 można prowadzić wspólną ewidencję szczegółową. 

 

Konto 071 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości środków trwałych oraz 

wartości niematerialnych i prawnych. 

 

Typowe zapisy strony Wn konta 071 „Umorzenie środków trwałych oraz wartości 
niematerialnych i prawnych” 

 
 

 
 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 071 „Umorzenie środków trwałych oraz wartości 
niematerialnych i prawnych” 

 
 
 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Wyksięgowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych 

środków trwałych oraz podstawowych wartości niematerialnych i 
prawnych wycofanych z eksploatacji 
- w wyniku: 
a) postawienia środków trwałych w stan likwidacji na skutek 
zniszczenia lub zużycia,  
b) rozchodowania podstawowych wartości niematerialnych i 
prawnych, 
- z tytułu sprzedaży lub nieodpłatnego przekazania: 
a) środków trwałych, 
b) wartości niematerialnych i prawnych, 
- z tytułu rozchodowania niedoborów: 
a) środków trwałych, 
b) wartości niematerialnych i prawnych. 

 
 
 
 
011 
 
020 
 
 
011 
020 
 
011 
020 

2. Urzędowe zmniejszenie wartości umorzenia wskutek zmniejszenia 
wartości środków trwałych w wyniku aktualizacji 

800 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Naliczone za okres umorzenie podstawowych środków trwałych 

oraz podstawowych wartości niematerialnych i prawnych. 
401 

 

2. Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji 
organu od innej jednostki lub zakładu budżetowego: 
- podstawowych środków trwałych, 
- podstawowych wartości niematerialnych i prawnych. 

 
 
011 
020 

3. Urzędowe zwiększenie umorzenia w związku z podwyższeniem z 
tytułu aktualizacji wartości początkowej podstawowych środków 
trwałych podlegających stopniowemu umarzaniu. 

800 



  

7) Konto 072 – „Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i 

prawnych” 

 

Konto 072 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych, podlegających umorzeniu jednorazowo w pełnej wartości, w miesiącu 

wydania ich do używania. 

Umorzenie księgowane jest w korespondencji z kontem 400. 

Na stronie Ma konta 072 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn – zmniejszenia umorzenia wartości 

początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. 

Na stronie Wn konta 072 ujmuje się umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych            

i prawnych zlikwidowanych z powodu zużycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych 

nieodpłatnie oraz zdjętych z ewidencji syntetycznej, a także stanowiących niedobór lub szkodę. 

Na stronie Ma konta 072 ujmuje się odpisy umorzenia nowych, wydanych do używania środków 

trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych obciążające odpowiednie koszty, dotyczące 

nadwyżek środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpłatnie. 

 

Konto 072 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości początkowej środków 

trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych umorzonych w pełnej wartości w miesiącu wydania 

ich do używania. 

 

Typowe zapisy strony Wn konta 072 „Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz 
wartości niematerialnych i prawnych” 

 

 
 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 072 „Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości 
niematerialnych i prawnych” 

 
 

 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Wyksięgowanie dotychczasowego umorzenia pozostałych 

środków trwałych oraz pozostałych wartości niematerialnych i 
prawnych rozchodowanych z tytułu: 
- likwidacji, sprzedaży, 
- nieodpłatnego przekazania, 
- niedoboru lub szkody, 
- wyłączenia z ewidencji księgowej ilościowo-wartościowej. 

 
 

 
013, 020 
013, 020 
240 
013, 020 

 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Umorzenie naliczone od wydanych do używania nowych 

pozostałych środków trwałych włączonych do ewidencji księgowej, 
zbiorów bibliotecznych oraz pozostałych wartości niematerialnych i 
prawnych (sfinansowanych ze środków na wydatki bieżące lub 
otrzymanych nieodpłatnie) do: 
-działalności operacyjnej, 
- działalności funduszy celowych oraz innych funduszy 
specjalnego przeznaczenia. 

 
 

 
 

 
400 
851, 853 



  

 
 

 
8) Konto 080 - "Inwestycje (środki trwałe w budowie)" 

 

Konto 080 służy do ewidencji kosztów inwestycji rozpoczętych oraz rozliczenia kosztów inwestycji na 

uzyskane efekty. 

Na stronie Wn konta 080 ujmuje się w szczególności: 

 1) poniesione koszty dotyczące inwestycji prowadzonych zarówno przez obcych wykonawców, jak     

i we własnym zakresie, 

 2) poniesione koszty dotyczące przekazanych do montażu, lecz jeszcze nie oddanych do używania, 

maszyn, urządzeń oraz innych przedmiotów, zakupionych od kontrahentów oraz wytworzonych    

w ramach własnej działalności gospodarczej, 

 3) poniesione koszty ulepszenia środka trwałego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja 

lub modernizacja), które powodują zwiększenie wartości użytkowej środka trwałego, 

 4) rozliczenie nadwyżki zysków inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi. 

 

Na stronie Ma konta 080 ujmuje się wartość uzyskanych efektów inwestycyjnych,                         

a  w szczególności: 

 1) środków trwałych, 

 2) wartości niematerialnych i prawnych, 

 3) wartość sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych inwestycji, 

 4) rozliczenie nadwyżki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi. 

Na koncie 080 można księgować również rozliczenie kosztów dotyczących zakupów gotowych 

środków trwałych. 

 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnić co najmniej wyodrębnienie 

kosztów inwestycji według poszczególnych rodzajów efektów inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny 

nabycia lub kosztu wytworzenia poszczególnych obiektów środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych. 

 

Konto 080 może wykazywać saldo Wn, które oznacza koszty inwestycji niezakończonych. 

 
 
 

2. Umorzenie pozostałych środków trwałych, otrzymanych jako 
pierwsze wyposażenie nowego obiektu sfinansowanych ze 
środków na inwestycje. 

800 

3. Odpisy umorzeniowe naliczone od przyjętych do używania darów i 
ujawnionych nadwyżek oraz otrzymanych w ramach centralnego 
zaopatrzenia pozostałych środków trwałych, zbiorów 
bibliotecznych oraz pozostałych wartości niematerialnych i 
prawnych. 

400 

4. Umorzenie dotychczasowe pozostałych środków trwałych oraz 
pozostałych wartości niematerialnych i prawnych otrzymanych na 
podstawie decyzji administracyjnej od innej jednostki lub zakładu 
budżetowego. 

013,020 



  

Typowe zapisy strony Wn konta 080 „Inwestycje (środki trwałe w budowie)” 
 

 
 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 080 „Inwestycje (środki trwałe w budowie)” 
 

 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Roboty, dostawy i usługi związane z przygotowaniem i realizacją 

inwestycji wykonane przez zewnętrznych kontrahentów (łącznie z 
niepodlegającym odliczeniu VAT) 

101,240, 

2. Zakup od innych jednostek środków trwałych w budowie lub 
obiektów wymagających ulepszenia. 

240 

3. Nieodpłatne otrzymanie środków trwałych w budowie. 800 
4. Równowartość pierwotnie odpisanej, a następnie wykorzystanej 

dokumentacji projektowej wznowionej inwestycji. 
800 

5. Równowartość nieodpłatnych świadczeń na rzecz realizowanych 
inwestycji (np. czynów społecznych). 

800 

6. Pobranie materiałów inwestycyjnych i urządzeń z magazynu 
jednostki. 

310 

7. Zakup materiałów wydanych bezpośrednio na plac budowy 101,240, 
8. Zakup maszyn i urządzeń przekazanych bezpośrednio  do 

budowanych obiektów wymagających montażu lub stanowiących 
ich pierwsze wyposażenie oraz wartości niematerialnych i 
prawnych związanych z inwestycją. 

101, 240,  

9. Opłaty za nabyte grunty w okresie budowy, z tytułu uzyskania 
lokalizacji pod budowę oraz sądowe i notarialne. 

101,225,240 

10. Wynagrodzenia osób fizycznych zatrudnionych doraźnie do prac 
związanych z inwestycją 

231 

11. Straty związane z usuwaniem skutków wydarzeń losowych 
dotyczących środków trwałych w budowie (np. spowodowane 
powodzią, huraganem itp.) 

101,234,240 

12. Wypłacone odszkodowania dla osób fizycznych i jednostek 
gospodarczych związanych z wykonywaną budową (np. za 
zasadzenie wieloletnie, utracone plony, za dostarczone obiekty 
zastępcze itp.) 

101,130, 
132,139,240 
 
 

13. Koszty likwidacji budynków oraz obiektów inżynierii lądowej i 
wodnej na terenie przeznaczonym pod nową zabudowę 

240 

14. Cło i inne opłaty związane z nabyciem składników lub praw 
związanych z inwestycjami. 

225,240 

15. Naliczone w czasie trwania inwestycji dodatnie różnice kursowe 
od zaciągniętych zobowiązań dewizowych związanych z zakupem 
lub budową środków trwałych oraz odsetki za zwłokę w zapłacie 
zobowiązań naliczone do zakończenia zadania inwestycyjnego. 

240 

16. Rozliczenie nadwyżki zysków inwestycyjnych nad stratami. 800 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Przyjęcie do używania środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji. 
011,013,020 

2. Rozliczenie kosztów ulepszenia własnych środków trwałych. 011 
3. Rozliczenie kosztów ulepszenia obcych obiektów 011 
4. Rozliczenie nadwyżki strat nad zyskami inwestycyjnymi. 800 
5. Nieodpłatne przekazanie środków trwałych w budowie 800 
6. Niedobory i szkody w rzeczowych składnikach środków trwałych w 

budowie 
240 

7. Rozliczenie kosztów inwestycji wspólnej w przypadku przejęcia 
części efektów przez współinwestora. 

240 

8. Rozliczenie inwestycji bez efektów majątkowych. 800 



  

 
 

 

9) Zespół 1 - "Środki pieniężne i rachunki bankowe" 

 

Konta zespołu 1 "Środki pieniężne i rachunki bankowe" służą do ewidencji: 

 1) krajowych i zagranicznych środków pieniężnych, przechowywanych w kasach, 

 2) krótkoterminowych papierów wartościowych, 

 3) krajowych i zagranicznych środków pieniężnych, lokowanych na rachunkach w bankach, 

 4) udzielanych przez banki kredytów w krajowych i zagranicznych środkach pieniężnych, 

 5) innych krajowych i zagranicznych środków pieniężnych. 

 

Konta zespołu 1 mają odzwierciedlać operacje pieniężne oraz obroty i stany środków pieniężnych 

oraz krótkoterminowych papierów wartościowych. 

 

10) Konto 101 - "Kasa" 

 

Konto 101 służy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotówki znajdującej się w kasach jednostki. 

Na stronie Wn konta 101 ujmuje się wpływy gotówki oraz nadwyżki kasowe, a na stronie Ma - 

rozchody gotówki i niedobory kasowe. 

Wartość konta 101 koryguje się o różnice kursowe dotyczące gotówki w obcej walucie. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 101 powinna umożliwić ustalenie: 

 1) stanu gotówki w walucie polskiej, 

 2) wyrażonego w walucie polskiej i obcej stanu gotówki w walucie zagranicznej, z podziałem na 

poszczególne waluty obce, 

 3) wartości gotówki powierzonej poszczególnym osobom za nią odpowiedzialnym. 

Konto 101 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan gotówki w kasie. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

9. Wyksięgowanie kosztów poniesionych na sprzedane środki trwałe 
w budowie.  

800 

10. Przekazanie do magazynu pozostałości materiałów niezużytych  
do  robót inwestycyjnych  i materiałów z odzysku 

310 

11. Przyznane odszkodowania z tytułu wydarzeń losowych dotyczące 
niezakończonych środków trwałych w budowie (zyski 
nadzwyczajne). 

240 

12. Odpisanie kosztów inwestycji niepodjętej (np. niewykorzystanej 
dokumentacji projektowej) lub inwestycji zaniechanej. 

800 

13. Dodatnie różnice kursowe od zobowiązań w walutach obcych w 
okresie realizacji budowy (ustalone na koniec kwartału lub na 
dzień bilansowy). 

240 



  

Typowe zapisy strony Wn konta 101 „Kasa” 
 

 
 
 
 
 
 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Podjęcie gotówki z banku: 

- z rachunku bieżącego jednostki budżetowej, 
- z rachunku dochodów własnych jednostek budżetowych, 
- z rachunku środków funduszy celowych i specjalnego 
przeznaczenia, 
- z rachunku środków funduszy pomocniczych, 
- z rachunku środków na prefinansowanie, 
- z innych rachunków bankowych.  

 
130,140 
132 
135,140 
 
137 
138 
139,140 

2. Wpływ środków pieniężnych w drodze. 140 
3. Wpłaty z tytułu należności ujętych na kontach rozrachunków. 201,221,231,234,240 
4. Wpłaty przychodów nieprzypisanych na kontach rozrachunków z 

tytułu: 
- finansowych dochodów budżetowych, 
- sprzedaży materiałów, środków trwałych oraz wartości 
niematerialnych i prawnych, 
- otrzymanych kar i odszkodowań, 
- otrzymanych darowizn gotówki.   

 
 
750 
 
760 
760 
760 
 

5. Wpłaty sum depozytowych (w tym z tytułu zabezpieczenia jakości i 
kaucji) i sum na zlecenie. 

240 

6. Wpłaty z tytułu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrotu 
nadmiernych wydatków. 

201, 231, 234, 240 

7. Wpłaty należności z tytułu niedoborów i szkód. 234, 240 
8. Nadwyżki środków pieniężnych w kasie. 240 
9. Wpłaty z tytułu zwrotu kosztów nieujętych uprzednio jako 

należności od kontrahentów (z wyjątkiem finansowanych z 
funduszy celowych lub specjalnego przeznaczenia).  

400 

10. Wpłaty z tytułu nieprzypisanych opłat lub zwrotu kosztów 
związanych z działalnością finansowaną z ZFŚS lub innych 
funduszy specjalnego przeznaczenia i funduszy celowych. 

851,853 

11. Wpłaty z tytułu zwrotu pożyczek i innych przypisanych należności 
dotyczących ZFŚS. 

234, 240 

12. Wpłaty z tytułu nieprzypisanych kar i grzywien: 
- działalności eksploatacyjnej, 
- działalności socjalnej, 
- funduszy specjalnego przeznaczenia i pozostałych funduszy 
celowych. 

 
760 
851 
853 

13. Wpłaty z tytułu zysków nadzwyczajnych ( nieujętych uprzednio 
jako należności). 

860 

14. Przedpłaty na poczet przychodów zaliczanych do przyszłych 
okresów (np. z góry pobrane opłaty za przyszłe usługi) 

840 

15. Przyjęcie gotówki za zrealizowany w banku obcy czek gotówkowy 
lub wykupiony weksel obcy. 

140 

16. Wpłaty z tytułu darów pieniężnych na: 
- działalność operacyjną, 
- działalność inwestycyjną, 
- działalność socjalną, 
- fundusze celowe pozostałe i specjalnego przeznaczenia. 

 
760 
800 
851 
853 

17. Wpłaty sum na zlecenie, zabezpieczenia przetargowego i kaucji. 240 
18. Dodatnie różnice kursowe w walutach obcych znajdujących się w 

kasie, powstałe w związku z wyceną na koniec kwartału. 
750 



  

Typowe zapisy strony Ma konta 101 „Kasa” 
 

 
 
 
 
 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1.  Wypłata wynagrodzeń i zaliczek na wynagrodzenie. 231 

2. Wypłata ekwiwalentów za użycie własnej odzieży, pranie odzieży, 
środki higieny osobistej oraz używanie własnego sprzętu. 

231, 234 

3. Wypłata zasiłków rodzinnych i innych pokrywanych przez ZUS 229,231 
4.  Wypłata zaliczek do rozliczenia. 234,240 

 
 

5. Zapłata gotówką zobowiązań wynikających z faktur lub rachunków 
nieujętych na kontach rozrachunków z tytułu: 
- zakupu 
a) środków trwałych umarzanych stopniowo,  
b) środków trwałych w budowie, 
c) pozostałych środków trwałych, 
d) materiałów, 
- towarów, 
a) operacyjnej, 
b) inwestycyjnej (środków trwałych w budowie), 
c) finansowej z funduszy celowych i funduszy specjalnego 
przeznaczenia. 

 
 
 
011 
080 
013 
310, 400, 851, 853 
 
400, 760 
080 
851,853 

6. Wypłaty z tytułu pokrycia zobowiązań ujętych na kontach 
rozrachunków. 

201, 234, 240 

7. Wypłaty na pokrycie strat nadzwyczajnych: 
- środków trwałych w budowie, 
- działalności operacyjnej, 
- działalności funduszy celowych i funduszy specjalnego 
przeznaczenia. 

 
080 
860 
851, 853 

8. Wypłaty pożyczek z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych. 234,240 
9. Wypłaty z tytułu kar i grzywien: 

- działalności operacyjnej, 
- działalności ZFŚS, 
- pozostałych funduszy celowych i funduszy specjalnego 
przeznaczenia. 

 
760 
851 
853 

10. Odprowadzenia gotówki na własne rachunki bankowe (wszystkie 
lub tylko te, które są przekazywane za pośrednictwem innych 
banków lub poczty). 

140 

11. Wpłaty gotówki do banku na własne rachunki bankowe 
(nieujmowane za pośrednictwem konta 140): 
- bieżący jednostki budżetowej (dochody budżetowe i zwrot 
wydatków), 
- dochodów własnych, 
- środków funduszy celowych i specjalnego przeznaczenia, 
- inne rachunki bankowe. 

 
 
130 
 
132 
135 
139 

12. Niedobory kasowe. 240 
 

13. Wypłaty sum depozytowych, kaucji i zabezpieczeń należytego 
wykonania oraz z sum na zlecenie. 

240 

14. Wypłaty z tytułu zwrotu nadpłat dochodów budżetowych. 221 
15. Ujemne różnice kursowe gotówki w walutach obcych powstałe w 

związku z wyceną na dzień sprawozdawczy. 
750 

16. Fałszywe znaki pieniężne zatrzymane przez policję lub 
przekazane do ekspertyzy NBP. 

240 



  

11) Konto 130 - "Rachunki bieżące jednostek budżetowych" 

 

Konto 130 służy do ewidencji stanu środków budżetowych oraz obrotów na rachunku bankowym 

jednostki budżetowej z tytułu wydatków i dochodów (wpływów) budżetowych objętych planem 

finansowym. 

 

Na stronie Wn konta 130 ujmuje się wpływy środków budżetowych: 

 1) otrzymanych na realizację wydatków budżetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla 

dysponentów niższego stopnia, w korespondencji z kontem 223, 

 2) z tytułu zrealizowanych przez jednostkę budżetową dochodów budżetowych (ewidencja 

szczegółowa według podziałek klasyfikacji dochodów budżetowych), w korespondencji z kontem 

101, 221 lub innym właściwym kontem. 

 

Na stronie Ma konta 130 ujmuje się: 

 1) zrealizowane wydatki budżetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budżetowej, w tym 

również środki pobrane do kasy na realizację wydatków budżetowych (ewidencja szczegółowa 

według podziałek klasyfikacji wydatków budżetowych), w korespondencji z właściwymi kontami 

zespołu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8, 

 2) okresowe przelewy dochodów budżetowych do budżetu, w korespondencji z kontem 222, 

 3) okresowe przelewy środków budżetowych dla dysponentów niższego stopnia (ewidencja 

szczegółowa według dysponentów, którym przelano środki budżetowe), w korespondencji             

z kontem 223. 

 

Zapisy na koncie 130 są dokonywane na podstawie wyciągów bankowych, w związku z czym musi 

zachodzić pełna zgodność zapisów między jednostką a bankiem. 

 

Na koncie 130 obowiązuje zachowanie zasady czystości obrotów, co oznacza, że do błędnych 

zapisów, zwrotów nadpłat, korekt wprowadza się dodatkowo techniczny zapis ujemny. 

 

Konto 130 może służyć również do ewidencji dochodów i wydatków realizowanych bezpośrednio         

z rachunku bieżącego budżetu. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatków podlega 

okresowemu przeksięgowaniu na podstawie sprawozdań budżetowych na stronę Ma konta 800,          

a w zakresie dochodów - na stronę Wn konta 800. 

 

Konto 130 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków budżetowych na rachunku 

bieżącym jednostki budżetowej. Saldo konta 130 równe jest saldu sald wynikających z ewidencji 

szczegółowej prowadzonej dla kont: 

 1) wydatków budżetowych; konto 130 w zakresie wydatków budżetowych może wykazywać saldo 

Wn, które oznacza stan środków budżetowych otrzymanych na realizację wydatków 

budżetowych, a niewykorzystanych do końca roku, 



  

 2) dochodów budżetowych; konto 130 w zakresie dochodów budżetowych może wykazywać saldo 

Wn, które oznacza stan środków budżetowych z tytułu zrealizowanych dochodów budżetowych, 

które do końca roku nie zostały przelane do budżetu. 

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez księgowanie przelewu, 

 1) środków budżetowych niewykorzystanych do końca roku, w korespondencji z kontem 223, 

 2) do budżetu dochodów budżetowych pobranych, lecz nie przelanych do końca roku,                       

w korespondencji z kontem 222. 

 
 

Typowe zapisy strony Wn konta 130 Rachunek bieżący jednostek budżetowych” 
 

 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
 A. Wydatki  

1. Wpływy środków budżetowych ( od dysponenta wyższego stopnia 
lub z budżetu samorządu terytorialnego) przeznaczonych na 
wydatki jednostki. 

223 

2. Wpływy środków budżetowych od dysponenta wyższego stopnia 
przeznaczonych dla podporządkowanych dysponentów niższego 
stopnia. 

223 

3. Zwroty od dysponentów niższego stopnia środków na wydatki 
budżetowe niewykorzystanych do ko końca roku budżetowego. 

223 

4. Sumy zwrócone na rachunek wydatków budżetowych w roku ich 
dokonania: 
- z kasy, 
- z innych rachunków jednostek, 
- z sum pieniężnych w drodze, 
- przelewem od dłużników z tytułu zwrotu wydatków: 
a) dotyczących należności ujętych na kontach rozrachunków, 
 
b) dotyczących zmniejszenia uprzednio zaksięgowanych kosztów. 

 
 
101, 140 
132, 135, 137, 139 
140 
 
201, 225, 229, 231, 234, 
240 
400 

5. Zwroty pozostałości akredytywy budżetowej oraz środków na 
niezrealizowane czeki potwierdzone, które były sfinansowane ze 
środków na wydatki. 

139 

6. Wpływy z tytułu korekt omyłek bankowych i niewłaściwe 
obciążęnia bankowe. 

240 

7. Zwroty dotacji budżetowych przekazanych w danym roku. 224, 810 
 B. Dochody  
8. Wpłaty z tytułu zrealizowanych przez jednostkę dochodów 

budżetowych: 
- z kasy (bez pośrednictwa konta 140), 
- z sum pieniężnych w drodze, 
- z innych rachunków bankowych jednostki, 
- z tytułu należności przypisanych 
- z tytułu należnośći nieprzypisanych. 

 
 
101 
140 
131, 132, 135, 139, 140 
221 
750, 760 

9. Równowartość dochodów budżetowych urzędów jednostek 
samorządu terytorialnego, które wpłacone zostały bezpośrednio 
na konto budżetu j.s.t.- zapis wtórny na podstawie polecenia 
księgowania. 

221,750,760 

10. Przypisane przez banki oprocentowanie środków na rachunku 
bieżącym samorządowych jednostek budżetowych. 

750 

11. Wpłata bezgotówkowa odsetek za zwłokę w zapłacie należności. 201, 221, 240, 750 



  

 

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 130 „Rachunek bieżący jednostek budżetowych” 
 

 

 
 
 
 

12. Wpływ równowartości wykupionego przez bank obcego czeku 
rozrachunkowego z tytułu wpłaty dochodów. 

140 

13. Wpływy z tytułu przekazania oprocentowania środków na 
rachunkach pomocniczych jednostek budżetowych, które na 
podstawie przepisów podlega zarachowaniu na dochody 
budżetowe. 

139,240 
 

14. Okresowe przeksięgowanie równowartości wydatków 
budżetowych urzędów jednostek samorządu terytorialnego, które 
były dokonywane bezpośrednio z konta 133 ( rachunek bieżący 
budżetu), a na koncie 130 są księgowane jako zapis wtórny. 

800 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Zrealizowane wydatki budżetowe związane z finansowaniem 

własnej działalności w formie: 
- pobrania gotówki z banku do kasy, 
- pobrania gotówki za pośrednictwem innego banku, 
- przelewów z tytułu zapłaty zobowiązań ujętych na kontach 
rozrachunkowych (dotyczących działalności bieżącej i 
inwestycyjnej), 
- przelewów z tytułu opłat księgowanych bezpośrednio w ciężar 
kosztów z pominięciem kont rozrachunkowych, 
- wypłaconych przelewami i czekami kwot do rozliczenia, 
- przelewów równowartości odpisów na ZFŚS, 
- przelewu środków na otwarty rachunek akredytywy budżetowej, 
-przelewów na wyodrębniony rachunek równowartości własnych 
czeków potwierdzonych, 
- przelewów na rachunek dochodów własnych ( z tytułów zwrotu 
wyłożonych z dochodów własnych wydatków budżetowych 
jednostki), 
- przelewów refundacyjnych na rachunek środków funduszy 
specjalnego przeznaczenia 
- zapłaty kar, grzywien, odszkodowań i kosztów sądowych: 
a) obciążających pozostałe koszty operacyjne, 
b) obciążające pracowników lub inne osoby, 
- zapłaty odsetek za zwłokę w zapłacie zobowiązań. 

 
 
101, 140 
140 
201, 225, 229, 231, 234, 
240 
 
400, 080 
 
234,240 
240,400 
139 
139 
 
132 
 
 
135, 240 
 
 
240, 760 
234,240 
201,225,229,240,750 

2. Przekazanie dotacji budżetowych. 224 
3. Przelew środków budżetowych dla dysponentów niższego stopnia. 223 
4. Omyłkowe obciążenia bankowe. 240 
5. Opłaty za usługi bankowe pobrane przez banki komercyjne. 400 
6. Zwroty nadpłat w dochodach budżetowych. 221,750,760 
7. Okresowe przelewy zrealizowanych dochodów budżetowych 

odprowadzanych odpowiednio na centralny rachunek bieżący 
budżetu państwa lub rachunek bieżący budżetu samorządu 
terytorialnego. 

222, 225 

8. W samorządowej jednostce budżetowej zwrot niewykorzystanych 
środków budżetowych na wydatki na rachunek bieżący budżetu 
samorządu terytorialnego. 

223 

9. Okresowe przeksięgowanie równowartości dochodów urzędu 
jednostki samorządu terytorialnego, które wpłynęły bezpośrednio 
na rachunek budżetu (133), a na koncie 130 były ujęte jako zapis 
wtórny. 

800 



  

 

 

12) Konto 132 - "Rachunki dochodów własnych jednostek budżetowych" 

 

Konto 132 służy do ewidencji środków pieniężnych gromadzonych na rachunkach bankowych 

dochodów własnych jednostek budżetowych. 

Na stronie Wn konta 132 ujmuje się wpływy środków pobranych tytułem dochodów własnych na 

rachunek bankowy, a na stronie Ma - wypłaty środków z rachunku bankowego na realizację wydatków 

finansowanych dochodami własnymi jednostki budżetowej. 

 

Ewidencja szczegółowa do konta 132 powinna zapewniać podział środków według rachunków 

bankowych oraz według pozycji klasyfikacyjnych planu finansowego każdego tytułu dochodów 

własnych. 

 

Konto 132 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na rachunkach 

bankowych dochodów własnych. 

 

 

 
Typowe zapisy strony Wn konta 132 „Rachunki dochodów własnych jednostek 

budżetowych” 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Wpłaty środków zaliczanych do dochodów własnych z tytułu: 

- zapłaty należności przypisanych na kontach rozrachunków, 
- przychodów nieujętych wcześniej jako należności, 
- odprowadzania z kasy wpłat gotówkowych. 

 
201, 225, 229, 231, 234, 
240 
 

2. Wpływy środków pieniężnych w drodze i z tytułu wykupu czeków 
obcych. 

140 

3. Obciążenia z tytułu błędów w ewidencji bankowej oraz ich korekt 
na wyciągach bankowych. 

240 

4. Wpłaty z tytułu darów środków pieniężnych  760 
5. Wpłaty odszkodowań za utracone lub uszkodzone mienie. 240, 760, 860 
6. Naliczone przez bank oprocentowanie środków na rachunkach 

dochodów własnych. 
750 



  

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 132 „Rachunki dochodów własnych jednostek 
budżetowych” 

 
 

13) Konto 135 - "Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia" 

 

Konto 135 służy do ewidencji środków funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczególności 

zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, funduszy celowych i innych funduszy, którymi 

dysponuje jednostka. 

Na stronie Wn konta 135 ujmuje się wpływy środków na rachunki bankowe, a na stronie Ma - wypłaty 

środków z rachunków bankowych. 

Ewidencja szczegółowa do konta 135 powinna umożliwić ustalenie stanu środków każdego funduszu. 

 

Konto 135 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na rachunkach 

bankowych funduszy. 

 
 

Typowe zapisy strony Wn konta 135 „Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia” 
 

 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Przelewy z tytułu zapłaty zobowiązań finansowanych z dochodów 

własnych: 
- ujętych na kontach rozrachunków, 
 
- nieewidencjonowanych na kontach rozrachunków z tytułu: 
a) kosztów związanych z uzyskiwaniem dochodów własnych 
działalności operacyjnej, 
b) odsetek z tytułu nieterminowej zapłaty zobowiązań. 

 
 
201, 225, 229, 231, 234, 
240 
 
400 
 
750 

2. Pobranie gotówki z banku do kasy. 101, 140 
3. Przelew środków na rachunek czeków potwierdzonych. 139 
4. Wykup przez bank czeków niepotwierdzonych stanowiących 

pokrycie zobowiązań. 
201, 240 

5. Wpłaty do budżetu odpowiednio nadwyżki dochodów własnych lub 
nadwyżki środków obrotowych oraz części dochodów 
uzyskiwanych z wpisów i wpłat z tytułu postępowań 
odwoławczych. 

225, 820 

6. Obciążenia bankowe z tytułu opłat za prowadzenie rachunku. 400 
7. Uznania z tytułu omyłek bankowych i ich korekty. 240 
8. Odprowadzenie na dochody budżetowe pozostałości z dochodów 

własnych, które zostały zlikwidowane. 
820 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Wpłata równowartości odpisów na własny zakładowy fundusz 

świadczeń socjalnych. 
240, 851 

2. Wpływy należności za świadczenia działalności finansowej z 
funduszy specjalnego przeznaczenia: 
- przypisanych, 
- nieprzypisanych. 

 
 
201, 234, 240,  
 851, 853 

3. Przypisane odsetki od środków funduszy specjalnego 
przeznaczenia znajdujących się na rachunkach bankowych (jeśli 
nie podlegają odprowadzeniu na dochody budżetowe). 

851, 853 



  

 

 
 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 135 „Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia” 
 

 
 

4. Wpłaty gotówki z kasy. 101, 140 
5. Zwroty środków przelanych uprzednio na rachunek czeków 

potwierdzonych. 
139 

6. Otrzymane dotacje z budżetów, dobrowolne wpłaty i darowizny 
pieniężne na rzecz funduszy specjalnego przeznaczenia . 

851, 853 

7. Część dochodów budżetu państwa wpłacona na rachunek 
funduszu motywacyjnego . 

853 

8. Wpływy środków z tytułu rozliczeń między poszczególnymi 
funduszami specjalnego przeznaczenia. 

135 

9. Przelewy z tytułu zwrotu zaliczek i pożyczek wraz z należnymi 
odsetkami ujętymi jako należności. 

234, 240 

10. Obciążenia z tytułu błędów i omyłek bankowych oraz ich korekty. 240 
11. Wpływy środków funduszy specjalnego przeznaczenia na rachunki 

lokat terminowych. 
135 

12. Wpływ środków z tytułu refundacji opłat za usługi bankowe 
pobranych przez bank z rachunku ZFŚS. 

240 

13. Wpłaty odsetek za zwłokę w zapłacie należności funduszy 
specjalnego przeznaczenia: 
- przypisanych, 
- nieprzypisanych. 

 
 
240 
851, 853 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Podjęcie gotówki do kasy na wypłaty. 101, 140 

2. Przelewy na pokrycie zobowiązań z tytułu dostaw i usług na rzecz 
działalności finansowanej z funduszy specjalnego przeznaczenia 
oraz z tytułu udzielonych zaliczek i pożyczek z ZFŚS na cele 
mieszkaniowe. 

201, 231, 234,240 

3. Przelewy środków zakładowego funduszu świadczeń socjalnych 
przekazanych poza jednostkę (np. na finansowanie wspólnych 
urządzeń kulturalnych, ogródków działkowych itp.). 

240, 851 

4. Przelewy środków z rachunku jednego funduszu na rachunek 
innego funduszu. 

135 

5. Przelew z tytułu refundacji wydatków pokrytych z innych 
rachunków bankowych  

130, 132, 139, 240 

6. Przekazanie środków do innego banku na potrzeby 
zamiejscowych placówek tej działalności. 

135 

7. Przelewy na rachunek czeków potwierdzonych funduszy 
specjalnego przeznaczenia. 

139 

8. Przekazanie zobowiązań wobec budżetu (np. tytułu zaliczek na 
podatek dochodowy od osób fizycznych, opłat lokalnych). 

225, 851, 853 

9. Przekazanie zobowiązań wobec ZUS i PFRON. 229 
10. Zapłacone kary, grzywny, opłaty sądowe i inne dotyczące 

działalności funduszy specjalnego przeznaczenia. 
851, 853 

11. Wykup własnych czeków rozrachunkowych niepotwierdzonych 
pokrywanych ze środków funduszy specjalnego przeznaczenia. 

201, 240 

12. Zwrot niewykorzystanych środków otrzymanych do rozliczenia na 
określone zadania zlecone i inne. 

240, 851, 853 

13. Przekazanie środków funduszy specjalnych na rachunki lokat 
terminowych. 

135 

14. Obciążenia bankowe z tytułu opłat za usługi bankowe. 240 
15 Błędy w wyciągach bankowych i ich sprostowania. 240 



  

14) Konto 137 - "Rachunki środków funduszy pomocowych" 

 

Konto 137 służy do ewidencji środków pieniężnych otrzymanych w walucie polskiej lub obcej na 

realizację wyodrębnionych zadań, projektów lub programów, a w szczególności środków 

pochodzących z budżetu Unii Europejskiej oraz innych środków pochodzących ze źródeł 

zagranicznych niepodlegających zwrotowi, wydzielonych na odrębnych rachunkach bankowych. 

 

Na koncie 137 dokonuje się księgowań wyłącznie na podstawie dowodów bankowych, w związku       

z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów konta 137 między księgowością jednostki a 

księgowością banku. 

Na stronie Wn konta 137 ujmuje się wpływy środków, a na stronie Ma - wypłaty środków. 

 

Ewidencja szczegółowa do konta 137 powinna zapewnić podział środków według rachunków 

bankowych oraz sposobu ich wykorzystania. 

 

Konto 137 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pochodzących z funduszy 

pomocowych na wyodrębnionych rachunkach bankowych. 

 
Typowe zapisy strony Wn konta 137 „Rachunki środków funduszy pomocowych” 

 

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 137 „Rachunki środków funduszy pomocowych” 
 

 
 

15) Konto 138 – „Rachunki środków na prefinansowanie” 

 

Konto 138 służy do ewidencji operacji pieniężnych dokonywanych na wyodrębnionych rachunkach 

bankowych otwartych na potrzeby operacji finansowych dotyczących prefinansowania w ramach 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Wpływ środków pomocowych niepodlegających zwrotowi 

przeznaczonych na sfinansowanie zadań realizowanych przez 
jednostki budżetowe. 

228 

2. Naliczone przez bank oprocentowanie środków na rachunku 
(podlegające odprowadzeniu do instytucji przekazującej środki lub 
zarachowaniu na zwiększenie środków pomocowych). 

227 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Zapłata zobowiązań wobec dostawców i innych kontrahentów 

dotyczących realizowanych zadań finansowych ze środków 
funduszy pomocowych. 

201, 231, 240 

2. Przelew środków pomocowych do innych jednostek realizujących 
zadania. 

228 

3. Odprowadzenie zrealizowanych dochodów dotyczących środków 
funduszy pomocowych (art. z tytułu oprocentowania środków na 
rachunku bankowym). 

227 

4. Pobrane przez bank prowizje  za prowadzenie rachunku. 240, 400 
5. Zwrot niewykorzystanych środków pomocowych. 228 



  

pożyczek zaciągniętych z budżetu państwa na finansowanie zadań realizowanych z udziałem środków 

pochodzących z budżetu Unii Europejskiej. 

Na koncie 138 ujmuje się operacje dotyczące w szczególności: 

 1) wpływu pożyczek zaciągniętych z budżetu państwa; 

 2) wykorzystania pożyczek; 

 3) zwrotu pożyczek. 

 

Na koncie 138 dokonuje się księgowań wyłącznie na podstawie dowodów bankowych, w związku        

z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów konta 138 między księgowością jednostki a 

księgowością banku. 

Na stronie Wn konta 138 ujmuje się wpływy zaciągniętych pożyczek oraz środki przeznaczone na ich 

spłatę. 

Na stronie Ma konta 138 ujmuje się wypłaty na cele określone w umowie pożyczki oraz zwroty 

pożyczek. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 138 powinna zapewnić podział środków według 

rachunków bankowych oraz sposobu ich wykorzystania. 

Konto 138 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych znajdujących się na 

wydzielonych rachunkach bankowych pożyczek na prefinansowanie. 

 

16) Konto 139 – „Inne rachunki bankowe” 

 

Konto 139 służy do ewidencji operacji dotyczących środków pieniężnych wydzielonych na innych 

rachunkach bankowych niż rachunki bieżące i specjalnego przeznaczenia. 

 

W szczególności na koncie 139 prowadzi się ewidencję obrotów na wyodrębnionych rachunkach 

bankowych: 

 1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostkę budżetową, 

 2) czeków potwierdzonych, 

 3) sum depozytowych, 

 4) sum na zlecenie, 

 5) środków obcych na inwestycje. 

 

Na koncie 139 dokonuje się księgowań wyłącznie na podstawie dowodów bankowych, z związku        

z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów konta 139 między księgowością jednostki                  

a księgowością banku. 

 

Na stronie Wn konta 139 ujmuje się wpływy wydzielonych środków pieniężnych z rachunków 

bieżących oraz sum depozytowych i na zlecenie. 

Na stronie Ma konta 139 ujmuje się wypłaty środków pieniężnych dokonane z wydzielonych 

rachunków bankowych. 



  

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnić podział wydzielonych środków 

na rodzaje, a także według kontrahentów. 

Konto 139 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych znajdujących się na 

innych rachunkach bankowych. 

 
Typowe zapisy strony Wn konta 139 „Inne rachunki bankowe” 

 

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 139 „Inne rachunki bankowe” 
 

 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Wpływy środków z tytułu otwartej akredytywy budżetowej. 130, 140 

2. Wpływ na rachunek pomocniczy równowartości wstrzymanych 
kaucji gwarancyjnych przy zapłacie za usługi remontowo-
budowlane wykonane dla jednostek budżetowych.  

240 

3. Wpłata na pomocniczy rachunek bankowy jednostek budżetowych 
sum depozytowych, z tytułu: kaucji, wadiów i zabezpieczenia 
pieniężnego. 

240 

4. Odprowadzenie z kasy przyjętych w gotówce kaucji i 
zabezpieczenia pieniężnego, a w końcu roku także niepobranych 
w terminie wynagrodzeń pracowników jednostek budżetowych. 

101, 140 

5. Wpływ środków na pokrycie potwierdzonych czeków 
rozrachunkowych. 

130, 132, 135 

6. Wpływ środków na zadania zlecone. 240 
7. Błędy w wyciągach bankowych i ich sprostowania. 240 
8. Odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie stanowiących 

własność osób fizycznych, prawnych i innych jednostek 
organizacyjnych (z wyjątkiem państwowych jednostek 
budżetowych i ich gospodarstw pomocniczych). 

240 

9. Odsetki naliczone przez bank od sum depozytowych i sum na 
zlecenie przekazanych przez państwowe jednostki budżetowe i 
państwowe zakłady budżetowe.  

225 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Pokrycie zobowiązań rozrachunkowym czekiem potwierdzonym 

jednostki budżetowej. 
201, 231, 240 

2. Pokrycie zobowiązań z akredytywy budżetowej. 201, 231, 240 
3. Pobranie gotówki z kasy z sum na zlecenia i na niepojęte w 

terminie wynagrodzenia pracowników jednostek budżetowych. 
101, 140 

4. Przelewy z tytułu zwrotu kaucji, wadiów, sum zabezpieczenia i 
innych sum depozytowych.  

231, 240 

5. Zwrot niewykorzystanych środków na zadania zlecone. 240 
6. Zwrot niewykorzystanych środków na wydatki niewygasające. 130, 225 
7. Błędy w wyciągach bankowych i ich sprostowania. 240 
8. Obciążenia bankowe z tytułu kosztów prowadzenia rachunku i 

opłat za operacje: 
- dotyczące obcych sum, 
- dotyczące otwartych akredytyw budżetowych i innych 
wyodrębnionych środków jednostek budżetowych. 

 
 
240 
400 

9. Odprowadzenie do budżetu oprocentowania sum depozytowych i 
sum na zlecenie złożonych przez państwowe jednostki budżetowe 
i państwowe zakłady budżetowe. 

225 

10. Wpłata na dochody budżetowe z tytułu wygaśnięcia prawa 
właściciela do depozytu. 

240 



  

 
 

17) Konto 140 - "Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki pieniężne" 
 

Konto 140 służy do ewidencji krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków 

pieniężnych, których wartość wyrażona jest zarówno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (w tym 

czeki i weksle obce), a także środków pieniężnych w drodze. 

Na stronie Wn konta 140 ujmuje się zwiększenia stanu krótkoterminowych papierów wartościowych       

i innych środków pieniężnych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu krótkoterminowych papierów 

wartościowych i innych środków pieniężnych. 

 

Ewidencja szczegółowa do konta 140 powinna umożliwić ustalenie: 

 1) poszczególnych składników krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków 

pieniężnych, 

 2) wyrażonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczególnych krótkoterminowych papierów 

wartościowych i innych środków pieniężnych z podziałem na poszczególne waluty obce, 

 3) wartości krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pieniężnych powierzonych 

poszczególnym osobom za nie odpowiedzialnym. 

 

Konto 140 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan krótkoterminowych papierów 

wartościowych i innych środków pieniężnych. 

 
 
Typowe zapisy strony Wn konta 140 „Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki 

pieniężne” 
 

 

 
 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Zakup obcych papierów wartościowych przeznaczonych do obrotu 

(w cenie nabycia). 
101, 135 

2. Czeki obce otrzymane na pokrycie: 
- należności ujętych na kontach rozrachunków, 
- należności z tytułu przychodów nieujętych na kontach 
rozrachunków. 

 
750, 760, 851, 853 

3. Przyjęcie weksla obcego na pokrycie należności (przed terminem 
jego płatności): 
- wartość netto, tj. po potrąceniu dyskonta, 
- dyskonto. 

 
 
201, 221, 240 
750 

4. Zwrot weksli obcych przez bank lub kontrahenta 140 
5. Dokonywane za pośrednictwem innych banków lub wszystkie: 

-wpłaty z kasy na rachunki bankowe, 
- pobrania z rachunków bankowych do kasy. 

 
130, 132, 135, 139 

6. Przelewy środków między rachunkami bankowymi jednostki 
(konieczne w przypadku otrzymania dowodów bankowych z 
różnymi datami). 

130, 132, 135, 139 

7. Przekazanie czeku obcego do banku w celu jego wykupu ( Wn 
140- sumy pieniężne w drodze, Ma 140- czeki obce). 

140 

8. Przywrócenie poprzedniej wartości krótkoterminowych papierów 
wartościowych w przypadku ustąpienia przyczyn jej obniżenia. 

750 



  

 
Typowe zapisy strony Ma konta 140 „Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki 

pieniężne” 
 

 
 

18) Zespół 2 – „Rozrachunki i roszczenia” 

 

Konta zespołu 2 „Rozrachunki i roszczenia” służą do ewidencji krajowych i zagranicznych 

rozrachunków oraz roszczeń. 

Konta zespołu 2 służą także do ewidencji rozliczeń środków budżetowych, wynagrodzeń, rozliczeń 

niedoborów, szkód i nadwyżek oraz wszelkich innych rozliczeń związanych z rozrachunkami                

i roszczeniami spornymi. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do kont zespołu 2 powinna umożliwić wyodrębnienie 

poszczególnych grup rozrachunków, rozliczeń i roszczeń spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczeń 

oraz stanu należności, rozliczeń, roszczeń spornych i zobowiązań z podziałem według kontrahentów 

oraz, jeśli dotyczą rozliczeń w walutach obcych – według poszczególnych walut. 

 

19) Konto 201 – „Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” 

 

Konto 201 służy do ewidencji rozrachunków i roszczeń krajowych i zagranicznych z tytułu dostaw, 

robót i usług, w tym również zaliczek na poczet dostaw, robót i usług oraz kaucji gwarancyjnych,          

a także należności z tytułu przychodów finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje się należności 

jednostek budżetowych zaliczanych do dochodów budżetowych, które ujmowane są na koncie 221. 

Konto 201 obciąża się za powstałe należności i roszczenia oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań,     

a uznaje za powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie należności i roszczeń. 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Wartość sprzedanych krótkoterminowych papierów 

wartościowych( w wartości na dzień sprzedaży). 
750 

2. Realizacja czeków obcych przez bank (wpływ środków na 
rachunek bankowy). 

130, 132, 135, 139 

3. Zwrot z banku niewykupionego czeku obcego (Wn 140- czeki 
obce, Ma 140- sumy pieniężne w drodze). 

140 

4. Zwrot wystawcom czeków niezrealizowanych przez bank  (Ma 
140- czeki obce). 

201,221,234,240 

5. Wykup weksli przez dłużnika lub bank. 101, 130, 132, 135, 139 
6. Zapłata innemu kontrahentowi wekslem obcym lub przekazanie 

weksla obcego do skupu: 
- wartość netto (po potrąceniu dyskonta), 
- dyskonto. 

 
 
201, 240 
750 

7. Niedobory inwentaryzacyjne krótkoterminowych papierów 
wartościowych lub innych środków pieniężnych. 

240 
 

8. Wpływy środków pieniężnych w drodze: 
- do kasy, 
- na rachunki bankowe. 

 
101 
130, 132, 135, 139 

9. Odpisanie weksli obcych przedawnionych lub nieściągalnych. 760, 851, 853 
10. Wpływ środków za zgłoszony do wykupu czek obcy Ma 140 

(„sumy pieniężne w drodze”) 
130, 132, 135, 139 

11. Zmniejszenie wartości krótkoterminowych papierów 
wartościowych na dzień bilansowy z tytułu utraty wartości. 

750 



  

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 201 powinna zapewnić możliwość ustalenia należności 

i zobowiązań krajowych i zagranicznych według poszczególnych kontrahentów. 

Konto 201 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma - stan 

zobowiązań. 

 
Typowe zapisy strony Wn konta 201 „Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” 

 

 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Należności z tytułu sprzedaży (na podstawie wystawionych faktur 

VAT i faktur korygujących VAT lub rachunków) wartość w cenie 
sprzedaży: 
- produktów działalności funduszy celowych oraz funduszy 
specjalnego przeznaczenia, 
oraz dodatkowo w jednostkach będących płatnikiem VAT: 
- VAT należny od dokonanej sprzedaży naliczony w fakturach VAT 
i fakturach korygujących. 

 
 
 
851, 853 
760 
 
225 

2. Objęte fakturą VAT kwoty zaliczek na poczet przyszłych dostaw i 
usług: 
- przychody przyszłych okresów (suma faktury pomniejszona o 
VAT), 
- VAT należny od fakturowanej zaliczki. 

 
 
840 
 
225 

3. Należności od odbiorców i dostawców wynikające z 
prawomocnych tytułów egzekucyjnych, które nie podlegają 
zaliczeniu do dochodów budżetowych: 
- suma podstawowa, 
- zasądzone koszty postępowania spornego, 
- odsetki za zwłokę 

 
 
 
240 
290 
290 

4. Naliczone różnice kursowe walut obcych zwiększające wartość 
należności od odbiorców wyrażonych w walutach obcych i 
zmniejszające wartość zobowiązań wobec dostawców: 
- działalności operacyjnej, 
- działalności inwestycyjnej (środków trwałych w budowie) do 
czasu rozliczenia zadania, 
- działalności funduszy celowych i funduszy specjalnego 
przeznaczenia. 

 
 
 
750 
080 
 
851, 853 
 

5. Wartość niedoborów i szkód w dostawach, za które odpowiada 
dostawca oraz inne tytuły zmniejszenia zobowiązań wobec 
dostawców (np. uznane przez dostawcę reklamacje jednostki). 

080, 310, 400, 851, 853 

6. Wartość niedoborów i szkód w zapasach znajdujących się w 
obcych magazynach lub obcym przerobie: 
- w cenie zakupu lub nabycia albo po koszcie wytworzenia, 
- przewyżka dochodzonego odszkodowania nad wartością w cenie 
zakupu lub kosztem wytworzenia. 

 
 
310 
400 
290 

7. Zaakceptowane przez dłużników należności od dostawców z tytułu 
kar i odszkodowań umownych związanych z dostawami. 

760 

8. Naliczone należności od odbiorców z tytułu wymagalnych odsetek 
za zwłokę w zapłacie. 

750 

9. Faktura korygująca zmniejszająca kwotę zobowiązania wobec 
dostawcy (np. z tytułu uznanej reklamacji, korekty błędu, 
udzielenia rabatu czy bonifikaty). 
a)wartość dostawy w cenie sprzedaży lub łącznie z VAT 
niepodlegającym odliczeniu dotycząca: 
- działalności eksploatacyjnej, 
- działalności funduszy celowych i funduszy specjalnego 
przeznaczenia, 
b) zmniejszenie uprzednio naliczonego VAT do odliczenia. 

 
 
 
 
 
013, 310, 400 
851, 853 
 
225 

10. Zapłata zobowiązań za dostawy i usługi. 101, 130, 132, 135, 137, 
138, 139 



  

 

 

 
 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 201 „Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” 
 

 

 

11. Pokrycie zobowiązań z akredytywy lub czekiem potwierdzonym. 139 
12. Odpisanie zobowiązań (przedawnionych i umorzonych): 

- działalności eksploatacyjnej: 
* z tytułu odsetek, 
* z pozostałych tytułów, 
- działalności finansowanej z funduszy celowych i funduszy 
specjalnego przeznaczenia, 
- działalności inwestycyjnej (środków trwałych w budowie) w 
okresie realizacji zadania. 

 
 
750 
760 
851, 853 
 
080 

13. Kompensata należności ze zobowiązaniami. 201 
14. W jednostkach budżetowych równowartość potrąconej przy 

zapłacie zobowiązań kaucji gwarancyjnej, która jest przelewana z 
konta 130 na rachunek pomocniczy sum depozytowych 

240 

15. Należności zakładów budżetowych i gospodarstw pomocniczych z 
tytułu czynszu w związku z umową najmu lub dzierżawy, które 
podlegają odprowadzeniu na dochody budżetowe do 15. 
następnego miesiąca. 

225 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Zobowiązania wynikające z faktur VAT lub rachunków z tytułu 

dostaw robót i usług: 
- wartości w cenie zakupu i niepodlegający odliczeniu VAT 
dotyczące: 
   - działalności eksploatacyjnej, 
    
    - sum na zlecenie, 
    - działalności finansowanej z funduszy celowych i funduszy 
specjalnego przeznaczenia, 
- wartości naliczonego w fakturach VAT podlegającego odliczeniu 
(w całości lub w części) od VAT należnego. 
     

 
 
 
 
013, 310, 400 
 
240 
013,310, 330, 851, 853 
 
225,  

2. Zobowiązania wobec dostawców z tytułu wymagalnych odsetek i 
kar umownych: 
- działalności eksploatacyjnej: 
a) kary, 
b) odsetki za zwłokę w zapłacie, 
- działalności inwestycyjnej (kary umowne i odsetki za zwłokę) do 
czasu zakończenia zadania, 
- działalności finansowanej z funduszy celowych i funduszy 
specjalnego przeznaczenia. 

 
 
 
760 
750 
080 
 
851, 853 
 

3. Wpłaty należności oraz zaliczek od odbiorców do kasy lub na 
rachunki bankowe. 

101, 130, 132, 135 

4. Odpisanie należności umorzonych przedawnionych lub 
nieistotnych, na które: 
a)nie dokonano odpisu aktualizującego: 
- działalności eksploatacyjnej, 
- działalności finansowanej z funduszy celowych i funduszy 
specjalnego przeznaczenia, 
b) dokonano odpis aktualizujący. 

 
 
 
760 
851, 853 
 
290 



  

 
 
20) Konto 221 - "Należności z tytułu dochodów budżetowych" 
 

Konto 221 służy do ewidencji należności z tytułu dochodów budżetowych, z wyjątkiem należności 

zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226. 

Na stronie Wn konta 221 ujmuje się należności z tytułu dochodów budżetowych i zwroty nadpłat. 

Na stronie Ma konta 221 ujmuje się wpłaty należności z tytułu dochodów budżetowych oraz 

odpisy (zmniejszenia) należności. 

Na koncie 221 ujmuje się również należności z tytułu podatków pobieranych przez właściwe 

organy. Zapisy z tego tytułu mogą być dokonywane na koniec okresów sprawozdawczych na 

podstawie sprawozdań z ewidencji podatkowej (zaległości i nadpłaty). 

Ewidencja szczegółowa do konta 221 powinna być prowadzona według dłużników i podziałek 

klasyfikacji budżetowej oraz budżetów, których należności dotyczą. 

Konto 221 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności z tytułu dochodów 

budżetowych, a saldo Ma - stan zobowiązań jednostki budżetowej z tytułu nadpłat w dochodach 

budżetowych. 

 
Typowe zapisy strony Wn konta 221 „Należności z tytułu dochodów budżetowych” 

 

5. Uznane reklamacje złożone przez odbiorców i korekty 
zmniejszające należności z tytułu sprzedaży produktów 
a)wartość w cenie sprzedaży na podstawie faktur korygujących: 
     – działalności finansowanej z funduszy celowych i funduszy 
specjalnego przeznaczenia. 
b) VAT naliczony przy sprzedaży. 

 
 
 
851,853 
 
225 

6. Naliczone różnice kursowe walut obcych zmniejszające należności 
od odbiorców i zwiększające zobowiązania wobec dostawców: 
- działalności operacyjnej, 
- działalności funduszy celowych i funduszy specjalnego 
przeznaczenia, 
- działalności inwestycyjnej (środków trwałych w budowie) do 
czasu zakończenia zadania. 

 
 
750 
851, 853 
 
080 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1.  

Należności jednostek budżetowych: 
 - za sprzedane środki trwałe, wartości niematerialne i prawne, 
inwestycje oraz materiały, 
- z tytułu podatków i opłat administracyjnych, 
- tytułu odsetek za zwłokę w zapłacie należności przypisanych, 
- z tytułu kar i grzywien.  
 

 
 
760 
 
750 
750 
760 

2. Należności z tytułu dochodów budżetu państwa związanych z 
realizacją przez samorządową jednostkę budżetową zadań 
zleconych (objętych sprawozdaniem Rb 27ZZ). 

225 

3. Zwroty dochodów budżetowych nienależnie wpłaconych lub 
orzeczonych do zwrotu i nadpłat oraz wypłat oprocentowania za 
nieterminowy zwrot nadpłat. 

101, 130 

4. Przeniesienie należności długoterminowych do 
krótkoterminowych. 

226 

5. Przypisanie do zwrotu dotacji uprzednio rozliczonej w organie 
dotującym. 

750 



  

 
Typowe zapisy strony Ma konta 221 „Należności z tytułu dochodów budżetowych” 

 

 
 

21) Konto 222 - "Rozliczenie dochodów budżetowych" 

 

Konto 222 służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę budżetową dochodów 

budżetowych. 

 

Na stronie Wn konta 222 ujmuje się dochody budżetowe przelane do budżetu, w korespondencji          

z kontem 130. 

Na stronie Ma konta 222 ujmuje się w ciągu roku budżetowego okresowe lub roczne przeksięgowania 

zrealizowanych dochodów budżetowych na konto 800, na podstawie sprawozdań budżetowych. 

 

Konto 222 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan dochodów budżetowych zrealizowanych, 

lecz nieprzelanych do budżetu. 

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu do budżetu dochodów 

budżetowych pobranych, lecz nieprzelanych do końca roku, w korespondencji z kontem 130. 

  
 
Typowe zapisy strony Wn konta 222 „Rozliczenie dochodów budżetowych” 
 

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 222 „Rozliczenie dochodów budżetowych” 
 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Wpłata należności z tytułu przypisanych dochodów budżetowych: 

- do kasy 
- czekiem rozrachunkowym, 
- do banku jednostki, 

 
101 
140 
130 

2. Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych należności 
dotyczących dochodów budżetowych. 

750, 760 

3. Naliczone oprocentowanie należne podatnikowi z tytułu 
nieterminowego zwrotu nadpłat podatku. 

750 

4. Odpisanie należności przedawnionych i umorzonych oraz 
nieistotnych: 
- objętych odpisem aktualizującym, 
-nieobjętych odpisem aktualizującym. 

 
 
290 
750, 760 

5. Zapłata przez przeniesienia własności rzeczy lub praw 
majątkowych na rzecz jednostki samorządu terytorialnego. 

011, 020, 310 

6. Przeniesienie należności z tytułu dochodów budżetowych na 
należności długoterminowe w związku z zahipotekowaniem. 

226 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Przelew pobranych przez jednostkę dochodów budżetowych 

odpowiednio na rachunek budżetu państwa lub na rachunek 
budżetu państwa lub na rachunek budżetu jednostki samorządu 
terytorialnego. 

130 
 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego 

sprawozdania budżetowego sumy zrealizowanych dochodów 
budżetowych 

800 
 



  

 
 

22) Konto 223 - "Rozliczenie wydatków budżetowych" 

 

Konto 223 służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę budżetową wydatków 

budżetowych. 

 

Na stronie Wn konta 223 ujmuje się: 

 1) w ciągu roku budżetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdań 

budżetowych, zrealizowanych wydatków budżetowych na konto 800, 

 2) okresowe przelewy środków budżetowych dysponentom niższego stopnia na pokrycie wydatków 

budżetowych, w korespondencji z kontem 130. 

 

Na stronie Ma konta 223 ujmuje się okresowe wpływy środków budżetowych otrzymanych na pokrycie 

wydatków budżetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentów niższego stopnia,                

w korespondencji z kontem 130. 

 

Konto 223 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan środków budżetowych otrzymanych na 

pokrycie wydatków budżetowych, lecz niewykorzystanych do końca roku. 

 

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu na rachunek dysponenta wyższego 

stopnia środków budżetowych niewykorzystanych do końca roku, w korespondencji z kontem 130. 

 
 
 

Typowe zapisy strony Wn konta 223 „Rozliczenie wydatków budżetowych” 
 

 
 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 223 „Rozliczenie wydatków budżetowych” 
 

 
 

 

 

 

 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Zwrot dysponentowi wyższego stopnia niewykorzystanych do 

końca roku środków na wydatki budżetowe. 
130 

2. Roczne przeniesienie na podstawie sprawozdań budżetowych 
zrealizowanych wydatków budżetowych jednostek. 

800 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Wpływy środków budżetowych otrzymanych od dysponenta 

wyższego stopnia ( na pokrycie własnych wydatków budżetowych 
jednostki oraz przeznaczonych do przekazania dysponentom 
niższego stopnia). 

130 



  

 

 

23) Konto 224 - "Rozliczenie udzielonych dotacji budżetowych" 

 

Konto 224 służy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujący udzielonych dotacji budżetowych. 

Na stronie Wn konta 224 ujmuje się wartość dotacji przekazanych przez organ dotujący, a na stronie 

Ma - wartość dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniać możliwość ustalenia wartości 

przekazanych dotacji, według jednostek oraz przeznaczenia dotacji. 

Saldo Wn konta oznacza wartość niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartość dotacji 

należnych do zwrotu w roku, w którym zostały przekazane. 

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, które organ dotujący zalicza do dochodów budżetowych, 

są ujmowane na koncie 221. 

 
 

Typowe zapisy strony Wn konta 224 „Rozliczenie udzielonych dotacji budżetowych” 
 

 
 

 
Typowe zapisy strony Ma konta 224 „Rozliczenie udzielonych dotacji budżetowych” 

 

 
 
 
24) Konto 225 - "Rozrachunki z budżetami" 

 

Konto 225 służy do ewidencji rozrachunków z budżetami, w szczególności z tytułu dotacji, podatków, 

nadwyżek środków obrotowych, wpłaty zysku do budżetu, nadpłat w rozliczeniach z budżetami. 

 

Na stronie Wn konta 225 ujmuje się nadpłaty oraz wpłaty do budżetu, a na stronie Ma - zobowiązania 

wobec budżetów i wpłaty od budżetów. 

Ewidencja szczegółowa do konta 225 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu należności            

i zobowiązań według każdego z tytułów rozrachunków z budżetem odrębnie. 

Konto 225 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma - stan zobowiązań 

wobec budżetów. 

 

 

 

 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Przelew przyznanych dotacji budżetowych. 130 

 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Uznanie dotacji za rozliczone. 810 

2. Zwrot dotacji w roku jej przekazania. 130 



  

 

Typowe zapisy strony Wn konta 225 „Rozrachunki z budżetami” 
 

 
 

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 225 „Rozrachunki z budżetami” 
 

 

 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Wpłaty z tytułu odprowadzenia nadwyżki dochodów własnych 

jednostek budżetowych. 
132 

2. Przelewy z tytułu innych zobowiązań wobec budżetu 
finansowanych ze środków: 
- budżetowych, 
- dochodów własnych jednostek budżetowych, 
- funduszy celowych i innych funduszy specjalnego 
przeznaczenia, 
- zleceniodawców. 

 
 
130 
132 
135 
 
139 

3. Należności od budżetu z tytułu nadpłat podatków uprzednio 
naliczonych: 
- dotyczące kosztów działalności eksploatacyjnej, 
- dotyczące kosztów działalności finansowanej i funduszy 
celowych i innych funduszy specjalnego przeznaczenia, 
- wpłaconych w imieniu pracowników (np. podatku dochodowego 
od osób fizycznych). 

 
 
400 
851, 853 
 
231 

4. Obciążenie z tytułu nadpłaty odprowadzonych zaliczek 
dotyczących: 
- nadwyżek środków obrotowych zakładów budżetowych, 

 
 
820 

5. VAT Naliczony w fakturach i w fakturach korygujących dostawców 
oraz naliczony w dowodach SAD i pobrany przez urząd celny, jeśli 
w całości lub w części podlega odliczeniu od VAT należnego. 

201, 240 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Zobowiązania wobec budżetu z tytułu: 

- nadwyżek środków obrotowych zakładów budżetowych i 
nadwyżek dochodów własnych jednostek budżetowych, 

 
820 
 

2. Naliczone zobowiązania podatkowe, cła i opłaty obciążające 
koszty lub fundusze. 

080, 400, 851, 853 

3 Naliczony i potrącony na listach płac podatek dochodowy od osób 
fizycznych. 

231 

4. Naliczone odsetki należne budżetowi z tytułu zwłoki w zapłacie 
zobowiązań. 

080, 750, 851, 853 

5 Wpływy należności z tytułu rozrachunków z budżetem (zwrot 
nadpłat i należnych za ubiegły rok dotacji). 

130,132, 135 

6. VAT należny od sprzedaży: 
- wynikający z wystawionych dla odbiorców faktur i faktur 
korygujących, 
- według kasy fiskalnej. 

 
201, 221 
 
101 

7. VAT należny z tytułu przekazania rzeczowych składników majątku 
oraz nieodpłatnych świadczeń i usług (dokumentowany fakturą 
wewnętrzną): 
- na potrzeby reprezentacji i reklamy, 
- na deputaty pracownicze, 
- od darowizn oraz bezpłatnych świadczeń i usług. 

 
 
 
400, 851, 853,  
231 
760, 851, 853 



  

 
 
 
25) Konto 226 - "Długoterminowe należności budżetowe" 
 
Konto 226 służy do ewidencji długoterminowych należności lub długoterminowych rozliczeń         

z budżetem, a w szczególności należności z tytułu prywatyzacji oraz należności zahipotekowanych. 

 

Na stronie Wn konta 226 ujmuje się ustalone należności z tytułu: 

1)   dochodów budżetowych przeksięgowanych do zahipotekowanych, w korespondencji z kontem 

221. 

Na stronie Ma konta 226 ujmuje się: 

 1) ustanie hipoteki i przeksięgowanie należności do należności z tytułu dochodów budżetowych,      

w korespondencji z kontem 221. 

Konto 226 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość należności zaliczanych do 

długoterminowych." 

 
 

Typowe zapisy strony Wn konta 226 „Długoterminowe należności budżetowe” 
 

 
 

 
Typowe zapisy strony Ma konta 226 „Długoterminowe należności budżetowe” 

 

 
 

26) Konto 227 - "Rozliczenie dochodów ze środków funduszy pomocowych" 
 
Konto 227 służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę dochodów dotyczących 

funduszy pomocowych. 

Na stronie Wn konta 227 ujmuje się przelewy dochodów na odpowiednie rachunki środków 

funduszy pomocowych lub zaliczenie dochodów na zwiększenie środków funduszy pomocowych. 

Na stronie Ma konta 227 ujmuje się zrealizowane przez jednostkę dochody dotyczące funduszy 

pomocowych. 

8. VAT należny od otrzymanych zaliczek, zakładów i przedpłat na 
podstawie wystawionych faktur 

201 

9. VAT należny od importu usług. 020, 080, 400, 853 
10. Faktury korygujące VAT zmniejszające sumy podatku naliczonego 

przy zakupach dotyczących działalności objętej VAT. 
201, 240 

11. Zwrot bezpośredni podatku naliczonego. 130,132, 135, 139 
 12. Przeksięgowanie VAT naliczonego, w części niepodlegającej 

zwrotowi lub odliczeniu od VAT należnego budżetowi. 
011, 013, 020, 080, 400, 
640, 851, 853 

13. Sanacyjny podatek VAT naliczony na podstawie decyzji władz 
skarbowych. 

760 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Zahipotekowane należności z tytułu dochodów budżetowych. 221 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Ustalenie hipoteki z tytułu: 

- spłacenia należności, 
- przejęcia nieruchomości w zamian za należności 

011 



  

Ewidencję szczegółową do konta 227 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu 

rozliczeń dla poszczególnych programów pomocowych z tytułu zrealizowanych dochodów. 

Konto 227 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan dochodów zrealizowanych przez 

jednostki. 

Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu zrealizowanych dochodów na 

rachunek środków funduszy pomocowych lub zaliczeniu dochodów na zwiększenie środków funduszy 

pomocowych. 

 
Typowe zapisy strony Wn konta 227 „Rozliczenie dochodów ze środków funduszy 

pomocowych” 

 
 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 227 „Rozliczenie dochodów ze środków funduszy 
pomocowych” 

 
 
 
27) Konto 228 - "Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych" 
 
Konto 228 służy do ewidencji rozliczenia wydatków dokonanych przez jednostkę ze środków 

funduszy pomocowych lub środków otrzymanych tytułem prefinansowania lub innych środków,            

z których dokonane wydatki podlegają refundacji ze środków funduszy pomocowych,                           

a w szczególności z budżetu Unii Europejskiej albo ze środków pochodzących ze źródeł 

zagranicznych niepodlegających zwrotowi. 

Na stronie Wn konta 228 ujmuje się okresowe lub roczne przeksięgowanie wydatków 

dokonanych, w korespondencji z kontem 800, oraz środki przekazane innym jednostkom,                   

w korespondencji z kontem 137 lub 138. 

Na stronie Ma konta 228 ujmuje się środki otrzymane na pokrycie wydatków dokonywanych 

przez jednostkę na realizację programu oraz przeznaczonych dla innych jednostek. 

Ewidencję szczegółową do konta 228 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu 

rozliczeń środków poszczególnych funduszy pomocowych. 

Konto 228 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan otrzymanych środków z funduszy 

pomocowych tytułem prefinansowania lub innych na wyodrębnione rachunki jednostki, lecz jeszcze 

niewykorzystanych na pokrycie wydatków. 

 
 
 
 
 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Odprowadzenie zrealizowanych dochodów na odpowiedni 

rachunek środków funduszy pomocowych. 
137 

2. Zarachowanie zrealizowanych dochodów na zwiększenie środków 
funduszy pomocowych. 

228 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Naliczone przez bank oprocentowanie środków funduszy 

pomocowych znajdujących się na rachunkach bankowych. 
137 



  

 
Typowe zapisy strony Wn 228 „Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych” 

 

 
 
Typowe zapisy strony Ma 228 „Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych” 

 

 
 
28) Konto 229 - "Pozostałe rozrachunki publicznoprawne" 
 
Konto 229 służy do ewidencji innych niż z budżetami rozrachunków publicznoprawnych,               

a w szczególności z tytułu ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych. 

Na stronie Wn konta 229 ujmuje się należności oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań,                

a na stronie Ma - zobowiązania, spłatę i zmniejszenie należności z tytułu rozrachunków 

publicznoprawnych. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu 

należności i zobowiązań według tytułów rozrachunków oraz podmiotów, z którymi dokonywane są 

rozliczenia. 

Konto 229 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma - stan 

zobowiązań. 

     
 

Typowe zapisy strony Wn konta 229 „Pozostałe rozrachunki publicznoprawne” 
 

 
 
 
 
 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Przeksięgowanie sumy rocznych wydatków dokonanych z tytułu 

finansowania kosztów realizacji programu, które podlegają 
refundacji ze środków funduszy pomocowych. 

800 

2. Przelew środków funduszy pomocowych do innych jednostek. 137 
3. Przelew środków na prefinansowanie z jednostki pośredniczącej 

do jednostki realizującej wyodrębnione zadania. 
138 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Wpływy środków otrzymanych na pokrycie wydatków własnych 

jednostki realizującej program oraz przeznaczonych dla innych 
jednostek: 

a) na rachunek środków funduszy pomocowych, 
b)  na rachunek środków na prefinansowanie 

 
 
 
137 
138 

2. Zarachowanie zrealizowanych dochodów na zwiększenie środków 
funduszy pomocowych. 

227 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Przelewy składek do ZUS- na Fundusz Ubezpieczeń Społecznych 

i Fundusz Pracy oraz do PFRON. 
130, 135, 139 

2. Wypłata zasiłków pokrywanych przez ZUS, które ujęto na listach 
wynagrodzeń. 

231 

3. Wypłaty świadczeń ZUS nieobjętych listą wynagrodzeń. 101, 130,135 
4. Naliczone należności z tytułu inkasa składek. 760 
5. Odpisanie zobowiązań przedawnionych. 760, 851, 853 



  

Typowe zapisy strony Ma konta 229 „Pozostałe rozrachunki publicznoprawne” 
 

 
 
29) Konto 231 - "Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń" 
 
Konto 231 służy do ewidencji rozrachunków z pracownikami jednostki i innymi osobami 

fizycznymi z tytułu wypłat pieniężnych i świadczeń rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrębnymi 

przepisami, do wynagrodzeń, a w szczególności należności za pracę wykonywaną na podstawie 

stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieło, umowy agencyjnej. 

Na stronie Wn konta 231 ujmuje się w szczególności: 

 1) wypłaty pieniężne lub przelewy wynagrodzeń, 

 2) wypłaty zaliczek na poczet wynagrodzeń, 

 3) wartość wydanych świadczeń rzeczowych zaliczanych do wynagrodzeń, 

 4) potrącenia wynagrodzeń obciążające pracownika. 

Na stronie Ma konta 231 ujmuje się zobowiązania jednostki z tytułu wynagrodzeń. 

Konto 231 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma - stan 

zobowiązań jednostki z tytułu wynagrodzeń. 

 

Typowe zapisy strony Wn konta 231 „Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń” 
 

 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Naliczone składki płacone przez pracodawcę na Fundusz 

Ubezpieczeń Społecznych i na Fundusz Pracy oraz PFRON od 
wynagrodzeń: 
- działalności operacyjnej, 
- działalności finansowanej z funduszy celowych i innych funduszy 
specjalnego przeznaczenia, 
- pokrywanych z sum na zlecenie. 

 
 
 
400 
851, 853 
 
240 

2. Składki na Fundusz Ubezpieczeń Społecznych płacone przez 
pracownika, które są potrącane z wynagrodzeń. 

231 

3. Otrzymane przelewy z ZUS z tytułu zwrotu przewyżki wypłaconych 
świadczeń ponad składki na FUS i FP oraz zwrotu nadpłaty 
składek. 

130, 135 

4. Odpisanie należności umorzonych i przedawnionych. 760, 851, 853 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Wypłata wynagrodzeń i zaliczek na poczet wynagrodzeń, zasiłków 

chorobowych oraz zasiłków rodzinnych i innych pokrywanych ze 
środków ZUS, oraz ujętych na listach płac: ekwiwalentu 
pieniężnego za deputaty, ekwiwalentu za używanie własnej 
odzieży roboczej, materiałów i narzędzi: 
- gotówką z kasy 
- przelewem na konta pracowników. 

 
 
 
 
 
101 
130,132, 135, 139 



  

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 231 „Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń” 
 

 
 
30) Konto 234 - "Pozostałe rozrachunki z pracownikami" 
 
Konto 234 służy do ewidencji należności, roszczeń i zobowiązań wobec pracowników z innych 

tytułów niż wynagrodzenia. 

Na stronie Wn konta 234 ujmuje się w szczególności: 

 1) wypłacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciążające jednostkę, 

 2) należności od pracowników z tytułu dokonanych przez jednostkę świadczeń odpłatnych, 

 3) należności z tytułu pożyczek z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, 

2. Potrącenia dokonane na liście płac z tytułu: 
- podatku dochodowego od osób fizycznych, 
- składek na Fundusz Ubezpieczeń Społecznych płaconych przez 
pracowników z własnych środków, 
- składek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe, 
- składek i zwrotu pożyczek do pracowniczej kasy zapomogowo-
pożyczkowej oraz potrąceń z tytułu alimentów i innych zobowiązań 
pracowników, 
- nierozliczonych zaliczek i innych należności od pracowników, 
- opłat za świadczenia działalności socjalnej (nieprzypisanych). 

 
225 
229 
 
240 
240 
 
 
234 
851 

3. Przekazane świadczenia rzeczowe, zaliczane do wynagrodzeń: 
- z zakupu, 
- z materiałów, 
- VAT naliczony od wydanych produktów. 

 
201 
310 
225 

4. Odpisanie przedawnionych zobowiązań z tytułu wynagrodzeń 
dotyczących: 
- działalności operacyjnej, 
- działalności funduszy celowych i innych funduszy specjalnego 
przeznaczenia. 

 
 
760 
851, 853 

5. Obciążenia z tytułu nadpłaty wynagrodzeń: 
- działalności operacyjnej, 
- działalności funduszy celowych i innych funduszy specjalnego 
przeznaczenia. 

 
400 
851, 853 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Naliczone w listach wynagrodzenia brutto obciążające: 

- koszty działalności operacyjnej, 
- koszty inwestycji (środków trwałych w budowie), 
- straty nadzwyczajne działalności operacyjnej, 
- fundusze celowe i inne fundusze specjalnego przeznaczenia. 

 
400 
080 
860 
851, 853 

2. Naliczone zasiłki rodzinne i inne (które pokrywa ZUS) wypłacane 
na podstawie listy wynagrodzeń. 

229 

3. Naliczenie kosztów z tytułu świadczeń rzeczowych należnych 
pracownikom: 
- działalności operacyjnej, 
- działalności funduszy celowych i innych funduszy specjalnego 
przeznaczenia. 

 
 
400 
851, 853 

4. Odpisanie należności przedawnionych i umorzonych: 
- działalności operacyjnej, 
- działalności funduszy celowych i innych funduszy specjalnego 
przeznaczenia. 

 
760 
851, 853 

5. Przeksięgowanie roszczeń spornych dotyczących wynagrodzeń. 240 
6. Wynagrodzenia pokrywane ze środków otrzymanych do wypłaty 

od innych jednostek (z sum na zlecenie). 
240 

7. Wartość należnego pracownikowi umundurowania. 400 



  

 4) należności i roszczenia od pracowników z tytułu niedoborów i szkód, 

 5) zapłacone zobowiązania wobec pracowników. 

Na stronie Ma konta 234 ujmuje się w szczególności: 

 1) wydatki wyłożone przez pracowników w imieniu jednostki, 

 2) rozliczone zaliczki i zwroty środków pieniężnych, 

 3) wpływy należności od pracowników. 

Zaliczki wypłacone pracownikom w walutach obcych można ujmować, do czasu ich rozliczenia,   

w równowartości waluty polskiej ustalonej przy wypłacie zaliczki. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu 

należności, roszczeń i zobowiązań z poszczególnymi pracownikami według tytułów rozrachunków. 

Konto 234 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo 

Ma - stan zobowiązań wobec pracowników. 

 
 

Typowe zapisy strony Wn konta 234 „Pozostałe rozrachunki z pracownikami” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Lp. Treść operacji Konta 
przeciwstawne 

1. Wypłaty sum do rozliczenia (zaliczek) i spłata zobowiązań wobec 
pracowników: 
- gotówką 
- z rachunków bankowych 

 
 
101 
130, 132, 135, 139 

2. Należności z tytułu: 
- sprzedaży wyrobów, usług, towarów i składników majątkowych 
działalności operacyjnej: 
a) przychód ze sprzedaży, 
b) należny VAT naliczony w fakturach, 
- świadczeń odpłatnych działalności zakładowego funduszu 
świadczeń socjalnych, 
- wypłaty pożyczek z zakładowego funduszu świadczeń 
socjalnych, 
- naliczonych odsetek od pożyczek mieszkaniowych z ZFŚS 
(wymagalnych). 

 
 
 
760 
225 
851 
 
101, 135 
 
851 

3. Należności z tytułu niedoborów i szkód. 240 
4. Odpisanie zobowiązań przedawnionych: 

- działalności eksploatacyjnej, 
- działalności funduszy celowych i innych funduszy specjalnego 
przeznaczenia.  

 
760 
851, 853 

5. Należności z tytułu roszczeń spornych zasądzonych na rzecz 
jednostki: 
- roszczenie podstawowe, 
- zasądzone należności dodatkowe.  

 
 
240 
290 



  

Typowe zapisy strony Ma konta 234 „Pozostałe rozrachunki z pracownikami” 
 

 
 
31) Konto 240 - "Pozostałe rozrachunki" 
 
Konto 240 służy do ewidencji krajowych i zagranicznych należności i roszczeń oraz zobowiązań 

nieobjętych ewidencją na kontach 201-234. Konto 240 może być używane również do ewidencji 

pożyczek i różnego rodzaju rozliczeń, a także krótko- i długoterminowych należności funduszy 

celowych. 

Na stronie Wn konta 240 ujmuje się powstałe należności i roszczenia oraz spłatę i zmniejszenie 

zobowiązań, a na stronie Ma - powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie należności i 

roszczeń. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnić ustalenie rozrachunków, 

roszczeń i rozliczeń z poszczególnych tytułów. 

Konto 240 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma - 

stan zobowiązań. 

 
 
 
 
 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z własnych 

środków: 
- koszty: 
a) działalności operacyjnej, 
b) inwestycji (środków trwałych w budowie), 
c) działalności funduszy celowych i innych funduszy specjalnego 
przeznaczenia, 
d) działalności finansowanej przez inne jednostki (z sum na 
zlecenie), 
- materiały przyjęte do magazynu, 
- naliczony przy zakupach VAT podlegający rozliczeniu (w 
jednostkach będących podatnikiem VAT). 

 
 
 
400 
080 
851, 853 
 
851, 853 
 
310 
225 

2. Wpłaty sum niewykorzystanych zaliczek oraz na pokrycie 
należności od pracowników z pozostałych tytułów: 
- do kasy, 
- na rachunki bankowe. 

 
 
101 
130,132, 135, 139 

3. Zobowiązania z tytułu ekwiwalentów za używanie przez 
pracowników własnej odzieży, materiałów i sprzętu do: 
- działalności operacyjnej, 
- inwestycji (środków trwałych w budowie), 
- działalności funduszy celowych i innych funduszy specjalnego 
przeznaczenia. 

 
 
400 
080 
851, 853 

4. Należności od pracowników potrącone na liście wynagrodzeń. 231 
5. Odpisanie należności umorzonych, przedawnionych lub o 

nieistotnej wartości: 
- działalności operacyjnej, 
- działalności funduszy celowych i innych funduszy specjalnego 
przeznaczenia. 

 
 
760 
851, 853 

6. Skierowanie roszczeń do sądu. 240 
7. Odpisanie należności, na które uprzednio księgowano odpis 

aktualizujący należności w ciężar pozostałych kosztów 
operacyjnych lub kosztów finansowych. 

290 



  

Typowe zapisy strony Wn konta 240 „Pozostałe rozrachunki” 
 

 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Faktury VAT lub rachunki za dostawy i usługi finansowane z sum 

na zlecenie lub sum depozytowych. 
201, 234, 300 

2. Wynagrodzenia obciążające sumy na zlecenie. 231 
3. Składki na FUS i Fundusz Pracy naliczone od wynagrodzeń 

wypłacanych z sum na zlecenie (w części obowiązującej 
zleceniodawcę) 

229 

4. Zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie, kaucji, sum 
zabezpieczenia oraz wypłata sum depozytowych. 

101,139 

5. Obciążenie właścicieli kaucji i kwot zabezpieczenia należytego 
wykonania umowy kosztami zapłaconymi przez jednostkę, ale 
pokrywanymi z tych kwot. 

139, 400 

6. Udzielone pożyczki mieszkaniowe z ZFŚS osobom niebędącym 
pracownikami (emerytom i rencistom). 

101, 135 

7. Naliczone wymagalne odsetki od udzielonych pożyczek ZFŚŚ (np. 
emerytom). 

851 

8. Wypłacone zaliczki na inwestycje wspólne realizowane przez 
innych inwestorów. 

130 

9. Wypłacone inwestorom zastępczym środki na sfinansowanie 
zleconej im inwestycji, którą sami rozliczają. 

130 

10. Należności od jednostek i osób fizycznych niebędących 
pracownikami z tytułu zwrotu poniesionych w ich imieniu 
wydatków. 

101, 130, 135 

11. Ujawnione niedobory i szkody: 
- gotówki, 
- materiałów w magazynie i przerobie, 
- pozostałych środków trwałych (wartość nieumorzona), 
- krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków    
pieniężnych, 
- inwestycji (środków trwałych w budowie), 
 

 
101 
310 
011 
030, 140 
080 
201, 240 
 

12. Kompensata nadwyżek z niedoborami. 240 
13. Zmniejszenie kosztów z tytułu nadwyżek uznanych za korygujące 

zużycie materiałów. 
400 

14. Rozliczenie nadwyżek pozostałych środków trwałych i zbiorów 
bibliotecznych. 

760 

15. Rozliczenie nadwyżek dóbr kultury. 800 
16. Rozliczenie nadwyżki środków trwałych umarzanych stopniowo 

oraz inwestycji (środków w budowie). 
800 

17. Nadwyżki środków obrotowych zaliczone do pozostałych 
przychodów operacyjnych. 

760 

18. Wyksięgowanie nadwyżek pozornych. 011, 101, 310 
19. Roszczenia z tytułu niedoborów: 

- wartość ewidencyjna niedoboru (netto), 
- dodatnia różnica między wartością ewidencyjną netto a wartością 
roszczenia. 

 
240 
290 

20. Roszczenia sporne: 
- z tytułu dostaw i sprzedaży, 
- z tytułu należności od pracowników. 

 
201 
231, 234 

21. Zasądzone należności (koszty postępowania i odsetki). 290 
22. Należna od spółki dywidenda. 750 
23. Wypłaty z kasy dotyczące sum na zlecenie i depozytowych. 101 



  

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 240 „Pozostałe rozrachunki” 
 

 

24. Niesłuszne obciążenia i korekty pomyłkowych uznań bankowych 130,132, 135, 137, 138, 
139 

25. Faktura korygująca zmniejszająca kwotę zobowiązania wobec 
dostawcy (np. z tytułu uznania reklamacji, korekty błędu, 
Udzielenia rabatu lub bonifikaty) dotycząca inwestycji: 
- wartość łączna z VAT niepodlegającym odliczeniu, 
- zmniejszenie uprzednio naliczonego VAT do odliczenia ( w 
całości lub w części). 

 
 
 
011, 020, 080 
225 

26. Należności z tytułu odszkodowań przyznanych przez 
ubezpieczyciela. 

760, 860 

27. Odpisanie zobowiązań przedawnionych dotyczących działalności: 
- operacyjnej, 
- inwestycyjnej- nierozliczonych środków trwałych w budowie,  
- funduszy celowych. 

 
760 
080 
851, 853 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Wpłaty należności. 101, 130, 135, 139 

2. Otrzymane sumy na zlecenie, kwoty kaucji, wadiów i 
zabezpieczenia należytego wykonania umowy oraz wpłaty sum 
depozytowych: 
- do kasy 
- na inne rachunki jednostki budżetowej, 

 
 
101 
139 
 

3. Zobowiązania z tytułu potrąceń dokonanych na listach płac na 
rzecz jednostek innych niż budżet i ZUS. 

231 

4. Wpływ należnej dywidendy. 130 
5. Zobowiązania z tytułu zaciągniętych pożyczek i naliczonych 

wymagalnych odsetek na działalność funduszy celowych i innych 
funduszy specjalnego przeznaczenia. 

851, 853 

6. Umorzenie należności oraz odpisanie należności przedawnionych 
lub nieistotnych obciążające: 
- pozostałe koszty operacyjne, 
- koszty działalności funduszy celowych i innych funduszy 
specjalnego przeznaczenia. 

 
 
760 
851, 853 

7. Wpływy należności z tytułu pożyczek udzielonych z ZSFŚS. 101, 135 
8. Ujawnione nadwyżki: 

- gotówki w kasie, 
- materiałów, 
- środków trwałych umarzanych stopniowo 
- pozostałych środków trwałych w używaniu, 
- inwestycji (środków trwałych w budowie). 

 
101 
310 
011 
013 
080 

9. Przyjęcie efektów inwestycji wspólnych od innego inwestora. 011, 020 
10. Zobowiązania wynikające z faktur VAT lub rachunków z tytułu 

dostaw, robót i usług dotyczących działalności inwestycyjnej. 
011, 020, 080 

11. Naliczone odsetki za zwłokę w zapłacie zobowiązań dotyczących 
inwestycji: 
- przed rozliczeniem inwestycji 
- po zakończeniu inwestycji. 

 
 
080 
750 



  

 
 
32) Konto 257 - "Należności z tytułu prefinansowania" 
 
Konto 257 służy do ewidencji należności z tytułu pożyczek udzielonych z budżetu państwa           

w ramach prefinansowania na finansowanie zadań realizowanych z udziałem środków pochodzących 

z budżetu Unii Europejskiej. 

Na stronie Wn konta 257 ujmuje się powstanie i zwiększenie należności w ramach 

prefinansowania, a na stronie Ma - ich zmniejszenie. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 257 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu 

należności z poszczególnymi kontrahentami według tytułów należności. 

Konto 257 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności z tytułu pożyczek 

udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan nadpłat w należnościach z tytułu pożyczek 

dotyczących prefinansowania. 

 

Typowe zapisy strony Wn konta 257 „Należności z tytu prefinansowania” 
 

 
 
Typowe zapisy strony Ma konta 257 „Należności z tytu prefinansowania” 
 

 
 
 
 

12. Przyjęcie środków trwałych uzyskanych w wyniku inwestycji 
prowadzonej i rozliczanej przez inwestora zastępczego ( na 
podstawie faktury). 

011, 013, 020 

13. Rozliczenie niedoborów i szkód w wyniku: 
- kompensaty z nadwyżkami, 
- uznania za straty, 
- uznania za pozostałe koszty operacyjne, 
- uznania za zwiększające koszty działalności, 
- uznania za zmniejszające fundusz jednostki (niedobory 
podstawowych środków trwałych w wartości nieumorzonej), 
- obciążenia osób i jednostek odpowiedzialnych, jeśli wyraziły na 
to zgodę. 

 
240 
080, 851, 853 
760 
080, 400, 851, 853 
800 
 
234, 240 

14. Roszczenia oddalone przez sąd, na które uprzednio dokonano 
odpisu aktualizującego. 

290 

15. Wyksięgowanie różnicy między sumą roszczenia a wartością 
niedoboru w związku z oddaleniem roszczenia przez sąd lub 
uznaniem za nieściągalne. 

290 

16. Niesłuszne uznania i korekty mylnych obciążeń bankowych. 130, 132, 135, 137, 138, 
139 

17. Zwiększenie zobowiązań związanych z depozytami pieniężnymi z 
tytułu oprocentowania obcych środków pieniężnych na rachunku 
bankowym 

139 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Przelewy środków budżetowych na prefinansowanie na podstawie 

umów pożyczki 
130 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Wpłata z tytułu zwrotu pożyczki na prefinansowanie 130 



  

33) Konto 268 - "Zobowiązania z tytułu prefinansowania" 
 
Konto 268 służy do ewidencji zobowiązań z tytułu pożyczek otrzymanych z budżetu państwa       

w ramach prefinansowania na finansowanie zadań realizowanych z udziałem środków pochodzących 

z budżetu Unii Europejskiej. 

Na stronie Wn konta 268 ujmuje się wartość spłaconych zobowiązań zaciągniętych tytułem 

pożyczek w ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmuje się wartość zaciągniętych zobowiązań    

z tytułu pożyczek w ramach prefinansowania. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 268 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu 

zobowiązań z poszczególnymi kontrahentami według tytułów zobowiązań. 

Konto 268 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadpłaconych zobowiązań         

z tytułu pożyczek zaciągniętych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan zaciągniętych 

zobowiązań z tytułu pożyczek na prefinansowanie. 

 

34) Konto 290 - "Odpisy aktualizujące należności" 
 
Konto 290 służy do ewidencji odpisów aktualizujących należności wątpliwe i odsetek od 

należności przypisanych, a niewpłaconych. 

Saldo konta 290 oznacza wartość odpisów aktualizujących należności oraz wartość należnych,    

a jeszcze niezapłaconych przez kontrahentów jednostki. 

 
 
Typowe zapisy strony Wn konta 290 „Odpisy aktualizujące należności” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Zmniejszenie odpisu aktualizującego w związku z zapłatą: 

- należności dotyczących: 
a) działalności eksploatacyjnej, 
b) operacji finansowych oraz finansowych dochodów 
budżetowych, 
c) funduszy celowych i innych funduszy specjalnego 
przeznaczenia, 
d) zobowiązań wobec innych jednostek,  
- odsetek zwłoki działalności operacyjnej, 
- odsetek zwłoki funduszy celowych i innych funduszy specjalnego 
przeznaczenia. 

 
 
760 
750 
 
851, 853 
 
225, 240, 750 
 
851, 853 

2. Zmniejszenie odpisu aktualizującego kwotę roszczenia spornego 
w przypadku przegrania sprawy w sądzie. 

240 

3. Zmniejszenie odpisu aktualizującego w związku z umorzeniem 
oraz z odpisaniem należności przedawnionych lub nieściągalnych. 

201, 221, 234, 240 

4. Zmniejszenie odpisu aktualizującego należności w związku z 
ustaniem przyczyn dokonania tego odpisu.  

750, 760 



  

Typowe zapisy strony Ma konta 290 „Odpisy aktualizujące należności” 
 

 
 
35) Konto 310 - "Materiały" 
 
Konto 310 służy do ewidencji zapasów materiałów, w tym także opakowań i odpadków, 

znajdujących się w magazynach własnych i obcych oraz we własnym i obcym przerobie. 

Na stronie Wn konta 310 ujmuje się zwiększenie ilości i wartości stanu zapasu materiałów, a na 

stronie Ma - jego zmniejszenia. 

Konto 310 może wykazywać saldo Wn, które wyraża stan zapasów materiałów w cenach zakupu, 

nabycia lub w stałych cenach ewidencyjnych. 

 
 

Typowe zapisy strony Wn konta 310 „Materiały” 
 
 

 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Odpis aktualizujący wątpliwe należności:  

a) jednostek budżetowych, zakładów budżetowych, gospodarstw 
pomocniczych: 
- związanych z działalnością eksploatacyjną, 
- związanych z operacjami finansowymi oraz z finansowymi 
dochodami budżetowymi, 
b) funduszy celowych i innych funduszy specjalnego 
przeznaczenia, 
c) realizowanych na rzecz innych jednostek. 

 
 
 
760 
750 
 
851, 853 
 
225, 240 

2. Wartość przypisanych, ale niezapłaconych do dnia bilansowego 
odsetek od należności: 
- działalności eksploatacyjnej, 
- działalności funduszy celowych, 
- realizowanych na rzecz innych jednostek. 

 
 
750 
851, 853 
225, 240 

3. Przewyżka roszczenia z tytułu niedoboru składników majątkowych 
ponad wartość bilansową brakujących składników. 

240 

4. Przypis zasądzonych należności w wyniku postępowania 
sądowego (koszty postępowania i odsetki). 

201, 221, 234, 240 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Przychód materiałów: 

- z zakupu od zewnętrznych dostawców (przy imporcie łącznie z 
podatkiem akcyzowym, cłem, opłatami manipulacyjnymi), 

 
101, 201, 225, 234 

2. Przychód odpadów użytkowych z: 
- produkcji, 
- przerobu, 
- likwidacji majątku trwałego, 
- rozbiórek związanych z inwestycjami, 
- likwidacji skutków zdarzeń zaliczonych do strat. 

 
400 
310 
760 
080 
860 

3. Nadwyżki zapasów w magazynie. 240 
4. Nieodpłatne otrzymanie materiałów. 760 
5 Zwrot materiałów wydanych do: 

- działalności eksploatacyjnej, 
- inwestycji, 
- działalności finansowanej z funduszy specjalnego 
przeznaczenia. 

 
400 
080 
851, 853 

6 Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku lub okresu 
rozliczeniowego wartość materiałów, które były rozchodowane i 
księgowane w ciężar kosztów, a nie zostały zużyte. 

400, 851, 853 



  

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 310 „Materiały” 
 

 
 
 
36) Zespół 4 - "Koszty według rodzajów i ich rozliczenie" 
 
Konta zespołu 4 "Koszty według rodzajów i ich rozliczenie" służą do ewidencji kosztów w układzie 

rodzajowym i ich rozliczenia. 

Na kontach zespołu 4 ujmuje się również koszty finansowane z dochodów własnych jednostek 

budżetowych. 

Nie księguje się na kontach zespołu 4 kosztów finansowanych - zgodnie z odrębnymi przepisami 

- z funduszy celowych i innych oraz kosztów inwestycji, pozostałych kosztów operacyjnych, kosztów 

operacji finansowych i strat nadzwyczajnych. 

 

7 Przyjęcie materiałów do przerobu: 
- z magazynów własnych, 
- bezpośrednio z zakupu. 

 
310 
101, 201, 234 

8 Koszty przerobu obcego 101, 201, 234 
9 Odpadki pokonsumpcyjne zużyte dla żywca hodowlano- 

ubojowego (konto przerób materiałów) 
400 

10 Przychówek i przyrost wartości zwierząt w ramach produkcji na 
wyżywienie podopiecznych (z materiałów w przerobie). 

310 

11 Zwierzęta przyjęte do uboju (w ramach przerobu). 310 
12 Różnica między wartością materiałów według ich cen 

ewidencyjnych zwiększonych o koszty przerobu obcego a 
wartością według cen ewidencyjnych materiałów otrzymanych z 
przerobu.  

400 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Rozchód z magazynu materiałów przeznaczonych do zużycia: 

- w działalności eksploatacyjnej, 
- w działalności inwestycyjnej, 
- w działalności finansowanej z funduszy specjalnego 
przeznaczenia. 

 
400 
080 
851, 853 

2. Rozchód materiałów z tytułu: 
- przekazania do przerobu, 
- sprzedaży, 
- niedoborów (w magazynach własnych i obcych), 
- wydania deputatów pracowniczych, 
- wydarzeń losowych zaliczanych do strat. 

 
310 
760 
240 
231 
860 

3 Obniżenie wartości zapasów na skutek uszkodzenia, upływu daty 
przydatności itp. 

240, 760 

4 Nieodpłatne przekazanie. 760 
5 Materiały uzyskane z przerobu: 

- przekazane do magazynu, 
- zużyte do działalności podstawowej, 
- zużyte do inwestycji, 
- zużyte w działalności finansowanej z funduszy specjalnego 
przeznaczenia, 
- sprzedane, 
- przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia. 

 
310 
400 
080 
851, 853 
 
760 
800 

6 Niedobory i szkody dotyczące przerobu. 240 
7 Przewyżka wartości materiałów wydanych do przerobu i usług 

obcych nad wartością według cen ewidencyjnych materiałów 
otrzymanych z przerobu. 

400 



  

37) Konto 400 - "Koszty według rodzajów" 
 
Konto 400 służy do ewidencji kosztów prostych według rodzaju. 

Na stronie Wn konta 400 ujmuje się poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia. 

Ewidencję szczegółową prowadzi się według pozycji planu finansowego oraz w przekrojach 

dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości. 

Konto 400 może wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które wyraża wysokość 

poniesionych kosztów. Saldo konta 400 przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 860. 

 
 

Typowe zapisy strony Wn konta 400 „Koszty według rodzajów” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Koszty w wartości umorzenia wydanych do używania pozostałych 

środków trwałych oraz zbiorów bibliotecznych (umarzanych w 
100% w miesiącu oddania do używania). 

072 

2. Wydane do zużycia materiały do działalności eksploatacyjnej: 
- bezpośrednio z zakupu, 
- z magazynu. 

 
101, 201, 234 
310 

3. Niedobory i szkody materiałów uznane za zwiększające koszty . 240 
4. Zużycie energii:  

- według faktur: 
a) zapłaconych gotówką, 
b) do rozliczenia bezgotówkowego, 

 
 
101 
201, 234 
 

5. Odebrane usługi: 
- zapłacone gotówką, 
- do zapłacenia przelewem. 

 
101 
201, 234 

6. Naliczone wynagrodzenia łącznie z wartością przysługujących 
świadczeń w naturze zaliczanych do wynagrodzeń. 

231 

7. Naliczone składki na: 
-ubezpieczenia społeczne (płacone przez pracodawcę), 
- Fundusz Pracy, 
- Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych. 

 
229 
229 
229 

8. Wartość przelanych lub naliczonych odpisów na ZFŚS. 130,240 
9. Podatki, opłaty: administracyjne, za trwały zarząd 

nieruchomościami, za wieczyste użytkowanie gruntów i inne oraz 
cła obciążające koszty działalności operacyjnej. 

101, 130, 132, 225 

10. Naliczone ekwiwalenty dla pracowników za zużycie do celów 
służbowych własne materiały, odzież i sprzęt oraz za pranie 
odzieży: 
- poza listą płac, 
- na liście płac. 

 
 
 
234 
231 

11. Koszty podróży służbowych oraz za przejazdy służbowe 
samochodami stanowiącymi własność osoby delegowanej: 
- zapłacone, 
- naliczone zobowiązania.  

 
 
101, 130, 132 
234, 240 

12. Opłaty za ubezpieczenia majątkowe, za gospodarcze użytkowanie 
środowiska itp. 

101, 130, 132, 225, 240 



  

Typowe zapisy strony Ma konta 400 „Koszty według rodzajów” 
 

 
 
38) Konto 401 - "Amortyzacja" 
 
Konto 401 służy do ewidencji kosztów amortyzacji od środków trwałych i wartości niematerialnych 

i prawnych, od których odpisy umorzeniowe są dokonywane stopniowo według stawek 

amortyzacyjnych. 

Na stronie Wn konta 401 ujmuje się odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma - przeniesienie 

kosztów amortyzacji na wynik finansowy. 

Konto 401 może wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które wyraża wysokość 

poniesionych kosztów amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 

860. 

 
Typowe zapisy strony Wn konta 401 „Amortyzacja” 

 

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 401 „Amortyzacja” 
 

 
 
 
39) Konto 640 - "Rozliczenia międzyokresowe kosztów" 
 
Konto 640 służy do ewidencji kosztów przyszłych okresów (rozliczenia czynne) oraz rezerw na 

wydatki przyszłych okresów (rozliczenia bierne). 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Zmniejszenia kosztów z tytułu: 

- korekty obniżającej wartość w cenie zakupu (łącznie z 
niepodlegającymi odliczeniu VAT) usług lub materiałów wydanych 
bezpośrednio do zużycia (na podstawie korygujących dowodów 
sprzedaży otrzymanych od dostawców), 
- zwrotu materiałów i odpadków użytkowych do magazynu 
(pobranych do działalności eksploatacyjnej), 
- sprzedaży materiałów, których wartość księgowano w koszty 
bezpośrednio po przyjęciu od dostawcy, 
- wartość odpadków wydanych do sprzedaży bezpośrednio z 
produkcji. 

 
201 
 
 
 
310 
 
760 
 
760 
 

2. Nadwyżka materiałów uznana za zmniejszającą koszty. 240 
3. Wartość materiałów wydanych do zużycia, ale nieużytych (według 

spisu odpowiednio na koniec okresu rozliczania podatku 
dochodowego lub roku). 

310 

4. Zmniejszenia kosztów z tytułu zaliczenia ich do działalności 
finansowanej z funduszy specjalnego przeznaczenia lub funduszy 
celowych. 

240, 851, 853 

5. Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztów. 860 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Naliczona amortyzacja 071 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Zmniejszenie z tytułu korekty uprzednio naliczonych kosztów 

amortyzacji. 
071 

2. Przeniesienie rocznej sumy kosztów amortyzacji. 860 



  

Na stronie Wn konta 640 ujmuje się koszty proste i złożone poniesione w okresie 

sprawozdawczym, a dotyczące przyszłych okresów, oraz wydatki poniesione w okresie 

sprawozdawczym, na które utworzono w okresach poprzednich rezerwę. 

Na stronie Ma konta 640 ujmuje się utworzenie rezerwy na wydatki przyszłych okresów oraz 

zaliczenie do kosztów okresu sprawozdawczego kosztów poniesionych w okresach poprzednich. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 640 powinna umożliwić ustalenie: 

 1) wysokości tych kosztów zakupu, które podlegają rozliczeniu w czasie; 

 2) wysokości innych rozliczeń międzyokresowych kosztów z dalszym podziałem według ich tytułów. 

Saldo Wn konta 640 wyraża koszty przyszłych okresów, a saldo Ma - rezerwy na wydatki 

przyszłych okresów. 

 

 
Typowe zapisy strony Wn konta 640 „ Rozliczenia międzyokresowe kosztów” 
 

 
 
Typowe zapisy strony Ma konta 640 „ Rozliczenia międzyokresowe kosztów” 
 

 
 
40)  Zespół 7 - "Przychody i koszty ich uzyskania" 
 
Konta zespołu 7 "Przychody i koszty ich uzyskania" służą do ewidencji: 

 1) przychodów i kosztów ich uzyskania z tytułu sprzedaży produktów, towarów, przychodów               

i kosztów operacji finansowych oraz pozostałych przychodów i kosztów operacyjnych, 

 2) podatków nieujętych na koncie 400, 

 3) dotacji i subwencji otrzymanych, które wpływają na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych. 

Na kontach zespołu 7 ujmuje się również przychody realizowane przez jednostki budżetowe       

w ramach dochodów własnych. 

Za moment sprzedaży w kraju uważa się datę wykonania świadczenia zgodnie z umową kupna-

sprzedaży (a w szczególności wysyłki, odbioru usługi), a w eksporcie wyrobów i towarów - datę 

przewiezienia ich przez granicę, potwierdzoną przez graniczny urząd celny. 

Ewidencję szczegółową prowadzi się według pozycji planu finansowego oraz stosownie do 

potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości oraz obliczenia podatków. 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Koszty poniesione w danym okresie, a przewidziane do rozliczenia 

w przyszłych okresach. 
490 

2. Równowartość poniesionych w okresie kosztów działalności 
dotyczących wcześniej ujętych biernych rozliczeń 
międzyokresowych (rezerwy na prawdopodobne zobowiązania). 

490 

 3. Odpisanie nadwyżki biernych rozliczeń międzyokresowych po 
upływie okresu, w którym planowane koszty mogły wystąpić. 

490 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Odpisanie rozliczanych w czasie kosztów zakupu przypadających 

na niedobory i szkody. 
240 

2. Odpisanie kosztów rozliczanych w czasie w jednostkach 
nierozliczających kosztów na kontach zespołu 5. 

490 

3. Odpisanie kosztów rozliczonych w czasie w części obciążającej 
straty nadzwyczajne. 

860 



  

 

41)  Konto 750 - "Przychody i koszty finansowe" 
 
 

Konto 750 służy do ewidencji przychodów z tytułu dochodów budżetowych oraz operacji 

finansowych i kosztu operacji finansowych. 

Na stronie Wn konta 750 ujmuje się odpisy przychodów z tytułu dochodów budżetowych oraz 

koszty operacji finansowych, a w szczególności wartość sprzedanych udziałów, akcji i papierów 

wartościowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytów i pożyczek, odsetki za zwłokę w zapłacie 

zobowiązań, z wyjątkiem obciążających inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedaży 

weksli, czeków obcych i papierów wartościowych, ujemne różnice kursowe, z wyjątkiem obciążających 

inwestycje w okresie realizacji. 

Na stronie Ma konta 750 ujmuje się przychody z tytułu dochodów budżetowych oraz kwoty 

należne z tytułu operacji finansowych, a w szczególności przychody ze sprzedaży papierów 

wartościowych, przychody z udziałów i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pożyczek, 

dyskonto przy zakupie weksli, czeków obcych i papierów wartościowych oraz odsetki za zwłokę         

w zapłacie należności, dodatnie różnice kursowe. 

Dochody finansowe, których ewidencja jest prowadzona według przepisów o rachunkowości 

podatkowych i niepodatkowych dochodów budżetowych, mogą być ujmowane na koncie 750 

okresowo, na podstawie danych z ewidencji podatkowej. 

Ewidencja szczegółowa do konta 750 powinna zapewnić wyodrębnienie przychodów z tytułu 

dochodów budżetowych według pozycji planu finansowego lub: 

 1) w zakresie przychodów finansowych - przychody z tytułu udziałów w innych podmiotach 

gospodarczych, należne jednostce odsetki od pożyczek i zapłacone odsetki za zwłokę od 

należności, 

 2) w zakresie kosztów operacji finansowych - zarachowane odsetki od pożyczek i odsetki za zwłokę 

od zobowiązań. 

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodów budżetowych ewidencja szczegółowa 

prowadzona jest według zasad rachunkowości podatkowej, natomiast w zakresie podatków 

pobieranych przez inne organy ewidencję szczegółową stanowią sprawozdania o dochodach 

budżetowych sporządzane przez te organy. 

W końcu roku obrotowego przenosi się: 

 1) przychody z tytułu dochodów budżetowych oraz przychody finansowe na stronę Ma konta 860 

(Wn konto 750), 

 2) koszty operacji finansowych na stronę Wn konta 860 (Ma konto 750). 

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
Typowe zapisy strony Wn konta 750 „Przychody i koszty finansowe” 
 

 
 
 
Typowe zapisy strony Ma konta 750 „Przychody i koszty finansowe” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Odpisy lub zmniejszenia należności z tytułu podatków i opłat oraz 

należności z operacji finansowych. 
221, 240 

2. Należne podatnikowi odsetki z tytułu nieterminowego zwrotu 
nadpłaty podatku. 

221 

3. Wartość bilansowa sprzedanych aktywów finansowych 030, 140 
4. Dyskonto przy sprzedaży weksli i czeków obcych . 140 
5. Zapłacone odsetki od zobowiązań. 101, 130, 132 
6. Ujemne różnice kursowe wyliczane na koniec kwartału dotyczące: 

- należności, 
- środków pieniężnych w walutach obcych. 

 
201, 240 
101, 139 

7. Naliczone na koniec kwartału wymagalne odsetki od 
niezapłaconych w terminie zobowiązań. 

240 

8. Odpisy aktualizujące należnośći dotyczące przychodów 
finansowych. 

290 

9. Wartość naliczonych a niezapłaconych do dnia bilansowego 
odsetek od należnośći. 

290 

10. Zmniejszenie wartości krótkoterminowych papierów 
wartościowych. 

140 

11. Przeniesienie na koniec roku osiągniętych przychodów 
finansowych. 

860 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Przychody z tytułu finansowych dochodów budżetowych: 

- przypisanych jako należności, 
- wpłaconych do kasy lub banku (nieprzypisanych uprzednio na 
koncie 221) 

 
221 
101, 130 

2. Przychody ze sprzedaży aktywów finansowych (w cenie 
sprzedaży). 

101, 130,  240 

3. Dywidendy z tytułu udziałów w obcych podmiotach. 130, 221 
4. Otrzymane lub przypisane odsetki z tytułu zwłoki w zapłacie 

należności. 
130, 201, 221, 240 

5. Odsetki od papierów wartościowych: 
- skapitalizowane, 
- otrzymane. 

 
030, 140 
101, 130 

6. Oprocentowanie własnych środków na rachunkach bankowych (o 
ile szczególne przepisy nie stanowią inaczej) 

130,132, 139 

7. Dyskonto przy zakupie weksli i czeków obcych. 140 
8. Dodatnie różnice kursowe naliczone na koniec kwartału. 101, 139, 201, 240 
9. Przypisanie wymagalnych odsetek należnych na koniec kwartału. 201, 221, 225, 229, 240 
10. Zmniejszenia odpisów aktualizujących należności dotyczących 

przychodów finansowych. 
290 

11. Przywrócenie wartości krótkoterminowych aktywów finansowych w 
razie ustąpienia przyczyn ich obniżenia. 

140 

12. Przeniesienie na koniec roku kosztów operacji finansowych. 860 



  

 
42)  Konto 760 - "Pozostałe przychody i koszty" 

 
Konto 760 służy do ewidencji przychodów i kosztów niezwiązanych bezpośrednio ze zwykłą 

działalnością jednostki, w tym wszelkich innych przychodów niż podlegające ewidencji na kontach  

750. 

W szczególności na koncie 760 ujmuje się: 

 1) na stronie Ma przychody ze sprzedaży materiałów, a na stronie Wn koszty osiągnięcia tych 

przychodów, w tym wartość w cenach zakupu lub nabycia tych materiałów, 

 2) na stronie Ma przychody ze sprzedaży środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych       

i inwestycji w jednostkach budżetowych, a w zakładach budżetowych i gospodarstwach 

pomocniczych przychody ze sprzedaży tych składników w części niepodlegającej przekazaniu do 

budżetu, 

 3) na stronie Ma pozostałe przychody operacyjne, do których zalicza się w szczególności odpisane 

przedawnione zobowiązania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny i nieodpłatnie 

otrzymane środki obrotowe, a na stronie Wn pozostałe koszty operacyjne, do których zalicza się 

w szczególności kary, grzywny, odpisane przedawnione, umorzone i nieściągalne należności, 

utworzone rezerwy na należności od dłużników, koszty postępowania spornego i egzekucyjnego 

oraz nieodpłatnie przekazane środki obrotowe. 

Konto 760 służy również - w jednostkach ewidencjonujących koszty na kontach 400, 490 oraz 

zespołu 5 - do ewidencji zapisów uzupełniających, dokonanych na kontach zespołu 5 i 6 z tytułu 

zwiększeń bądź zmniejszeń stanu produktów (w tym także rozliczeń międzyokresowych kosztów),     

w korespondencji z innymi kontami niż konto 490, konta zespołu 5 lub 6 oraz konta kosztu własnego 

sprzedaży w zespole 7. Na stronie Wn konta 760 (w korespondencji ze stroną Ma konta 490) ujmuje 

się zwiększenie stanu produktów, a na stronie Ma konta 760 (w korespondencji ze stroną Wn konta 

490) ujmuje się zmniejszenie stanu produktów. 

W końcu roku obrotowego przenosi się: 

 1) na stronę Wn konta 490 - koszty związane z zakupem i sprzedażą składników majątku, jeżeli 

zostały ujęte na koncie 760, w korespondencji ze stroną Ma konta 760, 

 2) na stronę Wn konta 860 - wartość sprzedanych materiałów w cenach zakupu lub nabycia oraz 

pozostałe koszty operacyjne, w korespondencji ze stroną Ma konta 760, 

 3) na stronę Ma konta 860 - przychody ze sprzedaży składników majątkowych ujmowanych na 

koncie 760 oraz pozostałe przychody operacyjne, w korespondencji ze stroną Wn konta 760. 

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda. 

 
Typowe zapisy strony Wn konta 760 „Pozostałe przychody i koszty” 

 

 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Wartość sprzedanych materiałów (w cenie ewidencyjnej). 310, 400 
2. Wartość darowizn i przekazanych nieodpłatnie rzeczowych 

aktywów obrotowych. 
- wartość ewidencyjna, 
- należny VAT. 

 
 
310 
225 

3. Niezawinione niedobory aktywów obrotowych. 240 



  

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 760 „Pozostałe przychody i koszty” 
 

 
 
 
 
 

4. Zapłacone lub naliczone kary, grzywny, odszkodowania i koszty 
postępowania spornego. 

101, 130, 132, 201, 225, 
234, 240 

5. Odpisane, przedawnione, umorzone należności inne niż związane 
z przychodami finansowymi lub funduszami celowymi, jeżeli 
wcześniej nie dokonano odpisu aktualizującego. 

201, 231, 234, 240 

6. Odpisanie weksli obcych przedawnionych lub nieściągalnych. 140 
7. Korekty zmniejszające przychody ze sprzedaży materiałów, 

środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz 
inwestycji (środków trwałych w budowie). 

201, 221, 234, 240 

8. Zapisy uzupełniające z tytułu nadwyżek inwentaryzacyjnych 
produktów. 

490 

9. Odpisy aktualizujące należności wątpliwe (z wyjątkiem należności 
z tytułu przychodów finansowych). 

290 

10. Koszty likwidacji środków trwałych (z wyjątkiem likwidacji 
związanych z prowadzoną inwestycją). 

101, 130, 201, 234 

11. Obniżenie wartości zapasów materiałów w wyniku uszkodzenia, 
zepsucia, utraty przydatności itp. 

310 

12. Rezerwy na przewidywane zobowiązania. 840 
13. Koszty związane  ze sprzedażą środków trwałych i inwestycji. 101, 130, 201 
14. Przeniesienie na koniec roku wartości pozostałych przychodów. 860 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Przychody ze sprzedaży środków trwałych, wartości 

niematerialnych i prawnych, inwestycji, materiałów i odpadów po 
likwidacji składników majątkowych oraz z najmu i dzierżawy 
jednostek budżetowych. 

101, 130, 201, 221, 240 

2. Korekty zmniejszające uprzednio zaksięgowane pozostałe koszty. 130, 132, 201, 225, 240, 
310 

3. Zapisy uzupełniające z tytułu niedoboru lub przekazywania 
nieodpłatnego produktów. 

490 

4. Odpisanie przedawnionych zobowiązań. 201, 231, 234, 240 
5. Otrzymane lub należne odszkodowania, kary i grzywny oraz 

uprzednio odpisane należności. 
101, 130, 132, 201, 234, 
240 

6. Otrzymane darowizny oraz nieodpłatnie przejęte materiały i środki 
pieniężne do działalności operacyjnej. 

101,132, 310 

7. Otrzymane nieodpłatnie z tytułu darowizny pozostałe środki trwałe 
(w aktualnej wartości według wyceny). 

013 

8. Rozliczone nadwyżki aktywów obrotowych, jeśli nie uznano ich za 
korygujące uprzednio ujęte koszty zużycia. 

240 

9. Odpisanie równowartości całości lub części uprzednio 
dokonanego odpisu aktualizującego wartość należności wobec 
ustania przyczyn ich dokonania (z wyjątkiem dotyczących 
należności z tytułu przychodów finansowych). 

290 

10. Rozwiązanie uprzednio utworzonej rezerwy na przyszłe 
zobowiązania wobec ustania przyczyn jej dokonania. 

840 

11. Przyjęte do magazynu odpłaty z likwidacji majątku trwałego. 310 
12. Przypadek otrzymanego wadium. 240 
13. Przesądzone koszty postępowania spornego. 240 
14. Przewyżka roszczenia ponad wartość netto niedoboru. 240 
15. Należne jednostce wynagrodzenie płatnika podatku dochodowego 

i składek ZUS (potrącone w składanych deklaracjach). 
225, 229 

16. Przeniesienie na koniec roku pozostałych kosztów operacyjnych. 860 



  

43) Konto 761 - "Pokrycie amortyzacji" 
 

Konto 761 służy do ewidencji wartości amortyzacji ujętej na koncie 401. 

Na stronie Wn konta 761 ujmuje się przeniesienie salda konta na wynik finansowy, a na stronie 

Ma - równowartość amortyzacji ujętej na koncie 401, w korespondencji z kontem 800. 

W końcu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi się na konto 860. 

 
 

Typowe zapisy strony Wn konta 761 „Pokrycie amortyzacji” 
 

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 761 „Pokrycie amortyzacji” 
 

 
 
 
44) Zespół 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy" 

 
Konta zespołu 8 służą do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji          

z budżetu, rezerw i rozliczeń międzyokresowych przychodów. 
 
 
45) Konto 800 - "Fundusz jednostki" 

 
Konto 800 służy do ewidencji równowartości majątku trwałego i obrotowego jednostki i ich zmian. 

Na stronie Wn konta 800 ujmuje się zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiększenia, 

zgodnie z odrębnymi przepisami regulującymi gospodarkę finansową jednostki. 

Na stronie Wn konta 800 ujmuje się w szczególności: 

 1) przeksięgowanie, w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego, straty 

bilansowej roku ubiegłego z konta 860, 

 2) przeksięgowanie, pod datą sprawozdania budżetowego, zrealizowanych dochodów budżetowych 

z konta 222, 

 3) przeksięgowanie, w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego, rozliczenia 

wyniku finansowego z konta 820, 

 4) przeksięgowanie, w końcu roku obrotowego, dotacji z budżetu i środków budżetowych 

wykorzystanych na inwestycje z konta 810, 

 5) pokrycie amortyzacji podstawowych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, 

 6) różnice z aktualizacji środków trwałych, 

 7) wartość sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych podstawowych środków trwałych i inwestycji, 

 8) pasywa przejęte od zlikwidowanych (połączonych) jednostek, 

 9) wartość środków obrotowych przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia. 

 

 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Przeniesienie salda w końcu roku. 860 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Równowartość naliczonej amortyzacji (pod datą ujęcia na koncie 

401) 
800 



  

Na stronie Ma konta 800 ujmuje się w szczególności: 

 1) przeksięgowanie, w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego, zysku 

bilansowego roku ubiegłego z konta 860, 

 2) przeksięgowanie, pod datą sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatków budżetowych    

z konta 223, 

 3) wpływ dotacji i środków przeznaczonych na finansowanie inwestycji, 

 4) różnice z aktualizacji środków trwałych, 

 5) nieodpłatne otrzymanie środków trwałych i inwestycji, 

 6) aktywa przejęte od zlikwidowanych (połączonych) jednostek, 

 7) wartość środków obrotowych otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnić możliwość ustalenia 

przyczyn zwiększeń i zmniejszeń funduszu jednostki. W przypadku prowadzenia scentralizowanej 

księgowości obejmującej różne jednostki, dla których ustala się odrębnie wynik finansowy i według 

odmiennych zasad dokonuje się jego podziału, ewidencję szczegółową prowadzi się również według 

poszczególnych jednostek. 

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, które oznacza stan funduszu jednostki. 
 
 
 

Typowe zapisy strony Wn konta 800 „Fundusz jednostki” 
 

 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Ujemny wynik finansowy roku ubiegłego 860 
2. Przeksięgowanie zrealizowanych przez jednostkę dochodów 

budżetowych (pod datą okresowego sprawozdania budżetowego o 
dochodach) 

222 

3. Przeksięgowanie równowartości przekazanych w danym roku 
dotacji budżetowych, które zostały uznane za wykorzystane lub 
rozliczone, oraz środków budżetowych wydatkowanych na 
sfinansowanie inwestycji własnych jednostek budżetowych (pod 
datą 31 grudnia). 

810 

4. Wartość nieumorzona środków trwałych wycofanych z eksploatacji 
na skutek zużycia (pod datą postawienia środków trwałych w stan 
likwidacji). 

011 

5. Wartość nieumorzona sprzedanych środków trwałych (pod datą 
rozchodu tych środków) 

011 

6. Wyksięgowanie kosztów sprzedanych inwestycji (środków 
trwałych w budowie). 

080 

7. Nieodpłatne przekazanie: 
- środków trwałych (wartość nieumorzona) 
- inwestycji (środków trwałych w budowie). 

 
011 
080 

8. Przeksięgowanie rozliczenia wyniku finansowego. 820 
9. Wartość nieumorzona środków trwałych uznanych za niedobory 

niezawinione. 
240 

10. Pokrycie amortyzacji podstawowych środków trwałych oraz 
wartości niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo. 

761 

11. Zwiększenie wartości dotychczasowego umorzenia związane z 
podwyższeniem wartości początkowej środków trwałych w 
związku z aktualizacją ich wartości początkowej. 

071 



  

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 800 „Fundusz jednostki” 
 

 
 
46) Konto 810 - "Dotacje budżetowe oraz środki z budżetu na inwestycje" 

 
Konto 810 służy do ewidencji: 

 1) dotacji przekazanych z budżetu przez dysponentów środków budżetu w części uznanej za 

wykorzystane lub rozliczone, 

 2) równowartości wydatków dokonanych przez jednostki budżetowe ze środków budżetu na 

finansowanie inwestycji. 

12. Zmniejszenie wartości ewidencyjnej środków trwałych na skutek 
zarządzonej aktualizacji wyceny (wartość brutto) 

011 

13. Wyksięgowanie poniesionych kosztów na zaniechane inwestycje 
(środki trwałe w budowie) 

080 

14. Pasywa przyjęte od zlikwidowanych (połączonych) jednostek. 201, 231, 234, 240 
15. Środki obrotowe (materiały) przekazane w ramach centralnego 

zaopatrzenia. 
310 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Dodatni wynik finansowy roku ubiegłego. 860 
2. Przeksięgowanie zrealizowanych przez jednostkę wydatków 

budżetowych (pod datą okresowego sprawozdania budżetowego o 
wydatkach). 

223 

3. Okresowe lub roczne przeksięgowanie wydatków dokonanych 
przez jednostkę ze środków funduszy pomocowych. 

228 

4. Równowartość wydatków budżetowych jednostki budżetowej na 
sfinansowanie własnych inwestycji (zapis dodatkowy na dowodzie 
zapłaty). 

810 

5. Otrzymane nieodpłatnie z tytułu darowizny:  
- środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne (podstawowe) 
– w wartości wynikającej z wyceny, 
-  inwestycje (koszty wykazane w dowodzie przekazującego lub 
według wyceny). 

 
011,020 
 
080 

6. Równowartość inwestycji jednostek  budżetowych sfinansowanych 
z dochodów własnych oraz inwestycji zakładów budżetowych 
sfinansowanych: 
- z utworzonych rezerw na przyszłe wydatki inwestycyjne. 

840 
 
 
840 

7. Otrzymanie nieodpłatnie od jednostek budżetowych i ich 
gospodarstw pomocniczych oraz zakładów budżetowych: 
- środków trwałych (wartość dotychczasowa netto), 
- inwestycji, 
- wartości niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo 
(dotychczasowa wartość netto) 

 
 
011 
080 
020 

8. Zwiększenie wartości początkowej środków trwałych na skutek 
zarządzonej aktualizacji wyceny (wartość brutto). 

011 

9. Przyjęte od zlikwidowanych (połączonych) jednostek: 
- środki trwałe, wartości niematerialne i prawne (wartość netto) 
oraz inwestycje, 
- środki pieniężne, 
- należności, 
- materiały. 

 
011, 020, 080 
 
135, 139 
Różne konta zespołu 2 
310 

10. Otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia środki obrotowe: 
- materiały, 
- pozostałe środki trwałe. 

 
310, 400 
013 



  

Na stronie Wn konta 810 ujmuje się dotacje przekazane przez dysponentów środków budżetu    

w części uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz równowartość środków budżetowych 

wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostek budżetowych. 

Na stronie Ma konta 810 ujmuje się przeksięgowanie, w końcu roku obrotowego, salda konta 810 

na konto 800 "Fundusz jednostki". 

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda. 

 

Typowe zapisy strony Wn konta 810 „Dotacje budżetowe oraz środki z budżetu na 
inwestycje” 

 

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 810 „Dotacje budżetowe oraz środki z budżetu na 
inwestycje” 

 

 
 
 
47) Konto 820 - "Rozliczenie wyniku finansowego" 

 

Konto 820 służy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego gospodarstw pomocniczych 

pozostającego do ich dyspozycji oraz nadwyżki środków obrotowych w zakładach budżetowych           

i nadwyżki dochodów własnych jednostek budżetowych. 

Na stronie Wn konta 820 ujmuje się podział wyniku finansowego oraz należne lub dokonane 

wpłaty do budżetu z tytułu nadwyżki środków obrotowych zakładów budżetowych i nadwyżki 

dochodów własnych jednostek budżetowych. 

Na stronie Ma konta 820 ujmuje się przeniesienie salda konta w roku następnym, pod datą 

przyjęcia sprawozdania finansowego, na konto 800. 

 

 

Typowe zapisy strony Wn konta 820 „Rozliczenie wyniku finansowego” 
 

 

 
 
 
 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Dotacje dla zakładów budżetowych, gospodarstw pomocniczych 

jednostek budżetowych oraz na inne cele wskazane w ustawie o 
finansach publicznych, które na podstawie odrębnych przepisów 
zostały uznane za wykorzystane lub rozliczone. 

224 

2. Równowartość dokonanych wydatków na sfinansowanie inwestycji 
(środków trwałych w budowie) własnych jednostki budżetowej. 

800 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Przeksięgowanie w końcu roku rocznej sumy dotacji uznanych za 

wykorzystane lub rozliczone oraz wydatków na sfinansowanie 
własnych inwestycji jednostki budżetowej 

800 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Odpisy z zysku gospodarstw pomocniczych na własny fundusz 

jednostki. 
800 



  

 
 
Typowe zapisy strony Ma konta 820 „Rozliczenie wyniku finansowego” 
 

 
 
48) Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów" 

 
Konto 840 służy do ewidencji przychodów zaliczanych do przyszłych okresów oraz innych 

rozliczeń międzyokresowych i rezerw. 

Na stronie Ma konta 840 ujmuje się utworzenie i zwiększenie rezerwy, a na stronie Wn - ich 

zmniejszenie lub rozwiązanie. 

Na stronie Ma konta 840 ujmuje się również powstanie i zwiększenia rozliczeń 

międzyokresowych przychodów, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do 

przychodów roku obrotowego lub zysków nadzwyczajnych. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnić możność ustalenia stanu: 

 1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiększeń i zmniejszeń, 

 2) rozliczeń międzyokresowych przychodów z poszczególnych tytułów oraz przyczyn ich zwiększeń   

i zmniejszeń. 

Konto 840 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan rezerw i rozliczeń międzyokresowych 

przychodów. 

 
 
Typowe zapisy strony Wn konta 840 „Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów” 
 

 

 
 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Naliczona w końcu roku należność od budżetu z tytułu nadpłaty 

zaliczek ponad rzeczywistą nadwyżkę środków obrotowych 
zakładu budżetowego. 

225 

2. Przeksięgowanie w roku następnym (pod datą zatwierdzenia 
sprawozdania finansowego) równowartości: 
- odpisu z zysku gospodarstwa pomocniczego, 
- wartości nadwyżki środków obrotowych zakładu budżetowego. 
- nadwyżki dochodów własnych państwowych jednostek 
budżetowych, 
- nadwyżki środków obrotowych samorządowych jednostek 
budżetowych. 

 
 
800 
800 
800 
 
800 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Rozwiązanie lub zmniejszenie rezerwy na skutek: 

- ujęcia zobowiązań, 
- wygaśnięcia przyczyn utworzenia rezerwy. 

 
201, 234, 240 
750, 760 

2. Zarachowanie przychodów przyszłych okresów do przychodów ze 
sprzedaży danego okresu. 

 750, 760 

3. Rozwiązanie rezerwy utworzonej z tytułu przeznaczenia środków 
własnych zakładów budżetowych lub dochodów własnych na 
sfinansowanie planowanych inwestycji w związku ze 
sfinansowaniem tych inwestycji. 

800 

4. Koszty napraw gwarancyjnych pokrytych z uzyskanych na ich 
sfinansowanie rabatów lub ryczałtów od dostawców. 

101, 201 

5. Odpisanie po upływie okresu gwarancji przewyżki uzyskanego 
ryczałtu ponad poniesione koszty napraw gwarancyjnych. 

760 



  

 
 
Typowe zapisy strony Ma konta 840 „Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów” 
 
 

 
 
 
 
49) Konto 851 - "Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych" 

 
 

Konto 851 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu 

świadczeń socjalnych. 

Środki pieniężne tego funduszu, wyodrębnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje się 

na koncie 135 "Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostałe środki majątkowe 

ujmuje się na odpowiednich kontach działalności podstawowej jednostki (z wyjątkiem kosztów              

i przychodów podlegających sfinansowaniu z funduszu). 

Ewidencja szczegółowa do konta 851 powinna pozwolić na wyodrębnienie: 

 1) stanu, zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, z podziałem według 

źródeł zwiększeń i kierunków zmniejszeń, 

 2) wysokości poniesionych kosztów i wysokości uzyskanych przychodów przez poszczególne 

rodzaje działalności socjalnej. 

Saldo Ma konta 851 wyraża stan zakładowego funduszu świadczeń socjalnych. 

 
 

Typowe zapisy strony Wn konta 851 „Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych” 
 
 

 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Utworzenie rezerw na przyszłe zobowiązania w ciężar : 

- pozostałych kosztów, 
- kosztów finansowych, 
- strat nadzwyczajnych. 

 
760 
750 
860 

2. Wpłaty z tytułu przychodów zaliczonych do przyszłych okresów 
(np. za usługi, które będą wykonywane w następnych okresach). 

101, 132 

3. Fakturowane zaliczki i przedpłaty dotyczące przyszłych dostaw lub 
usług wykonywanych przez podatników VAT. 

201, 234, 240 

4. Ryczałty od dostawców uzyskane na pokrycie kosztów 
ewentualnych napraw gwarancyjnych. 

201, 240 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Przelew dla innych jednostek środków ZFŚS na finansowanie 

wspólnej działalności socjalnej lub z tytułu udziału w pokryciu 
kosztów działalności socjalnej prowadzonej przez inną jednostkę. 

135, 240 



  

 
 
 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 851 „Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych” 
 

 

2. Koszty związane z prowadzoną przez jednostkę działalnością 
socjalną: 
- zapłacone bez ujmowania na kontach rozrachunków, 
- ujęte jako zobowiązania z tytułu: 
a) dostaw i usług, 
b) naliczonych wynagrodzeń, 
c) składek na ubezpieczenia społeczne pokrywanych przez 
pracodawcę, 
d) zwrotu pracownikom równowartości pokrytych przez nich 
kosztów działalności socjalnej, 
- świadczenia własnej działalności eksploatacyjnej, 
- zużycia materiałów i artykułów spożywczych: 
a) pobranych z wyodrębnionych zapasów działalności socjalnej, 
b) pobranych  z magazynu działalności podstawowej lub 
zaliczonych w koszty działalności eksploatacyjnej w chwili zakupu, 
c) z tytułu niedoboru materiałów tej działalności uznanych za 
mieszczące się w granicach norm. 

 
 
 
 
201 
231 
229 
 
234 
 
240 
 
310 
310, 400 
 
240 

3. Koszty z tytułu: 
- świadczenia urlopowego wypłaconego nauczycielom w 
wysokości odpisu podstawowego, 
- zapłaconych lub naliczonych kar i odsetek za nieterminową 
zapłatę zobowiązań, 
- sprzedaży lub likwidacji środków trwałych służących działalności 
socjalnej, 
- przedawnienia lub odpisania należności. 

 
101 
 
101, 135, 201, 240 
 
201, 240 
 
201, 234, 240 

4. Zmniejszenia funduszu z tytułu umorzenia pożyczek lub innych 
należności. 

234, 240 

5. Odpisy aktualizujące należności wątpliwe tego funduszu 
(dokonywane na dzień bilansowy). 

290 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Wpływ środków z tytułu odpisu na ZFŚS. 135, 240 
2. Wpływ środków do kasy lub na rachunek ZFŚS z tytułu 

nieprzypisanych wcześniej należności. 
101, 135 

3. Środki otrzymane od innych jednostek z tytułu ich udziału w 
pokrywaniu kosztów wspólnej działalności socjalnej. 

135, 240 

4. Odsetki bankowe naliczone od środków zakładowego funduszu 
świadczeń socjalnych. 

135 

5. Przypisane odsetki od pożyczek udzielonych na cele 
mieszkaniowe i innych należności (wymagalne na dzień 
bilansowy). 

234, 240 

6. Przychody z tytułu opłat za świadczone usługi lub sprzedane 
produkty własnej działalności socjalnej: 
- wpłacone bez uprzedniego przypisania należności 
- ujęte jako należności 

 
 
101, 135 
201, 234, 240 

7. Przychody działalności socjalnej z tytułu: 
- sprzedaży, dzierżawy, likwidacji środków trwałych zakładowej 
działalności socjalnej, 
- nadwyżki środków pieniężnych zakładowej działalności socjalnej, 
- otrzymanych lub należnych odsetek, odszkodowań i kar 
dotyczących ZFSS. 

 
201, 240 
 
240 
101, 135, 201, 240 



  

 
 
 
50) Konto 853 - "Fundusze pozabudżetowe" 

 

Konto 853 służy do ewidencji stanu, zwiększeń i zmniejszeń funduszy celowych, funduszy 

motywacyjnych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia. 

Na stronie Wn konta 853 ujmuje się koszty oraz inne niż koszty zmniejszenia funduszy, a na 

stronie Ma - przychody oraz pozostałe zwiększenia funduszy. 

Ewidencja szczegółowa do konta 853 powinna pozwolić na ustalenie zwiększeń i zmniejszeń 

oraz stanu każdego z funduszy oddzielnie. 

Saldo Ma konta 853 wyraża stan funduszy celowych, funduszy motywacyjnych oraz innych 

funduszy specjalnego przeznaczenia. 

 
 
Typowe zapisy strony Wn konta 853 „Fundusze pozabudżetowe” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

8. Równowartość świadczeń działalności socjalnej na rzecz 
działalności eksploatacyjnej. 

135, 240 

9. Darowizny środków obrotowych na rzecz działalności socjalnej. 101, 135, 310, 851 
10. Zmniejszenie odpisu aktualizującego należności w przypadku 

ustania przyczyny, dla której dokonano odpisu. 
290 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Koszty działalności oraz nadzwyczajne straty obciążające 

poszczególne fundusze: 
- sfinansowane bez ewidencjonowania zobowiązań, 
- ujęte jako zobowiązania z tytułu: 
a) dostaw i usług, 
b) wynagrodzeń, 
c) składek na ubezpieczenia społeczne, pokrywanych przez 
pracodawcę, 
d) rozrachunków z budżetami, 
e) pozostałych rozrachunków. 

 
 
101, 135 
 
201, 300 
231 
229 
 
225 
234, 240 

2. Zużycie materiałów pobranych z magazynów działalności 
podstawowej do działalności finansowanej z funduszy. 

311, 400 

3. Koszty zużycia pozostałych środków trwałych sfinansowanych ze 
środków funduszy (równowartość ich umorzenia).  

072 

4. Koszty z tytułu: 
- odpisania przedawnionych, umorzonych lub nieistotnych 
należności funduszy, 
- uznania za niezawinione niedoborów i szkód w aktywach 
obrotowych funduszy, 
- kar i odsetek obciążających fundusze. 

 
201, 234, 240 
 
240 
 
101, 135, 240 

5. Odpis aktualizujący wątpliwe należności funduszy. 290 
6. Dotacje przelane na finansowanie zadań przekazanych do 

realizacji innym jednostkom lub na dofinansowanie celów 
wskazanych w ustawie o danym funduszu. 

 

7. Przelew pozostałości środków likwidowanego funduszu. 135 



  

Typowe zapisy strony Ma konta 853 „Fundusze pozabudżetowe” 
 

 
 
 
51) Konto 860 - "Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy" 

 
 

Konto 860 służy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz bieżącej ewidencji strat i zysków 

nadzwyczajnych. 

W ciągu roku obrotowego jednostki ujmują na stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne, a na 

stronie Ma - zyski nadzwyczajne. 

W końcu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje się sumę: 

 1) poniesionych kosztów, w korespondencji z kontem 400 i 401, 

 2) zmniejszeń stanu produktów oraz rozliczeń międzyokresowych w stosunku do stanu na początek 

roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujących to konto, 

 3) wartość materiałów, w korespondencji z kontem 760, 

 4) kosztów operacji finansowych, w korespondencji z kontem 750, oraz pozostałych kosztów 

operacyjnych, w korespondencji z kontem 760, 

Na stronie Ma konta 860 ujmuje się w końcu roku obrotowego sumę: 

 1) uzyskanych przychodów, w korespondencji z poszczególnymi kontami zespołu 7, 

 2) zwiększeń stanu produktów oraz rozliczeń międzyokresowych w stosunku do stanu na początek 

roku, w korespondencji z kontem 490, 

 3) pokrycia kosztów amortyzacji, w korespondencji z kontem 761. 

 

Saldo konta 860 wyraża na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - stratę 

netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku następnym, pod datą przyjęcia 

sprawozdania finansowego, na konto 800. 

 

 
 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
1. Wpływy na rachunek bankowy środków przeznaczonych na 

zwiększenie funduszy z innych tytułów niż przychody z 
działalności. 

135, 240 

2. Przychody z działalności realizowanej w ramach funduszy 
pozabudżetowych: 
- wpłacone bez uprzedniego przypisania należności, 
- należne na podstawie dowodów sprzedaży lub z innych tytułów 

 
 
101, 135 
201, 234, 240 

3. Niewyjaśnione nadwyżki składników aktywów obrotowych 
funduszy. 

240 

4. Oprocentowanie środków poszczególnych funduszy znajdujących 
się na rachunkach bankowych. 

135 

5. Odpisanie przedawnionych zobowiązań 201, 231, 234 
6. Należne odsetki i kary umowne związane z działalnością 

finansowaną ze środków funduszy: 
- wpłacone bez przypisania należności, 
- przypisane odsetki wymagalne. 

 
 
101, 135 
201, 240 

7. Zmniejszenie odpisu aktualizującego należności w przypadku 
ustania przyczyny, dla której dokonano odpisu. 

290 



  

Typowe zapisy strony Wn konta 860 „Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy” 
 

 
 
Typowe zapisy strony Ma konta 860 „Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy” 
 

 
 
 

2. Konta pozabilansowe 
 

1) Konto 980 - "Plan finansowy wydatków budżetowych" 
 

Konto 980 służy do ewidencji planu finansowego wydatków budżetowych dysponenta środków 

budżetowych. 

Na stronie Wn konta 980 ujmuje się plan finansowy wydatków budżetowych oraz jego korekty. 

Na stronie Ma konta 980 ujmuje się:  

 1) równowartość zrealizowanych wydatków budżetowych, 

 2) wartość planu niewygasających wydatków budżetowych do realizacji w roku następnym, 

 3) wartość planu niezrealizowanego i wygasłego. 

Ewidencja szczegółowa do konta 980 jest prowadzona w szczegółowości planu finansowego 

wydatków budżetowych. 

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda. 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
 A. Obroty w ciągu roku.  
1. Straty w składnikach majątku obrotowego spowodowane 

zdarzeniami trudnymi do przewidzenia i niezwiązane z ogólnym 
ryzykiem prowadzenia działalności.  

101, 240, 310 

2. Straty związane z usuwaniem skutków wyżej wymienionych 
zdarzeń 

101, 130,132, 201, 231, 
234, 240, 310 

3. B. W końcu roku obrotowego: 
- przeniesienie poniesionych kosztów działalności (według 
rodzaju), 
- przeniesienie kosztów amortyzacji, 
- zmniejszenie stanu produktów oraz rozliczeń międzyokresowych 
w stosunku do stanu na początku roku, 
- przeniesienie wartości w cenie zakupu lub nabycia sprzedanych: 
 Materiałów 
- przeniesienie kosztów operacji finansowych, 
- przeniesienie pozostałych kosztów operacyjnych, 

 
400 
 
401 
490 
 
 
760 
750 
760 
 

 C. Przeksięgowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku netto) 
za rok ubiegły (pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego). 

800 

Lp. Treść operacji Konta przeciwstawne 
 A. Obroty w ciągu roku.  
1. Otrzymane wpłaty na pokrycie strat. 132 
2. Przyznane odszkodowanie z tytułu strat. 240 
 B. Ustalenie wyniku finansowego w końcu roku obrotowego: 

- przeniesienie przychodów finansowych, 
- przeniesienie pozostałych przychodów operacyjnych 
- przeniesienie pokrycia amortyzacji, 
- przeksięgowanie równowartości zwiększeń stanu produktów i 
rozliczeń międzyokresowych występujących na koniec roku w 
stosunku do stanu na początku roku. 

 
750 
760 
761 
490 

 C. Przeksięgowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) 
za rok ubiegły (pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego). 

800 



  

2) Konto 981 - "Plan finansowy niewygasających wydatków" 
 

Konto 981 służy do ewidencji planu finansowego niewygasających wydatków budżetowych 

dysponenta środków budżetowych. 

Na stronie Wn konta 981 ujmuje się plan finansowy niewygasających wydatków budżetowych. 

Na stronie Ma konta 981 ujmuje się: 

 1) równowartość zrealizowanych wydatków budżetowych obciążających plan finansowy 

niewygasających wydatków budżetowych, 

 2) wartość planu niewygasających wydatków budżetowych w części niezrealizowanej lub wygasłej. 

Ewidencję szczegółową do konta 981 prowadzi się w szczegółowości planu finansowego 

niewygasających wydatków budżetowych. 

Konto 981 nie powinno wykazywać salda na koniec roku. 

 
3) Konto 996 - "Zaangażowanie dochodów własnych jednostek budżetowych" 
 

Konto 996 służy do ewidencji prawnego zaangażowania dochodów własnych jednostek 

budżetowych, niezależnie od tego, w którym roku budżetowym nastąpi wydatek finansowany 

dochodami własnymi. 

Na koncie 996 ewidencjonuje się równowartość zawartych umów, porozumień lub wydanych 

decyzji, których realizacja spowoduje wydatkowanie dochodów własnych. 

Na stronie Wn konta 996 ujmuje się równowartość wydatków sfinansowanych dochodami 

własnymi. 

Na stronie Ma konta 996 ujmuje się zaangażowanie dochodów własnych, czyli wartość umów, 

decyzji i innych porozumień lub postanowień, których wykonanie spowoduje wykorzystanie dochodów 

własnych na cele wskazane w przepisie lub umowie. 

Ewidencja szczegółowa do konta 996 powinna umożliwić ustalenie zaangażowania dochodów 

własnych z podziałem na lata finansowania i według podziałek klasyfikacyjnych planu finansowego 

wydatków. 

Na koniec roku konto 996 może wykazywać saldo Ma oznaczające zaangażowanie dochodów 

własnych. 

 
 

Typowe zapisy strony Wn konta 996 „Zaangażowanie dochodów własnych jednostek 
budżetowych” 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Lp. Treść operacji 
1. Równowartość wydatków z rachunku bankowego dochodów 

własnych (zapis operacji na rachunkach bankowych wg dowodów 
bankowych lub na podstawie miesięcznego zestawienia tych 
dowodów). 



  

Typowe zapisy strony Ma konta 996 „Zaangażowanie dochodów własnych jednostek 
budżetowych” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4) Konto 998 - "Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego" 
 

Konto 998 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych ujętych w planie 

finansowym jednostki budżetowej danego roku budżetowego oraz w planie finansowym 

niewygasających wydatków budżetowych ujętych do realizacji w danym roku budżetowym. 

Na stronie Wn konta 998 ujmuje się: 

 1) równowartość sfinansowanych wydatków budżetowych w danym roku budżetowym, 

 2) równowartość zaangażowanych wydatków, które będą obciążały wydatki roku następnego. 

Na stronie Ma konta 998 ujmuje się zaangażowanie wydatków, czyli wartość umów, decyzji           

i innych postanowień, których wykonanie spowoduje konieczność dokonania wydatków budżetowych 

w roku bieżącym. 

Ewidencja szczegółowa do konta 998 prowadzona jest według podziałek klasyfikacyjnych planu 

finansowego, z wyodrębnieniem planu niewygasających wydatków. 

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda. 

 
 

Typowe zapisy strony Wn konta 998 „Zaangażowanie wydatków budżetowych roku 
bieżącego” 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 998 „Zaangażowanie wydatków budżetowych roku 
bieżącego” 

 

Lp. Treść operacji 
1. Wartość przyszłych dostaw, robót i usług wynikająca z zawartych 

umów (pod datą zawarcia umowy). 
2. Wartość przyszłych płatności wynikających z wydanych decyzji, 

postanowień oraz zawartych porozumień (pod datą powstania 
prawnego zaangażowania) 

3. Zwiększenie lub zmniejszenie (zapisem ujemnych) uprzednio 
zaewidencjonowanych kwot zaangażowania. 

 Równowartość dokonanych wydatków związanych z operacjami 
niepoprzedzonymi umowami czy decyzjami i wobec tego 
wcześniej niezaewidencjonowanymi na tym koncie (na podstawie 
miesięcznych zestawień takich operacji – np. wartość drobnych 
zakupów i usług oraz opłat). 

Lp. Treść operacji 
1. Równowartość zrealizowanych w danym roku wydatków 

budżetowych 
2. Przewyżka zaangażowania ponad zrealizowane wydatki danego 

roku – soldo Ma konta 998, które 31 grudnia przeksięgowuje się 
na 999 

Lp. Treść operacji 
1. Zaangażowanie z lat poprzednich przeksięgowane z konta 999 na 

początku roku. 
2. Zaangażowanie wynikające z zawartych umów o dostawy i usługi, 

których termin płatnośći przypada na dany rok. 
3. Zaangażowanie wynikające z wydanych decyzji i innych 

postanowień z terminem płatności w dany rok. 



  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

5) Konto 999 - "Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat" 
 

Konto 999 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych przyszłych lat 

oraz niewygasających wydatków, które mają być zrealizowane w latach następnych. 

Na stronie Wn konta 999 ujmuje się równowartość zaangażowanych wydatków budżetowych      

w latach poprzednich, a obciążających plan finansowy roku bieżącego jednostki budżetowej lub plan 

finansowy niewygasających wydatków przeznaczony do realizacji w roku bieżącym. 

Na stronie Ma konta 999 ujmuje się wysokość zaangażowanych wydatków lat przyszłych. 

Ewidencja szczegółowa do konta 999 prowadzona jest według podziałek klasyfikacyjnych planu 

finansowego, z wyodrębnieniem planu niewygasających wydatków. 

Na koniec roku konto 999 może wykazywać saldo Ma oznaczające zaangażowanie wydatków 

budżetowych lat przyszłych. 

 
 

Typowe zapisy strony Wn konta 999 „Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych 
lat” 

 
 
 
 

 
 
 

 
 

Typowe zapisy strony Ma konta 999 „Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych 
lat” 

 
 

4. Zaangażowanie wydatków wynikające z zawartych umów o pracę 
lub decyzji o zatrudnieniu oraz umów o dzieło lub zlecenia; płatne 
do 31 grudnia danego roku. 

5. Zaangażowanie wydatków z tytułu pochodnych od wynagrodzeń 
wymagalnych w danym roku. 

6. Zwiększenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio 
zaksięgowanego zaangażowania wydatków danego roku w wyniku 
aneksu do umowy lub zmiany decyzji, w tym także z tytułu 
przesunięcia terminu wykonania lub płatności na rok następny. 

7. Zaangażowanie w wysokości dokonanych wydatków związanych z 
operacjami niepoprzedzonymi umowami lub decyzjami, a więc 
niezaewidencjonowanymi na tym koncie. 

8. Zobowiązania występujące na koniec kwartału a niewynikające z 
wcześniej ujętych na tym koncie umów lub decyzji (np. kosztów 
podróży służbowych, doraźnych dostaw i usług, odsetek za zwłokę 
w zapłacie zobowiązań, kar umownych i odszkodowań). 

Lp. Treść operacji 
1. Równowartość zaangażowania wydatków zaewidencjonowanych 

w latach poprzednich, które przechodzą do zaangażowania 
wydatków roku bieżącego (przeksięgowanie na początku danego 
roku na konto 998) 

Lp. Treść operacji 
1. Zaangażowanie wynikające z zawartych umów o dostawy, roboty i 

usługi oraz umów o dzieło i umów zlecenia, których termin 
płatności przypada w przyszłych latach. 

2. Zobowiązania wynikające z wydanych decyzji i innych 
postanowień, których termin płatności przypada w przyszłych 
latach. 



  

 
 

 

 

 
 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Saldo konta 998 (przewyżka zaangażowania roku kończącego się 
nad sumą dokonanych wydatków) podlegające przeksięgowaniu 
na to konto pod datą 31.12. 

4. Zwiększenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio 
zaksięgowanego zaangażowania wydatków przyszłych lat w 
wyniku aneksu do umowy lub zmiany decyzji. 

  5. Wartość niewygasających wydatków budżetowych, które na 
podstawie ustawy o finansach publicznych (art.157 ust.2 i 3 oraz 
art. 191 ust. 2 i 3) mogą być realizowane w latach następnych). 



  

Załącznik nr 5 
do Zarządzenia Starosty Leszczyńskiego  

nr 2/09  z dnia 7 stycznia 2009 r. 
 
 
 
 
 

WYKAZ ZBIORÓW TWOARZĄCYCH KSIĘGI RACHUNKOWE 
 
 
 

W systemie przetwarzania danych Starostwa Powiatowego i Powiatu Leszczyńskiego stosowane są 
następujące aplikacje: 
 

1. System finansowo-księgowy Foka firmy Sputnik Software Sp. z o.o. 
2. Program ŚRODKI TRWAŁE firmy Sputnik Software Sp. z o.o. 
3. Program KASA firmy SebSoft 
4. Program Superpłace firmy ANZASOFT 
5. program PŁATNIK 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

Załącznik nr 6 
do Zarządzenia Starosty Leszczyńskiego  

nr 2/09  z dnia 7 stycznia 2009 r. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DOKUMENTACJA ADMINISTRATORA I UŻYTKOWNIKA APLIKACJI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
Załącznik nr 7 

do Zarządzenia Starosty Leszczyńskiego  
nr 2/09  z dnia 7 stycznia 2009 r.  

 
 
 
 
 
 

SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE 
 
 
 
 
1.     Ochrona zbiorów księgowych 
 
 
Szczególnej ochronie poddane są : 

1) sprzęt komputerowy użytkowany w dziale księgowym, 

2) księgowy system informatyczny, 

3) kopie zapisów księgowych, 

4) dowody księgowe, 

5) dokumentacja inwentaryzacyjna, 

6) sprawozdania budżetowe i finansowe, 

7) dokumentacja rachunkowa opisująca przyjęte przez jednostkę zasady rachunkowości. 

 

 

Dokumenty księgowe w wersji papierowej przechowywane są w szafach znajdujących się                   

w pomieszczeniach Wydziału Budżetowo-Finansowego, Planowania i Rozwoju. Zarówno szafy jak       

i pomieszczenia Wydziału wyposażone są w zamki uniemożliwiające dostęp osobom 

nieupoważnionym. 

 

Księgi w wersji elektronicznej umieszczone są na odrębnych serwerach znajdujących się                    

w specjalnym pomieszczeniu (serwerowni) z całkowicie ograniczonym dostępem dla osób 

nieupoważnionych. 

 

Kopie zapasowe wykonywane są w okresach nie rzadszych niż miesiąc i przechowywane na serwerze 

oraz w pomieszczeniach zajmowanych przez Informatyka w sposób umożliwiający zabezpieczenie 

przed ich zniszczeniem. 

 

Dla prawidłowej ochrony ksiąg rachunkowych stosuje się:  

1) regularne wykonywanie kopii bezpieczeństwa, tzw. Backupów na płyty CD oraz inne dyski      

twarde na koniec każdego miesiąca pracy, 

2) odpowiedni poziom zarządzania dostępem do danych pracowników na różnych                      

stanowiskach (imienne konta użytkowników z bezpiecznie przechowywanymi hasłami 



  

dostępu, możliwość różnicowania dostępu do baz danych i dokumentów w zależności od 

zakresu obowiązków danego pracownika), 

3) odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych, 

4) systemy podtrzymywania napięcia w razie awarii sieci energetycznej. 

  

Kompletne księgi rachunkowe drukowane są nie później niż na koniec roku obrotowego. Za 

zrównoważone z wydrukiem uznaje się przeniesienie księgi ksiąg rachunkowych na inny komputerowy 

nośnik danych, zapewniając trwałość zapisu informacji, przez okres nie krótszy niż 5 lat. 

 
 
2.   Przechowywanie zbiorów. 
 
 
W sposób trwały (nie krótszy niż 50 lat) przechowywane są zatwierdzone sprawozdania finansowe     

a także dokumentacja płacowa (listy płac, karty wynagrodzeń albo inne dowody, na podstawie których 

następuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), licząc od dnia, w którym pracownik 

przestał pracować u danego płatnika składek na ubezpieczenia społeczne (art. 125 a ust. 4 ustawy     

z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z FUS, tj. Dz. U. z 2004 r. Nr 39, poz. 353 z późn. 

zm.) 

 

Okresowemu przechowaniu podlegają: 

1) dowody księgowe dotyczące pożyczek, kredytów i innych umów, roszczeń dochodzonych     

w postępowaniu cywilnym, karnym i podatkowym – przez 5 lat od początku roku 

następującego po roku obrotowym, w którym operacje, transakcje i postępowanie zostały 

ostatecznie zakończone, spłacone, rozliczone lub przedawnione, 

2) dokumentacja przyjętego sposobu prowadzenia rachunkowości przez okres nie krótszy niż 5 

lat od upływu ich ważności,  

3) dokumenty dotyczące rękojmi i reklamacji – rok po terminie upływu rękojmi lub rozliczeniu 

reklamacji, 

4) księgi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostałe dowody księgowe                  

i dokumenty – przez okres 5 lat. 

 

Powyższe terminy oblicza się od początku roku następującego po roku obrotowym, którego dane 

zbiory (dokumenty) dotyczą. 


