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OR.VI.345/7/08 

I.   Zamawiający 

      Starostwo Powiatowe w Lesznie 
64-100 Leszno, Plac Kościuszki 4B 

tel. 0-65 529-68-34, faks: 529-68-09 

e-mail: k.tyczynska@powiat-leszczynski.pl, www.powiat-leszczynski.pl  

Wydział Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami 

Al. Jana Pawła II 23 

tel./faks 0-65 529-68-43 

NIP: 697 19 52 864 

Regon: 411102917 

      Znak postępowania: OR.VI.345/7/08 

      W korespondencji kierowanej do Zamawiającego należy posługiwać się tym znakiem. 

II. Tryb postępowania 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na 

podstawie art. 39 i następne ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2007 r. Nr 223,  poz.1655). 

2. Ilekroć w niniejszej specyfikacji użyte jest pojęcie ustawa, należy rozumieć ustawę Prawo 

zamówień publicznych. 

III. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie prac geodezyjno – kartograficznych polegających na 

sporządzeniu wykazu nieruchomości, które na mocy odrębnych przepisów przeszły na własność 

Skarbu Państwa i stanowią jego własność albo własność jednostek samorządu terytorialnego, a 

także niestanowiących własności jednostek samorządu terytorialnego i niepozostających w 

posiadaniu ich właścicieli, nieruchomości zabudowanych, w których lokale zajmowane są przez 

osoby objęte przepisami ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorów, 

mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego dla obszaru powiatu 

leszczyńskiego - etap I: część I – nieruchomości Skarbu Państwa pozostające we władaniu Starosty 

Leszczyńskiego i Marszałka Województwa Wielkopolskiego. 

2. Główny przedmiot zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 74.27.43.00-3. 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawierają Warunki Techniczne realizacji zamówienia 

stanowiące Załącznik nr 1. 
4. Realizacja dalszych etapów będzie przedmiotem odrębnego postępowania o zamówienie publiczne. 

5. Zamawiający dopuszcza możliwość zapłaty za wykonanie części zamówienia w maksymalnie 

trzech ratach po ich wykonaniu i przedstawieniu Zamawiającemu. 

6. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć przedmiot zamówienia do siedziby Wydziału Geodezji, 

Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami Starostwa Powiatowego w Lesznie przyAl. 

Jana Pawła II 23. 

 

IV.    Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w 
art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy. 

 
V.      Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

 
VI.     Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
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VII.   Termin wykonania zamówienia 
1. Rozpoczęcie – od dnia podpisania umowy. 

2.   Zakończenie prac – do 30 października 2008 roku. 
 

VIII.  Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania  
tych warunków 

1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

określone w art. 22 ust. 1 ustawy: 
a)  posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień; 

b)   posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym 

i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 

c) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia; 

d)  nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 

24 ustawy. 

2. Ocena spełnienia warunków określonych dla Wykonawców będzie dokonywana na podstawie 

analizy dokumentów i oświadczeń, które zamawiający określił w punkcie IX SIWZ według 

formuły „ spełnia – nie spełnia”.  

3. W przypadkach określonych ustawą Wykonawca zostanie wykluczony z postępowania. 

4. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

5. Zamawiający zawiadomi niezwłocznie Wykonawcę o wykluczeniu z postępowania o udzielenie 

zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

 
IX. Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu 

potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 
 

1. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego: 

  

1)  oświadczenie o spełnieniu warunków określonych przepisami art. 22 ust.1 ustawy Prawo 

zamówień publicznych – wg formularza stanowiącego załącznik nr 3 do SIWZ; 
2) aktualny odpis z właściwego rejestru lub zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji 

działalności gospodarczej, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu 
składania ofert. 

 
Wszystkie wymienione wyżej dokumenty winny być składane w formie oryginału lub kserokopii 

poświadczonej „za zgodność z oryginałem” przez Wykonawcę. Brak poświadczenia „za zgodność z 

oryginałem” kserokopii dokumentu załączonego do oferty spowoduje wykluczenie Wykonawcy z udziału 

w postępowaniu. 

Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu 

wyłącznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawcę kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi 

wątpliwości, co do jej prawdziwości, a zamawiający nie może sprawdzić jej prawdziwości w inny sposób. 

 
2. Pozostałe dokumenty niezbędne do przeprowadzenia postępowania: 

    1) oferta sporządzona na formularzu ofertowym, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do SIWZ; 
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    2) wykaz osób uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy i składania oświadczeń woli 

według załączonego wzoru (załącznik nr 4 do SIWZ); 
   3) pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, w przypadku złożenia oferty przez   

pełnomocnika; 

   4) jeśli Wykonawcy ubiegają się wspólnie o udzielenie zamówienia winni załączyć dokument  

ustanawiający pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego; 

 

X. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania 
dokumentów i oświadczeń  

 

1. Postępowanie prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej. 

2. Zamawiający informuje, że w niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, 

zawiadomienia oraz informacje składane przez Zamawiającego i Wykonawcę wymagają formy 

pisemnej. 

3. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje składane przez zamawiającego i 

wykonawcę za pomocą telefaksu uważać się będzie za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotrze do 

adresata przed upływem terminu składania ofert i zostanie niezwłocznie potwierdzona na piśmie 

przez przekazującego. 

4. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje należy przesyłać odpowiednio: 

- na adres Zamawiającego – Wydział Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki  

Nieruchomościami, 64 - 100 Leszno, Aleje Jana Pawła II 23; 

-   faksem- nr faksu: 0-65 529-68-43. 
 

XI.   Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami 
 

Osoby upoważnione do porozumiewania się z Wykonawcami: 

- w zakresie merytorycznym - Michał Piotrowiak – kierownik Ośrodka Dokumentacji 

Geodezyjnej i Kartograficznej Starostwa Powiatowego w Lesznie, Aleje Jana Pawła II 23, pok. nr 3, 

tel. 0-65 529-68-50, od poniedziałku do piątku w godz. od 8.00 do 15.00, 

- w zakresie formalnym – Katarzyna Tyczyńska, Wydział Organizacyjno-Prawny, Promocji i 

Obsługi Rady, Pl. Kościuszki 4B, pok. 103, tel. 0-65 529-68-34, od poniedziałku do piątku w godz. 

od 8.00 do 14.00. 

 

XII.  Wadium nie jest wymagane. 
 

XIII.  Termin związania z ofertą 
 

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni (art. 85 ust.1 pkt 1 ustawy). 

2. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 7 dni przed upływem terminu związania ofertą 

zamawiający może zwrócić się do Wykonawców (tylko raz) o wyrażenie zgody na przedłużenie 

tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

3. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 
XIV. Opis sposobu przygotowania ofert 
 

1. Ofertę sporządza się w języku polskim. 

1. Ofertę należy sporządzić na formularzu ofertowym, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do 
SIWZ. 

2. Do oferty należy dołączyć wykaz osób uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy i składania 

oświadczeń woli według załączonego wzoru (załącznik nr 4 do SIWZ). 
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3. Wykonawca składa wraz z ofertą oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

wraz z dokumentami wymienionymi w punkcie IX niniejszej specyfikacji. 

4. Formularz oferty oraz załączniki stanowiące integralną część oferty winny być podpisane i 

opatrzone pieczątką imienną przez Wykonawcę  lub upoważnionego przedstawiciela. 

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, z 

zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 Prawa zamówień publicznych. 

6. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

7. Ofertę, pod rygorem nieważności, Wykonawca składa w formie pisemnej. Zamawiający nie 

wyraża zgody na złożenie oferty w postaci elektronicznej. 

8.  Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

9. Oferta powinna być napisana czytelnie – trwałą techniką – oraz podpisana przez    Wykonawcę    

lub upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy.  

10. W przypadku podpisania oferty przez pełnomocnika do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo, 

które musi być złożone w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej notarialnie za 

zgodność z oryginałem. 

11. Zaleca się, aby wszystkie zapisane strony oferty, a także wszelkie miejsca, w których 

Wykonawca naniósł zmiany, były parafowane przez osobę podpisującą ofertę. 

12. Zaleca się, aby dokumenty składające się na ofertę były zestawione w sposób uniemożliwiający 

zmianę jej zawartości bez widocznych śladów naruszenia. 

13. Jeżeli informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji należy oznaczyć je klauzulą „Informacje stanowiące 

tajemnicę przedsiębiorstwa” oraz trwale i oddzielnie spiąć. 

 

XV.    Opis sposobu udzielania wyjaśnień treści SIWZ 
 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z pisemną prośbą o wyjaśnienie treści SIWZ. 

Zamawiający odpowie niezwłocznie na piśmie na zadane pytanie, przesyłając treść pytania, bez 

ujawniania źródła zapytania, wraz z wyjaśnieniami wszystkim zidentyfikowanym uczestnikom 

postępowania oraz umieści taką informację na własnej stronie internetowej (www.powiat-

leszczynski.pl), chyba że prośba o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynęła do zamawiającego 

na mniej niż 6 dni przed terminem składania ofert.  

2. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia 

SIWZ. 

 
XVI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert. 
 

1. Oferty należy złożyć do dnia 19 czerwca 2008 roku do godz. 9:00 w siedzibie Zamawiającego 

w Lesznie przy Pl. Kościuszki 4B, pokój 103 lub przesłać pocztą na adres: Starostwo 

Powiatowe w Lesznie, Pl. Kościuszki 4B, 64-100 Leszno, pok. 103.  

               W przypadku przesłania oferty pocztą za termin jej złożenia uznaje się datę i godzinę 

potwierdzenia odbioru przesyłki przez zamawiającego. 

2. Wykonawca winien umieścić ofertę w kopercie zewnętrznej (zamkniętej, uniemożliwiającej 

odczytanie oferty) i zaadresowanej: Starostwo Powiatowe w Lesznie, Pl. Kościuszki 4B, 64-100 

Leszno, pok. 103 i oznaczonej: „Oferta na sporządzenie wykazu nieruchomości. Nie otwierać 

przed dniem 19 czerwca 2008 r. godz. 9:15.” oraz w kopercie wewnętrznej z nazwą i adresem 

Wykonawcy.   

3. Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone bez otwierania po upływie terminu przewidzianego 

na wniesienie protestu. 

4. Otwarcie ofert odbędzie się w dniu 19 czerwca 2008 roku o godz. 9:15 w siedzibie 

Zamawiającego w Lesznie przy Pl. Kościuszki 4B, pokój 103. 

5. Otwarcie ofert jest jawne. 
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6. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

7. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy oraz adresy Wykonawców, a także informacje 

dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności 

zawartych w ofertach. 

8. Na wniosek Wykonawców, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, Zamawiający 

niezwłocznie przekaże informacje, o których mowa w punkcie 6 i 7. 

9. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. 

10. Pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty należy złożyć zgodnie z 

zasadami określonymi w punkcie 2 i oznaczyć dodatkowo „zmiana” lub „wycofanie”. 

11. Koperty oznaczone napisem „zmiana” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, 

który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian 

zostaną dołączone do oferty. 

12. Koperty oznaczone napisem „wycofanie” będą otwierane w pierwszej kolejności i po 

stwierdzeniu poprawności postępowania, koperty ofert wycofanych nie będą otwierane.  

13. Zamawiający odrzuci ofertę w przypadkach przewidzianych w art. 89 ustawy, zawiadamiając 

równocześnie wszystkich Wykonawców o odrzuceniu ofert, podając uzasadnienie faktyczne i 

prawne. 

 

XVII. Opis sposobu obliczenia ceny 
 

1. Wykonawca obowiązany jest zawrzeć w cenie ofertowej wszystkie koszty realizacji 

przedmiotu zamówienia.  

2. W ofercie należy podać cenę netto zamówienia, stawkę podatku VAT oraz cenę brutto 

zamówienia z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

3. Stawka podatku VAT winna być podana wg stawki zgodnej z przepisami obowiązującymi na 

dzień złożenia oferty. 

4. Cena winna być wyrażona cyframi w złotych polskich oraz słownie. 

5. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą w złotych polskich. 

6. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym jedynym kryterium oceny ofert 

będzie cena, Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze 

względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie 

Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 

Zamawiającego ofert dodatkowych. 

 
XVIII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z 

podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert 
 

1. Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o następujące kryterium: 

 cena – 100% .  

2. Kryterium „cena” punktowo będzie oceniane w skali 0-100 pkt. Liczba punktów  w 

powyższym kryterium liczona będzie według wzoru: 

 
cena oferty najtańszej 

cena badanej oferty 
x 100pkt. 

 

 Oferta o najniższej cenie brutto uzyska maksymalną ilość punktów - 100, a punktacja dla  

pozostałych ofert zostanie obliczona według wzoru. 

3. Punkty będą obliczane według wzoru określonego w punkcie 2 z uwzględnieniem 

dwóch miejsc po przecinku.  
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